E-UGYINTEZES - Beiratkozas altalanos iskoldba

A. Az e- ligyintézés modul elérése amennyiben rendelkeziink KRETA felhasznaléi
jogosultsaggal:

Gondvisel&i felhasznaldi névvel és jelszéval lehet belépni az intézmény KRETA feliiletére, ahol a
meniiben lathaté az e- Ugyintézés meniipont.
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Ezt kivalasztva a fellilet atirdnyitasra keril az e-ligyintézés feliiletére és a bejelentkeztetés is
automatikusan megtorténik. Ez a felilet igy néz ki:
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| Beiratkozas italdnos iskoldba - BAI | Kiiratkozas a koznevelésbdi - KIK
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Megjegyzés: Erre a feliletre be lehet jelentkezni a Kréta fellletétsl flggetlendl is
a https://eugyintezes.e-kreta.hu cimen a KRETA-ban hasznélt gondviselSi felhasznaléi névvel és
jelszoval.




B. Az e- ligyintézés modul elérése amennyiben nem rendelkeziink KRETA felhasznaloi
jogosultsaggal:

Az e-lgyintézési modul eléréséhez U] ideiglenes felhasznaldoként torténd regisztracidhoz
a https://eugyintezes.e-kreta.hu/ cimen taldlhaté e-lgyintézési felllet jobb fels6 sarkdban Iévd

Uj ideiglenes felhasznald

'‘Bejelentkezés' gombra kattintva, majd az - funkciot kivalasztva hozhatunk

létre ideiglenes belépési jogosultsagot (pl. bizonyitvanymasodlat-igényléshez, altalanos iskolai

beiratkozdshoz).

! Emlékezz ram

Uj ideiglenes felhasznalo BEJELENTKEZES

A regisztracio soran meg kell adnunk a neviinket (csaladnév és keresztnév(ek)), email-ciminket, a
belépéshez valasztott felhasznaloneviinket és a vélasztott jelszavunkat (a jelszonak min. 6 karaktert,
legaldbb 1 db nagy bet(it A-Z és legaldbb 1 db szamjegyet 0-9 kell tartalmaznia).

REGISZTRACIO

Ezt kovetSen a bejelentkezési fellletre visszatérve, intézmény kivélasztasa nélkil (a 3. legordilé
mensor Uresen hagyasaval) tudunk bejelentkezni.



Kivalasztjuk a Beiratkozas altalanos iskoldba — BAl meniipontot.

Beiratkozas altalanos iskoldba — BAI

Az elektronikus Urlap kitoltésének a menete:

1. Atanuld személyes adatait a tanuld hivatalos okmdnyai alapjan sziikséges megadni. A tanuld
oktatdsi azonositdja megegyezik az évodai rendszerben regisztralt oktatasi azonositdval.

2. Akérelem indokldasa nem kotelez6, de ha a megjeldlt beiratkozasi okot indokolni szeretnénk,
akkor ebben a szabadon szerkeszthet6 szoveges beviteli ablakban tehetjik ezt meg.

3. Akérelmiinkhoz a kételezéen csatolandd dokumentumokat mindig a

+ Dokumentum csatolésa

megfelel§ - gombra kattintva rogzitsiik a rendszerben,

amelyet Az e-Ugyintézés folyamataiban altaldnosan alkalmazott adatkezelési

mliveletek oldalon leirtak szerint tehetlink meg.

4. Akérelmiink elnézeti megtekintését és bekiildését a rendszerbe szintén Az e-Ugyintézés
folyamataiban altaldnosan alkalmazott adatkezelési m(iveletek oldalon leirtak szerint

tehetjik meg.

Miel6tt az Urlap kitoltését elkezdjiik, ne felejtsik el a Beiratkozas tipusat bejeldlni (azaz a
valasztégombok egyikét bejeldlni), ugyanis ettdl fliggden fog az (irlap aljan a Valasztott intézmény
rész megjelenni illetve mékodni!

Beiratkozas tipusa

Elso lépésként, kérjiik valassza ki, hogy mit szeretne csinalni!

(O Alakcimkartyan szereplé allando lakéhely szerinti korzetes iskoléba szeretném megerdsiteni a beiratkozast

(O Egyéb, nem az allandé lakéhely szerinti kirzetes iskolaba szeretnék beiratkozasi kérelmet bekiildeni (pl. tartozkodasi hely alapjan korzetes intézménybe
vagy egyéb, szabadon valasztott intézménybe beiratkozas)

Az altalunk kivalasztott intézmény tovabbi azonositd adatai (intézményi azonositdoszama és az
intézmény cime) automatikusan jelennek meg a feliileten, azokat nem kell megadni!

Amennyiben az intézménynél a beiratkozdshoz tagozat is vdlaszthatd, akkor azt a Valasztott tagozat
legordilé menilibdl vélaszthatjuk ki.



Beiratkozas élta:lénos iskolaba

Av-gal jeidt mezsk kitoitdse kit

Kiielem Az trlap szekciokra bontott részei a megfelel6 sorra kattintva nyithatok meg!

Gyermek (tanul6) adatai
> Személyes adatok

> Lakéhely / Tartézkodési hely adatai

> Sziild(k) / Torvényes képviselo(k)

> Ovodal adatok

> Sajétos nevelésiigény, hitranyos vagy egyéb killnleges helyzet

> Nemzetiségi oktatés

Nyilatkozatok
> Az etika és hit- és erkolcstan kozotti valasztas

> Aziskolai tdvozas modjanak engedélyezése

> Etkezés igénylése

Kérelem indokolasa
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A gyermek nevére kiallitott lakcimet igazold hatdsdgi igazolvany elsd (lakcimet tartalmazd) oldalanak mésolata

Egyeduli felugyeleti jog alapjat igazolé dokumentum
+ Uj dokumentum csatoldsa

Egyéb csatolt dokumentumok

+ Uj dokumentum csatoldsa
Elonézet Piszkozat mentése

A kérelem bekiildése el6tt kérjiik, hogy a megadott adatokat az ELONEZET gombra kattintva
ellenérizni sziveskedjenek!

Amennyiben az Grlapon az adatok megadasa nem végezheté el egyetlen folyamatban, akkor
lehetdségiink van arra, hogy az (rlapot piszkozatként elmentsiik és hogy egy késGbbi id6pontban
folytassuk az Grlap kitoltését illetve az ezt kovets bekildését. A piszkozatban szereplé adatokat a
rendszer NEM kiildi tovabb!

Megszemélyesitett ligyirat megtekintése

A bekiildést kdvetGen a rendszer a kérelmiinket automatikusan tgyiratszammal és iktatészammal
latja el (ezt nevezzilk megszemélyesitett Gigyiratnak), amely megtekinthetd és pdf-formatumban
letolthet6 a 'Folyamatban Iévé ligyek'-fellletrél.



Visszajelzés

A folyamatban |évé ligyek megtekintése: az elinditott Ggyek listdja a baloldalon |év6 Folyamatban
lévé ligyek menlipont alatt érhetdk el.
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Lezart ligyek is jelenjenek meg
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Az elbiralasrdl ezen a fellileten kap visszajelzés (dontés/lezart statusz)- rakattintva az Ggyre
megtekintheti és letoltheti a hatarozatot.

A KRETA-rendszer e-Ugyintézés felliletén a benyujtott kérelmem statusza: Hatarozat kész - statuszt
mutat. A dontés részleteinek a megtekintéséhez illetve annak pdf-formatumban torténd letoltéséhez
nyissa meg a kérelmet, majd a Hatarozat - flilon a Megtekintés - gombra kattintva tudja a dontésrél
sz6l6 dokumentumot megtekinteni illetve letolteni:
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A rendszer haszndlataval kapcsolatos kérdéseket a titkarsag@gyorksuli.hu cimre kildhetik.




