Becske Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 3/2016. (I1.16.) 6nkormanyzati
rendelete

Becske Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 1X/2015. (IX.24.) onkormanyzati
rendelete a Képviselo-testiilet Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatardl rendelet
modositasa

Becske Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk
(2) bekezdésében, valamint a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi
III. torvény 132. §. (4) bekezdés g) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a kovetkezd
rendeletet alkotja.

I. Fejezet
Moédosito rendelkezések

1.§

A Rendelet a kdvetkezo 1X. fejezettelés alcimekkel egésziil ki:

IX. A Becskei Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal valo egyiittmiikodési megallapodas
részletes szabalyai

1. Mikodési feltételeket biztositd ingd- és ingatlan vagyontargyak ingyenes
hasznalatarol és a kapcsolodo szolgaltatasok igénybevételérdl

» A Kozségi Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta, igény
szerint, tizenhat drdban ingyenesen biztositja a hasznalat jogat a Becske, Ady E. 6. tt
sz. alatti K6zosségi Haz épiiletében, valamint a berendezési és felszerelési targyakra.
A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomassal bir arrol, hogy a jelen pontban
meghatarozott helyiséghasznalat hasznalata — az Onkormanyzati Hivatal szabalyozasi
keretei kozott — a Becskei Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kozdsen torténik.

= A helyiség és annak berendezési targyai tekintetében a hasznalat joga mindenkori
ellenértékét az Onkormanyzati Hivatal altal meghatarozott dijak és koltségek
alapulvételével kiszamitott 6sszeg jelenti. A hasznalatba adott befektetett eszk6zok
mindenkori értékét a kozségi Onkorményzat biztositja és tartja nyilvéan.

= A helyiség, a berendezési- és felszerelési targyak fenntartasaval, karbantartasaval
kapcsolatos kdltségek az Onkormanyzati Hivatalt terhelik.

» A Nemzetiségi Onkormanyzatot a helyiséghez kapcsolodoan téritésmentesen illeti
meg a flitési, az &ram ¢&s a takaritdsi szolgaltatas.

= A Ko6zosségi Hazat a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek,
kozmeghallgatasanak, Miivelddési Hazat mas egyéb programjanak és
rendezvényeinek lebonyolitasahoz téritésmentesen igényelheti.

» A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatanak ellatasahoz
sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes €s ésszerli gazdalkodas szabalyai
szerint, a j6 gazda gondossagaval kezelheti, a hasznélat jogat a Kozségi Onkormanyzat
érdekeit figyelembe véve gyakorolhatja.

= A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalat joganak gyakorlasaval az Onkormanyzati
Hivatal munkdjat nem zavarhatja, koteles megtartani a Kozosségi Haz rendjét.



» A megallapodas szerinti helyiség kulcsat a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje a
polgarmestertdl — annak tavollétében a pénziigyi, vagy az igazgatasi el6adotol — az
Onkormanyzati Hivatal Kirendeltségén veheti fel és ott koteles leadni az épiilet
elhagyasakor.

= A hasznalt helyiségben torténé mindennemt feltjitas, atalakitas, illetve selejtezés a
Ko6zségi Onkormanyzattal tortént eldzetes egyeztetés utin végezhetd, a Nemzetiségi
Onkormanyzat sajat koltségére.

* A jelen megallapodassal ellentétes, attol elterd hasznalatbol eredd koltségeket, karokat
a Nemzetiségi Onkormanyzat a Kozségi Onkormanyzatnak koteles megtériteni.

» A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalat jogat masnak semmilyen forméaban nem
engedheti at.

* A Nemzetiségi Onkormanyzatot megsziinéséi illeti meg a hasznalat joga.

» A Koézségi Onkormanyzat a helyiséggel és kapcsolodd szolgéltatasokkal dsszefiiggd
jogait és kotelezettségeit a jegyz6 utjan gyakorolja €s érvényesiti.

= A testiileti iilések elkészitéséhez kotddo feladatok ellatasat (meghivok, eldterjesztések,
hivatalos levelezés el0készitése, postdzasa, a testiileti iilések jegyzokonyvének
elkészitése, postazasa) az Onkorményzati Hivatal biztositja.

Az Onkormanyzati Hivatal nemzetiségi feladatokkal megbizott munkatarsai a
Nemzetiségi Onkormanyzat részére érkez6 postai kiildeményeket felbonthatjak.

o Az Onkormanyzati Hivatal elldtja a testiileti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek
elokészitését, a testiileti €s tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddo nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat.

o Az Onkorminyzati Hivatal kételezettséget véllal arra, hogy a jegyzd, vagy annak —
megbizottja a Kozségi Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a
Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

o Az Onkormanyzati Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat kdlesonds és kozos
érdekeik szem eldtt tartasaval torekednek arra, hogy a jelen megallapodasban
foglaltakon tal — lehetdségeik szerint — keressék az egyiittmiikodés tovabbi formait,
igy példaul: palyazatok felkutatasat és benyujtasat, valamint a nemzetiségek céljait
szolgal6 rendezvények, megmozdulasok és programok szervezését.

1. A koltségvetés elokészitésével, megalkotasaval, adatszolgaltatassal, fizetési szamlaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, adoszam igényléssel kapcsolatos eljarasi rend

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének elkészitése az Onkormanyzati
Hivatal feladata a jegyz0 iranyitasaval.

A koltségvetés eldkészitési munkajaban a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
vesz részt.

Az elkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat
Elndke nyujtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének (a
tovabbiakban: Képviseld-testiilet).

1. A koltségvetési hatarozat elokészitésének, megalkotasanak eljarasi szabalyai



A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak az Aht. 29/A. § szerinti
elokészitéséhez sziikséges adatokat — a kdltségvetési torvénybdl, illetve egyéb
kozponti jogszabalybol, eldirasbol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — a jegyzd kozli a Nemzetiségi Onkorményzat Elndkével.

A koltségvetés eldterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a
kovetkezd mérlegeket €s kimutatasokat kell — szoveges indokoléssal egytitt —
bemutatni:

ba) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi
tagolasban, eldiranyzat felhasznalasi tervét

a tobbéves kihatassal jaro dontések szamszeriisitését évenkénti bontasban és Osszesitve

bc) a kozvetett tiamogatasokat — igy kiilondsen adoelengedéseket,
adokezdvezményeket — tartalmazé kimutatast, és

bd) az Aht. 29/A. szerinti tervszamoknak megfelelden a koltségvetési évet
kovetd harom év tervezett eldiranyzatainak keretszamait fobb csoportokban, és
a 29/A.§ szerinti tervszamoktol torténo esetleges eltérés indokait

A koltségvetés elfogadasarél a Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalldan hatarozatot hoz,
amelyet haladéktalanul eljuttat a jegyz0 részére.

A Ko6zségi Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozodan
nem rendelkezik dontési jogosultsaggal.

A Kozségi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat hatarozatanak
torvényességéért, a bevételi s kiadasi eldiranyzatok megallapitasaért felelosséggel
nem tartozik

Az esetleges adossagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért
a Kozségi Onkormanyzat feleldsséggel nem tartozik.

Koltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettség

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke altal jovdhagyott elemi koltségvetésrdl az
allamhaztartas informécios rendszere keretébe adatszolgéltatast kell teljesiteni,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a rendelkezésre bocsatott adatok
alapjan az Onkormanyzati Hivatal teljesit a hatalyos jogszabalyok szerinti hataridét
figyelembe véve.

Az Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete késziti el a nyomtatvanygarnitarak
felhasznélasaval a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésérél szol6 informaciot
papir alapon, tovabbé elektronikusan a Magyar Allamkincstar altal biztositott
informatikai rendszer segitségével.



A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak szabalyai

A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatdrozatdban megjelend bevételi és
kiadasi eldiranyzatai modositasarol, a kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrol
az Aht. 34. (2) és (3) bekezdésében meghatarozott kivétellel sajat hataskorben a
Képviseld-testiilet dont.

Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat év kdzben a koltségvetési hatarozat készitésekor
nem ismert tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e tényrdl a
Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke a Képviseld-testiiletet tdjékoztatja.

A Képviseld-testiilet az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdés szerinti eldiranyzat modositas,
eléiranyzat atcsoportositas atvezetéseként — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti iddpontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-1 hatallyal mddositja a
koltségvetési hatarozatat.

Onall6 fizetési szamlaval kapcsolatos eljarasrend

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodésaval dsszefiiggé pénzforgalmat a Kozségi
Onkorményzat szamlavezet$jénél, a Magyar Allamkincstarnal vezetett 117-41017-
15454340-00000000 6nallé pénzforgalmi szdmlan bonyolitja. A szamla kezelésével
kapcsolatos feladatokat az Onkormanyzati Hivatal 1atja el. A szamla feletti
rendelkezési jogosultsdg a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokét, illetve az 4ltala
meghatarozott személyt illeti meg. A Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke
elndkhelyettesét felhatalmazza a pénzforgalmi szamla feletti alairasra. A papiralapa
atutalasi megbizas a meghatalmazottak koziil két személy aldirasaval érvényes.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elkiilonitett pénzeszkdz kezelése érdekében alszamlat
nyithat.

Az Onkormanyzati Hivatal biztositja, hogy a fékényvi és analitikus nyilvéntartas
soran a Nemzetiségi Onkorményzat bevétele és kiadasa elkiilonitetten keriiljon
kimutatasra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételeinek és kiadasainak alakulasarol
az Onkormanyzati Hivatal adatot szolgéltat a Nemzetiségi Onkorményzat Elnoke
részére kiilon igény szerint.

Torzskonyvi nyilvantartasba vétel szabalyai



A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a
Nemzetiségi Onkormanyzatrol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat torzskdnyvi nyilvantartasdban szerepld adatok
valtozasaval kapcsolatos bejelentést az Onkormanyzati Hivatal trzskonyvi
nyilvantartdsanak kezelésével megbizott koztisztviseldje végzi. Az adatokban tortént
modosulast kdvetden az Onkorményzati Hivatal a valtozas atvezetésérol
haladéktalanul gondoskodik.

A kozhiteles nyilvantartas adatairol hiteles ,, Torzskonyvi igazolas” vagy ,, Torzskonyvi
kivonat” kérheté az Onkorményzati Hivatal illetékes munkatarsanak kdzbenjarasaval.

Az addszam igénylésével kapcsolatos eljarasrend

A Nemzetiségi_onkorményzat addszam igénylésével kapcsolatos adminisztracios
feladatokat az Onkormanyzati Hivatal pénziigyi eldadoja latja el.

A Nemzetiségi Onkormanyzat adozassal kapcsolatos bevallasi kotelezettségének az
Onkormanyzati Hivatal e feladattal megbizott koztisztvisel8je elektronikus (sziikség
szerint papir alapon) tton tesz eleget

A Nemzetiségi Onkormanyzat felhatalmazza az Onkormanyzati Hivatal e feladattal
megbizott koztisztvisel6jét, hogy az addigazgatas keretében torténd adatszolgaltatas
teljesitése érdekében a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal biztositott rendszerekben
elektronikus tton adatot szolgaltasson.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasaival kapcsolatosan Kozségi
Onkormanyzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatok, feleldsok, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat
kotelezettségvallaldsainak szabalyai

Az Onkormanyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak végrehajto
szerve. A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi
feladatok ellatasarol az Onkorményzati Hivatal gondoskodik. A kételezettségvallalo és
a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy
nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.



Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kdtelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és
alairas-mintajukrol a bels6 szabalyzataban foglaltak szerint naprakész
nyilvantartast vezet.

Az elbiranyzatok felhasznalasara vonatkozo kotelezettségvallalési, utalvanyozasi,
ellenjegyzési, érvényesitési €s teljesités igazolasara vonatkozo szabalyok az alabbiak:

A kotelezettségvallalas rendje

A koltsévetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld
korédbbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett
Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok mértékéig keriilhet sor.

A koltségvetési év kiadasai eldiranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalds esetén a
pénziigyi teljesitésnek legkésobb a koltségvetési év december 31-¢ig meg kell
torténnie.

A koltségvetési éven tali és kiadasi eldiranyzata terhére kotelezettségvallalasra a
koltségvetési €s kiadasi eldiranyzataival megegyez0 Osszegl kiadasi eldiranyzatok
szabad eldiranyzatanak mértékéig keriilhet sor.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési elSirdnyzata terhére fizetési, vagy més
kotelezettséget vallalni (megrendelés, megbizasadas, szerz0déskotés, megallapodas,
igérvény), vagy ilyen kovetelést eldirni a Nemzetiségi Onkorményzat Elnoke, vagy az
altala felhatalmazott Nemzetiségi Onkorményzati képviseld jogosult, dsszeghatarra
tekintet nélkiil.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités
esedékességét megeldzden, irasban lehet. A kotelezettségvallalas elétt meg kell
gy0zddnie a kotelezettséget vallalonak arrol, hogy a kiadas teljesitéséhez a fedezet
rendelkezésre all.

Minden kotelezettségvallalasrol szo10, alairt és ellenjegyzett okmany egy-egy
példanyat az Onkorményzati Hivatal irattdraba, valamint a pénziigyi kdtelezettség
nyilvéantartasa céljabol, a keltezést kdvetd 5 munkanapon beliil az Onkormanyzati
Hivatal részére at kell adni.

Az 50.000 forintot meghalad6 kifizetésekre minden esetben elézetes irdsbeli
kotelezettségvallalas sziikséges.

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az Avr. 53. § (1) bekezdés b) és
c) pontjaiban rogzitett esetekben.

9. Az elbzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések tekintetében a
pénziigyi teljesitést megeldzden a kotelezettségvallalas €s a kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésének tényét az arra jogosult személyeknek aldirasukkal kell
igazolni az ,,Utalvany” megnevezésii nyomtatvanyon.



o 10. A kotelezettségvallalasokhoz kapcsoloddan az Onkormanyzati Hivatal olyan
analitikus nyilvantartast vezet, amelybdl megallapithato az évenkénti
kotelezettségvallalas 6sszege.

(11) Az utalvanyozas, a teljesités igazolasanak rendje

e A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasai teljesitésének és a bevételei
beszedésének elrendelésére a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke, vagy az altala
felhatalmazott személy jogosult.

e Az utalvinyozas az Onkormanyzati Hivatalban rendszeresitett ,,Utalvany”
nyomtatvanyon és minden esetben irasban torténik.

o A kiadasi eldiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra a teljesités igazolasat, és az
annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet sor.

e A kiadasok teljesitésének alapja a hatalyos szdmviteli jogszabalyoknak megfeleléen
kiallitott bizonylat. A bizonylat a Nemzetiségi Onkorményzat jogszabalyi eldirasokba
meghatarozott feladatai ellatasa sordn felmeriilt kiadasokra vonatkozhat.

o A teljesités igazolas soran a bizonylatok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadas
teljesitésének €s a bevétel beszedésének jogossagat, Osszegszerliségét,
ellenszolgaltatast is magéban foglalo kotelezettségvallalas esetén — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kdvetden esedékes — annak teljesitését.
A teljesités igazolojat a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke irasba jeldli ki.

(12) Az érvényesités rendje

o A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a
fedezet meglétét, és azt, hogy a megfeleld igymenetben az Aht., az Avr. és az Ahsz,
tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

e Az érvényesités az okmany utalvanyozasa el6tt torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldo megjeldlést és az érvényesitd keltezéssel
ellatott alairasat.

o Az érvényesitést az Onkormanyzati Hivatal e faladattal megbizott dolgozé végzi, aki
rendelkezik az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel.

(13) Pénziigyi ellenjegyzés rendje

o A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak €s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalés
megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

e A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idopontban a pénziigyi fedezet biztositott és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

o Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a II1.D) 2. pontban eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzonek errdl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot,a
Nemzetiségi Onkorméanyzat Elnokét. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke a



tajékoztatas ellenére utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzo
koteles annak eleget tenni, €s e tényrdl haladéktalanul irasban értesiti a Képviseld-
testiiletet. A KépviselO-testiilet a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon
beliil koteles megvizsgalni a bejelentést €s kezdeményezni az esetleges feleldsségre
vonast.

A pénziigyi ellenjegyzést az Onkormanyzati Hivatal alloméanyaba tartozo, Avr. 55. §
(3) bekezdés szerinti végzettségl a jegyz0 altal kijelolt személy végzi.

(14) A beszamolo készitésének és jovahagyasanak eljarasi rendje, idokozi
adatszolgaltatasok készitése

A jegyz0 altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat-tervezetet a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke a koltségvetési évet kovetden az Aht-ban rogzitett hataridét
figyelembe véve terjeszti a Képviseld-testiilet elé, amelynek elfogadasarol a testiilet
dont.

A képvisel6-testiilet részére tajékoztatasul az Aht. 91. § (2) bekezdés szerinti mérlegeket és
kimutatasokat kell bemutatni.

A tervezés, gazdalkodas, zarszamadas soran, €s az allamhaztartas informdaciés rendszerében
a koltségvetési bevételeket €s kiadasokat azok felmertilés helye szerinti adminisztrativ, a
kormanyzati funkciok szerinti funkcionalis és az Aht. 6. § (2) — (5) bekezdés szerinti
kozgazdasagi osztalyozasi rendszerben kell nyilvantartani és bemutatni.

Az Onkormanyzatl Hivatal késziti el és tovabbitja papir alapon és elektronikusan a
Magyar Allamkincstar felé a Nemzetiségi Onkormanyzat éves beszamolojat a
meghatirozott nyomtatvanyok felhasznaldsaval. A Nemzetiségi Onkormanyzatra
vonatkoz tirlapok kitdltésében a Nemzetiségi Onkorményzat elndke is kozremiikodik.
Az Onkormanyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkormdanyzatra vonatkozéan az idékodzi
koltségvetési jelentéseket és idokozi mérlegjelentéseket, valamint egyéb
adatszolgaltatasokat az el6irt hataridére nyujtja be a Magyar Allamkincstarhoz, papir
alapon és elektronikusan.

(15) A gazdalkodas eljarasi és dokumentécios részletszabalyai

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, gazdasagi eseményeinek szamviteli
nyilvantartasai, elszimolasai esetében az Onkormanyzati Hivatal Szamviteli
politikajaban rogzitettek alapjan sziikséges eljarni.

A sajat tulajdonu gépjarmi hivatali céli hasznalatarél, valamint a
kotelezettségvallalok, annak jogi ellenjegyzését végzok, utalvanyozok, szakmai
teljesitést igazolok, pénziigyi ellenjegyzdk ¢és érvényesitok kijeldlésérdl onalldan
szabalyzat rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Onkormanyzati Hivatal 4ltal bonyolitott levelezése
soran keletkezett iratanyagai az Onkormanyzati Hivatal irattaraban keriilnek
elhelyezésre. Az irattarozas altalanos szabdlyai alapjan az Onkormanyzati Hivatal
irattaranak kezelésével megbizott dolgozo gondoskodik a tarolasrol, rendszerezésrol,
selejtezésrol.



e A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajahoz kapcsolodd bizonylatok érzésérdl
az Onkormanyzati Hivatal pénziigyi eldadoja gondoskodik.

o A Nemzetiségi Onkormanyzat felhatalmazza az Onkormanyzati Hivatalt, hogy az Aht.
108. § (1) — (2) bekezdés szerinti, az dllamhaztartas informacios rendszere keretében
torténd adatszolgaltatas teljesitése érdekében a Magyar Allamkincstar altal biztositott
rendszerekbe elektronikus Uton, tovabba sziikség esetén papir alapon adatot
szolgéaltasson.

(16) A belso ellendrzés elvégzésének rendje

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat jogszabalyban el6irt belsd ellendrzési feladatai az
Onkorményzati Hivatal belsé ellenérzése keretében keriil ellatasra.

b) Az adott évi ellenérzési tervet jovahagyas céljabol a jegyzo terjeszti be a Képviseld-
testiilet el¢ a jogszabalyban rogzitett hataridok figyelembe vételével.

c) Az éves ellendrzési terv alapjan elvégzett vizsgalatok jelentéseit a jegyzd eldterjesztése
alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat megtargyalja, a megallapitasok végrehajtasa a
Nemzetiségi Onkorményzat Elndkének a feladata.

I1. Fejezet
Zaro rendelkezések

2.8

Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatdlyba és az azt kdvetd napon hatalyat veszti
hatalyat veszti.



