Kosd Kozség Onkormanyzat képviseld-testiiletének
16/2014.(X1. 27) 6nkormanyzati rendelete
a képviselo-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél
Egységes szerkezetben az 1/2018. (1.25.) sz. és a 11/2019. (X. 30.) sz. dnkormanyzati
rendelettel

Kosd Ko&zség Onkormanyzatinak  képvisel6-testillete a Magyarorszag  helyi
onkormanyzatair6l szolé 2011. évi CVXXXIX torvény 53. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatirozott
feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

I. Fejezet
Az onkormanyzat és feladatai

1. Az onkormanyzat elnevezése, székhelye, illetékességi teriilete, jelképei

1.§ (1) Az onkormanyzat hivatalos megnevezése: Kosd Kozség Onkorményzata (a
tovabbiakban: 6nkormanyzat).

(2) Az dnkormanyzat székhelye: 2612 Kosd, Szent Istvan u. 2.

(3) Az onkorményzat illetékességi teriillete megegyezik a telepiilés kozigazgatasi
teriiletével.

(4) Az onkormanyzat képviselo-testiilete az dnkormanyzat mikodésével, valamint a
polgarmester és a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé ligyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a Kosdi Polgarmesteri
Hivatal (2612 Kosd, Szent Istvan u. 2.) latja el (a tovabbiakban: Hivatal).

Az donkormanyzat altal ellatott alaptevékenység kormanyfunkcidja:

011130-1 Onkormanyzatok és Onkormanyzati Hivatalok jogalkotési és alt. igazgatasi
tevékenysége

Az egyéb ellatott feladatok kormanyfunkcionak felsorolasat a minden évben a
koltségvetési rendelet tartalmazza, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV.
térvenyrendelkezésinek figyelembevételével.

Onkormanyzat vallalkozési tevékenységet nem folytat.

2.§ (1) Az onkormanyzat jelképei a cimer és a zaszl6.
(2) Az Onkormanyzat Jjelképeit és azok hasznélatanak rendjét kiilon rendelet allapitja
meg.
3. § Az Onkormanyzat altal alapitott kitlintetések és elismerd cimek adomanyozasanak
szabalyait kiilon 6nkormanyzati rendelet tartalmazza.
4. § Az 6nkormanyzat honlapja a www.kosd.hu honlapon t6rténd informaciokkal latja el a
kozség lakossagat.

2. Az onkormanyzat feladat és hataskore

5. § (1) A nagyobb gazdasagi teljesitoképességl, lakossdgszamu dnkormanyzat szamara eldirt
kotelezo feladat- és hataskor ellatasat az 6nkormanyzat atvéllalhatja a Magyarorszag
helyi Onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXIX. toérvényben (a tovabbiakban:
Moétv.) meghatarozott modon.

(2) Az elOkészito eljaras lefolytatasardl a polgarmester gondoskodik.

6. § A képviselo-testiilet az alabbi hataskoreit ruhazza at a polgarmesterre:

a) kozteriilet hasznalati engedély,



b) szocialis segély
II. Fejezet
A képviselo-testiilet milkodésének altalanos szabalyai
3. A képviseld-testiilet iilései

7.8 (1) A képviseld-testiilet tagjai a polgarmester és a telepiilési képviselok. A képvisel6-
testiilet 1étszama 7 f0.

(2) A képviselO-testiilet alakuld, rendes €s rendkiviili tlest tart.

8.§ (1) Az alakulé iilés kotelezo napirendje a képviseldk, a polgarmester és az
alpolgarmester eskiitétele.

(2) Az alakulé iilésen az eskiitételek utan keriil sor a tovabbi napirend ismertetésére,
elfogaddsara majd az Motv.-ben meghatarozott témékban térténé dontéshozatalra.

9.§ A képviselo-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6 iilést tart.

10.§ (1) A polgarmester indokolt esetben rendkiviili testiileti ilést is Osszehivhat.
Halaszthatatlan siirg6s esetben az iilésre torténd meghivas torténhet tavbeszélon €s
e-mailen.

(2) A polgarmester a képviselo-testiilet iilését koteles Gsszehivni az Métv. 44. §-dban
foglalt esetekben.

(3) A rendkiviili iilés Osszehivasira vonatkozé inditvanyt a polgirmesternél kell
el6terjeszteni az el6terjesztésekre vonatkozo szabalyok figyelembevételével.

4. Nyilvanossag

12.§ A képvisel6-testiilet nyilvanos iilésérél a jelenlévok hang-, film és videofelvételt
készithetnek.
13. § (1) A képviselo-testiilet zart iilést tart a Motv. 46. § (2) bekezdésének a) és b) pontjaban
foglalt esetekben.

(2) A képviselo-testiilet zart iilést rendelhet el a Motv. 46. § (2) bekezdésének c)
pontjaban foglalt esetekben.

(3) A zart iilésen hozott, kozérdekli adatot tartalmazé hatarozatot nyilvanos ilésen
ismertetni kell. A hatdrozat ismertetése soran, az érintett hozzajarulasa nélkiil,
személyes adat nem hozhato nyilvanossagra.

(4) A képviseld-testiilet iilésének iddpontjardl, helyérol és napirendjérdl a lakossiagot az
iilés elott legalabb 5 nappal, rendkiviili ilés elott legalabb 2 nappal, révid uton
osszehivott iilés esetén az iilés Osszehivasat kovetben azonnal, a meghivonak a
Hivatal hirdet6tablajan és a honlapon torténd kozzététellel kell tajékoztatni.

(5) A képviseld-testiilet nyilvanos iilésének anyagat és a jegyzokonyvet a Hivatalban az
allampolgarok megtekinthetik.

(6) Az dnkormanyzati rendeleteket és hatarozatokat a honlapon is meg kell jelentetni.

(7) A zart iilésrél késziilt jegyzOkonyvbe csak az iilésen tanacskozasi joggal résztvevok,
amennyiben az ulésen részt vett, a targyban kozvetleniil érdekelt, a jegyzo €s a Pest
Megyei Kormanyhivatal vezetdje tekinthet be.

5. Az iilés vezetése

14.§ (1) A képviselo-testillet ilését a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az
alpolgarmester, egyidejii betdltetlenségkor a Pénziigyi és Csaladiigyi Bizottsag elndke
vezeti.

(2) A levezet6 elnok a képviselo-testiileti iilése vezetése soran
a) megnyitja, €s berekeszti az lilést;



15. §

16. §

b) megallapitja €s az iilés idotartama alatt folyamatosan figyelemmel kiséri
az ilés hatarozatképességét. Amennyiben azt allapitja meg, hogy a
képviselo-testiilet nem hatdrozatképes, belatasa szerint az iilést berekeszti
vagy legfeljebb egy oréra felfiiggeszti. Ha a felfiiggesztés iddtartama
lejart és nincs meg a hatarozatképességhez sziikséges l1étszam, a levezeto
elnok az iilést berekeszti, és azt 1) idépont kitlizésével elnapolja.

c) eléterjeszti a napirendi javaslatot;

d) tajékoztatast ad a slirgdsségi eloterjesztésrol;

e) napirendi pontonként vezeti a vitat, szavazasra bocsatja a dontési
javaslatokat;

f) a hosszira nyult vita mieldbbi lezarasa érdekében inditvanyozza a
hozzaszo6lasok idotartaménak korlatozasat vagy a vita lezarasat;

g) hozziszélaskor megadja, jelen rendeletben meghatdrozott esetben
megtagadja, vagy megvonja a szot jelenlévok barmelyike tekintetében;

h) figyelmezteti a hozzasz616t, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématol;

1) targyalasi sziinetet rendel el, a tanacskozas folytatasat akadalyozo
koriilmény felmeriilésekor az iilést meghatarozott idére felfliggeszti vagy
berekeszti;

J) biztositja az iilés zavartalan rendjét, rendre utasithatja azt, aki a képvisel-
testillethez méltatlan magatartast tanusit.

(3) A polgarmester az {ilés vezetését az alpolgarmesternek barmikor atadhatja.

6. Az iilés napirendje

(1) A napirendi pontokra, azok targyalasanak sorrendjére a polgarmester az irasbeli
meghivoban tesz javaslatot.

(2) A napirendi pontok elfogadasa el6tt — rendkivili ilés kivételével — a
polgarmester beszamol:

a) az elozd ilés oOta tett fontosabb intézkedésekrol, valamint az olyan
jelentosebb eseményekrol, amelyek a képviselo-testillet feladat- és
hataskorét érintik,

b) alejart hataridejii képviselo-testiileti hatarozatok végrehajtasarol,

¢) az atruhazott hataskorben hozott intézkedésekrol.

(3) A képviselo-testiilet a két tilése kozotti idoszak fontosabb eseményeir6l szold
tajékoztatorol, valamint a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol szolo
beszamolordl, illetbleg az atruhazott hataskérben hozott intézkedésekrdl szolo
tajékoztatorol dont.

7. A napirendekhez kapcsolodoé iratok

(1) Eloterjesztésnek mindsiil a rendelet tervezet, hatarozat tervezet, beszamolo és
tajekoztato.
(2) Az olyan tgyekben, melyekben dontés varhatd, illetve az allasfoglalés
kialakitdsa hosszabb id6t vesz igénybe, irasbeli elGterjesztés sziikséges. Szobeli
eloterjesztés csak kisebb jelentdségl, elsdsorban helyi tigyekben elegendo.
(3) Az irasbeli eloterjesztésnek tartalmaznia kell:

— az adott téma alapos, targyilagos €s tényszerli bemutatasat,

— a targyaland6é témaban hozott korabbi testiileti dontéseket és azok

végrehajtasanak eredményeit,
— mds szervek esetleges eltéro véleményét,



— meg kell jelolni a végrehajtashoz sziikséges dologi eszkozoket €s
koltségkihatasokat,

— adontési alternativakat, azok varhato hatasait, kovetkezmeényeit,

— a hatarozati javaslatot a felel6s €s a hataridé megjeldlésével.
(4) Szerzodéskotés esetén a szerzodéstervezetet kell javaslatként a képviseld-testiilet
elé terjeszteni.
(5) Tajékoztatd jelentés hatarozati javaslatot nem tartalmazhat.
(6) Az elbterjesztés elkészitéséért, hataridében torténd benyujtasaért a napirend
eldadoja a felelds.
(7) Az elbterjesztéshez csatolni kell a jegyz6 jogszeriiségi nyilatkozatat.
(8) A képviselo-testiileti iilés meghivdjdban nem szereplé napirendi javaslat
targysorozatba torténd felvételére —indokolt esetben- stirgdsségi inditvanyt lehet
eléterjeszteni.
(9) A siirgdsség tényének rovid indoklasaval —legkésobb az iilés megkezdését
megel6z6 24 oraig-siirgdsségi inditvany nyujthato be.
(10) Rendkiviili iilésre siirgdsségi inditvanyt benyujtani nem lehet. A slirgdsseg
kérdésében a képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerii szotdbbséggel dont a napirend
elfogadasa el6tt. Elfogadasa esetén a napirendi pontok megtargyalasa utan,
utolsénak targyalja a képviseld-testiilet.
(11) Rendelettervezet nem nyujthatd be siirgdsségi inditvanyként, kivéve, ha a
hatalyos rendelet azonnali modositasa vagy hatdlyon kiviil helyezése sziikséges,
mert magasabb szintli jogszabalyba titkdzik vagy az onkormanyzat érdekeit sérti.
(12) Azonnali inditvanyra a képviselo a napirend elfogadasaig tehet javaslatot.

8. Felszoélalas a képviselo-testiilet iilésén

17. § A képviselG-testiilet tilésén az alabbi felszolalasokra keriilhet sor:
a) Ugyrendi felszolalas,
b) napirendi ponthoz kapcsolddo felszolalas,
¢) napirend utani felszolalas.

18. § (1) Ugyrendi felszélalas cimén a képviselo-testiilet barmely tagja és a jegyz6 kérhet szot
a képviselo-testiilet iilésén. Amennyiben a levezetd elndk megallapitja, hogy a
hozzasz6las nem ligyrendi felszdlalas, a képvisel6tél megvonja a szot.

(2) Ugyrendi felszolalas esetén az arra jogosult iigyrendi javaslatot tesz, mely javaslatrol
a képviselo-testiilet vita nélkiil hatarozatot hoz.
(3) Ugyrendi javaslat:
a) a napirendi pont levételére tett javaslat;
b) a napirendi pontok targyalasanak sorrendjére tett javaslat,
¢) a napirendi pont elnapoléséra tett javaslat,
d) az iilés zart jellegére tett javaslat,
e) a szavazas modjara és menetére vonatkozo javaslat,
f) a jelen rendeletben foglalt szabalyok megsértése miatt tett javaslat,
g) a képviseld kizarasara tett inditvany,
h) a vita lezarasdra tett inditvany.
(4) A (3) bekezdés f) pontjaban foglalt esetben a szot kérd képviselének meg kell
jeldlnie e rendelet azon szabalyat, amelyre hivatkozik.
(5) A vita lezarasat kovetden tigyrendi javaslat csak az (1) bekezdés f) és g) pontjaban
foglaltak céljabol kérheto.



9. A képviselo-testiilet iilésének osszehivasa

19. § (1) A képviselo-testiilet {ilését a polgarmester irasbeli meghivé és az irasos

20. §

21. §

eloterjesztések egyiittes megkiildésével hivja dssze.

(2) A meghivé tartalmazza az iilés helyét, idopontjat és a tervezett napirendeket.
(3) A meghivot olyan idopontban kell kikiildeni, hogy azt a testiilet tagjai, a

tanacskozasi joggal résztvevok, illetve az egyéb érdekeltek az iilés eldtt legalabb 4
nappal megkapjak.

(4) A képviselo-testiileti iilésre tanacskozasi joggal meg kell hivni

a) a jegyzot,
b) a napirenddel érintettet

(5) A képviselo-testiileti iilésre a (4) bekezdésben felsoroltakon kiviil més szervek vagy

személyek is meghivhatok.
10. Az iilés megnyitasa, szavazas a napirendrol

(1) Az iilést a levezet6 elndk nyitja meg, megallapitja a jelenlévo képviselok szamat,
az llés hatarozatképességét, ismerteti a tavollévok személyét. Javaslatot tesz a
jegyzokonyvvezetd és jegyzOkonyv hitelesitd személyére.

(2) A hatarozatképtelenség miatt elmaradt képviseld-testiileti {ilést 8 napon beliil
ugyanazon napirendek targyaldsara ujra 6ssze kell hivni.

(3) A képviselo-testiilet az tlés megnyitasat kovetéen dont a napirendrél. A
képviselo-testiilet a napirend kérdésében vita nélkiil, egyszeri szotobbséggel dont.
(4) A napirendre venni nem javasolt elbterjesztésekrol a képviselo-testiilet
egyenként — egyszer(i sz6tobbséggel — szavaz.

(5) A napirend elfogadasat kovetéen az egyes napirendekhez tartozo
eloterjesztéseket targyalja a képviselo-testiilet.

11. Napirendi pontok targyalasa

(1) A napirendi pontok targyalasanak sorrendje a meghivoban szerepldé sorrend,
mely sorrendtdl a képviseld-testiilet egyszer(i sz6tobbségii hatarozataval eltérhet.

(2) A levezetd elndk minden eldterjesztés felett kiilon-killén vitat nyit, az irasos
eloterjesztést az el6ado a vita elott szoban kiegészitheti. Az eléadohoz a képviselo-
testiilet tagjai €s a tanacskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek, melyre az
eléadd a vita el6tt valaszol. A vita lezarasa utan a napirend eldaddja valaszol a
hozzéaszdlasokra, a levezet elnok sziikség szerint 6sszefoglalét tart. Onkormanyzati
rendelettervezet, illetbleg az eredetileg elGterjesztett hatdrozati javaslat részbeni
megvaltozatasara iranyuld modositasi inditvanyt, az inditvanyt -el6terjesztod
konkrétan, szovegszeriien megfogalmazott formaban terjesztheti elo.

(3) A levezetdé elnok a napirend targyaldasa soran el6szor a képviselo-testilet
tagjainak, majd a tanacskozasi joggal meghivottaknak adja meg a szot.

(4) A testiilet iilésén a napirendhez szolni kivand allampolgar hozzaszélasi jogat a
testiilet adja meg 3 perc idétartamra. Egy adott személy egyszer kaphat szét
ugyanabban a téméban.

(5) A hatarozat meghozatala el6tt a jegyzonek szot kell adni, ha a hatarozat
torvényesseégét érintden észrevételt kivan tenni.



(6) A képviselo-testiileti iilésen benyujtott modositdé inditvany jogszerliségi
vizsgalata céljabdl a jegyzo6 részére — kérésére — idot kell biztositani.

(7) A levezetd elndk a vitat lezarja, ha a napirendhez nincs tovabbi felszolalo, vagy a
képviseld-testiilet egyszerii szotdbbséggel hozott hatdrozataval a vitat lezarta. A vita
lezarasat kezdeményezheti az eldterjeszto €s a képviselo-testiilet barmely tagja.

22.§ (1) A napirendi pont targyaldsanak elnapolasat a targyalds megkezdése elott vagy
targyaldsa kozben — idd hianyaban, elokészitetlenség vagy egyéb alapos indok
alapjan barmely képviselé inditvanyozhatja. A képvisel6-testiilet vita nélkiil
egyszeri szotobbséggel hataroz a javaslat elnapolasarél. Amennyiben a képviselo-
testiilet a napirendi pont targyalasat elnapolja, - a polgarmester javaslatara —
meghatarozza a napirend targyalasanak 1j idopontjat.

(2) Az elbterjeszto elbterjesztését a szavazas megkezdéséig visszavonhatja.

12. A szavazas

23.§ (1) A levezetd elnok az elGterjesztésben szereplé és a vita soran elhangzott
hatdrozati javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. A képviselo-testiilet elobb a
modositd és kiegészitd javaslatokrol, ezt kovetben az eléterjesztésben szerepld
hatarozati javaslatokrdl dont.

(2) A levezeté elnok elészor a javaslatok mellett leadott szavazatokat, majd az
ellenszavazatokat, illetve a szavazastol tartozkodok szamat éllapitja meg.

(3) A szavazds eredményének megallapitasa utan a levezetd elndk kihirdeti az
elfogadott hatarozatot, amelyet a jegyz6konyvben véltoztatas nélkiil szo szerint kell
rogziteni és a jegyzokonyvben szerepeltetni.

13. Az iilés berekesztése

24. § A napirendi pontok, a 15. § (2) bek. szerinti beszamolo targyaldsat kovetden az esetleges
napirend utani felszolalasok, kérdések, interpellaciokra adott valaszok utan a levezetd
elnok az iilést berekeszti.

IIl. Fejezet
A képviselo-testiilet iiléseinek kiilonds szabalyai

14. Dontéshozatalok

25. § (1) A képviselO-testiilet dontéseit egyszerii vagy mindsitett tobbséggel hozza.
(2) Minésitett tobbség sziikséges a Motv. 50. §-ban, egyéb jogszabalyban és jelen
szakasz (3) bekezdésében foglalt ligyek eldontéséhez. A mindsitett tébbséghez 4 (négy)
képviseld igen szavazat sziikséges.
(3) Mindsitett tobbség sziikséges:
a) a képviselo-testiilet hataskdrének atruhazasahoz és visszavonasahoz,
b) hitelfelvétel, dnkormanyzati tulajdonban 1év6 vagyon értékesitése, megterhelése,
¢) jovahagyott kéltségvetésen tuli kotelezettségvallalashoz.

15. Kizaras a dontéshozatalbol

26. § A dontéshozatalbdl torténéd kizarast barmely képviseld kezdeményezheti a napirend
hatarozati javaslatainak szavazasra bocsatasaig. A kizarasrol az érintett dnkormanyzati



27.§

28. §

29. §

30. §

képviseld kezdeményezésére vagy barmely Onkormanyzati képviseld javaslatira a
képviselo-testillet  hatdrozattal dont. A kizart Onkormdanyzati képviselét a
hatérozatképesség szempontjabol jelenlevonek kell tekinteni.

16. A szavazas formai

(1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.
(2) A szavazatok Osszeszamlalasa utan a levezetd elndk megallapitja a javaslat
mellett, a javaslat ellen szavazok szamat, s végiil a szavazastol tartézkodok szamat.
(1) Név szerinti szavazast kell tartani, ha azt

a) jogszabdly eléirja,

b) a polgarmester kezdeményezi,

c) legalabb két képvisel6 inditvanyozza.
(2) Név szerinti szavazaskor a jegyzd abc sorrendben felolvassa a képviselok
névsorat. A képviselok ,.igen”, ,.,nem”, ,tartézkodom™ nyilatkozattal szavaznak.
(3) A szavazas eredményét a levezetd elnok kihirdeti.

(1) A képviselo-testiilet titkos szavazast tarthat a Motv. 46. § (2) bekezdésben
meghatéarozott tigyekben.
(2) Titkos szavazasra barmely képviselo javaslatot tehet. Titkos szavazas tartasarol a
képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerti szotobbséggel dont.
(3) A titkos szavazas szavazdlapon torténik.
(4) A szavazdlapon fel kell tiintetni a dontési javaslatot/javaslatokat. A képviselok
ugy szavaznak, hogy ,,igen”, ,nem”, ,tartézkodom” nyilatkozatot jelélnek meg két,
egymast metszo vonallal.
(5) A titkos szavazas lebonyolitasat a Pénzigyi és Csaladiigyi Bizottsag végzi.
(6) A Pénziigyi ¢és Csaladiigyi Bizottsag a titkos szavazasrol jegyzokonyvet készit,
mely tartalmazza:

- a szavazas helyét €s napjat,

- a szavazatszamlalo bizottsag tagjait és tisztségét,

- a szavazas ideje alatt el6fordult eseményeket,

- a szavazas soran tett intézkedéseket €s a

- szavazas eredményét.

17. A tanacskozas rendjének fenntartasa

(1) A tanacskozas rendjének fenntartasarol a képviselo-testiileti iilés levezetd elnoke
gondoskodik, melynek keretében
a) figyelmezteti a hozzaszolot, aki eltért a targytol, vagy a tanacskozashoz nem
1116, sértd kifejezéseket haszndl, vagy a képviselo-testiilet tagjahoz méltatlan
magatartast tanusit,
b) rendreutasitja azt a személyt, aki a tanacskozas rendjét megzavarja.
(2) A tanacskozas rendjének allampolgar éltali megzavarasa esetén a levezetd elnok
rendreutasithatja a rendzavardt, ismétlodo rendzavaras esetén az érintettet a terem
elhagyasara kotelezheti.
(3) Ha a képviselo-testiileti lilésen olyan rendzavaras torténik, mely az iilés
folytatasat lehetetlenné teszi, a levezetd elndk az iilést felfiiggesztheti vagy az iilést
berekesztheti.
(4) A levezetd elndknek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen
felszolalni, azokat visszautasitani nem lehet.



31. §

32.§

33.§

34.§

18. A képviselo-testiilet dontései

(1) A képviseld-testiilet dontései egyedi hatarozat, normativ hatarozat vagy rendelet.
(2) A hatarozatokat a naptari év elejétol folyamatos szamozassal, arab szammal €s
évszammal kell ellatni a kovetkezék szerint ,Kosd Kozség (")nkorményzat
képviselo-testiiletének ....... /20...(.....hénap....nap) hatarozata™.

(3) A hatarozatokrol a jegyz6 nyilvantartast vezet.

(4) A hatarozatokat a jegyzOkdnyv elkészitését kovetd 3 napon beliil meg kell
kiildeni a végrehajtasért felelos személyeknek és szerveknek.

(5) A képviselo-testiilet azon hatarozatait, melynek végrehajtasi hatarideje azonnali,
az iilést kovetd 3 munkanapon beliil a felelos koteles végrehajtani.

(6) A képviselo-testiilet tagjai —amennyiben igénylik- a hatarozatokat a hiteles
jegyzokonyv elkészitését kvetd 5 munkanapon beliil kapjak meg elektronikus Gton.
(1) A Kképviselo-testillet rendeleteit a jogszabalyszerkesztésre vonatkozo
jogszabalyok szerint kell elkésziteni.

(2) A rendelet hiteles, végleges szdvegét a jegyzo 4llitja ossze.

(3) A rendelet kihirdetése a Hivatal hirdet6tabldjara torténd kifliggesztéssel €s a
honlapon torténd kozzététellel torténik meg. A rendelet kihirdetésének napja a
hirdetétablara torténd kifiiggesztés napja.

19. A jegyzokonyv

(1) A képviselo-testiilet iilésér6l késziilé jegyzokdnyv alapja hangfelvétel. A
hangfelvételeket a ciklus ideje alatt, illetve annak lejarta utan még egy évig meg kell
Orizni.
(2) A jegyz6konyvet 1 példanyban kell elkésziteni, melyet a jegyz6 kezel.
A jegyzOkonyvet az iilést kovetdé tizent napon belill a jegyzé koteles
elektronikus ton megkiildeni a Pest Megyei Kormanyhivatalnak. A Hivatal a
jegyzOkonyv eredeti példanyat — a nyilt és zart ilések anyagat egymastol
elkiilonitve- mellékleteivel egyiitt tarolja.
(3) A jegyzOkdnyvhoz csatolni kell:
a) a meghivot,
b) a jelenléti ivet,
c) az eldterjesztéseket, egyéb, a napirendhez kapcsolddd, utobb kiosztasra
keriilt anyagot,
d) titkos szavazas esetén a jegyzokonyv egy példanyat,
e) a képviseld altal irasban benyujtott hozzaszolast,
f) az elfogadott rendelet egy példanyat.
(4) A jegyzOkonyvet a polgarmesteren és jegyzon kiviil a képvisel6-testiilet tagjai
koziil esetenként megvalasztott egy hitelesitd irja ala.

IV. Fejezet
A képvisel6-testiilet tagjai, szervei

20. A telepiilési képviseld

(1) A képviselot a Magyarorszag helyi dnkormdanyzatairol szolo torvényben rogzitett
jogok illetik meg, kotelezettségek terhelik.
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36. §

37.§

(2) A képviseld onalléan nem jogosult a képviseld-testiilet nevében eljarni, csak
akkor, ha erre kiilon megbizast kap a képviseld-testiilettdl vagy a polgarmestertol,
melyben a megbizé meghatarozza a megbizas tartalmat is.

(3) A képviseldk a polgarmestertdl igényelhetik a képviseldi munkéjahoz sziikséges
tajékoztatast. Kozérdekd tgyben kezdeményezheti a polgarmester intézkedését,
amelyre annak harminc napon belil érdemi valaszt kell adni.

(4) Onkormanyzati iratok tekintetében korlatlan betekintési joggal rendelkeznek,
hatdésagi ligyekbe csak a kozigazgatasi és hatosagi eljaras €s szolgaltatas altalanos
szabalyairdl szolo torvény eloirdsai alapjan tekinthetnek be.

(5) Ellenérzési jogositvanyaik az 4allamigazgatdsi tligyekre nem terjednek ki,
személyi adatok birtokaba nem juthatnak.

(6) A képviselo részt vehet a képviseld-testiilet dontéseinek eldkészitésében,
végrehajtasuk  megszervezésében és ellendrzésében. Fentiek érvényesiilése
érdekében megilleti 6ket az a jog, hogy a meghivét és az eldterjesztéseket az
SZMSZ-ben foglalt szabalyok megtartasaval kapjak meg; ennek elmulasztasa esetén
javasolhatjék a napirend targyalasanak elhalasztasat.

(7) A képviselo kotelezettsége az Motv. alapjan személyes érintettségének
bejelentése.

(8) A kozeli hozzatartozd definicidja az Motv 49§ (3) bekezdése szerint a Ptk. 110 §
az iranyado, hazastars, egyenesagbeli rokon, 6rokbefogadd, mostoha, nevelosziild,
gyermek, testvér.

Személyi érintettségnek mindsiil a Motv 49 § hozzatartozoval kapcesolodé dontés
illetve a szavazaskor fennallo az ligyben érintettel tulajdonosi vagy szerzoédéses
jogviszonyban all.

(9) A személyes érintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettség elmulasztiasa
esetén elsé esetben irasbeli figyelmeztetésre, masodik esetben 1 havi tiszteletdij
elvonasra, harmadik esetben 6 havi tiszteletdij elvonasra keriil sor. A személyes
érintettségre  vonatkozo  bejelentési  kotelezettség elmulasztisa miatt a
jogkovetkezmény a mulasztas tudomasra jutdsatdl szamitott 30 napon beliil, de
legkés6bb a tény bekovetkezésétol szamitott 6 honapon beliil allapithaté meg.

1) a képviseld koteles a testiileti tiléseken megjelenni, a képviseld-testiilet munkajéban
¢és donteshozatali eljarasaban részt venni.

(2) Eskiitételét kovetéen harom hoénapon beliil koteles részt venni a kormanyhivatal
altal szervezett képzésen.

(3) Koteles kapcsolatot tartani a vélasztopolgarokkal, akiknek évente legalabb egy
alkalommal t4jékoztatast nyujt képviseldi tevékenységérol.

(4) Az 6nkormanyzati képviselé e minoségére sajat szakmai vagy lizleti ligyében nem
hivatkozhat.

Az Motv-ben meghatérozott kotelezettségeit megszegd Onkormanyzati képviseld
megallapitott tiszteletdijat, természetbeni juttatasat a képviselo-testiilet — a szervezeti
és miikodési szabalyzataban meghatarozottak alapjan — legfeljebb tizenkét havi
idotartamra csokkentheti, megvonhatja. Ismételt kotelezettségszegés esetén a
csokkentés vagy a megvonas Ujra megallapithato.

21. A polgarmester

(1) A polgarmester tisztségét foallasban latja el.
Fogadoorat tart hétfén 13:00 és 17:00 o6ra kozott.
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39. §

40. §
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(2) A polgarmester felett a képviselo-testiilet gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

(3) llletményére és jutalmazasara az Pénzigyi és Csaladligyi Bizottsag tesz
javaslatot.

(4) A polgarmestert tartds tavolléte, vagy tevékenységében valod akadalyoztatasa
esetén az alpolgarmester helyettesiti.

22. Az alpolgiarmester

(1) A képvisel6-testiilet sajat tagjai kozil, a polgarmester helyettesitésére és
munkajanak segitésére alpolgarmestert valaszt. Az alpolgarmester tevékenységét
tarsadalmi megbizatasban latja el.

(2) Feladatait a polgarmester irasban hatarozza meg.

23. A képviselo-testiilet bizottsagai

(1) A képviselo-testillet a dontések végrehajtasanak szervezésére valamint
ellenérzésére egy allandd bizottsagot, az Pénzligyi és Csaladligyi Bizottsagot hozza
létre.
(2) A bizottsag létszama 7 6, amelybol 5 {6 képviseld, 2 6 nem képviseld tag'.
(3) Fo feladatai kiilonosen:
a) elvégzi a titkos szavazasok lebonyolitasaval, torvényes feltételeinek
biztositasaval kapcsolatos tennivalokat, a szavazatszamlalas feladatait,
b) ellatia a polgarmester és a képviselok vagyonnyilatkozatanak
kezelésével kapcsolatos feladatokat,
c) osszeférhetetlenségek kivizsgalasa.
(1) Az iilést a bizottsag elndke hivja ossze ugy, hogy az eldterjesztéseket és a
meghivot legalabb az tilést megel6z6 3 munkanappal kézhez kapjak az érdekeltek. A
bizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagok tobbsége jelen van.
(2) A bizottsag ilését a bizottsag elndke, akadalyoztatasa esetén a bizottsag
megbizott tagja vezeti.
(3) A bizottsagi ulésre allandd meghivott tanacskozasi joggal a polgarmester,
alpolgarmester €s a jegyzo.

(1) A képviseld-testiilet —barmely képviseld inditvanyara- ideiglenes bizottsagot hoz
létre.

(2) Az ideiglenes bizottsag létszamardl, §sszetételérdl, feladatkorérél a bizottsag
megalakitasakor dont.

(3) Az ideiglenes bizottsag feladatanak elvégzését kovetden megszinik.

24. A jegyzo

(1) A jegyzd vezeti a Hivatalt és ellatja a Motv. 81. § (3) bekezdésében
meghatarozott feladatokat.
(2) Az (1) bekezdésben jelolt feladatokon kivil gondoskodik az Onkormanyzat
miukodésével kapcesolatos feladatok ellatasarol, kiilondsen
a) Osszeallitja a képviselO-testiileti tilésre késziilt eloterjesztéseket,
b) biztositja a képviselo-testiilet szervezési és lgyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatok ellatasat,

] Modositotta az 11/2019. (X. 30.) sz. dnkormanyzati rendelet, hatalyos 2019. oktober 31. napjatdl



c) ellatja a képviseld-testiilet altal alkotott rendeleteket érinté deregulacios
tevékenységet,
d) biztositja a Hivatal mikodéséhez sziikséges személyi, targyi €s dologi
feltételeket.
(3) A jegyzo tartos akadalyoztatasa esetén a jegyzoi feladatokat a Hivatal aljegyzoje
latja el. Az aljegyzd tartés akadalyoztatdsa esetén a jegyz6i feladatokat azon
koztisztviseldje latja el, aki a jegyzore vonatkozo képesitési eldirasoknak megfelel.
(4) Tartés akadalyoztatasnak mindsiil 30 napon tali betegség, akadalyoztatas,
valamint 30 napot meghaladé egybefiiggd szabadsag.

25. A Hivatal

43.§ A Hivatal az elfogadott Alapit6é Okirat, Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, valamint a
jegyzo altal elkészitett és a polgarmester altal jévahagyott tigyrend szerint mikodik. Az
tigyrend tartalmazza a Hivatal feladatait, a dolgozok kozotti munkamegosztas részletes
szabalyait és a munkakdri leirasokat.

V. fejezet
Az onkormanyzat gazdilkodasa

26. Gazdasagi program

44. § A képviselo-testiilet megbizatasanak idotartaméra teleptilésfejlesztési, miikodtetési és
gazdasagi ciklusprogramjarol hatarozatot hoz.

27. Az Onkorméanyzat koltségvetése

45.8 (1) A jogszabalyi eléirdasoknak megfeleld koltségvetési rendelet tervezetét a jegyzo
késziti eld, a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé.

VL. fejezet
Az allampolgarok részvétele a helyi koziigyekben

28. Helyi népszavazas

46. § (1) A képviselo-testiilet koteles kitlizni a helyi népszavazast, ha azt a
valasztopolgarok 20 %-a kezdeményezi.
(2) A helyi népszavazas lebonyolitdsdra a wvdlasztasi eljarasrol, a helyi
onkormanyzatokrol sz6lo torvény, a népszavazas kezdeményezésérdl, az eurdpai
polgari kezdeményezésrdl, valamint a népszavazasi eljarasrol szolo 2013. évi
CCXXXVIIL térveény es e rendelet rendelkezéseit kell alkalmazni.
(3) A népszavazas akkor érvényes, ha a valasztopolgaroknak tébb mint a fele
szavazott és akkor eredményes, ha a szavazoknak tobb mint a fele a megfogalmazott
kérdésre azonos valaszt adott.

29. Kozmeghallgatas

47. § (1) A képviselo-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal
kézmeghallgatast tart.



48. §

Kosd, 20

(2) A kézmeghallgatas nyilvanos képviseld-testiileti ilésnek mindsiil.

(3) A kozmeghallgatds 6sszehivasara, lefolytatasara a képviselo-testiileti iilésre
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kozmeghallgatas
helyét és idépontjat, valamint a targykoroket a kozmeghallgatas el6tt legalabb 15
nappal a helyben szokésos médon nyilvanossagra kell hozni.

(4) A helyszinen elhangzott kozérdekli kérdések, javaslatok egy részére a helyszinen
lehet vélaszolni, de a valaszok elfogadasarol a képviselo-testiiletnek kell dontenie. A
helyszinen meg nem vélaszolhatd javaslatokat a képviselo-testiiletnek meg kell
targyalnia, s a dontésrol értesiteni kell a javaslattevét.

VII. Fejezet
Zaro rendelkezések

(1) Jelen rendelet a kihirdetést kévetd napon lép hatalyba. a kihirdetésérdl az
SZMSZ-ben szabélyozott modon a jegyz6 gondoskodik.
(2) A rendelet mellékletei és fuggelékei az alabbiak:
1. melléklet: A Hivatal szervezeti tagozodasa, létszdma, munka és
ligyfélfogadasi rendje, bélyegzok
1. fiiggelék: A képviselo-testiilet tagjai.
2. fliggelék: A Pénziigyi és Csaladligyi Bizottsag tagjai, atruhazott feladat- és
hataskorok
(3) Jelen rendelet hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti Kosd Kozség
Onkormanyzat képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6lo
1/2011.(11.10.); 16/2011.(IX.14.); 14/2012.(XI1.20.); 4/2013.(11.20.); 1/2014.(1.29.);
6/2014.(111.28.); szamt 6nkormdanyzati rendelete.

14. november 27.
Kurdi Ferenc sk. Dobosné dr. Varga Gabriella sk.
polgarmester jegyzo

A masolat hiteles.
A rendelet kihirdetése 2014. november 27-én megtortént.

Dobosné dr. Varga Gabriella s.k.

Jegyzo

Az egységes szerkezetbe foglalas 2019. oktoéber 31. napjan megtortént.

,—7 () /

jegyzo

A . AL
Dobosné dr. Varga Gabriella



A Hivatal szervezeti tagozédasa, létszama, munka és iigyfélfogadasi rendje, bélyegzok

1. melléklet a 16/2014. (XI. 27.) 6nkormanyzati rendelethez

1. A Hivatal szervezeti tagozédasa

1 16 jegyz6

1 16 aljegyz6

3 16 igazgatasi tigyintézo
1 £6 szocialis tigyintéz6
1 6 pénziigyi ligyintéz6
1 16 adotigyi ligyintézo

1 f6 muszaki {igyintéz6

2. Munka és iigyfélfogadasi rend

2.1 Munkarend

Hétf6 7:30 - 17:00
Kedd 7:30 - 16:00
Szerda 7:30 - 16:00
Csitortok 7:30 - 15:30
Péntek: 7:30 - 13:00

2.2 Ugyfélfogadasi rend
Hétfo 13:00—- 17:00

Szerda 8:00 — 12:00 és 13:00 — 16:00

Péntek 8:00 — 12:00

A polgarmester €s a jegyz0 tigyfélfogadasi rendje

Hétf6 13:00 — 17:00

3. Az onkorményzat bélyegzoi:

Bélyegz6 sorszama

Bélyegzi leirdsa

Bélyegz6 lenyomata

1. Kosd Kdzség Onkormanyzata

A bélyegzd kor alaku, kézepén a
cimerrel, amelyet egy korfelirat
vesz korl. A korgy(riiben a
.Kosd Kozség Onkormanyzata
1.” felirat fut korbe.

2. Kosd Kozségi Onkormanyzat
Jegyzdje

A bélyegz6 kor alaku, kdzepén a
cimerrel, amelyet egy korfelirat
vesz koriil. A kérgytiriiben a
,»Kosd Kozségi Onkormanyzat
Jegyzdje” felirat fut korbe.

3. Kosd Kozség Polgarmestere

A bélyegz6 kor alaku, kdzepén a
cimerrel, amelyet egy korfelirat
vesz koriil. A korgytir(iben a
~Kosd Kozség Polgarmestere”
felirat fut korbe.




1. fiiggelék a 16/2014. (XI. 27.) onkormanyzati rendelethez

A Kképviselo-testiilet tagjai:

Kurdi Ferenc polgarmester

Barsony Csaba Tibor alpolgdrmester
Erki Laszlé képviseld

Horhi Jozsef képviseld

Makkainé File Edit képviseld
Térincsiné Varju Gabriella képviseld
Zombori Zsuzsanna képviseld

2. fiiggelék a 162014.(XI. 27.) 6nkormanyzati rendelethez

A Pénziigyi és Csaladiigyi Bizottsag tagjai:
Makkainé File Edit elndk

Erki Laszl6 tag

Horhi Jozsef tag

Térincsiné Varju Gabriella tag

Zombori Zsuzsanna tag

Fehémné Szakolczay Moénika tag

Szente-Berecz Edina tag

Pénziigyi és Csaladiigyi Bizottsagra a képviselo-testiilet altal atruhazott feladat-és
hataskorok:



