LEGEND KOZSEG ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Legénd Kozség Onkormdnyzata (tovdbbiakban: Onkorményzat) a kizbeszerzésekrdl szold
2015. évi CXLIIL térvény (tovdbbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdésében foglalt
kitelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljardsainak clokészitésére, lefolytatdsara, a
belsé ellendrzésének feleldsségi rendjére, az Onkormdnyzat nevében eljars, illetéleg az
eljarasba bevont személyek, szervezetek felelosségi korének meghatdrozdsdra. valamint a
kozbeszerzési eljardsok dokumentalasi rendjére vonatkozé részletes szabalyokat
Kézbeszerzési Szabalyzataban (tovabbiakban: Szabélyzat) az aldbbiak szerint hatdrozza meg.

1. §
A Kiizbeszerzési szabdlyzat célja, tartalma és hatdlya

(1) A Szabalyzat célja, hogy az Onkorményzat a Kbt. rendelkezéseivel tsszhangban
rogzitse a kizbeszerzési eljarasok rendjét, az eljarasba bevont személvek, szervezetek
felelosségi karét, a szakszer(i, hatékony. egyben jogszeru és ellentrizhetd beszerzések
biztositasa, tovdbbd a kizbeszerzések soran a kdzpénzek ésszerli felhasznildsa,
valamint a verseny tisztasiga érdekében.

(2) Jelen Szabdlyzat hatdlva kiterjed minden olyan arubeszerzés, épitési beruhazas,
szolgaltatas, tovabba épitési ¢és szolgaltatdsi koncesszid megrendelésére, amelynek
érteke a kiizbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt-ben, illetve az éves
Koltségvetési térvényben meghatarozott értékhatart. A Szabalyzat rendelkezéseit kell
alkalmazni az értékhatart eléré tervpdlyazati eljardsok esetén is.

(3) A Szabdlyzat hatdlya kiterjed az adott eljardsban résztvevd, illetve kdzremiikido
személyekre, mint az Onkorményzat munkatirsaira, a Birdld Bizottsigra, a
dontéshozora, a kbzbeszerzési eljards lebonyolitisival meghizott kidzbeszerzési
szakértore, illetve felelos akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsaddéra, a megbizas
alapjan eljaré mas személyre, tovabbd az egveb igénybe vett kiilsd szakértdkre és az
eljarasok torvényességét ellendrzokre. A beszerzésekkel Osszefliggh feladatok elldtisa
soran az abban résztvevd, illetve kozremlkddd személyek a jelen Szabalyzat
rendelkezései szerint kitelesek eljarni.

2. §
Az Onkorminyzat nevében eljiré és az eljardasba bevont személyek, szervezetek

(1)  Akozbeszerzési eljaras meginditasarol a képviseld-testiilet dént.

(2) A kozbeszerzési eljardsok jogszabaly szerinti elbkészitéséért, lefolytatisdért,
dokumentalasaért a Polgarmester a felelds, a nyertes ajanlattevvel kotott szerzddés
megkdotéséért — a Képviseld testiilet felhatalmazdsa alapjan - a Polgiarmester felel.

(3) A Polgarmestert a jelen paragrafusban rogzitett feladatainak ellatisaban a
Polgarmester altal irasban kijelolt személyekbdl 4llé Birdlé Bizottsag segiti. A
kijelolésnél a Polgarmesternek figyelembe kell venni az Osszeférhetetlenségi

kdvetelményeket. A kijelélt személynek a kijelélését kdvetden haladéktalanul a Kbt.-
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ben eldirt nyilatkozatot kell tenni, mely szerint vele szemben nem all fenn az adott
eljards vonatkozasdban sszeférhetetlenség.

Amennyiben a kézbeszerzés targya, nagysdgrendje, bonyolultsiga vagy egyvéb
sajatossaga kiilonleges szakértelmet igényel, vagy fokozott felelésséggel jar, a
Polgarmester a kizbeszerzés lebonyolitasara kiilsé szervezetet, vagy személyt bizhat
meg.

A kézbeszerzési eljaras elokészitése. a felhivis és a kdzbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajdnlatok ériékelése soran és az eljaris mas szakaszaban az
Onkormanyzat nevében eljard, illetve az eljardsba bevont személyeknek és
szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kézbeszerzés targya szerinti szakmai,
kizbeszerzési. jogi és pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai
unigs forrasbol megvaldsuld, valamint drubeszerzés és szolpaltatis megrendelése
esetén az unios értékhatart elérd, épitési beruhdzas esetén az Stszdzmillié forintot elérd
értékil kzbeszerzési eljarasba a Polgarmester koteles felelts akkreditalt kizbeszerzési
szaktanicsadét bevonni. Epitési beruhdzas esetén a kizbeszerzés targva szerinti
szakértoként kizarolag az épitési beruhdzas targyvaban az adott szakteriileten szerzett
szakiranyu felsGfoka végzettséggel rendelkezé személy jarhat el.

A Polgarmester az épitési beruhdazas megvaldsitasa érdekében beruhazas-lebonyolitot
vehet igénybe, aki az Onkormanyzat altalinos megbizottjaként az épitési beruhizas
megvalositdsanak koordinalasat végzi.

Ha az egyedi kozbeszerzési eljards felelosségi rendje eltér a jelen Szabdlyzatban
foglaltaktol, gy az eltéréseket a kozbeszerzési eljaras eldkészitését megeldzden
irasban dokumentalni kell, melyrdl a Képviseld-testiilet dint és aldirasaval hitelesiti.

3. §
A kiizbeszerzési eljarisok tervezise

A jelen paragrafusban megfogalmazott feladatok koordindldsdra és végrehajtisdra —
kivéve a 6. § (4) bekezdés r.) pontjaban foglalt esetben — a polgdrmesteri hivatal jogi
végzetiségll, vagy a jogi feladatok végzésére kijeltlt munkatarsa (illetve munkatérsai)
jogosult, egyben kitelezett.

A kozbeszerzési terv elkészitésében a Polgarmesteri Hivatal valamennvi, a tervezett
beszerzésekkel érintett munkatarsa kiteles egyiittmiikodni.

Az Onkormanyzat a koltségvetési év elején, legkéstbb a targyév marcius 31. napjdig
éves Osszesitett kozbeszerzési tervet kiteles késziteni az adott évre tervezett
kizbeszerzésekrol, melyet Legénd Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete elé
kell terjeszteni jovahagydsra.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kdzbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatasanak kitelezettségét.

A kizbeszerzési tervben nem szerepl, vagy a tervben foglaltakhoz képest madositott
kizbeszerzesre is lehet eljarast lefolytatni, ha a kdzbeszerzési igény elére nem lathato
okbdl allt eld, vagy egyéb valtozds meriilt fel. Ebben az esetben — Legénd Kézség
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Onkormanyzat Képviselo-testiiletének jovihagydsdval - a tervet madositani kell az
igény vagy valtozas felmeriilésekor, a modositds indokdnak megjeltlésével.

A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell Grizni, mely nyilvanos. A Jegvzinek a
nyilvdnossag biztositasa érdekében intézkednie kell a kizbeszerzési tervnek, annak
madositasanak elfogadasat kivetd 5 munkanapon beliil az Onkormanyzat honlapjan,
valamint a KBA-ban (Kézbeszerzési Adatbazis), 2018. dprilis 15. napjit kivetden
pedig az EKR-ben (Elektronikus Kiozbeszerzési Rendszer) torténd kizzétételérol. A
kiozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kisvetd évre vonatkozd kiszbeszerzési
terv honlapon torténd kizzétételéig kell elérhetonek lennie.

Erre vonatkozo igény felmeriilésekor kotelesek a kozbeszerzési tervben megjeldit
beszerzésekrdl a kért informécidkat szolgaltatni.

A kozbeszerzesi tervet a Kdzbeszerzési Hatosag, vagy az illetékes ellendrzd szervek
kérésére a Jegyzo kioteles résziikre megkiildeni.

4.§
Elozetes tajékoztato

Amennyiben a kozbeszerzési terv alapjan elére lathato az elézetes tdjékoztatd
kozzétételének indokoltsiga a beszerzéssel érintett iroda vezetdje kezdeményezheti
annak §sszedllitasat.

Az Onkormdnyzat a koltségvetési év kezdetét kisvetden eldzetes tajékoztatot készithet
az adott évre, vagy az elkivetkezo legfeljebb tizenkét hinapra tervezett dsszes
arubeszerzésérdl, épitési beruhazasarol vagy szolgaltatas megrendelésérdl. Az elézetes
tajékoztatd kiilén jogszabdlyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény tjan tehetd
kézzé. A hirdetmény honlapon térténd kizzétételére a hirdetménynek az Eurdpai Unio
Kiadohivatala részére elektronikus tton térténé feladdsat kisvetden keriilhet sor.

Az eldzetes tajékoztatd készitésérdl és annak hirdetmény Gtjan vald megjelentetésérol
a Polgdrmester dint.

A tdjeékoztatot a Kbt.-ben meghatirozott modon és tartalommal kell elkésziteni és a
dontést kivetoen haladéktalanul, de legkésobb 5 munkanapon beliil el kell késziteni és
meg kell kiildeni.

Az elozetes tajekoztatot a kizbeszerzés kiilonbozd targyairdl — az egybeszamitds
szabalyai alapjan — egyiittesen és kiilén-kiilén is el lehet késziteni.

Az elozetes tajékoztatd elkészitéséért és megkiildéséért — kivéve a 6. § (4) bekezdés s.)
pontjaban foglalt esetben — a polgdrmesteri hivatal jogi végzettségil, vagy a jogi
feladatok végzésére kijellt munkatirsa (vagy munkatirsai) felelds, a beszerzéssel
érintett iroda elbzetes Osszesitett tajékoztatdé készitésére wvonatkozd javaslata és
adatszolgéltatasa alapjan.
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A kiizbeszerzési eljarisok elokészitése

Az adott kozbeszerzési eljaras - a beszerzés targvara és becsiilt értékére tekintettel —
megfelelé alapossaggal torténé elokészitéséért és az azzal kapesolatos feladatok
koordinalasaért a Polgarmester felelés. Az Onkormanyzat altal rendelkezésre bocsitott
dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljdrasban a gazdasdgi szereplék
képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithatd és gazdasdgi
szempontbdl redlis ajanlatot tenni. Az elfkészités soran torekedni kell a kérnyezet
védelmére €s a fenntarthatosagi szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés
targyat énntd  szerzddésmodositisok megelozésére. A Polgarmester feladata az
ajanlattételre felhivni kivant pazdasdgi szereplék személyének meghatarozasa.

A Polgarmester a kozbeszerzési eljarasok elokészitésével kapesolatos felelosségi
kiirében kiteles az egyes eljarasok becsiilt értékének meghatdrozasa céljabdl kiilon
vizsgalat elvégzésérol és annak eredményének dokumentildsardl gondoskodni. A
vizsgalat soran a Kbt. 28.§ (2) bekezdése szerint objekiiv alapi modszereket
alkalmazhatoak, ilven mddszerek kiilénésen

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b)a beszerzés tdrgyira wvonatkozd, arra szakosodott szervezetek dltal végzett
piackutatas,

c) igazsagiigvi szakértd igénybe vétele.

d) szakmai kamardk altal ajanlott dijszabasok.

e) szakmai kamarak dltal eléallitott és karbantartolt, megvaldsitasi értéken alapuld.
részletes épitési adatbazis,

f) a Kozbeszerzési Hatosag dltal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra irdnyuld szerzédéseinek elemzése.

Epitési beruhazisok esetében az eljards csak a 232/2015. (X.30.) Korm. rendeletben
meghatirozott kdvetelményeknek megfeleld tervek birtokdban indithaté meg és az
eljards becstilt értékét a rendeletben foglaltak szerint kell meghatdrozni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésében a Polgarmestert a Biralo Bizottsdg segiti, A
Birdlo Bizottsdg kozremikddése az alabbi tevékenységeket foglalja magaban
kiilondsen a megjeldlt feleldsokkel:

a.) az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-és piacfelmérést, elGzetes piaci
konzulticiot, mely a beszerzéssel érintett iroda kijellt munkatirsianak vagy
megbizas alapjan eljard mds személynek a feladata,

b.) a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése ¢€s meghatdrozdsa, illetve
eredményének dokumentaldsa, kiilonts tekintettel az egybeszdmitasi
szabalyokra a beszerzéssel érintett iroda kijeldlt munkatirsanak feladata vagy
megbizas alapjan eljaré mas személynek a feladata,

c:) annak vizsgalata, hogy a szilkséges forrds biztositott-e és a rendelkezésre allds
titemezéseének meghatirozdisa a Polgarmester feladata,

d.) a beszerzés targyanak szakszeri és pontos megjeldlése, megfeleld miiszaki
leiras biztositdsa a beszerzéssel érintett iroda kijeldlt munkatdrsanak vagy
megbizas alapjan eljaré mas személynek feladata, az eljaras teljeskorii miiszaki
tartalmanak, az ahhoz kapcsolodd egyes dokumentumoknak elkészitése az
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ajanlatkérd, igy az érintett iroda munkatarsanak vagy a megbizott miiszaki
szakember feladata, aki azt kiteles az eljaras lebonyolitdja részére elektronikus
liton atadni,

e.) javaslat a szerziddéses feltételek wvonatkozasiban az Onkorméanyzat jogi
végzettségl kijeldlt munkatarsanak (vagy munkatarsainak) és a beszerzéssel
érintett iroda kijeldlt munkatarsanak a feladata vagy meghbizds alapjan eljard
mas szemely feladata,

f) javaslat az eljaras rendjének és fajtajanak. ajanlati (részvételi) felhivas,
valamint a kiegészitd kdzbeszerzési dokumentumok f6bb pontjainak és a
biralati szempontok vonatkozasaban.

A (3) bekezdésében foglaltakrdl az elékészitésben kozremiikodd Biralo Bizottsag
feljegyzést készit, melynek alapjan a Polgarmester diont a kézbeszerzési
dokumentumok tartalmardl, kiilénésen:

a.) kizbeszerzés targyanak pontos meghatarozasarol,
b.) a részajanlattétel és az alternativ ajanlattétel lehetGségérol,

c.) szerzddés teljesitésének hatdridejérdl,
d.) a szerzodésre vonatkozo feltételekrol,
e.) az alkalmassagi feltételekrol (jogi, gazdasagi ¢és pénziigyi, valamint miszaki és

szakmai alkalmassdg feltételeirdl, ha szerzidés teljesitéséhez szikséges, a
gazdasdgi szereplé letelepedése szerinti orszdg nyilvantartasaban valo
szereplésre, vagy a letelepedés szerinti orszdgban eldirt engedéllyel,
jogositvinnyal vagy szervezeti, kamarai tagsaggal valé rendelkezésrol)

f) az eljaras rendjérol és fajtajarol,

g.) az értékelés modszerének meghatarozasarol (biralati
szempontrol/részszempontrdl, a stulyszamokrdl, az adhatd pontszamokral),

h.) egyéb informaciokrol.

A Polgarmester a kdzbeszerzési dokumentumokat igény szerint egyeztetheti a Biralo
Bizottsag tagjaival. A Birdlo Bizottsag javaslatot tehet a Polgarmester felé az esetleges
modositasok megtételére.

Sziikség esetén a Kbt. rendelkezéseinek figvelembe vételével a Polgdrmester dént az
ajanlati/részvételi felhivas modositaséardl, visszavonasarol.

A Polgarmester kiteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szerepltk
szamara elektronikus tton - a regisztraldsi adatok megkérésének kivételével - az
Onkormédnyzat honlapjan, korlatlanul és teljeskériien, téritésmentesen kzzétenni.
Amennyiben egyes kozbeszerzési dokumentumok esetében ez nem lehetséges, az
eljarast megindito felhivasnak tartalmaznia kell, hogy ezen dokumentumokhoz a
gazdasdgi szereplok milyen modon férnek hozza. A Polgarmester feladata a Kbt.-ben
meghatdrozott dokumentumok és informaciék ajanlatkéré honlapjin torténd
kézzétételérol gondoskodni. 2018. aprilis 15. napjatol kezdédben a kozbeszerzési
dokumentumok kizzététele az EKR-ben torténik.

A Polgdrmester, valamint az altala kijelslt személy jogosult az Onkormaényzat nevében
az EKR-ben (Elektronikus Kézbeszerzési Rendszerben) térténd regisztraciora. Az
Onkorményzat nevében az FEKR alkalmazasira vonatkozd jogosultsagok
gyakorlasanak rendjét a Polgarmester jogosult és koteles meghatarozni. Kizardlag a
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polgdarmester, illetve az altala kijelolt személy jogosult az adott eljarashoz az abban
kzremiikodo felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadot, vagy egyé személyt
hozzdrendelni.

6. §
Kiizbeszerzési eljarasok lefolytatisa

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat az Onkormanyzat meghizasi szerzédés alapjdn
eljaré kdzbeszerzesi szakértd, illetve a Kbt. 27.§ (3) bekezdése altal eldirt esetekben
pedig felelds akkreditdlt kzbeszerzési tanicsadd (tovdbbiakban: lebonyolitd) utjan
vegzl.

Megbizasi szerzddés alapjan a kdzbeszerzési eljards lefolytatasanak bonyolitasdval
kéizbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy vagy szervezet, illetve a 27.8 (3)
bekezdése 4ltal eldirt esetekben kizdrolag felelés akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsado bizhatd meg. A lebonyolito felelss a (4) a.)-u) pontjaiban
meghatarozott feladatoknak a Kbt-ben és a vonatkozé jogszabélyokban foglaltaknak
megfeleld ellatasaért, mely teviékenységére teljes kori feleldsségbiztositassal
rendelkezik.

Kdzbeszerzési szakértd, illetve felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado
igénybe vétele esetén a polgdrmesteri hivatal jogi végzettségli kijeldlt munkatirsa
(vagy munkatarsai) vagy megbizas alapjan eljaré mds személy az adott kézbeszerzési
eljaras lefolytatasara kitott megbizdsi szerzdés alafrasat kdvetd 15 napon beliil a
Biralé Bizottsdg tagjai dltal készitett és a Polgdrmester altal ellenjegyzett 5. § (3)
bekezdés szerinti feljegyzéseket megkiildi a lebonyolito részére.

A lebonyolito feladatai:

a.) elkésziti a lebonyolitando kézbeszerzési munkik idébeni titemezését és javaslatot
tesz az eljdras formadjara,

b.) A jogszabailyi elbirdsoknak megfeleléen:

b.a.) az Onkormdnyzat altal szolgéltatott informacick alapjdn Gsszedllitja az adott
feladatra vonatkozo ajanlati/részvételi felhivast, dsszefoglalo tajékoztatast,

b.b.} az ajanlati/részvételi felhivast ellenjegyezteti a Polgarmesterrel,

b.c.) intézkedik az Gsszefoglalé tajékoztatas KBA-ban (2018. dprilis 15. napjatol
az EKR-ben) torténd kozzétételérdl, az ajanlati/részvételi felhivasnak hivatalos
lapban - a Kozbeszerzési Ertesitében, tovabba a kozosségi értékhatart elérd
kozbeszerzes esetén a TED-ben torténd megjelentetésérdl,

c.) az Onkormanyzat altal szolgaltatott informdcidk alapjan osszedllitja a konkrét
kizbeszerzési eljards kozbeszerzési dokumentumait, amennyiben tgy itéli meg,
hogy a miszaki tartalom nem felel meg a vonatkozdé jogszabalyoknak, az
dnkormanyzatot tajékozatni kételes és amennyiben az énkormédnyzat az erre
biztositott  hataridén  beliil nem  intézkedik a miszaki tartalom
kijavitasa/kiegészitése irdnt, az dnkormanyzattal torténd egyeztetés mellett, - az
dnkorményzat koltségére - kiilsd szakértét vehet igénybe, aki az eljarasban
kdzremiikddik és aki felé az dnkormanyzat munkatérsai is tehetnek fel kérdéseket,
adhatnak utasitasokat,

d.) igény esetén elektronikus uton gondoskodik a kézbeszerzési dokumentumok



korlatlan, teljeskdrii és téritésmentes hozzaférhetdveé tételérdl a gazdasagi
szereplék szamara, 2018. dprilis 15. napjatol kezdodoen kozzéteszi azokat az
EKR-ben,

e.) biztositja az ajanlattétel idoszaka alatt az ajanlattevék részére az ajanlatkércssel
kapcsolatosan  felmeriilé  potlolagos  informacioszolgaltatast  (konzultaciok
megszervezése, feltett kérdések-vilaszok ligyintézése),

f.) igény szerint gondoskodik kdzjegyzo meghivasarol a tenderbontasra,

u.) elvégzi — lehetdség szerint az Onkormanyzat adott beszerzésben kézremiikodo
munkatirsanak/munkatirsainak bevonasaval — a tenderbontast, elkésziti a
jegvzokdnyvet és megkiildi az ajanlattevéknek,

h.) elvégzi az értékelés idoszakdban szilkséges ligyintézést a kozbeszerzés targya
szerinti szakértd bevondsdaval (hianypotlas bonyolitasa, nem egyértelmi
kijelentések tisztdzdsa),

i.) a Polgarmester dltal elfogadott értékelési szempontok €és modszer alapjan — a

kézbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy bevonasa mellett -

ertékeli a beérkezett palyazatokat,

j.) tagként —mint annak elnike - részt vesz a Biralo Bizottsag iilésén ¢s a tagok altal
igényelt tovabbi informacidkat szolgaltat, melyrol jegyzokdnyvet készit,

k.) elkésziti az eljarasrdl szold Gsszegezést a torvényben eldirt formaban, valamint a
birdld bizottsdgi jegyzOkonyv alapjdn a Képviselo-testiilet altal meghozott
ajanlatkéréi dontést kivetden kihirdeti az eljaras eredményét,

l.) az ajanlattevék szamara megkiildi az eljarasrol készitett dsszegezest,

m.)gondoskodik a Kbt. szerint a Kézbeszerzés Adatbazisba - 2018. aprilis 15. napjat
kitvetden pedig az EKR-be feltiltendd dokumentumok é&s informaciok
kozzétételérsl, illetve az egyes dokumentumok Kozbeszerzési Ertesitében/TED-
en térténd megjelentetéserol, )

n.) jogszabaly szerinti hatridék megtartisdval elokésziti a szerzodést a nyertes
ajanlattevével kozbeszerzési dokumentumok ¢és az ajanlat tartalmanak
megfelelden, az eljards eredményeként megkdtstt szerzodés kozzététele a CoRe
szerzodésnyilvantartd rendszerben,

0.) kizzéteszi az eljaras eredményét a Kozbeszerzési Ertesitében,

p.) eljarasonként elvégzi sajat kizremikddésének, valamint az adott feladat teljes
korii dokumentéciéjanak dsszefogisat, Gsszegzését az Onkormdnyzat részére,

q.) az eljaras iratanyagainak eredeti példanyait az eljaras lezdrulta utan, illetdleg
ajanlatkérdi igény esetén az eljaris utoellendrzését kivetden iratjegyzekkel ellatva
az Ajanlatkérd képviselojének atadja

r.) igény szerint Osszedllitia és kozzéteszi a koltségvetési évre szold un. cves
Bsszesitett kiizbeszerzési tervet,

s.) igény szerint elvégzi az eldzetes tijékoztato dsszedllitasat, valamint elkésziti az
adott évi kodzbeszerzési eljarasok éves statisztikai Osszegezését és ezeket a
Kozbeszerzési Hatosag részére megkiildi,

t) ellatja a Kozbeszerzési Dontdbizottsag, illetve szlikség esetén a Budapest
Kiornyéki Kozigazgatisi és Munkaiigyi Birdsiag elott a koézbeszerzéssel
kapcsolatos jogorvoslati eljardsban az Onkormanyzat képviseletét,

u.) amennyiben a szerzOdésteljesités sordan annak modositasi igény meril fel, a
projektfelelds egyeztet a lebonyolitéval a szerzédésmodositas lehetdségérdl,
illetve annak feltételeirdl. A lebonyolitd elokésziti — a kijelolt jogasszal vagy a
megbizas alapjdn eljard mads személlyel torténd egyeztetést kovetéen — a
Képviseld-testiilet tagjainak ellenjegyzésével a szerzédés modositasat, Alairasat
kévetden hataridében intézkedik a Kbt. szerint meghatdrozott esetekben a
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Kozbeszerzési Ertesitében hirdetmény (itjan torténd kdzzétételéral.

7. §

A Biril6 Bizottsag isszetétele és feladata

A Biralo Bizottsag tagjai:

a.) megbizdsi szerzodés alapjian eljaro  lebonyolitd  (felelés akkreditalt
kézbeszerzési szakértd) a bizottsag elnikeként (kiizbeszerzési szakértelem),

b.) a beszerzés tirgya szerinti szakértdként a beszerzéssel érintett iroda kijeldlt
munkatarsa (tovdbbiakban: projektfelelds), vagy megbizas alapjan eljard mas
személy (a kozbeszerzés targya szerinti szakértelem),

c.) a Kiozgazdasigi Iroda kijellt munkatdrsa (pénziigyi szakértelem),

d.) az 6nkorméanyzat jogi végzettséggel rendelkezd kijeldlt munkatdrsa vagy a jogi
feladatok végzésével megbizott mas személy (jogi szakételem).

Fpitési beruhazas esetén a kdzbeszerzés targya szerinti szakértoként kizarolag az
¢pitési beruhdzas targyaban az adott szakterilleten szerzett szakiranyt felsofoku
végzettségeel rendelkezd személy jarhat el.

Kozbeszerzési szakértdként a részben vagy egészben eurdpal unids forrashol
megvalosuld, valamint drubeszerzés és szolgaltatis megrendelése esetén az unios
ériékhatart elérd, épitési beruhdzas esetén az Otszazmillio forintot elérd értéki
kizbeszerzési eljarasban kizardlag felelGs akkreditdlt kézbeszerzési szaktandcsado
jarhat el.

A Birdlé Bizottsag tilésén részt vehet a Miniszterelntkség altal kijeldlt megfigyels,
illetve a Kbt. szerinti irasos véleményt és dintési javaslatot megismerheti.

A Biralo Bizottsag tagjainak irdsban Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot
kell tenni. A nyilatkozatot az adott kbzbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.

A Biralo Bizottsag tagjainak feladata:

a.) Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat tétele,

b.) a 3. § (2) bekezdése szerinti feladatok ellatasa, feljegyzes készitése,

c.) az adott kozbeszerzési eljardsban meghatirozott hatiridékben személyes
rendelkezésre allas,

J az eljarassal kapcsolatos dokumentumok megismerése,

:) a Birdlo Bizottsag iilésén torténd személves részvétel,

) az ajanlatok értékelésérél — a kozbeszerzés tirgva szerinti szakértelemmel
rendelkezd bevonasaval - a lebonyolito altal készitett irdsbeli szakvélemény
(eldterjesztés) attanulmdényozdsa, biralati lapok kitdltése, jegyzokinyv alairdsa.

A Biralo Bizottsag feladatkore a lebonyolito eléterjesztése alapjan:

a.) dontési javaslat az eljaras eredményességérdl/eredménytelenségérdl,

b.) dontési javaslat a beérkezett ajanlatok alkalmassdgardl, az ajanlattevd

c.) szilkség esetén javaslattétel a Polgdrmester részére a biralati hataridé
meghosszabbitasara,

d.) az ajanlatok értékelése, irasbeli, szdveges szakvélemény és dintési javaslat
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aldirasa €s elterjesztése a dintést hozo személy részére.

8. §

Dintés a kizbeszerzési eljiris eredményéril,
a szerzodés megkitése

A Biralo Bizottsag elbterjesziése alapjan a kiizbeszerzési eljaras eredményérél a
Képviselo-testiilet dint, a dontésrol Keépviselo-testiileti hatarozatot hoz.

A szerz6dés megkétésére az Onkormanyzat nevében a Polgarmester jogosult.

A szerzddés teljesitésének folvamatat a projektfelelds kiéveti nyomon, a szamldn a
teljesitést igazolja. A szerzodés teljesitését kivetben, a polgarmesteri hivatal jogi
végzettségl kijeldlt munkatarsa haladéktalanul gondoskodik a szerzddés teljesitésére
vonatkozo, Kbt. szerinti tdjékoztatd honlapon térténd kézzétételérdl.

9. §
A kizbeszerzési eljarasok doknmentilisinak rendje

Minden egyes kézbeszerzési eljarast - annak eldkészitésétdl az eljards alapjan kotsit
szerzodes teljesitéséig - irasban vagy a kizbeszerzési eljaras elektronikus lefolytatdsa
esetén a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabdly szerint elektronikusan
dokumentélni kell. Dokumentalni kell a szerzddés teljesitésére vonatkozo adatokat,
ennek keretében ellendrizni és dokumentalni kell azon szerzddéses kitelezettségek
teljesitését, amelyeket a kdzbeszerzési eljarasban az értékelés soran az énkormdinyzat
figyelembe vett, valamint minden, a szerzédésben foglaltaktol eltért teljesitést, annak
okait és - adott esetben - a szerzddésszegessel kapesolatos igények érvényesitését.

A lebonyolité kdteles az egyes eljarasi cselekményekkel Gsszefiiggésben, a Kbt.
eldirdsai alapjan készitett dokumentumot a keletkezését kivetten, papiralapon és
elektronikusan is az Onkormanyzat részére haladéktalanul 4tadni.

Minden egyes kdzbeszerzesi eljaras dokumentaldsardl a projektfelelds vagy megbizas
alapjan eljaré mas személy koteles gondoskodni, a masok altal készitett és részére
atadott dokumentumokat beszerzi, gyiijti és lefiizi. Az eljaras meginditasat megel6zo
eseti megbizdsokat és nyilatkozatokat a polgdrmesteri hivatal jogi végzettségii kijeldlt
munkatarsa(vagy munkatdrsai) vagy a projektben kézremikdo, jogi feladatokat ellitd
megbizott személy késziti el.

A Kbt. eldirdsai alapjan az elektronikusan kozzéteendé dokumentumok honlapra vald
felkeriilésérol a Polgdrmester a Rendszergazda kizremiikidésével gondoskodik.

A kozbeszerzési eljards elGkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett
dsszes iratot a kidzbeszerzési eljdrds lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a
szerzddeés teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a szerzodés teljesitésétd]l szamitott
legaldbb &6t évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati
eljaras indult, az iratokat annak - birsigi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgilat -
jogerds befejezéséig, de legaldbb 6t évig kell megodrizni.
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A dokumentumokat a Kézbeszerzési Hatosag, vagy jogszabdlyban feljogositott mas
szerv kérésére meg kell killdeni vagy résziikre elektronikusan hozziférhetdvé kell
tenni.

10. §
Belsé ellenérzés rendje

Az Onkormanyzat belst ellenére 3 évente legalabb egy vizsgélat sordn ellendrzi a
beszerzések alabbi mozzanatait:

a.) a beszerzes elOkészitési szakaszaban az egybeszamitédsi szabélvok figyelembe
vételével, a becsiilt érték meghatarozdsa helyes volt-e,

b.) az ajanlati, részvételi felhivasok tartama megfelel-e a hirdetményi mintdknak,

c.) az egyes eljarasi cselekmények (bontas, helyszini bejdras, targyalas, birild
bizottsagi ilés) jegyzokdnyvei rendelkezésre dllnak-e,

d.) alkalmassag, kizdrdsi okok vizsgdlata, az érvényesség megallapitisa megfelel-e
a torvényi rendelkezéseknek.

e.) a szerzddés megkotése a Kbt-ben foglaltaknak, valamint az ajanlati/részvételi
felhivas és dokumentacié szerinti tartalomnak megfelelen tortént-e.

A belsé ellendr tevékenységére a kiltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
belso ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezései, valamint
a Jegyz6 altal jovahagyott, mindenkor hatilyos belsé ellendrzési kézikonyv
rendelkezései az iranyadaok. '

11. §

A kibzbeszerzési eljarasban résztvevik felelissége
¢és annak mértéke

A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi a kozbeszerzési eljardsban wvald
kizremiikodésiikért a kdzszolgalati tisztviseldkrdl szold 2011, évi CXCIX. torvény
szerinti fegyelmi és kartéritési feleldsséggel tartoznak. A kartéritési feleldsségiik
mértékére a kozszolgdlati tisztviseldkrol szold torvény 160. § (3) bekezdése az
iranyado.

A kozbeszerzési eljaras sordn a polgarmester dontéseiért valé fegyelmi és kdrtéritési
felelosségre a Kttv, 225/E.§, 225/F.§ és a 225/G.§ rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kbzbeszerzési eljarasban megbizisi szerzédés alapjan eljard lebonyolité eljarasa
sordn okozott karért a megbizasi szerzGdés szerinti feleldsséggel tartozik.

12. §
Zard rendelkezések

Legénd Kozség Onkorményzatinak Képvisel6-testilete Legénd  Kozség
Onkormanyzatinak Kozbeszerzési Szabalyzatit a 22/2018 (IV.23.) hatarozattal
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fogadta el.

(2) A jelen kizbeszerzési szabalyzat elfogadasanak napjan lép hatalyba. Egyidejiileg az
Legénd Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a 19 /2016, (II1.05.) szamu
hatarozataval jovahagyott — 2016. marcius 05. hatalyba lépett — Szabalyzata hatalyat
veszil

(3) Rendelkezéseit csak a hatalyba lépését kovetéen indult kézbeszerzésekre kell
alkalmazni.

(4)  Jelen Szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdések vonatkozasaban a Kbt. és a vonatkozo
kiizbeszerzési jogszabdlyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

(5) Az Onkorményzat altal lefolytatott kozbeszerzési eljirdsok szabalyszerliségéért a
felelosség Legénd Kozség Onkormanyzatat terheli.

Legénd, 2018. aprilis 23.

) o A
JFinkel Tamés Ferenc Kovécsné Varga Andrea
polgarmester jegyzd
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