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1. A hazirend jogszabalyi hattere

Hézirendiink a 2011. évi CXC. Torvény a nemzeti kdznevelésrdl, és a 20/2012. (VIIL: 31.)
EMMI rendelet a nevelési- oktatdsi intézmények miikodésérol és a koznevelési
intézmények névhasznalatar6l alapjan késziilt, a belsé intézményi élet, az intézményi

kapcsolatrendszerek szabalyozéasara, a neveldmunkat igénybevevOk szamara.

2. Altal4anos informaciék

Ovodank neve: Acsai Pitypang Ovoda
Ovodank cime: 2683 Acsa, Petéfi tit 1/a.
Ovodénk OM azonositéja: 202154
Ovodank honlapja: Onkorményzatéval megegyezé (www.acsa.hu)
Ovodank fenntart6ja: Acsa kozség Onkormanyzatanak képvisels- testiilete
Ovodank felvételi korzete: Acsa kozség kozigazgatasi teriilete
Ovodank tipusa: szlovak nemzetiségi nyelven is nevel® kétnyelvii 6voda
Maximaélisan felvehetd gyermeklétszam: 50 {6
Ovodai csoportok szama: 2 csoport
Csoportok elosztasa: (2,5 €) 3 —4 — 5 évesek csoportja
5 -6 -7 évesek csoportja
Csoportok neve: Méhecske csoport, Katica csoport
Ovodank nevelémunkajat helyi pedagégiai program alapjan végzi
Ovodaénk talal6 konyhaval rendelkezik
Egészségiigyi ellatast végzo orvos: Dr. Mekler Robert
Védono: Lalujané Szalanczi Maria
Fogorvos: Dr. Berki Bereniké Zsanett
Gyermekvédelmi felelds: Szampor Péterné fogadd oraja: kozponti hirdetd tablan
A gyermekek nagyobb csoportja: az Ovodai élet szervezésébdl adodd kérdések
eldontésénél, érdekeik képviseletekor, a gyerekek nagyobb csoportjanak tekintjiilk az

ovodaba jaro gyermekek 1étszaméanak 70%-at.



3. A hazirend célja, hatalya, nyilvanossaga

3.1. A hazirend célja (Nkt. 25§ (2) bek. )

A hazirend célja, hogy megallapitsa:
- a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasdnak modjat,

- a gyermek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

3.2. A hazirend hatalya

A hazirend személyi hataly kiterjed:

- az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1év0 személyekre,

- az 6vodai ellitasban részesiilo gyermekekre és azok sziileire.

A hazirend iddbeli hatalya:

- a gyermekek és sziileik vonatkozésaban beiratkozdskor az (intézményi gyermeki
jogviszony kezdetekor) keletkezik és az 6vodai gyermeki jogviszony megsziinéséig tart

- kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a zarasokat is

A hazirend teriileti hatalya.

a hazirend el6irdsait az Ovoda teriiletén, azon magatartasi szabdlyait, melyek
értelmezhetéek Ovodan kiviil is — az 6voda éltal szervezett programok, foglalkozisok
esetében, vagy ahova az 6voda meghivast kap — az intézmény teriiletén kiviil is alkalmazni

kell

A hazirend hatalyba lépésére vonatkozo szabalyok

A hazirendet az 6voda vezetdje késziti el, a neveldtestiilet fogadja el.
A hazirend elfogadéasakor, illetve médositdsakor a sziildi szervezet véleményezési jogot
gyakorol.

A hazirendet a nevel6testiilet részérdl az Gvodavezeto irja ala.



A hazirend rendelkezései nem tartalmaznak tobbletkotelezettséget a fenntartora nézve.

3.3. A hazirend nyilvanossaga (20/2012. ( VIIL. 31.) EMMI rendelet

A héazirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni. Ennek hidnyaban a
hazirendet ki kell fiiggeszteni a kozponti falidjsagra oly moédon, hogy azt a sziilok
szabadon megtekinthessék.

A hazirend egy-egy példanyat at kell adni:

- a sziil6i szervezet elnokének

- valamennyi pedagdgusnak és egyéb foglalkoztatottnak

- a gyermek sziildjének az 6vodaba torténd beiratkozaskor.

A hazirend valtozasakor a hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, a hazirend egy-

egy példanyat ismét at kell adni az érintetteknek.

4. Az 6voda miikodési rendje

4.1. A nevelési év rendje

A nevelési év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart.

Az intenziv nevelési - fejlesztési szakasz szeptember 1 €s majus 31 kozott, a nyari élet
junius 1 és augusztus 31 kozott van.

A nyari élet sordn az Ovoda nyari napirenddel €s Osszevont csoporttal milkodik.
Csoportosszevonas: az iskolai tanév végén.

Az 6voda — nagytakaritasa és a karbantartasi munkak miatt — a nyari idészakban sziikség
szerint négy vagy Ot hétre zarva tart a fenntarté engedélye alapjan. Ezalatt az iddszak alatt,
ha a sziil6 nem tud gondoskodni gyermeke napkozben ellatidsardl, kérjiik, hogy irasban
jelezze azt az 6voda vezetdje, vagy fenntartdja felé annak érdekében, hogy a gyerekek
napkozbeni ellatasat meg tudja szervezni

A zarva tartds pontos idejérél februar 15-ig az évoda honlapjan, valamint a csoportok
hirdet6tablain értesitjiik a sziiloket.

A koznevelési torvény ot nevelés nélkiili munkanapot engedélyez az intézmény szamara,
melyek pontos i1dOpontjarol — az azt megeloz0 legalabb hét munkanappal az 6voda
honlapjéan, illetve a csoportok hirdetdtablain tajékoztatjuk a sziiloket.

A zarva tartds alatt a sziilok kizardlag jogos igénye alapjan iigyeletet szerveziink. Az

tigyeleti ellatas igényét irasban kell jelezni az 6vodavezetd felé.



4.2. Napi nyitva tartas

Reggel 7.00 —-t6l - 17.00 — ig, 6t napos munkarendben hétf6tdl péntekig tart nyitva az
ovoda (heti nyitva tartas 50 6ra)

A gyermekek 6vodaba tartdzkodés javasolt maximalis ideje 8 ora.

Ugyeleti idében (reggel 7 és 8 o6ra kozott, délutin 16 és 17 o6ra kozott) is
6vodapedagdgusok vannak a gyermekekkel.

Az 6voda teljes nyitvatartasi idejében 6vodapedagdgusok foglalkoznak a gyermekekkel.

4.2. Az iigyintézés ideje

Az 6vodiban a gyermekek sziilei hivatalos iigyeiket (beleértve az informacid, tijékoztatas
kérés, gazdasigi jellegli ligyek) a kovetkezd idOpontban intézhetik: reggel 8-9 6ra kozott

délutan 15-16 6ra kozott

5. A gyermeke dvodai életrendjével kapcsolatos szabalyok

5.1. A gyermekek jogai és kotelességei Nkt .46 § (3)

A gyermekek joga:

- képességeinek, érdeklodésének megfeleld nevelésben részesiiljon

- a nevelési intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék

- 6vodai napirend;jét életkoranak megfelelden alakitsak ki (jaték, levegdztetés, pihendido,
étkezés, testmozgas...)

- biztonsadga érdekében az Ovodaban tartézkodasa ideje alatt, végig Svodapedagdgus
feligyelete alatt alljon

- nemzetiségi hovatartozasanak megfelel6 nevelésben részesiiljon (sziild kérésére)

- egyhézi jogi személy altal szervezett hitoktatasban vegyen részt (sziil6 kérésére)

- vallasi, vilagnézeti, nemzetiségi Onazonossagat tiszteletben tartsak

- az 6voda pedagdgiai programja alapjan a tevékenységek, a tijékoztatds nyujtisa, az

ismeretek kozlése tobboldalian jusson el hozza



- személyiségi jogait, személyiségének szabad kibontakozasdhoz valo jogat, cselekvési
szabadsagat, csaladi és maganélethez vald jogét, emberi méltosagat az 6voda tiszteletben
tartsa, ezzel nem korlatozhat masokat ugyanezen jogai érvényesitésében

- allapotanak, személyes adottsagdnak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban részesiiljon
— megfeleld ellatast kapjon

- pedagdgiai szakszolgalathoz forduljon (sziilon keresztiil)

- csalddja anyagi helyzetétdl fliggden téritésmentes, vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon

- az 6voda eszkozeit, felszereléseit, berendezéseit hasznalja

- rendszeres egészségiigyi feliigyeletben €s ellatasban részesiiljon

- torvényes képviseldje utjan az oktatasi jogok biztosahoz forduljon

A gyermek nem vethetd ala testi-lelki fenyitésnek, zaklatisnak, megalazd biintetésnek

vagy banasmddnak!

A gyermek kotelessége: Nkt. 45§, 46§

- intézményes nevelés-oktatasban részt vegyen

- életkordhoz és fejlettségéhez igazodva Ovodapedagdgus irdnyitisa mellett az altala
hasznalt jatékok, eszk6zok és sajat kornyezetének rendben tartdsdban részt vegyen

- Ovja sajat, €s tarsai testi épségét, egészségét, jelezze az az 6vodapedagdgusnak, vagy mas
alkalmazottnak, ha sajat magit vagy tarsait veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy

balesetet észlel

5.2. A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje:

Az 6vodéba érkezés — tavozas sziildi feliigyelettel, annak akadalyoztatisa esetén megbizott
személlyel torténik. Ahhoz, hogy az O6vodapedagégusok a gyermeket testvérrel, mas
hozzatartozdval haza engedjék, a sziilonek irasos engedélyt kell atadnia az 6vond részére a
nevelési év elején, de legalabb 1 nappal az aktualis nap eldtt. A nyilatkozaton szerepld
személyek kiilon bejelentés nélkiil elvihetik a gyermeket.

Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az 6vodaba, és személyesen adjak
4t az Ovodapedagdgusnak, tivozaskor pedig kérjék ki. Igy a gyermek atvételétdl, a
gyermek atadasiig az 6vodapedagogus felel a gyermekért

A gyermekek lehetdleg 9 oraig érkezzenek be az 6vodaba



Kizar6lag a sziild irasbeli kérelmére és engedélyével tavozhat gyermek egyediil az
ovodabol, (nagycsoportos kord). Erre vonatkozd irdsbeli kérelmét koteles a sziild
alairasaval ellatni és azt is irasba foglalni hany 6rakor €s milyen dtvonalon engedheti el az
ovodapedagdgus a gyermeket. Az utcan tortént esetleges balesetért az 6voda felelOsséget
nem véllal.

Amennyiben a sziild, vagy hozzatartozd megérkezett az 6vodaba a gyermekért és a
gyermek ataddsa személyesen megtortént, gyermeke viselkedéséért, épségéért a
tovabbiakban a sziil6, vagy hozzétartozo felel.

Gyermekek csak feliigyelettel tartézkodhatnak az 6voda helyiségeiben és udvaran azt
kovetden is, hogy hozzétartozojuk megérkezett.

A valofélben 1évo sziilok esetében a gyermek elvitelét csak birdsagi végzés bemutatasa
utan korlatozhatja valamelyik sziil6 a masik rovasara.

Amennyiben a gyermekért nem jonnek az Ovoda zéarasaig, (17 oraig) az ligyeletes

ovodapedagbdgus kotelessége telefonon keresni a sziildt, és megvarni, amig érte jon.

Tobbszori eset utan értesiteni kell a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalatot.

5.3. Az évodai felvétel, atvétel, az 6vodai elhelyezés megsziinése

A gyermek igénybe veheti az Ovodai ellatast, ha 3. életévét betoltotte (a tv. altal
meghatérozott esetben 2,5 éves kordban is) orvos altal igazoltan egészséges.

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés utjan torténik.

A beiratkozés, (a gyermek eljegyzésbe vétele) minden év aprilis 20 és majus 20 kozott
kijelolt idészakban torténik. A beiratkozashoz sziikséges a sziild irasbeli felvétel iranti
kérelme, tovabba a sziild koteles bemutatni sajat, és gyermeke személyi azonositéjat,
lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat. A beiratkozas €s felvétel tovabba a nevelési év
soran folyamatosan torténik azok szaméra, akik betoltik a 3. életéviiket, vagy
lakhelyvaltoztatas miatt 6vodavaltoztatasuk is indokolt.

A beszoktatas az 6voda pedagdgiai programjaban meghatarozottak szerint zajlik. Az anyas
beszoktatas lehetdségét a délelotti €s délutani jaték idején, az udvaron vehetik igénybe a
sziilok.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés:

- ha a gyermeket méasik 6voda vette at az atvétel napjan

- a gyermeket nem vették fel az iskoldba, annak a nevelési évnek az utolsé napjan,

amelyben a 8. életévét betolti



- a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan

- a sziild irasban bejelenti, hogy kimarad a bejelentésben megjeldlt napon

5.4. A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo eldirasok.

20/23012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51§

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasokrol tdvol marad, mulasztasat irasban igazolni kell.
A mulasztés akkor tekinthet6 igazoltnak ha:
- a gyermek — a sziil6 eldzetes irasbeli kérelmére — engedélyt kapott a tivolmaradasra
Az engedélyezés helyi rendje a kovetkezd:

* Egy-0t napig terjedd tdvolmaradast a csoportos 6vond

+ Ot napon tiil torténd tavolmaradést az intézményvezetd hagy jova.
- a gyermek beteg volt és ezt a sziild a betegség utani elsd napon az érkezéskor hivatalosan
igazolja. — Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét
pontos idOtartamat.
- a gyermek hat6sagi intézkedés miatt nem tudott 6vodaba jonni — hatdésag altal kiallitott
igazolassal kell a tAvolmaradast igazolni
A sziil6 nem koteles indokolni a gyermek hidnyzasanak okat.
A hianyzas igazolasat az 6vodai nevelésben vald ismételt részvétel megkezdését kovetden,
de legkésdbb 3 napon beliil be kell mutatni.
Ha a gyermek tdvolmaradisat nem igazoljak, a mulasztis igazolatlan:
- ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az
ovoda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerinti illetékes
gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgélatot.
- ha a gyermek igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az
ovoda vezetdje a mulasztasrodl tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsigot.
- ha a gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az
ovoda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot.
A szabdlysértésekrol, a szabalysértési eljarasr6l €és a szabdlysértési nyilvantartasi
rendszerrdl szO0l6 2012. évi II. torvény 247. § ¢) pontja szerinti szabalysértési tényallas
megvaldsulasdhoz sziikséges mulasztds mértéke az adott nevelési évben Osszesen tizenegy

nap.



A mulasztds igazoldsa minden 6vodakoteles gyermekre egyforméan kotelezd, akit nem
mentettek fel az Ovodakotelezettség aldl, akar négy oOrat, akar tobbet tartozkodik az

ovodaban.

5.5 Eljaras, ha a gyermeken az 6vodaban valé tartézkodas ideje alatt a betegség jelei

mutatkoznak

Beteg, gyogyszert szedd, még ldbadozd gyermekek az évoda nem fogadhat. A napkézben
megbetegedett gyermekrdl az évodapedagogus gondoskodik, elkiiloniti a tobbi gyerektdl
€és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a sziildket. A sziilének az értesitéstdl szamitott
szintén a legrovidebb idon belill haza kell vinnie gyermekét. A sziild koteles leadni év

elején napkozbeni elérhetdségét az Gvodapedagdgusnak, s ha valtozik, a valtozast jelezni.

5.6 Az 6vodaba jarasi kotelezettség (Nkt. 8.§ (2) bek.)

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 3. életévét betdlti, a nevelési
év kezdd napjatol legalabb napi négy o6rdban dvodai foglalkozason vesz részt.

A jegyzd, a szillo kérelmére és az Ovodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a
gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva, az 5. életév betoltéséig felmentést adhat a
kotelez6 6vodai nevelésben vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei,
képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

Ot éves kortél a gyermek, napi négy 6rdban koteles 6vodai nevelésben részt venni. (6t éves

kortdl nincs felmentési lehetség)

5.7. Gyermekek altal behozhaté eszkozok: (Nkt. 25§ (3) bek.)

Az o6vodanak lehetésége van, az Ovodai élet gyakorldsahoz nem sziikséges eszkozok,
targyak bevitelét megtiltani, korlatozni, feltételekhez kotni. Ezzel 0Osszefiiggésben a
kovetkezd szabalyozas érvényes:

Az 6vodaba behozott nagy értékill targyakért (draga ruhik, jatékok, kerékpar,..stb) a sziil6 a
felelds.

Mivel az 6voda ezeket az eszkozoket nem tudja biztonsadgosan elhelyezni, feleldsséget

ezekért az eszkozokért nem vallal.
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A balesetek megeldzése érdekében a gyerekek olyan ékszereket, és mas személyes
targyakat nem viselhetnek, illetve nem hozhatnak be, amelyek testi épségiikre veszélyt
jelentenek.

(Amennyiben errdl a sziild elfeledkezik a csoportos évodapedagdgus zarhatd szekrénybe
téve gondoskodik annak O6rzésérdl a gyermek hazameneteléig.)

A gyermekek behozhatnak magukkal olyan kedves targyat - jatékot, konyvet, pliissillatot,
parnat stb. — amelyekhez ragaszkodnak. Az eszk6z behozasat a sziilé széban jelezze az
6vondnek. Amennyiben a behozott targyat kar éri, az 6voda nem tehetd feleldssé.

A gyermekek nem hozhatnak be félelmet keltd, agresszivitisra serkentd targyakat,

jatékokat. (fegyver, robot...)

5.8. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

A napi neveldmunkank sordn minden gyermeket a képességeinek megfelelden a pozitiv
értékelés eszkozeivel jutalmazunk, megkeresve azokat a személyi tulajdonsagait, amiért
jutalmazhat6.

A jutalmazas fo elvei: - életkornak megfeleld, - személyiség fejlodésnek megteleld, -
kovetkezetes, - fokozatos

Jutalomban részesiilhet:

jO sport teljesitmény illetve tevékenység

példamutatd magatartas

eredményesség a kulturalis élet teriiletén (pl.: rajzpalyazat, versmondd verseny.. stb)
kozosségért végzett tevékenység

A jutalmazas torténhet:

- egyénileg, gyermekenként, illetve

- csoportosan, adott kozosség szaméara

Az egyes csoportok altaluk kialakitott szokasokat allitsanak fel a jutalmazasra a gyermekek
életkori sajatossagainak megfelelden.

Egyéni jutalmazas fokozatai:

dicsérd tekintet

kedves gesztus

csoport eldtt megtapsoljuk

kisebb egyéni megbizatas

ovodapedagbgus parja lehet a gyermek sétandl, sorakozonal
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pihenés eldtti mesét az 6vodapedagdgus a jutalmazott gyermek mellett mondja
jutalomtabla hasznalata

6vodavezetdi szdbeli dicséret

6vodavezetdi irasbeli dicséret

Kozosség jutalmazasanak formai:

Térgyjutalom, illetve jutalomkirandulds, egyéb kulturdlis, sport.stb tevékenységhez
kapcsolodo anyagi kedvezmény. (pl. belépdjegy juttatas...)

5.9. A gyermek fegyelmezésének elvei és formai

A fegyelmezés eszkozeit akkor alkalmazzuk:

- ha a gyermek viselkedése indokolja

- ha sajat és tarsai nyugalma, testi fejlodése, épsége és biztonsdga érdekében
elkeriilhetetlen

Az agressziv megnyilvanuldsok kezelése, azonnali megakadalyozasa annak a felndttnek a
feladata, aki ezt észleli!

Az intézkedés meghozatalanal vezérelv a — kovetkezetesség, és a — szereteten alapuld
neveld szandék érvényesiilése

Fegyelmez6 intézkedést alkalmazunk:

durva jaték

agresszio, verekedés

mas gyermek kényszeritése

egymas cstfolasa

nagyfoku engedetlenség

illetlen szavak, gesztusok hasznalata

mas gyermek szandékos megfélemlitése esetén

A fegyelmezés formai:

atterelés, elterelés

szobeli figyelmeztetés a helyes viselkedésre

elbeszélgetés; az adott tett megbeszélése

bocsanat kérésre megtanitas

jovatétel, javitas

helytelenito tekintet, gesztus, mimika

12



fegyelmezd hatasd, ha a negativ tartalmu viselkedést (hiszti, duzzogéas, kovetel0zés,...)

figyelmen kiviil hagyjuk, ezaltal nem kap megerdsitést

5.10. Az 6vodai élet megszervezése: napirend, hetirend az 6vodaban

A napi — €s hetirendet a gyermekcsoportok 6vodapedagdgusai alakitjak ki, ezzel biztositva
a gyermekek egészséges tevékenységben megnyilvanulé fejlédéséhez sziikséges
feltételeket.

Az 6voda napirendjének kialakitasakor figyelembe vessziik:

hogy a gyermekek nagyobb kozossége 8 oratol 16 ordig veszi igénybe z 6vodai nevelést,

a gyermekek egyéni sziikségleteit (helyi igény),

aktudlis tinnepeket, évszak jellemzdket

a tevékenységek kozotti harmonikus ardnyok kialakitisat, ezen belill a jaték Kkitiintetett
szerepét,

a délutani pihend minden gyermek szdmaéra torténd biztositasat.

A hetirend tartalmazza a gyermekek egyiittmiikodd képességét, feladattudatat fejlesztd
csoportos foglalkozasok tervét.

A csoportok napi és — hetirendjérdl a sziilok a faliajsigrol tajékozodhatnak.

6. Sziilok az 6vodaban

6.1. A sziilok jogai ( Nkt. 72§ )

Sziild joga:

- a szabad 6vodavélasztas (allami, egyhazi, magéan)

- gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagodgiai szakszolgalat intézményét

- joga, hogy megismerje az 6voda pedagdgiai programjat, hazirendjét, tdjékoztatast kapjon
az abban foglaltakrol

- gyermeke fejlodésérol, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi tdjékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon

- kezdeményezze sziiloi szervezet 1étrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziil6i
képviseldk megvalasztasiban, mint valasztd, és mint vilaszthat6 személy részt vegyen.

Az SZK keretében figyelemmel kisérje a gyermeki jogok érvényesitését, a pedagodgiai

munka eredményességét
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- irasbeli javaslatait megvizsgaljak, s arra a megkereséstél szamitott tizendt napon beliil
érdemi valaszt kapjon

- az Ovodavezetd, vagy az Ovodapedagégus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon

- személyesen vagy képviseloi utjan részt vegyen az érdekeit érint6 dontések
meghozasaban.

- oktatdi jogok biztosdhoz forduljon

6.2. Sziil6 kotelessége:

- gondoskodjon a gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol

- megadjon minden tdle elvarhato segitséget, segitse a fejlodés folyamatat

- segitse a gyermek kozosségbe valo beilleszkedését, a kozosségi é€let szabalyainak
elsajatitasat

- gyermeke fejlodését figyelemmel kisérje

- egylttmiikdodjon az  intézménnyel: rendszeresen tartson  kapcsolatot az
ovodapedagogusokkal, és részilkre — az egyiittmikodés érdekében — a sziikséges
tajékoztatast adja meg

- biztositsa gyermeke évodai nevelésben valo részvételét

- tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltdsagat és jogait, tanusitson tiszteletet

irantuk

6.3. A sziilokkel valo kozos nevelési elvek Kkialakitasa, konfliktuskezelés,

véleménynyilvanitas rendje, formaja az 6vodaban

Az 6vodankba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeressék és fogadjdk el tarsaikat, helyesen fejezzék ki gondolataikat €s érzéseiket,
legyenek képesek alkalmazkodni. A felmeriild konfliktusokat ne durvasidggal, erdszakkal
vagy arulkodassal oldjak meg.

Ezen torekvéseink érdekében kérjiik, hogy ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

Konfliktuskezelés az 6vodaban:

- gyermek-gyermek kozotti konfliktus tisztazdsa €s megoldasdnak eldsegitése

ovodapedagdgusi feladat.
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- sziild — 6vodapedagdgus/dolgozo kozotti konfliktust elsdsorban az adott helyen, az adott
személlyel kell tisztazni. Sikertelenség esetén az 6vodavezet6 segitségét kell kérni.
Véleménynyilvanitas rendje, formaja:
- a gyermek joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartdsdval szabadon véleményt
nyilvanitson:

e az intézmény mitkodésével és a gyermekekkel kapcsolatos minden kérdésrol

e az Ot neveld pedagdgus munkajarol,

* az 6voda mikodésérol.
A gyermek helyett a sziil6 a véleménynyilvanitasi jogokat széban és irasban is benyujthatja
az érintett személyhez illetve forumhoz.
A véleménynyilvanitas formai kiilondsen:

* személyes megbeszélés

* gyllésen, férumon val6 felszdlalés, véleménykozlés,

e irasos megkeresés, véleménynyilvanitas.
- A pedagégusok és az intézményvezetd feladata, hogy biztositsdk a sziil6k
véleménynyilvanitasi szabadsagat.
- A véleménynyilvanitas gyakorlasa soran a sziil6 nem sértheti:

* az 6vodai alkalmazottjainak,

* a tobbi gyermeknek, és a gyermekek sziileinek személyiségi jogait, emberi

méltdsagat.

6.4. Sziil6i Kozosség miikodése az 6vodaban

Az 6vodéaban a Nkt. 73§-a valamint a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet alapjan a sziilok
jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében, az intézmény milkodését,
munkijat érinté kérdésekben véleményezési, javaslattevd joggal rendelkezd sziil6i
szervezetet hozhatnak létre.

A Sziiloi Kozosség joga:

- a gyermekek csoportjat érintd barmely kérdésben t4jékoztatist kérjen az Ovoda
vezetdjétol

- a gyerekek csoportjat érintd iigyek targyalasakor képviseldje tandcskozasi joggal részt
vegyen a neveldtestiilet értekezletein

SZK valasztasanak rendje:
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- a csoportok sziiléi képviseldit az egy csoportba jaré gyermekek sziileibdl maguk
valasztjak, csoportonként két ot

- a tagok megvélasztisa a nevelési év elsd sziiloi értekezletének keretében egyszerl
szO0tobbséggel torténik

- a valasztas akkor érvényes, ha a csoportba jar6 gyermekek sziileinek tobb mint 50%-a
jelen van: A képviseld visszahivhatd, ha a csoportba jar6 gyermekek sziileinek fele
kezdeményezi.

- a valasztott tagok sajat iilésiikon elnokot valasztanak

- az SZK iilések nyilvanosak ezen a sziilok barmikor részt vehetnek. (szavazati jog nélkiil)
- megsziinik a tagsag, ha a tag a megbizasrol lemond, illetve visszavonjak megbizasat

- az SZK dont sajat mikodési rendjérdl, munkatervének elfogadasarol

- az SZK iiléseinek az 6voda biztositja a helyet

6.5. Sziil6i kapcsolattartas formai:

- sziil6i kozosség iilése

- k6z0s rendezvények, kirandulasok, vetélkedok

- az 6vodapedagodgusokkal torténd rovid, esetenkénti megbeszélések

- csaladlatogatas

- nyilt napok

- problémafeltird, elemzod, tdjékoztatatd fogadddoéra. Iddpontjat eldzetes megbeszélés
alapjan szervezziik

- szulO1 értekezletek, el6adasok

6.6. A gyermek fejlodésének figyelemmel kisérésével kapcsolatos szabalyok és az ezzel
kapcsolatos tajékoztatas rendje (20/2012. (VIII:31.) EMMI rendelet 63§ (Nkt. 41§ (4)
bek.)

Az 6voda a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti €s félévenként irdsban
rogziti. A gyermekek fejlettségérdl az 6vodapedagdgus folyamatosan tajékoztatja a sziilot
fogado ora keretében, valamint napi illetve heti beszélgetések sordn. A sziilonek részt kell
vennie, és aldirasiaval igazolni kell, hogy a tdjékoztatast megkapta, s az elhangzottakhoz

kapcsolodo esetleges teenddket tudomasul vette.
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7. Szolgaltatasok az 6vodaban

Az 6voda ingyenes, valamennyi gyermek szamara elérhet6 szolgaltatasai:

- a pedagdgiai programban megfogalmazott foglalkozasok, alapfeladat- ellatast kiegészitd
szolgaltatasok pl.: testi neveléshez kapcsolddoé vizhez szoktatas

- a gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalata

- sziikség esetén logopédiai, dislexia megel6zo foglalkozisok

- fejlesztopedagogus,

- az 6voda létesitményeinek, eszkozeinek hasznalata

- hitoktatas: nyitva tartason beliil délutin, nevelési idon kiviil

Egyéb szolgaltatasokat: az esélyegyenldség biztositasaval szerveziink (kirdndulasok,

mesebérlet, ...)

8. Ovodai iinnepségek, rendezvények, megemlékezések szervezésének rendje

- Sziiret: nyilvanos

- Egészségnap: igény €s lehetdség szerint nyilvanos vagy zartkorl

- Mikulas: zartkorii

- Adventi késziil6dés

- Ovikaracsony: zartkoru

- Farsangi mulatsig: nyilvanos

- Husvét

- Marcius 15-e: életkori sajatossdgoknak megfelelden az 6vodaban

- Anyék napja €s évzard: nyilvanos

- Gyermeknap: nyilvanos, nyilt nap a telepiilés kisebb gyermekei szamara is

- Ballagés: nyilvanos

Az 6voda allandé mar hagyoméannya valt tinnepein kiviil megrendezésre keriilnek a
kornyezetvédelemhez, illetve néphagyomanyhoz kapcsolédé programok. Szervezésiik
mindig az adott év lehetdségeitdl, a kiilso, illetve belsd partnerek igényétdl fiigg, bovitheto,
illetve cserélodhetnek mas jeles napokkal évrdl-évre.

- Eur6pai autémentes nap

- A magyar népmese napja

- Allatok vilagnapja
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- Takaritasi vilagnap

- Viz vilagnapja

- Fold vilagnapja

- Madarak és fak napja

- Nemzetiségi nap

- M3jusfaallitas

Csoportonkénti hagyomany egységesen az 6vodaban: a gyermekek sziiletésnapjanak

tinneplése

9. Egyéb szabalyok:

9.1. A gyermekek étkezése az 6vodaban a téritési dij befizetésére, visszafizetésére

vonatkozo rendelkezések

A gyermekek napi haromszori étkeztetésének megszervezése az Ovoda feladata, mely
élelmiszerekbdl az ételmintat koteles 72 6ran at (ANTSZ) megorizni.

Nem megengedheté az Ovoda teriilletén otthonr6l hozott élelmiszert tarolni illetve
fogyasztani. A tobbi gyermekkel szemben nem etikus és az Gvoda tisztantartasat is
zavarja.

A gyermekek sziiletésnapjan olyan siitemény, édesség hozhatd be, amely szavatossagi
iddvel ellatott. A behozott siiteményt a dajkdk vagy az 6vodapedagogus csak szdmla
ellenében veheti at.

Az ebéd utan hazamend gyerekek és sziilok csendben és rovid ido alatt késziilédjenek az
01tozoben, hogy a pihend gyerekeket ne zavarjak.

Az 6vodai étkezések idopontja:

- tiz6rai: 9.00 és 10.00 ora kozott

- ebéd: 12.15 — 12.45-ig

- uzsonna: 15.00-t6l

Hianyzas utin visszatéré gyermek étkezését akkor tudja az 6voda biztositani, ha s sziilé a
gyermek érkezését az adott napon legkésObb 8.30-ig bejelenti

Etkezés lemondasa: hidnyzis esetén az étkezések lemondhatok. Az étkezés lemondasara
legkésobb az adott napon 8.30-ig van lehetdség személyesen vagy telefonon. A 8.30 6ra
utani bejelentéseket nem tudjuk elfogadni.

Az étkezés lemondésa a kovetkezd honap befizetésekor irhat6 jova.
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Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt

Az étkezési dij mértékét a fenntartd hatdrozza meg.

A befizetés havonta torténik, pontos datumat, valamint a pdtbefizetés napjat minden
hoénapban kifliggesztjiik a gyermekcsoportok hirdetdtablain. (gyakorlat: adott hénap 15-e
és 20-a kozott)

A befizetést az erre kijelolt személy bonyolitja le az irodaban, az évodapedagogusok a
gyermekek kozt pénzt nem vehetnek el.

A sziil6 feleldssége, hogy a meghatarozott napokon, vagy a pétbefizetés napjan eleget
tegyen a kotelezettségének.

Etkezéssel kapcsolatos szocidlis kedvezmények juttatisa a hatdlyos torvények és az
onkorményzat feladatkorébe tartozd jogosultsigok alapjan torténik A kedvezmény
érvényesitéséhez sziikséges az igénybevételre jogositd hatirozatok, illetve igazolasok
bemutatasa, nyilatkozatok kitoltése. Szocidlis tdmogatisok lehet0ségérl az intézmény
minden nevelési év kezdetekor tajékoztatja a sziildket. Tajékoztatas formaja:

- szobeli tajékoztatas az évnyito sziiloi értekezleten

- tajékoztatas kifiiggesztése az 6voda hirdetdtablajan.

9.2. Egészségvédelmi szabalyok:

Csoportszobaban sziild csak cipdcsere utan tartézkodhat, kivétel engedélyezett napokon
(iinnepélyek)

Az 6voda egész teriiletén tilos a dohdnyzas, €s szeszes ital fogyasztasa.

Az ANTSZ eléirasa szerint gyiimolesot, zoldséget, szdraz siiteményt csak szamla ellenében
fogadhatunk el (eredet, szavatossag igazolasa). Az otthon termelt gyiimolcsrol, zoldségrol
a sziilo koteles irasban nyilatkozni, hogy a kotelezden eldirt élelmezés-egészségiigyi
varakozast betartotta.

A gyermekek egészségiigyi ellenorzd vizsgélatit az 6voda orvosa, fogorvosa és védondje
latja el, egészségligyi munkaterviik alapjan. A vizsgélat a sziil¢ irasbeli hozzajarulasaval
torténik, vagy a sziil6 maga viszi el gyermekét a rendelésre, és ezt igazolja az 6voda felé.
Az 6vodaba csak egészséges gyermek vehetd be. Fert6z0 megbetegedést minden esetben
be kell jelenteni.

A sziil6 feladata jelezni gyermeke egészségiigyi problémait.(Pl.: allergia, lazgorcsre vald

hajlam, gyogyszerérzékenység...)
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Az 6vodaban tilos a gyermek szamara gyogyszer beadasa. Kivétel: lazcsillapitas, ha a
sziild nem tud idOben a gyermekért jonni, illetve kronikus megbetegedésben szenvedd

gyermekek ellatisa esetén orvosi utasitasra.

9.3. Altalanos és gyermekekre vonatkozo 6vé6-védé eldirasok:

Az 6voda bejaratanak napkozbeni bezarasara 9 6rakor keriil sor, ezutan csengetéssel lehet
az intézménybe bejutni.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6voda épiiletben.

Az 6voda helyiségei, mas nem nevelési célra nem adhatok ki, az intézmény teriiletén part,
politikai céli mozgalom vagy péarthoz k6tddo szervezet nem mukodhet.

Az 6voda teriiletén tigynoki és kereskedelmi tevékenység nem folytathatd, kivéve az 6voda
altal szervezett rendezvényen, vagy az 6voda altal kezdeményezett vasaron.

Reklam jellegli anyagok elhelyezése: a vezetd engedélye utan csakis az 6voda profiljaval,
tevékenységével, miikodésével kapcsolatos illetve azzal Osszefiiggd tdjékoztatdk
keriilhetnek ki az 6voda hirdetdtablijara.

Az 6vodan kiviil szervezett kirandulasok abban az esetben szervezhetok, ha ahhoz a sziilo
alairasival hozzajarul.

A gyermekek egészsége és testi épségének védelme érdekében minden 6vodai dolgozd
kotelessége a foglalkozasokkal egyiitt jar6 veszélyforrasokra, a tilos és az elvarhatd
magatartasformakra a gyermekek figyelmét életkornak megfelelden felhivni. (biztonsagos
kozlekedés, balesetveszélyes eszkdzok biztonsagos hasznalata...stb.)

Amennyiben az O6vodidban — minden gondossag ellenére is — baleset torténik, az
ovodapedagdgus teenddinek sorrendje:

- elsOsegélynyujtas, sériilt ellatasa

- orvoshoz szallitas, illetve mentd értesitése

- sziild haladéktalan értesitése

A gyermekek balesetbiztositasaval kapcsolatban a sziildk minden nevelési év végén
tajékoztatast kapnak, mely a kovetkezd nevelési évre vonatkozik

Az 6voda kapujat kérjik minden érkezéskor €s tavozaskor a gyermekek szdmara nem
elérhetd tolézarral zarni.

Udvar hasznalatanak rendje:

- Az 6voda udvaran az évodas gyermek csak 6vonoi feliigyelettel tartézkodhat, az ott 1évo

jatékokat, eszkozoket csak 6vondi feliigyelettel hasznalhatja
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- A szill6k gyermekiik atvétele utin az Ovoda udvaran még jatszhatnak egyiitt
gyermekiikkel, de fokozottan ligyeljenek gyermekiikre a balesetek elkeriilése érdekében.

- Az 6voda udvaran a kerékparozas nem megengedett, veszélyes a jatszo gyermekek testi
épségére nézve.

Az Ovoda teriiletén tartézkodd személyek kotelesek a kozods tulajdont védeni, a
berendezéseket rendeltetésszerlien haszndlni, a tisztasdgot meglrizni, a tz-és
balesetvédelmi eldirasokat betartani, valamint az intézmény miikodéséhez sziikséges

energiaval, egyéb anyagokkal takarékoskodni.

10. Rendkiviili esemény, bombariadé esetén sziikséges teendék

Az 6voda mikodésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan, elére nem
lathat6 eseményt, amely a neveldmunka szokdsos menetét akadalyozza, illetve az 6vodéaba
jar6 gyermekeknek és dolgozdinak biztonsigat és egészségét, valamint az intézmény
épiiletét, felszerelését veszélyezteti.
Rendkiviili eseménynek mindsiil kiillonosen:

* természeti katasztrofa

e tlz

* robbanéssal torténd fenyegetés

A lehetd legrovidebb idén beliil értesiteni kell a tényrdl az épiiletben 1évd valamennyi
személyt, majd ezt kdvetden torténik meg a gyerekek mentése az 6vodabdl, a ,, Tlizriadd
terv”’ mentési gyakorlata alapjan.

A tizvédelmi felelds kozremiikodik az 6voda elhagyasanak lebonyolitisaban. A
gyermekcsoportoknak a veszélyeztetett €piiletbdl vald kivezetését és a kijelolt teriileten
val6 gyiilekezésért a csoport 6vodapedagogusai a feleldsek.

A gyermekek elhelyezését a sziilok megérkezéséig a milivelddési hazban kell megoldani.
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Legitimaciés zaradék

A Hazirend kozérdeki adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét

rogzit6 szabalyzat.

Az Acsai Pitypang Ovoda Nevel6testiilete, at nem ruhazhaté jogkérében jelen médositott
hazirendet 2015. évi augusztus ho 28. napjan megtartott hatarozatképes iilésén 100%-os
igenld szavazattal 3/2015. (VIIL28.) szamt NT hatérozatéval elfogadta.

Az elfogadas tényét a Nevelotestiilet tagjai a csatolt jegyz6kdnyvben hitelesitd alairasukkal
tantsitjak.

magasabb jogszabalyban meghatdrozott kérdések rendelkezéséhez véleményezési jogat
korlatozas nélkiil, a jogszabdlyban meghatdrozott hatdrid6 biztositdsdval gyakorolta. A
dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

A Sziiléi Kozosség 2015. augusztus 27. napjan megtartott hatarozatképes értekezletén élt

véleményezési jogaval és jovahagyasra javasolta.

SZK elnék

A Nkt. 25.§ (4) bekezdése szerint, a hdzirend azon rendelkezéseinek érvénybe 1épéséhez,
amelyekbdl a Fenntartora tobbletkotelezettség hérul, a fenntarté egyetértése sziikséges.

Az Acsai Pitypang Ovoda NevelStestiilete nyilatkozik arrdl, hogy az éltala 3/2015. (VIIL
28.) hatérozat szamon elfogadott hazirend a Fenntartora nézve tobbletkdtelezettséget nem
tartalmaz. A hézirend a Fenntart6 benyujtasra keriilt 2015, szeptember 1-jén.
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