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JEGYZOKONYV

amely késziilt: Penc Kozség Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyiségében, 2020. 4prilis 3. napjan
12.00 érakor.

A vészhelyzet kihirdetésérol szolo 40/2020. (III. 11.) Korm. rendelet alapjan vészhelyzetben
alkalmazni kell a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolédo egyes torvények modositasarol
sz616 2011. évi CXXVIIL torvény 46. §- dnak (4) bekezdését, mely egyértelmiien rendelkezik
arr6l, hogy veszélyhelyzetben a telepiilési Snkorméanyzat képvisels-testiiletének, a fovérosi,
megyei kozgyiilésnek feladat- és hatdskorét a polgarmester, illetve a fSpolgarmester, a megyei
kozgyiilés elndke gyakorolja, a megjeloltek kivételével.

A fentiek értelmében, Kralik Jézsef Penc Kozség Onkormanyzat Polgirmestere az alabbi
rendeleteket, hatarozatokat hozta:

Penc Kézség Onkormanyzat Polgirmesternek
4/2020. (IV.03.) 6nkormanyzati rendelete
a Képviselo-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatirél

Az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatirozott eredeti
jogalkotdi hataskorben, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjadban meghatarozott feladatkérében eljarva, Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. t6érvény 53. § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan Penc Kozség Képviseld-
testiilete a kovetkezd rendeletet alkotja meg.

I. Fejezet
Altalinos rendelkezések

1. §

(1) Az onkormanyzat jogi személy. Hivatalos megnevezése: Penc Kozség
Onkorményzata.

(2) Az dnkormanyzat székhelye, pontos cime: 2614 Penc, Rakéczi ut 18.

(3) Az o6nkorméanyzati jogok gyakorlasira feljogositott szervezet: Penc
Ko6zség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete.

(4) Az Onkormanyzat illetékességi teriilete: Penc koOzség kozigazgatasi
teriilete.

(5) Az Onkormanyzat képvisel6-testiilet hivatalanak hivatalos elnevezése:
Penci K6z6s Onkorméanyzati Hivatal. Székhelye: 2614 Penc, Rakoczi ut 18.
(6) Az Onkorményzat hivatalos honlapjanak cime: www.penc.hu

2.§
Az 6nkorményzat jelképeit és azok hasznélatdnak rendjét a képvisel-testiilet
kiilon rendeletben allapitja meg.

3.8
Az onkormanyzat képviselo-testillete a helyi kitiintetések és elismerd cimek
alapitasara és adomanyozéasara kiilon rendeletet alkot.

4.§



Az énkormanyzatnak nincs hivatalos lapja.

5.§

(1) A telepiilési képvisel6k szdma a polgarmesterrel egyiitt 7 £6.
(2) A képvisel6k aktudlis névjegyzékét az 1. sz. melléklete tartalmazza.

II. Fejezet
Az onkormanyzat feladata, hataskore

6.§

(1) Penc kdzség Onkormanyzata ellatia a Magyarorszdg helyi
6nkormanyzatair6l sz6lo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Moétv.) 20. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, sajat hataskérben donti el a
feladatok ellatasi médjat.

(2) Az 6nkormanyzati feladatok ellatasra a képvisels-testiilet és szervei utjén,
az Onkorményzat 4altal foglalkoztatottak feladatellatasa Wutjan, valamint
tarsulasi megallapodés alapjan, gazdalkodo szervezetekkel és vallalkozokkal
kotott feladat ellatasi szerz6dés alapjan keriil sor.

7.§

(1) A képvisel6-testiilet hataskor atruhazasanak lehetdségét az atruhazas
alapvet szabdlyait az M6tv. 41. § (4)—(5) bekezdése tartalmazza.

(2) Az atruhézott hataskorok felsorolasat a 3. és 4. szamu melléklet
tartalmazza.

8.§

Az Motv.42. §-dban felsoroltakon kiviil a képviseld-testiilet kizarélagos
hataskdrébe tartozik

a) a helyi koziigy megoldaséanak vallalasa, vagy az arrdl térténé lemondas,
b) gazdasagi tarsasagba valo belépés, kilépés, ezek alapitisa, megsziintetése.

I1I. Fejezet

A képviselo-testiilet miikddése
1. A képviselo-testiilet iiléseinek szama

9.§

(1) A képviselo-testiilet rendes iilést, sziikség szerint rendkiviili iilést és
¢vente legaldbb egy alkalommal k6zmeghallgatast tart.

(2) A képviselo-testiilet iilését 6 szabalyként az Onkorményzati Hivatal
targyal6 termébe kell 6sszehivni.

(3) Amennyiben a napirendi pont indokolja az {ilés mas helyiségben is
Osszehivhato.



10. §

(1) Evente legalabb 6 alkalommal kell rendes iilést tartani.

(2) A képviselo-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szamat és
id6pontjat a képviseld-testiilet altal hatarozattal elfogadott éves munkaterv
tartalmazza. Az éves munkatervben az (1) bekezdésben meghatarozott
tilésszamtol tébb iilést is eld lehet irni.

(3) A munkatervet minden év december 31-éig a polgarmester terjeszti el6,
melyet a beérkezett javaslatok alapjan a jegyz6 — a gazdasagi programot
figyelembe véve — allit Hssze.

(4) A munkaterv tartalmazza

a) az iilések idépontjat,

b) az adott {ilésen targyalandé témakat,
c) az elbterjeszté megnevezését.

11. §

(1) Rendkiviili tilést kell sszehivni

a) az Motv. 44 §-ban meghatarozott esetben,

b) ha a testiileti iilés Osszehivasat mas hivatalos szervek kezdeményezik.

(2) Rendkiviili tilést lehet 6sszehivni, ha halaszthatatlan dontést igényld
napirendi pont targyaldsa érdekében a képvisel6-testiilet Osszehivasara van
szlikség.

(3) Rendkiviili iilés dsszehivasara barmilyen értesitési mod igénybe vehetd
(telefon, elektronikus levél), azonban a siirgdsség indokat kozolni kell. A
rendkiviili iilés meghivéjat az iilés kezdete el6tt ki kell kiildeni és a lakossagot
is értesiteni kell az ilés Osszehivasardl a meghivénak az onkormanyzat
hirdet6tablajan torténd kifiigesztésével.

(4) Katasztrofa esetén az iilés azonnal 6sszehivhaté barmilyen értesitési mod
igénybevételével.

2. A képviselo-testiileti iilések osszehivasa

12.§

(1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester az elfogadott éves
munkatervben meghatérozottak szerint, vagy rendkiviili {ilés esetén hivja
Ossze ¢s vezeti. A polgarmester akadalyoztatidsa esetén e hataskorét az
alpolgarmester gyakorolja.

(2) A polgarmesteri és a képviselo-testillet tagjaibol valasztott
alpolgdrmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, vagy a polgdrmester és a
képviseld-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmester tartds akadalyoztatisa
esetében az tigyrendi bizottsag elntke hivja dssze a képviseld-testiiletet, és
vezeti a képviseld-testiilet iilését.

13. §

A képviseld-testiilet rendes tiléseit a munkatervnek megfeleld idépontra kell
Osszehivni.



14. §

(1) A képviselo-testiilet rendkiviili {iléseit a rendes iilés 6sszehivasara
jogosult személy hivja Ossze.

(2) A képvisel6-testiilet eseti hatirozatot hozhat a rendkiviili iilés
megtartasarol.

15. §

(1) A képvisel6-testiilet rendes tilésének Gsszehivasa irasos meghivo
kikiildésével torténik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az iilés helyét,

b) az iilés idSpontjat,

¢) a tervezett napirendeket,

d) a napirendek el6adoit,

e) a képvisel§-testiilet lilése Gsszehivdjanak megnevezését.

(3) A meghivohoz mellékelni kell a jegyz6 altal jogszerliségi szempontbdl
megvizsgalt eléterjesztéseket.

(4) Az irasos elbterjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben a polgdrmester
legfeljebb 10 gépelt oldalra korlatozza, mely alol kivételt képeznek a
rendeletet tartalmazé eléterjesztések.

(5) Az elbterjesztésben szerepld rendelettervezet szakszerii elkészitésérol a
jegyz6 gondoskodik, aki e tevékenységébe sziikség szerint bevonja a hivatal
targy szerinti illetékes személyeit, valamint bevonhat kiils6 szakértét is.

(6) A meghivét és az eldterjesztéseket a képviseld-testiileti iilés idopontja
el6tt legalabb 5 nappal ki kell kiildeni. A jegyz6 a hivatal tjan gondoskodik
valamennyi anyag megkiildésérél, érintettekhez vald eljuttatasardl.

(7) A meghivét az alabbi személyeknek kell megkiildeni

a) a képviseloknek,

b) a jegyzonek,

c) a jarasi hivatal vezet6jének,

d) a nem allandé meghivottaknak.

(8) A (7) bekezdés d) pontjdban megjeldltek szdméara a meghivoban meg kell
jelolni azt, illetve azokat a napirendi pontokat, melyekre a meghivas térténik.

16. §

(1) A képviseld-testiilet rendkiviili tilésének Osszehivdsa a rendes iilésekhez
hasonléan irdsos meghivéval €s a vonatkozo el6terjesztések csatolasa mellett
torténik.

(2) Indokolt esetben lehetbség van a képvisel6-testiileti tilés dsszehivasara

a) telefonon keresztiil torténéd szébeli meghivassal,

b) elektronikus levélben (e-mailben),

c) egy¢€b szobeli meghivassal.

(3) A szobeli meghivas esetében is biztositani kell az elbterjesztések
meghivottakhoz torténd eljuttatasit. Ez esetben el lehet tekintetni a 18. § (4)
bekezdés szerinti hataridtol.



17.§

(1) A képviselo-testiilet tilésén a képvisel6k szavazati joggal vesznek részt.
(2) A meghivottak koziil tanacskozési jog illeti meg az iilés valamennyi
napirendi pontjahoz kapcsolédéan

a) a jegyzot,

b) a jarési hivatal vezet6jét

c) az illetékes orszaggytilési képviselot.

(3) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés meghatarozott napirendi pontjdhoz
kapcsolodéan a meghivottak koziil

a) az onkorményzat intézményének vezetojét,

b) akit egy-egy napirendi pont targyalaséra hivtak meg.

18. §

(1) A képvisel6-testiilet tilésérdl a lakossagot tajékoztatni kell. A
tajékoztatds formai

a) a meghivo kifliggesztése az Snkormanyzat hirdetétablajara,

b) a meghivo honlapon torténd kézzététele.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatast a meghivok kozlésével
egyidében meg kell tenni.

3. A képviselo-testiilet iilésének vezetése
19. §

(1) A képviselo-testiilet tilésének vezetése soran jelentkez6 feladatok:
a) a képvisel-testiilet hatarozatképességének megallapitasa,
b) a napirend eléterjesztése, elfogadtatasa,

c) az iilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart iilés tényének bejelentése,

d) napirendenként

da) a vita levezetése, ezen beliil hozzészdlasokra, kérdésekre, kiegészitésekre
a sz0 megadasa,

db) a vita Osszefoglaldsa,

dc) az inditvanyok szavazasra valo feltevése,

dd) a hatarozati javaslatok szavaztatasa,

de) a szavazas eredményének megallapitdsa pontosan, szamszerten,

df) a napirend targyaban hozott déntés vagy dontések kihirdetése,

e) a rend fenntartasa,

f) az tigyrendi kérdések szavazasra bocsatsa és a szavazis eredményének
kihirdetése,

g) az id6szer(l kérdésekrol tajékoztatas,

h) tajékoztatas a lejart hatdridejii hatdrozatokrél és egyéb onkormanyzati
dontésekrol,

1) az Ulés bezérasa,

J) tajékoztatas a kovetkezo tilés varhato iddpontjardl, napirendjérol.



20. §

(1) A képviseld-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb a
képviseloknek t6bb mint a fele, azaz 4 {6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjeldlt szdmu képviselé nincs jelen, akkor az
iilés hatarozatképtelen. A hatérozatképtelen ilést 5 napon beliil ugyanazon
napirendek targyaldsara Gjra 6ssze kell hivni. Ez esetben az eléterjesztéseket
nem kell mellékelni.

21. §

Az llés vezetbjének munkajat a jegyz6 segiti, aki koteles jelezni, ha a dontés
meghozatala vagy a képvisel6-testiilet milk6dése soran jogszabalysértést
észlel.

22. §

(1) Az iilés vezetdje elSterjeszti a napirendi pontokat. A képvisels joga, hogy
javaslatot tegyen a napirendi pontok felcserélésére, vj napirendi pontok
felvételére, az elGterjesztett egyes napirendi pontok térlésére.

(2) A napirend elfogadasarol a képvisel6-testillet egyszerli sz6tobbséggel,
hatarozathozatal nélkiil dont.

23. §

(1) A képviseld-testiilet tilése az iilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos
vagy zart.

(2) A zart Ulés elrendelésérdl az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja
szerint meghatérozott esetekben szavazni nem kell. A testiileti iilést levezetd
személynek kell a napirend kozlésével egyidejlileg hivatkozni a zart {ilésre
vonatkozo torvényi elOirasra.

(3) A képviselo-testiilet hatdrozathozatal nélkiil dont a zart iilés elrendelésérsl
a Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontja szerint meghatarozott esetekben.

(4) A zart iilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésben meghatrozott személyek
vehetnek rész.

(5) Ugyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor szét kérhet. Ugyrendi
javaslat a Testiilet vezetésével, rendjével Gsszefiiggd, a tirgyalt napirendi
pontot érdemben nem érintd — dontést igényl6 — eljarasi kérdésre vonatkozo
javaslat.

(6) Ha a hozzaszdlas nem ligyrendi kérdésben torténik, az iilés vezetdje a
képvisel6tdl megvonja a szot.

(7) Ugyrendi javaslatrél a Testiilet vita nélkiil egyszer(i tobbséggel dont.

24. §

(1) Elbterjesztés nélkiil napirendi pontot nem lehet targyalni. Irasos
eléterjesztés nélkiil nem lehet targyalni a rendeletalkotdssal Osszefliggd
napirendet.

(2) Eléterjesztésnek mindsiil a képviseld-testiilet {ilésén ismertetett, az {ilés
napirendjéhez kapcsoléd6 tdjékoztatd, beszdmold, rendelet-tervezet az
indokléssal és a hatarozati javaslat.



(3) A képviselo-testiilet tilésére irasos elbterjesztést kell benydjtani, melyet a
meghivéval egyiitt meg kell kiildeni az érintetteknek.
(4) Kivételes esetben lehetdség van szobeli elbterjesztésre is.

25. §

(1) Az elbterjesztések tartalmi elemei

a) az eloterjesztés témdajanak, targydnak meghatarozasa,
b) a témaval kapcsolatos elézmények, kordbban hozott képviseld-testiileti
dontések, azok végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,
¢) a téma ismertetése,
d) a jogszabalyi hattér bemutatasa,
€) anyagi kihat4st dontésnél az 6nkormanyzat és szervei koltségvetésére
gyakorolt hatas bemutatésa,
f) egyéb koriilmények, dsszefliggések, adatok, amelyek segitik a
dontéshozatalt,
g) hatarozati javaslat, vagy hatdrozati javaslatok,
h) rendelettervezet, rendelet-tervezet indoklésa,
i) rendelet tervezetnél a hatastanulmany.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tartalmi kovetelmények kozil a
polgarmester hatidrozza meg az adott el6terjesztésnél alkalmazand6 kotelezd
tartalmi elemeket.
(3) A stirg6sségi inditvannyal benyujtott el6terjesztésnek is meg kell felelnie
az e rendelet 25. §-dban, valamint a 26. § (1)—(2) bekezdésében eloirt
kovetelményeknek.

26. §

(1) A napirendi pont targyalasakor az eléterjesztének szobeli kiegészitésre,
modositasra van lehetdség.

(2) A szobeli kiegészités soran nem lehet megismételni az irasbeli
eldterjesztést, annak az elbterjesztéshez képest 1j informacidkat kell
tartalmaznia.

(3) Az el6terjeszton kiviil a napirendhez kapcsoléddan a képviseld, a jegyzo,
illetve a tanacskozasi joggal meghivott barmikor szot kérhet, amelyet az iilés
vezetdje a jelentkezések sorrendjében koteles megadni.

(4) A napirend vitdja soran a képvisel6 legfeljebb két alkalommal kérhet sz6t.
Ismételt felszdlaldsra ezutan csak az 1lilésvezetd adhat engedélyt. A
hozzaszélas id6tartama nem haladhatja meg az 5 percet.

(5) Vita kozben, korabbi felszolalassal kapcsolatos észrevétel megtétele
céljabol barmelyik képviselé — tovabba, ha a képviseld személyét érintd
korabbi felszolalsra kivan észrevételt tenni — 3 perces hozzaszolasra kérhet
szot. A felszolalasat az tilésvezetd engedélyezi. Ez esetben viszontvalasznak
¢s vitanak helye nincs.

(6) Az tilésvezetd a hozzasz616t6l megvonja a sz6t, ha az idékorlatot tallépte,
vagy ha a hozzadszblas nem az adott napirendhez kapcsolodik.



27.§

(1) A napirendi ponttal kapcsolatban az elSterjesztéhoz a képviseldnek és a
meghivottnak joga van kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitajat az eléterjesztd foglalja 6ssze, egytittal reagalhat
az elhangzott észrevételekre modositd javaslatokra.

28. §

(1) Amennyiben a napirendhez tobb hozzaszdlas nem érkezik az iilésvezet6 a
vitat lezérja, majd els6ként a mddositd, majd az eredeti hatdrozati vagy
rendelet javaslatot teszi fel szavazasra.

(2) A szavazas el6tt ellendrzi a testiilet hatarozatképességét.

(3) A szavazis el6tt a jegyzOnek joga van torvényességi észrevételt tenni,
melyet a jegyzOkonyvben kételezd rogziteni.

29. §

(1) A hatérozati javaslat az irdsos vagy szobeli elGterjesztésben, vagy a
polgarmester altal a vita 6sszefoglalasa utdn megfogalmazott javaslat.

(2) A hatarozati javaslat részei

a) a hatarozat szévege,

b) a végrehajtast igényl6 dontéseknél

ba) a hatdrozat végrehajtasaért felelds személyek neve,

bb) a hatarozat végrehajtasanak id6pontja.

(3) A rendelet javaslat a rendelet szGvegét tartalmazza.

30. §

(1) A képviselék a polgdrmesternek, az alpolgérmesternek, a bizottsig
elnokének, a jegyzonek, az nkormanyzati intézmény vezetbjének, minden
olyan 6nkorméanyzati feladat-és hatédskorbe tartozé tigyben, amely tartalma
szerint nem kapcsolodik valamely napirend témaéjdhoz felvilagositas kérés
céljabol a napirendek megtargyalasat kovetden kérdést tehetnek el.

(2) A kérdés a képvisel6-testiilet iilése el6tt legalabb 5 nappal irasban, vagy
az iilésen szoban tehet6 el, melyre a megkérdezett az iilésen szoban valaszol.
Ha a széban feltett kérdés megvéalaszolasahoz hosszabb id6 sziikséges, akkor
a megkérdezett 5 munkanapon beliil irdsban adja meg vélaszat, melyrdl a
képviselo-testiiletet a kovetkezd iilésen tajékoztatja.

(3) Az interpellaci6 olyan felszdlalds, melynek targya szoros kapcsolatban
kell, hogy élljon az dnkorméanyzat hataskorének ellatasaval, illetdleg annak
valamely — az 6nkorményzat iranyitdsa ald tartozo — szervezet hatéskorébe
kell tartoznia.

(4) Az interpellaciéra adott véalasz elfogadasardl az interpellalé nyilatkozik.
Az interpellaciéra adott valaszt kévet6en az interpellalonak viszontvalaszra
van joga. A viszontvalaszt kovetden az interpellaciora adott valaszrél a
képviselb-testiilet is dont.

(5) A képviselok az interpellacidikat szoban vagy irasban, a napirendek
megtargyaldsat kovetben tehetik meg. Az interpellacié csak testiileti tilésen
ismertethetd.

(6) Az iilés kezdetekor a polgarmester tijékoztatast ad a képviselok altal mar
beny(jtott interpellaciokrol. Ha az interpellacié benyujtisara a képviseld-
testiilet {ilését megel6zden keriilt sor, Uigy arra az iilésen érdemben valaszolni
kell.



(7) A képviselo-testiilet hozzajarulhat ahhoz, hogy az interpellaciora 15
napon beliil irdsban adjanak vélaszt; e valasz masolatat egyidejlileg minden
képviselének meg kell kiildeni. A vélasz elfogadasardl a képviselo-testiilet
kovetkez6 rendes iilésen dont.

31. §

A képviselG-testiilet a dontéseit az tilésen az Motv. 47. § (2) bekezdése
szerinti egyszeri t6bbséggel vagy mindsitett t6bbséggel hozza.

32.§

(1) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képviseldk tobb mint felének
(legalabb 4 képviseld) egybehangzo szavazata sziikséges az Motv. 50. §-ban
meghatérozott iigyekben hozott dontések esetében.

(2) Minésitett tobbségili szavazas sziikséges az Motv-ben meghatarozottakon
tal:

a) hitelelvételhez, kezességvallalashoz

b) gazdasagi tarsasag alapitdsdhoz, gazdasagi tarsasigba torténd belépéshez,
gazdasagi tarsasig lizletrészének dtruhazasahoz, gazdasagi tarsasig
megsziintetésének kezdeményezéséhez, illetve a megsziintetéshez,

c) forgalomképtelen, illetve korlatozottan forgalomképes ingatlan
forgalomképessé nyilvanitisihoz,

d) képviseld-testiilet hataskorének atruhazashoz,

e) telepiilési képviseld vagyonnyilatkozati eljarasaval kapcsolatos

dontéshez,

f) egyéb jogszabalyban meghatarozott esetekben.

4. A képviseldtestiilet dontései
33. §

(1) A képvisels-testiilet dontései

a) a hatarozat,

b) a rendelet.

(2) A képviselo-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat
nélkiil dont

a) az Ugyrendi kérdésekrol,

b) a képviseldi felvilagositas-kérésrdl, valamint a felvilagositas-kérésre és
interpellaciora adott valasz elfogadasardl,

rrrrr

34. §

(1) A képvisel-testiilet a 33. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit

a) nyilt szavazassal, ezen beliil:

aa) nem név szerinti nyilt szavazassal

ab) név szerinti nyilt szavazassal,

b) titkos szavazassal

hozza.

(2) A nyilt szavazas soran a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. Elészor
a polgarmester az igen szerinti vélaszra kér szavazast, majd a nem
szavazatokra, végiil a tartozkodasra. Az Osszesitett szavazatok szamanak meg
kell egyezniiik az iilésen szavazati joggal résztvevok szamaval.



(3) A jelenlévd képviselok egynegyedének inditvanyozasara név szerinti
szavazast kell tartani.

(4) Az dnkormanyzat nem él az Motv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon
lehetoséggel, hogy a jelen szervezeti és miikdési szabalyzatban, sajat
hataskorben tovabbi, név szerinti szavazast igénylé tigyeket hatdrozzon meg.
(5) A név szerinti szavazas alkalméval a jegyz6 a névsor alapjan minden
képvisel6t személy szerint szolit, és a képvisel altal adott valaszt (igen, nem,
tartozkodom) a névsorban régziti. A szavazas végén a képvisel6 a
nyilatkozatat aldirdsdval hitelesiti. A nyilatkozaton szerepeltetni kell az iilés
napjat, helyszinét, a napirendi pontot, valamint azt, hogy a szavazas melyik
javaslatra vonatkozott.

(6) A napirend elfogadésa targyaban, illetve tigyrendi kérdésben név szerinti
szavazas nem inditvanyozhatd.

35.§

(1) A titkos szavazassal dont a képvisel6-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés
szerinti tigyekben, ha azt a képviselok egynegyede inditvanyozza.

(2) Titkos szavazast kell tartani az alpolgarmester megvalasztisarol.

(3) A titkos szavazas lebonyolitasar6l az iigyrendi bizottsag gondoskodik.
(4) A titkos szavazds soran a képvisel6k a hivatal pecsétjével ellatott
szavazOlapon a szamunkra megfelel$ valasz (igen, nem, tartdzkodom) el6tti
négyzetbe tett X jeloléssel jelolik meg az tilés vezetje altal feltett javaslattal
kapcsolatos déntésiiket. Ervénytelen az a szavazocédula, amelyen a képvisels
nem, vagy egynél tGbb valaszt jelolt meg.

(5) A titkos szavazas eredményérél az Ugyrendi és vagyonnyilatkozatot
nyilvantartd és ellen6rz6 Bizottsdg kiilon jegyzOkonyvet készit, mely
tartalmazza legalabb az iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, azt, hogy
a szavazas melyik javaslatra vonatkozott, és hogy mi lett a szavazas
szamszaki eredménye (mennyi az igen, a nem és tartozkodom szavazat). A
szavazblapokat a szavazist kOvetden a munkacsoport megsemmisiti. Az
tigyrendi bizottsag tagjai altal alairt jegyzOkonyvet csatolni kell a képvisel6-
testiileti iilés jegyzOkonyvéhez.

(6) Az alakulé iilésen a titkos szavazast a polgarmester javaslatara
megvalasztott szavazatszamlal6 bizottsag bonyolitja le.

36. §

Az Uilés vezetdje a 35. §-ban meghatarozottak alapjan megallapitja a szavazas
eredményét, és ennck megfelel6en megallapitja, hogy a testiilet a szavazasra
feltett hatarozatot, vagy a rendeletet elfogadta, vagy elutasitotta.

37.§

(1) A képviselo-testiilet elfogadott hatdrozatait a naptari év elejétdl
folyamatos, ndvekvd, egyedi sorszammal kell ellatni. A hatdrozatok sorszama
mellett fel kell tiintetni a hatérozathozatal pontos idépontjat (év, ho, nap

megjeloléssel).
(2) A hatarozatok jelolése a kovetkez6 formaban torténik:
Penc Kozség Onkormanyzat képvisel6-testiiletének ...../..... (... ..... ) sz. Ok.

hatirozata



38. §

A képviseld-testiilet szamozott hatdrozata tartalmazza a képviseld-testiilet
dontését szd szerinti megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a
végrehajtasért felelos személy megnevezését,

39. §

(1) A képviselo-testiilet elfogadott rendeleteit a naptari év elejét6l folyamatos,
ndvekvo, egyedi sorszammal kell ellatni.
(2) A rendeletek sorszama mellett fel kell tiintetni a rendelet kihirdetésének
idOpontjat (év, hd, nap megjelsléssel).
(3) A rendeletek jel6lése a kovetkezd formaban torténik:
Penc K6zség Onkormanyzat képvisel6-testiiletének
..... [eveee (ne .2) 5Z. Onkormanyzati rendelete @ .....veveieveerereceeiiveerieeerinn
rol.
(4) Az elfogadott rendeletet kihirdetési zaradékkal kell ellatni, melynek
szovege:
» A rendeletet az SZMSZ-ben  meghatarozottak szerint
............................ napjan kihirdettem.

jegyz6”

40. §

(1) A képvisel6-testiilet dontéshozatalabol kizarhat6 az, akit vagy akinek a
kozeli hozzatartozojat az ligy személyesen érinti.

(2) Az 6nkorményzati képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget.
(3) A kizarasrdl az érintett Gnkormdanyzati képvisel6 kezdeményezésére vagy
barmely Onkorményzati képvisel6 javaslatira a képviseld-testiilet
hatarozathozatal nélkil dont.

(4) A kizart onkormanyzati képvisel6t a hatdrozatképesség szempontjabol
jelenlevonek kell tekinteni. (M6tv. 49. § (1) bek)

41. §

(1) Az iilés vezetdje felel a képvisel-testiileti iilés rendjének biztositisaért.
(2) Az ulés tanacskozdsi joggal résztvevd tagjai az iilésen a hozzaszolasi
szadndékukat kézfelemeléssel jelzik.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkezOk részére a hozzaszoélasi jogot az iilés
vezetdje adja meg, igy egy id6ben csak egy személy rendelkezik hozzaszolési

joggal.

42. §

(1) Amennyiben az iilésen résztvevo, tanacskozasi joggal nem rendelkezd
személy az iilés rendjét hozzaszdélasaval megzavarja, az iilés vezetje felhivia
€ magatartas megsziintetésére.

(2) Ismételt rendzavaras esetén az iilés vezetdje javasolhatja a képviseld-
testliletnek, hogy hatdrozat nélkiil dontsén 15 perc iilésezési sziinet
elrendelésérol.



(3) Ha a (2) bekezdés szerinti sziinetet egy testiileti ilés alkalmaval maximum
2 alkalommal lehet elrendelni. A harmadik rendzavarast kovetden az iilés
vezetdje javasolja a képviseld-testiiletnek, hogy a képvisel6-testiilet az iilésen
eddig targyalt napirendekre médositsa az {ilés napirendjét. Ha a testiilet a
napirendi pontokra tett javaslatit elfogadta, az iilést az altalanos szabalyok
betartasa szerint bezarja.

43.§

(1) A testiileti iilésen 6nall6 napirendi ponton kiviil tjékoztatast kell adni az
idészerli kérdésekrol. A tdjékoztatast végezheti az iilés vezetdje, illetve az
egyébként elbterjesztésre jogosult személy.,

(2) A testiileti iilésen szintén 6nallé napirendi ponton kiviil kell tajékoztatdst
adni a kovetkez6 {ilés varhaté idépontjarol, napirendjérdl.

44.§

Az iilés napirendjére tliz6tt napirendi pontok megtargyalasat kévetéen, vagy
az llés annak levezetése koOzben hatdrozatképtelenné valt, tovidbba a
jelenlévd, tandcskozasi joggal rendelkezd személyeknek tovabbi kérdése,
hozziszdldsa  nincs, az Ulés vezetdje az  ilést bezarja.

5. A jegyzékonyv
45. §

(1) A képvisel6-testiilet nyilt és zart iilésérdl {ilésenként jegyzO6konyvet kell
késziteni, melynek elkészitéséért a jegyz6 felelos.

(2) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. §-4ban meghatéarozott
tartalmi elemeket, valamint azt, amelyre vonatkozdan a jelen szervezeti és
miikodési szabélyzat a jegyzOkonyvi rogzités kovetelményét elbirja.

46. §

(1) A jegyzOkodnyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Motv.
52. § (1) bekezdés f-m) pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Mdotv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként
legaldbb a tanicskozds 1ényegét jegyzOkonyvbe kell foglalni. A képvisels-
testiilet valamely tagja kérésére a jegyzé koteles a képviseld altal
elmondottakat sz6 szerint a jegyzokonyvbe rogziteni.

(3) A jegyzokonyvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazas
szamszerll eredményét ugy kell rogziteni, hogy szerepeljen a
jegyz6konyvben, hdnyan szavaztak igennel, hanyan nemmel, hanyan
tartézkodtak.

(4) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a képviseld-testiilet altal hozott
dontést. A hatarozatot és a rendeletet a jegyz6konyv szévegébe kell beépiteni.
(5) Zart iilés jegyzbkonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak
milyen mindségben vannak jelen.

(6) A jegyz8kdnyvhoz csatolni kell

a) a meghivot,

b) ajelenléti ivet,

¢) az irasos eloterjesztéseket,



d) a jegyzOkonyv szévegében szerepl6 rendeletek mellékletét,
e) a képviselok kérése alapjan

ea) a képviseldi inditvanyokat,

eb) a képviseldi hozzaszolasokat,

ec) a képvisel6i interpellacidkat.

47. §

(1) Az Motv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdségi jog
biztositasarél a jegyzonek kell gondoskodnia. A jegyzdkonyvek anyagat csak
hivatali dolgozd jelenlétében lehet megtekinteni.

(2) A képviseld-testiilet jegyzOkonyveinek naptari évenkénti bekottetésérd] a
jegyz6 gondoskodik.

IV. Fejezet
A kiozmeghallgatas, a helyi forumok és az onszervez6dé koziosségek

48. §

(1) Altalanos kézmeghallgatast kell tartani az Métv. 54. §-aban foglaltak
szerint.

(2) A kozmeghallgatason kételes részt venni a képvisel6-testiilet tagja, a
jegyzd, valamint a jegyz6 altal kijelslt hivatali dolgozo.

(3) A meghirdetés soran meg kell hatdrozni a kozmeghallgatas napirendjét.
(5) A kozmeghallgatas kihirdetésére a képviseld-testiilet rendes iilésének
Osszehivaséara vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

(6) Kozmeghallgatason egyedi hatosagi {igy targyaldséra nincs lehet6ség.

49. §

A kdzmeghallgatast a polgdrmester hirdeti meg és vezeti le. Akadalyoztatésa,
tavolléte esetén a képviscl6-testiileti 1ilés Osszehivisira és vezetésére
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

50. §

(1) A képviselo-testiilet k6zmeghallgatasan az iilés vezetdje elészor ismerteti
a napirendi pontokat.

(2) A kézmeghallgatds napirendi pontonként torténik. Adott napirendi
pontokhoz kapcsolodva elészor a képviseld-testiileti tilésen elSterjesztésre
jogosultak tdjékoztatast adnak.

(3) A kozmeghallgatdson jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a hozzaszolasi
szandékukat.

(4) A hozzaszélasi jog megadasa a képviseld-testiileti {ilésen torténd
hozzaszolasi jog megadésaval egyezik meg.

51. §

Az iilés vezetbje az elbére meghirdetett napirendi pontok ismertetését
kovetden lehetoséget ad a megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések
feltevésére.



52.8§

A kozmeghallgatasrél a jegyz6 a képvisel6-testiilet jegyzokdnyvére
vonatkozd szabalyok betartasaval jegyzokonyvet készit.

V. Fejezet
A telepiilési képviselo

53. §

(1) A telepiilési képviseld eskii letételének megszervezése a jegyzd feladata.
(2) A telepiilési képviseld jogait és kételezettségeit az Motv. 32.§-
tartalamzza

(3) A képviselo-testiilet tagjainak névsorat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

54.§

(1) A telepiilési képvisel — az Motv. 32. § (2) bekezdés i)-k) pontjdban
meghatérozottakon til — koteles

a) tdjékoztatni a valasztopolgarokat a képviseld-testiilet miikédése soran
hozott kézérdekii dontésekrol,

b) lehet6ség szerint elére bejelenteni, ha a testiileti ilésen nem tud
megjelenni,

¢) képviselohoz méltd magatartast tanusitani, a képvisel6-testiilet és szervei
tekintélyét, hitelét dvni,

d) a tudomaséra jutott 6nkormanyzati, szolgalati, lizleti, valamint magan
titkot meg6rizni.

(2) A képviselo-testiilet a képviseldkre vonatkozé magatartési szabélyokat
az Motv. 53. § (1) bekezdés d) pontja alapjan az aldbbiak szerint hatirozza
meg:

a) a képvisel koteles az iilésre pontosan megjelenni,

b) a képviseld az iilésre koteles a részére eldterjesztésként megkiildott
anyagot attekinteni,

c) a jelen szervezeti €s miik6dési szabalyzatban meghatirozott hozzaszo6lasi
jogot szabalyszerilien gyakorolni.

55. §

(1) A telepiilési képvisel6k jarandésagairdl az Onkormanyzat képvisel-
testiilete az Motv. 35. § (1) bekezdése szerint kiilon rendeletben dont.

(2) Az oOnkormanyzati képviseld megbizatisa az Motv. 29-31/A. §-ban
meghatarozottak szerint szlinik meg.

(3) A képvisel6 Osszeférhetetlenségével, illetve az Osszeférhetetlenségi
eljarassal kapcsolatos szabalyokat az M6tv. 36-37. §-a tartalmazza.



VI. Fejezet
1. Az onkormanyzat szervei, azok jogallasa, feladatai

56. §
A képvisel§-testiilet szervei:
a) a polgarmester,
b) a képvisel6-testiilet bizottsaga,
¢) a jegyzo,
d) a kdzos 6nkormanyzati hivatal,
€) a tarsulas.

1. A polgiarmester

57.§

(1) A polgérmester foallasban, az Motv. 67.§-a dltal meghatarozott kereteken
beliil 1atja el feladatait és gyakorolja 6nkormanyzati és hatdsagi hataskoreit.
(2) A polgarmesteri tisztség Gsszeférhetetlenségi szabalyait az Motv. 72-73.
§-a, a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségét az Motv. 39. §-a, a
polgarmesteri tisztség megsziintetésnek szabalyait az Motv. 69-70/A. §-a
tartalmazza.

58. §

(1) A polgarmester lemondasara az Motv.-ben meghatirozottakat kell
alkalmazni.

(2) A polgarmester tisztségének megszlinése esetén, a tisztség megsziinését
kévetden nyolc munkanapon beliil irasban foglaltan 4tadja munkakérét az 0j
polgdrmesternek, ennek hidnydban az alpolgidrmesternek, illetve ha az
alpolgarmesteri tisztség nincs betoltve, vagy az érintett tartésan akadalyozva
van a 13. § (2) bekezdésben meghatarozott személynek.

59. §

(1) A polgarmester Métv. 65. és 67. §-dban meghatérozott feladatokon tuli
tovabbi feladatai

a) segiti a képviselo-testiilet tagjainak testiileti és bizottsigi munkajat,

b) meghatarozza a jegyzo képviseld-testiileti tevékenységével kapcsolatos
feladatait,

¢) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és
egy¢éb szervezetekkel,

d) fogaddorat tart,

e) nyilatkozik a sajténak.

(3) A polgarmester az Motv. 67. § e) pontja alapjan kiildn utasitdsban
szabalyozza a hataskorébe tartozé iigyekben a kiadmanyozas rendjét.

60. §

(1) A polgarmester donthet a képvisel6-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett,
a két tilés kozotti idészakban felmertil, halaszthatatlan, a képvisel6-testiilet
hataskorébe tartozoé kévetkezd 6nkormanyzati tigyekben:

a) onkormanyzati sajat forrast nem igényl$ palydzatok benyujtésa esetén, ha
a palyazati hatarido a kovetkez6 iilésig lejar,



b) az Onkorményzat koltségvetési rendelete alapjan meghatérozott eredeti
el6iranyzati f60sszeg 5 %-ét eléro kiadas, megtakaritast, vagy bevételszerzést
eredményez6 1 kotelezettségvallalas esetén,

¢) az Onkorményzati vagyon megovasa érdekében szilkkséges élet, és
vagyonbiztonsagot veszélyezteté helyzet esetében, ha az elhéritdsa miatti
intézkedést kell hozni.

(2) A képviselé-testiilet polgarmesterre atruhdzott hatdskoreit a 3.sz.
melléklet tartalmazza

61. §

(1) Az alpolgarmester a feladatait a polgidrmester szobeli és irasbeli
iranyitasdval, valamint a polgarmester altal meghatarozott kiadmanyozasi
rend szerint latja el.

1. A képviseld-testiilet bizottsagai

62.§

A képvisel-testiilet feladatainak eredményesebb ellatisa érdekében allando
¢s ideiglenes bizottsagokat hoz létre.

63.§

A képviseld-testiilet allando bizottsaga:
a) az Ugyrendi és vagyonnyilatkozatot nyilvantart6 és ellen6rz6 Bizottsag

64. §

(1) Az Ugyrendi és vagyonnyilatkozatot nyilvantart és ellen6rzé Bizottsag
tagjainak szdma 3 f6. Tagjainak névsorat a 2. sz. melléklet tartalmazza.
(2) A képviselo-testiilet elé az Ugyrendi bizottsdg 4ltal benyijtandé
eléterjesztések:

a) atruhazott jogk6rben hozott dontésekrdl valé beszamolas,

b) a képviseld-testiilet éves munkaterv javaslata,

c) a polgarmester és az alpolgdrmester dijazasédra, jutalmaziséira
vonatkozé eléterjesztés,

d) az 6nkorményzati honlappal 6sszefiigg eloterjesztések,

e) az éves tevékenységérdl szolé beszamolo.
(3) A képviselb-testiilet elé az Ugyrendi és vagyonnyilatkozatot nyilvantarté
és ellendérzd Bizottsag allasfoglalasaval benyujthato elSterjesztések:

a) szervezeti és miikddési szabalyzatrdl sz3l6 rendelet,

b) a polgarmester, és a képviselSk dijazasaval 6sszefiiggd dontések.
(4) Az Ugyrendi és vagyonnyilatkozatot nyilvantarté és ellendrzé Bizottsag
tigyrendi bizottsag feladatat- és hataskore

a) a Motv. 39. § (3) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat
nyilvantartas,
b) az Motv. 39. § (3)-(4) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat ellendrzése,
ha az ellenérzésre kezdeményezés érkezik,
c) el6késziti a képviselé-testiilet éves munkaterv javaslatat, és eldterjeszti a
képviseld-testiilet iilésén,



d) az Motv. 37. §-ban meghatdrozott a képviseld6 vagy a polgdrmester
Osszeférhetetlenségére irdnyuld kezdeményezés kivizsgalasa,

€) a polgirmester és alpolgarmester jutalmazisara vonatkozo javaslat
kidolgozasa ¢s benyujtasa a képvisel6-testiilet elé,

f) dontést hoz a képviseld-testiilet altal a bizottsagra eseti jelleggel atruhazott
hataskorben,

g) figyelemmel kiséri az Onkormanyzati honlap adattartalmat, azzal
kapcsolatban kezdeményezést tesz.

h) a szervezeti és milkddési szabélyzat célszerliségének, helyi igényeknek,
adottsagoknak valé megfelel6ségének nyomon kévetése.

(5) A bizottsag feladata, hogy a (4) bekezdés szerinti tigyekkel kapcsolatban
a) szervezze 6s ellendrizze a dontések végrehajtasat,

b) nyomon kdvesse a K6zos Onkormanyzati Hivatal - kiilondsen dontés
elokészitésre és végrehajtasra iranyulo - tevékenységét.

65. §

(1) A bizottsagok tagjaira vonatkozd szabalyokat az Motv. 57-61. §-a
hatdrozza meg.

(2) A bizottsagok miik6désének szabalyaira az Métv. 60. §-at kell
alkalmazni.

(3) A bizottsagok a létrehozasukat kovetden 30 napon beliil iilést tartanak.
(4) A bizottsagok mikodésének iigyviteli feladatait a K6zs Onkorméanyzati
Hivatal latja el.

1. A jegyzé
66. §

(1) A jegyz6 jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A jegyz6 az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt
feladatai

a) tdjékoztatast nyujt a képviseld-testiiletnek a képviseld-testiilet hatdskorét
érintd jogszabalyokrél, azok valtozasairol,

b) tajékoztatast nydjt a bizottsagnak a bizottsag hataskorét érint6
jogszabalyokrol, azok valtozasairdl,

c) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzésérdl,

d) biztositja az 6nkormanyzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel valé
megismertetését.

e) a képviselo-testiilet dontéseirdl nyilvantartast vezet

f) a bizottsdg dontéseirdl hatarozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen attekinti az képvisel-testiileti rendeletek fels6bbrendi
jogszabalyokkal valé harmonizalasat, ha jogszabalysértést tapasztal, irdsban
tajékoztatja a polgarmestert,

h) gondoskodik a médositott képvisel-testiileti rendeletek egységes
szerkezetbe t6rténd foglalasardl.

(3) A Képviseld-testiilete jegyzore atruhazott hataskoreit a 4.sz. melléket
tartalmazza.



67. §

(1) A 75. § (2) bekezdés d) pontja alapjan a jegyz6é gondoskodik a rendelet
helyben szokédsos médon t6rténd kihirdetésérol.

Az alkalmazhaté kihirdetési modok:

a) kotelezd jelleggel az 6nkormanyzati hivatal hirdet6tablajara térténd
kihelyezés,

b) a rendelet Njt rendszerbe valo feltoltés,

c) az 6nkormanyzat honlapjan t6rténé feltltés.

68. §

(1) A jegyz6 kinevezése a Métv. 83. § b) pontja alapjan torténik. A jegyzé
felett az egyéb munkaltatéi jogkdrt a Kozds Onkorméanyzati Hivatal
székhelye szerinti teleplilés polgarmestere gyakorolja.

(2) A jegyzbi és az aljegyz0i tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatasuk esetén, a tisztség betdltetlensége, illetve akadalyoztatisa
kezd6 id6pontjatol szamitott legfeljebb hat hénap id6tartamra a jegyzoi
feladatok ellatasara a polgarmester a Kéz6s Onkormanyzati Hivatal olyan
koztisztviseldjét bizza meg, aki a képesitési és alkalmazasi feltételeknek
megfelel.

69. §
Az aljegyz6re vonatkoz6 szabalyokat az Motv. 82. §-a hatarozza meg.

5. A Kozés Onkormanyzati Hivatal
70. §

(1) A képviselo-testiilet az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Piispokszilagy
Kozség Onkormanyzatéval kozosen Kozos Onkormanyzati Hivatalt hoz létre.
(2) Az (1) bekezdésben meghatirozott hivatal neve: Penci Ko6zds
Onkorményzati Hivatal.

(3) A Ké6z6s Onkorményzati Hivatal alapvetd feladatait az Motv. 84. § (1)
bekezdése, tovabbi feladatokat az Motv. 67. § b) pontja alapjan polgdrmester
is meghatarozhat.

(4) A Kozds Onkorményzati Hivatal koztisztviseldje részére jogszabaly
feladatot és hataskort allapit meg.

(5) A K6z6s Onkormanyzati Hivatal altal ellatott feladat- és hataskoroket a
Hivatal szervezeti és miikodési szabilyzata tartalmazza.

(6) A Koz6s Onkorményzati Hivatal bels6 szervezeti tagozodasat, 1étszamat,
munkarendjében, valamint {igyfélfogadasi rendjét - az Métv. 67. § d) pontja
és a 85. § (6), (9) bekezdése pontja figyelembevételével - a Képvisels-
testiiletek hatdrozattal fogadjak el.

6. Tarsulas
71. §

(1) A képviseld-testiiletek megallapodhatnak abban, hogy egy vagy tobb
onkorményzati feladat-és hataskor, valamint a polgdrmester és a jegyzd
allamigazgatas feladat- és hatdskorének hatékonyabb, célszeriibb ellatisara
jogi személyiséggel rendelkezé tarsulst hoznak létre.



(2) A képviselo-testiilet jogi személyiséggel rendelkez tarsulasai:

a) Kelet- Pest Megyei Orvosi Ugyeletet Biztosité Onkormanyzati
Tarsulés

b) Eszak-Kelet Pest és Nograd Megyei Regionalis

Hulladékgazdélkodasi és Kérnyezetvédelmi Onkorményzati Tarsulas

¢) Izotop T4jékoztatd Ellenérzod Tarsulas.
(3) Az onkorményzat a tdrsuldsok milikodésének részletes szabalyait a
tarsulasi megallapodasban hatirozza meg.

VII. Fejezet
1. Az dnkormanyzati gazdilkodas

72.§

(1) Az dnkormanyzat gazdalkodésanak alapja az éves koltségvetése. Ebbol
finanszirozza és latja el torvényben meghatarozott kotelezd, valamint a
kotelezd feladatai ellatasat nem veszélyeztetd 6nként vallalt feladatait.

(2) Az Onkormanyzat feladatai ellatasinak forrasait és kiadasait egységes
koltségvetési rendelete elkilonitetten tartalmazza. A koltségvetési
rendeletben miikddési hidny nem tervezhets.

(3) A koltségvetés Osszedllitasanak részletes szabélyait az allamhaztartasrol
sz0l6 torvény, valamint az éllamhaztartas miikodési rendjérél szo6lo
korményrendelet, a finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulas mértékét
az kozponti koltségvetés hatarozza meg.

(4) Az Onkorményzat vagyonara és a vagyon hasznositisdra vonatkozo
rendelkezéseket kiilon 6nkormanyzati rendelet allapitja meg.

(5) A Kdépviselo-testillet a koltségvetés végrehajtasrél ziarszamadési
rendeletet alkot.

(6) Az onkorményzat gazdilkodasanak ellendrzésére a Motv. rendelkezései
az iranyadoéak.

(7) Az 6nkormanyzat gazdalkodéasat az Allami Szamvevészék ellendrzi.

(8) Az Onkorményzat belsd pénziigyi ellendrzését a folyamatba épitett
elézetes és utolagos vezetdi ellenbrzés (pénziigyi irdnyitas €s ellendrzés) és
belsé ellendrzés 1tjan, kiils6 szakért6-szervezet bevondsaval, az elére
elfogadott litemterv alapjan latja el.

2. A képviselo-testiilet gazdasagi programja
73. §

(1) A képvisel6-testiilet a megbizatisanak idotartama alatt a gazdasdgi
program alapjan miiksdik.

(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérdl, valamint a képvisels-
testiilet elé terjesztésérdl a polgdrmester gondoskodik.

VIIL. Fejezet
Vagyonnyilatkozat

74.§

(1) Az Onkorméanyzati képviseld az Motv. -ba foglaltak szerint
vagyonnyilatkozatot koteles tenni.



(2) A vagyonnyilatkozatot az Ugyrendi és vagyonnyilatkozatot nyilvantarté
és ellendrzd Bizottsag tartja nyilvan, drzi, ellendrzi és jar el az Motv. 39.§ (3)
bekezdése szerint. A vagyonnyilatkozat nyilvanossigira az Motv.39.§ (3)
bekezdésében foglaltak alkalmazandbak.

(3) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljardst az az Ugyrendi és
vagyonnyilatkozatot nyilvintart6 és ellen6rz0 Bizottsagnal barki
kezdeményezheti, amely eljaras eredményérdl a bizottsag tajékoztatja a soron
kovetkez0 tilésen a képviseld-testiiletet.

(4) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran az Motv. 39.§ (5)
bekezdésébe foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni.

IX. Fejezet
Zaroé rendelkezések

75. §
(1)Ezarendelet ...................... napjan 1ép hatélyba.
(2) Ezen rendelet hatalybalépésével egyidejlileg hatdlyat veszti a tobbszor
modositott, Penc Kozség Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatéardl sz616 8/2016. (X.10.) sz. onkormanyzati rendelete.

Kralik Jozsef dr. Babinka Magdolna
polgarmester jegyzd
Kihirdetési zaradék:

A rendeletet az  SZMSZ-ben  meghatarozottak  szerint
................................ napjan kihirdettem.”

dr. Babinka Magdolna
jegyzd
1. szamu melléklet

A képviselo-testiilet tagjai:

Kralik Jézsef polgarmester

Zérczi Jozsef képviseld, alpolgarmester
Jarai Arpad képviseld

Kéadar Ferenc képviseld

Kiss Andréas képviseld

Petrik Robert képviseld

Szpiszémé Laczkovich Eva képviseld



2. szamu melléklet

Ugyrendi és vagyonnyilatkozatot nyilvantart6 és ellenr6z6 Bizottsag tagjai

Kiss Andras képvisel6 — elndk
Jarai Arpad képvisel6 — tag
Kadar Ferenc képvisel6 — tag
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3. szamu melléklet

A Kképviselo-testiilet polgarmesterre atruhazott hataskorei:

- telepiilési tdmogatas, a koéztemetés és a krizistdmogatas tekintetében -
atruhézott hataskorben- I. fokon a polgérmester jér el.

- telepiilésképi eljarasban a dontés meghozatala

- telepiilésnév hasznalatdval kapcsolatos eljaras

- koztertileti rendezvények engedélyezése

- behajtési engedélyezési eljaras

- kozteriilet-hasznalat engedélyezésével kapcsolatos ligyekben

- tulajdonosi szerepkdrben dont a tulajdonosi hozzajarulas iranti kérelmek
teljesitésérdl, igy kiilondsen:

- a kozmiivekhez kapcsolddé berendezések kézteriileten valo elhelyezésérdl,
- a nem kozat céljara szolgdlé kozteriileten és ezen tulmenden a
kozmiivezeték elhelyezésérol,

- az dnkorményzat tulajdonédban all6 zoldfeliileteken vald beavatkozasokrdl,
- az onkormanyzat tulajdondban 4ll6 fik és fas szdru névényeken térténd
beavatkozasokrol.

4. szamu melléklet
A képviseld-testiilet jegyzore atruhazott hataskorei:
» kozdsségi egyiittélés alapvet6 szabalyait sértd magatartés elkdvetése

miatt indul6 eljaras lefolytatasa
o fakivagas engedélyezés
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1. fiiggelék

Az dnkormanyzat alaptevékenységeinek
kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és 5nkormanyzati hivatalok jogalkot6 és
altalanos igazgatasi tevékenysége

013320 Koztemeto-fenntartas és -miikodtetés

013350 Az énkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

041231 Rovid idotartama kézfoglalkoztatas

041232 Start-munkaprogram — Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas

045160 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa
051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett)
begyiijtése, szallitasa, Atrakasa

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

074031 Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikiodtetése és fejlesztése
082044 Konyvtari szolgaltatasok

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal dsszefiiggo ellatasok
107051 Szocialis étkeztetés

082092 Kézmiivelédés- Hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek
gondozasa

082061 Muzeumi gyiijteményi tevékenység

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

082064 Muzeumi kézmiivelédési, kozonségkapcesolati tevékenység
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Penc Kozség Onkorméanyzat Polgarmesterének 5/2020. (IV.03.) szami
onkormanyzati rendelete

a silykorlatozissal érintett utak engedéllyel torténé hasznalatarél sz6lo
17/2019. (XII1.12.) nkormanyzati rendelet modositasarél

Az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjdban, a kdzuti kzlekedésrol
sz6lo 1988. évi L. térvény 34. §-dnak (2), (4) bekezdésében, valamint a
katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodé egyes térvények modositasardl
sz0lo 2011. évi CXXVIIL torvény
46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kovetkezoket rendelem
el:

1.§
A sulykorlatozéssal érintett utak engedéllyel toérténd hasznalatardl szolo
17/2019. (XII.12.) Onkorményzati rendelet 3.§-anak (8) bekezdése az
alabbiakra médosul:

»(8) Engedély nem adhaté ki a 7,5 tonna megengedett GssztGmeget
meghalad6 gépjarmiivek 1. mellékletben szereplé utcakba torténd behajtasi
szandéka esetén,

a) kivétel a sulykorlatozassal érintett teriileten, valamint az érintett utcakon
keresztlil megkozelithet6 teriileten épitési, feldjitasi munkat végeznek, és az
épitéanyagok odaszéllitdsa, illetve bontasi anyagok elszallitdsa, masként nem
oldhat6 meg.

b) kivétel a silykorlatozassal érintett teriileten, valamint az érintett utcdkon
keresztiil megkozelithet6 teriileten tiizel6anyag szallitas céljara, amennyiben
az masként nem oldhaté meg.”

2.8

A sutlykorlatozissal €rintett utak engedéllyel torténd hasznalatardl szélé
17/2019. (XIL.12.) 6nkorményzati rendelet 5.§-anak (1) bekezdése helyébe a
kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(1) Az uthaszndlatért a 3.§ (8) bekezdésének b) pontja esetében
ingatlanonként évente egyszeri alkalommal, valamint az 5. § (2)
bekezdésében foglalt kivétellel Gthasznalati hozzajarulast kell fizetni.”

3.8
E rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba, kihirdetésérdl a jegyzd

gondoskodik.

Kralik Jozsef dr. Babinka Magdolna
polgarmester jegyzo

Kihirdetési zaradék:

» A  rendeletet az SZMSZ-ben  meghatirozottak szerint
................................ napjan kihirdettem.”
dr. Babinka Magdolna

jegyz6
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Penc Kozség Onkormanyzat polgarmesterének hatarozatai:

Penc Kozség Onkormanyzat Polgirmesterének
10/2020. (1V.03.) szamu hatirozata

Penc Kozség Onkorményzat Polgdrmestere Penc 400 Hrsz. ,lakéhaz és
udvar” ingatlannal kapcsolatban:

Nyilatkozik, hogy azt az SZT-35917 szerz6désazonosité megallapodasban
foglaltaknak megfeleléen nem idegenitette el, és nem kivanja elidegeniteni.

Kijelenti tovabba, hogy az ingatlant a telepiilésrendezés, telepiilésfejlesztés
céljara Onkormdnyzati feladatok ellatdsanak el6segitése érdekében, erdei
iskola és nyari tdbor kialakitasa céljara kivanja tovabbra is hasznélni.

A polgarmester, a hatirozatba foglalt nyilatkozatot a Magyar Nemzeti
Vagyonkezel6 Zrt. szamara megkiildi.

Hatarido: azonnal
Felelds: Polgarmester

Penc Kozség Onkormsnyzat Polgirmesterének
11/2020. (IV.03.) szdmu hatarozata

Penc Kozség Onkorményzatanak Polgarmestere, a
PM_BOLCSODEFEJLESZTES_2018 szamon, ,,Onkorma’.nyzati tulajdont
bolcs6dei ellatast nyujtd intézmények fejlesztésének tamogatisa Pest
megyében” cimill palyazat kozbeszerzési eljarashoz kapcsoléddan ajanlati

felhivast az alabbi cégeknek kiildi ki:

— Mészdros Janos e.v. székhely: 2696 Terény, Kossuth 1t 69.
adoszém: 63911376-2-32, nyilvantartasi szam: 7801369

— Fal-Epszer Kft. székhely: 2648 Patak, Kossuth ut 3.
adoszam: 12531093-2-12, cégjegyzékszam: 12-09-003548

—  2+1 Kft. székhely: 2030 Erd, Badogos u. 57.
adoszam: 12277692-2-13, cégjegyzékszam: 13-09-099640

— Moha Brothers Kft. székhely: 2600 Vac, G5doll6i ut. 4.
adoszam: 26500751-2-13, cégjegyzékszam: 13-09-194966
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- U.C.M. Kft. székhely: 2600 Vac, Zichy H. u. 1.
adészam: 14919853-2-13, cégjegyzékszam: 13-09-131751

A polgarmester gondoskodik az ajanlattételi felhivas ajanlattevdk részére

torténd megkiildésérol.

Hataridé: azonnal
Felelds: polgarmester

Penc Kozség Onkorményzat Polgarmestere
12/2020. (1V.03.) szamu hatarozata

Penc Kozség Onkorményzat polgirmestere 1gy hataroz, hogy a
»Kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6” 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. §
alapjan palyézatot hirdet védéné munkakdr betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama: hatdrozatlan ideji k6zalkalmazotti
jogviszony

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd

A munkavégzés helye: Pest Megye, 2614 Penc, Rakdcezi u. 22.

A munkakoérbe tartozd, illetve a vezetdi megbizéssal jard lényeges feladatok:
Teriileti védondi ellatasrol szolo 49/2004. (V.21) ESZCSM rendeletben
meghatarozott feladatok elvégzése Penc telepiilésen.

Illetmény és juttatasok: Az illetmény megallapitasara és a juttatisokra a
»Kozalkalmazottak jogallasardl szolé .,1992. évi XXXIIL. torvény
rendelkezései az irdnyadok.

Palyvézati feltételek:

- Féiskola, védonéi szakirany

- Magyar Allampolgarsag, biintetlen eléélet

A palyazati részeket benytjtando iratok, igazolasok:

- Az allashely betdltéséhez sziikséges képesités meglétét igazold okirat
fénymasolata, fényképes szakmai 6néletrajz, 30 napnal nem régebbi erkolcsi
bizonyitvany, nyilatkozat arrél, hogy a palyaz¢ palyazati anyagban foglalt
személyes adatainak a palyadzati eljardssal Osszefliggésben sziikséges
kezeléséhez hozzajarul.

- A munkakdr betSlthetéségének idépontja:

- A munkakor legkordbban:

- A péalyazat benytjtasanak hatérideje:

- A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Kralik Jozsef
polgarmester ny1ijt, a 06-20/585-47-0s telefonszamon.

- A pélyazat benyujtasanak médja:

- Postai uton a pélyazatnak Penc Kozség Onkorméanyzatanak cimére
torténd megkiildésével (2614 Penc, Rakoczi u. 18.)
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- Személyesen: Kralik Jozsef polgarmester 2614 Penc, Rdkdczi u. 18.

A palyazat elbiralasanak hatérideje: Palyazat benyujtasatol szamitott 10 nap
A pélyazat kiirésa tovabbi kdzzétételének helye: Penc.hu, kozigallas.hu
Penc K6zség Onkormanyzatdnak hirdet6tsblajan és honlapjan.

Hatéridé: azonnal
Felelés: Kralik Jozsef polgarmester

Penc Kozség Onkorményzat Polgirmesterének
13/2020. (IV.03.) szamu hatirozata

103/2018. (X.18.) szamu hatdrozata alapjan Penc Kozség Onkorményzat
Képvisel6- testiilete 2019. évi belsd ellendrzési feladatnak a - hazipénztar
ellenérzés, Onkorményzat készpénzes &és banki kifizetések -
szabalyossaganak vizsgalatanak ellendrzését hatdrozta meg.

A vizsgalatrol késziilt 2019. évi Belsé Ellendri Osszefoglalé jelentést a
polgarmester megismerte és elfogadta.

Hataridé: Azonnal
Felelés: polgarmester és jegyz6

Penc Kozség Onkormianyzat Polgarmesterének
14/2020. (IV.03.) szam1 hatirozata

Penc Koézség Onkormanyzatanak polgarmestere az allamhéztartésrol
sz0616 2011. évi CXCV. térvény végrehajtasara kiadott 368/2011.(X11.31.)
Korm. rendelet 9. § (5) és (5a) bekezdései alapjan jovahagyja a Penci
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal és Penci Tarkarét Ovoda gazdalkodasi
egyuttmilk6dését részletezd, a  hatarozat mellékletét képezd
munkamegosztasi megallapodast.

Felelgs: dr. Babinka Magdolna jegvzé
Hataridé: azonnal

Az eléterjesztés melléklete:

Munkamegosztasi megallapodas (egyben az 1. szamu hatdrozati javaslat melléklete is)

1. Hatarozati javaslat melléklete
MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Amely 1étrejott az Penci Kozos Onkormanyzati Hivatal (cim: 2614 Penc, Rakéczi Gt 18. adészam:
15809348-1-13 KSH azonosito: 15809348-8411-325-13 képviseli: dr. Babinka Magdolna jegyzd),
koltségvetési szerv (tovabbiakban: Hivatal), valamint a Penci Tarkarét Ovoda (cim: 2614 Penc,
Rékoczi ut 15. adészam: 15815422-1-13 KSH azonositd: 15815422-8510-311-13 képviseli:
Balézsovits Péterné 6vodavezetd) koltségvetési szerv (tovabbiakban: intézmény) kozott.
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I. A munkamegosztas altalanosszempontjai

1. A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. tv
végrehajtéséra kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szerint (tovabbiakban Avr.) 9. § (5) és
(5a) bekezdéseiben kapott felthatalmazas alapjan keriil sor, figyelembe véve az Avr. 9. § tovabbi
bekezdéseiben el6irt szempontokat is.

2. Penc Kozség Onkorményzaténak irdnyitasa alé tartozé koltségvetési szervek esetében, az Aht. 10.
§ (4a), és az Avr.9.§ alapjan, az intézmény eléiranyzatai tekintetében, a tervezési, gazdalkodasi,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmoldsi, tovabba a miikddtetéssel, lizemeltetéssel, a
beruhazdsokkal, a vagyon hasznalatival, hasznositasaval kapcsolatos feladatok elldtasara a
Hivatal jogosult.

3. A Hivatal és az intézmény egyiittmiik6désének célja az, hogy a hatékony, szakszer{ és ésszeriien
takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg.

4. Az egylittmiik6dés nem csorbithatja az intézmény gazdélkodasi, szakmai dontésjogi rendszerét,
0nallo jogi személyiségét és felelosségét.

5. Mindazokat a gazdédlkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei az
intézménynél nincsenek meg, koteles a Hivatal ellatni az dllomanyaba tartozé alkalmazottakkal,
a munkamegosztasi megallapodasban rogzitett helyen és modon.

6. A Hivatal gazdasagi szervezete, a Pénziigyi Osztaly utjan biztositja a szabalyszerd, torvényes és
ésszerii gazdalkodas feltételeit.

7. Az 5. pontban foglaltakat a Hivatal els6sorban érvényesitési, pénziigyi ellenjegyzési jogkdrének

gyakorlasan keresztiil és mas a gazdasagi folyamatokba beépitett ellenérzési feladatainak ellatasa

sordn biztositja.

A Hivatal koteles a kiemelt eléirdnyzatokrol elirdnyzat-nyilvantartast naprakészen vezetni.

9. A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkort az intézmény vezetOje sajat hataskorében
gyakorolja a Képvisel6-testiilet altal jovahagyott éves elbiranyzat erejéig.
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10. A kotelezettség-vallalas nyilvantartasa a Hivatalnal térténik. A nyilvantartas naprakészen mutatja
a folyamatban 1évo kotelezettség-vallalasokat, illetve ezek hé végi dllomanyat.

11.A Hivatal gondoskodik arr6l, hogy a gazdalkodassal kapcsolatos allami, Onkorményzati
szabalyozésok eljussanak az intézményhez és azok gyakorlati végrehajtasat segiti.

12. Az intézmény a szamviteli politika keretében kotelezben elkészitett szabalyzatok (eszk6zok és
forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata; az eszk6zok és forrasok értékelési szabélyzata;
a pénzkezelési szabalyzat; az Onkdltség szamitasi szabélyzat; a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabélyzata) és a szamlarend elbirasait, tovabba az Avr. 13. §
(2) bekezdésében meghatérozott szabalyzatokat alkalmazza, az azokban elbirtakat kotelezod
érvénnyel betartja.

13. Az intézmény 6nallo fizetési szamlajanak megnyitasaért, torzskényvi nyilvantartasba vételéért és
adoszam igényléséért, a tOrzskOnyvi nyilvantartds sziikség szerinti modositasaért, az
adobevallasok elkészitéséért a Hivatal felelds, az intézmény vezetdjének kézremiikodésével.

14. A kdnyvelést a Hivatal végzi, és gondoskodik arrdl, hogy a szamvitelben kelléen elkiilniiljenek
az intézmény gazdasagi eseményei.

15. Az intézmény altal teljesitett adatszolgaltatasok valodisagaért, azok el6irt hatariddre torténd
elkészitéséért az intézmény vezetdje a felelés. A Magyar Allamkincstar felé a pénziigyi
informacioszolgaltatasokat (pl. koltségvetés, idokodzi koltségvetési jelentés, mérlegjelentés,
éves beszamold) a Hivatal kételes ellatni.

16. A Hivatal kételes pénzforgalmi informacidt szolgaltatni az intézmény részére a pénzforgalmi
jelentés megkiildésével.

Az intézmény koteles adatot szolgdltatni kiilondsen az alabbiak
tekintetében: Az 4allami normativak igényléséhez, illetve
elszamolaséhoz.

A havi, negyedéves, éves pénzforgalmi informacidhoz, illetve beszamolShoz.
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Az AFA bevallasok elkészitéséhez sziikséges adatokat (szamlék, egyéb
bizonylatok), Tovabba kételes beszamolni minden olyan eseményr6l, mely a gazdalkodast
befolyasolhatja.

17. Az intézmény sajat pénzforgalmi szdmléaval rendelkezik.

18.A Kkiilonb6zd szintli jogszabalyokban elbirt informacidszolgaltatasi kotelezettség
tovabbitasa, a tovabbitast megel6z6 adategyeztetés, adatgyiijtés a Hivatal feladata. Az
intézmény azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvantartasokat vezetni és
azokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehetévé teszik a Hivatal 4ltal torténd
informacidszolgaltatast.

19. A Hivatal és az intézmény vezetGje az informécidéaramléas zavartalan és az adatszolgaltatas
valodisagéanak biztositasa érdekében sziikség szerint személyes megbeszélést tart.

20. Az informacidaramoltatds az intézmény, illetve a Hivatal kozott a megallapodas fenti
pontjaiban régzitettek szerint mindkét koltségvetési szerv feladata.

II. A munkamegosztas teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran
1. Az éves koltségvetés tervezése

1.1 A Hivatal az intézménnyel egyiittmiikodve figyelemmel kiséri az éves koliségvetési
eléiranyzatok alakulasat, teljesitését.
1.2 A Hivatal az Onkorményzat koltségvetési rendelet-tervezetének Osszeallitasdhoz az
intézményvezetdvel egylittmiikodve informacidkat szolgaltat a jegyz6 szamara.
1.3 A Hivatal el6késziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre allé informaciok
alapjan a tervezés megalapozasat szolgalé szamitasokat, adatokat,informéaciokat.
1.4 A Hivatal elékésziti a képviselo-testiileti iiléseire az intézményt érintd el6terjesziéseket,
azokhoz informaciét szolgaltat.
1.5 A Hivatal segiti az intézmény vezetdje altal felvdzolt szakmai feladatok pénziigyi
igényeinek megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.
1.6 Az intézmény vezetSje a megadott informaciok és utmutatok, valamint az intézményi
sajatossagok figyelembevételével Osszeallitja a kvetkez6 évi koltségvetési tervét a Hivatal
altal el6zetesen irasban kdzolt hataridore.

1.7 A Hivatal a koltségvetési rendelet megalkotdsa utan az intézmény tekintetében felfekteti az
eldirdnyzat- nyilvantartdsokat ezt a parhuzamos vezetés végett egyezteti az intézmény
vezetbjével.

1.8 Az intézmény jovdhagyott éves koltségvetésérdl az allamhaztartds pénziigyi informdcids
rendszere (ASP rendszer) keretében adatszolgaltatast kell teljesiteni az elemi koltségvetésérdl
az Onkormanyzati rendelettervezet képviselO-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd
harmine napon beliil a Kincstar altal mtikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerben.

2. Az éves koltségvetési elGiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsig,
eldiranyzat megvaltoztatisa

2.1 Az intézmény a Képvisel6-testillet altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott, a sajét
koltségvetésében meghatérozott eldiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles feladatai
ellatasarol, munkafolyamatai megszervezésér6l oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a
részére megallapitott eldirdnyzatok takarékos felhasznalasat.

2.2 Az intézmény eldiranyzat-felhasznalasi és eldiranyzat-maodositasi hataskorét 6nalléan gyakorolja
a2.3.,2.4. ¢sa2.5. pontokat figyelembe véve €s errdl a Hivatalt folyamatosan tajékoztatja.

2.2.1 Eléiranyzat-felhasznalas esetén megjeloli az eléiranyzat-tallépés fedezetét.
2.2.2 Sajat hataskorben végrehajtott eldirdnyzat-ndvelés esetében a megemelt eliranyzatot
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kozli a Hivatallal és egytttal megjeloli az emelés fedezetét is (bevételi tobblet teljesitése, vagy
bevétel elbirasa)

2.3 Az intézmény a 2.2. pontban leirt eléiranyzat-modositasi, dtcsoportositasi hataskorét gyakorolja,
azonban az nem iranyulhat a személyi juttatdsok elbiranyzatinak névelésére, kivéve, ha az
irdnyit6 szerv azt engedélyezi az elOirAnyzatok jovahagyasakor még nem ismert
jogszabalyvaltozas miatt.

2.4 Az intézmény alaptevékenysége kérében szellemi tevékenység, szerz6déssel, szamla ellenében
torténd igénybevételére szolgalo kiadasi eldiranyzat csak a személyi juttatasok terhére nvelhetd.
2.5 Az intézmény elGirdnyzat moédositasi igényét a Hivatal felé - az els6 negyedév kivételével
negyedévente negyedévet kovetd ho 10-ig jelzi. A Hivatal, az intézmény a sajat hataskorben
végrehajtott  eldirdnyzat-moédositdsairél, 30 napon beliill koteles a Képviselo-testiiletet
tajékoztatni.

2.6 Amennyiben az elSiranyzatok moédositdsara az Orszaggytilés vagy a Korméany dontésének
kovetkeztében kertil sor, a Hivatal a koltségvetési rendelet modositasat kvetden a végrehajtott
mdbdositasrol tajékoztatja az intézményt.

2.7 Az 6nkormanyzat altal elrendelt eldiranyzat-mddositas végrehajtasaért az intézményvezets és a
Hivatal intézményi koltségvetésért felelds ligyintézoje egyiittesen feleldsek.

2.8 A Képviseld-testillet altal elfogadott elSiranyzat modositasok koltségvetésen torténd
atvezetéséért a Hivatal intézményi koltségvetésért felels tigyintézoje a felelds.

3. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

3.1 Kotelezettségvallalas és utalvanyozas a Hivatal Gazdalkodasi szabdlyzata alapjan torténik, erre
az intézmény vezetbje jogosult.

3.2 A kotelezettségvallalas és utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése az intézményre Kiterjesztett
érvényességl szabdlyzatban meghatarozott médon.

3.3 A pénzgazdalkodasi jogkorok részletes szabalyait a Hivatal Gazdalkodédsi szabélyzata

tartalmazza.

4. A személyi juttatasokkal (munkabérekkel) és munkaerével valé
gazdalkodas (bérgazdalkodas) szabalyai

4.1 Az intézmény vezetdje onalld bérgazdalkodo6i jogkort gyakorol. Az allascserékbél keletkezett
bérmegtakaritast, tovabba a tivollétek miatti bérmaradvanyt - a Hivatallal tortént egyeztetés utan
- felhasznalhatjak, ez azonban a késdbbiekben tébblettdmogatési igénnyel nem jarhat.

4.2 Alkalmazasi okiratok tekintetében az intézmény vezetdje kizardlagos kotelezettségvallalo a
Hivata] Pénzligyi Osztélya ellenjegyzésével.

4.3 Az onkormanyzat képviselO-testiilete altal a koltségvetési rendelettel jovahagyott 1étszamkerettel
az intézmény onalldan gazdalkodik, a munkéltatdéi jog gyakorlasa az intézmény vezet6jének
feladat- és hataskore.

4.4 Az ellenjegyzési jogkdr gyakorlasa soran a Hivatal biztositja, hogy a munkaer6- bérgazdalkodas
a jogszabalyoknak, bels6 szabédlyzatoknak és az Snkorméanyzat képvisel-testiilete dontésének
megfeleléen torténjen.

45 A személyi juttatdsokra vonatkozo (alkalmazasi okirat, 1étszam, bér, tdvolmaradasok stb.)
analitikus nyilvantartést az intézmény vezeti. A Magyar Allamkincstir részére az intézmény
tovéabbitja az adatokat.

5. Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje
5.1 A kis értékii targyi eszk6zok nyilvantartasat a Hivatal végzi, az intézmény elvégzi az év végi
leltarfelvételeket, a leltarak Gsszesitését és kiértékelését, melyben a Hivatal segitséget nyujt.
5.2 A készletek analitikus nyilvantartasat - ideértve a munkahelyeken haszndlatban 1évd készleteket
is - az intézmény végzi.
5.3 A befektetett eszkdzok analitikus nyilvantartasat a Hivatal végzi, az intézmény elvégzi az év végi
leltarfelvételeket, a leltarak Osszesitését és kiért€kelését, melyben a Hivatal segitséget nyjt.

5.4 Az intézmény a leltarozési szabalyzat figyelembevételével éves leltart készit. A leltarértékelés az
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intézmény feladata, amely a nyilvantartasok, és tényleges eszkozok kozotti eltérésekrdl kimutatast
készit. Az eltérések egyeztetéséhez a Hivatal segitséget nyjt.

5.5 Az intézmény elokésziti és végrehajtja az esedékes selejtezéseket és gondoskodik azok
el6irasszerl bizonylatolasaro6l, melyben a Hivatal segitséget nyqijt.

5.6 A nyilvantartasi és selejtezési feladatok elokészitése és végrehajtdsa a leltarozasi és selejtezési
szabdlyzat alapjan torténik.

5.7 A szigort szdmadasi nyomtatvinyok nyilvantartdsaért, megfelelé kezeléséért az intézmény
vezetdje felels.

6. A készpénzkezelés rendje

6.1 Az intézménynél helyben hazipénztar nem miikédik, annak vezetését 6nallé pénztarkonyvvel és
pénztarbizonylatokkal a Hivatal végzi. Pénzkezel6 helyek engedélyezhetok.

6.2 Az intézmény a készpénzkifizetések teljesitésére készpénz-ellatmannyal rendelkezik, amelyboi
teljesitheti a kiillonb6z6 készpénzes kifizetéseket.

6.3 Az ellatmany havi 6sszegét az intézményvezetd javaslatanak mérlegelése mellett a polgdrmester
hatdrozza meg, az éves koltségvetési rendeletben a KépviselO-testiilet altal jovahagyott
eloiranyzatok figyelembe vételével.

6.4 A készpénz ellatmany igénylési, felhasznalasi és az elszamolas szabdlyait és részleteit a
pénzkezelési szabalyzat rogzit.

6.5 A kifizetésekrdl a Hivatal rovatos elszamolast vezet.

6.6 A keészpénz-forgalomrél az ellatmany feltdltésekor a Szamvitelrdl szolé 2000. évi C.torvény
167. § (1) bek. a)-j) pontjaiban meghatarozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfeleld

bizonylatokkal szamol el az intézmény a Hivatal felé.
6.7 A készpénz-ellatmény elszamolasi hatarideje legfeljebb az ellatmany felvételét kvets 30nap.

6.8 A készpénz-kifizetések szabalyszerliségéért az intézmény vezetdje felelds és gondoskodik
egyuttal a pénz biztonsigostarolasarol.
6.9 Az intézmény kifizetést a Képviselo-testiilet altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott
eldiranyzatok mértékéig teljesithet.
6.10 Az intézmény pénzkezelésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal allomanyaba tartozo
pénztaros latja el a fent részletezett médon.

7. Bankszamlarend

7.1 A gazdélkodéasaval Osszefliggé pénzforgalom az intézmény dltal megnyitott fizetési szamlan
bonyolddik.

7.2 Az intézmény vezetdjét és az altala meghatalmazott személyt - a banki aléirasi-bejelentés szerint
- a fizetési szamla feletti rendelkezés jogosultsag illeti meg.

7.3 A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartis sordn az intézmény bevételei,
kiadésai, pénzmaradvanya elkiilonitetten kimutatasra keriiljon, megteremtve ezzel az 6nallé
pénzgazdalkodas feltételét.

8. A mitkddtetés, felajitasi, beruhdzasi tevékenységek tervezése, bonyolitasa,
vagyon hasznalata

8.1 Az intézmény mikddtetési feladatai koziil az intézmény latja el azalabbiakat:
gondoskodik a munkaer6 foglalkoztatasardl; szervezi, iranyitja a foglalkoztatottakat, gondoskodik
az intézmény lzemeltetésérol, ezen beliil kiemelt feladata a tevékenysége ellatdsidhoz sziikséges
irodaszer, nyomtatvany, konyvek, folyoiratok, a folyamatos intézményi miikodtetést biztosito
szakmai anyagok beszerzésérdl, gondoskodik a meglévé vagyontirgyak folyamatos
karbantart4sérdl, kisjavitasarol, a nyari karbantartasi munkakrol az Onkorményzattal egyeztet.

8.2 Az intézmény beruhézasi, felujitasi feladatai - az intézményvezet6 javaslatainak mérlegelésével

az 6nkorményzat kéltségvetésében jelennek meg.
8.3 A vagyonkezelés feladatai az ingatlan és az ingd tekintetében jelentkeznek. Az ingatianvagyon
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esetében az intézmények vagyonkezelési joga addig terjed, amennyit a fenntarté 6nkormanyzat
vagyongazdalkodasi rendeletében meghataroz.
8.4 Az intézmény vezetdje felelds a ra bizott énkormanyzati vagyon védelméért, az eszkdzok

rendeltetésszerii hasznalataért.
9. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolas

9.1 A gazdalkodasi és ellen6rzési jogkorok gyakorlasara vonatkozé altalanos szabalyokat a Hivatal
gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza.

9.2 Kdtelezettséget az intézmény nevében a kiemelt elbiranyzatok esetében az intézmény vezetdje
irasban jogosult vallalni 6sszeghatarra tekintet nélkiil, figyelembe véve a 8.3 pontnal leirtakat. Az
intézményvezetd a kotelezettségvallalasaért maga vallalja a felelGsséget.

9.3 Kotelezettséget az intézmény sajat nevében a Képviseld testiilet altal jovahagyott eldiranyzatok
mértékéig vallal. A kisérd bels6 bizonylaton megjelsli a rovatot, amelynek terhére a kifizetést
teljesiteni kell, majd egyeztetés céljabdl a Pénziigyi Osztaly vezetdjéhez (tavollétében,

akadalyoztatisa esetén a helyetteséhez) benytjtja azt. o _
A kotelezettségvallalas soran a megrendel6 a szamlat az intézmény nevére kéri kiallitani.

9.4 Amennyiben a kotelezettségvallalasra fedezet hidnyaban nincs lehet6ség, ,,nem teljesithetd
fedezethidny miatt" megjegyzéssel a Hivatal visszakiildi az intézményvezetének a benyujtott
igényt.

9.5Ha a kotelezettségvallalasnak van fedezete, akkor a Pénziigyi Osztily ellenjegyzi a
kdtelezettségvallalast.

9.6 A Pénzigyi Osztaly a 9.4 és a 9.5 pontokban foglaltakr6l két munkanapon beliil nyilatkozik.

9.7 Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzden lehet figyelembe véve a Hivatal gazdalkodasi szabalyzatt.

9.8 Kotelezettségvallaldas a pénziigyi-gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelolt személy pénziigyi
ellenjegyzése utan torténhet.

9.9 A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult feladata, hogy meggy6z6djon arrdl, hogy a sziikséges szabad
eléirdnyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett és varhatéan befoly6 bevétel biztositja
a fedezetet, a kifizetés idopontjdban a fedezet rendelkezésre 4ll, és a kotelezettségvallalds nem
sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat,

9.10 Az intézménynél a teljesitésigazolés elvégzésére az intézmény vezetdje jogosult. A teljesités
igazolas soran a teljesitést a kijelolt személyeknek a teljesités igazolas datumaénak és a teljesités
tényére torténd utalas megjelolésével (bélyegzd lenyomat hasznélata), az arra jogosult
személynek alairasaval kell igazolni. Az erre vonatkozé nyilvantartasokat a Hivatal tartja nyilvan.

9.11 Ervényesitésre a Hivatalndl irasban kijelolt, az allomanyéaba tartozo személy jogosult.

9.12 Az érvényesitd az érvényesitést megel6zGen koteles meggy6z6dni arrél, hogy a
kotelezettségvallalds jogszertien tortént-e. Az érvényesitonek ennek keretében ellendriznie kell az
Osszegszerliséget, a bizonylatok tartalma a jogszabalyi eléirasoknak megfelel-e, a fedezet
meglétét és azt, hogy megel6z6 tigymenetben a hatdlyos Aht, a Avr, az allamhdztartdsi szdmviteli
korményrendelet el6frasait, tovabba a bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

9.13 Ha érvényesitéskor az érvényesitd felhasznalas jogossagaval nem ért egyet, akkor ezt jelzi az
utalvinyozonak, ha téjékoztatds ellenére az utalvanyozo irasban utasitast ad, az érvényesités nem
tagadhaté meg.

9.14 Az érvényesités a 9.12 pontban felsorolt feladatok elvégzésének igazolasat jelenti, amelyet
utalvanyrendeleten kell rogziteni.

9.1 5 Utalvanyozasra az intézmény vezet6je jogosult.

9.16 Az utalvanyozasra csak az érvényesités utan keriilhet sor, irdsban. A pénziigyi teljesitésre az

utalvanyozés megtorténte utan keriilhet sor.
9.17 Az intézmény vezetdje koteles gondoskodni arr6l, hogy a birtokdba jutott bizonylatok

késedelem nelkiil eljussanak a Hivatalhoz. )
9.18 A gazdalkodasi jogositvinyok betartisa mellett az Avr.-ben elbirt Osszeférhetetlenségi
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kovetelményeket figyelembe kell venni.
9.19 Az ellenérzési és gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa soran a Hivatal gazdalkodasi

szabalyzatdban meghatarozott eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorok
gyakorlasara felhatalmazottak részére kotelez6 érvényiiek.

10. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés
I 0.1 A Hivatal vezetdje és az intézmény vezetGje, az 4ltala vezetett koltségvetési szerv
vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni
a kontrollkérnyezetet, az integralt kockdzatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informéci6 és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

10.2A belsé kontrollrendszer kialakitdsdnal figyelembe kell venni a kéltségvetési szerv belsé
kontrollrendszerérél és a belsd ellendrzésrol sz616 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet elbirasait,
tovéabba az dllamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutatokban és ezzel
egyilitt a nemzetkdzi belsé ellendrzési standardokban elbirtakat. Az intézmény vezetéje a
koltségvetési szerv belsé kontrollrendszerérél és a belsé ellendrzésrdl sz616 370/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal 6sszhangban kételes irasban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyr6l a Hivatalt is tajékoztatja.

10.3Az Aht. 70. §-4ban foglaltakbol kiindulva a belsd ellendrzés kialakitasarél, megfeleld
miik6dtetésérdl és fliggetlenségének biztositasardl a koltségvetési szerv vezetdje koteles
gondoskodni. A Métv. 119. § (4) bekezdése értelmében a helyi 6nkormanyzat belsé ellenérzése
keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szerv ellendrzésérsl is.

10.4 Az intézmény bels6 ellendrzési feladatait a Hivatal altal foglalkoztatott belsé ellendr latja el az
elfogadott éves ellendrzési munkaterv és a hatdlyos Bels6 Ellenérzési kézikonyv alapjn, a
vonatkozd jogszabélyi el6irdsok figyelembe vételével.

10.5 Az intézmény vezetdje felelds az eldzetes és utdlagos vezetbi ellendrzés megszervezéséért és

hatékony muikdédtetéséért.
10.6 Az intézmény vezetdje részt vesz a bels§ ellendrzés értékelésérdl késziildé éves beszamold

elkészitésében, amit a Hivatal (bels6 ellenér) készit el.

11. A beszamolas
11.1 Az intézmény vagyo es pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatési és beszamolasi kételezettség teljesitése a Hivatal feladata.
11.2 Az intézmény vezetdje kézremiikodik a beszamold dsszeéllitdsaban, sziikség esetén a vonatkozo
részadatok elkészitésében.
11.3 A beszamol6 szdveges részének a szamszaki ismertetését a Hivatal koteles elkésziteni, a
koltségvetési maradvany kimutatdsa, indokldsa az intézmény aktiv kozremiikodésével torténik.
11.4 Az intézmény szakmai feladatellatasat bemutat6 szoveges beszamolé elkészitése az intézmény
vezetdjének a feladata.
[1.5 A Hivatal a koltségvetés idbaranyos teljesitésérdl rendszeresen - az elsé negyedévet kovetd hod
20-ig, majd azt kévetden havi gyakorisaggal - tajékoztatast nyujt az intézmény részére.

III. Zaro rendelkezés
1. A megillapodasban foglaltakat az érintettek elolvasas utdn alairdsukkal 1atjak el, a tovabbiakban

annak megfelelden kotelesek eljarni.
2. Ezen megallapodast a felek minden év februar 15-ig attekintik, és sziikség esetén médositjak.

3. Jelen megéllapodas 2020. 04. 06. napjatdl 1ép hatalyba, és az ebben foglaltakat e napté] kezdve
kell alkalmazni. Ezzel egyidejlileg a kordbbi targyban keletkezett munkamegosztdsi megallapodas

hatalyat veszti.
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Penc, 2020.

Penci Kozés Onkorméanyzati Hivatal Penci Tarkarét Ovoda
képviseletében képviseletében
dr. Babinka Magdolna Balazsovits Péterné
jegyz6 Intézményvezetd
Zaradék:

A Penci K6z6s Onkomérményzati Hivatal és a Penci Tarkarét_.(')voda koz6tti munkamegosztas és
feleldsségvallalds rendjérdl szolé megéllapodast Penc Kozség Onkorményzat Polgédrmesterének az
5/2020 (IV.03.) szamu hatérozataval jovahagyta.
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Kralik Jozsef / s \ r. Babinka Magdoln

polgarmester jegyzo
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PENC KOZSEG ONKORMANYZAT
2614 PENC, RAKOCZI UT 18.
E-mail: hivatal@penc.hu
TEL/FAX: 06-27/528~575

MEGHIVO

A vészhelyzet kihirdetésérol szolé 40/2020. (III. 11.) Korm. rendelet alapjan
vészhelyzetben alkalmazni kell a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolddo egyes
torvények modositasardl szold 2011. évi CXXVIIL torvény 46. §- anak (4)
bekezdését, mely egyértelmlien rendelkezik arr6l, hogy veszélyhelyzetben a
telepiilési onkormanyzat képviseld-testiiletének, a fovarosi, megyei kozgyiilésnek
feladat- és hataskorét a polgarmester, illetve a fépolgarmester, a megyei kézgyfilés
elndke gyakorolja, a megjeidltek kivételével.

Krdlik Jozsef
polgarmester






Penc Kézség Onkormanyzat
2614 Penc, Rakoczi u. 18.
Tel: 27 528 575
E-mail: hivatal@penc.hu
Web: penc.hu

Penc

Jelenléti iv

A vészhelyzet kihirdetésér6l szolé 40/2020. (III. 11.) Korm. rendelet alapjan
vészhelyzetben alkalmazni kell a katasztrofavédelemrdl és a hozzd kapcsolodd egyes
torvények modositasardl szold 2011, évi CXXVIIL térvény 46. §- dnak (4) bekezdését, mely
egyértelmiien rendelkezik arrdl, hogy veszélyhelyzetben a telepiilési 6nkormanyzat képvisel6-
testiiletének, a fovarosi, megyei kozgytlilésnek feladat- és hataskoérét a polgarmester, illetve a
fépolgarmester. a megyei kozgytilés elnske gyakorolja, a megjeldltek kivételével.






PENC KOZSEG ONKORMANYZATA

2019.évi

. BELSOELLENORI
OSSZEFOGLALO JELENTES

I A belsé ellendrzés altal vépzett tevékenység bemutatisa onértékelés alapjan
[Bkr. 48. § a) pont]

A belsd ellendrzés az Snkormanyzatndl kiilsé er6forras bevondsaval valdsult meg.
2019. évben a belsé ellendri feladatokat Csillagkoz Bt. latta el vallalkozdsi
szerzOdéssel.

2019. évben az ellenérzés a belsé ellenérzési tervben meghatarozott feladatokat
végrehajtotta. Az irdsos jelentésen kivill az esetleges hianyossdgok pétlaséra,
javitasara a helyszinen szoban is segité szandéku javaslatot tett az ellen6rzés.

/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
[Bkr. 48. § aa.) alpont]

I/1/a) A targyévre vonatkozoé éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenérzések dsszesitése

Az elvégzett ellendrzések bemutatasa

Megjegyzés
Tipus (terv szerinti
Térgya cél Moédszer (szabélyszer(iségi, | vagy soron
pénziigyi sth.) kiviili vagy
terven feliili)
Penc Koézség Az ellendrzés célja: annak
Onkormanyzata | megallapitasa, hogy rendelkezik e
az Onkormanyzat a jogszabalyban ,
= . . Kockazatkezel
eldirt szabalyzatokkal. Betartja e a . t efe
e ko P est a jegyzo —
készpénzkezeléssel kapcsolatos Lo e lerv
o e készitett. pénziigyi o
eloéirasokat. Hogyan miikbdnek a szerinti
. e Dokumentum
belsé kontrollok, a vezetdi .,
.o ok vizsgalata
ellenérzés.
Az ellendrzés modszerei:
Dokumentumok, analitikdk,




nyilvantartasok ellendrzése.
Ellenérzott idészak: 2019. I félév
szaréprobaszerti, egy honap tételes

2018.évi
ellenérzés
utoellendrzése

Terv
szerinti

A soron Kiviili ellenérzésre elkiilonitett kapacitds felhasznalasianak bemutatasa
Soron kiviili ellenérzésre 2019. évben nem Kkeriilt sor.

A tervtdl valé eltérések és azok indokai (ha év kozben tervmodositas volt, az eredeti
tervet kell figyelembe venni)

A 2019. évi tervben szerepl6 ellendrzéseket a belsé ellenérzést végzo kiilsé szolgaltato
maradéktalanul végrehajtotta, a tervt6l eltérés nem tortént.

Elmaradt ellenorzések

2019. évben a tervhez képest elmaradt ellendrzés nem volt.

rrrrr

eljiras meginditasara okot ado6 cselekmény, mulasztas vagy hiinyossag gyanuja
kapcsin tett jelentések szama és rovid osszefoglalasa

Az ellenérzések sordn biintet-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsara okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hianyossag feltardsara nem kertilt
SOT.

172, A bizonyossagot ado tevékenységet el6segité és akadilyozo tényezék bemutatiasa
[Bkr. 48. § ab) alpont|

Az ellendrzési megallapitisok ellendrzottel torténé megvitatisanak eljarasai,
tapasztalatai

Az ellenérzés megallapitasait, kovetkeztetéseit és javaslatait tartalmazd 2019. évi
ellen6rzési jelentések megfeleltek a Bkr-ben el6irtaknak.

Az ellentrzési jelentések az elGirasok, illetve nemzetkézi ellenérzési standardok
szerint késziiltek el. A javaslatok megvaldsithatéak voltak, a jelentések érdemi
ajanlasokat fogalmaztak meg, és azok az adott teriilet szempontjabdl érdeminek
tekinthetdek.




Az ellen6rok altal megfogalmazott javaslatokat, megallapitasokat az ellendrzottek
elfogadtdk. A vizsgalt szervek vezetdi, illetve a javaslattal érintettek részérél
észrevétel nem érkezett, vitatott kérdés nem maradt.

I/2/a) A belsé ellendérzési egység humanerdforras ellatottsaga

Kapacitas-ellitottsag bemutatisa

A Csillagkodz Bt. munkatérsai pénziigyi-szamviteli allami fels6fokd, tovabba szakmai
fels6foku képesitéssel (mérlegképes konyveld,) rendelkeznek. A cég, illetve a
munkatarsai jelentés tapasztalattal rendelkeznek a koltségvetési, Snkormanyzati
szféraban egyarant, a referencidk széles koriiek (szamos Onkormanyzat, kistérségi
tarsulas).

A tervben szerepl6 feladatok ellatasdhoz sziikséges kapacitas rendelkezésre 4llt, mind
létszam, mind képzettség, mind gyakorlati tapasztalat szempontjabdl egyarant.

A belso ellendri dllasokra kiirt palyazatok eredményessége, fbb problémak, akadilyok
az allasok bettltésénél.

A belsé ellenérzés az Onkorméanyzatnal 2019. évben kiilsé erdforrds bevonasaval
valosult meg.

A belsd ellenorok képzései

A belso ellendrzést ellaté Csillagksdz Bt.. munkatarsainak képzése éner6bdl biztositott
volt, folyamatosan vettek részt szakteriiletiik szakmai képzésein, tobbek kozoit
regisztralt mérlegképes konyvel6i tovabbképzésen, illetve a regisztralt belsé ellendrok
szamara kotelezben eléirt APBE képzésen.

Belsé ellenérik regisztracioja

A belsd ellenérok végzettsége, gyakorlata megfelel a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérdl sz616 370/2011. (XI1.31.) Korm. rend. 24.
§ kovetelményeinek.

A Dbelsé ellenérzési tevékenységet folytatok rendelkeznek az Aht. 70. § (4)
bekezdésében meghatarozott engedéllyel.

A kijelolt belso ellenérzesi vezeté megfelel a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rend. 24. § -
ban meghatarozott feltételeknek.



172/
b)

A belsé ellendrzési egység vagy a belsé ellenér szervezeti és funkcionilis
fiiggetlenségének biztositasa [Bkr. 18-19. §]

A belsd ellendrzési egység szervezeten beliili elhelyezkedése

12/c

172/
d)

172/

12/

A bels6 ellenér norma szerint is (Szervezeti és Mlikodési Szabdalyzat) és ténylegesen is
kodzvetleniil a koltségvetési szerv vezet6jéhez tartozik. A belsé ellendr funkcionalisan

fiiggetlen személyként dolgozik, a szervezet operativ mikodésével kapcsolatos
tevékenységbe nem vonjak be. Ellenérzési feladatait a jegyzd, illetve a képviseld
testiilet tervezi, munkaja, illetve kovetkeztetési, javaslatai befolydstdl mentesek. A
funkcionalis fliggetlenség az ellendrzések soran megvalosult.

Osszeférhetetlenségi esetek [Bkr. 20. §]

Az ellenérzések soran 6sszeférhetetlenség nem tortént.

A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A belsé ellenérok minden ellen6rzés soran  valamennyi  sziikséges
dokumentacidhoz/ellendérzétthoz  hozzafértek. A belsé ellendrok a norméakban
megfogalmazott jogosultsdgaikat gyakorolhattdk, azokat a vizsgalt szerv
maradéktalanul biztositotta. Mind a sziikséges dokumentaciokat, mind a sziikséges
informdaciokat szoban és/vagy irasban rendelkezésre bocsatottak.

A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezok

A bels6 ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tényezd nem volt. Az ellendrzésekhez
sziikséges technikai feltételek (pl. szamit6gép, nyomtatd, internet-hozzaférés, jogtar)
biztositottak voltak.

A belsé ellenérzési vezeté gondoskodott a Bkr. 50. § szerinti nyilvantartas megfeleld
vezetésérol az clvégzett belsd ellendrzések tekintetében, illetve gondoskodott az
ellenérzési dokumentumok megdérzésérol.



1/2/
g)

A belsé ellen6rzés nyilvantartdsa az ellen6rzési mappdk felhasznalasaval és
gytjtésével valosult meg az el6irt adattartalommal.

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozoé javaslatok

Az ellenérzési rendszer fejlesztésére vonatkozé javaslatok és igények

Fontosnak tartjuk az -ellendrzésekre készitett intézkedési tervekben foglaltak
megvaldsitasanak kontrolljat. A 2019. évben kitliz6tt céljait a bels6 ellendrzés elérte.

A Kkiils6 kozremiikodé altal biztositott ellenérzési rendszer a megfelelé mindség
biztositasa mellett célul tlizte ki az er6forrasok koltségeinek optimalizalasat, valamint
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hatékonyabb, gazdasagosabb miikddéshez.

A gazdasagossag, hatékonysag, eredményesség ndvelése, javitasa érdekében célszerii
a tandcsadoi tevékenység fokozésa, az ellendrzési lefedettség novelése.

A Kkorabbi éves ellendérzési jelentésekben szerepeltetett fejlesztési javaslatok és igények
megvaldsitasanak helyzete

173
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/1.

A folyamatos jogszabalyvaltozasok determindlta helyzet sziikségessé teszi a belsd
kontrollok rendszerének ismeretét, intézményi megismerését.
A folyamatos értékelés és javaslattétel sokat jelent az Snkormanyzat kockazatkezelési,

A tandcsado tevékenység bemutatiasa [Bkr. 48. § ac) pont]
A belsé ellenérzés irasbeli felkérés alapjan tandcsadéi tevékenységet nem végzelt.

A bels6 ellendrzés tandcsado segitsége az elvégzett vizsgalat soran felmeriild, a
targyhoz kapcsolodo témak teriiletén megvaldsult.

A belsé kontrollrendszer miikiédésének értékelése ellenorzési tapaszialatok
alapjdn az alabbiak szerint [Bkr. 48. § b) pont.

A belsé  Kontrollrendszer  szabdlyszeriiségének,  gazdasagossaginak,
hatékonysaganak ¢és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett
fontosabb javaslatok [Bkr. 48. § ba.) alpont].



Vizsgalat cime

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat

_Penc Kozség
Onkormanyzata

Gazdalkodési, Hazipénztar,
Belsé kontroll szabalyzattal
rendelkeznek.

Szabalytalan kifizetéssel nem
talalkozott az ellenfrzes.

Nem minden estben gyakoroljak
az utalvanyozis, ellenjegyzés,
érvényesités, szakmai teljesités
rendjét.

A bankkartya nyilvantartdson
nem szerepel az atvétel és a
visszaadas.

Az utalvanyrendeleteket nem
minden esetben csatoljak a
kifizetés mellé.

A pénztari kifizetd helyen nincs
ablak, az ligyfelek a helyégben
veszik dt a pénzt.

A vezetdi ellenbrzést
folyamatosan
biztositani kell.

Az ellendrzésrol
intézkedési terv
késziilt, melyet a
belsé ellenér vezetd
részére megkiildtek

Az utalvinyozast,
ellenjegyzést, érvényesitést,
szakmai teljesités rend;jét
folyamatosan biztosftani
kell.

Az atlathatosagi
nyilatkozatokat a
szervezetekrol
folyamatosan vezetni kell.
A bankkértya nyilvantartést
ki kell egésziteni a hidnyzo
adatokkal.

Az utalvanyrendeleteket
minden esetben csatolni
kell a kifizetés mellé.

A pénztérablak kialakitasat
meg kell oldani.

2018.évi
utdellendrzése

ellenbrzés

A 2019. évi koltségvetés
megalapozott.

Az étlathatésagi nyilatkozatokat
a szervezetekrol folyamatosan
vezetni kell.

Az ellenOrzésro!
intézkedési terv
késziilt, melyet a
belsd ellenér vezetd
részére megkiildtek

Tovéabbi intézkedésre nincs
sziikség




I1.2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése [Bkr. 48. § bb.) alpont]

1.

Kontrollkérnyezet

A kontrollkdrnyezet az 6nkormanyzatnal magaban foglalja az integritast, az etikai
értékeket, az érintettek szakmai kompetencidjét, a szervezet vezetésének filozofiajat és
stilusat, a felel6sségi kor6k kijellésének, a beszamoltatdsnak, valamint
teljesitményértékelésnek a modszereit, tovabbd az irdnyitasi tevékenységének
minbségét.

A kontrollkérnyezet kialakitasa megtortént, vilagos a szervezeti struktura, a
felelésségi viszonyok egyértelmiien kertiltek kialakitasra. A human eréforras kezelés
atlathato.

Kockazatkezelési rendszer

A kockazatkezeléssel lehetévé valik az 6nkorményzat tevékenysége alapjan kialakitott
célokra hatd negativ hatasok, vagy elszalasztott lehet6ségek felismerése, elemzése és
kezelése.

A kockazatok forrasat tekintve kiils6 €s belsé kockdzatok azonosithatéak be és
intézkedések torténtek azok negativ hatdsainak ellensilyozasara, valamint a
valaszlépések megtételére.

Megfelel6 kockazatkezelési rendszert sziikséges miikddtetni és figyelmet kell forditani
a miikddtetés dokumentalasara.

Kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenységekkel biztositott, hogy a vezetés altal megfogalmazott célok és
elvarasok végrehajtasra keriiljenek, az azokat veszélyeztet kockézatok a tevékenység
soran a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia minden
szintjén és minden miikddési teriiletén megjelennek.

A kontrolltevékenységek koziil a kivetkezd elemeket alkalmazzak:

a) El6zetes, utdlagos és vezet6i kontrollok
b) Kijel6lések

c) Jévahagyasok

d) Jogosultsagok

e) Igazolasok

) Egyeztetések

g) Miikodési tevékenység attekintése

h) Eszkézok védelme

1) Hozzatérési jogosultsagok
i) Feladatkorok szétvalasztasa
k) Rendszerek biztonsaga és integritdsara iranyul6 intézkedések



IIL.

4. Informacié és kommunikacio

Ez az elem biztositja a fentrdl lefelé t6rténd kommunikaciét, illetve az alulrél felfelé
torténd kommunikaciot, tovabba a horizontalis informécidéaramlast.

A kommunikéacios rendszerben minden olyan adat és informéci6 megjelenik, és
feldolgozasra keriil, amely alapvetéen szilkkséges a szervezet iranyitdsa ¢&s
ellendrizhetdsége szempontjabol.

A kialakitott informacidés rendszer a szervezet sajatossagainal fogva biztositja a
megfelelé informacidk megfelelé idében torténd eljutdsat a szervezeti egységhez,
személyvhez. A szervezeten beliili kommunikécié biztositott.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A monitoring-mechanizmusok teszik lehet6vé, hogy a belsé kontrollrendszer
folyamatos nyomon kovetés és értékelés alatt alljon, igy a szervezet kontrollrendszere
rugalmasan tudjon reagélni a valtozo kiils6 és bels6 koriilményekhez.

A monitoringot tAmogatva megjelennek a szervezet vezetésétdl elkiilonitett funkciok
is, mint példdul a bels6 ellen6rzés, azonban a monitoring biztositdsa és napi
mikodtetése az operativ vezetés feladata maradt.

Az intézkedési tervek megvalésitasa [Bkr. 48. § c.) pont]

A belsé ellenérzés dltal tett ajanlasokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek
végrehajtasdnak és nyomon kivetésének tapasztalatai

Az ellenérok altal megfogalmazott javaslatokat, megallapitasokat az ellenérzottek
elfogadtak. A vizsgalt szervek vezet6i, illetve a javaslattal érintettek részérdl
észrevétel nem érkezett, vitatott kérdés nem maradt.

A Bkr. 45. § szerint a bels6 ellenOrzést kovetden intézkedési tervet kell késziteni a
szitkkséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek é€s a vonatkozo hataridék
megjelolésével. Az intézkedési tervet a lezart ellendrzési jelentés kézhezvételétdl
szamitott 8 napon beliil kell elkésziteni és megkiildeni a belsd ellenérzési vezetd
részére.

A vizsgalatokhoz kapcsolodd intézkedési tervet a belsé ellenbrzési vezetd részére
megkiildték

A megaéllapitdsok hasznosulasat egyéb visszajelzések alapjan jonak itéli meg az
ellen6rzés.



A lejart hataridejii, de nem végrehajtott intézkedések, amelyek magas kockdzatot
jelentenek a szervezet belsoé kontrollrendszerének miikidése szempontjabél

Nem volt
Az egyes intézkedések végrehajtasanak elmaradasa és annak indokai

Nem volt

Godolld, 2020.februar 20.

Készitette: Jovahagyta:

..................................................................

T6th Erika sk. Dr.. Babinka Magdolna sk
bels6 ellendrzési vezetd jegyzd






Penc Kizség Onkormanyzat Polgirmesterének
.../2020. (1V.03.) szamu hatarozata

103/2018. (X.18.) szamt hatdrozata alapjan Penc Kozség Onkormanyzat
Képviseld- testiilete 2019. évi belsé ellendrzési feladatnak a - hazipénztar
ellenérzés, Onkorményzat készpénzes &s banki kifizetések -
szabalyossaganak vizsgalatanak ellen6rzését hatarozta meg.

A vizsgélatrol késziilt 2019. évi Belsé Ellendri Osszefoglald jelentést a
Polgarmester megismerte és elfogadta.

Hatarid6: Azonnal
Felelos: polgarmester és jegyzo






Penc Kozség Onkorminyzat Polgirmestere
...../2020. (IV.03.) szamu hatirozata

Penc Ko6zség Onkormanyzat Polgérmestere gy hataroz, hogy a
~Kozalkalmazottak jogallasardl szol6” 1992. évi XXXIIL. torvény 20/A. §
alapjan palyazatot hirdet védéné munkakéor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama: hatarozatlan idejl kézalkalmazotti
jogviszony

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid6

A munkavégzés helye: Pest Megye, 2614 Penc, Rékdczi u. 22.

A munkakdérbe tartozd, illetve a vezetdi megbizassal jard 1ényeges feladatok:
Tertileti véd6énoi ellatasrol szolo 49/2004. (V.21) ESZCSM rendeletben
meghatarozott feladatok elvégzése Penc telepiilésen.

Hletmény és juttatasok: Az illetmény megallapitisira és a juttatasokra a
~Kozalkalmazottak jogéllasar6l szolé ,,1992. évi XXXIII. torvény
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

- Féiskola, véd6noi szakirany

- Magyar Allampolgérsag, biintetlen eléélet

A palyazati részeket benyujtando iratok, igazolasok:

- Az allashely betoltéséhez sziikséges képesités meglétét igazold okirat
fénymasolata, fényképes szakmai 6néletrajz, 30 napnal nem régebbi erkélcsi
bizonyitvany, nyilatkozat arr6l, hogy a palyazé pélyazati anyagban foglalt
személyes adatainak a palydzati eljardssal Gsszefliggésben sziikséges
kezeléséhez hozzajarul.

- A munkakor betolthetdségének idépontja:

- A munkakor legkorabban:

- A palyazat benyujtasanak hatarideje:

- A pélyézati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Kralik Jozsef
polgarmester nyujt, a 06-20/585-47-6s telefonszamon.

- A pélyéazat benyujtasdnak maédja:

- Postai uton a palyazatnak Penc Kozség Onkorményzatdnak cimére
torténd megkiildésével (2614 Penc, Rakoéczi u. 18.)

- Személyesen: Kralik Jozsef polgadrmester 2614 Penc, Rékdczi u. 18.

A palyazat elbirdlasanak hatérideje: Palyazat benyujtasatdl szamitott 10 nap
A palyézat kiirasa tovabbi kozzétételének helye: Penc.hu, kozigallas.hu
Penc K6zség Onkormanyzatédnak hirdetdtablajan és honlapjan.

Hataridé: azonnal
Felelés: Kralik Jozsef polgarmester






Penc Kozség Onkorminyzat Polgarmesterének
.../2020. (1V.03.) szamu hatirozata

Penc Kozség Onkorményzatanak Polgérmestere, a
PM_BOLCSODEFEJLESZTES_2018 szimon, ,,Onkorményzati tulajdoni bolcs6dei
ellatast nyujté intézmények fejlesztésének tamogatasa Pest megyében” cimii palyazat

kozbeszerzési eljarashoz kapcsoldddan ajanlati felhivast az alabbi cégeknek kiildi ki:

- Meészéros Janos e.v. székhely: 2696 Terény, Kossuth Ut 69.
addszam: 63911376-2-32, nyilvantartasi szam: 7801369

- Fal-Epszer Kft. sz&khely: 2648 Patak, Kossuth ut 3.
addszam: 12531093-2-12, cégjegyzékszam: 12-09-003548

—  2+1 Kft. székhely: 2030 Erd, Badogos u. 57.
adoszam: 12277692-2-13, cégjegyzékszam: 13-09-099640

—  Moha Brothers Kft. székhely: 2600 Vac, G6dollai 1. 4.
addszam: 26500751-2-13, cégjegyzékszam: 13-09-194966

- U.C.M. Kft. székhely: 2600 Viac, Zichy H. u. 1.
adoszam: 14919853-2-13, cégjegyzékszam: 13-09-131751

Polgarmester gondoskodik az ajanlattételi felhivds ajanlattevok részére torténd

megkiildésérdl.

Hataridé: azonnal
Felelés: polgarmester






Penc Kézség ('Z')nkormainyzat Polgarmesterének
/2020, (cveveenrenne .) szamu hatarozata

Penc K6zség Onkormaényzat Polgarmestere a Penc 400 Hrsz. ,lakéhdz és udvar” ingatlannal
kapcsolatban:

Nyilatkozik, hogy azt az SZT-35917 szerzédésazonosité megdllapodasban foglaltaknak
megfelelen nem idegenitette el, és nem kivénja elidegeniteni.

Kijelenti tovabba, hogy az ingatlant a telepiilésrendezés, telepiilésfejlesztés céljara
Onkormanyzati feladatok elldtasdnak elsegitése érdekében, erdei iskola és nyéri tabor
kialakitasa céljara kivanja tovabbra is hasznalni.

A polgirmester a hatdrozatba foglalt nyilatkozatot a Magyar Nemzeti Vagyonkezels Zrt.
szamara megkiildi.

Hataridé: azonnal
Felelds: Polgarmester






Arozati j at:
Penc Kézség Onkorményzatanak Polgarmestere az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény
végrehajtasara kiadott 368/2011.(XII.31.) Korm. rendelet 9. § (5) és (5a) bekezdései alapjan
jovahagyja a Penci Kozds Onkormaényzati Hivatal és Penci Tarkarét Ovoda gazdalkodasi
egyiittmiikodését részletezd, a hatdrozat mellékletét képez6 munkamegosztasi megéllapodast.

Felel6s: dr. Babinka Magdolna jegyz6
Hataridé: azonnal

Az eldterjesztés melléklete:

Munkamegosztasi megdllapodas (egyben az 1. szdmu hatarozati javaslat melléklete is)

1. Hatarozati javaslat melléklete

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Amely létrejott az Penci Kozos Onkormanyzati Hivatal (cim: 2614 Penc, Rakéczi Gt 18. adészam:
15809348-1-13 KSH azonositd: 15809348-8411-325-13 képviseli: dr. Babinka Magdolna jegyzd),
koltségvetési szerv (tovabbiakban: Hivatal), valamint a Penci Tarkarét Ovoda (cim: 2614 Penc,
Rékoczi ut 15. adészam: 15815422-1-13 KSH azonositd: 15815422-8510-311-13 képviseli:
Balédzsovits Péterné dvodavezetd) koltségvetési szerv (tovabbiakban: intézmény) k6zott.

A munkamegosztas dltalinosszempontjai

1. A munkamegosztasi megéllapodas megkdtésére az dllamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. tv
végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szerint (tovabbiakban Avr.) 9. § (5) és
(5a) bekezdéseiben kapott felhatalmazas alapjan keriil sor, figyelembe véve az Avr. 9. § tovabbi
bekezdéseiben elbirt szempontokat is.

2. Penc Kézség Onkormanyzatanak irdnyitasa alé tartozé koltségvetési szervek esetében, az Aht. 10.
§ (4a), és az Avr.9.§ alapjan, az intézmény eldiranyzatai tekintetében, a tervezési, gazdalkodasi,
finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamolasi, tovabbd a miikddtetéssel, izemeltetéssel, a
beruhazasokkal, a vagyon hasznalataval, hasznositdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsdra a
Hivatal jogosult.

3. A Hivatal és az intézmény egyiittmikddésének célja az, hogy a hatékony, szakszerii és ésszeriien
takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg.

4. Az egylttm{ikodés nem csorbithatja az intézmény gazdalkodasi, szakmai dontésjogi rendszerét,
6nallo jogi személyiségét és felelosségét.

5. Mindazokat a gazdadlkodési feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei az
intézménynél nincsenek meg, koteles a Hivatal ellatni az dllomanyéba tartozo alkalmazottakkal,
a munkamegosztasi megallapodasban rogzitett helyen és médon.

6. A Hivatal gazdaségi szervezete, a Pénziigyi Osztaly utjan biztositja a szabalyszerti, térvényes és
ésszert gazdalkodés feltételeit.

7. Az 5. pontban foglaltakat a Hivatal elsdsorban érvényesitési, pénziigyi ellenjegyzési jogkorének

gyakorlasan keresztiil és mas a gazdasagi folyamatokba beépitett ellendrzési feladatainak ellatasa

sordn biztositja.

A Hivatal koteles a kiemelt el8iranyzatokrol eléiranyzat-nyilvantartast naprakészen vezetni.

9. A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkort az intézmény vezetdje sajat hataskorében
gyakorolja a Képviselo-testiilet altal jovahagyott éves eldiranyzat erejéig.

o



10. A kételezettség-vallalas nyilvantartisa a Hivatalnal térténik. A nyilvantartds naprakészen mutatja
a folyamatban 1év6 kotelezettség-vallalasokat, illetve ezek hé végi allomanyat.

11.A Hivatal gondoskodik arr6l, hogy a gazdalkodassal kapcsolatos éallami, Onkorményzati
szabalyozasok eljussanak az intézményhez és azok gyakorlati végrehajtasat segiti.

12. Az intézmény a szamviteli politika keretében kotelezben elkészitett szabalyzatok (eszk6z6k és
forrasok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzata; az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata;
a pénzkezelési szabdlyzat; az Onkoltség szamitdsi szabélyzat; a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata) és a szamlarend eldirasait, tovabba az Avr. 13. §
(2) bekezdésében meghatdrozott szabalyzatokat alkalmazza, az azokban eldirtakat kotelezd
érvénnyel betartja.

13. Az intézmény 6nallé fizetési szamlajanak megnyitasaért, torzskonyvi nyilvantartasba vételéért és
adészam igényléséért, a torzskonyvi nyilvantartds sziikség szerinti modositasaért, az
adobevallasok elkészitéséért a Hivatal felelds, az intézmény vezetdjének kozremiikodésével.

14. A koényvelést a Hivatal végzi, és gondoskodik arrdl, hogy a szamvitelben kellen elkiiloniiljenek
az intézmény gazdasagi eseményei.

15. Az intézmény altal teljesitett adatszolgaltatasok valddisagaért, azok eldirt hataridére tdrténd
clkészitéséért az intézmény vezetdje a felelés. A Magyar Allamkincstar felé a pénziigyi
informacidszolgaltatasokat (pl. koltségvetés, idokozi kbltségvetési jelentés, mérlegjelentés, éves
beszamolo) a Hivatal kételes ellatni.

16. A Hivatal kételes pénzforgalmi informéacidt szolgéltatni az intézmény részére a pénzforgalmi
jelentés megkiildésével.

Az intézmény kételes adatot szolgaltatni kiilondsen az alabbiak tekintetében:

Az allami normativak igényléséhez, illetve elszdmolasahoz.

A havi, negyedéves, éves pénzforgalmi informécidhoz, illetve beszamoldhoz.

Az AFA bevallasok elkészitéséhez sziikséges adatokat (szamlak, egyéb bizonylatok),
Tovabba kételes beszdmolni minden olyan eseményrdl, mely a gazdalkodast befolyasolhatja.

17. Az intézmény sajat pénzforgalmi szdmlaval rendelkezik.

18. A kiildnboz6 szintli jogszabalyokban eldirt informacidszolgaltatasi kotelezettség tovabbitasa, a
tovabbitdst megel6z6 adategyeztetés, adatgy(jtés a Hivatal feladata. Az intézmény azonban
kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvantartasokat vezetni és azokat rendelkezésre
bocsatani, melyek lehetdvé teszik a Hivatal altal torténd informacidszolgaltatast.

19. A Hivatal és az intézmény vezetdje az informaciddramlas zavartalan €s az adatszolgaltatas
valddisaganak biztositasa érdekében sziikség szerint személyes megbeszélést tart.

20. Az informdaciddramoltatas az intézmény, illetve a Hivatal k6z6tt a megallapodas fenti pontjaiban
régzitettek szerint mindkét koltségvetési szerv feladata.

ll. A munkamegosztas teriiletei, feladatai a gazdalkodds soran

1. Az éves kiltségvetés tervezése
1.1 A Hivatal az intézménnyel egyiittmikddve figyelemmel kiséri az éves koltségvetési
elbiranyzatok alakuldsat, teljesitését.
1.2 A Hivatal az Onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetének Osszedllitasdhoz az
intézményvezetbvel egyiittmiikddve informacidkat szolgéltat a jegyzd szamara.
1.3 A Hivatal elokésziti a kdltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre 4llé informacidk
alapjn a tervezés megalapozasat szolgéld szamitasokat, adatokat, informacidkat.
1.4 A Hivatal el6késziti a képviseld-testiileti liléseire az intézményt érintd elbterjesztéseket,
azokhoz informdcidt szolgaltat.
1.5 A Hivatal segiti az intézmény vezetdje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének ameghatarozasat.
1.6 Az intézmény vezetdje a megadott informdaciok és Utmutatdk, valamint az intézményi
sajatossagok figyelembevételével Gsszeallitja a kovetkezd évi koltségvetési tervét a Hivatal
altal eldzetesen irasban kozolt hatariddre.



1.7 A Hivatal a koltségvetési rendelet megalkotasa utdn az intézmény tekintetében felfekteti az
eldiranyzat- nyilvantartdsokat ezt a parhuzamos vezetés végett egyezteti az intézmény
vezetdjével.

1.8 Az intézmény jovahagyott éves koltségvetésérdl az allamhaztartds pénziigyi informacios
rendszere (ASP rendszer) keretében adatszolgaltatast kell teljesiteni az elemi koltségvetésérol
az Onkorményzati rendelettervezet képviselo-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd
harminc napon beliil a Kincstar altal mikédtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerben.

2. Az éves kiltségvetési eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag, eldiranyzat
megvaltoztatasa

2.1 Az intézmény a Képviselo-testiilet altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott, a sajat
koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok felhasznalaséért felel, ezen feliil koteles feladatai
ellatasarol, munkafolyamatai megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a
részére megéallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

2.2 Az intézmény elbiranyzat-felhasznalési €s eldiranyzat-modositdsi hataskorét 6nalldan gyakorolja
a2.3.,2.4. ésa2.5. pontokat figyelembe véve és errdl a Hivatalt folyamatosan tajékoztatja.

2.2.1 Elbiranyzat-felhaszndlas esetén megjeldli az eldiranyzat-tallépés fedezetét.

2.2.2 Sajat hataskdrben végrehajtott eldiranyzat-névelés esetében a megemelt elbiranyzatot
kozli a Hivatallal és egytttal megjeloli az emelés fedezetét is (bevételi tobblet teljesitése, vagy
bevétel elbirasa)

2.3 Az intézmény a 2.2. pontban leirt eldiranyzat-modositési, dtcsoportositasi hataskorét gyakorolja,
azonban az nem irdnyulhat a személyi juttatisok elbiranyzatanak novelésére, kivéve, ha az
irAnyitdé szerv azt engedélyezi az elbiranyzatok jovdhagydsakor még nem ismert
jogszabalyvaltozas miatt.

2.4 Az intézmény alaptevékenysége korében szellemi tevékenység, szerz6déssel, szimla ellenében
torténd igénybevételére szolgald kiadési elbiranyzat csak a személyi juttatasok terhére ndvelhetd.

2.5 Az intézmény elbiranyzat modositasi igényét a Hivatal felé - az elsé negyedév kivételével
negyedévente negyedévet kovetd hé 10-ig jelzi. A Hivatal, az intézmény a sajat hataskérben
végrehajtott  eldiranyzat-moédositasairél, 30 napon belill kételes a Képviseld-testiiletet
tajékoztatni.

2.6 Amennyiben az elbirdanyzatok modositisara az Orszaggyllés vagy a Kormany dontésének
kovetkeztében keriil sor, a Hivatal a koltségvetési rendelet modositasat kveten a végrehajtott
modositasrol tajékoztatja az intézményt.

2.7 Az donkormanyzat éltal elrendelt eléirdnyzat-mddositas végrehajtasaért az intézményvezetd és a
Hivatal intézményi koltségvetésért felelds tligyintézbje egyiittesen feleldsek.

2.8 A Képviseld-testiilet altal elfogadott eldiranyzat modositasok koltségvetésen torténd
atvezetéséért a Hivatal intézményi koltségvetésért felelds ligyintézdje a felelds.

3. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése
3.1 Kotelezettségvallalds és utalvanyozas a Hivatal Gazdalkodasi szabalyzata alapjan torténik, erre
az intézmény vezetdje jogosult.
3.2 A kotelezettségvallalas €s utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése az intézményre kiterjesztett
érvényességil szabalyzatban meghatarozott modon.
3.3 A pénzgazdilkodasi jogkorok részletes szabalyait a Hivatal Gazdalkodédsi szabalyzata

tartalmazza.



4. A személyi juttatasokkal (munkabérekkel) és munkaerdvel valo gazdalkodas
(bérgazdilkodas) szabalyai

4.1 Az intézmény vezetbje 6nallé bérgazdalkoddi jogkort gyakorol. Az allascserékbdl keletkezett
bérmegtakaritast, tovabba a tavollétek miatti bérmaradvanyt - a Hivatallal tértént egyeztetés utan
- felhasznalhatjak, ez azonban a késébbiekben tébblettdmogatasi igénnyel nem jarhat.

4.2 Alkalmazasi okiratok tekintetében az intézmény vezetGje kizarélagos kotelezettségvallalé a
Hivatal Pénziigyi Osztélya ellenjegyzésével.

4.3 Az 6nkormanyzat képviseld-testiilete altal a koltségvetési rendelettel jovahagyott 1étszamkerettel
az intézmény Onalléan gazdalkodik, a munkaltatdi jog gyakorldsa az intézmény vezetdjének
feladat- €s hataskore.

4.4 Az cllenjegyzési jogkor gyakorldsa soran a Hivatal biztositja, hogy a munkaerd- bérgazdalkodas
a jogszabalyoknak, bels6é szabalyzatoknak és az onkorményzat képvisel6-testiilete dontésének
megfelelden torténjen.

4.5 A személyi juttatdsokra vonatkozo (alkalmazasi okirat, 1étszdm, bér, tdvolmaraddsok stb.)
analitikus nyilvantartast az intézmény vezeti. A Magyar Allamkincstar részére az intézmény
tovabbitja az adatokat.

5. Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje

5.1 A kis értékii targyi eszkozok nyilvantartdsat a Hivatal végzi, az intézmény elvégzi az év végi
leltarfelvételeket, a leltarak dsszesitését és kiértékelését, melyben a Hivatal segitséget nyujt.

3.2 A készletek analitikus nyilvantartasat - ideértve a munkahelyeken hasznalatban 1év6 készleteket
is - az intézmény végzi.

5.3 A befektetett eszkdzok analitikus nyilvantartasat a Hivatal végzi, az intézmény elvégzi az év végi
leltarfelvételeket, a leltarak Osszesitését és kiértékelését, melyben a Hivatal segitséget nyjt.

5.4 Az intézmény a leltarozasi szabalyzat figyelembevételével éves leltart készit. A leltarértékelés az
intézmény feladata, amely a nyilvantartasok, és tényleges eszkozok kozotti eltérésekrdl kimutatast
készit. Az eltérések egyeztetéséhez a Hivatal segitséget nyuijt.

5.5 Az intézmény el6késziti és végrehajtja az esedékes selejtezéseket €s gondoskodik azok
el6irasszerli bizonylatolasarol, melyben a Hivatal segitséget nyujt.

5.6 A nyilvantartasi és selejtezési feladatok el6készitése és végrehajtasa a leltarozasi és selejtezési
szabalyzat alapjan torténik.

5.7 A szigori szdmaddsi nyomtatvanyok nyilvantartasaért, megfeleld kezeléséért az intézmény
vezetdje felelds.

6. A készpénzkezelés rendje

6.1 Az intézménynél helyben hazipénztar nem mikodik, annak vezetését 6ndllé pénztarkényvvel és
pénztarbizonylatokkal a Hivatal végzi. Pénzkezel6 helyek engedélyezhetdk.

6.2 Az intézmény a készpénzkifizetések teljesitésére készpénz-ellatmannyal rendelkezik, amelybdl
teljesitheti a kiilonb6z6 készpénzes kifizetéseket.

6.3 Az ellatmény havi 0sszegét az intézményvezet$ javaslatanak mérlegelése mellett a polgérmester
hatarozza meg, az éves koltségvetési rendeletben a Képviseld-testiilet altal jovahagyott
elbiranyzatok figyelembe vételével.

6.4 A készpénz ellatmany igénylési, felhasznalasi €s az elszdmolas szabélyait és részleteit a
pénzkezelési szabalyzat rogzit.

6.5 A kifizetésekro6l a Hivatal rovatos elszdmolast vezet.

6.6 A készpénz-forgalomrol az ellatmany feltoltésekor a Szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény
167. § (1) bek. a)-j) pontjaiban meghatarozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfeleld
bizonylatokkal szamol el az intézmény a Hivatal felé.

6.7 A készpénz-ellatmany elszamolasi hatarideje legfeljebb az ellatmany felvételét kovetd 30nap.



6.8 A készpénz-kifizetések szabélyszertiségéért az intézmény vezetdje felelés és gondoskodik
egyuttal a pénz biztonsagos tarolasardl.
6.9 Az intézmény kifizetést a Képviselo-testiilet altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott
eléiranyzatok mértékéig teljesithet.
6.10 Az intézmény pénzkezelésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal allomanyaba tartozo
pénztaros latja el a fent részletezett modon.

7. Bankszamlarend
7.1 A gazdéalkodasdval Osszefliggd pénzforgalom az intézmény altal megnyitott fizetési szamlan
bonyolddik.
7.2 Az intézmény vezetdjét s az altala meghatalmazott személyt - a banki alairasi-bejelentés szerint
- a fizetési szamla feletti rendelkezés jogosultsag illeti meg.
7.3 A Hivatal biztositja, hogy a szdmviteli és analitikai nyilvantartis sordn az intézmény bevételei,
kiadasai, pénzmaradvanya elkiilonitetten kimutatdsra keriiljon, megteremtve ezzel az 6nalld

pénzgazdalkodas feltételét.

8. A miikddtetés, felijitasi, beruhazasi tevékenységek tervezése, bonyolitasa, vagyon
hasznalata

8.1 Az intézmény miikodtetési feladatai koziil az intézmény latja el azalabbiakat:

gondoskodik a munkaeré foglalkoztatasarol; szervezi, iranyitja a foglalkoztatottakat, gondoskodik
az intézmény lzemeltetésérdl, ezen beliil kiemelt feladata a tevékenysége ellatasahoz sziikséges
irodaszer, nyomtatvany, kényvek, folydiratok, a folyamatos intézményi miikddtetést biztosito
szakmai anyagok beszerzésér6l, gondoskodik a meglévd vagyontargyak folyamatos
karbantartdsarol, kisjavitasarél, a nyari karbantartdsi munkakrél az Onkorményzattal egyeztet.

8.2 Az intézmény beruhazasi, felujitasi feladatai - az intézményvezeté javaslatainak mérlegelésével
az 6nkorményzat koltségvetésében jelennek meg.

8.3 A vagyonkezelés feladatai az ingatlan és az ingé tekintetében jelentkeznek. Az ingatlanvagyon
esetében az intézmények vagyonkezelési joga addig terjed, amennyit a fenntarté Snkormanyzat
vagyongazdalkodasi rendeletében meghatéroz.

8.4 Az intézmény vezetdje felelés a ra bizott dnkormanyzati vagyon védelméért, az eszkdzok

rendeltetésszerii hasznalataért.
9. Kdtelezetiségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolas

9.1 A gazdalkodasi és ellenérzési jogkdrok gyakorldsara vonatkozo altaldnos szabalyokat a Hivatal
gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza.

9.2 Kotelezettséget az intézmény nevében a kiemelt eldiranyzatok esetében az intézmény vezetbie
frasban jogosult véllalni 6sszeghatarra tekintet nélkiil, figyelembe véve a 8.3 pontnal leirtakat. Az
intézményvezetd a kotelezettségvallalasaért maga vallalja a felelésséget.

9.3 Kotelezettséget az intézmény sajat nevében a Képviseld testiilet dltal jovdhagyott elbirdnyzatok
mértékéig vallal. A kisérd bels6 bizonylaton megjelsli a rovatot, amelynek terhére a kifizetést
teljesiteni kell, majd egyeztetés céljabdl a Pénziigyi Osztaly vezet6jéhez (tavoliétében,
akadalyoztatdsa esetén a helyetteséhez) benyijtja azt.

A kotelezettségvallalas soran a megrendeld a szamlat az intézmény nevére kéri kiallitani.

9.4 Amennyiben a kételezettségvallalasra fedezet hidanyaban nincs Iehetéség, ,,nem teljesithetd
fedezethiany miatt" megjegyzéssel a Hivatal visszakiildi az intézményvezetének a benyujtott
igényt.

9.5Ha a kotelezettségvallaldsnak van fedezete, akkor a Pénziigyi Osztaly ellenjegyzi a

kotelezettségvallalast.
9.6 A Pénziigyi Osztaly a 9.4 és a 9.5 pontokban foglaltakrdl két munkanapon beliil nyilatkozik.

9.7 Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzden lehet figyelembe véve a Hivatal gazdalkodasi szabalyzatat.



9.8 Kotelezettségvallalas a pénziigyi-gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelolt személy pénziigyi
ellenjegyzése utan térténhet.

9.9 A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult feladata, hogy meggy6z6djon arrél, hogy a sziikséges szabad
elbiranyzat rendelkezésre ll, a befolyt vagy a megtervezett és varhatoan befoly6 bevétel biztositja
a fedezetet, a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és a kotelezettségvallalas nem
sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat.

9.10 Az intézménynél a teljesitésigazolds elvégzésére az intézmény vezetdje jogosult. A teljesités
igazolas soran a teljesitést a kijelslt személyeknek a teljesités igazolas datumanak és a teljesités
tényére torténd utalas megjelolésével (bélyegzd lenyomat hasznalata), az arra jogosult
személynek alairasaval kell igazolni. Az erre vonatkozd nyilvantartidsokat a Hivatal tartja nyilvan.

9.11 FErvényesitésre a Hivatalnal irasban kijelolt, az allomény4aba tartozé személy jogosult.

9.12 Az érvényesitd az érvényesitést megelézéen koteles meggyézddni arrél, hogy a
kotelezettségvallalas jogszerlien tértént-e. Az érvényesitdnek ennek keretében ellenériznie kell az
Osszegszerliséget, a bizonylatok tartalma a jogszabdlyi el6irasoknak megfelel-e, a fedezet
meglétét és azt, hogy megel6z6 tigymenetben a hatalyos Aht, a Avr, az allamhéztartasi szamviteli
kormanyrendelet elbirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

9.13 Ha érvényesitéskor az érvényesitd felhasznalds jogossagaval nem ért egyet, akkor ezt jelzi az
utalvanyozonak, ha tajékoztatas ellenére az utalvanyozoé irdsban utasitést ad, az érvényesités nem
tagadhat6 meg.

9.14 Az érvényesités a 9.12 pontban felsorolt feladatok elvégzésének igazolasat jelenti, amelyet
utalvanyrendeleten kell rogziteni.

9.1 5 Utalvanyozésra az intézmény vezetdje jogosult.

9.16 Az utalvanyozasra csak az érvényesités utan keriilhet sor, irdsban. A pénziigyi teljesitésre az
utalvanyozas megtorténte utan keriilhet sor.

9.17 Az intézmény vezetbje koteles gondoskodni arrél, hogy a birtokdba jutott bizonylatok
késedelem nélkiil eljussanak a Hivatalhoz.

9.18 A gazdalkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben eldirt Ssszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

9.19 Az ellenérzési és gazdalkodasi jogkor6k gyakorlasa soran a Hivatal gazdalkodasi
szabalyzataban meghatdrozott eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorok
gyakorlasara felhatalmazottak részére kotelezé érvénytiek.

10. A belsé kontrollrendszer és a bels6 ellenorzés
I 0.1 A Hivatal vezetdje és az intézmény vezetGje, az 4ltala vezetett koltségvetési szerv
vonatkozasaban koteles a bels6 kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni
a kontrollkérnyezetet, az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informaci6 és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

10.2A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szerv belsé
kontrollrendszerér6l és a belsé ellenérzésrol szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabba az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kdzzétett modszertani Gtmutatokban €s ezzel
egyiitt a nemzetkozi belsé ellendrzési standardokban elbirtakat.Az intézmény vezetdje a
koltségvetési szerv bels6 kontrollrendszerérdl €s a belso ellendrzésrol szold 370/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal 6sszhangban koteles irasban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer min6ségét, melyrdl a Hivatalt is tajékoztatja.

10.3Az Aht. 70. §-4ban foglaltakbél kiindulva a belsd ellendrzés kialakitdsarél, megfelels
mitkddtetésérol és fliggetlenségének biztositasarol a koltségvetési szerv vezetdje koteles
gondoskodni. A Motv. 119. § (4) bekezdése értelmében a helyi 6nkormanyzat belsé ellendrzése
keretében gondoskodni kell a feltigyelt koltségvetési szerv ellendrzésérdl is.

10.4 Az intézmény belsé ellendrzési feladatait a Hivatal altal foglalkoztatott belsé ellenér latja el az
elfogadott éves ellendérzési munkaterv és a hatdlyos Belsé Ellendrzési kézikonyv alapjan, a
vonatkozo jogszabalyi elbirasok figyelembe vételével.

10.5 Az intézmény vezetdje felelds az elézetes €s utdlagos vezetdi ellendrzés megszervezéséért és
hatékony mukddtetéséért.
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10.6 Az intézmény vezetOje részt vesz a belsd ellen6rzés értékelésérol készild éves beszamolod
elkészitésében, amit a Hivatal (bels6 ellendr) készit el.

11. A beszamolas

11.1 Az intézmény vagyo es pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatéasi és beszamoldsi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.
11.2 Az intézmény vezetdje kozremiikddik a beszamold 6sszeallitasaban, sziikség esetén a vonatkozo
részadatok elkészitésében.
11.3 A beszamold széveges részének a szdmszaki ismertetését a Hivatal koteles elkésziteni, a
koltségvetési maradvany kimutatasa, indoklasa az intézmény aktiv kézremiikdésével torténik.
11.4 Az intézmény szakmai feladatellatasat bemutatd széveges beszamold elkészitése az intézmény
vezetOjének a feladata.
11.5 A Hivatal a koltségvetés iddaranyos teljesitésérél rendszeresen - az elsé negyedévet kovetd ho
20-ig, majd azt kdvetden havi gyakorisaggal - tdjékoztatast nyjt az intézmény részére.

111, Zaré rendelkezés

1. A megallapodasban foglaltakat az érintettek elolvasas utdn aldirasukkal 14tjak el, a tovabbiakban

annak megfelelden kotelesek eljarni.

2. Ezen megallapodast a felek minden év februdr 15-ig attekintik, és sziikség esetén modositjak.

3. Jelenmegéllapodds ...........couvvenene napjatol 1ép hatdlyba, és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve
kell alkalmazni. Ezzel egyidejileg a korabbi targyban keletkezett munkamegosztasi megallapodas

hatalyat veszti.

Penc, 2020.
Penci Kozos Onkorméanyzati Hivatal Penci Tarkarét
képviseletében Ovoda
képviseletében

Balazsovits Péterné

dr. Babinka Magdolna
Intézményvezetd

jegyzo

Zaradék:
A Penci K6z6s Onkoméarmanyzati Hivatal és a Penci Tarkarét Ovoda kozotti munkamegosztas és
feleldsségvallalas rendjérdl sz616 megéllapodast Penc K6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az

..... /2020 (......) szamu hatarozataval jévahagyta.






Penc Kozség Onkormanyzat Polgirmesterének
4/2020. (IV.03.) 6nkormanyzati rendelete
a Képviseld-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkot6i hataskdrben, az
Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban meghatérozott feladatkdrében eljarva,
Magyarorszag helyi Onkormdanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan Penc Kozség Képviseld-testiilete a kévetkezd
rendeletet alkotja meg.

I. Fejezet
Altalinos rendelkezések

1.§

(1) Az 6nkorményzat jogi személy. Hivatalos megnevezése: Penc Kozség Onkorményzata.

(2) Az 6nkormanyzat székhelye, pontos cime: 2614 Penc, Rakdczi it 18.

(3) Az Onkorményzati jogok gyakorldsira feljogositott szervezet: Penc Kozség
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete.

(4) Az 6nkormanyzat illetékességi teriilete: Penc kozség kozigazgatasi teriilete.

(5) Az Onkormanyzat képviselo-testillet hivataldnak hivatalos elnevezése: Penci Kozos
Onkorményzati Hivatal. Székhelye: 2614 Penc, Rakéczi Gt 18.

(6) Az Onkorményzat hivatalos honlapjanak cime: www.penc.hu

2.§

Az 6nkormdnyzat jelképeit és azok haszndlatinak rendjét a képviselS-testiilet kiilén rendeletben
allapitja meg.

3.§
Az Onkorményzat képviselo-testiilete a helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitdsara és
adomanyozasara kiilon rendeletet alkot.

4.8

Az onkormanyzatnak nincs hivatalos lapja.
5.8

(1) A telepiilési képviselok szama a polgarmesterrel egyiitt 7 £o.
(2) A képviselOk aktualis névjegyzékét az 1. sz. mellékleie tartalmazza.



II. Fejezet
Az 6nkormanyzat feladata, hatdskore

6.§

(1) Penc kézség Snkormanyzata ellatia a Magyarorszag helyi énkorményzatairél sz616 2011, évi
CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.) 20. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, sajat
hatéskdrben dénti el a feladatok eli4tasi modjat.

(2) Az dnkormanyzati feladatok ellatasra a képviseld-testiilet és szervei utjan, az Oonkormanyzat
altal foglalkoztatottak feladatellitasa utjan, valamint térsulasi megéllapod4s alapjan, gazdalkodé
szervezetekkel és vallalkozokkal kétott feladat ellatasi szerzodés alapjan keriil sor.

7.§

(1) A képvisel6-testiilet hatdskor atruhdzasanak lehetéségét az atruhazas alapvet6 szabalyait az
Motv. 41. § (4)(5) bekezdése tartalmazza.
(2) Az atruhdzott hatdskorok felsoroldsat a 3. és 4. szamu melléklet tartalmazza.

8.§

Az M6tv.42. §-dban felsoroltakon kiviil a képviselé-testiilet kizarélagos hataskdrébe tartozik
a) a helyi kéziigy megoldasanak vallaldsa, vagy az arrdl torténd lemondas,
b) gazdasagi tarsaségba val6 belépés, kilépés, ezek alapitasa, megsziintetése.

I1I. Fejezet

A képviselé-testiilet miikodése
1. A képviseld-testiilet iiléseinek szama

9.§

(1) A képviselé-testiilet rendes iilést, sziikség szerint rendkiviili iilést és évente legalabb egy
alkalommal kézmeghallgatast tart.

(2) A képvisel-testiilet tilését f6 szabalyként az Onkormanyzati Hivatal targyal6 termébe kell
Osszehivni.

(3) Amennyiben a napirendi pont indokolja az {ilés mas helyiségben is 5sszehivhatd.

10. §

(1) Evente legalabb 6 alkalommal kell rendes ilést tartani.

(2) A képvisel-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szamat és idépontjat a képvisels-
testilet altal hatarozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az éves munkatervben az (1)
bekezdésben meghatarozott {ilésszamtd] tSbb iilést is el6 lehet irni.

(3) A munkatervet minden év december 31-éig a polgarmester terjeszti eld, melyet a beérkezett
javaslatok alapjén a jegyz0 — a gazdasagi programot figyelembe véve — 4llit Sssze.

(4) A munkaterv tartalmazza

a) az ilések id6pontjat,
b) az adott {ilésen targyalandé témaékat,
¢) az el6terjeszté megnevezdését.



11.§

(1) Rendkiviili tilést kell 6sszehivni
a) az Moétv. 44 §-ban meghatarozott esetben,
b) ha a testiileti {ilés Gsszehivasat mds hivatalos szervek kezdeményezik.

(2) Rendkiviili iilést lehet Osszehivni, ha halaszthatatlan dontést igénylé napirendi pont
targyalasa érdekében a képviselo-testiilet Gsszehivasara van sziikség.

(3) Rendkiviili ilés Osszehivdsira barmilyen értesitési moéd igénybe veheté (telefon,
elektronikus levél), azonban a stirgdsség indokat kozolni kell. A rendkiviili iilés meghivéijat az
tlés kezdete el6tt ki kell kiildeni és a lakossagot is értesiteni kell az iilés Osszehivasardl a
meghivonak az 6nkorményzat hirdetétablajan térténd kifiigesztésével.

(4) Katasztréfa esetén az {ilés azonnal 6sszehivhaté barmilyen értesitési mod igénybevételével.

2. A képviseld-testiileti iilések Gsszehivasa
12. §

(1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben meghatarozottak
szerint, vagy rendkiviili iilés esetén hivja Gssze és vezeti. A polgarmester akadalyoztatdsa esetén
e hataskorét az alpolgarmester gyakorolja.

(2) A polgarmesteri és a képvisel6-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmesteri tisztség egyidejti
betdltetlensége, vagy a polgdrmesier és a képviselo-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmester
tartds akadalyoztatisa esetében az tigyrendi bizottsag elndke hivja dssze a képvisel6-testiiletet, és
vezeti a képviseld-testiilet tilését.

13. §
A képvisel6-testiilet rendes iiléseit a munkatervnek megfeleld idépontra kell 8sszehivni.

14.§

(1) A képvisel6-testiilet rendkiviili {iléseit a rendes iilés dsszehivéasara jogosult személy hivja
Ossze.
(2) A képviseld-testiilet eseti hatarozatot hozhat a rendkiviili {ilés megtartasarol.

15. §

(1) A képviselO-testiilet rendes tilésének 0sszehivésa irdsos meghivo kikiildésével torténik.
(2) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az iilés helyét,

b) az iilés id6pontjat,

c) a tervezett napirendeket,

d) a napirendek elbadait,

e) a képvisel6-testiilet iilése Osszehivdjanak megnevezését.

(3) A meghivéhoz mellékelni kell a jegyz6 altal jogszerliségi szempontbdl megvizsgalt
eléterjesztéseket.

(4) Az irasos el6terjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben a polgarmester legfeljebb 10 gépelt
oldalra korlatozza, mely alol kivételt képeznek a rendeletet tartalmazé eldterjesztések.

(5) Az elbterjesztésben szerepld rendelettervezet szakszerti elkészitésérol a jegyzo gondoskodik,
aki e tevékenységébe sziikség szerint bevonja a hivatal targy szerinti illetékes személyeit, valamint
bevonhat kiilsé szakért6t is.

(6) A meghivot és az eldterjesztéseket a képviseld-testiileti iilés idépontja elétt legalabb 5 nappal
ki kell kiildeni. A jegyz6 a hivatal utjan gondoskodik valamennyi anyag megkiildésérdl,
érintettekhez vald eljuttatasardl.

(7) A meghivét az alabbi személyeknek kell megkiildeni



a) a képvisel6knek,
b) a jegyzoének,
¢) a jarasi hivatal vezetdjének,
d) a nem 4lland6 meghivottaknak.
(8) A (7) bekezdés d) pontjaban megjeloltek szamara a meghivéban meg kell jeldlni azt, illetve
azokat a napirendi pontokat, melyekre a meghivés torténik.

16. §

(1) A képviseld-testiilet rendkiviili iilésének 6sszehivisa a rendes iilésekhez hasonldan irdsos
meghivéval és a vonatkozo elbterjesztések csatolasa mellett torténik.
(2) Indokolt esetben lehetdség van a képviseld-testiileti tilés dsszehivasara
a) telefonon keresztiil torténé szobeli meghivassal,
b) elektronikus levélben (e-mailben),
c) egyéb szdbeli meghivassal.
(3) A szbébeli meghivas esetében is biztositani kell az el6terjesztések meghivottakhoz torténd
eljuttatasat. Ez esetben el lehet tekintetni a 18. § (4) bekezdés szerinti hatarid6to].

17.§

(1) A képviseld-testiilet iilésén a képviselOk szavazati joggal vesznek részt.
(2) A meghivottak kozil tandcskozési jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjdhoz
kapcsoldédoan
a) a jegyzot,
b) a jarasi hivatal vezet6jét
c) az illetékes orszaggyilési képvisel6t.
(3) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés meghatdrozott napirendi pontjahoz kapcsolédéan a
meghivottak koziil
a) az onkormanyzat intézményének vezetbjét,
b) akit egy-egy napirendi pont targyaldsara hivtak meg.

18. §

(1) A képviseld-testiilet tilésérdl a lakossagot tajékoztatni kell. A tijékoztatas formai
a) a meghivo kifliggesztése az 6nkormanyzat hirdet6tablajara,
b) a meghivo honlapon térténd kozzététele.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatist a meghivok kozlésével egyidében meg
kell tenni.

3. A képvisel6-testiilet iilésének vezetése

19. §

(1) A képviselo-testiilet tilésének vezetése sordn jelentkezd feladatok:
a) a képviselo-testiilet hatarozatképességének megallapitsa,
b) a napirend el6terjesztése, elfogadtatasa,

¢) az Ulés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart Gilés tényének bejelentése,



d) napirendenként
da) a vita levezetése, ezen beliil hozzaszdlasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz
megadasa,
db) a vita Osszefoglalasa,
dc) az inditvanyok szavazasra valo feltevése,
dd) a hatérozati javaslatok szavaztatasa,
de) a szavazas eredményének megéllapitdsa pontosan, szimszeriien,
df) a napirend targyaban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,
¢) a rend fenntartasa,
f) az ligyrendi kérdések szavazasra bocsatasa és a szavazas eredményének kihirdetése,
g) az iddszerl kérdésekrdl tajékoztatas,
h) tajékoztatés a lejart hataridejii hatdrozatokrdl és egyéb 6nkormanyzati dontésekrol,
1) az iilés bezérasa,
j) tajékoztatas a kovetkezd iilés varhatd id6pontjardl, napirendjérdl.

20. §

(1) A képvisel6-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb a képviseléknek
t6bb mint a fele, azaz 4 6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjelolt szamG képvisel6 nincs jelen, akkor az iilés
hatarozatképtelen. A hatarozatképtelen iilést 5 napon beliil ugvanazon napirendek tirgyaldséra
Ujra Ossze kell hivni. Ez esetben az el6terjesztéseket nem kell mellékelni.

21. §

Az lilés vezetdjének munkéjat a jegyz6 segiti, aki koteles jelezni, ha a dontés meghozatala vagy
a képviseld-testiilet mitkodése soran jogszabalysértést észlel.

22.§

(1) Az tlés vezetje el6terjeszti a napirendi pontokat. A képviselé joga, hogy javaslatot tegyen
a napirendi pontok felcserélésére, Gj napirendi pontok felvételére, az elbterjesztett egyes napirendi
pontok torlésére.

(2) A napirend elfogadasardl a képvisel6-testiilet egyszerli szo6tobbséggel, hatirozathozatal
nélkiil dont.

23. §

(1) A képviseld-testiilet iilése az iilésen targyalt napirendek alapjan nyilvénos vagy zart.

(2) A zart iilés elrendelésérél az Métv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint meghatdrozott
esetekben szavazni nem kell. A testiileti iilést levezeté személynek kell a napirend kozlésével
egyidejlileg hivatkozni a zart iilésre vonatkozo térvényi elbirsra.

(3) A képvisel6-testiilet hatdrozathozatal nélkiil dont a zart iilés elrendelésérol a Motv. 46. § (2)
bekezdés c) pontja szerint meghatarozott esetekben.

(4) A zért {ilésen az M6tv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetnek rész.

(5) Ugyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor szt kérhet. Ugyrendi javaslat a Testiilet
vezetésével, rendjével Gsszefliggl, a targyalt napirendi pontot érdemben nem érinté — déntést
igényld — eljarasi kérdésre vonatkozd javaslat.

(6) Ha a hozz4szdlas nem ligyrendi kérdésben torténik, az iilés vezetdje a képvisel6t6l megvonja
a szot.

(7) Ugyrendi javaslatrdl a Testiilet vita nélkiil egyszer(i tébbséggel dont.



24. §

(1) Eléterjesztés nélkiil napirendi pontot nem lehet targyalni. frdsos el6terjesztés nélkiil nem
lehet targyalni a rendeletalkotéssal 6sszefliggd napirendet.

(2) Eléterjesztésnek mindsiil a képviselS-testiilet iilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez
kapcsolodo tajékoztatd, beszamold, rendelet-tervezet az indoklassal és a hatérozati javaslat.

(3) A képviselo-testiilet iilésére irdsos eloterjesztést kell benyyjtani, melyet a meghivéval egyiitt
meg kell kiildeni az érintetteknek.

(4) Kivételes esetben lehetség van szobeli elbterjesztésre is.

25. §

(1) Az eléterjesztések tartalmi elemei
a) az elbterjesztés témajanak, targyanak meghatirozisa,
b) a témdval kapcsolatos elézmények, kordbban hozott képviseld-testiileti dontések,
azok végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,
¢) a téma ismertetése,
d) a jogszabalyi hattér bemutatasa,
e) anyagi kihatasu dontésnél az dnkormaényzat és szervei kdltségvetésére gyakorolt hatas
bemutatasa,
f) egyéb koriilmények, osszefiiggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,
g) hatarozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok,
h) rendelettervezet, rendelet-tervezet indoklasa,
1) rendelet tervezetnél a hatastanulmany.
(2) Az (1) bekezdésben meghatérozott tartalmi kovetelmények koziil a polgarmester hatérozza
meg az adott eléterjesztésnél alkalmazando kotelezd tartalmi elemeket.
(3) A siirgdsségi inditvannyal benyujtott eldterjesztésnek is meg kell felelnie az e rendelet 25.
§-dban, valamint a 26. § (1)«(2) bekezdésében eldirt kévetelményeknek.

26. §

(1) A napirendi pont targyaldsakor az eloterjesztének szobeli kiegészitésre, mddositasra van
lehetdség.

(2) A szobeli kiegészités soran nem lehet megismételni az irasbeli eldterjesztést, annak az
eldterjesztéshez képest 0j informaciokat kell tartalmaznia.

(3) Az eléterjesztén kivil a napirendhez kapcsolodban a képviseld, a jegyzé, illetve a
tanacskozasi joggal meghivott barmikor sz6t kérhet, amelyet az iilés vezetdje a jelentkezések
sorrendjében koteles megadni.

(4) A napirend vitdja sordan a képviselo legfeljebb két alkalommal kérhet szot. Ismételt
felszolalasra ezutdn csak az ilésvezetd adhat engedélyt. A hozzaszolas iddtartama nem haladhatja
meg az 5 percet.

(5) Vita kozben, korabbi felszélalassal kapcsolatos észrevétel megtétele céljabél barmelyik
képviseld — tovabba, ha a képviseld személyét érintd korabbi felszolalasra kivan észrevételt tenni
— 3 perces hozzészélasra kérhet szot. A felszblalasat az iilésvezetd engedélyezi. Ez esetben
viszontvalasznak €s vitdnak helye nincs.

(6) Az lilésvezetd a hozzaszo6l6tol megvonja a szdt, ha az idSkorlatot tullépte, vagy ha a
hozzészo6las nem az adott napirendhez kapcsolodik.

27. §

(1) A napirendi ponttal kapcsolatban az elSterjeszt6hdz a képviselének és a meghivottnak joga
van kérdést intézni.



(2) A napirendi pont vitdjit az elGterjeszté foglalja Gssze, egyuttal reagalhat az elhangzott
észrevételekre modosito javaslatokra.

28. §

(1) Amennyiben a napirendhez t6bb hozzaszolas nem érkezik az iilésvezetd a vitat lezarja, majd
els6ként a médositd, majd az eredeti hatdrozati vagy rendelet javaslatot teszi fel szavazasra.

(2) A szavazas el6tt ellendrzi a testiilet hatarozatképességét.

(3) A szavazas el6tt a jegyzonek joga van torvényességi észrevételt tenni, melyet a
jegyzOkdnyvben kotelez6 rogziteni.

29. §

(1) A hatarozati javaslat az irasos vagy szobeli el6terjesztésben, vagy a polgarmester altal a vita
Osszefoglaldsa utdn megfogalmazott javaslat.
(2) A hatérozati javaslat részei
a) a hatarozat sz6vege,
b) a végrehajtast igényl6 dontéseknél
ba) a hatarozat végrehajtasaért felelds személyek neve,
bb) a hatarozat végrehajtasanak idépontja.
(3) A rendelet javaslat a rendelet sz6vegét tartalmazza.

30. §

(1) A képviseldk a polgarmesternek, az alpolgérmesternek, a bizottsag elndkének, a jegyzének,
az 6nkorményzati intézmény vezetGjének, minden olyan dnkorményzati feladat-és hataskorbe
tartozo Ulgyben, amely tartalma szerint nem kapcsolodik valamely napirend témajahoz
felvilagositas kérés céljabdl a napirendek megtargyalasat kovetden kérdést tehetnek el.

(2) A kérdés a képviselo-testiilet iilése el6tt legalabb 5 nappal irasban, vagy az {ilésen széban
teheté el, melyre a megkérdezett az iilésen széban valaszol. Ha a széban feltett kérdés
megvalaszoldsdhoz hosszabb id6 sziikséges, akkor a megkérdezett 5 munkanapon beliil irasban
adja meg vélaszat, melyrdl a képvisel6-testiiletet a kvetkezo tilésen tdjékoztatja.

(3) Az interpell4cio olyan felszolalas, melynek targya szoros kapcsolatban kell, hogy alljon az
onkormanyzat hataskorének ellatdsaval, illet6leg annak valamely — az onkormanyzat irdnyitisa
ald tartoz6 — szervezet hataskorébe kell tartoznia.

(4) Az interpellacidra adott valasz elfogaddsardl az interpellalé nyilatkozik. Az interpellaciora
adott valaszt kovet6en az interpellalonak viszontvalaszra van joga. A viszontvalaszt kovetden az
interpellaciéra adott valaszrdl a képvisel6-testiilet is dont.

(5) A képviselék az interpellacidikat széban vagy irasban, a napirendek megtargyaldsat
kovetden tehetik meg. Az interpellacio csak testiileti tilésen ismertethetd.

(6) Az llés kezdetekor a polgarmester tajékoztatast ad a képvisel6k altal mar benytjtott
interpellaciokrol. Ha az interpellacid benyujtasara a képviselo-testiilet iilését megelézden keriilt
sor, ugy arra az lilésen érdemben valaszolni kell.

(7) A képviseld-testiilet hozzdjarulhat ahhoz, hogy az interpellacidra 15 napon beliil irasban
adjanak valaszt; e véalasz masolatat egyidejlileg minden képviseldnek meg kell kiildeni. A vélasz
elfogadasarél a képviseld-testiilet kovetkez6 rendes iilésen dént.

31.§

A képviselo-testiilet a dontéseit az iilésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti egyszerii
tobbséggel vagy mindsitett tobbséggel hozza.



32.§

(1) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képvisel6k t6bb mint felének (legalabb 4 képviseld)
egybehangzd szavazata sziikséges az Motv. 50. §-ban meghatarozott iigyekben hozott dontések
esetében.

(2) Mindsitett tobbségli szavazas szilkséges az Moétv-ben meghatarozottakon tul:

a) hitelelvételhez, kezességvallalashoz

b) gazdasagi tarsasag alapitasdhoz, gazdasagi tarsasagba torténé belépéshez, gazdasagi
tarsasag lizletrészének atruhdzasahoz, gazdasagi tarsasag megsziintetésének
kezdeményezéséhez, illetve a megsziintetéshez,

c) forgalomképtelen, illetve korlatozottan forgalomképes ingatlan forgalomképessé
nyilvanitidsihoz,

d) képviselo-testiilet hataskorének atruhdzashoz,

e) telepiilési képvisel vagyonnyilatkozati eljarasaval kapcsolatos dontéshez,

f) egyéb jogszabalyban meghatarozott esetekben.

4. A képviselotestiilet dontései
33. §

(1) A képviselo-testiilet dontései
a) a hatdrozat,
b) a rendelet.
(2) A képviselo-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szaimozott hatdrozat nélkiil dont
a) az iigyrendi kérdésekrdl,
b) a képvisel6i felvilagositds-kérésrol, valamint a felvilagositas-kérésre és
interpellaciéra adott valasz elfogadasarol,

r o7 _r.r

34. §

(1) A képvisel6-testiilet a 33. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit
a) nyilt szavazéssal, ezen beliil:
aa) nem név szerinti nyilt szavazassal
ab) név szerinti nyilt szavazassal,
b) titkos szavazassal

hozza.

(2) A nyilt szavazas sordn a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. E16szor a polgarmester az
igen szerinti vélaszra kér szavazast, majd a nem szavazatokra, végiil a tartozkodédsra. Az
Osszesitett szavazatok szaménak meg kell egyezniilk az iilésen szavazati joggal résztvevok
szdmaval.

(3) A jelenlévd képviselok egynegyedének inditvanyozasdra név szerinti szavazast kell tartani.

(4) Az 6nkormanyzat nem €] az Motv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon lehetdséggel, hogy
a jelen szervezeti és miikddési szabélyzatban, sajat hataskorben tovabbi, név szerinti szavazést
igénylo tigyeket hatarozzon meg.

(5) A név szerinti szavazas alkalmdval a jegyz6 a névsor alapjan minden képviselét személy
szerint szolit, és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a névsorban rogziti. A
szavazas végeén a képviseld a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti. A nyilatkozaton szerepeltetni kell
az iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, valamint azt, hogy a szavazds melyik javaslatra
vonatkozott.



(6) A napirend elfogadésa targyaban, illetve tigyrendi kérdésben név szerinti szavazis nem
inditvanyozhato.

35. §

(1) A titkos szavazassal dont a képvisel6-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés szerinti figyekben,
ha azt a képviselok egynegyede inditvanyozza.

(2) Titkos szavazast kell tartani az alpolgarmester megvalasztasardl.

(3) A titkos szavazas lebonyolitasarél az tigyrendi bizottsdg gondoskodik.

(4) A titkos szavazas soran a képvisel6k a hivatal pecsétjével ellatott szavazoélapon a szamunkra
megfeleld vélasz (igen, nem, tartézkodom) el6tti négyzetbe tett X jeloléssel jeldlik meg az iilés
vezetdje altal feltett javaslattal kapcsolatos dontésiiket. Ervénytelen az a szavazécédula, amelyen
a képviseld nem, vagy egynél tobb valaszt jelolt meg.

(5) A titkos szavazés eredményérdl az Ugyrendi és vagyonnyilatkozatot nyilvantarté és
ellenérzé Bizottsag kiilon jegyzékonyvet készit, mely tartalmazza legalabb az iilés napjat,
helyszinét, a napirendi pontot, azt, hogy a szavazas melyik javaslatra vonatkozott, és hogy mi lett
a szavazas szamszaki eredménye (mennyi az igen, a nem és tartozkodom szavazat). A
szavazélapokat a szavazast kovetden a munkacsoport megsemmisiti. Az iigyrendi bizottsag tagjai
altal aldirt jegyz6konyvet csatolni kell a képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvéhez.

(6) Az alakul6 ilésen a titkos szavazast a polgarmester javaslatdra megvalasztott
szavazatszamlald bizottsag bonyolitja le.

36. §

Az 1lés vezetbje a 35. §-ban meghatérozottak alapjan megéllapitja a szavazas eredményét, és
ennek megfeleléen megéllapitja, hogy a testiilet a szavazasra feltett hatarozatot, vagy a rendeletet
elfogadta, vagy elutasitotta.

37.§

(1) A képvisel6-testiilet elfogadott hatdrozatait a naptari év elejétdl folyamatos, névekve, egyedi
sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszdma mellett fel kell tiintetni a hatdrozathozatal pontos
id6pontjat (év, ho, nap megjelsléssel).

(2) A hatérozatok jelolése a kvetkezd formaban torténik:

Penc Kozség Onkorményzat képvisels-testiiletének ...../..... (..... ..... ) sz. Ok. hatérozata

38.§

A képvisel6-testiilet szamozott hatdrozata tartalmazza a képviseld-testillet dontését sz6 szerinti
megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelés személy megnevezését.

39, §

(1) A képviselo-testiilet elfogadott rendeleteit a naptari év elejétdl folyamatos, ndvekvé, egyedi
sorszammal kell ellatni.

(2) A rendeletek sorszama mellett fel kell tiintetni a rendelet kihirdetésének id8pontjat (év, ho,
nap megjeldléssel).



(3) A rendeletek jel6lése a kovetkezd formaban torténik:
Penc K6zség Onkormanyzat képvisels-testiiletének
..... [evee (ver vnn) 82, Onkormanyzati rendelete a ........oovevveeveenreceeeeeereennn 0L
(4) Az elfogadott rendeletet kihirdetési zaradékkal kell ellatni, melynek szévege:
» A rendeletet az SZMSZ-ben meghatirozottak szerint ...................oooin.. napjan
kihirdettem.

........................

jegyz6é”
40. §

(1) A képviseld-testiilet dontéshozatalabol kizarhaté az, akit vagy akinek a kozeli
hozzatartozdjat az tigy személyesen érinti.

(2) Az dnkormanyzati képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget.

(3) A kizarasrol az érintett 6nkorményzati képviseld kezdeményezésére vagy barmely
dnkormanyzati képviseld javaslatéra a képviseld-testiilet hatarozathozatal nélkiil dént.

(4) A kizart dnkorményzati képvisel6t a hatdrozatképesség szempontjabol jelenlevének kell
tekinteni. (M6tv. 49. § (1) bek)

41. §

(1) Az tilés vezetdje felel a képvisel-testiileti iilés rendjének biztositasaért.

(2) Az iilés tandcskozasi joggal résztvevd tagjai az iilésen a hozzdszoldsi szandékukat
kézfelemeléssel jelzik.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkezOk részére a hozzaszélasi jogot az iilés vezetdje adja meg,
igy egy id6ben csak egy személy rendelkezik hozzaszolasi joggal.

42.§

(1) Amennyiben az lilésen résztvevd, tanicskozasi joggal nem rendelkezd személy az iilés
rendjét hozzaszdlasaval megzavarja, az iilés vezetdje felhivja e magatartis megsziintetésére.

(2) Ismételt rendzavards esetén az {ilés vezetSje javasolhatja a képviseld-testiiletnek, hogy
hatérozat nélkiil dontsén 15 perc iilésezési sziinet elrendelésérél.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti sziinetet egy testiileti iilés alkalmival maximum 2 alkalommal
lehet elrendelni. A harmadik rendzavardst koveten az ilés vezetdje javasolja a képvisels-
testiiletnek, hogy a képvisel6-testiilet az iilésen eddig targyalt napirendekre médositsa az iilés
napirendjét. Ha a testiilet a napirendi pontokra tett javaslatat elfogadta, az élést az 4ltalanos
szabalyok betartdsa szerint bezérja.

43. §

(1) A testiileti iilésen 6nallé napirendi ponton kiviil tajékoztatast kell adni az idészerd
kérdésekrol. A tdjékoztatast végezheti az iilés vezetdje, illetve az egyébként eléterjesztésre
jogosult személy.

(2) A testiileti lilésen szintén 6n4ll6 napirendi ponton kiviil kell tijékoztatast adni a kovetkezé
tilés véarhat6 id6pontjardl, napirendjérdl.

44. §
Az 1lés napirendjére t{izott napirendi pontok megtargyalasat kovetéen, vagy az iilés annak
levezetése kozben hatérozatképtelenné vélt, tovabba a jelenlévé, tandcskozési joggal rendelkezé
szemeélyeknek tovabbi kérdése, hozzaszolasa nincs, az iilés vezetSje az {ilést bezérja.



5. A jegyzékonyv
45. §

(1) A képviselé-testiilet nyilt és zart iilésérdl iilésenként jegyzokonyvet kell késziteni, melynek
elkészitéséért a jegyzo felelGs.

(2) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. §-dban meghatarozott tartalmi elemeket,
valamint azt, amelyre vonatkozdéan a jelen szervezeti és milk6dési szabalyzat a jegyzdkonyvi
rogzités kdvetelményét elbirja.

46. §

(1) A jegyzokonyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Métv. 52. § (1) bekezdés
f-m) pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként legaldbb a tanicskozés
Iényegét jegyzOkonyvbe kell foglalni. A képviseld-testiilet valamely tagja kérésére a jegyzd
koteles a képviseld ltal elmondottakat sz6 szerint a jegyzOkonyvbe rogziteni.

(3) A jegyzOkonyvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazas szadmszer(
eredményét tgy kell rogziteni, hogy szerepeljen a jegyz6konyvben, hanyan szavaztak igennel,
hanyan nemmel, hanyan tartdézkodtak.

(4) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a képvisel6-testiilet altal hozott dontést. A hatarozatot
és a rendeletet a jegyzOkonyv szévegébe kell beépiteni.

(5) Zart tilés jegyzokonyve esetében rdgziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen mindségben
vannak jelen.

(6) A jegyzOkoényvhoz csatolni kell

a) a meghivot,
b) a jeleniéti ivet,
c) az irdsos eldterjesztéseket,
d) a jegyzOkonyv szovegében szerepl rendeletek mellékletét,
e) a képviselOk kérése alapjan
ea) a képvisel6i inditvanyokat,
eb) a képviseldi hozzdszolasokat,
ec) a képvisel6i interpellaciokat.

47. §

(1) Az Moétv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdségi jog biztositdsardl a
jegyzonek kell gondoskodnia. A jegyz6kényvek anyagét csak hivatali dolgozo jelenlétében lehet
megtekinteni.

(2) A képviseld-testiilet jegyzOkonyveinek naptari évenkénti bekottetésérol a jegyzd
gondoskodik.

IV. Fejezet
A kozmeghallgatis, a helyi forumok és az onszervezédo kozosségek

48. §

(1) Altaldnos kézmeghallgatast kell tartani az Motv. 54. §-aban foglaltak szerint.

(2) A kozmeghallgatason koteles részt venni a képviselo-testiilet tagja, a jegyz0, valamint a
jegyz6 altal kijel6lt hivatali dolgozé.

(3) A meghirdetés soran meg kell hatarozni a kozmeghallgatas napirendjét.

(5) A kozmeghallgatds kihirdetésére a képviselo-testiilet rendes iilésének Osszehivasara
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.



(6) K6zmeghallgatison egyedi hatosagi ligy targyalésara nincs lehetdség.
49. §

A kozmeghallgatast a polgdrmester hirdeti meg és vezeti le. Akadélyoztatasa, tAvolléte esetén a
képvisel6-testiileti iilés Gsszehivasara és vezetésére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

50. §

(1) A képviselo-testiilet kdzmeghallgatiséan az iilés vezetdje elészor ismerteti a napirendi
pontokat.

(2) A kézmeghallgatéas napirendi pontonként torténik. Adott napirendi pontokhoz kapcsolédva
elészor a képviseld-testiileti tilésen elterjesztésre jogosultak tajékoztatast adnak.

(3) A kézmeghallgatason jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a hozzaszélasi szandékukat.

(4) A hozzaszdlasi jog megaddsa a képviselo-testilleti iilésen torténd hozzaszolasi jog
megadasaval egyezik meg.

51. §
Az ulés vezetdje az elére meghirdetett napirendi pontok ismertetését kovetden lehetdséget ad a
megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések feltevésére.

52.§
A kozmeghallgatasrol a jegyzd a képviselé-testiilet jegyzOkonyvére vonatkozé szabalyok
betartdsaval jegyzOkonyvet készit.

V. Fejezet
A telepiilési képviselé

53.§

(1) A telepiilési képviseld eskii letételének megszervezése a jegyz6 feladata.
(2) A telepiilési képviseld jogait és kotelezettségeit az Motv. 32.§- tartalamzza
(3) A képvisel6-testiilet tagjainak névsorat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

54. §

(1) A telepiilési képviseld — az M6tv. 32. § (2) bekezdés i)-k) pontjaban meghatérozottakon
tul — koteles
a) tajékoztatni a valasztopolgarokat a képviselb-testiilet miikddése soran hozott
kozérdekl dontésekrol,
b) lehetdség szerint elére bejelenteni, ha a testiileti iilésen nem tud megjelenni,
¢) képvisel6hdz mélté magatartast tandsitani, a képviseld-testiilet és szervei tekintélyét,
hitelét dvni,
d) a tudoméséra jutott dnkormanyzati, szolgélati, iizleti, valamint magan titkot
megOrizni.
(2) A képviseld-testiilet a képviselokre vonatkoz6 magatartési szabalyokat az Métv. 53. § (1)
bekezdés d) pontja alapjan az alabbiak szerint hatarozza meg:
a) a képviseld koteles az iilésre pontosan megjelenni,
b) a képviseld az tilésre kételes a részére elSterjesztésként megkiildstt anyagot
attekinteni,
¢) a jelen szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatarozott hozzasz6lasi jogot
szabalyszerlien gyakorolni.



55. §

(1) A telepiilési képviseldk jarandosagairdl az onkormanyzat képviseld-testiilete az Mtv. 35. §
(1) bekezdése szerint kiilon rendeletben dont.

(2) Az 6nkormanyzati képviselé megbizatisa az Motv. 29-31/A. §-ban meghatarozottak szerint
sz(inik meg.

(3) A képviseld osszeférhetetlenségével, illetve az dsszeférhetetlenségi eljarassal kapcsolatos
szabélyokat az Motv. 36-37. §-a tartalmazza.

VL. Fejezet

1. Az énkormanyzat szervei, azok jogallasa, feladatai

56. §
A képviseld-testiilet szervei:
a) a polgarmester,
b) a képviseld-testiilet bizottsaga,
c) a jegyzd,
d) a k6z0s onkormanyzati hivatal,
€) a tarsulas.

1. A polgarmester

57. §

(1) A polgarmester foallasban, az Motv. 67.§-a altal meghatarozott kereteken beliil 14tja el
feladatait és gyakorolja 6nkorményzati és hat6sagi hataskoreit.

(2) A polgarmesteri tisztség Osszeférhetetlenségi szabalyait az Motv. 72-73. §-a, a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségét az Motv. 39. §-a, a polgdrmesteri tisztség
megsziintetésnek szabalyait az Mo6tv. 69-70/A. §-a tartalmazza.

58. §

(1) A polgarmester lemondésara az Motv.-ben meghatarozottakat kell alkalmazni.

(2) A polgérmester tisztségének megsziinése esetén, a tisztség megsziinését kévetden nyolc
munkanapon beliil irdsban foglaltan atadja munkakorét az j polgarmesternek, ennek hidnyaban
az alpolgarmesternek, illetve ha az alpolgarmesteri tisztség nincs betdltve, vagy az érintett tartésan
akadalyozva van a 13. § (2) bekezdésben meghatérozott személynek.

59. §

(1) A polgérmester Motv. 65. és 67. §-aban meghatarozott feladatokon tdli tovabbi feladatai
a) segiti a képviselo-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkajat,
b) meghatarozza a jegyz6 képvisel$-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,
c) kapcsolatot tart a valasztdpolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb
szervezetekkel,
d) fogaddorat tart,
e) nyilatkozik a sajtonak.
(3) A polgarmester az Métv. 67. § e) pontja alapjan kiilon utasitasban szabélyozza a hataskorébe
tartozo ligyekben a kiadmanyozas rendjét.



60. §

(1) A polgarmester donthet a képviseld-testiilet utélagos tijékoztatasa mellett, a két iilés kozotti
id6szakban felmeriil, halaszthatatlan, a képviselo-testiilet hatdskorébe tartozé kovetkez6
onkormanyzati ligyekben:

a) onkorményzati sajat forrast nem igénylé palyazatok benyujtasa esetén, ha a palyazati
hataridd a kovetkez6 tilésig lejar,

b) az 6nkorményzat koltségvetési rendelete alapjan meghatarozott eredeti eléiranyzati
f80sszeg 5 %-at elérd kiadds, megtakaritast, vagy bevételszerzést eredményezéd 0
kotelezettségvallalas esetén,

¢) az 6nkormanyzati vagyon megovésa érdekében sziikséges élet, és vagyonbiztonsigot
veszélyeztetd helyzet esetében, ha az elharitidsa miatti intézkedést kell hozni.

(2) A képviselo-testiilet polgarmesterre atruhazott hataskoreit a 3.sz. melléklet tartalmazza

61. §

(1) Az alpolgarmester a feladatait a polgarmester szébeli és irasbeli iranyitdsdval, valamint a
polgarmester altal meghatarozott kiadmanyozasi rend szerint latja el.

1. A képviseld-testiilet bizottsagai

62. §
A képviseld-testiilet feladatainak eredményesebb ellatdsa érdekében alland6 és ideiglenes
bizottsagokat hoz létre.
63. §

A képviseld-testiilet alland6 bizottsaga:
a) az Ugyrendi és vagyonnyilatkozatot nyilvantart6 és ellenérzé Bizottsag

64. §

(1) Az Ugyrendi és vagyonnyilatkozatot nyilvéantarté és ellendrzé Bizottsag tagjainak szdma 3
16. Tagjainak névsorat a 2. sz. melléklet tartalmazza.
(2) A képviselé-testiilet elé az tigyrendi bizottsdg ltal benyujtandé eldterjesztések:
a) atruhézott jogkorben hozott dontésekrdl valod beszamolas,
b) a képviseld-testiilet éves munkaterv javaslata,
c) a polgarmester €s az alpolgarmester dijazdsdra, jutalmazasara vonatkozo el6terjesztés,
d) az 6nkormanyzati honlappal osszefiiggs elbterjesztések,
e) az éves tevékenységérdl sz0l6 beszamolo.
(3) A képviselé-testiilet elé az Ugyrendi és vagyonnyilatkozatot nyilvéntarté és ellendrzd
Bizottsag allasfoglalasaval benyujthaté elGterjesztések:
a) szervezeti és miikddési szabalyzatrol sz616 rendelet,
b) a polgarmester, €s a képvisel6k dijazasaval sszefiiggd dontések.
(4) Az Ugyrendi és vagyonnyilatkozatot nyilvéntarté és ellenérzd Bizottsag ligyrendi bizottsag
feladatat- ¢és hataskore
a) a Motv. 39. § (3) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat nyilvantartas,
b) az Métv. 39. § (3)-(4) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat ellenérzése, ha az
ellendrzésre kezdeményezés érkezik,



c) elékésziti a képviseld-testiilet éves munkaterv javaslatat, és elGterjeszti a képvisel6-
testiilet {ilésén,

d) az Motv. 37. §-ban meghatirozott a képviselé vagy a polgarmester
Osszeférhetetlenségére iranyulo kezdeményezés kivizsgalasa,

€) a polgarmester és alpolgdrmester jutalmazasara vonatkozo javaslat kidolgozasa és
benyujtasa a képviselo-testiilet elé,

f) dontést hoz a képvisel-testiilet altal a bizottsdgra eseti jelleggel atruhdzott
hataskoérben,

g) figyelemmel kiséri az Onkormanyzati honlap adattartalmat, azzal kapcsolatban
kezdeményezést tesz.

h) a szervezeti és miikodési szabdlyzat célszerliségének, helyi igényeknek,
adottsagoknak valé megfelel6ségének nyomon kovetése.

(5) A bizottsag feladata, hogy a (4) bekezdés szerinti ligyekkel kapcsolatban

a) szervezze és ellendrizze a dontések végrehajtasat,
b) nyomon kovesse a K6z6s Onkorméanyzati Hivatal - kiilsndsen dontés elkészitésre és
végrehajtasra iranyuld - tevékenységét.

65. §

(1) A bizottsagok tagjaira vonatkozé szabélyokat az Motv. 57-61. §-a hatarozza meg.
(2) A bizottsdgok miikodésének szabalyaira az Motv. 60. §-at kell alkalmazni.

(3) A bizottsagok a létrehozasukat kovetéen 30 napon beliil {ilést tartanak.

(4) A bizottsdgok miikbdésének tigyviteli feladatait a K&z6s Onkorményzati Hivatal latja el.

1. A jegyzd
66. §

(1) A jegyz6 jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.
(2) A jegyz6 az M6tv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai

a) tajékoztatast nyujt a képviseld-testiiletnek a képviselé-testiilet hataskorét érintd
jogszabalyokrdl, azok valtozasairdl,

b) tajékoztatast nyujt a bizottsdgnak a bizottsag hataskorét érint6 jogszabalyokrdl,
azok valtozasairol,

c) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzésérdl,

d) biztositja az 6nkormanyzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel vald
megismertetését.

e) a képviseld-testiilet dontéseirdl nyilvantartast vezet

f) a bizottsag dontéseir6l hatdrozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen attekinti az képviselo-testiileti rendeletek felsébbrendii
jogszabalyokkal valé harmonizalasat, ha jogszabalysértést tapasztal, irdsban
tajékoztatja a polgarmestert,

h) gondoskodik a modositott képviselo-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe
térténd foglalasarol.

(3) A Képviseld-testiilete jegyzore atruhazott hatdskoreit a 4.sz. melléket tartalmazza.



67. §

(1) A'75. § (2) bekezdés d) pontja alapjan a jegyz6é gondoskodik a rendelet helyben szokasos
modon torténd kihirdetésérol.
Az alkalmazhaté kihirdetési modok:
a) kotelezd jelleggel az 6nkormdnyzati hivatal hirdet6tablajara térténd kihelyezés,
b) a rendelet Njt rendszerbe valo feltoltés,
¢) az 6nkormanyzat honlapjan t6rténd feltdltés.

68. §

(1) A jegyz6 kinevezése a Motv. 83. § b) pontja alapjan torténik. A jegyzé felett az egyéb
munkaltatéi jogkdrt a K6zds Onkorményzati Hivatal székhelye szerinti telepiilés polgarmestere
gyakorolja.

(2) A jegyzdi és az aljegyz0i tisztség egyidejli betbltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk
esetén, a tisztség betdltetlensége, illetve akadalyoztatasa kezdé idépontjatdl szamitott legfeljebb
hat hénap id6tartamra a jegyz6i feladatok ellatédsdra a polgarmester a Koz6s Onkormanyzati
Hivatal olyan koztisztvisel6jét bizza meg, aki a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelel.

69. §
Az aljegyz6re vonatkozo6 szabalyokat az Métv. 82. §-a hatdrozza meg.

5. A Koz6s Onkormanyzati Hivatal
70. §

(1) A képvisel6-testiilet az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Piispokszilagy Kozség
Onkorményzataval kézosen Kozos Onkorményzati Hivatalt hoz létre.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott hivatal neve: Penci K6z6s Onkormanyzati Hivatal.

(3) A K6z6s Onkorményzati Hivatal alapvetd feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése, tovabbi
feladatokat az Motv. 67. § b) pontja alapjan polgarmester is meghatrozhat.

(4) A K6zds Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldje részére jogszabdly feladatot és hataskort
allapit meg.

(5) A Kozds Onkorméanyzati Hivatal éltal ellatott feladat- és hatdskoroket a Hivatal szervezeti
¢és miikddési szabalyzata tartalmazza.

(6) A Koz6s Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti tagozodasat, létszamat, munkarendjében,
valamint ligyfélfogaddsi rendjét - az Motv. 67. § d) pontja és a 85. § (6), (9) bekezdése pontja
figyelembevételével - a Képviseld-testiiletek hatdrozattal fogadjak el.

6. Tarsulas
71. §

(1) A képvisel6-testiiletek megallapodhatnak abban, hogy egy vagy tdbb 6nkorményzati feladat-
¢€s hataskor, valamint a polgdrmester és a jegyzé 4llamigazgatis feladat- és hatdskorének
hatékonyabb, célszerlibb ellatasara jogi személyiséggel rendelkez6 tarsuldst hoznak létre.

(2) A képviselo-testiilet jogi személyiséggel rendelkezé tarsulasai:

a) Kelet- Pest Megyei Orvosi Ugyeletet Biztosité Onkormanyzati T4rsulas
b) Eszak-Kelet Pest és Nograd Megyei Regionalis Hulladékgazdalkodasi és
Komyezetvédelmi Onkormanyzati Tarsulds
c) Izotdp T4jékoztatd Ellenérzd Térsulds.

(3) Az 6nkormanyzat a tarsuldsok miitkodésének részletes szabalyait a tarsulasi megallapodasban

hatarozza meg.



VII Fejezet
1. Az dnkormanyzati gazdalkodas
72.§

(1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak alapja az éves kéltségvetése. Ebbol finanszirozza és 1atja
el térvényben meghatérozott kotelezd, valamint a kotelezd feladatai ellatasat nem veszélyeztetd
onként vallalt feladatait.

(2) Az 6nkorményzat feladatai ellatdsanak forrasait és kiadasait egységes koltségvetési rendelete
elkiilonitetten tartalmazza. A koltségvetési rendeletben miikodési hiany nem tervezhet§.

(3) A koltségvetés Osszedllitdsanak részletes szabélyait az allamhaztartisrol szol6 torvény,
valamint az dllamhéztartas milkodési rendjérél sz616 kormanyrendelet, a finanszirozas rendjét és
az allami hozzdjarulas mértékét az kdzponti koltségvetés hatarozza meg.

(4) Az d6nkorményzat vagyondra €s a vagyon hasznositasira vonatkozé rendelkezéseket kiilon
onkorményzati rendelet allapitja meg,.

(5) A Képviseld-testiilet a koltségvetés végrehajtasrdl zarszamadasi rendeletet alkot.

(6) Az 6nkorményzat gazdéalkodasanak ellendrzésére a Motv. rendelkezései az irdnyaddak.

(7) Az dnkormanyzat gazdélkodésat az Allami Szamvevészek ellendrzi.

(8) Az onkorményzat belsé pénziigyi ellendrzését a folyamatba épitett el6zetes és utdlagos
vezetdi ellendrzés (pénziigyi iranyitas és ellendrzés) és belsd ellendrzés ttjan, kiilsé szakérto-
szervezet bevonasaval, az eldre elfogadott litemterv alapjan latja el.

2. A képviseld-testiilet gazdasagi programja
73. §

(1) A képviselo-testiilet a megbizatdsanak iddtartama alatt a gazdasdgi program alapjan
miikodik.

(2) A gazdasigi program tervezetének elkészitésér6l, valamint a képviseld-testiilet elé
terjesztésérol a polgarmester gondoskodik.

VIII. Fejezet
Vagyonnyilatkozat

74. §

(1) Az 6nkormanyzati képviseld az Motv. -ba foglaltak szerint vagyonnyilatkozatot koteles
tenni.

(2) A vagyonnyilatkozatot az Ugyrendi és vagyonnyilatkozatot nyilvantartd és ellenérzé
Bizottsag tartja nyilvan, Orzi, ellenérzi és jar el az Motv. 39.§ (3) bekezdése szerint. A
vagyonnyilatkozat nyilvanossagara az Mo6tv.39.§ (3) bekezdésében foglaltak alkalmazandodak.

(3) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast az az Ugyrendi és vagyonnyilatkozatot
nyilvantarté és ellenérzé Bizottsagnal barki kezdeményezheti, amely eljaras eredményérdl a
bizottsag tajékoztatja a soron kvetkez6 iilésen a képvisel-testiiletet.

(4) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran az Motv. 39.§ (5) bekezdésébe foglaltakat
kell megfeleléen alkalmazni.



IX. Fejezet
Zaro rendelkezések

75. §

(1) Ez a rendelet 2020. 04. 03. napjan 1ép hatélyba.

(2) Ezen rendelet hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a tobbszér médositott, Penc
Kozség Képvisel(i—testiileténe},%?ﬂ;qvezcj\i és Milk6dési Szabalyzatardl sz6l6 8/2016. (X.10.) sz.
onkormanyzati rendelete. Y
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polgarmester / jegyzb
Kihirdetési zaradék:
,» A rendeletet az SZMSZ-ben meghatarozott’ak szx;nnt 2020. 04. 03. napjan kihirdettem.”
Oy,
’7)

¢
dr. ﬁsaplnka Mag&%rl R
|

| jegyz0



1. szamu melléklet

A képviselo-testiilet tagjai:

Kralik J6zsef polgarmester

Zérczi Jozsef képviseld, alpolgarmester
Jérai Arpad képviseld

Kéadar Ferenc képviseld

Kiss Andras képviseld

Petrik Robert képviseld

Szpiszarné Laczkovich Eva képvisels



2. szama melléklet

Ugyrendi és vagyonnyilatkozatot nyilvantartd és ellenr6z6 Bizottsag tagjai

Kiss Andras képvisel — elndk
Jarai Arpad képviselb — tag

Kadar Ferenc képviseld — tag



3. szamu melleklet
A képviseld-testiilet polgarmesterre atruhazott hataskorei:
- telepiilési tAmogatas, a koztemetés é€s a krizistimogatas tekintetében - atruhizott
hataskorben- 1. fokon a polgarmester jar el.
- telepiilésképi eljarasban a dontés meghozatala
- telepiilésnév hasznalataval kapcsolatos eljaras
- kozteriileti rendezvények engedélyezése
- behajtési engedélyezési eljaras
- koztertilet-hasznélat engedélyezésével kapcsolatos iigyekben
- tulajdonosi szerepkérben dont a tulajdonosi hozzijarulds iranti kérelmek
teljesitésérol, igy kiildnosen:
- a kdzmiivekhez kapcsolodd berendezések kozteriileten valo elhelyezésérdl,
- a nem kozut céljara szolgald kozteriileten és ezen tilmenden a kdzmivezeték
elhelyezésérol,
- az dnkormanyzat tulajdonaban 4l16 zéldfeliileteken val6 beavatkozasokrol,
- az Onkormanyzat tulajdondban 4ll6 fak és fas szari novényeken torténd
beavatkozasokrol.



4. szam\ melléklet
A képviselo-testiilet jegyzire dtruhizott hataskorei:

o kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyait sértd magatartas elkdvetése miatt induld
eljaras lefolytatdsa
o fakivagés engedélyezés



1. fuggelék

Az 6nkormanyzat alaptevékenységeinek
kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalinos igazgatasi
tevékenysége

013320 Koztemeto-fenntartas és -miitkidtetés

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdilkodassal kapesolatos feladatok
016080 Kiemelt allami és 6nkormdinyzati rendezvények

041231 Révid idétartami kozfoglalkoztatas

041232 Start-munkaprogram — Téli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb iddtartamu kiézfoglalkoztatis

045160 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartisa

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begyiijtése, szallitisa,
atrakasa

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatisok

074031 Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miitkodtetése és fejlesztése

082044 Konyvtari szolgaltatasok

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

106020 Lakasfenntartdssal, lakhatdssal dsszefiiggo elldtasok

107051 Szocialis étkeztetés

082092 Kozmiivelodés- Hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
082061 Muzeumi gyiijteményi tevékenység

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

082064 Muzeumi kézmiivel6dési, kozonségkapcesolati tevékenység






Penc Kozség Onkormanyzat Polgdrmesterének 5/2020. (IV.03.) szdmi onkormanyzati
rendelete

a sulykorlatozissal érintett utak engedéllyel torténé hasznalatarél szolo 17/2019.
(XIL.12.) 6nkormanyzati rendelet modositasaral

Az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban, a kozati kozlekedésrol sz6l6 1988. évi L.
torvény 34. §-dnak (2), (4) bekezdésében, valamint a katasztrofavédelemrdl és a hozza
kapcsolodd egyes torvények mddositasarél szolé 2011. évi CXXVIIL torvény
46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kvetkezdket rendelem el:

1.§
A sulykorlatozassal érintett utak engedéllyel toértén6é hasznalatar6l szoldé 17/2019. (XI1.12.)

Onkormanyzati rendelet 3.§-anak (8) bekezdése az alabbiakra médosul:

»(8) Engedély nem adhato ki a 7,5 tonna megengedett §ssztdmeget meghalad6 gépjarmiivek 1.
mellékletben szerepl$ utcakba torténd behajtasi szandéka esetén,

a) kivétel a sulykorlatozassal érintett teriileten, valamint az érintett utcakon keresztiil
megkozelithetd teriileten épitési, feljitasi munkat végeznek, és az épitdanyagok odaszallitasa,
illetve bontdsi anyagok elszallitdsa, masként nem oldhato meg.

b) kivétel a sulykorlatozassal érintett teriileten, valamint az érintett utcakon keresztiil
megkozelithetd teriileten tlizelGanyag szallitas céljara, amennyiben az masként nem oldhato
meg.”

2.8
A sulykorlatozéssal érintett utak engedéllyel torténd hasznalatardl szélo 17/2019. (XI11.12.)
onkormanyzati rendelet 5.§-anak (1) bekezdése helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:

»(1) Az uthasznalatért a 3.§ (8) bekezdésének b) pontja esetében ingatlanonként évente egyszeri
alkalommal, valamint az 5. § (2) bekezdésében foglalt kivétellel Uthasznalati hozzéjarulast kell
fizetni.”

3.8
E rendelet a kihirdetését kdvetd napon 1ép hatalyba, ki}li,r,dﬂléhsg'_rél a jegyz06 gondoskodik.
e ; -) ,/.. e
D .
Kralik J6zsef ' 1Ti r. Babm%lagd%%név\
polgarmester jegyzd

Kihirdetési zdradék:

»A rendeletet az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint 2020. 04. 03. napjan kihirdettem.”
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