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JEGYZOKONYV

amely késziilt: Penc K6zség Polgdrmesteri Hivatal hivatalos helyiségében, 2021. februar 01. napjan 13.00
oOrakor,

A koronavirus- vildgjarvany masodik hullama elleni védekezésrél szol6 2020. évi CIX. torvény alapjan Penc
Ko6zség Onkorményzat Polgarmestere a veszelyhelyzet idején alkalmazandé védelmi intézkedések masodik
Utemérdl szolé 484/2020. (XI. 10.) Korm. rendelet 27. §- ban kapott felhatalmazas alapjan, a
katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolddd egyes torvények modositasardl szolé 2011, évi CXXVIIL.
torvény 46. § (4) bekezdése alapjan, Penc Kozség Onkorményzata 2011. évi CLXXXIX. torveny 13. § (1)
bekezdés 12. pontjéban meghatarozott feladatkorében és az Alaptérvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott hataskorében eljarva a kovetkez6 hatdrozatokat hozza:

Penc Kizség Onkormdn vzat polgdarmesterének hatirozata:

1. PM_BOLCSODEFEJ LESZTES 2018/15 azonositészamt palyazattal kapcsolatos dontés meghozatala
Penc Kozség (")nkorményzat Polgiarmesterének
4/2021. (I1.01.) szdm1 hatarozata

® Penc Kozség Onkorményzat a kivitelezési munkara kiirt beszerzési eljaras
alapjan megallapitja, hogy ,,Uj béleséde kialakitésa Penc kozségben” cimi
PM_BOLCSODEFEJ LESZTES_2018/15  azonositészdm palyazaton
elnyert bruttd 105.731.200 Ft, azaz egyszazotmillio-
hétszazharmincegyezer-kettdszaz forint Gsszegli vissza nem téritends
tamogatést, valamint az onkormanyzat ltal biztositott 5.564.800 Ft, azaz
6tmi11i(’)-6tszézhatvannégyezer-nyoIcszéz forint onrész, vagyis &sszesen
111.296.000 Ft, azaz egyszaztizenegymillié-kettészazkilencvenhatezer
forint 6sszkoltségbél a tamogatott tevékenység nem valdsithato meg.

® Penc Kozség Onkorményzata a projekt sikeres megvaldsitasahoz sziikséges
17.980.260 Ft, azaz tizenhétmillié-kilencszéznyolcvanezer-kettészézhatvan
forint sszegti tobbletkoltségbol 2.120.580 Ft, azaz kétmillid-szazhuszezer-
Otszaznyolevan forint Osszegll onrészt a 2021. évi koltségvetés terhére
biztositja, a fennmaradé 15.859.680 Ft, azaz tizendtmillig-

nyolcszézi)'tvenkilencezer-hatszéznyolcvan forint 0sszegre
tébblettdmogatds igénylésére irdnyulé kérelmet nytjt be a Magyar
Allamkincstarhoz.

® Intézkedem a kérelmet alatamasztd dokumentumok elkészitésérol, valamint
a kérelem benyujtasardl.

Hataridé: Azonnal
Felel6s: Polgarmester, jegyzd



2. Ingatlan bérbeadas

Penc Kozség Onkormanyzat Polgdrmesterének
5/2021. (I1.01.) szamu hatarozata

Penc Kozség Onkormanyzat Polgarmestere ugy dont, hogy Penc Kozség
Onkorményzata bérbeadja a 123 helyrajzi szam alatt nyilvantartott,
természetben 2614 Penc, Battyany u. 8. szam alatti, 372 m2 alapteriiletii lakohaz
¢s udvar mindsitésti ingatlant a TBT-Hegy Ingatlanforgalmazé Korlatolt
Felelésségli Tarsasagnak (2015 Szigetmonostor, Boglarka utca 8. ad6szam:
14393204-2-13 Cégjegyzékszam: 1309170183).

Hatarid6: azonnal
Felelos: Polgarmester

3.2021. évi vagyonnyilatkozatok

Penc Ko6zség Onkormanyzat Polgarmesterének
6/2021. (11.01.) szamu hatarozata

Penc Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének Ugyrendi  és
vagyonnyilatkozatot nyilvantarto és ellendrzo Bizottsaga a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapesolodo egyes torvények modositasardl
7016 2011, évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdése szerinti hatiskdrében
eljarva a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szo6lo 478/2020. (XI. 3.) Korm.
rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben a kovetkez6 dontést hozom:

Megallapitom, hogy a helyi 6nkormanyzati képviselok a Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 39. § (1) bekezdése
alapjan vagyonnyilatkozatukat, valamint a velik kozos haztartasban €16
hozzatartozoik vagyonnyilatkozatait hataridében leadtak, a
vagyonnyilatkozatok nyilvéantartisba vétele megtortént.

A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatosan észrevételt nem teszek.

A sziikséges intézkedéseket megteszem, valamint a Képviselo-testiiletet
tajékoztatom a dontésrol.

Hataridé6: azonnal
Felelés: Polgarmester




4. Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat elfogadasa (Jegyzokonyv 1. szimu melléklete)

Penc Kozség Onkorményzat Polgirmesterének

7/2021. (11.01.) szami hatarozata

Penc Kozség Onkorményzat Polgdrmestere elfogadja a Penci Kézos
Onkorményzati Hivatal, Penc Kozség C)nkorményzat, Puspokszilagy Kozség
(")nkorményzat Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzatat.

Hatiridé: azonnal
Felelos: Polgirmester

5. Penc Kozség Onkonnényzat ¢s intézményei koltségvetés tervezete (Jegyzokonyv 2. szamu
melléklete)

Penc Kozség ﬁnkormz'myzat Polgarmesterének

8/2021. (11.01.) szamu hatarozata

Penc Kozség Onkorményzat ¢s intézményei koltségvetés tervezete a mai napon
beterjesztésre keriilt, melyet megismertem, s a képviselok felé egyeztetésre
tovabbitottam.

Hataridé: azonnal
Felel6s: Polgarmester
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polgarmester jegyzé



PENC KOZSEG ONKORMANYZAT
2614 PENC, RAKOCZI UT 18.
E-mail: hivatal@penc.hu
TEL/FAX: 06-27/528-575

MEGHIiVO

A koronavirus- vildgjarvany masodik hullima elleni védekezésrdl sz616 2020. évi CIX.
térvény alapjan Penc Kozség Onkormanyzat Polgérmestere a veszélyhelyzet idején alkalmazand6
védelmi intézkedések masodik iitemérdl szolé6 484/2020. (XI. 10.) Korm. rendelet 27. §- ban
kapott felhatalmazas alapjan, a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodé egyes torvények
médositasardl szolé 2011. évi CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdése alapjan, Penc Kozség
Onkormanyzata 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 12. pontjdban meghatarozott
feladatkorében és az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott hataskérében eljarva

végzi feladatat.






PENC KOZSEG ONKORMANYZAT
2614 PENC, RAKOCZI UT 18.
E-mail: hivatal@penc.hu
TEL/FAX: 06-27/528-575

JELENLETI IV

A koronavirus- vildgjarvany maésodik hulldma elleni védekezésrol sz616 2020. évi CIX.
torvény alapjan Penc Kézség Onkorményzat Polgarmestere a veszélyhelyzet idején alkalmazandé
védelmi intézkedések maésodik iitemérdl sz616 484/2020. (XI. 10.) Korm. rendelet 27. §- ban
kapott felhatalmazas alapjan, a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodé egyes torvények
modositasarol sz616 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan, Penc Kozség
Onkorményzata 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 12. pontjaban meghatarozott

feladatkorében és az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott hataskorében eljarva

végzi feladatat.
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Penci K6z6s Onkormanyzati Hivatal // Penc K6zség
Onkormanyzata // Piispokszilagy Kézség Onkorményzata
Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdés
a) pontjaban és a 81. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkérben, a jogalkotdsrol sz0l6
2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdes j) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Penci
Koz6s Onkormanyzati Hivatal // Penc Kdzség Onkormanyzata // Puspokszilagy Kozség
Onkormanyzata Adatvédelmi és Adatkezelési Szabdlyzatat az alabbiak szerint hatarozzuk
meg.

2021
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Preambulum

Az Adatkezelési Szabdlyzat kiaddsdnak célja, az Alaptérvényre alapuléan az Eurdpai Parlament és
a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében térténd vedelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasdrol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kivil helyezésérél (dltalanos adatvédelmi rendelet), a tovdbbiakban ,GDPR",
tovabbd az informdcids 6nrendelkezési jogrdl és az informdcioszabadsdgrol sz616 2011. évi CXII.
térvény, a tovabbiakban: ,Info tv." rendelkezéseinek valé megfelelés biztositdsa, az adatkezelés
és adatfeldolgozds szabdlyainak a Penci Kézés Onkormdnyzati Hivatal // Penc Kézség
Onkormdnyzata // PiispSkszildgy Kézség Onkormdnyzata (a tovdbbiakban egyiitt: Adatkezeld)
tevékenységeire vonatkozo megadllapitdsa, annak érdekében, hogy az érintett természetes
személyek térvényben biztositott alapvetd jogai és szabadsdgai ne sériiljenek.

l. Cim

Kapcsolddo jogszabalyok

i 8 a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl szold az EU Parlament és Tandcs
2016/679. szamu Rendelete (GDPR),

2. a belsé piacon torténd elektronikus tranzakciokhoz kapcsolédo elektronikus azonositasrol
és bizalmi szolgaltatdsokrol, valamint az 1999/93/EK irdnyelv hatalyon kivll helyezésérél
52016 EU Parlament és a Tanacs 910/2014/EU Rendelete,

3. az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.),

4. az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szolé 2013. évi
L. térvény (Ibtv.),

5. az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi
CCXXIL. torvény,

6. az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagardl sz6l6 2013. évi

L. térvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkdzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra
vonatkozd kovetelményekrél szé16 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet (Vhr.),
az dnkormanyzati ASP rendszerrél sz616 257/2016 (VII1.31.) Kormany rendelet,

8. az elektronikus Ugyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016 (XI1.19.) Kormany rendelet.
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II. Cim

A Szabdlyzat hatalya

1. § A Szabalyzat hatalya kiterjed

(1)
(2)

% 8

4. §

5 §

6. §

Az Adatkezel® valamennyi szervezeti egységere,
Az Adatkezeld valamennyi dolgozojara, fiiggetlendl a munkavégzés jogviszonyatol
(kdzszolgalati, kdzalkalmazotti, munkaviszony, munkavégzésre irdnyuld egyéb

jogviszony),

Az adatfeldolgozdra, tovabba az AdatkezelSvel szerz6déses jogviszonyban all6
egyéb szervezetekre (,Harmadik személy") és alkalmazottaira, akik az Adatkezeld
altal kezelt személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban kozremikddnek,
avagy a jogszer( tevékenységlk soran az Adatkezel§ &ltal kezelt személyes
adatokat ismerhetnek meg.

A Szabalyzat rendelkezéseit az Adatkezel6 honlapja tekintetében is alkalmazni
kell. Amennyiben a honlapot nem az Adatkezel6 Uzemelteti, az Uzemeltetére
az 1. § (3) bekezdés rendelkezése vonatkozik.

(1) A Szabélyzatot a manudlisan és az automatizalt eszkozzel végzett
személyes adatkezelésre egyarant alkalmazni kell, fliggetlendl attdl, hogy az adat
kezelése digitalisan, egyéb elektronikus rogzitével (pl. hang- vagy kép-,
videdfelvétel) vagy papiralapon torténik.

(2) A jelen Szabdlyzat alkalmazésa kételezd a személyes adatok barmely
maodon torténd gyljtésére, az adatkezelés teljes folyamatéra, az adatok torléséig,
megsemmisitéséig, avagy amig az adatok anonimizaldsa meg nem torténik.

A Szabalyzat hatélya ald tartozik az Adatkezeld altal kezelt valamennyi éI6
személyre vonatkozd személyes adat.

A Szabdlyzat betartdsa az 1. § rendelkezéseben megjeldlt cimzettek szamara
kotelezb.

A jelen Szabdlyzat rendelkezéseit az Adatkezel6 mas szabalyzatainak
rendelkezéseivel dsszhangba kell hozni. Amennyiben a Szabalyzat és egyéb mas
szabalyzatok rendelkezései ugyanabban a targyban eltéréen rendelkeznek, az
adatvédelmi tisztviseld allasfoglaldsat kell kikérni. Kétség esetén a jelen Szabalyzat
rendelkezései alkalmazandok.
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1.§

(2)

(3)

(5)

(7)

[, Cim
Ertelmez6 rendelkezések

Ertelmez8 rendelkezések a Szabdlyzat alkalmazdsaban a GDPR és az Info. tv.
rendelkezéseinek megfelel§en:

,Személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre ("érintett")
vonatkozo barmely informdcid,; azonosithatd az a természetes személy, aki kzvetlen vagy
kézvetett modon, kiléndsen valamely azonositd, példdul név, szam, helymeghatdrozd
adat, online azonosito vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgdra vonatkozo egy vagy tébb tényezd
alapjdn azonosithatd;

JAdatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomdnyokon automatizdlt vagy nem
automatizalt mddon végzett bdrmely mdvelet vagy miveletek Gsszessége, igy a gydjtés,
régzités, rendszerezés, tagolds, tdrolds, dtalakitds vagy megvdltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhaszndlds, koézlés tovdbbitds, terjesztés vagy egyéb mddon térténd
hozzdférhetdvé tétel utjdn, dsszehangolds vagy 6sszekapcsolds, korldtozds, torlés, illetve
megsemmisités;

JAdatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, (igynékség vagy
bdrmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkézeit éndlléan
vagy madsokkal egylitt meghatdrozza.

LJAdatvédelmi megbizott”: az adatkezelési miivelet végzésével érintett szervezeti egység
vezetdje dltal az Adatvédelmi Tisztvisel§ javaslatdnak figyelembevételével kijelslt
tisztvisel6, aki az adatvédelmi feladatok elldtdsdanak 6ndllo szervezeti egységen beliili

feleldse.

LAdatfeldolgozo”: az a természetes vagy jogi személy, k6zhatalmi szerv, ligyndkség vagy
bdrmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel

,Adatfeldolgozds”: az adatkezel6 megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjdn eljdro
adatfeldolgozo dltal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége.

"cimzett": az a természetes vagy jogi személy, k6zhatalmi szerv, ligynékség vagy bdrmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlentl attdl, hogy
harmadik fél-e.

Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az uniés vagy a
tagallami joggal ésszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindstilnek

Oldal 6 / 39



(8)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek dltali kezelése meg kell, hogy feleljen
az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabdlyoknak;

"harmadik fél": az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, lgynékség vagy
bdrmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelS vagy adatfeldolgozo
kézvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazdst kaptak;

L Profilalkotds”: a személyes adatok automatizdlt kezelésének bdrmely olyan formdja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6dd bizonyos
személyes jellemzbk értékelésére, kiléndsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasdgi
helyzethez, egészségi  dllapothoz, személyes  preferencidkhoz,  érdekl6déshez,
megbizhatdsdghoz, viselkedéshez, tartézkoddsi helyhez vagy mozgdshoz kapcsolddd
jellemz6k elemzésére vagy elérejelzésére haszndljdk. (Profilalkotds térvényi felhatalmazds
hidnydban az Adatkezeld tevékenységében nem megengedett.)

Az adatkezelés korldtozdsa”: a tdrolt személyes adat megjelélése jévSbeli kezelésiik
korldtozdsa céljabdl

Alnevesités” (pszeudo-anonimizdlds): személyes adat olyan mddon térténd kezelése,
amely tovdbbi informdcio felhaszndldsa nélkiil megdllapithatatlannd teszi, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen
tovdbbi informdcidt kilén tdroljdk, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes
adatot nem lehet kapcsolni;

Anonimizdlds”: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely kévetkeztében a
személyes adat kapcsolata a természetes személlyel mdr nem dllithatd helyre. Az
adatvédelem elveit ennek megfeleléen az anonim informdcidkra nem kell alkalmazni, a
statisztikai vagy kutatdsi célu adatkezelést is ideértve.

,Nyilvdntartdsi rendszer”: a személyes adatok bdrmely mddon - centralizdlt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy féldrajzi szempontok szerint - tagolt dllomdnya, amely
meghatdrozott ismérvek alapjdn hozzdférhetd.

LAz érintett hozzdjdruldsa”: az érintett akaratdnak énkéntes, konkrét és megfeleld
tdjékoztatdson alapuld és egyértelmd kinyilvdnitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerdsitést félreérthetetlentil kifejezé cselekedet Utjdn jelzi, hogy beleegyezését adja
az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

Adattovdbbitds”: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmdra térténd
hozzdférhetévé tétele.
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(16)

(17)

(18)

(21)

(22)

,A személyes adatok kiilénleges kategdridi”: a személyes adatok kiilénleges kategdridiba
tartozd minden adat, azaz a faji, etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, valldsi vagy
vildgnézeti meggydz8désre vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok,
valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositdsdat célzo
biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére
vagy szexudlis irdnyultsdgdra vonatkozo személyes adatok,

"genetikai adat": egy természetes személy 6rokélt vagy szerzett genetikai jellemz8ire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjdra vagy
egészségi dllapotdra vonatkozd egyedi informdcict hordoz, és amely els6sorban az

emlitett természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered,

~biometrikus adat": egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemz8ire
vonatkozd minden olyan sajdtos technikai eljdrdsokkal nyert személyes adat, amely
lehetdvé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositdsat, ilyen példdul az
arckép vagy a daktiloszkdpiai adat;

"egészségligyi adat": egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi dllapotdra
vonatkozoé személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyujtott egészségligyi
szolgdltatasokra vonatkozd olyan adatot is, amely informdciot hordoz a természetes
személy egészséqi dllapotdrdl,

,Blnligyi személyes adat”: a biintetbeljdrds sordn vagy azt megeléz6en a
blncselekménnyel vagy a blintetdeljdrdssal dsszefliggésben, a buntetéeljdrds
lefolytatdsdra, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbbd a
blintetés-végrehajtds szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd,
valamint a blintetett elééletre vonatkozé személyes adat.

,Kozérdek( adat”: az dllami vagy helyi 6nkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kdézfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében lévd és
tevékenységére vonatkozo vagy kbzfeladatdanak ellatdsdval 6sszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, bdrmilyen mddon vagy formdban régzitett
informdcid vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének maddjatol, éndllé vagy gydjteményes
jellegétdl, igy kilénésen a hatdskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra
és a mikédeést szabdlyozd jogszabdlyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkététt
szerz6désekre vonatkozd adat.

,Kozérdekbdl nyilvanos adat”: a kézérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kbzérdekbdl elrendeli.
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(23)

(24)

(25)

(26)
(27)

(28)

(29)

(30)

(31)

(1)

JAdattorlés”: az adat felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyredllitdsa tobbé

nem lehetséges.
Nyilvdnossdgra hozatal”: az adat barki szdmdra térténd hozzdférhetdvé tétele.

 Adatmegjelélés”: az adat azonosito jelzéssel térténd elldtdsa annak megkiilénbéztetése
céljabal.

_ Adatmegsemmisités”: az adatot tartalmazo adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.
 Adatdllomdny”: az egy nyilvdntartdsban kezelt adatok 6sszessége.

,Tiltakozds”: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogdsolja,
és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok térlését ker.

Adatvédelmi incidens”: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovdbbitott, tarolt vagy mds
médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztéset,
megvdltoztatdsdt, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzdférést
eredményezi;

,Adatfelelés”: az a kézfeladatot elldtd szerv, amely az elektronikus uton kdételezGen
kG2z6teendd kézérdekd adatot elédllitotta, illetve amelynek a mikddeése sordn ez az adat
keletkezett;

L AdatkézIl6”: az a kézfeladatot elldtd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi k6zzé
az adatot - az adatfelelds dltal hozzd eljuttatott adatot honlapon kbzzéteszi.

Feliigyeleti hatdsdg

Nemzetei Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatosag
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Adatvédelmi tisztviseld (DPO):

név: Lofflinger Attila

cégnév: Kézinformatika Kozigazgatasi Informatikai Szolgaltato Kézpont Nonprofit Kft.
telefonszam: 06 (1) 610 9383 / 104

email: lofflinger.attila@kozinformatika.hu

cim: 1043 Budapest, Csanyi L. utca 34.
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V. Cim
Az Adatkezel$ adatkezelésének alapelvei

(1) A személyes adatok:

a) kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté médon
kell végezni ("jogszer(iség, tisztességes eljaras és atlathatosag");

b) gyljtése csak meghatdrozott, egyértelmd és jogszer( célbdl térténjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethet6 médon; nem mindsil az eredeti
céllal dssze nem egyeztethetének a kozérdek( archivalds céljabdl, tudomanyos és
térténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés ("célhoz
kotottség");

c) az adatkezelés céljai szempontjdbdl megfelelSek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
szikségesre kell korlatozédniuk ("adattakarékossag");

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennilik; minden észszerd intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan
szemeélyes adatokat haladéktalanul téréljék vagy helyesbitsék ("pontossag");

e) taroldsanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szlkséges ideig teszi lehetévé; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd taroldsara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kdzérdekd archivélas céljabdl, tudomanyos
és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl keriil majd sor, az e rendeletben az
érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében elbirt megfelels technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel ("korldtozott tarolhatdsag");

f) kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelel§ technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel§ biztonsdga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve ("integritas és bizalmas jelleg").

(2)  Aszemélyes adatok kezelését tisztességesnek és térvényesnek kell tekinteni, ha az érintett
véleménynyilvanitasi szabadsaganak biztositasa érdekében az érintett véleményét megismerni
kivand személy az érintett lakdhelyén vagy tartdzkodasi helyén felkeresi, feltéve, hogy az érintett
személyes adatait e torvény rendelkezéseinek megfeleléen kezelik és a személyes megkeresés
nem Uzleti célra irdanyul. A személyes megkeresésre a munka toérvénykdnyve szerinti
munkaszineti napon nem kertllhet sor.

(3) Az alapelvek és a Szabalyzat valamennyi rendelkezése betartdsdért, a személyes adatok
kezelésének torvényességéért az Adatkezel§ felels. A felel6ssége alapjan a felligyeleti hatdsag
vagy birdsag felhivasdra az Adatkezel§ bizonyitja, hogy a személyes adatkezelés a torvényi

rendelkezéseknek megfeleld.
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(4) Az Adatkezel§ az adatkezelés jogszer(ségét, atlathatosagat, illetve az adatkezelésre
vonatkozé rendelkezések betartdsat az adatvédelmi tisztvisel§ szakma kdzremUikodésevel
biztositja. Az adatvédelmi tisztvisel6hdz barmely Erintett (pl. Ugyfél, dolgozd) észrevétellel
fordulhat. Az adatvédelmi tisztviseld mikodésének szabalyairdl, feladatairdl a jelen Szabalyzat

kildon rendelkezik.

(5) Aszemélyes adatok kezelése soran az adatok személyes jellege megmarad mindaddig, amig
a kapcsolata az érintettel helyreallithato.

(6) Az Adatkezel6 az adatbiztonsagra vonatkozé szabalyzatdban (Informéaciébiztonsagi
Szabalyzat (IBSZ)) rendelkezik részletesen azokra a szabalyokra nézve, amelyek az adatkezelés
sordn arra alkalmas mdiszaki vagy szervezési - igy kilonésen az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmistilésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet kialakit - feltételek meghatarozéséval biztositjdk a személyes adatok és az adatkezelés
megfeleld biztonsagat.

(7) Az Adatkezel az atlathatd és tisztességes eljaras érdekében az altala kezelt személyes
adatokrél, adatkezelési folyamatokrél nyilvantartast vezet ( Személyesadat-térkép). A
nyilvantartds tételesen tartalmazza a személyes adatokat, adatkezelési folyamatokat az
adatkezelést ténylegesen végzs szervezeti egyseg megjeldlésével, tovabba egyéb olyan adatokat,
amelyek biztositjdk, hogy az Adatkezel6 a személyes adatok kezelését a térvenyi
kotelezettségeket maradéktalanul betartva veégzi.

(8) Amennyiben az Adatkezel6 mas szabdlyzatai kifejezetten eltéréen nem rendelkeznek, az
4ltaluk nem szabalyozott személyes adatok kezelésére, védelmére vonatkozé kérdésekben a
jelen Szabalyzat rendelkezései alkalmazanddak.

V. Cim
Az Adatkezeld adatvédelmi szervezete

1.6 Az adatvédelmi szabalyok betartatasaért az AdatkezelS vezetdje felel, aki jogosult az
adatvédelem és adatkezelés belsé szabdlyait meghatarozni, szervezeti rendjét
meghatarozni, a vezetése ald tartozé barmely személynek egyedi utasitast adni,
tajékoztatdst kérni, illetve, barmely kérdesben az adatvédelmi tisztvisel§ irdsbeli vagy
szébeli allaspontjat, javaslatat kikérni. Az AdatkezelS vezetSje a folyamatba épitett
adatvédelem utjan ellendrzi az adatkezelés jogszerliségét, az adatvédelmi szabalyok
maradéktalan betartasat.
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2.8

3.8

4.8

5.5

6.8

7.8

8.8

1.8

2.8

A szervezeti egységek jogszer( adatkezelési gyakorlatanak biztositasaért, az 6nallo
szervezeti egység dolgozdi részérél az adatvédelmi, adatkezelési szabalyok betartatasaért
a szervezeti egység vezetGje felelés. A vezet6k jogosultak az Adatvédelmi Tisztviseld
tandcsat, javaslatat, véleményezését kérni.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6hdz a kompetencidjaba tartozd lUgyekben barmely dolgozd
fordulhat indokolt esetben.

Az Adatvédelmi Tisztvisel§ rendszeresen tajékozodik az adatvédelmi és adatkezelési
szabdalyok betartasardl, illetve a sajat éves ellenérzési terve vagy az Adatkezel
vezetSjének felkérése alapjan, tovabba minden olyan esetben amikor ezt az Adatvédelmi
TisztviselS a jogszerd feladatellatasahoz szikségesnek tartja, ellendrzést tart, értékeli a
szervezeti egységek adatvédelmi-adatkezelési gyakorlatat. A tapasztaltak alapjan
ajanldsokat fogalmaz meg, valamint mérlegeli, hogy szlkséges-e soron kivili
ismeretbévit6 oktatas tartasa, ha igen, a vezet6knek vagy a dolgozok mely kérének.

Az AdatkezelS dolgozdinak kotelezettsége a jelen Szabalyzat elSirdsainak maradéktalan
betartasa. (Errél nyilatkozni kotelesek a ,GAT-005 Nyilatkozat az Adatvédelmi és

|H

Adatkezelési Szabalyok elfogadasarél” dokumentum aldirasaval)

A vezetdk és az Adatkezel§ dolgozdi kotelesek tajékoztatni az Adatvédelmi Tisztvisel6t
barmely altaluk észlelt adatvédelmi, adatkezelési problémaral.

Az adatkezel§ dolgozdinak kotelezettsége, hogy észrevétel esetén az adatkezeléssel
kapcsolatosan feltart visszassagot haladéktalanul megszlintessék.

Az Adatvédelmi Tisztvisel§ egylttm(ikédik az IBF-fel (tovabbiakban: Informacidbiztonsagi
Felel6s). Az Adatkezel§ vezetdi, az Adatvédelmi TisztviselS és az Informacidbiztonsagi
Felel6s szikség szerinti rendszerességgel egyUttesen értékelik az Adatkezeld
Adatbiztonsagi Szabalyzatdban meghatdrozottak érvényesilését, illetve az adatvédelem
szintjéhez szlikséges, tovabba az adatkezeléshez kapcsolodod érintetti jogok gyakorldsahoz
szikséges informatikai hattér biztositdsara vonatkozé szabalyokat.

VI. Cim
A személyes adatok kezelésének torvényes alapjai

Személyes adat kizardlag egyértelm(ien meghatérozott, jogszerd célbodl, kezelhet. A
jelen szakaszban felsorolt, barmely térvényi feltétel teljestilése biztositja az adatkezelés

kell6 jogi alapjat.
Az adatkezelés jogalapja lehet:
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3.8

4.8

5.8

a) az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbol
torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkdtését megel8z6en az érintett kérésére torténd
lépések megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezelGre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt szlikséges;

e) az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelére ruhézott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbseget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik szlikségessé, kiildndsen, ha az érintett gyermek.

Az elsé f) pont nem alkalmazhatd a kdzhatalmi szervek altal feladataik ellatdsa soran
végzett adatkezelésre.

A c) és e) pont szerinti adatkezelés jogalapjat a kovetkezéknek kell megallapitania:
a) az unios jog, vagy
~ b) azon tagéllami jog, amelynek hatalya ala az adatkezel§ tartozik.

Az adatkezelés céljat e jogalapra hivatkozassal kell meghatarozni, illetve az e) pontban
emlitett adatkezelés tekintetében annak sziikségesnek kell lennie valamely kdzérdekd
vagy az adatkezelSre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsénak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz. Az unids vagy tagallami jognak kozérdekd célt kell szolgalnia, és
aranyosnak kell lennie az elérni kivant jogszer( cellal.

Az Adatkezel§ automatizalt adatkezelést dontés meghozatala érdekében nem folytat.
Kulénleges személyes adat

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggySz6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositdsat célzé genetikai és biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes szemelyek szexudlis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozd személyes adatok kezelese tilos.

Az Adatkezeld az altaldnos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) és e) pontjaban
meghatérozott adatkezelés (a tovabbiakban: kdtelezd adatkezelés) esetén a kezelendd
adatok fajtdit, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhet&ségét, az
adatkezel6 személyét, valamint az adatkezelés id6tartamdt vagy szlikségességét
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6.5

id8szakosan feliilvizsgalja, a fellilvizsgélatot az adatkezelést elrendeld térvény, illetve

onkormanyzati rendelet hatarozza meg.

Ha a kotelezd adatkezelés id&tartaméat vagy szikségessége idGszakos felllvizsgélatat
torvény, helyi dnkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unid kotelez§ jogi aktusa nem
hatdrozza meg, az adatkezel§ az adatkezelés megkezdésétdl legalabb haromévente
feltlvizsgdlja, hogy az &ltala, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvaldsuldsdhoz szilkséges-e. Ezen felllvizsgalat kortlményeit és eredményét az
adatkezeld dokumentalja, e dokumentdciot a felllvizsgalat elvégzését kévetd tiz évig
megdrzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosdg (a tovabbiakban:
Hatdsag) kérésére a Hatdsag rendelkezésére bocsatja.

Az Adatkezel8 az dltala kezelt személyes adatokrdl, az adatok tipusanak megjeldlésével,
részletes nyilvantartast vezet a személyes adatkezelés atlathatdsagénak biztositasa
érdekében a torvényi kotelezettséggel 6sszhangban. A nyilvantartdsokat az Adatvédelmi
Tisztvisel§ vezeti a szervezeti egységek vezetdi altal szolgdltatott adatok alapjan.

Oldal 14/ 39



VII. Cim

Az Erintettek tajékoztatasa

Az aldbbi dokumentumok kapcsolddnak: Erintetti tajékoztatd eljdrasrend; Az tgyfelek
adatkezelési tajékoztatdsa hatosagi Ugyekben eljdrasrend; Adatkezelési tajékoztato; Tajékoztatod

megismerési nyilatkozat.

1.§

2.8

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

Az Adatkezeld feladatainak elldtasa sordn az érintetteket az egyes adatkezelésekrdl kulon
adatkezelési tajékoztatok utjan tajékoztatja.

A tajékoztatds megtorténtét az Erintettnek igazolnia kell alairdsaval, kijelentve, hogy a
tajékoztatast megismerte, megértette. A tajékoztatasnak az érintett jogairdl és a
jogorvoslat lehet8ségeirdl is részletesen ki kell térnie.

Minden Ugyintézéshez, adatkezeléséhez vizsgalni kell, hogy a mar meglévé tajékoztatas
megfelels-e, alkalmazhaté-e, mint teljes kérd tajékoztatas. Amennyiben az adott tigyben
igazoltan nem all rendelkezésre megfeleld és teljes kord tajékoztatds, a tajékoztatast
kotelezd megadni.

Az Adatkezel az Ugyintézési eljdrsaiban valamennyi Ggyben alkalmazott tajékoztatast
elsédlegesen irasban, kozérthetd és egyszerd megfogalmazéssal kell, hogy kialakitsa.
Torekedni kell a tajékoztatd tomorségére. A téjékoztatok tartalmi kialakitasaért az
Adatvédelmi Tisztvisels felel. A tajékoztatok alkalmazasat az 6nallo szervezeti egységek

vezetdi ellendrzik.

Az irdsbeli tajékoztatokrol nyilvantartast kell vezetni, hogy egyrészrél nyilvanvaléan
megéllapithatd legyen, az adott tgyre / ligytipusra nézve rendelkezésre all-e a térvényes
kovetelményeknek megfelel§ tajékoztatd, masrészrdl legaldbb az adatok megérzési,
tarolasi idejéig bizonyitani lehessen, hogy az Erintett megkapta a szlikséges tajékoztatast
és tudomasul vette. A nyilvantartast az Adatvédelmi Tisztviseld vezeti.

Az Erintettnek a jogai gyakorldséhoz a tajékoztatasara vonatkozd valamennyi rendelkezés
betartisa kiemelten fontos, egyuttal az Adatkezel6 jogszerd feladatellatdsanak a
bizonyitasara szolgald eljards, amely az Adatkezeld kiemelt érdeke, ennek megfeleléen
betartasa valamennyi dolgozd szamara kotelezo. (Erintetti kérelem kezelésének

eljarasrendje)

Uj tajékoztatd tartalmara az adott Ugy, tgyek, (igytipusok intézésére kell§ tapasztalattal
rendelkezd Uigyintézd tesz javaslatot, amelyet az dnallé szervezeti egység vezetdje hagy
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8.8

jova az Adatvédelmi Tisztvisel6 alldaspontjanak kikérésével, sziikség szerinti
kozremU(kodésével. A tajékoztatd kdtelezd bevezetésérdl az Adatkezeld vezetSje dont.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 a kész tajékoztatdkat nyilvantartdsba veszi. A nyilvantartds
alapvetd szempontjait a szervezeti egységek vezet&vel egylttesen allapitja meg. A
nyilvantartas célja, hogy az Adatkezel6 valamennyi vezet§ jogalldsu tisztviselje,
tovabbd az egyes Ugyekben eljard tisztvisel6k, UGgyintéz6k hozzaférjenek. A
nyilvantartdsban csak a hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6k hajthatnak végre
maodositast, egyebekben a tdjékoztato-dokumentumok mddositasa nem lehetséges, ezt
megfeleld védelemmel biztositani kell.

VIIL. Cim

A tajékoztatas minimalis tartalma

Az aldbbi dokumentumok kapcsolddnak: Erintetti tajékoztatd eljdrasrend; Az (igyfelek
adatkezelési tajékoztatasa hatdsagi Ugyekben eljarasrend; Adatkezelési tajékoztatd; Tajékoztatd

megismerési nyilatkozat.

1.§

A.

Az egyes tajékoztatokban az alabbi informacidkat kell rendelkezésre bocsatani:

Rendelkezésre bocsatandd informacidk, tajékoztatds, ha a személyes adatokat az
érintettdl gydjtik:

Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintett6l gydjtik, az adatkezeld a
személyes adatok megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a
kovetkezd informacidk mindegyikét:

a. az adatkezel6nek és az adatkezeld képviseljének a kiléte és elérhetdségei;

b. az adatvédelmi tisztvisel elérhet8ségei,

c. a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja;

d. a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapuld adatkezelés esetén, az
adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei;

e. adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai,

f. adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

g. aszemélyes adatok taroldsanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

h. az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozd
személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz vald jogardl;
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i, a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontjan alapul6 adatkezelés esetén a hozzajérulés béarmely idépontban tortend
visszavondasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzéjarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerlségét;

j. afellgyeleti hatdésdghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

k. arrél, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének el6feltétele-e, valamint hogy
az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabbd hogy milyen
lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgdltatas elmaradasa;

| automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozdan érthetd
informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre
nézve milyen vérhaté kévetkezményekkel bir.

Az 1. § A. pontja nem alkalmazandd, ha és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik
az informaciokkal.

Rendelkezésre bocsatandd informacidk, ha a személyes adatokat nem az érintettdl
szerezték meg

Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az adatkezel§ az érintett
rendelkezésére bocsatja a kévetkezd informaciokat:

a. az adatkezelének és - ha van ilyen - az adatkezel6 képviselSjének a kiléte
és elérhet&ségei;

b. az adatvédelmi tisztvisels elérhet&ségei,

c. a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja;

d. az érintett személyes adatok kategoriai;

e. aszemélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai;

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 valamely harmadik
orszagbeli cimzett vagy valamely nemzetkézi szervezet részére kivanja
tovéabbitani a személyes adatokat

g. a személyes adatok tarolasanak idStartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen id6tartam meghatdrozasanak szempontjai;

h. ha az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul, az
adatkezel$ vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;

i, az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozo
személyes adatokhoz vald hozzéférest, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatdsaghoz vald joga;

j. aGDPRB. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének
a) pontjan alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulds barmely idépontban
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vald visszavondsadhoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzéjarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(ségét;

k. avalamely felligyeleti hatdsdghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

l. a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok
nyilvanosan hozzéférhetd forrdsokbdl szarmaznak-e; és

m. automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo
érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent&séggel, és az
érintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel bir.

Az 1. § B. pontjat nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben
a) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

b) a széban forgd informaciok rendelkezésre bocsatdsa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eré6feszitést igényelne, kiildnosen a kdzérdek( archivalas céljabal,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl, a GDPR 89. cikk (1)
bekezdésében foglalt feltételek és garancidk figyelembevételével végzett
adatkezelés esetében, vagy amennyiben az e cikkben emlitett kotelezettség
valdszinlsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen
adatkezelés céljainak elérését. llyen esetekben az adatkezelének megfeleld
intézkedéseket kell hoznia - az informacidk nyilvanosan elérhetévé tételét is
ideértve - az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében;

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten el&irja az adatkezelSre alkalmazandd
uniés vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgald
megfeleld intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely unids vagy tagallami jogban el8irt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

A tajékoztatas maodjai:

Az Erintett - Ugyfél - személyes eljdrasa esetén irdsbeli tajékoztatot kell tadni, amely
atolvasasa utdn az Erintett (Ugyfél) alairdsaval igazolja, hogy azt megismerte. Az aldirasaval
igazolja a tajékoztatd tartalmanak megértését és tudomasulvételét.

Amennyiben az Erintett - (igyfél - az lgyintézés meginditdsat postai Uton megkuldott
levélben kéri, postafordultaval, szintén postai Uton kell szamara a tajekoztatot
megkildeni, arra térténd figyelmeztetéssel, hogy a téjékoztatd tudomdsulvételének

igazolasa az Ugyintézés meginditdsanak feltétele.

E-mailben akkor lehet a tajékoztatdt megkildeni, ha az Erintett maga is e-mailben
kezdeményezte az Ugyintézést, de a tajékoztatd visszaklldése csak postai Uton vagy
személyes, illetve meghatalmazott személyes eljarasaval lehetséges.
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3.8

4.8

5.8

6.5

7.8

8.8

d) Telefonon csak abban az esetben adhatd tajékoztatas, ha az Erintett telefonon
kezdeményezi az Ugyintézést, kuldnosen, ha az Ugyintézés érdemi meginditasat
megel6z6en érdeklédik, avagy az {igytipus olyan, altalanos vagy gyakran ismeétl6dd
eljarast tesz lehetévé, amelyre nézve a tajékoztatds tartalma nem tekinthetd
specifikusnak, illetve egyértelmden megallapithatd, hogy az Ugyfelek szamara ismert
tartalommal bir. Ha az Erintett kérelme telefonon elintézhetd, a tajékoztatas
megtorténtének tényét, modjat akkor kell régziteni, ha a telefonon valo megkeresésrél
irasban legalabb feljegyzés torténik.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6nek torekednie kell arra, hogy dsztondzze a dolgozok az
adatkezelési folyamatok kapcsan az egyszerd, konnyen kezelheté és érvényesithetd
tajékoztatok alkalmazdsat, ennek megfeleléen a tdjékoztatokat lehetdség szerint az
Ugyintézés meginditasahoz kitoltendd nyomtatvany — elkiléndlt — részeként kell
kialakitani.

Az Adatkezel6 adatkezelési folyamat egyszerUsitése érdekéeben torekedni kell arra, hogy
az Adatkezeld hivatalos weboldalan részletes, altalanos tajékoztatd és minél tébb olyan
adatkezelési, adatvédelmi informdcié elérhetd legyen, amely egy-egy Ugytipusra
vonatkozik. Az Ugytipusok leirdsanal, fgy kilénosen, ha az adott Ugytipus korében az
lgyintézés meginditasdhoz Urlap, nyomtatvény is elérhetd, ki kell alakitani, hogy a
honlapon hozzéférhet8 relevans adatvédelmi-, adatkezelési szabdlyok kézvetlentl a
leirasok, Grlapok megfelel§ részére vald koppintassal (link beiktatasaval) elérhetéek
legyenek.

A téjékoztatast barmely modon térténik, Ugy kell megtenni, hogy utélagosan is bizonyithatd
legyen.

Amennyiben az Ugyintézés megkezdéset megel6z6en az érintett szamara adott
tajékoztatashoz képest az (gyintézés sordn a korabbi tajékoztatds barmely elemében
valtozas kovetkezett be, az ilyen kortlményekrdl az Erintettet tajékoztatni kell.

Ha az Adatkezel6 jogszer(i eljdrésa korében a személyes adatokat mas célra kivanja
hasznalni, mint amilyen célbdl az adatokat beszerezte, az adatkezelés elétt ismét meg kell
adni a jelen cim szerinti tartalommal a tajékoztatét, amelyben az Uj cél szerepel. Ismételt
tajékoztatas nélkil az adatkezelés megkezdése tilos.

Az érintett azonositasa:

(1) A személyesen eljard érintettsl szemelyi azonositéd okmany, lakcimkartya vagy Utlevel
egylittes megtekintésével és tartalmanak rogzitésével lehet az azonositast elvégezni.

(2)Igazolvanyt, okmanyt fénymasolni, avagy barmely kép eszkdzzel, képfelvevdvel a
lefényképezni tilos.
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(3)Amennyiben bdrmely kordbban felvett aktdban ilyen dokumentum taldlhatd, annak
észlelése esetén az igazolvany tartalmat rogziteni kell, a képet (fénymasolt képet,
fényképet stb.) pedig haladéktalanul meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrol

jegyz8konyvet kell felvenni.

IX. Cim
Az érintett adatkezeléssel dsszefliggd jogairdl

Az alabbi dokumentumok kapcsolddnak: Erintetti tajékoztatd eljdrasrend; Adatkezelési
tajékoztatd; Tajékoztatd megismerési nyilatkozat.

1.§  Erintett tdjékoztatdshoz valé joga

Az Adatkezel6 a VII. és VIII. cimben rogzitett intézkedéseket hozta annak érdekében, hogy az
érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd, a GDPR 13. és a 14. cikkben emlitett
valamennyi informaciot témar, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférhets formaban, vildgosan
és kdzérthet6en megfogalmazva nydjtsa.

2.§ Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kévetkez§ informaciokhoz hozzaférést kapjon:

e az adatkezelés céljai;

e az érintett személyes adatok kategoriai;

e azon cimzettek vagy cimzettek kategdridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kilonosen a harmadik orszégbeli cimzetteket, illetve
a nemzetkozi szervezeteket;

e adott esetben a személyes adatok taroldsanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t6l a rd vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

e avalamely fellgyeleti hatdsdaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

e ha az adatokat nem az érintettdl gyUjtotték, a forrdsukra vonatkozé minden elérhetd
informacioé;

e automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldabb ezekben
az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo értheté informaciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelent&séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhatd
kovetkezményekkel jar.
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3.8

Erintett helyesbitéshez vald joga

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse
a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat

Utjan torténd — kiegészitését.

4.8

Erintett torléshez vald joga (,az elfeledtetéshez vald jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil tordlje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az Adatkezel8 pedig kételes arra, hogy az érintettre vonatkozé
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térélje, ha az alabbi indokok valamelyike

fennall:

a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtotték vagy
méas modon kezelték;

az érintett visszavonja a hozzajarulasét, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

az érintett a tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszer( ok az
adatkezelésre;

a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd uniés vagy tagéllami jogban el8irt jogi
kdtelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

A torlés nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorldsa céljabol;

a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezelére alkalmazandd unios vagy tagallami
jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott
kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

a népegészségligy teruletét érint6 kozérdek alapjan;

a kdzérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai
célbdl, amennyiben a térlési jog valdszindsithetSen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Torlés esetén az 6sszes kezelt adatot tordini kell.

5.8

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korldtozza az adatkezelést, ha az alabbiak

valamelyike teljesul:

az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
iddtartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel§ ellenérizze a személyes

adatok pontossagat;
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e az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok térlését, és ehelyett kéri azok
felhaszndalasanak korlatozasat;
e az adatkezel8nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljgbdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmehez;
e az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megéllapitasra nem keriil, hogy az adatkezel& jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.
Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a térolds kivételével csak az
érintett hozzdjaruldsaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio,
illetve valamely tagéllam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.
Az Adatkezel§ az érintettet, akinek a kérésére korlatoztdk az adatkezelést, az adatkezelés
korladtozasanak feloldasardl elzetesen tajékoztatja.
Az adatkezelés korlatozasat esetében a személyes adatokon tovébbi adatkezelési miveletek nem

végezhetdk.

6.§  Erintett adathordozhatdséghoz valé joga

Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy adatkezel§ rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznélt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabbd jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkil, hogy
ezt akadalyoznd az az adatkezel8, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.

Erintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti kdzvetlen tovabbitasat,

amely kérést teljesiteni kell.

7.§  Erintett tiltakozashoz valé joga

Barmely érintett szdmdara akkor is biztositani kell a jogot arra, hogy az egyedi helyzetiikre
vonatkozé adatok kezelése ellen tiltakozzon, ha a személyes adatok jogszertien kezelhet8k, mert
az adatkezelésre kézérdekbdl vagy az Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsa
keretében végzett feladat végrehajtéséhoz, illetve az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos
érdekei alapjan van szikseg.

8.8 Erintett jogainak gyakorlasa esetében alkalmazando eljaras

Amennyiben barmely érintetti jogot érinté kérelem érkezik, arrol az adatok kezelését ténylegesen
végz6 tisztviseld, ligyintéz haladéktalanul koteles felettesét értesiteni.

Az adatok kezelését ténylegesen végz tisztvisel, ligyintézé felettese haladéktalanul felveszi a
kapcsolatot az Adatvédelmi Tisztvisel6vel, akivel kdzésen javaslatot tesznek a megkeresésre,
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kérelemre adandd valaszra, amelyet az Adatkezel§ vezetSje elé terjesztenek. A valasz

jovahagyasa az Adatkezel8 vezet&jének felel8ssége.
Az érintetti jogokat érint8 kérelmek esetében az aldbbiakat kell figyelembe venni:

Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kerelem beérkezésétd|
szamitott egy honapon belll koteles tajékoztatni az érintettet a kérelem nyoman hozott
intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem dsszetettségét és a kérelmek szamat,
ez a hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithatd.

Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatdst lehet8ség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt maskeént kéri.

Az Adatkezeld a tajékoztatast a kérelem beérkezésétél szamitott 1 hdnapon beldl, a kérelemmel
megegyez6 formaban, irdsban postai vagy elektronikus Uton, dijmentesen koteles megadni.

Ha az Adatkezel§ nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkil, de
legkésSbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belll tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely
felugyeleti hatdsagnal, és élhet birosagi jogorvoslati jogaval.

Ha az érintett kérelme egyértelm(ien megalapozatlan vagy - kilénésen ismétl6dd jellege miatt -
t0lz6, az Adatkezels, figyelemmel a kért informdcié vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért
intézkedés meghozataldval jaré adminisztrativ koltségekre:

a) észszer( 6sszegl dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedeést.
A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzo jellegének bizonyitasa az Adatkezel6t terheli.
Dij meghatérozasa esetén az Adatkezel§ vezetSje kuldn rendelkezést hoz a targyban, amely
részletesen és pontosan meghatérozza a dijfizetéssel érintett eseteket és feltételeket, valamint a
felszdmithato dijak dsszegét.

Ha az Adatkezel6 tgyintézéjének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujto természetes
személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez

szlikséges informacidk nyujtasat kérheti.
Az Adatkezeld az adatok kezelését ténylegesen végzd dolgozo biztositja, hogy az Erintett szamara

barmely értesités, tajékoztatas kdnnyen hozzaférhetd és olvashatd forméban, témor, vildgos és
kdzérthetSen megfogalmazott tartalmu legyen.
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Az Erintett jogai gyakorlasdnak korldtozasahoz vagy teljesitésének megtagadasahoz, az
Adatkezeld vezetdjének az Adatvédelmi Tisztviseld allaspontjanak kikérését kdvetéen meghozott

dontése szlikséges.

A déntésrél tajékoztatni kell az Erintettet, tovabbd a jogi, ténybeli indokokrdl, az 6t megilletd
jogokrol és a jogorvoslati lehetéségekrdl.

X. Cim
Hozzajarulas

Az aldbbi dokumentumok kapcsolddnak: Hozzdjarulaskérés és visszavonds eljarasrendje;
Hozzajarulas és tajékoztatd megismerési nyilatkozat.

1.§ A hozzdjaruldssal az Erintett félreérthetetlen beleegyezését adja a személyes adatai
kezeléséhez abban az esetben, ha a személyes adatok kezelésének jogalapja az érintett
hozzdjaruldsa. A hozzajarulds el6feltétele, az Erintett megfelel§ és teljes kord
tajékoztatdsa. A kdzérthets, egyszerii és teljeskorl tdjékoztatds elmaraddsa esetén az
Erintett hozzajaruld nyilatkozata nem tekinthetd érvényesnek.

2.§  Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az Adatkezel6nek képesnek kell lennie annak
igazoldsdra, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

3.§  Ha az érintett hozzajarulasat olyan irésbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
tigyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezekt6l a mas lgyektdl egyértelmien
megkllonboztethetd mddon kell el6adni, érthets és kénnyen hozzaférhet6 formaban,
vildgos és egyszer(i nyelvezettel. Az érintett hozzajdruldsat tartalmazo ilyen nyilatkozat
barmely olyan része, amely sérti a GDPR el6irasait, kotelezé erével nem bir.

4.§ Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjaruldsat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavondsa nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzéjarulds megadasa el6tt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavondsat ugyanolyan egyszer(i mddon kell lehetévé tenni, mint annak

megadasat
5.§ Az hozzdjdrulds érvényességét nem érinti, ha az Erintett a feltételek biztositasa ellenére a

tajékoztatdt, vagy az annak megismerésérdl szold nyilatkozatot annak részletes elolvasasa
nélkdl irja ala.
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6.8

7.8

Amennyiben az Erintett altal inditott ligyben —amely esetében az adatkezelés jogalapja a
hozzajarulas - mas nagykord személy is érintett (killéndsen az Erintettel egy haztartasban
laké hozzatartozd), az adatkezeléshez a hozzajarulast ezen személynek is meg kell adnia
a tajékoztatd alapjan, amelyet — ha a tovabbi érintett nem személyesen teszi meg a
hozzajaruld nyilatkozatat — legaldbb teljes bizonyité erejli maganokiratba kell foglalni.

Minden olyan esetben amikor a tajékoztatas tudomasulvétele, avagy a kiilén hozzajarulas
sziikségessége kérdéses, az Adatvédelmi Tisztviseld allaspontjat ki kell kérni. A kérdésben
a szervezeti egységek vezetdi, illetve az Adatkezels vezet6je dontenek.

Xl. Cim

A7 érintett termeészetes személyekre vonatkozo kilénleges szemeélyes
adatok kére és az adatkezelés kilonds szabalyai

v _

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6z&désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsagdra vonatkozoé személyes adatok kezelése

tilos.

Mindez nem alkalmazandé abban az esetben, ha:

a)

b)

az érintett kifejezett hozzajérulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb
konkrét célbdl torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ugy rendelkezik,
hogy a tilalom nem oldhato fel az érintett hozzajarulasaval;

a7 adatkezelés az adatkezel8nek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozd jogi el6irdasokbdl fakadd kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait
és érdekeit véds megfelel§ garancigkrdl is rendelkezd unios vagy tagallami jog, illetve a
tagallami jog szerinti kollektiv szerzédeés ezt lehet&vé teszi;

c) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek

védelméhez szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytan nem

képes a hozzajarulasat megadni;

az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu alapitvany,
egyestlet vagy barmely mds nonprofit szervezet megfelel§ garancidk mellett végzett
jogszerl tevékenysége kereteben torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés
kizarolag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik
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h)

i)

k)

a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a szervezet céljaihoz kapcsoldddan, és hogy
a személyes adatokat az érintettek hozzajaruldsa nélkil nem teszik hozzaférhetévé a
szervezeten kivili személyek szamara;

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

az adatkezelés jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szUkseges, vagy amikor a birésagok igazsagszolgéltatasi feladatkorikben jarnak el;

az adatkezelés jelentds kozérdek miatt szikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
vald jog Iényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositaséra
megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;

az adatkezelés megel6z8 egészségligyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl, a
munkavallaldé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis feldllitasa,
egészségligyi vagy szocidlis elldtas vagy kezelés nyljtésa, illetve egészségligyi vagy
szocialis rendszerek és szolgaltatdsok irdnyitdsa érdekében szlkséges, unids vagy
tagallami jog alapjan vagy egészségligyi szakemberrel kotott szerz6dés értelmében,
tovabbd a GDPR-ban emlitett feltételekre és garanciakra figyelemmel;

az adatkezelés a népegészségligy terlletét érintd olyan kdzérdekbdl szikséges, mint a
hatarokon at terjed6 sulyos egészséglgyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az
egészseglgyi ellatas, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszk6zok magas szinvonaldnak és
biztonsaganak a biztositasa, és olyan unids vagy tagallami jog alapjan torténik, amely
megfelel6 és konkrét intézkedésekrdél rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védé
garanciakra, és kiléndsen a szakmai titoktartasra vonatkozdan;

az adatkezelés a kdzérdek( archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl
vagy statisztikai célbdl szlikséges olyan unids vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az
elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo6 jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapvet6 jogainak és érdekeinek biztositasara megfelel6 és
konkrét intézkedéseket ir el§;
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1.8

2.8

3.8

4.8

5.5

XIl. Cim

Adattovabbitasra vonatkozo rendelkezések

Személyes adatok tovabbitasat, koézérdekd adatok kozlését (a tovabbiakban:
adattovabbitast) kizarolag erre jogosult, az Adatkezeld foglalkoztatasdban levd személyek

végezhetnek.

Az Adatkezeld adatkezeléseibél személyes adatot tovabbitani az érintett hozzajarulasanak
hidnydban csak jogszabalyban meghatdrozott szervek részére, csak a torvényben
meghatarozott adatkérben lehet, a célhoz kotottség elvének maradéktalan
érvényesitésével. Az Adatkezel§ csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek az
Adatkezel§ az adatkezel6je.

Az adattovabbitds feltételeit (jogalap, célhoz kététtség, adatbiztonsdg) az adatot
tovabbitd minden esetben ellendrizni kdteles.

Az adattovabbitasi kérelem elbirdlasa kétség esetén - a térvényben kotelez6en elGirt
adattovabbitds esetét kivéve — az Adatkezels vezetSjének hatdskorébe tartozik.

Az Adatkezels &ltal kezelt személyes adatok tovabbitdsardl az adatkezel6 szerv
Adattovabbitasi nyilvantartast koteles vezetni.

XIll. Cim

Adatfeldolgozok, adatfeldolgozas

Az aldbbi dokumentumok kapcsolédnak: Adatkezelé/adatfeldolgozé egyezség eljarasrendje;
Adatfeldolgozdk biztonsagi ellendrzésének eljarasrendje; Személyes adatok nemzetkozi atadasa
eljardsrend; Személyesadat Aramldstérkép, Adatfeldolgozok nyilvdntartasa; Adatfeldolgozoi

szerz6désminta.

1.8

2.8

Az Adatkezeld kotelezettsége, hogy biztositsa a személyes adatok védelmét olyan esetben
is, amikor az adatok kezelését adatfeldolgozo végzi.

Az Adatkezels az adatfeldolgozéval szerzédést két, amelyben meg kell allapodni az
adatfeldolgozas pontos feltételeirsl, az atadasra kertld adatok korérél, tovabba
hangstlyosan annak biztositasardl, hogy az adatfeldolgozo valamennyi torvényi
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3.8

4.8

5.8

6.§

7.8

8.8

1.5

18

3.8

4.8

rendelkezés betartdsaval jar el, a szerz6dés kotelez6 elemeit a GDPR 28. cikke
tartalmazza.

Az Adatkezel8, mint adatkezel felel8ssége meghatdrozni azokat a feltételeket, amelyek
ellendrizhetd és atlathatdé mddon biztositjgk az adatfeldolgozds térvényességét az
adatfeldolgozasi tevékenység valamennyi részletében és teljes idStartamaban. Ez
adatvédelmi és adatbiztonsagi feltételek meghatarozasat egyarant magaban foglalja.

Az Adatkezeld jogosult tovabbad megbizonyosodni az adatfeldolgozdk jogszabalynak vald
megfelelsségérdl is.

Az adatkezelés soran az adatfeldolgozd igénybevételérél tajékoztatni kell az Erintetett.
Az Erintett hozzajaruldsa az adatfeldolgozd igénybevételéhez nem szlikséges.

Az adatfeldolgozdkkal megkdtendd szerzédések részletes és minimalis tartalmi
feltételeir6l a ,Adatkezelé/adatfeldolgozd egyezség eljdrasrendje” rendelkezik, az
adatfeldolgozéval megkdtendS mintaszerz6dést a ,Adatfeldolgozoi szerz6désminta”
tartalmazza.

Az adatfeldolgozd térvényes mukodésének, illetve az adatfeldolgozdi szerz8dés
betartasanak ellendrzésére a ,Adatfeldolgozdk biztonsagi ellenbrzésének eljarasrendje”

el6irdsai vonatkoznak.

Az adatfeldolgozdkrél részletes nyilvantartast kell vezetni az adatkezelés atlathatosaga
érdekében. Ezt a nyilvantartast az Adatvédelmi Tisztvisel& vezeti.

XIV. Cim
K&zos adatkezelSk

Kozos adatkezelés akkor valdsul meg, ha az adatkezelés céljait és eszkozeit ket vagy tobb
adatkezel6 kbzosen hatarozza meg.

A kozos adatkezel6k az adatkezelés tekintetében az Erintettekkel torténd
kapcsolattartasra, kapcsolattartét jeléinek ki. A kapcsolattarté kijel6lése nem érinti az
Adatkezel6k felel6sségét.

A kdz6s adatkezelést valamennyi adatkezel6 a kozottik létrejott megéllapodas szerint
végzi, a felelgsséglik a megéllapoddsban meghatarozott feladatmegosztasnak megfeleld.
A megéllapoddas érdemi részét az Erintettekkel ismertetni kell.

A kdz8s adatkezel8i megallapodas, illetve a kdz6s adatkezelés ténye az érintett szamara a
jogai gyakorldsa vonatkozasdban nem lehet terhesebb. Erre tekintettel az Erintett
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1.8

2.8

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

barmely adatkezel6 felé joghatalyosan megteheti mindazt, illetve élhet valamennyi
torvényes jogaval ugyanigy, mintha egy adatkezel6 végezné a személyes adatok
kezelését.

XV. Cim
Tovabbi Ggymenetek: panasz, észrevétel

Személyes adatok kezelését, védelmét érinté kérdésekben panasz benyujtésa esetén a
panasz el6zetes megvizsgalasa arra irdnyul, hogy az abban foglaltak alapjan szlikséges-e
a panasz targyaban vizsgélatot lefolytatni. Amennyiben igen, az érintettet tajékoztatni kell
errél a tényrél és egyuttal a kivizsgalashoz sziikséges személyes adatok korérdl.

Amennyiben a panasz kivizsgalasanak ugymenetében az Erintett hozzajaruldsanak
megaddsa nem mellzhet6, a tajékoztatasnak erre ki kell térnie, azzal, hogy az érintett
barmikor jogosult visszavonni a kivizsgalashoz szlikséges személyes adatai kezeléséhez
adott hozzajaruladsat.

Amennyiben a panasz olyan targyra iranyul, amelynek kivizsgalasa az Adatkezel6 szamara
kételezd, kuldndsen, ha més személyt, Ugyintézést (az Adatkezel§ kotelezettségét) is
érint, ezt a tényt a tdjékoztatonak tartalmaznia kell, egyUttal az arra vald figyelmeztetést
is, hogy az érintett a hozzajarulasat nem vonhatja vissza, a panasz kivizsgalasat nem

szakithatja meg.

Eszrevétel megtétele esetén a tartalom szerinti elbiralas elvének megfelelSen, a panaszra
iranyadd szabalyokat kell alkalmazni.

Amennyiben a panasz vagy észrevétel olyan tartalmy, amely nem igényli az Ugyfél
személyes adatainak kezelését, az adatkezelésre vonatkozd tajékoztatét nem kell kiadni.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 a hozzd benyujtott panaszokat kivizsgalja és az Ugyrdl,
intézkedési javaslataval egyutt, tdjékoztatja az Adatkezel§ vezet8jét. Amennyiben a
panaszt vagy észrevételt valamely szervezeti egységhez terjesztik el6, a szervezeti egység
vezetGje tovabbitja az Adatvédelmi Tisztvisel6nek.

Az adatvédelem, adatkezelés korét érintd beadvanyokrdl (kérdések, észrevételek,
panaszok, kérelmek, kovetelések) az Adatvédelmi Tisztvisel6 nyilvantartast vezet. A
nyilvdntartds mintalapjakent a JErintetti adatvédelemmel kapcsolatos kérelem
nyilvdntartas” dokumentum szolgal.
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1.8

2.8

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

8.8

XVI.  Cim

Beépitett és alapértelmezett adatvédelem

A beépitett adatvédelem érvényesitése jelent8s mértékben ndvelheti az adatkezelés
térvényes menetének kiszamithatdsagat, fontos eszkéz az Adatkezel§ dolgozdinak az
adatvédelmi rendelkezések betartdsaval kapcsolatos kotelezettségei teljesitésében.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6nek figyelemmel kell lennie arra, hogy az Adatkezel§ az
adatvédelmi eljarasok, modszerek megtervezésekor, mind a manudlis adatkezelés, mind
az elektronikus rendszerek tekintetében olyan mddon alakitsa ki, amelyek a
megkerilhetetlen médon magukban hordozzak az adatvédelmi megfeleléshez sziikséges
szempontok figyelembevételét. Ennek sordn az Adatvédelmi Tisztvisel§ egyuttm(ikodik az
Adatkezel8 szakembereivel és vezetGségével.

A beépitett adatvédelem érvényesitése hosszabb folyamat, amelyre az
egyuttmdkodésnek ki kell terjednie. A beépitett adatvédelem alkalmas arra, hogy az
adatkezelési folyamat soran az adatvédelmi el6irdsok betartdsa kénnyen ellenérizhetd
legyen, illetve az el6irdsok be nem tartdsa kilén ellendrzési mechanizmus nélkil is

észlelhetévé valjon.
A beépitett adatvédelem alapvetd eszkozei az dInevesités, titkositas.

Az alapértelmezett adatvédelem elvei alapjan az Adatkezelének arra kell térekednie, hogy
a személyes adatok védelmével kapcsolatos szabdlyok, védelmi intézkedések,
hozzaférések az adatvédelmi szabalyok kérében a lehetd legszigoribb mértékre legyenek
értelmezve és bedllitva, elésegitve, hogy az alapértelmezés az adatvédelmi eljarasokban
az Erintettek jogainak és alapvetd szabadsagainak a védelmét a lehetd legmagasabb
szinten biztositsak.

Ezen elveknek valé fokozott megfelelés érdekében az Adatvédelmi Tisztviseld rendszeres

ajanlasokat fogalmaz meg.

Az informatikai rendszerben a hozzaférési jogosultsdgot szintenként kell kialakitani és
rogziteni. Valamennyi alkalmazott szoftver esetében meg kell hatarozni a hozzaférési
jogosultsagokat és a hozzaférést ennek megfeleléen lehetévé tenni belépési kddokkal. Az
egyes személyekre vonatkozé hozzaférésekrdél nyilvantartast kell vezetni.

Az Adatkezel6 egyes dolgozdi szamara megallapitott hozzaférési jogosultsagok
nyilvantartasat az IBR dokumentédcion belll a ,Felhasznaldi fidkok kiosztasa és
felllvizsgalata” dokumentum tartalmazza.
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Xvil.  Cim

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Az aldbbi dokumentumok kapcsolddnak: Személyesadat-térkép eljdrasrendje; Személyesadat-

térkép.

1.8

2.8

3.8

4.8

5.8

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa az aldbbiak szerinti nyilvantartasokban
torténik:

1. Személyes adatok kezelésének nyilvantartasa (személyes
adattérkép)

2. Személyes adatokat régzits szoftverek, adatbazisok
nyilvantartasa,
Adattovabbitas, adataramlds nyilvantartasa,

4. Adatfeldolgozdi szerz6dések lényeges tartalmanak
nyilvantartasa,
Adatfeldolgozdi szerzédések nyilvantartasa,
Erintetti tajékoztatok nyilvantartasa,

5
6
7. Erintetti hozzéjaruldsok nyilvantartasa
8. Hatdsvizsgélatok nyilvantartasa

9. Kockdzatelemzések nyilvantartasa

10. Erintetti beadvanyok, kérelmek nyilvantartésa

11. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

A nyilvantartdsok tartalmi kialakitdsa az Adatvédelmi Tisztvisel8 szakmai kompetenciaja,
amelyet az Adatkezel6 vezetdjének jovahagyasaval hataroz meg.

A nyilvdntartdsok mintdi az aldbbi dokumentumokban taldlhatdak: ,Adatvédelmi
hatasvizsgalat”, ,Személyesadat-térkép”, ,Személyesadat Aramlastérkép,
Adatfeldolgozdk nyilvantartasa”, JErintetti adatvédelemmel kapcsolatos kérelem
nyilvantartas”, ,Adatvédelmi Incidensnyilvantartas”. A nyilvantartasok vezetése az
Adatvédelmi Tisztvisel feladata.

A nyilvantartdsok az Adatkezel belsé dokumentumai, amelyek biztositjak, hogy kétség
esetén az Adatkezel bizonyitani tudja az adatkezelési folyamatok térvényességet.

Valamennyi nyilvantartas dinamikus jellegli, azokat folyamatosan frissiteni kell és
naprakészen tartani. Felel§s: az Adatvédelmi Tisztviseld.
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6.5

A nyilvantartasokat digitalisan kell tarolni, amelyhez megtekintésre az AdatkezelS
vezet6je, tovabba a szervezeti egységek vezetSi és az Informécidbiztonsagi FelelGs

férhetnek hozza.

XVIL Cim

Adatvédelmi hatdsvizsgalat

Az aldbbi dokumentumok kapcsolédnak: Adatvédelmi hatdsvizsgalat eljarasrendje; Adatvédelmi
hatasvizsgalat jelentés; Adatvédelmi hatédsvizsgalat; Adatvédelmi hatdsvizsgalat kérdGive.

1.8

2.8

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

8.8

Az AdatkezelS &ltal tervezett adatkezelést (adatgyjtés, Uj adatkezelési folyamatok
bevezetése, tovabbd barmely olyan eset, amely nincs nevesitve, de az Adatvédelmi
Tisztviseld vagy az Adatkezel vezetSje a GDPR rendelkezéseire figyelemmel indokoltnak
tartja) megel6z6en az  Adatkezel§ adatvédelmi  tisztvisel§jének  szakmai
kozrem(ikddésével hatasvizsgélatot végez annak érdekében, hogy felmeérje, a tervezett
adatkezelési miveletek milyen hatést fognak gyakorolni az Erintettek alapveté jogaira és
szabadsagaira nézve.

Hatdsvizsgalat elvégzése minden olyan esetben kotelez8, amikor az adatkezelésre
vonatkozd szabdlyokat nem térvény vagy térvény felhatalmazdsa alapjan jogszabaly

allapitja meg.

Barmely olyan esetben is kdtelez& a hatdsvizsgalat elvégzése, amikor az adatkezelés
valamely elemének hatdsa kérdéses, pl. tarolds mddja vagy az adatbiztonsag alkalmazott
technikai megoldasa.

A hatésvizsgalat egyes miveleteit, tovabba valamennyi |épését, eredményét, a levont

koveztetéseket rogziteni kell.

A hatdsvizsgalat targyat, idépontjat, a legfontosabb paraméterek megjeldlésével, nyilvan
kell tartani. A nyilvantartds, illetve a hatdsvizsgélat dokumentumai - jogszabaly eltérd
rendelkezése hidnyaban - nem nyilvanosak.

A hatésvizsgélat elvégzése az Adatkezel6 torvényen alapuld kételezettsége, amelynek
dokumentumai az Adatkezel8 belsé dokumentacidjanak részét képezik.

A hatdsvizsgalat mddszertani leirdsat a ,Adatvédelmi hatdsvizsgélat eljarasrendje”

tartalmazza.

A hatésvizsgélatra vonatkozd részletes eljardsi szabalyokat, menetét, eredményének
megallapitasat, az Adatvédelmi Tisztvisel§ altal jovahagyott ,Adatvédelmi hatasvizsgalat
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1.§

2.5

3.8

4.8

5.8

6.§

7.8

8.8

eljarasrendje” rogziti, amelyet a rajuk vonatkozo részek tekintetében az Adatkezeld

vezetdje és a szervezeti egységek vezetdi is jovahagynak.

XIX. Cim

Az adatvédelmi tisztviseld

Az Adatkezelé a személyes adatok torvényes védelmére vonatkozd szabdlyok betartasa,
tovabbd az Erintettek alapvetd jogai és szabadsagai védelme érdekében az adatvedelem
és adatbiztonsag feltételeinek teljesitéséhez adatvédelmi tisztvisel&t (a tovabbiakban:
Adatvédelmi Tisztvisel6) alkalmaz.

Az adatvédelmi tisztvisels az adatvédelem és adatbiztonsag szakteriletén magas szintd
szakértsi kompetencidval bird, killondsen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakért&i szint(
ismeretével rendelkezd, valamint a GDPR szerinti adatvédelmi tisztvisel&i feladatok

elldtdséara alkalmassag személy.

Az Adatkezel§ bejelenti a Hatdsadg felé az adatvédelmi tisztvisel6 nevét, postai és
elektronikus levélcimét, ezen adatok valtozasat.

Az Adatkezel a hivatalos weblapjan kozzéteszi az adatvédelmi tisztvisel6 nevét,
telefonszamat, email cimét, cimét, amely utdbbi azonos az Adatkezeld székhelycimével.

Az Adatkezel§ vezet6je biztositja, hogy az Adatvédelmi Tisztvisel6 minden esetben a kell6
idében értestljon minden olyan belsé eseményrél, feladatrél, amelyek szemelyes
adatokra, személyes adatok kezelésére vonatkoznak, avagy a személyes adatok kezelését
barmely vonatkozasban érinthetik.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6t be kell vonni a személyes adatok védelmét érint6 déntések
elékészitésébe. Az ilyen déntésekre irdnyuld eljaras megkezdésekor az el6zményiratokat
és valamennyi iratot meg kell kiildeni az Adatvédelmi Tisztviseld részére.

Az Adatkezels koteles biztositani, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok
védelmével kapcsolatos dsszes ligybe megfelel6 mddon és idében bekapcsolodjon. Az
Adatvédelmi Tisztvisel§ részére a feladatai elldtasdhoz sziikséges valamennyi
tajékoztatast, dokumentumot meg kell adni, illetve meg kell kildeni.

Amennyiben az Adatvédelmi Tisztvisel§ Ugy értékeli a kapott informacidt, hogy az
4llaspontjanak, véleményének kialakitdsahoz és kozléséhez szikséges - igy kulondsen, ha
az adott (Ugyben a térvényeknek vald megfelelés kérdésében Osszetett
szempontrendszert kell figyelembe venni avagy a vizsgaland6 kérdés jelentds szamu
érintett jogait avagy kuldnleges személyes adatokat érint -, elézetes konzultaciot
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9.8

10.§

11.§

12.§

13.§

14.§

15.8

kezdeményezhet az Adatkezeli vezetéssel, tovabbd tébbletinformaciot kerhet barmely
szervezeti egység vezet$jétdl, illetve az Adatkezel6 béarmely dolgozojatol. A
tajékoztatdsok megadasa az Adatkezeld vezetdjét nem érintve, kételezd.

Az Erintettek a személyes adataik kezeléséhez és a GDPR szerinti jogaik gyakorlasahoz
kapcsoldédd  valamennyi  kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hdz —kdzvetlendl
fordulhatnak. Ezt az Adatkezel8 weblapjan egyértelmUen fel kell tintetni.

Az Adatvédelmi Tisztvisel§ a feladatait az adatkezelési miveletekhez f(iz6d6 kockazatok
megfelels figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatdkorére, korilmeényere es
céljara is tekintettel végzi.

Az Adatvédelmi Tisztviseld javaslatot tesz az adatvédelmi nyilvéntartasok kialakitasara,
tartalmi kérdéseire. A nyilvantartdsok vezetéséhez szlkséges adatok megadasa az
adatkezelést ténylegesen végz8 dolgozdk feladata, a nyilvantartdsok naprakész
vezetésének feladatat az Adatvédelmi Tisztvisel6 latja el.

Az Adatvédelmi Tisztviseld rendszeresen attekinti az adatkezelés belsé szabdlyzatait,
kapcsolddd dokumentumait, indokolt esetben szévegszer(en kidolgozott javaslatot tesz
a szabdlyzatok harmonizaciéjara, amelynek alkalmazasardl az Adatkezeld vezetdje dént.

Az Adatvédelmi Tisztvisel barmely szabalyozasi és gyakorlati (megvaldsitasi) kérdésben
jogosult javaslattal, inditvannyal éIni. llyen esetben elsédlegesen irdsban fordul az
Adatkezels vezetdjéhez. Az Adatkezels vezetSjének részérél a vélaszadas nem tagadhato
meg, de a javaslat elfogaddsardl énalléan hoz dontést. Amennyiben az Adatkezeld
vezet6je az Adatvédelmi Tisztvisel§ barmely inditvanyanak, észrevételének nem ad helyt,
kérheti a mddositott el6terjesztés kidolgozasat.

Az Adatvédelmi Tisztvisel§ éves szinten eléretervezett tematika alapjan rendszeresen tart
oktatdst a dolgozdk részére az adatkezeléssel kapcsolatos ismeretek bévitése és az
adatvédelmi tudatossag novelése érdekében. Az éves oktatdsi tematikat a targyévet
megel6z6en bemutatja az Adatkezel6 vezetjének.

A dolgozok oktatdson vald megjelenését biztositani kell. A dolgozok részére az oktatason
vald részvétel kotelezd. A dolgozé felettese adott dolgozd tekintetében engedélyezheti
az oktatdson térténd megjelenés aldli felmentést, ha a dolgozé munkahelyi feladatainak
elldtdsa a részvételt nem teszi lehet6vé.

XX. Cim

Adatbiztonsag - adatvédelmi incidens
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Az

alabbi  dokumentumok  kapcsolédnak: Incidenskezelés eljarasrend;  Adatvédelmi

Incidensnyilvantartas; Erintetti tajékoztatd incidens esetén minta.

1.§

2.8

3.8

4.5

5.8

6.8

7.8

8.§

9.§

10.§

Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az alabbiak szerint kell eljarni.

A jelen cimben meghatarozottakat az Informaciobiztonsagi Szabdlyzattal (5.3-as pont)
dsszehangban kell alkalmazni.

Adatvédelmi incidens bekdvetkezése, illetve bekdvetkezésének kozvetlen veszélye, avagy
kordbban tortént adatvédelmi incidens felismerése esetén szikséges értesiteni a
kdzvetlen felettest, valamint az adatvédelmi tisztviselGt.

A 3. § rendelkezése szerint kell eljarni abban az esetben is, ha az adatvédelmi incidenst,
avagy annak kozvetlen veszélyét észlel személy nem tudja megallapitani az események
tényleges bekovetkezését, avagy a bekovetkezésének kozvetlen lehetdségét, csak
valdszindsiteni tudja. A bejelentést tevé dolgozét semmilyen hatrany nem érheti akkor
sem, ha johiszem(ien megtett bejelentésének barmely része tévesnek min&sl.

Az észlels személy koteles haladéktalanul jelezni a kozvetlen felettesének vagy az
Adatvédelmi Tisztviselének a tapasztaltakat. A felettes értesitése esetén a felettes
késedelem nélkiil értesiti a Adatvédelmi Tisztvisel&t és a Adatkezeld vezetdjet.

Amennyiben az észlelt adatvédelmi incidens vélhet8en jelentds sérelmekkel jarhat a
személyes adatokra, adatkezelésekre nézve, szlikséges értesiteni a kdzvetlen felettest,
valamint az adatvédelmi tisztvisel8t.

Az adatvédelmi incidensekrdl az Adatvédelmi Tisztvisel§ szikség szerint tajékoztatja az
Informécidbiztonsagi FelelSst, akit indokolt esetben az incidens kivizsgdlasaba es a
szlikséges intézkedések kidolgozdsaba be kell vonni.

Amennyiben megallapithaté az adatvédelmi incidens bekovetkezése, tovabba az incidens
kévetkezményeképp az is megallapithatd, hogy az valdszintsithet6en kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira, az Adatkezel6 az Adatvédelmi Tisztvisel§
Utjan haladéktalanul, de legkésébb 72 ¢éran belil jelenti az adatvédelmi incidenst a
fellgyleti hatdsagnak.

Amennyiben a 8.§ esetében a bejelentésre nem keril sor 72 éran belll, a késedelem
okanak bejelentésével egylitt kell az akadaly elhdrultat kévetSen haladéktalanul megtenni
a bejelentést.

Az Adatvédelmi Tisztvisels - az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely
legaldbb az incidenssel érintett személyes adatok korét, az incidens bekdvetkezésének
kérilményeit, azok hatasait, és a kezelésikre tett intézkedések leirasat tartalmazza.
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11.§

12.§

Ha az adatvédelmi incidens valdszindisithetéen magas kockdzattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkl
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

Az érintettet nem kell tdjékoztatni, ha a kdvetkezé feltételek barmelyike teljesdl:

a) az Adatkezel§ megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket
hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal
érintett adatok tekintetében alkalmaztdk, kilonosen azokat az
intézkedéseket — mint példdul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a
személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetSen olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és
szabadsagaira jelentett, a magas kockdzat a tovabbiakban
valdszinlsithet6en nem valosul meg;

c) atdjékoztatds ardnytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben
az érintetteket nyilvdnosan kdzzétett informacidk utjan kell tajékoztatni,
vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek
hasonldan hatékony tajékoztatasat.

Az adatfeldolgozé az adatvédelmi incidenst, az arrdl valé tudomdsszerzését kovetSen
indokolatlan késedelem nélkiil kételes bejelenteni az Adatkezeldnek.

13.§ Az AdatkezelS éltal megbizott adatfeldolgozoktdl a veliik kététt szerz8désben errdl a

14.8

15.§

16.8§

kotelezettségrél minden esetben rendelkezni kell.

Az adatfeldolgozdval megkstendd szerzédésbe kell foglalni a kételez6 intézkedések korét,
amelyeket az adatfeldolgozénak az adatvédelmi incidens bekdvetkezésére esetére kell

végrehajtani az Adatkezeld felé.

Az adatkezelési incidens esetében, amennyiben nem egyértelmd, hogy az magas
kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nezve, a bejelentést

megel6z8en vizsgalatot kell lefolytatni.

A vizsgdlat ebben az esetben a hatdsvizsgélatnal rogzitett kockazatelemzes lefolytatasara,
majd ezen eljards eredménye alapjan a vizsgélat ertékelési részének lefolytatdsara
iranyul. (A sziikségesség-aranyossag teszt az ilyen esetekben altaldban nem indokolt.) A
vizsgalat az eredménye szerint az aladbbi kovetkeztetésekre vezethet:

1) A személyes adat incidens nem igényel bejelentest,

2) A személyes adat incidens csak a Hatésaghoz igényel bejelentést,
3) Aszemélyes adat incidens a Hatdsag felé és az Erintettek felé is bejelentést
igényel.
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17.8

18.8

19.8

A jelen pont szerinti vizsgalatot minden olyan esetben is le kell folytatni, amikor az
Adatvédelmi Tisztviseld, az Adatkezeld vezetdje, avagy a szervezeti egységek allaspontja
szerint az incidensre alapot add / kivaltd kordlmények kockdzati megitélése nem
egyértelm(, avagy a kockazatok kikiiszobolését kdvetSen is vélhetéen maradvany
kockézati korilmények maradtak vagy maradhattak fenn.

A bejelentést a Hatdsag weboldalan kell megtenni a bejelentést az Adatvédelmi Tisztvisel6

teszi meg a név és elérhet6ség megadasaval.

Amennyiben az Erintetteket tdjékoztatni kell, az aldbbi adatok megaddsa kotelezd:
vildgosan és kdzérthet8en ismertetni kell az adatvédelmiincidens jellegét, az adatvédelmi
tisztviselé neve, elérhet8sége, az adatvédelmi incidens valdszinlG kdvetkezményeinek
ismertetése, tovabba az incidens kezelésére megtett vagy tervezett intézkedésekrd!

tajékoztatas.

XXI. Cim

Az érintett jogorvoslati jogosultsagai és a jogorvoslati jogok érvényesitésének

1.§

2.8

3.8

4.5

feltételei

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat, és
panasszal a Hatdsagnal lehet éIni.

Kézvetlen érintetti panasz esetében az Adatvédelmi TisztviselS javaslatot tesz az eset
megoldasara, megvalaszolasara a jelen szabalyzat XV. Cimében foglaltaknak megfelelSen.

A jelen Cimben meghatarozott joggyakorlas, illetve jogorvoslatok esetében Az AdatkezelS
Adatvédelmi TisztviselSje az Adatkezel§ vezetdje tajékoztatasara és kérelmere
megvizsgalja az esetet.

Az Adatvédelmi Tisztviseld a vizsgalat eredményét irasban terjeszti el6 az Adatkezeld
vezet6je szémdra és egyuttal megjeldli azokat a szervezeten bellli okokat, amelyek a
jogsérelmet okoztdk vagy lehetévé tették, egyUttal ajanldsokat és inditvanyokat dolgoz ki
a hasonlé esetek ismétlédé el6forduldsanak a megakadalyozasa érdekében.

A Hatdsag torvényben biztositott, kérelemre vagy hivatalbdl inditott eljarasa esetén az
Adatvédelmi Tisztvisel6 elésegiti az Adatkezel6nek a vizsgdlattal dsszefliggésben
keletkezé kotelezettségei teljesitését, egytttmiikodésben az Adatkezel6 vezetGjével.
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Kralik Jozsef Dr. Babinka Magdolna

Penc Polgdrmestere Jegyz6

Tordai Sandor
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2.8

3.8

4.§

Zard és hatdlybaléptets rendelkezések

A jelen Szabdlyzat hatalybalépésének napja: 2021. marcius 1.

A jelen Szabalyzat hatalybalépését kdvetden az Adatkezels vezetSje intézkedik arrdl, hogy
az Adatkezel valamennyi olyan szabalyzata, amely érinti a jelen Szabalyzat
rendelkezéseit, felilvizsgalatra keriljon. A feltlvizsgalat soran meg kell sziintetni a jelen
Szabalyzat el6irdsaival ellentétes szabalyokat, tovabba szlikség szerint maodositani kell a
hatalyban 1évé szabélyzatokat a jelen Szabalyzat rendelkezései betartdsanak elGsegitése
érdekében.

A jelen Szabalyzat érintetteket érint§ rendelkezéseirgl részletes tajékoztatot kell
létrehozni és azt az Adatkezel weblapjan kézzétenni, illetve az Adatkezeld valamennyi,
az Ugyfelek szémdra megnyitott hivatalos helyiségében az Ugyfelek, érdekl6dok részére
elérhetévé tenni. Az Adatkezeld helyiségeiben térténd atolvasds nyugodt feltételeit
biztositani kell.

Jelen Szabalyzatot Penc Koézség Onkormanyzat képvisel6-testlete .../2021. (. ....... ) sz. Kth.
hatarozatdval, valamint Pulspdkszildgy Kozség Onkorményzat képvisel&t-testilete
../2021. (. ....... ) sz. Kth hatarozataval hagyta jova.

Oldal 39 /39






’ .
‘/ Sh . s ,k)\,.{_q J\ka

Penc Kozség Onkorményzat Polgdrmesterének 2021 (0 eernnne) onkormanyzati rendelete Penc
Kozség Onkormanyzat és Intézményei 2021. évi koltségvetésérdl

Penc Kozség Polgarmestere a Kkatasztrofavédelemrél és a hozza kapcsolodo egyes torvények
modositasarél szolé 2011, évi CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdésében meghatérozott jogkorében
cljarva, Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX. torvény 111. §. (1)-(4)
bekezdésében, valamint az allamhaztartasrol szol6 2011, évi CXCV. torvény 23. § (1) bekezdésben
kapott felhatalmazés alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés f) pontjaban meghatérozott
feladatkorében a kovetkezoket rendeli el:

1.§.
Rendelet hatdlya

A rendelet hatdlya a képviselo-testiiletre és bizottsgaira, az Onkorméanyzat onélloan miksds eés
gazdalkodo koltségvetési szerveire terjed ki.

2.8

Az 8nkormanyzat és intézményei bevételi és kiadasi el6irdnyzatai
Penc Kozség Onkorméanyzat 2021, évi koltségvetés bevételi és kiadasi f6osszege:

Penci Tarkarét Ovoda bevételi és kiadési f6dsszege:
44.,604.629 Ft

Penci K6z6s Onkorményzati Hivatal bevételi ¢s kiad4si féosszege:
60.649.343 Ft

Onkorményzat bevételi és kiadasi f08sszege 190.088.760 Ft

3.8,

A 2.§. meghatérozott bevételi ¢s kiadasi f6osszeg f0 korményfunkcionkénti, valamint kiemelt
eldiranyzat megosztasat konszolidalt szinten az 1.sz. melléklet, intézményi szinten a 2.52., 3 sZ., 4 sz.
mellékletek tartalmazzak.

4.8

Felhalmozasi kiaddsok

A rendelet felhalmozasi célt kiadésait a 6.52. melléklet tartalmazza korméanyzati funkcionkként,

3.8

Koltségvetést alatdmasztod kimutatdsok

A koltségvetés alatdmasztasara az alabbi kimutatasokat fogadja el:
Miiksdési kiadasok és bevételek mérlege 1. sz., 2.52., 3.sz. 4.sz. melléklet szerint
Létszamgazdalkodas 5.sz. melléklet
Felhalmozasi kiadasok 6.sz. melléklet




Eléiranyzat-felhasznalasi tervet a 7. sz. melléklet szerint
Hérom éves kihatés keretszdmai 8.5z melléklet
Cimrendet a 9. sz. melléklet szerint

6.§

Kozvetett timogatasok, adokedvezmények

Kozvetett tamogatast, addkedvezmeényt, adéelengedést az Onkormanyzat nem alkalmaz, ilyen
kedvezményt nem nyujt.

7.8
Tsbbéves kihatasokkal jaré kotelezettségek

Tsbbéves kihatdssal jar6 kotelezettséget a 8.5z. melléklet tartalmazza.

8.§.

(1)  Akoltségvetési tobblet felhasznalasara képvisel§-testiileti dontést kovetden kertilhet sor.

(2) A koltségvetési hiany dsszege 0 Ft. Az év kozbeni koltségvetési hiany belsé finanszirozésara
az elézé évi szabad pénzmaradvanybol ev Kkézbeni rendelet modositassal igénybe vehetd, a jelen
koltségvetési rendelet el6z0 évi pénzmaradvany igénybevételét nem tartalmazza. A tovabbi
koltségvetési hidny kills6 finanszirozasa hitelfelvétellel biztosithatd, mely csak képvisel6-testiiltei
dontéssel vehetd igénybe.

(3)  Akdoltségvetés 3 .801.775 Ft tartalékot tartalmaz.

9.8.
Létszamgazdalkodés

Az 6nkorményzat 1étszamgazdalkoddsat az 5. sz. melléklet tartalmazza.

10.§.
A 2021. évi koltségveteés végrehajtésanak szabAalyai

(1) Az 6nalléan miksds és gazdalkodd koltségvetesi szervek esetében a tervezett sajat bevétel
elmaraddsa nem vonhatja maga utan a intézményi finanszirozas novekedését, a bevételi kiesést a
kiadasok csokkentésével kell egyensulyozni.

2) Az Onalldan miksds és  gazdalkodd koltségvetési szervek a jovahagyott kiemelt
eldirdnyzatokon beliil kotelesek gazdalkodni. '

(3) A koltségvetési szervek vezetdi kotelesek a normativ gllami hozzéjarulasokhoz, a normativ
Kkotott felhasznélasu 4llami  tdmogatashoz kapcsolodd mutatészamok alapdokumentumait ¢s
clszamolésait vezetni, azok adatszolgaltatasacrt felel6séggel tartoznak. A mutatészamok a tervezetthez
képest torténd csdkkenése esetén a koltségvetési szerv vezetdje koteleses a polgérmestert tdj ékoztatni
&s haladéktalanul intézkedni a kiadésok chhez kapcsolédé cstkkentése érdekében. A koézponti
koltségvetés részére torténd visszafizetési kotelezettség teljesitése érdekében a 2020. évi




pénzmaradvany bevételi tsbbletet képezd része is a visszafizetés forrasaul szolgdl kiadési el6iranyzat
maradvanyon feltil.

4) A miikddési kiadasokban tobblet koltségvetési kihatdssal jaro kotelezettség csak a képviseld-
testillet hatérozatdval engedélyezhetd. A bevételi eldiranyzaton felili tobbletbevétel képviselo-
testiileti dontés alapjan haszndlhato fel.

(5) AzOEP 4ltal finanszirozott feladat ellatasokat elkiilonitetten kell nyilvéntartani €s elszamolni.
6) Az Onkorményzat képviseld-testiilete altal — tAmogatasi megéllapodés alapjan — biztositott,
killsnféle szervezetek részére nyUjtott pénzeszkoz Atad4sok elszamolasi Kkételezettséggel juttathatok, a
rendeltetésszert felhasznélasarol el kell szamolni.

7 A képviseld-testiilet felhatalmazza a polgrmestert, hogy a likviditastol fliggben a szabad
pénzeszkozt a szamlavezetd pénzintézetnél even beliil lekdsse.

8 A koltségvetési szervek vezetdi kotelesek a takarékos gazdalkodésra torekedni, mely magaba
foglaljaa Kkoltségvetési kiadasok Kiemelt el6irdnyzatainak betartasat. Be nem tartasa esténa feleloségre
yonasrol a munkaltatoi jogkor gyakorléja dont.

(9) Az ev kdzbeni jogszabélyvéltozésokbél ad6do koltségvetést érintd kihatasokrol, tobblet
kiadasokrdl, illetve azok fedezetérdl a képviseld-testillet a sziikséges rendeletmodositast a kovetkezo
iilésén megtéargyalja. '

(10) A polgérmester a Kiemelt el8iranyzatok terhére 500.000 Ft osszeghatdrig a Képvisel6-testiilet
utblagos thjékoztatasa mellett sajat hataskorben Kotelezettséget vallalhat, valamint atcsoportositasokat
végezhet a kiemelt eléiranyzatok kozott.

(1) A Kkoztisztviseldk illetményalapja 46.500 Ft.

(12) Az dnkormanyzat ¢s intézményeinek dolgozdi részére 400.000 Ft-os bruttd cafetéria keretet
allapit meg.

11.§.

A rendelet a kihirdetés napjan k@vetd napon 1ép hatélyba, de rendelkezéseit 2021, janudr 1-jét6] kell
alkalmazni.

Kralik Jozsef dr. Babinka Magdolna
polgarmester . jegyzd

Kihirdetési zaradék: _
A rendeletet az SZMSZ-ben meghatarozottak gzerint 2021, covvvinneiniinnes napjan kihirdettem.

dr. Babinka Magdolna
jegyzd




KIMUTATAS
Penc Kizség Onkormanyzata

2021, bvi dsszesitett Ibiségvetésének bevételi és kinddsi kiemelt clivdnyzatairol és n kiltségvetési egyenlegekrtl
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welleeted—

adatok eFt-ban
Rovat- . Rovat-
rond | Etiranyzatcsoport OSSZESEN re"’]Vda El6lrényzatcsoport U8SZESEN
B1 Mak8dési céla tdmogatasok allamhéztartason bellirél 161084 710 [K1 Személyl juttatasak v104'605 936
Felhalmozasi célt tdmogatasok 4llamhéaztartason Munkaadékat tarhel6 Jarulékok és szocldlls
B2 |belursl O K2 | ozzajarutas! adé 16258 564
83 Koézhatalmi bevételek 13100000 K3 Dologl kladdsok 69 149 523
B4 Makddési bevételok 15 904 050 K4 Ell&tottak pénzbeli juttatasal 1000 000
BS Felhalmozasi bevételek 0| |KS Egyéb m(ktdésl célu kiadasok : 3801776
B6 Maktdési célu atvett pénzeszkdzdk 0| |Ke Beruhézasok .- 362484
B7 Felhalmozési célu atvett pénzeszkdz8k of |K7 Felu)itasok 0
K8 Egyéb felhalmozasi célu kiadasok 0
B8 Finanszirozasi bevételek 105 2563 972| |KS Finanszirozasi kiadasok 111174451
- ebbdl kbzponti irdnyltészervi témogatés 105 253 872 - ebb8l k6zponll irdnyltészervi tdmogatas folyésitdsa 105 253 972
- ebbél egyéb finanszlrozési bevétel 0 - ebb6! egyéb finanszirozdsi kiadds 5020479
[Miikodési bevételek (B1+83+84+86) ] 190 088 760| [MUkadési kiaddsok (K1+K2+K3+K4+KS) 183 816 797
Makddésl kdltségvetés egyenlege: 6272963
[Felhalmozasi bevételek (82+85+87) [ 0] [Felhalmozasi kiadasok (K6+K?+K) 352 484)
Felhalmozésl kdltségvetés egyenlege: -352 484
KOLTSEGVETESI BEVETELEK MINDOSSZESEN 190 088 780| KOLTSEGVETESI KIADASOK MINDOSSZESEN 184 188 281
(B-B1): (K-K8):
Kdltségvetési egyenleg: 5920479
B BEVETELEK MINDOSSZESEN 2053427320 |K KIADASOK MINDOSSZESEN 206 342 732
|(B1+...+88) ! (K1+..+K9)} .
KONSZOLIDALT BEVETELEK MINDOSSZESEN: 190 088 760 KONSZOLIDALT KIADASOK MINDOSSZESEN: 190 088 760
(B - B818) (K - K915)
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KIMUTATAS

Penc Kizség Onkorminyzata
2021, bvi dsszesitett koltségvetésének bevételi 45 Kinddsi kiemelt eldivinyzatairél és n kiltségvetési egyenlegekrdl

2y neletled

adatok 6Ft-ban
‘VRoval- Eliranyzatcsoport OSSZESEN Roval: | g|4iranyzatcsoport $SSZESEN
rend rend .
B1 Maksdés! célt tamogatéasok allamhéztartason bellilr6i 161084 710 (K1 Személyl juttatasok 22031 922
Folhalmozasi céli tamogatasok 4llamhaztartason Munkaadékat terhel6 Jarulékok és szoclélls :
B2 lpolairs! Ol |K2  \nozzajarulasl ads 3303 268
B3 Kdzhatalmi bevételek 13 100 000 K3 Dolog! kladdsok 48 424 860
B4 Makddési bevételek 15904 060| |K4 Ellatottak pénzbeli juttatasal 1000 000
B5 Felhalmozasi bevételek 0] |KS Egyéb miikddési célu kiadasok 3801775
B6 Makodési célu atvett pénzeszkdzbk 0] |Ke Beruhazasok 352484
B7 Felhalmozasl célu atvett pénzeszkdz8k 0| |K7 Felujitasok 0
K8 Egyéh felhalmozési céll kiadasok 0
B8 Finanszirozasi bevételek o {Ke Finanszirozasi kladasok 111174 451
~ebbl kozponli irényltészervi témogatés 0 " ebb6l kozponti irdnyltészervi tdmogalés folydsitésa 105 263 072
- ebbél egyéb finanszirozasi bevétel 0 - ebb6l egyéb finanszlrozésl kiadés 5920479
Mkodési bevételek (B1+83+84+86) ] 190 088 760] [MK8das! kiadésok (K1+K2+K3+K4+KS) I 78 561 825)
Maksdési kdltségvetés egyenlege: 111 526 936
Folnaimozasi bevélelek (82+86+87) ] 0] Folhalmozasl kiaddsok (KG+K7+K8) 352 484]
Felhaimozasl kiltségvetés egyenlege: -352 484
‘KOLTSEGVETESI BEVETELEK MINDOSSZESEN ‘ 190 088 760 FGLTSEGVETESI KIADASOK MINDOSSZESEN l 78 916'2'
(B.B7)} (K- K8):
Koltsdgvetési egyenleg: 111 174 461
g |BEVETELEK MINDOSSZESEN l se0088760| |K KIADASOK MINDOSSZESEN . 160 088 "ﬂ
B1+..+B8). (K14..4K9) ¢
KONSZOLIDALT BEVETELEK MINDOSSZESEN: 190 088 760 KONSZOLIDALT KIADASOK MINDOSSZESEN: 54 834 788

(8- 8818)

(K - K915)




©. - tsaseng=) yoszined

e1vr4212) HosezRIRE

5 ket : . ! it ‘
SouE[EYE HOUWEZSIR) UISIISZOIR g ISFZEUNIO8 8L

asopsale] 059202590 HOZHZSR 1K6.g} G2AB3

e ....ﬁt.x&‘.m.xmmmign_sm

str108€ o .
odolevEL

soselele uguizajul wau q9f63

e ..~§un+.mm+-+§u:8«v§_.mvi

000 0YS - 005 ESTE. .

00SESTE

000000 ZE -
yoseeeblozs qakba vE  LE0H

000 00T ¥ g 000000C
soseeyebiozs opbes 1obasAuadaAdl reunezS €€ 9EEM
000 00T
soseeyebiozs ISEIABISH “sepmueqies 1€ VEEA

sazewale HoESeN 6C zeed

selip ueznzoy 87 MEEM

R oo
soseseyeblozs SOBHIUNILIOY qoAba oz T

= 00009 000 00E
spiareqkuzbl soSEIENEblozs 1egEuoll ST e

asaziazsaq Yobekue ispswezN 2T zien

00005 DO0O00E

Sy tas e ¢ T e n is0s990T. " . L gpeaseInipleZzol ;,
s Sye100zS 59 HONIIE] IS ITOP un -

165690 T SvZ 89V

sjosgrenni B292Y yeunoleizoNeBo 1S o) o7y
wou ueqhuozsiabol qokba omAugst a159z6anENUNN

gz
soszennf yoani ua28 L0 LOLM

00699€ € 885005y 000996 = - - =
yoreqeiunw “yokugunapl JuudzZS Kuoniol 10 LOLIA

depn 10 23R! 15219A395UOA




sope twiebio) 52 IsAUSARR

sope nsndp WwokBeA

10JD{9q UOSEHERZBUWENE
1aj1aAaq HosEIEDOWE) DD 1ISPPQIDU qAB3

esgiebowel
e} SIBIMIM X joug 1seindalaL
s . -

(vo+£0=) ese

L 0Le¥96ET ¥ €1 YEUlRIEPEIR) 1SN
RSt 's9 3ok A6 siyepozs %0ieZA! 9 iseindatel
OLLYIVIT - % - esgiebowe) yeursieperRy
1s9% 1ZoianauLAb yorezAug 1s9jndaaL Y0 ZEHE
00Z 055 TT - - = e 2 yeul gaiobpuL4b
sa sienozs sak6a yorezAUgULIONUD 1spindafEL 0 JEHE
08E SYT IV 5 - = eszebowe; Yeuteepers)
- o3 SaR60 HOIEZAUBULIONUQ 1SI0GSRL Z0 T8
vZ9 vy 08 s = - esgiebowrel 409
SoUB(EIE %BU2SIPW YolezAuBLLOYUQ 1A13H
depn ¢0 s23usRf 1513B2SOK-

ZL6ESTSOL  6LYOT6S . .1 T

216 £STSOL. - BLYOTES. -
; o ZHLhe T+ YOS

e > : . - ; v
216 €S SOT wmﬁ_mobexcmw.muoéu_emﬁcicﬂ_ nuodzod ¥1 S

% Ly 026 ® o =
SLeDess 9 1A 952 ojabatw 1jaq LOSEUEIZBYWELY €1 Ve

dejin £0 sP1u3pR 15913A39530%

(6+vR+BL+L LArSHSTHOT+61=)

sosepep| 152)on02SUM 6 oA

60E ¥168L - 000688 1 000S06 1 000001 ¥ 0000¥S T L8y L9E6T 001 ¥S8T ¥8SOEST LSB9SES 688 19v01 .C00OEES 000 ISE 9VSEN - . 09T 9zTLE 00vSOF 98T 008ST -

. . i ’ (g6++-+58=) Mosepen 0o isezowpeyia) g2A63 v6 8




000 00T €T

000 00T

:09¢ 880 05T -/ BOB DOT ET S

000STCT

000005 ¥

000 008C

0000SST

000 ST

000 00T

000291

000 009

i ga+ave=) NozozsIzURd JJOMIE N2 jsezowjeyies

An uamﬁm.aﬁmﬁémmm&m:a UISAZSSUPURR YRIAIFAIE

T (reansIaaies) HRIRINGG ISTROIRSU: 13- 08

depn yp saWIPRI 152IMBSUON.

T iege iss) HoRIRNRa mnwmoalm

asalalezssin ope 1wje610) SOUZENY

ope 1wiebio} sousfeNg HOZeWEZSH

sefip isgea

sjoierenaq 1souopfeint

ayeUoUaIIE YOSEIENED|0ZS WIMAAZON
axsusuale sosereueblozs
~3+W+R+X+v~n, 3ore3aAaq IUIRIRUZON

yale1eAsq 1EIeyZoN 92A63

{05+ +BpSTIe+9E=) H2I2I2A30 15PN

124

oy

6¢

£

sovg

yove




Sl

KIMUTATAS
Penci Kizos Onkormanyzati Hivatal

2021, évi Gsszesitett kiltségvetésének bevétel és kinditsi kiemelt eldirdnyzataivol s a kiiltségvetési egyenlegekrdl

welle el

adatok eft-ban
Rovat- Roval- .
Fafid El6iranyzatcsoport OSSZESEN tefid ElGiranyzatcsoport USSZESEN
B1 Makddési célu témogatésok allamhéaztartason bel(lr6l o |K1 Személyl juttatasok 45979762
Felhalmozés! célt tAmogatasok dllamhaztartason Munkaadékat terheld jarulékok és szoclélls
B2 belulrsl 9 k2 hozz4j4rulasl adé 6443 678
B3 Kdzhatalmi bevételek of |K3 Dologl kiadasok 8226003
B4 Mikodés| bevételek 0| |K4 Ellatottak pénzbell juttatasal 0
B5 Felhalmozasi bevételek 0 K& Egyéb mOkddési céli kiadasok 0
B6 Mikodési célu atvett pénzeszkbztk 0 K6 Beruhéazadsok 0
B7 Felhalmozasl célu atvett pénzeszkdzdk 0 K7 Felujitasok 0
K8 Egyéb felhalmozasl céli kiadasok 0
B8 Finanszirozasl bevételek 60649 343 K9 Flnanszirozasl kladasok 0
- bbbl kézponti irdnyitészervi tdmogatés 60 649 343 - ebb6l kozponti irdnyltészervi tamogatds folydsitdsa 0
- ebb6l egyéb finanszirozési bevétel 0 - 8bbél egyéb finanszirozédsi kiadds 0
[Miikdd8si bevételek (B1+B3+84+86) [ 0] [Mak6dési kladasok (K1+K2+K3+K4+KS) 60 649 343]
Makddési kdltségvetés egyenlege: 60 649 343
Felhalmozasi bevélelek (B2+85+87) [ 0] [Felhalmozas! kiadasok (K6+K7+K8) 0]
Felhalmozasi k8ltségvetéds egyenlage: 0
KOLTSEGVETES|I BEVETELEK MINDOSSZESEN 0] ‘KOLTSEGVETESI KIADASOK MINDOSSZESEN B 431
(B-B7): (K-K8):
Koitségvetési egyenleg: -60 649 343
g  |BEVETELEK MINDOSSZESEN ‘ 60 648 13J [K KIADASOK MINDOSSZESEN 80 640 343'
(B1+...+B8) (K1+..4K9) ¢
KONSZOLIDALT BEVETELEK MINDOSSZESEN: 0 KONSZOLIDALT KIADASOK MINDOSSZESEN: 60 649 343

(8- B818)

(K - K918)




penci Kéz6s Onkormdanyzati Hivatal

Koltségvetési jelentés 01 drlap

K1101 01 Torvény szerinti illetmények, munkabérek
41281154

K1107 07 Béren kivli juttatasok

2982 608
K1108 08 Ruhazatl kiltségtérités
800000
K1109 09 Kozlekedési koltségtérités
820000
K1110 10 Egyéb kltségteritesek
' 96 000
ki1 14 Foglakoztatottak személyi juttatésai (=01+...+13) AR
S iy 45979762
K1 19 Személyljuttatasok (=14+18) REIAP s, B
' '  AEereTey v A L - T G B7RTeL
K2 20 Munkaadékat terheld Jarulékok és szocialis hozzéjérulési ado PRI St FRIAT
TE e i 6443578 T 6443578

K312 22 Uzemeltetési anyagok beszerzése

Kal

K321 Informatikai szolgéltatésok Igénybevétele

250 000

k2 27 Kommunlka "os

K331 28 Kozlzemi dijak

200 000 ’
K334 31 Karbantartasi, kisjavitasi szolgéltatasok
4643 503 -
K336 33 Szakmai tevékenységet segltd szolgaltatasok 1421 000

K337 34 Egyéb szolgaltatasok 200 000
K33 ‘
K341

K34
K351 661500

K35

K3~ :',’1'4>5"Dologl Kiadaso ‘_,_'4’427+35+38¥44) i

K4 54 Ellétottak pénzbelljuttatésal (-46+ +53) -
Kb 71 Egyéb m(:kédésl célu kiadésok (‘55+59+ +70)
K6 79 Beruhézasok (=72+..,+78)

K7 84 Felujltésok (=80+ +83)

K8 94 Egyéb felhalmozési célu kladésok (-85+ +93)

K1-K8 95 Kbltségvetésl kladésok (=19+20+45+54+71+79+84+94) s T e e




Ksitségvetési jelentés 03 (rlap
K9 30 Finanszirozési kiadasok (=21+27+28+29) _ PP o

Koltségvetési jelentés 02 {rlap
B1 15 Mkodési célt tmogatasok allamhaztartason bellilrsl (=09+...+14) Con e e

Felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason bellilrél

B2 21 (=16+..+20) -

B3 35 Kdzhatalml bevételek (=24+...+27+33+34)

B4 51 'Mﬁkédési bevételek (=36+ v .+42+45+48+...+50)

...+56)

BS 57 '._Felhalmozésl bevéte el '(=52+

B6 6'3""Muk6dési célu étvett pénzeszkdzbk ( =5

B7 - _'69" Felhalmozési célu étvet pénzeszk&zdk (=6 4+...+68) iy

B1-B7 70 Kbltségvetési bevételek ("‘1 5+21+35+51+57+63+69)

Koltségvetési jelentés 04 {rlap

i, iranylté Amogata

B816 15 Kozpont, iranylt szervi tAmogatas 60 649 343
B8l

B8 . 60649343
B u 760649343

Egyenleg e
Bevétel: " ‘60 649 343
Kiaddsi .+ 60649343

Egyenleg:




{ \
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KIMUTATAS
Penci Tarkarét Ovoda
2021, évi Ysszesitett Kbliségvetésénel Dbevételi os Idnddsi kiemelt clgirfnyzatnivol ésa kishségvetési cgyenlegelrdl

pdatok eFl-han

36604 261

El6iranyzatcsoport

Makddési célt tamogatasok allamhaztartason belliird!

Munkaadakat terhel Jarulgkok 68 gzoclalls

Felhalmozésl céld tamogatéasok &llamhéztartason
hozz4jarulasi adé

5511718

Kozhatalmi bevételek

K8 Beruh4zasok

Felujitasok

Finanszirozasl bevételek

- abbdl kozponti irdnyltoszervi tdmogatés 44604 629
. ebb0l egyéb finanszirozési bevétel 0 - ebb6] egybb finanszirozasi kiadds 0
NiGiodas: Daveleiok (B1+B3+B4+B0) —T 0 (FGkodGs] Kiadasok (K1+K2rk+KAvKE)

Makodés kbitségvetés egyeniege:

-44 604 629
Felhalmozasi bevételek (B2+B5+BT) ] 0 ‘Felhalmozési kiadasok (K6+K7+K8) :

Felhalmozas! Kkltségvetés egyenlege: 0
KBLTSEGVETESI BEVETELEK MINDOSSZESEN o KOLTSEGVETESI KIADASOK MINDOSSZESEN
8.B7): K- K8)
Koltségvotési egyenleg: .44 604 629

KIADASOK MINDOSSZESEN
(K1+...¢KO) .

BEVETELEK MINDOSSZESEN
B1+...+B88) !

44 604 629

KONSZOLIDALT BEVETELEK MINDOSSZESEN: 0
(8- B818)

KONSZOLIDALT KIADASOK MINDOSSZESEN:
(K- K915)

44 604 629




Koltségvetési jelentés 01 (rlap

K1101
K1107
K1109
Ki1 -
K1
K2
K311
K312
K31
K321
K32
K331
K334
K336
K337
K33
K351
K35
K3
K4
K5
Ké
K7
K8
K1-K8

Koltségvetesl jelentés 03 Orlap :

K9

Koltségvetési |

B4
B2
B3
B4
B5
B6

01
07
09

19
20

21
22
24
25
27
28
31
33
34

35 %
U Mikodasi celu elozetesen felszamitott 4ltalanos forgalmu

39

g

54
71
79
84
94
95

30

16
21

35

51
57

63

- Foglalkoztatottak 7

'Ku?énféle befizetések es-egyeh d

’Dologl kiadés :
: Euatouak pénzbehjuﬂatésal(—46+ +53)-,-=""

penci Penci Tarkarét Ovoda

Torvény szerinti ||Ietmények munkabérek 35559 471 s 8
Béren kiviili juttatasok 834 780 -

szlekedésl kéltségtérltés 200 000

személyl Juttatésok (=14+18) e O v T R

.Munkaadokat terhelbjarulékok es szoclélls . T 20wy e S PRt

hozzaiarllas adé T 1 Ll e B BALTAR

Szakmai anyagok beszerzese 75000 -

Uzemeltetési anyagok beszerzése 200 000 200 000 .
Készletbeszerzés (=21+22+23) ' d 275 000 s ehet
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 5000 128 000
Kommunikécios szolgaltatasok (=25+26) . e e

Koztizemi dijak ( » . o 1.030 000 .
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok : 150 000

Szakmai tevékenységet segltd szolgaltatasok 100 000 .

Egyéb szolgaltatasok 120 000 -

Szolgéltatés! kiaddsok (=28+.. e R f;;;ff,ézdobdyf,i?ﬂfiigaébq

389 160
ologl Kiadasok -

ok (24+27+35+38+44)

Egyéblnukédéslcéh:khdésok( SBBHEQH..+T0) TR
Beruhazasok (=72+...+78)
Fel(jitasok (=80+...+83) - _ .

Egyéb felhalmozési céll kiadasok (=85+...+93) Tl ' R
Kousegvetesik!adasok s : Pl g
f:19+20+45+54+71+79+84+94\

42707469 1897160 .-

—
T

&

‘

Fmanszirozééi kladésok (=21 +27+28+29)

elentés 02 (rlap

Mikodesi célu tamogatasok allamhaztartason

beliilrs! (=09+...+14) .
‘Felhalmozési célu tamogatasok éllamhaztartason

bellllrél (=16+...+20) © :
szhatalmi bevételek (=24+ +27+33+34)

-Mekbdést bevételek
gFeIhaImozés| bevételek 52 T
~M(k&dési célu étvett pénzeszkbzbk( =58+, +62)




B7 69 . Felhalmozésl célu étvett pénzesik'ﬁzbk (=64+.,,+68) . Lot T
B1-B7 70 Koltségvetési Bovételek (=15+21+35+51+57+63+69) L L T g e T

Koltségvetési jelentés 04 drlap . .
B816 156 szpontl iranylté szervl témogatas .

B81
B8

B

44604 629

Lgyeeyg
ellenbrzés:

Bevétel:

Kiadds:

Egyenleg . PRTE




Penc Kézség Onkormanyzata engedélyezett létszama 6sszesen - 2021. év

(actxtok 16-ben)

Az dnkormanyzatnal és kdltségvetési m

szerveinél kormanyzati funkciénként 011030 091110 011130 041233 066020 096015 074031 082042 0 [¢] 0 0 &
engedélyezett alkalmazotti iétszam °

Tervezett éves atlagos statisztikai 0,00

allomanyi létszam

Allashelyek engedélvezett nyito )

létszama 2 targyév elsd napjan 9,00 10,00 1,00 2,00 2,60 1,00 1,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 27,00

Osszesen:

Onkormanyzati intézményi koltségvetés 1,00 2,00 2,00 1,00 1,00 1,00 8,00

Penci K6z6s Onkormanyzati Hivatal 0.00 9,00

intézményi kéltségvetése .

Pend Tarkarét Ovoda intézményi 10,00 10,00

kéltségvetése !

-6sszes allashelybdl 200 2,00

kozfoglalkoztatas/témogatott fog lalkoztatas *

Aliashelyek tervsaelt 2810 A S 9,00 10,00 1,00 2,00 2,00 1,00 1,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00. 27,00

targyév utolsé napjan osszesen: :

Onkormanyzati intézményi koltségvetés 1,00 2,00 2,00 1,00 1,00 1,00 8,00

Penci K6z6s Onkormanyzati Hivatal o000 9,00

intézményi koltségvetése -

Penci Tarkarét Ovoda intézményi 10,00 10,00

koltségvetese :

-gsszes allashelybdl 200

kozfoglalkoztatas/tamogatott foglalkoztata ' il




@ o oaelte ”OL%JL

Penc Kozség Onkormanyzata
sszesitett felhalmozds! kiaddsalrol

[ Megnevezés | Eredeti_eldiranyzat _ 1

© 352484

BERUHAZASOK

-Onkorményiat‘ln_téim'érjyl kﬁtiﬁég‘{etééé'_'

‘ - ebbdl: o .
082042 ‘ R i . 352484
| Konyvtar llomany gyarapitésa, nyllvéntartésa - _ |
- abbdl:
[ 352 484

—FELUJITASOK

dnyzat Intézményi keltséovets

Onkorm
- sbbdl




T ey

2021. évi elGiranyzat felhasznalasi iitemterv az Snkormanyzat dsszesitett koltségvetésére

(adatok e Ft-ban)
BEVETELEK
2 g 5 5
5 E E 2 2 3 3 g E g £ 2
Rovat |Bevételi elSiranyzat megnevezése Eldiranyzat 8sszege m s ,m s m-u.m m m 8 2 e m m
B < = < = 3 E 2 5 5 g :
< &S 4 (=]
Makodesi cela tamogatasok allamhéztartason
B1 belalrdl 161 084 710 19330165| A12886777| 12886777| 12886777| 12886777 12886777 12 ss6777| 12886777| 12886777 12886777) 12 886777| 12886777
Felhalmozasi céll tamogatasok
B2 flamhaziartason beldird] 0
B3 Kézhatalmi bevételek 13 100 000 262 000 262 000 3930 000 262 000 2620 000 262 000! 262 000 262000 3930 000 262 000 262 000 524000
B4 Mikodési bevételek 415 904 050 1325338 1325338 1325338 1325338 1325338 1325338 1325338 1325338, 1325338 1325338 1325338 1325338
B5 Felnalmozasi bevételek 0 o o 0 [
B6 Miikodési céla atvett pénzeszkdzok 0 o o ° o o 0 ° [ 0 0 0 [}
B7 Fefhalmozasi célis atvett pénzeszkozok 0
. ) 105 253 972 8771164 8771164 8 771 164] 8771164 8771184 8771 164] 8771164 8771164 8771164 8771164 8771164 8771164
B8 Finanszirozasi bevételek
@mwNmmmﬂ-“ Nwm M#N N“N 29 688 667 23245279 26913 279 23245279 25 603 279 23245278 23245279 23 245279 26913279 23 245 279 23245279 23507 279
KIADASOK
r
a 5 « o
g = E: 2 2 ] 2 g £ = 2 g
Rovat |Kiadasi el6iranyzat megnevezése Elgiranyzat 6sszege 2 E ° z 2 = = a s S £ 5
< © < £ s = .N o o = > o
2 w = = S @ ) o @
< a z o
K1 Szemeélyi juttatasok 104 605 935 8717161] 8717161| 8717161| 8717161] 8717161] 8 717161 8717161 g717161] 8747161] 8717161] 8717 161} 8717161
Munkaadakat terhield jarulekok és szocialis 15 258 564 izrsar| 1271sa7| 1271sa7] 12riser| 12visar| 127iser| 1271s47|  azmisr| 121 sa7|l t127i547| 1271547 1271547
K2 hozzajarulési ado
K3 Dologi kiadasok . 59 149 523 4929127) 4929127| 4929127 4929127] 4929127| 4 929127] 4929127| 4923127 4929127| 4929127 4929127 4929127
K4 Ellatottak pénzbeli juttatasai 1 600 000 83333 83333 83333 83333 83333 83333 83333 83 333 83333 83333 83333 83333
K5 Eqyéb mdkadési célu kiadasok 3801775 316815| 683185 1316815 316 815 316 815! 316 815 316 815 316 815 316 815 316815 316815 316 815
K6 Beruhdzasok 352 484 352 484,
K7 Feldjitasok 0
K8 Eqyéb felhaimozasi céld kiadasck 0
Finanszirozasi kiadasok 111 174 451 9264538| 9264538| 9264538 9264538) 9264538| 9264538 9264538| 9264538| 9264538) 9264538 9264 538 9264538
Osszesen: 295 342 732 24582521 | 23582521 | 25582521 | 24582521 | 24 582521 | 24582521 | 24 582 521 24582524 | 24935005 | 24 582521 | 24582521 } 24 582520




A 2021, kbltségvetési évet kovetd harom év tervezet

t el6irdnyzatainak keretszamai

az Aht. 29. § (4) bekezdés d) pontjaval meghatdrozott

BEVETELEK
Rovatl Bevétell eliranyzat megnevezése EI6lrér;)({);it Zsszege Elc'iiré%;;t ééi\s;szege EI6irér;¥);a3t. stzege Eléirégg;c;t Zsszege
Makbdési célu tamogatasok allamhaztartason ‘
B1 beltlrs! 161 084 710 165 917 251 167 528 098 169 138 946
Felhalmozasi celi tamogatésok
B2 4llamhéaztartason belUlrdl 0 0 0 0
B3 |Kozhatalmi bevételek 13 100 000 13 493 000 13 624 000 13 755 000
B4  |Mukodési bevételek 15 904 050 16 381 172 16 540 212 16 699 253
B5 |Felhalmozasi bevételek 0 0 0 0
BE  |Mkodesi célu atvett pénzeszkdzok 0 0 0 0
B7 |Felhalmozasi céll atvett pénzeszkdzok 0 0 0 0
B8 [Finanszirozési bevételek 105 253 972 108 411 591 109 464 131 110 516 671
Osszesen: 295 342 732 304 203 014 | 307 156 441 310 109 869
KIADASOK

RovatlKiadasi eldiranyzat megnevezése

ElSiranyzat 6sszege

Eldiranyzat Osszege

Elgiranyzat 0sszege

Eliranyzat 6sszege

2021, év 2022, év 2023, év 2024, év
K1  |Személyi juttatasok 104 605 935 109 836 232 114 229 681 117 656 571
Munkaadokat terhel§ jarulékok és szoclalls
K2  |hozzéjarulasi ado 15 258 564 16 021 492 16 662 352 17 162 222
K3  |Dologi kiadasok 59 149 523 56 200 144 49 233 457 44 449 195
K4  |Ellatottak pénzbeli juttatasai 1 000 000 1050 000 1092 000 1124 760
K5 |Egyeb mukodési célu kiadasok 3801775 3 091 864 4151 538 4 276 084
K6 |Beruhazasok 352 484 370 108 384 913 396 460
K7  |Feldjitasok 0 0 0 0
K8 |Egyéb felhalmozasi célu kiadasok 0 0 0 0
K9  |Finanszirozasi kiaddsok 111 174 451 116 733 174 121 402 500 125 044 576
Osszesen: 295 342 733 304 203 014 307 156 441 310 109 868




& Ay
COFOG adatok Ny poe Ued
intézmény F Intézmény megnevezés COFOG kéd COFOG megnevezés
441290 Penc K8zség Onkormanyzata 011130 Onkorméanyzatok €s snkormanyzati hivatalok jogalkot
441290 Penc Kézség Onkormanyzata 013320 Koztemetd-fenntartas és -mkédtetés
441290 penc Kyzség Onkormanyzata 013350 Az &nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal ka
441290  Penc Kozség Onkormanyzata 016010 Orszégay(ilésl, Snkorményzati s eurépal parlamenti |
441290 Penc Kozség Onkormanyzata 016020 Orszégos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevéki
441290 penc Kdzség Onkormanyzata 016080 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények
441290 Penc Koézség Onkorményzata 018010 Onkormanyzatok elszamolasai a kézponti kltségveté
441290 Penc Kozség Onkormanyzata 018020 Kézponti kéltségvetési befizetések
441290 Penc Kozség Onkorményzata 018030 Téamogatasi célu finanszirozasi miveletek
441290 Penc K8zség Onkormanyzata 018050 Egészségbiztositasi alap bevételel allamhéaztartason t
441290 Penc Kozség Onkormanyzata 041140 Teriiletfejlesztés igazgatdsa
441290 Penc Kozség Onkorményzata 041231 Révid idétartam kdzfoglalkoztatas
441290 Penc Kézség Onkormanyzata 041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas
441290 Penc Kozség Onkormanyzata 041233 Hosszabb idétartami kozfoglalkoztatas
441290 Penc Kbzség Onkorményzata 042120 Mezdgazdasagi tamogatasok .
441290 Penc Kozség Onkorményzata 045160 Koézutak, hidak, alagutak uzemeltetése, fenntartasa
441290 Penc Kbzség Onkormanyzata 051030 Nem veszélyes (telepllési) hulladék vegyes (dmileszte
441290 Penc Kézség Onkorményzata 062020 Teleptlésfejlesztesi projektek és tmogatasuk
441290 Penc Kbzség Onkorményzata 064010 Kézvilagltas
441290 Penc Kézség Onkormanyzata 066010 Zoldteriilet-kezeles
441290 Penc Kézség Onkormanyzata 066020 Véros-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgéltatasok
441290 Penc Kozség Onkorméanyzata 074031 Csalad és névédelmi egészségligyl gondozas
441290 Penc Kozség Onkorméanyzata 074040 Fertéz6 megbetegedések megelézése, jarvanytigyi el
441290 Penc Kdzség Onkorményzata 081030 Sportiétesitmenyexk, edzétaborok mikodtetése és fejl
441290 Penc Kbzség Onkormanyzata 082042 Konyvtari allomany gyarapltasa, nyilvantartasa
441290 Penc K8zség Onkorméanyzata 082044 Konyvtarl szolgéltatasok
441290 Penc Kézség Onkormanyzata 082081 Muazeumi gy(jteményi tevékenység
441290 Penc Kozség Onkorményzata 082063 Muzeumi Kiallitési tevékenység
441290 Penc Kézség Onkorményzata 082064 Muzeumi kdzmvelddési, kszdnségkapcsolati tevéker
441290 Penc Kézség Onkorményzata 082092 Kézmlivelsdés - hagyoményos koz8sségi kulturalis &1
441290 Penc Kézség Onkorményzata 084031 Civil szervezetek mikddési timogatasa
441290 Penc Kézség Onkorméanyzata 084032 Civil szervezetek programtamogatésa
441290 Penc Kézség Onkormanyzata 084040 Egyhazak kdzosségl &s hitéleti tevékenységének tam
441290 Penc Kézség Onkormanyzata 091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
441290 Penc Kzség Onkorméanyzata 091140 Ovodai nevelés, ellatas mikodtetési feladatai
441290 Penc Kbzség Onkorményzata 096015 Gyermekétkeztetés kbznevelési intézményben
441290 Penc Kbzség Onkorményzata 096025 Munkahelyi étkeztetes kdznevelési intézményben
441290 Penc Kozség Onkorményzata 101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, tamogat:
441290 Penc K8zség Onkormanyzata 104037 Intézményen kivali gyermekétkeztetes
441290 Penc Kézség Onkormanyzata 104041 Terileti gyermekvédelmi szakszolgéltatas
441290 Penc Kézség Onkormanyzata 104042 Csalad- és gyermekjoléti szolgaltatasok
441290 Penc Kbzség Onkorményzata 104051 Gyermekvédelmi pénzbeli es természetbeni ellatasok
441290 Penc Kézség Onkorményzata 105020 Foglalkoztatast elésegits képzések és egyéb tamogal
441290 Penc Kozség Onkormanyzata 106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal dsszefliggd ellatasok
441290 Penc Kozség Onkorményzata 107051 Szocidlis étkeztetés szocidlis konyhan
441290 Penc Kdzség Onkorményzata 107080 Egyéb szocialis pénzbeli &s természetbeni ellatasok, *
441290 Penc Kézség Onkormanyzata 900020 Onkormanyzatok funkciéra nem sorolhatd bevételei &
441290 Penc Kdzség Onkorméanyzata 900060 Forgatasl és befektetési céll finanszirozési miveletel
441290 Penc Kézség Onkormanyzata 900090 Véllalkozasi tevékenyseégek kiadasai és bevételel
809342 Penci Kozos Onkormanyzati Hivatal 011130 Onkorményzatok és nkormanyzati hivatalok jogalkot
809342 Penci Kozés Onkormanyzati Hivatal 013320 Koztemetd-fenntartas és -miikddtetés
809342 Penci Kéz6s Onkorményzati Hivatal 013350 Az 6nkorméanyzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kaf
809342 Penci Kézos Onkormanyzati Hivatal 016010 Orszaggyllési, snkormanyzati és eurépai parlamenti|
809342 Penci Kozos Onkorményzati Hivatal 016020 Orszagos és helyi népszavazéssal kapcsolatos tevek:
809342 Penci Kozds Onkorményzati Hivatal 016080 Kiemelt allami és dnkorményzati rendezvények
809342 pPenci Kozos Onkormanyzati Hivatal 018010 Onkormanyzatok elszamolasal a kdzponti koltségveté
809342 Penci Koz6s Onkormanyzati Hivatal 018020 Kdzponti koltségvetési befizetések
809342 Penci Kozos Onkormanyzati Hivatal 018030 Tamogatasi célu finansz(rozasi miveletek
809342 Penci Kéz6s Onkormanyzati Hivatal 041231 R&vid idétartamu kozfoglalkoztatéas
809342 Penci Kézos Onkorméanyzati Hivatal 041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas
809342 Penci Kézts Onkormanyzati Hivatal 041233 Hosszabb idétartami kozfoglalkoztatas
809342 Penci Kézts Onkormanyzati Hivatal 045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa
809342 Penci Kézts Onkorményzati Hivatal 051030 Nem veszélyes (telepulési) hulladék vegyes (6mleszte
809342 Penci K8zés Onkormanyzati Hivatal 064010 Kézvilagltas
809342 Penci K8z8s Onkormanyzati Hivatal 066010 Zs\dtertlet-kezeles
809342 Penci Kozos Onkormanyzatl Hivatal 066020 VAros-, kézséggazdalkodasi egyeb szolgaltatasok
809342 Penci Kézds Onkormanyzati Hivatal 074031 Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas
809342 Penci Kozos Onkormanyzati Hivatal 081030 Sportiétesitmenyek, edzdtaborok mikydtetése és fejl
809342 Penci Kozds Onkormanyzati Hivatal 082042 K8nyvtarl allomany gyarapitésa, nyilvantartasa
809342 Penci Kézts Onkormanyzati Hivatal 082044 Kényvtari szolgaltatasok
809342 Penci Kozés Onkormanyzatl Hivatal 082064 Muzeumi kdzmiivelddési, kozbnségkapcsolati tevéker
809342 Penci Kozés Onkormanyzati Hivatal 084031 Civil szervezetek mikddési tamogatasa
809342 Penci K8zos Onkormanyzati Hivatal 101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, tamogati
809342 Penci Kozos Onkormanyzati Hivatal 103010 Elhunyt személyek hatramaradottainak pénzbeli eflaté
809342 Penci Kézés Onkormanyzati Hivatal 104042 Csalad- és gyermekjoléti szolgéltatasok
809342 Penci Kzs Onkorményzati Hivatal 104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok
809342 Penci Kézos Onkormanyzati Hivatal 104052 Csaladtamogatasok
809342 Penci Kézés Onkormanyzati Hivatal 105010 Munkanélkiill aktiv kortak ellatésal
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COFOG adatok

Intézmény F Intézmény megnevezés COFOG kéd COFOG megnevezes

809342 Penci K6z6s Onkormanyzati Hivatal 106020 Lakasfenntartassal, lakhatéssal dsszefuggd ellatasok

809342  Penci Kozos Onkormanyzati Hivatal 107051 Szocialis étkeztetés szocidlis konyhan

809342 Penci Kszts Onkorményzatl Hivatal 107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, ’

815424  PENCI TARKARET OVODA 018030 Tamogatasi céld finanszirozasi miveletek

815424 PENCI TARKARET OVODA 091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

815424 PENCI TARKARET OVODA 091120 Sajatos nevelési igényi gyermekek 4vodai nevelésén

815424 PENC! TARKARET OVODA 091140 Ovodai nevelés, ellatas miikddtetési feladatai

815424 PENCI TARKARET OVODA 107080 Esélyegyenltseg eldsegitését célzo tevékenységek &
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