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JEGYZŐrÖNYV

amelY készÜlt: Penc KÖzség Polgármesteri Hivatal hivatalos helyiségéb en, 2O2L február 01 . napján l3.00órakor.

A koronavírus- világjárvánY második hulláma elleni védekezésr ől szólő 2020,évi CIX. törvény alapján pencközség Önkormányzatpolgármestere a veszélyhelyzet idején alkalmazandó védelmi intézkedések másodikÜteméről szőlő 48412020, (XL 10,) Korm. rendelet 2]. §- ban kapott felhatalmazás alapján, akataszttőfavédelemről és ahozzá kapcsolódó egyes törvények módosításáról szóló 201l.évi CXXVIII.tÖrvénY 46, § (4) bekezdése alaPjin, Penc KözsE Önt o.* ányzata2011.évi CLXXXIX. törvény 13. § (1)bekezdés 12, pontjában meghatározott feladatkörében és az Alaptörvény 32. cikk (2) bekezdésébenme ghatár o zo tt h at á sk ö réb en elj árv a a kö vetke z ő h atár o zaíokat ho zz a:

l' PM-BOLCSODEFEJLESZTES 2018/15 azonosító számúpályázattalkapcsolatos döntés meghozatala

n t ZOZI. (l1.0t.l szamt natlnffi
Penc KÖzség Örrkorm ányzata kivitelezési munkára kiiftbeszerzesi eljárás
$_ar_.l1n 

megállapítJa,_hogy,,Új bölcsőde kialakítása Penc községben'' címűPM-BoLCSODEFEJLESZTÉS-2018/15 azonosítószámú pályázatonelnyer1 bruttó rc5.731.r,0 Ft, azaz egyszázötmilliő-hétszázhannincegyezer-kettőszáz forint összegű uirrru nem térítendőtárnogatást, valamint az önkormányzat általbiűositott 5.564.800 Ft, azazöttni 1 1 i ó -öt százhatv anné gy ezer -ny oicszáz forint önrész, vagyi s ö s szesenll1,296,000 Ft, aZaZ egyszáztizenegyrnillió -kettőszázktlencvenhatezer
forint összköltségből a támógatott tevékenyreg n"- uurorlirruto ,o.g,

p enc kö zs ég Önkormá ny,zata a proj ekt sikeres megval ó sít ás áho zszüks éges
17 ,980,260 Ft, azaztizenhétrnillió-kil"n"r, áznyo7cvanezer-kettős zázhatvanforint összegű többletköltségből 2.120.580 Ft,-azazkétmillió-s zázhűszezer_őtszáznyolcvan forint összegű önrészt a 202L évi költségvetés terhérebiztosída, a fennm aradő 15.859.680 Ft, azaz tizenötmillió-nyolcszázötvenkilence zer-hatszáznyolcvan forint
többlettámogatás igénylésére iÁűo kérelrnet nyujt be 

" 
"fffii;:

Allarnkincstárhoz.

Intézked ern a kérel rnet aláíámasztő dokumentumok e lké szíté sérő l. val am inta kérelem benffitásáról.

Határidő: Azonnal
Felelős: Polgárrnest er, jegy ző
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2.Ingatlanbérbeadás

penc község Önkormánvzat polgármesterének

5 l 202l. (11.0'1.| számű húár ozata

penc Község Önkormányzat Polgármestere úgy dönt, hogy Penc KÖzség

önkormányzaIa bérbeadja a 123 helyrqzi szitm alatt nyilvántartott,

természetb en26!4 Penc, Battyány u. 8. szám alatti,37}m2 alapterÜletű lakőház

és udvar minősítésű ingatlant a TBT-Hegy Ingatlanforgalmaző Korlátolt

Felelősségű Társaságnak (2015 Szigetmonostoí, Boglárka utca 8. adőszám:

I 4393204-2- 1 3 Cégj eg y zékszttm 1 3 09 1 7 0 1 8 8),

Határidő: azonnal
Felelős: Polgármester

3. 2021. évi vagyonnyilatkozatok

penc község Önkormánvzat polgármesterének

6 l 2021. (II.01.\ számű határ ozata

penc Község önkormányzata Képviselő-testületének Ügyrendi és

vagyonnyilatkozatot nyilvántartó és ellenőrző Bizottsága a

katasztrófavédelemről és a hozzá kapcsolódó egyes törvények módosításáról

szőlő 2OI1. évi CXXVIII. törvény 46. § (4) bekezdése szerinti hatáskÖrében

eljárva a veszélyhelyzet kihirdetéséről szóló 47812020. (XI. 3,) Korm.

rendelettel kihirdetett veszélyhely zetben a következő döntést hozom:

Megállapítom, hogy a helyi önkormányzati képviselők a Magyarország hdryi

önkormányzatairő| sző|ő 2011. évi CLXXXX. törvény 39. § (1) bekezdése

a|aplán vágyonnyilatkozatukat, valamint a velük közös házíartásban élő

hoizátartozőik vagyonnyil atkozatait határidőben leadták, a

vagyonnyilatkozatok nyilvántartásba vétele megtörtént.

A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatosan észrevételt nem teszek.

A szükséges intézkedéseket megteszem, valamint a KépviselŐ-testÜletet

tájékoztatom a döntésrő l.

Határidő: azonnal
Felelős: Polgármester



4' Adatvédelmi és Adatkezelé si Szabályzat elfogadása (Jegyzőkönyv l. számú melléklete)

l t ZOZI. (l1.0t.\ szemt niarffi
penc község Önkonnányzat polgármestere elfogadja a penci közösÖnkormányzati Hivatal, Penc Közseg örrror^ani)"i a*ooo szilágy Község
Önkormány zat Ad,atvédelmi és Adatkezelési Szabá lyzatát.

Határidő: azonnal
Felelős: Polgármester

5, Penc KÖzség ÖnkormánYzat és intézményei költségvetés tervezete (Jegyzők önyv 2,számúmelléklete)

r.
8 t zOzt. (l1.0t.l számű rraiálrffi
Penc KÖzség Önkormányzat ésintézrnérryei költségvetés tervezete a mai napon
beterjesztésre került, melyet megismerlem, s a képviselők felé egyeztetésre
továbbítottarn.

Határidő: azonnal
F'eIeIős : Polgármester

a
králik József

polgármester

4-rq}-eu!.r, ,

Babinka Maga

jegyző

nol
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PENC KÖZSPC ÖNrORMÁXYZAT
26t4 pENc, nÁxóczt úr ts.

E-mait htvatal@pnc.ha
lEtlFAx 06-27/s28-575

MEGuívó

A koronavírus- világjárvány második hulláma elleni védekezésről szőlő 2020. évi CIX.
tÖrvénY alaPján Penc Község ÖnkormányzatPolgármestere a veszélyhelyzet idején alkalmazandő
védelmi intézkedések második üteméről szőlő 484/2020. (XI. l0.) Korm. rendelet 27, §_ ban
kaPott felhatalmazás alapján, a katasztrőfavédelemről és a hozzá kapcsolódó egyes törvények
módosításáról szóló 20ll. évi CXXVIII. törvény 46. § (4) bekezdése alapján, penc Község
ÖnkormánYzata2011. évi CLXXXX. törvény 13, § (1) bekezdés 12. pontjában meghatározott
feladatkÖrében és az AlaPtörvény 32. cikk (2) bekezdésében rneghatározott hatáskörében eljárva
végzi feladatát.





PENC KÖZSÉC ÖNrORMÁXY ZAT
2614 pENc, nÁróczt t}r ts.

E-mait hivatal@penc.hu
lltlFAx 06-27/ő28-675

JELENLnrI ív

A koronavírus- világjárvány második hulláma elleni védekezésről szőlő 2020. évi CIX.
törvény alapján Penc Község ÖnkormányzatPolgármestere a veszélyhelyzet idején alkalmazandó

védelmi intézkedések második üteméről szőlő 48412020. (XI. l0.) Korm. rendelet 27, §- ban
kaPott felhatalmazás alapján, a katasztrőfavédelemről és a hozzá kapcsolódó egyes törvények

módosításáról szóló 20ll. évi CXXVIIL törvény 46. § (4) bekezdése alaplán, Penc Község

Önkormányzata20ll. évi CLXXXX, törvény 13. § (l) bekezdés 12. pontjában meghatározott

feladatkörében és az Alaptörvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatározott hatáskörében eljárva

végzi feladatát.





/ 5! . \^^a*a,-,"L6j-

penci Közös Önkormányzati Hivatal ll penc Község

önkormányzata l l püspökszilágy Község önkormányzata

Adatvédelmi és Adatkezelési Szabályzata

A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló2O1J. évi CLXXXIX. tÖrvénY 67. § (1) bekezdés

a) pontjában és a sr. § (1) bekezdésében meghatározott feladatkörben, a jogalkotásról szóló

2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés j) pontjában kapott felhatalmazás alapján a Penci

Közös önkormányzati Hivatal ll penc Község Önkormányzata llPüsPÖkszilágY KÖzség

önkormányzata Adatvédelmi és Adatkezelési Szabályzatátazalábbiak szerint határozzuk

meg,
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pre ambultlm

Az AdotkezelésiSzobólyzat kiadósdnok célja, oz Aloptörvényre alopulóon oz Európoi Porlament és

a Tanócs (EU) 201"6/679 Rendelete a természetes személyeknek o személyes adatok kezelése

tekintetében történő védelméről és oz ilyen adotok szobad áramlósóról, valamint a 95/46/EK

rendelet hatőlyon kívül helyezéséről (általános odatvédelmi rendelet), a tovőbbiokban ,,GDPR",

tovóbbá az informóciós önrendelkezési jogról és oz információszobodsógról szóló 2011_. évi CXll,

törvény, a tovóbbiakbon: ,,lnfo tv." rendelkezéseinek való megfelelés biztosítősa, az adotkezelés

és adotfeldolgozós szabólyoinok o Penci Közös Önkormőnyzati Hivotol // Penc Község

Önkormónyzata // Püspókszilágy Község Ónkormónyzata (a tovóbbiakban együtt: Adotkezető)

tevékenységeire vonatkozó mególlapítóso, annak érdekében, hogy oz érintett természetes

személyek törvényben biztosított olopvető jogoi és szobadsdgoi ne sérüljenek,

l, Cím

2.

L.

7.

8.

l(a pcsolódó 1opJsza bá lyok

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő
védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról szóló az EU Parlament és Tanács

201,6/ 679. számú Rendelete (GDPR),

a belső piacon történő elektronikus tranzakciókhoz kapcsolódó elektronikus azonosításról

és bizalmi szolgáltatásokról, valamint az t999/93/EK irányelv hatályon kívül helyezéséről

szóló EU Parlament és a Tanács 910/201,4lEU Rendelete,

az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 201,1,. évi CXll.

törvény (lnfotv.),

az állami és önkormányzati szervek elektronikus információbiztonságáróI szóló 2013. évi

L. törvény (lbtv.),

az elektronikus ügyintézés és a bizalmiszolgáltatások általános szabályairólszóló 201"5. évi

CCXX|l. törvény,

az állami és önkormányzati szervek elektronikus információbiztonságáról szóló 2013. évi

L. törvényben meghatározott technológiai biztonsági, valamint a biztonságos információs

eszközökre, termékekre, továbbá a biztonsági osztályba és biztonsági szintbe sorolásra

vonatkozó követelményekről szóló 41,/2015. (Vll. 15.) BM rendelet (Vhr,),

az önkormányzati ASP rendszerről szóló 257l20t6 (Vll1.31.) Kormány rendelet,

az elektronikus ügyintézés részletszabályairól szóló 451,/2016 (Xl1.19.) Kormány rendelet.

3.

4.

5.

6.

Oldal4 l 39



ll, Cím

A Szabályzat hatálya

r, § A Szabályzat hatálya kiterjed

(1) Az Adatkezelő valamennyi szervezeti egységére,

(2) Az Adatkezelő valamennyi dolgozójára, függetlenül a munkavégzés jogviszonYától

(közszolgálati, közalkalmazotti, munkaviszony, munkavégzésre iránYuló egYéb

jogviszony),

(3) Az adatfeldolgozóra, továbbá az Adatkezelővel szerződéses jogviszonYban álló

egyéb szervezetekre (,,Harmadik személy") és alkalmazottaira, akik az Adatkezelő

által kezelt személyes adatok kezelésében, feldolgozásában kÖzreműkÖdnek,

avagy a jogszerű tevékenységük során az Adatkezelő által kezelt személYes

adatokat ismerhetnek meg.

2, § A Szabályzat rendelkezéseit az Adatkezelő honlapja tekintetében is alkalmazni

kell. Amennyiben a honlapot nem aZ Adatkezelő Üzemelteti, az Üzemeltetőre

az ].. § (3) bekezdés rendelkezése vonatkozik,

3. § (1) A Szabályzatot a manuálisan és az automatizált eszkÖzzel végzett

személyes adatkezelésre egyaránt alkalmazni kell, függetlenül attól, hogY az adat

kezelése digitálisan, egyéb elektronikus rögzítővel (p|.hang- Vagy kép_,

videófelvétel) vagy papíralapon történik,

(2) A jelen Szabályzat alkalmazása kötelező a személyes adatok bármelY

módon történő gyűjtésére, az adatkezelés teljes folyamatára, az adatok tÖrléséig,

megsem misítéséig, avagy amíg azadatok a noni m izálása meg nem tÖrténi k.

+, § A Szabályzat hatálya alá tartozik az Adatkezelő által kezelt valamennYi élő

személyre vonatkozó személyes adat,

s. § A Szabályzat betartás a az L § rendelkezésében megjelÖlt címzettek számára

kötelező.

6. § A jelen Szabályzat rendelkezéseit az Adatkezelő más szabálYzatainak

rendelkezéseivel összhangba kell hozni. Amennyiben a Szabályzat és egYéb más

szabályzatok rendelkezései ugyanabban a tárgyban eltérően rendelkeznek, az

adatvédelmi tisztviselő állásfoglalását kell kikérni, Kétség esetén a jelen SzabálYzat

rendelkezései alkalmazandók.

OIdal 5 / 39



Címlll.

1.§

(1)

(2)

(3)

(4)

É rte l m ez ő re rl cl i: l l<ezcjse l<

Értelmező rendelkezések a Szabályzat alkalmazásában a GDPR és az lnfo. tv.

rendel kezéseinek megfelelően :

,,Személyes odat": azonosított vogy lzonosítható természetes személyre ("érintett")

vonatkozó bórmely informóció; azonosítható az a természetes személy, oki közvetlen vagy

közvetett módon, különösen volomely azonosító, példóul név, szóm, helymeghatórozó

adat, online ozonosító vogy 0 természetes személy testi, fiziológioi, genetikai, szellem|
gozdosógi, kulturólis vogy szociólis azonosságáro vonotkozó egy vagy több tényező

alopján azonosíthotó;

,,Adotkezelés": o személyes adotokon vagy adatóllomónyokon outomatizólt vogy nem

automatizólt módon végzett bármely művelet vagy műveletek ósszessége, így a gyűjtés,

rögzítés, rendszerezés, togolós, tőrolós, őtOlakítós vagy megvóltoztotós, lekérdezés,

betekintés, felhosznólós, közlés tovóbbítás, terjesztés vogy egyéb módon történő

hozzóférhetővé tétel útjón, összehangolós vagy összekapcsolós, korlótozós, törlés, illetve

megsemmisítés;

,,Adatkezelő": oz o természetes vagy jogi személy, kózhatolmi szerv, ügynökség vagy

bármely egyéb szervl amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszközeit önállóan

vagy másokkal együtt megható rozza,

,,Adotvédelmi megbízott": az adatkezelési művelet végzésével érintett szervezeti egység

vezetője őltal oz Adatvédelmi Tisztviselő jovoslotőnok f igyelembevételével kijelölt

tisztviselő, akí az adatvédelmi feladotok ellátósónak ónólló szervezeti egységen belüli

felelőse,

,,Adatfeldolgozó": az a természetes vagy jogi személy, közhotolmi szerv, ügynökség vqgy

bórmely egyéb szerv/ omely az adotkezelő nevében személyes odatokat kezel

,,Adatfeldolgozós": 0z odatkezelő megbízősóból vagy rendelkezése alapjón eljőró

adatfeldolgozó óltol végzett adatkezelési műveletek összessége.

(7) "címzett": az a természetes vogy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynókség vagy bármely

egyéb szerv/ akivel vogy amellyel a személyes odotot kózlik, függetlenül attól, hogy

hormodik fél-e.

Azon közhotalmi szervek, omelyek egy egyedi vizsgólat keretében oz uniós vogy 0

tagóllomi joggol összhongbon férhetnek hozzó személyes odotokhoz, nem minősülnek

(5)

(6)

Oldal 6 / 39



(8)

(9)

címzettnek; oz említett odatok e közhatalmi szervek óltali kezelése meg kell, hogY feleljen

az odatkezetés cétjainak megfeletően qz qlkolmazondó adotvédelmi szobólyoknok;

,,harmodik 
fél,,: az o természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vogy

bármely egyéb szerv, omely nem 0Zonos 0Z érintettel, aZ adatkezelővel, 0Z

adotfetdotgozóvol vagy ozokkol a személyekkel, akik az adatkezelő vogy adatfeldolgozó

közvetlen irónyítóso olott a személyes adotok kezelésére felhatalmazást kaptak;

,,profilalkotás,,: o személyes adotok outomatizótt kezelésének bőrmelY olYon formÓjo,

amelynek sorón a személyes odotokat volomely természetes személYhez fűződő bizonYos

személyes jettemzők értékelésére, különösen o munkahelyi teljesítményhez, gazdosógi

helyzethez, egészségi állapothoz, személyes preferenciókhoz, érdeklődéshez,

megbízhatósóghoz, viselkedéshez, tartózkodási helyhez vagy mozgáshoz kapcsolódó

jellemzők elemzésére vagy előrejelzésére hasznótjók. (Profitotkotós tÖrvénYi felhatalmozős

hiónyában az Adatkezelő tevékenységében nem megengedett,)

,,Az adatkezelés korlótozóso": o tórolt személyes adot megjelölése jÖvőbeli kezelésÜk

korlótozasa céljóból

,,Álnevesítés" (pszeudo-anonimizólás): személyes adat olyan módon történő kezelése,

amely tovóbbi informoció felhasznótósa nélküt megállapÍthatatlannó teszi, hogY a

személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogY az ilYen

tovóbbi informóciót kútön tórotják, és technikoi és szervezési intézkedések megtételével

biztosított, hogy azonosított vagy azonosítható természetes személyekhez ezt a személYes

adatot nem lehet kapcsolni;

,,Anonimizólás": személyes adat olyan módon történő kezelése, amelY kÖvetkeztében a

személyes adot kapcsolato a természetes személlyel mór nem dllítható helYre, Az

adatvédelem elveit ennek megfelelően az anonim informóciókra nem kell alkalmozni, o

statisztíkaí vagy kutotosi cétú adotkezelést is ideértve,

,,Nyilvántartósi rendszer": 0 személyes adatok bármely módon - centrolizólt, decentrolizólt

vagy f unkcionólis vagy fötdrajzi szempontok szerint - tagolt állomónyo, omely

me g h ató ro zott is m é rv e k a l o pj ó n ho zzáfé rh ető,

,,Az érintett hozzájórulóso": az érintett okarotónak önkéntes, konkrét és megfelelő

tójékoztatáson alapu!ó és egyértelmű kinyitvónítása, amellyel oz érintett nyilotkozot vogY

a megerősítést fétreérthetetlenül kifejező cselekedet Útjón jelzi, hogy beleegyezését adjo

az őt érintő személyes adatok kezeléséhez,

,,Adottovőbbítás": oZ adat meghatározott hormadik személy szómóro történő

h ozzáfé rh etőv é téte le.

(10)

(11)

(I2)

(13)

(14)

(15)
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(16)

(L7)

(18)

(19)

,,A személyes adatok különleges kategóriói": a személyes adotok különleges kategóriőiba

tortozó minden adat, azaz o faji, etnikoí szármozósro, polítikai véleményre, vollósi vagy

vilógnézeti meggyőződésre vagy szakszervezeti togsagra utaló személyes odotok,

valamint a genetikoi odatok, a természetes személyek egyedi ozonosítósót célzó

biometríkus adatok, az egészségügyi adatok és a természetes személyek szexuólis életére

vogy szexuólis irónyultsógaro vonotkozó személyes adatok,

"genetikai adot": egy természetes személy örökölt vogy szerzett genetikai jellemzőire

vonatkozó minden olyan személyes adot, amely az odott személy fiziolóqiójáro vogy

egészségi óllapotóro vonatkozó egyedi informőciót hordoz, és amely elsősorbon az

említett természetes személyből vett biológiai minta elemzéséből ered;

,,biometríkus odot": egy természetes személy testi, fiziológiai vagy viselkedési jellemzőire

vonatkozó minden olyan sajótos technikai eljárósokkal nyert személyes adat, omely

lehetővé teszi vogy megerősíti a természetes személy egyedi azonosítósót, ilyen példóul az

arckép vagy o doktiloszkópiai adat;

"egészségügyi adat": egy természetes személy testi vagy pszichikoi egészségi állapotóra

vonatkozó személyes adat, ideértve a természetes személy számára nyújtott egészségügyi

szolgóltotósokra vonotkozó olyon adatot is, omely informóciót hordoz a természetes

sze mé ly egészség i ó l l a potó ról ;

(20) ,,Bűnügyi személyes adat": a büntetőeljórás sorón vlgy ozt megelőzően 0

bűncselekménnyel vagy a büntetőeljőrőssal összef üggésben, a büntetőeljórós

lefolytatősóra, illetve o bűncselekmények felderítésére jogosult szervekné[ tovóbbó o

büntetés-végrehajtás szervezeténél keletkezett, az éríntettel kapcsolatba hozható,

valamint a büntetett előéletre vonatkozó személyes adat,

(21) ,,Közérdekű odot": az óllami vagy helyi önkormónyzatifeladatot, valamint jogszabólyban

meghatdrozott egyéb közfelodatot ellótó szerv vagy személy kezelésében lévő és

tevékenységére vonotkozó vogy közfelodotánok ellátásóvol összefüggésben keletkezett, o

személyes adat fogalma aló nem eső, bőrmilyen módon vagy formóbon rögzített

informóció vogy ismeret, függetlenül kezelésének módjőtól, ónólló vogy gyűjteményes

jellegétől, így külónösen 0 hotóskörre, illetékességre/ szervezeti felépítésre, szakmai

tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedő értékelésére, a birtokolt adatfajtókra

és a műkódést szabólyozó jogszabólyokra, valamint o gazdólkodósra, o megkötött

s ze rző d é se kre vo n otko zó a d at,

,,Közérdekből nyilvónos adlt": o közérdekű adat fogalma oló nem tortozó mínden olyan

odot, omelynek nyilvónossógra hozatalőt, megismerhetőségét vagy hozzőférhetővé

téte l ét törvé ny kózé rde kből el rendeli.

(22)
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(23) ,,Adattör!és": oz adat felismerhetetlenné tétete oly módon, hogy o hetyreőllítósa többé

nem lehetséges,

(24) ,,Nyilvónossógra hozotal": oz odat bárki szómóra történő hozzóférhetővé tétele,

(25) ,,Adatmegjelölés": az adat azonosító jetzéssel történő ellótóso annok megkÜlÓnbÖztetése

céljóból.

(26) ,,Adatmegsemmisítés": az adatot tartalmazó adathordozó tetjes fizikai megsemmisítése,

(27\ ,,Adatőllomóny": oz egy nyilvántartásban kezelt adatok összessége,

(28) ,,Tiltakozós,,: az érintett nyilotkozata, amellyel személyes adotainok kezelését kifogósolja,

és az adatkezelés megszüntetését, illetve o kezelt adatok tÖrlését kér.

(29) ,,Adatvédelmi incidens":o biztonsőg olyon sérülése, amely o továbbított, tároltvagY mós

módon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisítését, elvesztését,

megvóltoztatósót, jogosulatlan közlését vogy 0z azokhoz való jogosulatlon hozzóférést

eredményezi;

(3o) ,,Adatfelelős": oz a közfetadatot ellótó szerv, amely az elektronikus Úton kÖtelezően

közzéteendő közérdekű adatot előőllítotto, illetve omelynek a műkÖdése sorón ez az adat

keletkezett;

,,Adatközlő": oz o közfetadatot ettátó szerv, amely - ho az adotfelelős nem mlga teszi kÖzzé

az adotot - az adatfeletős óttal hozzó eljuttatott adotot honlapon kÖzzéteszi,

(31) Felügyeleti hotósőg

Nemzetei Adatvédelmi és lnformációszabadság Hatóság

1_055 Budapest, Falk Miksa utca 9-]-]-.

(1) Adatvédelmitisztviselő(DPO):

név: Löfflinger Attila

cégnév: Közinformatika Közigazgatási lnformatikai Szolgáltató KÖzPont NonProfit Kft.

telefonszám: 06 (1) 610 9383 l 1O4

email: !__o_fí!"in.g"ei_,a,t"Lila@_|"s"q;!tú_o_j"m_a!lka,.!:]"u

cím: 1043 Budapest, Csányi L. utca 34,
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lV, Cím

Az Adatl<ezelő adatl<ezelésének a lapelvei

(1)A személyes adatok:

a) kezelését jogszerűen és tisztességesen, valamint az érintett számára átlátható módon
kel l végezni ("jogszerűség, tisztességes eljá rás és átláthatóság");

b) eyűjtése csak meghatározott, egyértelmű és jogszerű célból történjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal össze nem egyeztethető módon; nem minősül az eredeti
céllal össze nem egyeztethetőnek a közérdekű archiválás céljából, tudományos és
történelmi kutatási célból vagy statisztikai célból történő további adatkezelés ("célhoz
kötöttség");

c) az adatkezelés céljai szempontjából megfelelőek és relevánsak kell, hogy legyenek, és a
szü kségesre kel l korlátozód niu k ("adatta ka rékosság");

d) pontosnak és szükség esetén naprakésznek kell lenniük; minden észszerű intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjából pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul töröljék vagy helyesbítsék ("pontosság");

e) tárolásának olyan formában kell történnie, amely az érintettek azonosítását csak a

személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szükséges ideig teszi lehetővé; a

személyes adatok ennél hosszabb ideig történő tárolására csak akkor kerülhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére közérdekű archiválás céljából, tudományos
és történelmi kutatási célból vagy statisztikai célból kerül majd sor, az e rendeletben az
érintettek jogainak és szabadságainak védelme érdekében előírt megfelelő technikai és

szervezési intézkedések végrehajtására is figyelemmel ("korlátozott tárolhatóság");

f) kezelését oly módon kell végezni, hogy megfelelő technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazásával biztosítva legyen a személyes adatok megfelelő biztonsága, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisítésével
vagy károsodásával szembeni védelmet is ideértve ("integritás és bizalmas jelleg").

(2) A személyes adatok kezelését tisztességesnek és törvényesnek kell tekinteni, ha az érintett
véleménynyilvánítási szabadságának biztosítása érdekében az érintett véleményét megismerni

kívánó személy az érintett lakóhelyén vagy tartózkodási helyén felkeresi, feltéve, hogy az érintett

személyes adatait e törvény rendelkezéseinek megfelelően kezelik és a személyes megkeresés

nem üzleti célra irányul. A személyes megkeresésre a munka törvénykönyve szerinti

munkaszüneti napon nem kerülhet sor.

(3) Az alapelvek és a Szabályzat valamennyi rendelkezése betartásáért, a személyes adatok

kezelésének törvényességéért az Adatkezelő felelős, A felelőssége alapján a felügyeleti hatóság

vagy bíróság felhívására az Adatkezelő bizonyítja, hogy a személyes adatkezelés a törvényi

rendel kezéseknek megfelelő.
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(4) Az Adatkez elő az adatkezelés jogszerűségét, átláthatóságát, illetve az adatkezelésre

vonatkozó rendelkezések betartását az adatvédelmi tisztviselő szakmai közreműködésével

biztosítja, Az adatvédelmi tisztviselőhöz bármely Érintett (pl. ügyfél, dolgozó) észrevétellel

fordulhat. Az adatvédelmi tisztviselő működésének szabályairól, feladatairól a jelen szabályzat

külön rendelkezik,

(5) A személyes adatok kezelése során az adatok személyes jellege megmarad mindaddig, amíg

a kapcsolata az érintettel helyreállítható,

(6) Az Adatkezelő az adatbiztonságra vonatkozó szabályzatában (lnformációbiztonsági

Szabályzat (lBSZ)) rendelkezik részletesen azokra a szabályokra nézve, amelYek az adatkezelés

során arra alkalmas műszaki vagy szervezési - így különösen aZ adatok jogosulatlan VagY

jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisüléséveI vagy károsodásával szembeni

védelmet kialakító - feltételek meghatáro zásával biztosítják a személyes adatok és az adatkezelés

megfelelő biztonságát.

(7) Az Adatkezelő az átlátható és tisztességes eljárás érdekében az általa kezelt személyes

adatokról, adatkezelési folyamatokról nyilvántartást vezet ( SzemélYesadat-térkéP), A

nyilvántartás tételesen tartalmazza a személyes adatokat, adatkezelési folYamatokat az

adatkezelést tényleges en végzőszervezeti egység megjelölésével, továbbá egYéb olYan adatokat,

amelyek biztosítják, hogy az Adatkezelő a személyes adatok kezelését a tÖrvénYi

kötelezettségeket maradéktalanul betartva végzi.

(8) Amennyiben az Adatkezelő más szabályzatai kifejezetten eltérően nem rendelkeznek, az

általuk nem szabályozott személyes adatok kezelésére, védelmére vonatkozó kérdésekben a

jelen Szabályzat rendelkezései alkalmazandóak,

Az Adatl<ezelő adatvéde lmi szervezete

Az adatvédelmi szabályok betartatásáért az Adatkezelő vezetője felel, aki jogosult az

adatvédelem és adatkezelés belső szabályait meghatározni, szervezeti rendjét

meghatározni, a vezetése alá tartozó bármely személynek egyedi utasítást adni,

tájékoztatást kérni, illetve, bármely kérdésben az adatvédeImi tisztviselő Írásbeli vagY

szóbeli álláspontját, javaslatát kikérni. Az Adatkezelő vezetője a folyamatba éPÍtett

adatvédelem útján ellenőrzi az adatkezelés jogszerűségét, az adatvédelmi szabálYok

ma radéktala n beta rtását.

Cím

1,§
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2.§

3,§

4.§

1,§

5.§

6.§

7.§

B.§

A szervezeti egységek jogszerű adatkezelési gyakorlatának biztosításáért, az önálló

szervezeti egység dolgozói részéről az adatvédelmi, adatkezelésiszabályok betartatásáért

a szervezeti egység vezetője felelős. A vezetők jogosultak az Adatvédelmi Tisztviselő

tanácsát, javaslatát, véleményezését kérni.

Az Adatvédelmi Tisztviselőhöz a kompetenciájába tartozó ügyekben bármely dolgozó

fordulhat indokolt esetben.

Az Adatvédelmi Tisztviselő rendszeresen tájékozódik az adatvédelmi és adatkezelési

szabályok betartásáról, illetve a saját éves ellenőrzési terve vagy az Adatkezelő

vezetőjének felkérése alapján, továbbá minden olyan esetben amikor ezt az Adatvédelmi

Tisztviselő a jogszerű feladatellátásához szükségesnek tartja, ellenőrzést tart, értékeli a

szervezeti egységek adatvédelmi-adatkezelési gyakorlatát, A tapasztaltak alapján

ajánlásokat f ogalmaz ffi€8, valamint mérlegeli, hogy szükséges-e soron kívüli

ismeretbővítő oktatás tartása, ha igen, a vezetőknek vagy a dolgozók mely köi-ének,

Az Adatkezelő dolgozóinak kötelezettsége a jelen Szabályzat előírásainak maradéktalan

betartása. (Erről nyilatkozni kötelesek a ,,GAT-005 Nyilatkozat az Adatvédelmi és

Adatkezelési Szabályok elfogadásáról" dokumentum aláírásával)

A vezetők és az Adatkezelő dolgozói kötelesek tájékoztatni az Adatvédelmi Tisztviselőt

bármely általuk észlelt adatvédelmi, adatkezelési problémáról.

Az adatkezelő dolgozóinak kötelezettsége, hogy észrevétel esetén az adatkezeléssel

ka pcsolatosa n feltá rt visszásságot ha ladékta la n u l megszü ntessék,

Az Adatvédelmi Tisztviselő együttműködik az lBF-fel (továbbiakban: lnformációbiztonsági

Felelős). Az Adatkezelő vezetői, az Adatvédelmi Tisztviselő és az lnformációbiztonsági

Felelős szükség szerinti rendszerességgel együttesen értékelik az Adatkezelő

Adatbiztonsági Szabályzatában meghatározottak érvényesülését, illetve az adatvédelem

szintjéhez szükséges, továbbá az adatkezeléshez kapcsolódó érintetti jogok gyakorlásához

szü kséges i nformatikai háttér biztosításá ra vonatkozó sza bá lyokat.

A személyes adatol( l<ezelésénel( törvényes alapjai

Személyes adat kizárólag egyértelműen meghatározott, jogszerű célból, kezelhető. A

jelen szakaszban felsorolt, bármely törvényi feltétel teljesülése biztosítja az adatkezelés

kellő jogi alapját.

Az adatkezelés jogalapja lehet:

CímVl.

2.§
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3.§

4.§

a) az érinte lt hozzájárulását adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célból

történő kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerződés teljesítéséhez szükséges, amelYben az érintett az

egyik fél, va1y az a szerződés megkötését megelőzően az érintett kérésére tÖrténő

lépések megtételéhez szü kséges;

c) az adatkezelés az adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség teljesítéséhez

s z ü kséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy másik természetes személY létfontosságú

érdekeinek védelme miatt szükséges;

e) az adatkezelés közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott kÖzhatalmi jogosítvánY

gyakorlásának keretében végzett feladat végrehajtásához szükséges;

f) a7 adatkezelés az adatkezelő Vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek

érvényesítéséhez szükséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsőbbséget

élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvető jogai és szabadságai, amelyek

személyes adatok védelmét teszik szükségessé, különöse n, ha az érintett gYermek.

Az első f) pont nem alkalmazható a közhatalmiszervek általfeladataik ellátása során

végzett adatkezelésre,

A c) és e) pont szerinti adatkezelés jogalapját a következőknek kell megállaPÍtania:

a) az uniós jog, vagy

b) azon tagállamijog, amelynek hatálya alá az adatkezelő tartozik.

Az adatkezelés célját e jogalapra hivatkozással kell meghatározni, il|etve az e) Pontban

em|ített adatkezelés tekintetében annak szükségesnek kell lennie valamelY kÖzérdekű

vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlásának keretében végzett

feladat végrehajtás ához, Azuniós vagy tagállamijognak közérdekű célt kell szolgálnia, és

arányosnak kell lennie az elérni kívánt 1ogszerű céllal,

Az Adatkezelő automatizált adatkezelést döntés meghozatala érdekében nem folYtat.

Különleges személyes adat

A faji vagy etnikai származásra, politikai véleményre, vallási vagy világnézeti

meggyőződésre va8y szakszervezeti tagságra utaló személyes adatok, valamint a

természetes személyek egyedi azonosítását célzó genetikai és biometrikus adatok, az

egészségügyi adatok és a természetes személyek szexuális életére vagY szexuális

irányultságára vonatkozó személyes adatok kezelése tilos,

Az Adatkezelő azáltalános adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) és e) Pontjában

meghatározott adatkezelés (a továbbiakban: kötelező adatkezelés) esetén a kezelendő

adatok fajtáit, az adatkezelés célját és feltételeit, az adatok megismerhetőségét, az

adatkezelő személyét, valamint az adatkezelés időtartamát vagy szÜkségességét

5,§
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időszakosan felülvizsgálja, a felülvizsgálatot az adatkezelést elrendelő törvény, illetve

önkormányzati rendelet határozza meg.

Ha a kötelező adatkezelés időtartamát vagy szükségessége időszakos felülvizsgálatát

törvény, helyi önkormányzat rendelete vagy az Európai Unió kötelező 1ogi aktusa nem

határozza meg, az adatkezelő az adatkezelés rnegkezdésétől legalább háromévente

felülvizsgálja, hogy az általa, illetve a megbízásából vagy rendelkezése alapján eljáró

adatfeldolgozó által kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljának

megvalósulásához szükséges-e. Ezen felülvizsgálat körülményeit és eredményét az

adatkezelő dokumentálja, e dokumentációt a felülvizsgálat elvégzését követő tíz évig

megőrzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és lnformációszabadság Hatóság (a továbbiakban:

Hatóság) kérésére a Hatóság rendelkezésére bocsátja.

6.§ Az Adatkezelő az általa kezelt személyes adatokról, az adatok típusának megjelölésével,

részletes nyilvántartást vezet a személyes adatkezelés átláthatóságának biztosítása

érdekében a törvényi kötelezettséggel összhangban. A nyilvántartásokat az Adatvédelmi

Tisztviselő vezeti a szervezeti egységek vezetői által szolgáltatott adatok alap.ján,
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Cím

Az Eri ntettel< tájékoztatása

Az alábbi dokumentumok kapcsolódnak: Érintetti tájékoztató eljárásrend; Az ÜgYfelek

adatkezelési tájékoztatása hatósági ügyekben eljárásrend; Adatkezelési tájékoztatÓ; Tájékoztató

megismerési nyilatkozat.

1.§ Az Adatkezelő feladatainak ellátása során az érintetteket az egyes adatkezelésekről kÜlÖn

a datkezelési tájékoztatók útjá n tájé koztatj a,

2,§ A tájékoztatás megtörténtét az Érintettnek igazolnia kelI aláírásával, kijelentve, hogY a

tájékoztatást megismerte, megértette. A tájékoztatásnak az érintett jogairól és a

jogorvoslat lehetőségeiről is részletesen ki kell térnie,

3.§ Minden ügyintézéshez, adatkezeléséhez vizsgálni kell, hogy a már meglévő tájékoztatás

megfelelő-e, alkalmazható-e, mint teljes körű tájékoztatás. Amennyiben az adott ÜgYben

igazoltan nem áll rendelkezésre megfelelő és teljes körű tájékoztatás, a tájékoztatást

kötelező megadni,

4.§ Az Adatkez elő az ügyintézési eljárásaiban valamennyi ügyben alkalmazott tájékoztatást

elsődlegesen írásban, közérthető és egyszerű megfogalmazással kell, hogY kialakítsa,

Törekedni kell a tájékoztató tömörségére. A tájékoztatók tartalmi kialakításáért az

Adatvédelmi Tisztviselő felel, A tájékoztatók alkalmazá sát az Önálló szervezeti egYségek

vezetői ellenőrzik,

5.§ Az írásbeli tájékoztatókról nyilvántartást kell vezetni, hogy egyrészről nyilvánvalóan

megállapítható legyen, az adott ügyre lügytípusra nézve rendelkezésre áll-e a tÖrvénYes

követelményeknek megfelelő tájékoztató, másrészről legalább az adatok megőrzési,

tárolási idejéig bizonyítani lehessen, hogy az Érintett megkapta a szÜkséges tájékoztatást

és tudomásul vette, A nyilvántartást az Adatvédelmi Tisztviselő vezeti.

6.§ Az Érintettnek a jogai gyakorlásáh oz a tájékoztatására vonatkozó valamennYi rendelkezés

betartása kiemelten fontos, egyúttal az Adatkezelő jogszerű feladatellátásának a

bizonyítására szolgáló eljárás, amely az Adatkezelő kiemelt érdeke, ennek megfelelően

betartása valamennyi dolgozó számára kötelező, (Érintetti kérelem kezelésének

eljá rás re ndje)

7,§ ú1 tálékoztató tartalmára az adott ügy, ügyek, ügytípusok intézésére kellő taPasztalattal

rendelkező ügyintéző tesz javaslatot, amelyet az önálló szervezeti egység vezetője hagY

Vll.
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8.§

jóvá az Adatvédelmi Tisztviselő álláspontjának kikérésével, szükség szerinti

közreműködésével. A tájékoztató kötelező bevezetéséről az Adatkezelő vezetője dönt.

Az Adatvédelmi Tisztviselő a kész tájékoztatókat nyilvántartásba veszi, A nyilvántartás

alapvető szempontjait a szervezeti egységek vezetővel együttesen állapítja meg. A

nyilvántartás célja, hogy az Adatkezelő valamennyi vezető jogállású tisztviselője,

továbbá az egyes ügyekben eljáró tisztviselők, ügyintézők hozzáférjenek. A
nyilvántartásban csak a hozzáférési jogosultsággal rendelkezők hajthatnak végre

módosítást, egyebekben a tájékoztató-dokumentumok módosítása nem lehetséges, ezt

megfelelő védelemmel biztosítani kell.

A tájékozIatás rnin intá lis ta rtal rna

Az alábbi dokumentumok kapcsolódnak: Érintetti tájékoztató eljárásrend; Az ügyfelek

adatkezelési tájékoztatása hatósági ügyekben eljárásrend; Adatkezelési tájékoztató; Tájékoztató

megismerési nyi latkozat.

Az egyes tájékoztatókban az alábbi információkat kell rendelkezésre bocsátani:

Rendelkezésre bocsátandó információk, tájékoztatás, ha a személyes adatokat az

érintettől eyűjtik:

Ha az érintettre vonatkozó személyes adatokat az érintettől gyűjtik, az adatkezelő a

személyes adatok megszerzésének időpontjában az érintett rendelkezésére bocsátja a

következő i nformációk mi ndegyi két:

a, az adatkezelőnek és az adatkezelő képviselőjének a kiléte és elérhetőségei;

b, az adatvédelmi tisztviselő elérhetőségei,

c. a személyes adatok tervezett l<ezelésének célja, valamint az adatkezelés
joga la pja;

d, a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontján alapuló adatkezelés esetén, az

adatkezelő vagy harmadik féljogos érdekei;

e. adott esetben a személyes adatok címzettjei, illetve a címzettek kategóriái,

f. adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelő harmadik országba vagy

nemzetközi szervezet részére kívánja továbbítani a személyes adatokat.

g. a személyes adatok tároIásának időtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen

időtartam meghatározásának szempontjai;

h. az érintett azon jogáról, hogy kérelmezheti az adatkezelőtől a rá vonatkozó
személyes adatokhoz való hozzáférést, azok helyesbítését, törlését vagy

kezelésének korlátozását, és tiltakozhat az rlyen személyes adatok kezelése

ellen, valamint az érintett adathordozhatóságh ozva|ó jogáről;

CímVlll,

1.§

^
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i, a GDpR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontján va8y a 9. cikk (2) bekezdésének a)

pontján alapuló adatkezelés esetén ahozzájárulás bármely időPontban tÖrténő

visszávonásához való jog, amely nem érinti a visszavonás előtt a hozzájárulás

alapján végrehajtott adatkezelés jogszerűségét;

j, a felügyeleti hatósághoz címzett panasz benyújtásának jogáról;

k. arról, hogy a személyes adat szolgáltatása jogszabályon vagy szerződéses

kötelezetiségen alapul vagy szerződés kötésének előfeltétele-e, valamint hogY

az érintett köteles-e a személyes adatokat megadni, továbbá hogY milYen

lehetséges következményeikkel járhat az adatszolgáltatás el maradása;

l. automatizált döntéshozatalténye, ideértve a profilalkotást is, valamint legalább

ezekben az esetekb en az alkalmazott logikára és arra vonatkozóan érthető

információk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentőséggel, és az érintettre

nézve milyen várható következményekkel bír,

Az 1. § A. pontja nem alkalm azandó, ha és amilyen mértékben az érintett már rendelkezik

az információkkal,

B. Rendelkezésre bocsátandó információk, ha a személyes adatokat nem az érintettől

szerezték meg

Ha a személyes adatokat nem az érintettől szerezték meg, az adatkezelő az érintett

rendelkezésére bocsátja a következő információkat:

a. az adatkezelőnek és - ha van ilyen - az adatkezelő képviselőjének a kiléte

és elérhetőségei;

b. az adatvédelmi tisztviselő elérhetőségei,

c. a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés

joga la pja;

d. az érintett személyes adatok kategóriái;

e. a személyes adatok címzettjei, illetve a címzettek kategóriái;

f. adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelő valamelY harmadik

országbeli címzett vagy valamely nemzetközi szervezet részére kívánja

továbbítani a személyes adatokat

g. a személyes adatok tárolásának időtartama, vagy ha ez nem lehetséges,

ezen időta rta m meghatá rozásá na k szem pontjai;

h, ha az adatkezelés a GDpR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontján alaPul, az

adatkezelő vagy harmadik fél jogos érdekeiről;

i, az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezelőtől a rá vonatkozó

személyes adatokhoz való hozzáféróst, azok helyesbítését, törlését vagy

kezelésének korlátozását, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen,

valamint az érintett adathordozhatósághoz való joga;

j, a GDpR 6, cikk (1) bekezdésének a) pontján vagy a 9. cikk (2) bekezdésének

a) pontján alapuló adatkezelés esetén a hozzájárulás bármely időpontban
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2.§

való visszavonásához való jog, amely nem érinti a visszavonás előtt a

hozzájár ulás a la pjá n végreh ajtott a d atkezeI és jogsze rűségét;

k. a valamely felügyeleti hatósághoz címzett panasz benyújtásának joga;

l. a személyes adatok forrása és adott esetben á7, hogy az adatok

nyilvánosan hozzáférhető forrásokból származnak-e; és

m. automatizált döntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotást is, valamint
legalább ezekben az esetekben az alkalmazott logikára és arra vonatkozó
érthető információk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentőséggel, és az

érintettre nézve milyen várható következményekkel bír,

Az 1. § B, pontját nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben

a) az érintett már rendelkezik az információkkal;

b) a szóban forgó információk rendelkezésre bocsátása lehetetlennek bizonyul, vagy
aránytalanul nagy erőfeszítést igényelne, különösen a közérdekű archiválás céljából,
tudományos és történelmi kutatási célból vagy statisztikai célból, a GDPR 89. cikk (1)

bekezdésében foglalt feltételek és garanciák figyelembevételével végzett
adatkezelés esetében, vagy amennyiben az e cikkben említett kötelezettség
valószínűsíthetően lehetetlenné tenné va8y komolyan veszélyeztetné ezen
adatkezelés céljainak elérését. llyen esetekben az adatkezelőnek megfelelő
intézkedéseket kell hoznia - az információk nyilvánosan elérhetővé tételét is
ideértve - az érintett jogainak, szabadságainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében;

c) az adat megszerzését vagy közlését kifejezetten előírja az adatl<ezelőre alkalmazandó
uniós vagy tagállami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgáló

megfelelő intézkedésekről rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely uniós vagy tagállami jogban előírt szakmai

titoktartási kötelezettség alapján, ideértve a jogszabályon alapuló titoktartási
kötelezettséget is, biza l masna k kel l marad nia,

A tájékoztatás módjai:

Az Érintett - ügyfél - személyes eljárása esetén írásbeli tájékoztatót kell átadni, amely

átolvasása után az Érintett (ücyfél) aláírásával igazolja, hogy azt megismerte. Azaláírásával

igazolja a tájékoztató tartalmának megértését és tudomásulvételét.

Amennyiben az Érintett - ügyfél - az ügyintézés megindítását postai Úton megküldött

levélben kéri, postafordultával, szintén postai úton kell számára a tájékoztatót

megküldeni, arra történő figyelmeztetéssel, hogy a tájékoztató tudomásulvételének

igazolása az ügyintézés megindításának feltétele,

E-mailben akkor lehet a tájékoztatót megküldeni, ha az Érintett maga is e-mailben

kezdeményezte az ügyintézést, de a tájékoztató visszaküldése csak postai Úton vagy

személyes, i l letve meghata l mazott személyes eljá rásáva l lehetséges.

a)

b)
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3,§

4.§

7.§

B.§

5.§

6,§

Telefonon csak abban az esetben adható tájékoztatás, ha az Érintett telefonon

kezdeményezi az ügyintézést, különösen, ha az ügyintézés érdemi megindítását

megelőzően érdeklődik, avagy az ügytípus olyan, általános vagy gyakran ismétlődő

eljárást tesz lehetővé, amelyre nézve a tájékoztatás tartalma nem tekinthető

specifikusnak, illetve egyértelműen megállapítható, hogy az ügyfe|ek számára ismert

tartalommal bír. Ha az Érintett kérelme telefonon elintézhető, a tájékoztatás

megtörténtének tényét, módját akkor kell rögzíteni, ha a telefonon való megkeresésről

írásban legalább feljegyzés történik,

Az Adatvédelmi Tisztviselőnek törekednie kell arra, hogy ösztönözze a dolgozók az

adatkezelési folyamatok kapcsán az egyszerű, könnyen kezelhető és érvényesíthető

tájékoztatók alkalmazását, ennek megfelelően a tájékoztatókat lehetőség szerint az

ügyintézés megindításához kitöltendő nyomtatvány - elkülönült _ részeként kell

kia la kíta n i.

Az Adatkezelő adatkezelési folyamat egyszerűsítése érdekében törekedni kell arra, hogY

az Adatkezelő hivatalos weboldalán részletes, általános tájékoztató és minél tÖbb olYan

adatkezelési, adatvédelmi információ elérhető legyen, amely egy-egy ügytípusra

vonatkozik. Az ügytípusok leírásánál, Így különösen, ha az adott Ügytípus körében az

ügyintézés megindításához űrlap, nyomtatvány is elérhető, ki kell alakítani, hogy a

honlapon hozzáférhető releváns adatvédelmi-, adatkezelési szabálYok kÖzvetlenÜl a

leírások, űrlapok megfelelő részére való koppintással (link beiktatásával) elérhetőek

legyenek,

A tájékoztatást bármely módon történik, úgy kell megtenni, hogy utólagosan is bizonyítható

legyen.

Amennyiben az ügyintézés megkezdését megelőzően az érintett számára adott

tájékoztatáshoz képest az ügyintézés során a korábbi tájékoztatás bármelY elemében

változás következett be, az ilyen körülményekről az Érintettet tájékoztatni kel|.

Ha az Adatkezelő jogszerű eljárása körében a személyes adatokat más célra kívánja

használni, mint amilyen célból az adatokat beszerezte, az adatkezelés előtt ismét meg kell

adni a jelen cím szerinti tartalommal a tájékoztatót, amelyben az Új cél szerepel. lsmételt

tájékoztatás nélkül az adatkezelés megkezdése tilos,

Az éri ntett azonosítása :

(1_) A személyesen eljáró érintettől személyi azonosító okmány, lakcímkártYa VagY Útlevél

együttes megtekintésével és tartalmának rögzítésével lehet az azonosítást elvégezni,

(2)lgazolványt, okmányt fénymásolni, avagy bármely kép eszközzel, képfelvevővel a

lefényképezni tilos.
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(3)Amennyiben bármely korábban felvett aktában ilyen dokumentum taláIható, annak

észlelése esetén az igazolvány tartalmát rögzíteni kell, a képet (fénymásolt képet,

fényképet stb.) pedig haladéktalanul meg kell sernmisíteni. A megsemmisítésről
jegyzőkönyvet kell felvenni.

Cím

Az érintett adatkez_elós:;el összefüggő jogairól

Az alábbi dokumentumok kapcsolódnak: Érintetti tájékoztató eljárásrend; Adatkezelési

tájékoztató; Tájékoztató megismerési nyilatkozat.

1. § Érintett tájékoztatáshoz való joga

Az Adatkezelő a Vll. és Vlll, címben rögzített intézkedéseket hozta annak érdekében, hogy az

érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozó, a GDPR 13. és a 14. cikkben említett

valamennyi információt tömör, átlátható, érthető és könnyen hozzáférhető formában, világosan

és közérthetően megfogalmazva nyújtsa.

2,§ Az érintett hozzáférésijoga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezelőtől visszajelzést kapjon arra vonatkozóan, hogy

személyes adatainak kezelése folyamatban van-e/ és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,

jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a következő információkhoz hozzáférést kapjon:

. az adatkezelés céljai;

. az érintett személyes adatok kategóriái;

. azon címzettek vagy címzettek kategóriái, akikkel, illetve ameIyekkel a személyes adatokat

közölték vagy közölnifogják, ideértve különösen a harmadik országbeli címzetteket, illetve

a nemzetközi szervezeteket;
o adott esetben a személyes adatok tárolásának tervezett időtartama, vagy ha ez nem

leh etséges, ezen i dőta rta m megha lár ozásának szem po ntja i;

. az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezelőtől a rá vonatkozó személyes

adatok helyesbítését, törlését vagy kezelésének korlátozását, és tiltakozhat az ilyen

személyes adatok kezelése ellen;

o a valamely felügyeleti hatósághoz címzett panasz benyújtásának joga;

o ha az adatokat nem az érintettől syűjtötték, a forrásukra vonatkozó minden elérhető

információ;

o automatizált döntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotást is, valamint legalább ezekben

az esetekben az alkalmazott logikára és arra vonatkozó érthető információk, hogy az ilyen

adatkezelés milyen jelentőséggel bír, és az érintettre nézve milyen várható

következményekkel já r.
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3.§ Érintett helyesbítéshez való joga

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelő indokolatlan késedelem nélkÜl helYesbítse

a rá vonatkozó pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés célját, az érintett

jogosult arra, hogy kérje a hiányos személyes adatok - egyebek mellett kiegészítő nYilatkozat

útján történő - kiegészítését.

4,§ Érintett törléshez való joga (,,az elfeledtetéshez való jog")

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelő indokolatlan késedelem nélkÜl tÖrÖlje a rá

vonatkozó személyes adatokat, az Adatkezelő pedig köteles arra, hogy az érintettre vonatkozó

személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkül törölje, ha az a|ábbi indokok valamelYike

fennáll:

o a személyes adatokra már nincs szükség abból a célból, amelyből azokat gyűjtötték vagy

más módon kezelték;

. az érintett visszavonja a hozzálárulását, és az adatkezelésnek nincs más jogalapja;

. az érintett a tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsőbbséget élvező jogszerű ok az

adatkezelésre;

o a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

o a személyes adatokat az adatke zelőre alkalmazandó uniós vagy tagállami jogban előírt jogi

kötelezettség teljesítéséhez töröl ni kel l;

A törlés nem alkalm azandó, amennyiben az adatkezelés szükséges:

o a véleménynyilvánítás szabads ágához és a tájékozódáshoz való jog gyakorlása céljából;

. a személyes adatok kezelését előiró, az adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy tagállami

jog szerinti kötelezettség teljesítése, illetve közérdekből vagy az adatkezelőre ruházott

közhatalmijogosítvány gyakorlása keretében végzett feladat végrehajtása céljából;

. a népegészségügy területét érintő közérdek alapján;

o a közérdekű archiválás céljából, tudományos és történelmi kutatási célbólvagy statisztikai

célból, amennyiben a törlési jog valószínűsíthetően lehetetlenné tenné vagy komolyan

veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

o jogi igények e|őterjesztéséhez, érvényesítéséhez, illetve védelméhez,

Törlés esetén az összes kezelt adatot törölni kell,

5,§ Az adatkezelés korlátozásához való jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelőkorlátozza az adatkezelést, ha az alábbiak

valamelyike teljesül:

c az érintett vitatja a személyes adatok pontosságát, ez esetben a korlátozás arra az

időtartamra vonatkozik, amely lehetővé teszi, hogy az adatkezelő ellenőrizze a személyes

adatok pontosságát;
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. az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok törlését, és ehelyett kéri azok

felhaszná lásá na k korlátozását;

. az adatkezelőnek már nincs szüksége a személyes adatokra adatkezelés céljából, de az

érintett igényli azokat jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez;

. az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlátozás arra az időtartamra

vonatkozik, amíg megállapításra nem kerül, hogy az adatkezelő jogos indokai elsőbbséget

élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlátozás alá esik, az ilyen személyes adatokat a tárolás kivételével csak az

érintett hozzájárulásával, vagy jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez va8y

védeIméhe z, vagy más természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az UniÓ,

illetve valamely tagállam fontos közérdekéből lehet kezelni,

Az Adatkezelő az érintettet, akinek a kérésére korlátozták az adatkezelést, az adatkezelés

korlátozásának feloldásáról előzetesen tájékoztatja,

Az adatkezelés korlátozását esetében a személyes adatokon további adatkezelési műveletek nem

végezhetők.

6.§ Érintett adathordozhatósághoz való joga

Az Érintett jogosult arra, hogy a rá vonatkozó, általa egy adatkezelő rendelkezésére bocsátott

személyes adatokat tagolt, széles körben használt, géppel olvasható formátumban megkapja,

továbbá jogosuIt arra, hogy ezeket az adatokat egy másik adatkezelőnek továbbítsa anélkül, hogy

ezt akadály ozná az az adatkezelő, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsátotta.

Érintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatok adatkezelők közötti közvetlen továbbítását,

amely kérést teljesíteni kell.

7.§ Érintetttiltakozáshozvalójoga

Bármely érintett számára akkor is biztosítani kell a jogot arra, hogy az egyedi helyzetÜkre

vonatkozó adatok kezelése ellen tiltakozzon, ha a személyes adatok jogszerűen kezelhetők, mert

az adatkezelésre közérdekből vagy az Adatkezelőre ruházott közhatalmi jogositvány gyakorlása

keretében végzett feladat végrehajtásához, illetve az Adatkezelő vagy egy harmadik fél jogos

érdekei alapján van szükség.

B,§ Érintett jogainak gyakorlása esetében alkalmazandó eljárás

Amennyiben bármely érintettijogot érintő kérelem érkezik, arról azadatok kezelését ténylegesen

végző tisztviselő, ügyintéző haladéktalanul köteles felettesét értesíteni,

Az adatok kezelését ténylegese n végző tisztviselő, ügyintéző felettese haladéktalanul felveszi a

kapcsolatot az Adatvédelmi Tisztviselővel, akivel közösen javaslatot tesznek a megkeresésre,
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kérelemre adandó válaszra, amelyet az Adatkezelő vezetője elé terjesztenek. A válasz

jóváhagyása az Adatkezelő vezetőjének felelőssége.

Az érintettijogokat érintő kérelmek esetében az alábbiakat kell figyelembe venni:

Adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétől

számított egy hónapon belül köteles tájékoztatni az érintettet a kérelem nyomán hozott

intézkedésekről, Szükség esetén, figyelembe véve a kérelem összetettségét és a kérelmek számát,

ez a határidő további két hónappal meghosszabbítható,

Ha az érintett elektronikus úton nyújtotta be a kérelmet, a tájékoztatást lehetőség szerint

elektronikus úton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt másként kéri,

Az Adatkezelő a tájékoztatást a kérelem beérkezésétől számított 1 hónapon belÜl, a kérelemmel

megegyező formában, írásban postai vagy elektronikus úton, díjmentesen köteles megadni.

Ha az Adatkezelő nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomán, késedelem nélkül, de

legkésőbb a kérelem beérkezésétől számított egy hónapon belül tájékoztatja az érintettet az

intézkedés elmaradásának okairól, valamint arról, hogy az érintett panaszt nyújthat be valamely

felügyeleti hatóságnál, és élhet bírósági jogorvoslati jogával.

Ha az érintett kérelme egyértelműen megalapozatlan vagy - különösen ismétlődő jellege miatt -

túlző, azAdatkezelő, figyelemmel a kért információ vagy tájékoztatás nyújtásával vagy a kért

i ntézkedés meghozata láva l já ró ad mi nisztratív költségekre:

a) észszerű összegű drjat számíthat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapján történő intézkedést,

A kérelem egyértelműen megalapozatlan vagy túlzó jellegének bizonyítása az Adatkezelőt terheli.

Díj meghatározása esetén az Adatkezelő vezetője külön rendelkezést hoz a tárgyban, amelY

részletesen és pontosan meghatár ozza a díjfizetéssel érintett eseteket és feltételeket, valamint a

felszámítható díjak összegét,

Ha az Adatkezelő ügyintézőjének megalapozott kétségeivannak a kérelmet benyújtó természetes

személy kilétével kapcsolatban, további, az érintett személyazonosságának megerősítéséhez

szükséges információk nyújtását kérheti,

Az Adatkez elő azadatok kezelését ténylegese nvégző dolgozó biztosítja, hogy az Érintett számára

bármely értesítés, tájékoztatás könnyen hozzáférhető és olvasható formában, tÖmÖr, világos és

közérthetőe n m egfoga l m a zott ta rta l m ú legyen.
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Az Érintett jogai gyakorlásának korlátozásához vagy teljesítésének megtagadásához, az

Adatkezelő vezetőjének az Adatvédelmi Tisztviselő álláspontjának kikérését követően meghozott

döntése szükséges,

A döntésről tájékoztatni kell az Érintettet, továbbá a jogi, ténybeli indokokról, az Őt megillető

jogokról és a jogorvoslati lehetőségekről,

X. Llm

|1ozzálá ru lás

Az alábbi dokumentumok kapcsolódnak: Hozzá)áruláskérés és visszavonás eljárásrendje;

Hozzájárulás és tájékoztató megismerési nyilatkozat.

1,§ A hozzájárulással az Érintett félreérthetetlen beleegyezését adja a személyes adatai

kezeléséhez abban az esetben, ha a személyes adatok kezelésének jogalapja az érintett

hozzájárulása, A hozzájárulás előfeltétele, a7 Érintett megfelelő és teljes körű

tájékoztatása. A közérthető, egyszerű és teljeskörű tájékoztatás elmaradása esetén az

Érintett hozzájáruló nyilatkozata nem tekinthető érvényesnek,

2.§ Ha az adatkezelé s hozzájáruláson alapul, az Adatkezelőnek képesnek kell lennie annak

igazolásár a, hogy az é ri ntett sze m élyes a data i n a k kezel ésé he z hozzálár ult.

3,§ Na az érintett hozzájárulását olyan írásbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely más

ügyekre is vonatkozik, ahozzájárulás iránti kérelmet ezektől a más ügyektől egyértelműen

megkülönböztethető módon kell előadni, érthető és könnyen hozzáférhető formában,

világos és egyszerű nyelvezettel. Az érintett hozzájárulását tartalmazó ilyen nyilatkozat

bármely olyan része, amely sérti a GDPR előírásait, kötelező erővel nem bír.

4,§ Az érintett jogosult arra, hogy hozzálárulását bármikor visszavonja. A hozzájárulás

visszavonása nem érinti a hozzáláruláson alapuló, a visszavonás előtti adatkezelés

jogszerűségét. A hozzájárulás megadása előtt az érintettet erről tájékoztatni kell. A

hozzájárulás visszavonását ugyanolyan egyszerű módon kell lehetővé tenni, mint annak

megadását

5.§ Azhozzálárulás érvényességét nem érinti, ha az Érintett a feltételek biztositása ellenére a

tájékoztatót, vagy az annak megismerésérőlszóló nyilatkozatot annak részletes elolvasása

nélkül írja alá.
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6.§

7.§

Amennyiben az Érintett által indított ügyben - amely esetében az adatkezelés jogalaPja a

hozzájárulás _ más nagykorú személy is érintett (különösen az Érintettel egY háztartásban

lakó hozzát artozó), az adatkezeléshez a hozzájáru|ást ezen személynek is meg kell adnia

a tájékoztató alapján, amelyet _ ha a további érintett nem személyesen teszi meg a

hozzáláruló nyilatkozatát _ legalább teljes bizonyító erejű magánokiratba kell foglalni,

Minden olyan esetben amikor a tájékoztatás tudomásulvétele, avagy a külön hozzájárulás

szükségessége kérdéses, az Adatvédelmi Tisztviselő álláspontját ki kell kérni. A kérdésben

a szervezeti egységek vezetői, illetve az Adatkezelő vezetője döntenek,

Az éri ntett te rtrészetes sze trr élye l<re vonatl<ozó l<Ül lÖ n l eges személYes

adatol< köre és az aclatkezelés l<ülönös szabályai

A faji vagy etnikai származásra, politikai véleményre, vallási vagy világnézeti meggYŐződésre vagY

szakszervezeti tagságra utaló személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi

azonosítását célzó genetikai és biometrikus adatok, az egészségügyi adatok és a természetes

személyek szexuális életére vagy szexuális irányultságára vonatkozó személYes adatok kezelése

tilos.

Mindez nem alkalmazandó abban az esetben, ha:

a) az érintett kifejezett hozzájárulását adta az emlÍtett személyes adatok egY vagY tÖbb

konkrét célból történő kezeléséhez, kivéve, ha az uniós vagy tagállamijog úgy rendelkezik,

hogy a tilalom nem oldhat ó fel az érintett hozzájárulásával;

b) az adatkezelés az adatkezelőnek vagy azérintettnek a foglalkoztatást, valamint a szociális

biztonságot és szociális védelmet szabályozó jogi előírásokból fakadó kÖtelezettségei

teljesítése és konkrét jogai gyakorlása érdekében szükséges, ha az érintett alaPvető jogait

és érdekeit védő megfelelő garanciákról is rendelkező uniós vagy tagállami jog, illetve a

tagállami jog szerinti kollektív szerződés ezt lehetővé teszi;

c) az adatkezelés az érintett vagy más természetes személy létfontosságú érdekeinek

védelméhez szükséges , ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvőképtelensége folYtán nem

képes a hozzájárulását megadni;

e) az adatkezelés valamely politikai, világnézeti, vallási vagy szakszervezeti célú alaPÍtvánY,

egyesület vagy bármely más nonprofit szervezet megfelelő garanciák mellett végzett

jogszerű tevékenysége keretében történik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés

kizárólag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, Vagy olyan személyekre vonatkozik, akik

CímXl.
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f)

a szervezettel rendszeres kapcsolatban állnak a szervezet céljaihoz kapcsolódóan, és hogy

a személyes adatokat az érintettek hozzájáru|ása nélkül nem teszik hozzáférhetővé a

szervezeten kívüli személyek számára;

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten

nyi lvá nosságra hozott;

az adatkezelés jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez, illetve védelméhez

szükséges, vagy amikor a bíróságok igazságszolgáltatási feladatkörükben járnak el;

az adatkezelés jelentős közérdek miatt szükséges, uniós jog vagy tagállami jog alapján,

amely arányos az elérni kívánt céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
való jog lényeges tartalmát, és az érintett alapvető jogainak és érdekeinek biztosítására
megfelelő és konkrét intézkedéseket ír elő;

az adatkezelés megelőző egészségügyi vagy munkahelyi egészségügyi célokból, a

munkavállaló munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnózis felállítása,

egészségügyi vagy szociális ellátás vagy kezelés nyújtása, illetve egészségügyi vagy

szociális rendszerek és szolgáltatások irányítása érdekében szükséges, uniós vagy

tagállami jog alapján vagy egészségügyi szakemberrel kötött szerződés értelmében,

továbbá a GDPR-ban említett feltételekre és garanciákra figyelemmel;

az adatkezelés a népegészségügy területét érintő olyan közérdekből szükséges, mint a

határokon át terjedő súlyos egészsógügyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az

egészségügyi ellátás, a gyógyszerek és az orvostechnikai eszközök magas színvonalának és

biztonságának a biztosítása, és olyan unlós vagy tagállami jog alapján történik, amely

megfelelő és konkrét intézkedésekről rendelkezik az érintett jogait és szabadságait védő

garanciákra, és különösen a szakmai titoktartásra vonatkozóan;

az adatkezeIés a közérdekű archiválás céljából, tudományos és történelmi kutatási céIból

vagy statisztikai célból szükséges olyan uniós vagy tagállamijog alapján, amely arányos az

elérni kívánt céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez való jog lényeges

tartalmát, és az érintett alapvető jogainak és érdekeinek biztosítására megfelelő és

konkrét intézkedéseket ír elő;
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CímXll,

1.§

2.§

Ad attová b b ítá sra vo natkozó re rr d e l l<ezése l<

Személyes adatok továbbítását, közérdekű adatok közlését (a továbbiakban:

adattovábbítást) kizárólag erre jogosult, az Adatkezelő foglalkoztatásában levő személYek

végezhetnek.

Az Adatkezelő adatkezeléseiből személyes adatot továbbítani az érintett hozzájárulásának

hiányában csak jogszabályban meghatározott szervek részére, csak a tÖrvénYben

meghatározott adatkörben lehet, a célhoz kötöttség elvének maradéktalan

érvényesítésével. Az Adatkezelő csak olyan személyes adatot továbbíthat, amelYnek az

Adatkezelő az adatkezelője.

Az adattovábbítás feltételeit (jogalap, célhoz kötöttség, adatbiztonság) a7 adatot

továbbító minden esetben ellenőrizni köteles,

Az adattovábbítási kérelem elbírálása kétség esetén - a törvényben kötelezően előírt

adattovábbítás esetét kivéve - az Adatkezelő vezetőjének hatáskörébe tartozik.

Az Adatkezelő által kezelt személyes adatok továbbításáról az adatkezelő szerV

Adattovábbítási nyilvántartást köteles vezetni.

Ad atfe ldolgozól<, adatfe ld olgozás

Az alábbi dokumentumok kapcsolódnak: Adatkezelő/adatfeldolgozó egyezség eljárásrendje;

Adatfeldolgozók biztonsági ellenőrzésének eljárásrendje; Személyes adatok nemzetkÖzi átadása

eljárásrend; Személyesadat Áramlástérkép, Adatfeldolgozók nyilvántartása; Adatfeldolgozói

szerződésminta,

Az Adatkezelő kötelezettsége, hogy biztosítsa a személyes adatok védelmét olyan esetben

is, amikor az adatok kezelését adatfeldolgozó végzi.

Az Adatkezelő az adatfeldolgozóval szerződést köt, amelyben meg kell állapodni az

adatfeldolgozás pontos feltételeiről, az átadásra kerülő adatok köréről, továbbá

hangsúlyosan annak biztosításáról, hogy az adatfeldolgozó valamennyi tÖrvénYi

3,§

4.§

56

CímXl||,

1.§

2.§
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3.§

4,§

rendelkezés betartásával jár el, a szerződés kötelező elemeit a GDPR 28. cikke

tartalmazza.

Az Adatkezelő, mint adatkezelő felelőssége meghatározni azokat a feltételeket, amelyek

ellenőrizhető és átlátható módon biztosítják az adatfeldolgozás törvényességét az

adatfeldolgozási tevékenység vaIamennyi részletében és teljes időtartamábarr. Ez

adatvédelmi és adatbiztonságifeltételek meghatározását egyaránt magában foglalja.

Az Adatkezelő jogosult továbbá megbizonyosodni az adatfeldolgozók jogszabálynak való

megfelelősségéről is,

Az adatkezelés során az adatfeldolgozó igénybevételéről tájékoztatni kell az Érintetett.

Az Érintett hozzálárulása az adatfeldolgozó igénybevételéhez nem szükséges.

Az adatfeldolgozókkal megkötendő szerződések részletes és minimális tartalmi

feltételeiről a,,Adatkezelő/adatfeldolgozó egyezség eljárásrendje" rendelkezik, az

adatfeldolg ozóval megkötendő mintaszerződést a ,,Adatfeldolgozói szerződésrninta"

tartalmazza.

Az adatfeldolgozó törvényes működésének, illetve a7 adatfeldolgozói szerződés

betartásának ellenőrzésére a ,,Adatfeldolgozók biztonsági ellenőrzésének eljárásrendje"

előírásai vonatkoznak,

Az adatfeldolgozókról részletes nyilvántartást kell vezetni az adatkezelés átláthatósága

érdekében, Ezt a nyilvántartást az Adatvédelmi Tisztviselő vezeti.

XlV. Cím

l(özös eldatkezelől<

Közös adatkezelés akkor valósul meg, ha az adatkezelés céljait és eszközeit két vagy több

adatkezelő közösen határozza meg.

A közös adatkezelők az adatkezelés tekintetében az Érintettekkel történő

kapcsolattartásra, kapcsolattartót jelölnek ki. A kapcsolattartó kijelölése nem érinti az

Adatkezelők felelősségét.

A közös adatkezelést valamennyi adatkezelő a közöttük létrejött megállapodás szerint

végzi, a felelősségük a megállapodásban meghatározott feladatmegosztásnak megfelelŐ.

A megállapodás érdemi részét az Érintettekke| ismertetni kell.

A közös adatkezelői megállapodás, illetve a közös adatkezelés ténye az érintett számáraa

jogai gyakorlása vonatkozásában nem lehet terhesebb. Erre tekintettel az Érintett

LxJ.Y

6.§

1F,1,3

B.§

1,§

2.§

?6

4.§
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bármely adatkezelő felé joghatályosan megteheti mindazt, illetve élhet valamennYi

törvényes jogával ugyanúgy, mintha egy adatkezelő végezné a személyes adatok

kezelését.

Tová bbi ügyrnenetel<: panasz, észrevétel

személyes adatok kezelését, védelmét érintő kérdésekben panasz benyújtása esetén a

panasz előzetes megvizsgálása arra irányul, hogy az abban foglaltak alapján szükséges_e

a panasz tárgyában vizsgálatot lefolytatni. Amennyiben igen, az érintettet tájékoztatni kell

erről atényről és egyúttal a kivizsgáláshoz szükséges szemé|yes adatok köréről,

Amennyiben a panasz kivizsgálásának ügymenetében az Érintett hozzájárulásának

megadása nem mellőzhető, a tájékoztatásnak erre ki kell térnie, azzal,hogy az érintett

bármikor jogosult visszavonni a kivizsgáláshoz szükséges személyes adatai kezeléséhez

adott hozzájárulását,

Amennyiben a panasz olyan tárgyra irányul, amelynek kivizsgálása az Adatkeze|Ő számára

kötelező, különösen, ha más személyt, ügyintézést (az Adatkezelő kötelezettségét) is

érint, ezt a tényt a tájékoztatónak tartalmaznia kell, egyúttal azarra való figYelmeztetést

is, hogy az érintett a hozzájárulását nem vonhatja vissza, a panasz kivizsgálását nem

szakíthatja meg.

Észrevétel megtétele esetén a tartalom szerinti elbírálás elvének megfelelően/ a Panaszra

irányadó szabályokat kell alkalmazni,

Amennyiben a panasz vagy észrevétel olyan tartalmú, amely nem igényli az ügyfél

személyes adatainak kezelését, az adatkezelésre vonatkozó tájékoztatót nem kell kiadni,

Az Adatvédelmi Tisztviselő a hozzá benyújtott panaszokat kivizsgálja és az ÜgYről,

intézkedési javaslatával együtt, tájékoztatja az Adatkezelő vezetőjét, Amennyiben a

panaszt vagy észrevételt valamely szervezeti egységhez terjesztik elŐ, a szervezeti egYség

vezetőj e tová bb ítja az Adatvéd el m i Tisztvise lő nek,

Az adatvédelem, adatkezelés körét érintő beadványokról (kérdések, észrevételek,

panaszok, kérelmek, követelések) az Adatvédelmi Tisztviselő nyilvántartást vezet. A

nyilvántartás mintalapjaként a ,,Érintetti adatvédelemmel kapcsolatos kérelem

nyilvántartás" dokumentum szolgál,

XV.

1.§

2.§

3,§

4.§

5.§

6.§

7,§
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CímXVl,

1.§

)6

Beé p ített és a I ei pé rte l rri ezett a d altvéd e l e m

A beépített adatvédelem érvényesítése jelentős mértékben növelheti az adatkezelés

törvényes menetének kiszámíthatóságát, fontos eszköz az Adatkezelő dolgozóinak az

adatvédelmi rendelkezések betartásával kapcsolatos kötelezettségeiteljesítésében.

Az Adatvédelmi Tisztviselőnek figyelemmel kell lennie arra, hogy az Adatkezelő az

adatvédelmi eljárások, módszerek nlegtervezésekor, mind a manuális adatkezelés, mind

az elektronikus rendszerek tekintetében olyan módon alakítsa ki, amelyek a

megkerülhetetlen módon magukban hordozzák az adatvédelmi megfeleléshez szükséges

szenrpontok figyelembevételét, Enrtek során az AdatvédelmiTisztviselő együttműködik az

Adatkezelő szakembereivel és vezetőségével,

A beépített adatvédelem érvényesítése hosszabb folyamat, amelyre az

együttműködésnek ki kell terjednie. A beépített adatvédelem alkalmas arra, hogy az

adatkezelési folyamat során az adatvédelmi előírások betartása könnyen ellenőrizhető

legyen, illetve az előírások be nem tartása külön ellenőrzési mechanizmus nélkül is
észlelhetővé váljon.

A beépített adatvédelem alapvető eszközei az álnevesítés, titkosítás.

Az alapértelmezett adatvédelem elvei alapján az Adatkezelőnek arra kelltörekednie, hogy

a személyes adatok védelmével kapcsolatos szabályok, védelmi intézkedések,

hozzáférések az adatvédelmi szabályok körében a lehető legszigorúbb mértékre legyenek

értelmezve és beállítva, elősegítve, hogy az aIapértelmezés az adatvédelmi eljárásokban

az Érintettek jogainak és alapvető szabadságainak a védelmét a lehető legmagasabb

szinten biztosítsák.

Ezen elveknek való fokozott megfelelés érdekében az Adatvédelmi Tisztviselő rendszeres

ajánlásokat fogalmaz meg.

Az informatikai rendszerben a hozzáférési jogosultságot szintenként kell kialakítani és

rögzíteni, Valamennyi alkalmazott szoftver esetében meg kell határozni a hozzáférésl

jogosultságokat és ahozzáférést ennek megfelelően lehetővé tenni belépési kódokkal. Az

egyes sze mé lyekre vo natkoz ó hozzáf ér ése krő l nyi lvá nta rtást kel l vezetn i.

Az Adatkezelő egyes dolgozói számára megállapított hozzáférési jogosultságok

nyilvántartását az lBR dokumentáción belül a,,Felhasználói fiókok kiosztása és

felülvizsgálata" dokumentum tartalmazza,

3,§

4.§

5.§

6.§

7.§

B.§
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XVll, Cím

Az adatl<ezelési tevél<enységek nyilvántartása

Az alábbi dokumentumok kapcsolódnak: Személyesadat-térkép eljárásrendje; SzemélYesadat-

térkép.

1,§ Az adatkezelési tevékenységek nyilvántartá sa az alábbiak szerinti nYilvántartásokban

történik:

t. Személyes adatok kezelésének nyilvántartása (személyes

adattérkép)

2. Személyes adatokat rögzítő szoftverek, adatbázisok

nyilvá nta rtása,

3. Adattovábbítás, adatáramlás nyilvántartása,

4. Adatfeldolg ozói szerződések lényeges tartalmának

nyilvántartása,

5. Adatfeldolg ozói szerződések nyilvántartása,

6. Érintetti tájékoztatók nyilvántartása,

7. Érintetti hozzájárulások nyilvántartása

8. Hatásvizsgálatok nyilvántartása

9. Kockázatelemzések nyilvántartása

10, Érintetti beadványok, kérelmek nyilvántartása

rr. Adatvédelmi incidensek nyilvántartása

2,§ A nyilvántartások tartalmi kialakítása az Adatvédelmi Tisztviselő szakmai kompetenciája,

amelyet az Adatkezelő vezetőjének jóváhagyásával határoz meg,

3,§ A nyilvántartások mintái az alábbi dokumentumokban találhatóak: ,,Adatvédelmi

hatásvizsgá lat", ,,Szem élyesa d at-té rkép", ,,Személyesadat Ára m lástérkéP,

Adatfeldolgozók nyilvántartása",,,Érintetti adatvédelemmel kapcsolatos kérelem

nyilvántartás",,,Adatvédelmi lncidensnyilvántartás". A nyilvántartások vezetése aZ

Adatvédel mi Tisztviselő feladata.

4.§ A nyilvántartások az Adatkezelő belső dokumentumai, amelyek biztosítják, hogy kétség

esetén az Adatkezelő bizonyítani tudja az adatkezelési folyamatok törvényességét.

5,§ Valamennyi nyilvántartás dinamikus jellegű, azokat folyamatosan frissíteni kell és

na pra készen ta rtan i. Felelős: az Adatvédel mi Tisztviselő.
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6.§ A nyilvántartásokat digitálisan kell tárolni, amelvhez megtekintésre az Adatkezelő

vezető.je, továbbá a szervezeti egységek vezetői és az lnformációbiztonsági Felelős

férhetnek hozzá.

XVlll. Cím

Adatvédel rn i hatásvizsgá lat

Az alábbi dokumentumok kapcsolódnak: Adatvédelmi hatásvizsgálat eljárásrendje; Adatvédelmi

hatásvizsgálat jelentés; Adatvédelmi hatásvizsgálat; Adatvédelmi hatásvizsgálat kérdőíve,

1,§ Az Adatkezelő által tervezett adatkezelést (adatgyűjtés, új adatkezelési folyamatok

bevezetése, továbbá bármely olyart eset, amely nincs nevesítve, de az Adatvédelmi

Tisztviselő vagy az Adatkezelő vezetője a GDPR rendelkezéseire figyelemmel indokoltnak

tartja) megelőzőe n az Adatkezelő adatvédelmi tisztviselőjének szakmai

közreműködésével hatásvizsgálatot végez annak érdekében, hogy felmérje, a tervezett

adatkezelési műveletek milyen hatást fognak gyakorolni az Érintettek alapvető jogaira és

szabadságaira nézve.

2.§ Hatásvizsgálat elvégzése minden olyan esetben kötelező, amikor az adatkezelésre

vonatkozó szabályokat nem törvény vagy törvény felhatalmazása alapján jogszabály

állapítja meg.

3,§ Bármely olyan esetben is kötelező a hatásvizsgálat elvégzése, amikor az adatkezelés

valamely elemének hatása kérdéses, pl. tárolás módja vagy az adatbiztonság alkalmazott

technikai megoldása.

4.§ A hatásvizsgálat egyes műveleteit, továbbá valamennyi lépését, eredményét, a levont

köveztetéseket rögzíteni kell.

5.§ A hatásvizsgálat tárgyát, időpontját, a legfontosabb paraméterek megjelölésével, nyilván

kell tartani, A nyilvántartás, illetve a hatásvizsgálat dokumentumai - jogszabály eltérő

rendelkezése hiányában - nem nyilvánosak.

6.§ A hatásvizsgálat elvégzése az Adatkezelő törvényen alapuló kötelezettsége, amelynek

dokumentu mai az Adatkezelő belső dokumentációjának részét képezik.

7.§ A hatásvizsgálat módszertani leírását a ,,Adatvédelmi hatásvizsgálat eljárásrendje"

tartalmazza,

B.§ A hatásvizsgálatra vonatkozó részletes eljárási szabályokat, menetét, eredményének

megállapítá sát, az Adatvédelmi Tisztviselő által jóváhagyott ,,Adatvédelmi hatásvizsgáIat
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1.§

2.§

3,§

4,§

5,§

eljárásrendje" rögzíti, amelyet a rájuk vonatkozó részek tekintetében az Adatkezelő

vezetője és a szervezeti egységek vezetői is jóváhagynak,

XlX, Cím

Az adatvéde I rrr i tisztviselő

Az Adatkezelő a személyes adatok törvényes védelmére vonatkozó szabályok betartása,

továbbá az Érintettek alapvető jogai és szabadságai védelme érdekében az adatvédelem

és adatbiztonság feltételeinek teljesítéséhez adatvédelmi tisztviselőt (a továbbiakban:

Adatvédelmi Tisztviselő) alkalmaz.

Az adatvédelmi tisztvis elő az adatvédelem és adatbiztonság szakterületén magas szintű

szakértői kompetenciával bíró, különösen az adatvédelmijog és gyakorlat szakértői szintű

ismeretével rendelkező, valamint a GDpR szerinti adatvédelmi tisztviselői feladatok

ellátására alkalmasság személy,

Az Adatkezelő bejelenti a Hatóság felé az adatvédelmi tisztviselő nevét, postai és

elektronikus levélcímét, ezen adatok változását.

Az Adatkezelő a hivatalos weblapján közzéteszi az adatvédelmi tisztviselő nevét,

telefonszámát, email címét, címét, amely utóbbi azonos az Adatkezelő székhelycímével,

Az Adatkezelő vezetője biztosítja, hogy az Adatvédelmi Tisztviselő minden esetben a ke|lő

időben értesüljön minden olyan belső eseményről, feladatról, amelyek személyes

adatokra, személyes adatok kezelésére vonatkoznak, avagy a személyes adatok kezelését

bármely vonatkozásban érinthetik.

Az Adatvédelmi Tisztviselőt be kell vonni a személyes adatok védelmét érintő döntések

előkészitésébe, Az ilyen döntésekre irányuló eljárás megkezdésekor az előzményiratokat

és valamennyi iratot meg kell küldeni az Adatvédelmi Tisztviselő részére,

Az Adatkezelő köteles biztosítani, hogy az adatvédelmi tisztviselő a személyes adatok

védelmével kapcsolatos összes ügybe megfelelő módon és időben bekapcsolódjon. Az

Adatvédelmi Tisztviselő részére a feladatai ellátásához szükséges valamennyi

tájékoztatást, dokumentumot meg kell adni, illetve meg kell küldeni.

Amennyiben az Adatvédelmi Tisztviselő úgy értékeli a kapott információt, hogy az

álláspontjának, véleményének kialakításához és közléséhez szükséges - Így különösen, ha

az adott ügyben a törvényeknek való megfelelés kérdésében összetett

szempontrendszert kell figyelembe venni avagy a vizsgálandó kérdés jelentős számú

érintett jogait avagy különleges személyes adatokat érint -, előzetes konzultáciÓt

6.§

7,§

8,§
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kezdeményezhet az Adatkezelői vezetéssel, továbbá többletinformációt kérhet bármely

szervezeti egység vezetőjétől, illetve az Adatkezelő bármely dolgozójától. A

tájékoztatások megadása az Adatkezelő vezetőjét nem érintve, kötelezŐ.

9.§ Az Érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a GDPR szerinti jogaik gyakorlásához

kapcsolódó valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviselőhöz közvetlenül

fordulhatnak. Ezt az Adatkezelő weblapján egyértelműen fel kell tüntetni,

10.§ Az Adatvédelmi Tisztviselő a feladatait az adatkezelési műveletekhez fŰződő kockázatok

megfelelő figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatókörére, körülményére és

céljára is tekintettel végzi,

11,§ Az Adatvédelmi Tisztviselő javaslatot tesz az adatvédelmi nyilvántartások kialakítására,

tartalmi kérdéseire. A nyilvántartások vezetéséhez szükséges adatok megadása az

adatkezeIést ténylegese n végző dolgozók feladata, a nyilvántartások naprakész

vezetésének feladatát az Adatvédelmi Tisztviselő látja el.

12.§ Az Adatvédelmi Tisztviselő rendszeresen áttekinti az adatkezelés belső szabályzatait,

kapcsolódó dokumentumait, indokolt esetben szövegszerűen kidolgozott javaslatot tesz

a szabályzatok harmonizációlára, amelynek alkalmazásáról az Adatkezelő vezetője dönt.

13.§ Az Adatvédelmi Tisztviselő bármely szabályozási és gyakorlati (megvalósítási) kérdésben

jogosult javaslattal, indítvánnyal élni. llyen esetben elsődlegesen írásban fordul az

Adatkezelő vezetőjéhez. Az Adatkezelő vezetőjének részéről a válaszadás nem tagadható

meg, de a javaslat elfogadásáról önállóan hoz döntést, Amennyiben az Adatkezelő

vezetője az Adatvédelmi Tisztviselő bármely indítványának, észrevételének nem ad helyt,

kérheti a módosított előterjesztés kidolgozását.

14.§ Az AdatvédelmiTisztviselő éves szinten előretervezett tematika alapján rendszeresen tart

oktatást a dolgozók részére az adatkezeléssel kapcsolatos ismeretek bővítése és az

adatvédelmi tudatosság növelése érdekében. Az éves oktatási tematikát a tárgyévet

megelőzően bemutatja az Adatkezelő vezetőjének.

15.§ A dolgozók oktatáson való megjelenését biztosítani kell. A dolgozók részére az oktatáson

való részvétel kötelező, A dolgozó felettese adott dolgozó tekintetében engedélyezheti

az oktatáson történő megjelenés alóli felmentést, ha a dolgozó munkahelyi feladatainak

ellátása a részvételt nem teszi lehetővé.

Cím

Adatbiztonság - adatvédelmi incidens
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Az alábbi dokumentumok kapcsolódnak: lncidenskezelés eljárásrend; Adatvédelmi

l ncidensnyilvá nta rtás; Éri ntetti tájékoztató i ncidens esetén mi nta.

1.§ Adatvédelmi incidens bekövetkezése esetén az alábbiak szerint kell eljárni.

2.§ A jelen címben meghatározottakat az lnformációbiztonsági Szabályzattal (5.3-as Pont)

összehangban kell alkalmazni.

3.§ Adatvédelmi incidens bekövetkezése, illetve bekövetkezésének közvetlen veszélye, aVagY

korábban történt adatvédelmi incidens felismerése esetén szükséges értesíteni a

közvetlen felettest, valamint az adatvédelmi tisztviselőt.

4.§ A 3, § rendelkezése szerint kell eljárni abban az esetben is, ha az adatvédelmi incidenst,

avagy annak közvetlen veszélyét észlelő személy nem tudja megállapítani az eseménYek

tényleges bekövetkezését, avagy a bekövetkezésének közvetlen lehetőségét, csak

valószínűsíteni tudja. A bejelentést tevő dolgozót semmilyen hátrány nem érheti akkor

sem, ha jóhiszeműen megtett bejelentésének bármely része tévesnek minősÜl.

5.§ Az észlelő személy köteles haladéktalanul jelezni a közvetlen felettesének vagy az

Adatvédelmi Tisztviselőnek a tapasztaltakat. A felettes értesítése esetén a felettes

késedelem nélkül értesíti a AdatvédelmiTisztviselőt és a Adatkezelő vezetőjét,

6.§ Amennyiben az észlelt adatvédelmi incidens vélhetően jelentős sérelmekkel járhat a

személyes adatokra, adatkezelésekre nézve, szükséges értesíteni a közvetlen felettest,

valamint az adatvédelmi tisztviselőt.

7.§ Az adatvédelmi incidensekről az Adatvédelmi Tisztviselő szükség szerint tájékoztatja az

lnformációbiztonsági Felelőst, akit indokolt esetben az incidens kivizsgálásába és a

szükséges intézkedések kidolgozásába be kell vonni.

8.§ Amennyiben megállapítható az adatvédelmi incidens bekövetkezése, továbbá az incidens

következményeképp az is megállapítható, hogy az valószínűsíthetően kockázattal jár a

természetes személyek jogaira és szabadsá gaira, az Adatkezelő az Adatvédelmi Tisztviselő

útján haladéktalanul, de legkésőbb 72 órán belül jelenti az adatvédelmi incidenst a

felügyleti hatóságna k.

9,§ Amennyiben a 8.§ esetében a bejelentésre nem kerül sor f 2 órán belül, a késedelem

okának bejelentésével együtt kell az akadály elhárultát követően haladéktalanul megtenni

a bejelentést.

10,§ Az Adatvédelmi Tisztviselő - az adatvédelmi incidensekről nyilvántartást vezet, amely

legalább az incidenssel érintett személyes adatok körét, az incidens bekövetkezésének

körülményeit, azok hatásait, és a kezelésükre tett intézkedések leírását tartalmazza.
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11.§ Ha az adatvédelmi incidens valószínűsíthetően magas kockázattal jár a természetes

személyek jogaira és szabadságaira nézve, az Adatkezelő indokolatlan késedelem nélkÜl

tájékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensről.

Az érintettet nem kell tájékoztatni, ha a következő feltételek bármelyike teljesÜl:

a) az Adatkezelő megfelelő technikai és szervezési védelmi intézkedéseket

hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens által

érintett adatok tekintetében alkalmazták, különösen azokat az

intézkedéseket _ mint például a titkosítás alkalmazása -, amelyek a

személyes adatokhoz való hozzáférésre fel nem jogosított személyek

számára értel m ezhetetl e n né teszi k az adatokat;

b) az Adatkezelő az adatvédelmi incidenst követően olyan további

intézkedéseket tett, amelyek biztosítják, hogy az érintett jogaira és

szabadságaira jelentett, a magas kockázat a továbbiakban

valószín(jsíthetően nem valósul meg;

c) a tájékoztatás aránytalan erőfeszítést tenne szükségessé. llyen esetekben

az érintetteket nyilvánosan közzétett információk útján kell tájékoztatni,

vagy olyan hasonló intézkedést kell hozni, amely biztosítja az érintettek

hason lóa n hatékony tájékoztatását.

12.§ Az adatfeldolgozó az adatvédelmi incidenst, az arról való tudomásszerzését kÖvetően

indokolatlan késedelem nélkül köteles bejelenteni az Adatkezelőnek.

13.§ Az Adatkezelő által megbízott adatfeldolgozóktól a velük kötött szerződésben erről a

kötelezettségről mi nden esetben rendel kezn i kel l.

14,§ Az adatfeldolgozóval megkötend ő szerződésbe kell foglalni a kötelező intézkedések körét,

amelyeket az adatfeldolgozónak az adatvédelmi incidens bekövetkezésére esetére kell

végrehajtani az Adatkezelő felé.

15.§ Az adatkezelési incidens esetében, amennyiben nem egyértelmŰ, hogy aZ magas

kockázattal jár a természetes személyek jogaira és szabadságaira nézve, a bejelentést

megelőzően vizsgálatot kell lefolytatni.

16.§ A vizsgálat ebben az esetben a hatásvizsgálatnál rögzített kockázatelemzés lefolytatására,

majd ezen eljárás eredménye alapján a vizsgálat értékelési részének lefolytatására

irányul. (A szükségesség-arányosság teszt az ilyen esetekben általában nem indokolt.) A

vizsgálat az eredménye szerint az alábbi következtetésekre vezethet:

1) A személyes adat incidens nem igényel bejelentést,

2) A személyes adat incidens csak a Hatósághoz igényel bejelentést,

3) A személyes adat incidens a Hatóság felé és az Érintettek felé is bejelentést

igényel,
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17.§ A jelen pont szerinti vizsgálatot minden olyan esetben is le kell folytatni, amikor az

Adatvédelmi Tisztviselő, az Adatkezelő vezetője, avagy a szervezeti egYségek állásPontja

szerint az incidensre alapot adó l kiváltó körülmények kockázati megítélése nem

egyértelmű , avagy a kockázatok kiküszöbölését követően is vélhetően maradvánY

kockázati körülmények maradtak vagy maradhattak fenn.

18.§ A bejelentést a Hatóság weboldalán kell megtenni a bejelentést az Adatvédelmi Tisztvise|Ő

teszi meg a név és elérhetőség megadásával,

19.§ Amennyiben az Érintetteket tájékoztatni kell, az alábbi adatok megadása kÖtelezŐ:

világosan és közérthetően ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, az adatvédelmi

tisztviselő neve, elérhetősége, az adatvédelmi incidens valószínű kÖvetkezménYeinek

ismertetése, továbbá az incidens kezelésére megtett vagy tervezett intézkedésekről

tájékoztatás.

Az érinteltt jogorvoslati jogosultságai és a jogorvoslati jclgok érvényesít_ésénel<

feltételei

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezelő ellen bírósághoz fordulhat, és

panasszal a Hatóságnál lehet élni.

Közvetlen érintetti panasz esetében az Adatvédelmi Tisztviselő javaslatot tesZ az eset

megoldására, megválas zolására a jelen szabályzat XV. Címében foglaltaknak megfelelően.

A jelen Címben meghatározott joggyakorlás, illetve jogorvoslatok esetében Az Adatkezelő

Adatvédelmi Tisztviselője az Adatkezelő vezetője tájékoztatására és kérelmére

megvizsgá lja az esetet,

Az Adatvédelmi Tisztviselő a vizsgálat eredményét Írásban terjeszti elő az Adatkezelő

vezetője számára és egyúttal megjelöli azokat a szervezeten belüli okokat, amelYek a

jogsérelmet okozták vagy lehetővé tették, egyúttal ajánlásokat és indítványokat dolgoz ki

a hasonló esetek ismétlődő előfordulásának a megakadályozása érdekében,

A Hatóság törvényben biztosított, kérelemre vagy hivatalból indított eljárása esetén az

Adatvédelmi Tisztviselő elősegíti az Adatkezelőnek a vizsgálattal ÖsszefÜggésben

keletkező kötelezettségei teljesítését, együttműködésben az Adatkezelő vezetőjével.

XXl.

1.§

2.§

3,§

4,§
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králik József

Penc Polgármestere

Tordai sándor

P üspökszilágy Polgármestere

Dr. Babinka Magdolna

Jegyző
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1,§

2.§

Záró és hatálybaléptető rendell<ezésel<

A jelen Szabályzat hatálybalépésének napja: 2021" március ] ,

A jelen Szabályzat hatálybalépését követően az Adatkezelő vezetője intézkedik arról, hogy

az Adatkezelő valamennyi olyan szabályzata, amely érinti a jelen Szabályzat

rendelkezéseit, felülvizsgálatra kerüljön, A felülvizsgálat során meg kell szÜntetni a jelen

Szabályzat előírásaival ellentétes szabályokat, továbbá szükség szerint módosítani kell a

hatályban lévő szabályzatokat a jelen Szabályzat rendelkezései betartásának elősegítése

érdekében,

A jelen Szabályzat érintetteket érintő rendelkezéseiről részletes tájékoztatót kell

létrehozni és azt az Adatkezelő weblapján közzétenni, illetve az Adatkezelő valamennYi,

az ügyfelek számára megnyitott hivatalos helyiségében az ügyfelek, érdeklődÖk részére

elérhetővé tenni, Az Adatkezelő helyiségeiben történő átolvasás nyugodt feltételeit

biztosítani kell.

Jelen Szabályzatot Penc Község Önkormányzat képviselő-testülete ,,.l202L ( .., )sz. Kth.

határozatával, valamint püspökszilágy Község Önkormányzat kéPviselőt-testÜlete

.,.l2O2L ( .. ) sz, Kth határozatával hagyta jóvá.

3.§

4.§
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Penc Község önkormányzat Polgármesterénelr , .,/202l,(. ., ..:,,) _oll(ol* 
űyyryúi,rendelete Penc

rorreg-ii,rr.o í^ínyratés Intézmén y ei 202!. évi költségvetéséről

perrc Község polgárrnestere a katasztrófavédelemról és a hozzá kaPcsolódó egYes tÖrvérrYek

rnódosításáról szóló 2011. évi Cxxvm. őr."n* iú,§ (a) bekezdésében meghatarozott jogkörében

eljárva, Magyarország helyi..önk 2ryranu,7iiiiroi 
izoro)öít, eni clxxxx. iorvény l 1 1, §, (1)_(4)

bekezdésében, valamint az á||amházturtari;irroio iorr, évi CXCV. törvény 23. § (1) bekezdésben

kapott felhatalmazar,.i.pra,r" az Alaptö;;;fi;,-;ilck (1) bekezdés fl Pontjában rneglratározott

i.üau*oreuen a következöket rendeli el:

1.§.

Rendelet batáIya

A rendelet hatáIya a képviselő_testüietre és bizottság aita, az önkorrnátryzat örrállóan rnűködő és

fazdálkodó költségvetési szet,veire terj ed ki,

2.§.

Azönkormárryzatésirrtézményeibevételiéskiadásielőirányzatai
b;,K;;6 5"torn*"l itiőzt óvi költségvetés bevételi és kiaclási főösszege:

Penc] Tarkarét Óvoda bevételi és kiadási fóösszege:

perrci Közös örrkorrnányzati Hivatal bevételi és kiadási főösszege:

Önkormárryzat bevételi és kiadási fóösszege

44,604.629 Fr

60,649.343 Ft

190.088.760 Ft

3.§.

A 2,§. meglratározott bevételi és kiadási föösszeg fő korrrrárrYfunkciórrkénli' valamint kiemelt

előítányzatmegosztását konszoliclált szint;; azl,sz,irrelléklet, intéznrérrYi szinten a2'sz.'3 sz,4 sz'

rrre l 1 é k l etek tartalmazzák,

4.§

F elhalnrozási kiadások

A,errdelet fellralnrozási célír kiaclásait a 6.sz. rnelléklet tarta|mazzakornránYzati furrkciÓnkként'

5.§

I(ö ltségvetést alátánrasztó kimutatások

A költségvetés alátárna sztásáta az aléhbí kinrutatásokat fogadja el:

Működési kiadások és bevételek,"áir.e. l. sz, 2,{z,, 3,sz, 4,sz, rnellékiet szerint

Létszángazdálkodás 5,sz, nrelléklet

Fellralmózási kiadások 6,sz, melléklet



Előirány zat-felhasználási tervet a 7, sz, mell éklet szerint

Hár,om éves kihatás keretszámai 8,sz, melléklet

Cínirendet a9. sz. melléklet szerint

6.§

I(özvetett támogatások, adókedvezmények

közvetett támogatást, adókedvezményt, adóelengedést az örrkormányzat

kedvezrrrérryt nem nyúj t,

7.§.

Többéves kilratásokkal járó kötelezettségek

Többéve s kiiratás s al j áró kötelezettsé get a 8,sz. me 1 iéklet tartalntazza,

nem alkalmaz, ilyen

8.§.

(1) A költségvetési többlet fellraszrrálására képviselö-testirleti döntést kÖvetően kerÜlhet sor'

(7) A köItségveté;i h-i;"' összege.opi Á, ev rozueni költségvetósi hiárrY belső finanszírozására

az előző óvi szabad pénznraradványból Ju to"u.ni rendelet rnódosítással igénYbe vehetŐ, a jelen

költségvetési rendelet elöző évi pénzÁuruJuany igénybevételét rrenr tirta\mazza. A további

köitségvetési liiárry külső finan szirőzása iir"tr.tuát.ti.1 Úiztosítlrató, nrelY csak kéPviselÖ-testÜltei

clöntéssel vehető igénybe,

i3j A költségvité; 3.801 ,175 Ft ta,talékot tartalmaz,

9.§.

Léíszfungazdálkodás

Az önkornrá nyzat iétszámgazdálkod ását az 5 . sz. rnellék]let tartalmazza,

10.§.

A 202| év i költsé gveté s vé grehaj tás ának szab á|y ai

(1) Az önállóan rrrűködő és gazdálkodó köItségvetési szervek esetéberr a tel'vezett saját bevétel

elnaradása netn vonhatja rnaga után a irierÁJ"yT finanszírozás rrövekedését, a bevételi kiesést a

r.iuaarot csöickentésével kel l e gyerrsúlyozrri,

(2) Az önállóan rnűködó és gazdálkodó költségvetési szervek a jóválragyott kierneit

iáirany rotokorr beliil kötelesek gazciálkodrri,

(3) A költségveiJri rráru"r. iezetöi iái.r.r.r. a trornratív állarni hozzálárulásokhoz, a normatív

kötött felhasználású állanri tanrogatashoz kapcsolódó. mutatószámok alapdokunrentumait és

elszánrolásaitvezetni, azokadatszorgartaiárálrtieielőséggelúoznak.Amutatószámokatervezetthez
képest törtérrö csoi.k"nese esetén a liölb;;;á-iirrirŐ"r"to.Jei.titet"res.a polgánnestert tájékoztatni

és lralaclékialanrrl irrtézkedni a kiadásoi ilh;;-li^pcsolódá csökkentése étdekében, A kÖzPonti

költségveté. ,errá" Jtirrerro visszafizetási köteiózettség teljesítése érdekéberr a 2020' évi



oénzmaladvány bevételi többletet képezö része is a visszaftzetés forrásául szolgál a kiadási előirányzat

maLadványorr felill, r r , i !l!_l^_,^+Á_i 
'..lratáccnl 

iár.ó kötelezettség csak a képviselő_

(4) A mírködési kiadásokban többlet költségvetési kilratással iáró kötelezettség c

testület határozat'vall engedély *y*?,n 
'u."ot.ri 

etoiranYzaiJn }eluli tÖbbletbevétel kéPviseiŐ-

*uui.iú"e, 
ift?,T,rxT#,1}:1? §,:r,T ellátásokat elküIörrítetterr ke1l rryiivántllani és elszárnolni,

(6) Az önkormanyái r,ep"iselő-testulJilil;i 
: támogatáSi'megállaPodás alaPián -. biáosított'

különféle szervezeteki.észéLe,nyujt.tt pé-;;;rlá)'auaaror. .rrj".iÍJ'ióetezettséggel juttatlratÓk' a

üj--.fTfi*:trnní'?:?,TJ#Y#T'l]',su:,:::l.]::].gy 
a likviditástól függően a szabad

[T^,t"íif;,,#áJií;::.J.íT;,.",x'iffi|j,§;-T',"',j,[T§ 
gazdőlkodásra törekedni, mely magába

foglalia a körtregu.tjrikáJaroi. kiemelt áoiŐ"*^inak betar;;;át. B* 
'r"* 

tatlása estén a felelőségt'e

b$'iitít*,":i:![pr4ii!!lrí,:il;r1 adódó költségvetést érintó kilratásokrÓl' tÖbblet

kiadásolaól, illetve uroiú"r"térrcl a r.op"ir"iá*.riul.t u 
'rüié;;;endeletmódosítást 

a következő

ülésén megtáLgyalja, 
zatok tel.hóre 500.000 Ft összeghat fuig a Képviseló-testület

n:lml,r,lm:."JJfiffL$iii#ilffi;;kotelezettsegJ;áűl,;i,"áu*Intátcs^oportosításokat
uen.itl* a kiemeit elóirárryzatok között,

ii3 t}:1:#;;r:T;§'n:#ffiÍ,1iT.il.^, részéte 400.000 Ft-os bruttó cafetér,ia keretet

állapít nreg.

11.§,

A rendelet a kihirdetés rrapján követó llapoll lép 1ratályba, de renclelkezéseit 202l' januőr 1-jétő1 kell

alkalrnazni.

kálik József
polgármester

dr. Babinka Magdolna
jegyző

'í'i:ff:ffiTifá*rr_o.n nregltatálozottak szerin t2021, " napjárr kilrirdettertr,

dr, Babinka Magdolrra
jegyző
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KlMUTATÁS
|'cnc Kürsóg Önkorltriuyzntn

202l. óvi ös§7c5llclt kijll§ógvctó5óilck bcYól(ll ós llinrlrlsi kicnrclt cldirílyZ[lniról !§ n kl)ll§ógvclósi c8ycillc8ckrÖl

lovat-
pnd Elólrányzgtcaoport ö§9zEsEl.

1 szomólyl iutt8tá§ok 104 606 93l

2
Munkaadókat torh9lö Járulékok ó6 6zoclálls
hozzálárulá8l adó

,15 258 56Z

K3 )ologl kladá§ok §9 ,149 62:

K4 allátottak pónzboll JUttatá3al 1 000 000

K5 agyób mOködó8i cólti kladá§ok 3 80í 775

K6 3oíuházá3ok 362 484

K7 Felújítá9ok

K8 Egyób felhalmozásl célú kladások

K9 Flnan82lro2á9i kladáBok 111 174 451

támogalás 25x

- abból egyéb línanszlío|á§i bovétel 0 - 6bból agyéb Iinanszlroíásí kíadás 5 s20 47§

Múködós| költsóqvotós ogyonlogo| 6 272 963

Fglhalmozásl költsógvotós ogyonloge: ,352484

184 188 28,|

Kólt8ógvgté8l ogyonl g§: 5 92o 47g

,190 088
. 97)i

BEVÉTELEK MlNDÖSSZE§EN 2s5 34273,

KONSZOLlDÁLT BEVÉTELEK MlNDÖSSZESEN:
(B. BBIB)

,190 088 760

K |hlAUA§9^ 
lYllNu9D§.EDE'' | 2s6342

KoNszoLlDÁLTKlADÁsoKMlNDÖsszEsÉN: | 19o088
. K9l 5)

1,ovat-
,end :lóiIányzatcaopOrt ö§§zE§EN

31 vlOkódó6l célú támogatások államháztartóson bglülról 161 084 7,1(

B2
:olhalmozá8l cólt] támogatások á|lamhártartáson
Jol0lról

(özhatalml bovétglek 13 100 00(

B4 Müködésl bovételok l 6 904 05(

B5 Fo|h8lmozásl bevétélok

B6 Ml]ködó6l oólú átv6tt pénz€§zközök

B7 Folh8|mozési cólú átVett pónzoszközök
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KlMUTATÁS
Pcilc I(öZ5óg Öilkornlúnyzfl tn

202t. óvl üs§xcsi(ctl költsógvctósónck bcvótcti és tlinrlisi tllcnrctl ctóillllyrfltíiról ó§ fl költ§égvctósi cgycillcgcklöl

Elólrányzatc§oport
ös§zÉsENRovat.

ígnd

K1 sz9mélyl juttatások 22031 922

R2
Munkaadókat torholó,lárulókok ós szoclál13

hozzáJárulá§l adó
3 303 26í

K3 )ologl kladá80k
48 424 860

K4 Éllátottak pónzb6ll,|uttatá§ol
,l 000 00(

K6 Egyób múködógl oólú k|adá8ok
3 801 775

K6

K7

Bgruházások
362 48Á

.€ltljltások

K8 Egyéb íelhalmo:ásl cóltl kl8dá8ok

K8 Flnans2trozási kladások
111 ,l74 451

. gbböl agyéb tnanszhozásl Riadás
- ebból egyéb finanszírczási bevélel

111 174 461
Költsógvstésl €gyenlegl

{

5 920 470

F-lI
|lígl+,,,+gal: _ffi,
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-} b rut [( e.( [t tP

xtNutntÁs
Pcnci Küzös Ólkornróíyzntl IliVn(nl

202l,óviü§szc§ítcitköll§ógvcl4satrckbcvatclló§l(i!dllslkionlcltelóiIíil}rnlni!,ól ó§nköltsógvctósicgy€nlcgckról

60 649

- ebből közponli iényilószeNi támogatás 60 640 343

BEVETELEK MlNDOSSZESEN 60 649 343

KoNszoLlDÁLT sevÉtrLex mtrupösszesett:
,B. 8818)

loVat"
,6nd :l6iíányzatcsoPorl összEsEl,

K,| 5zsmólyl Juttatások . 4§ 979 76l

R2
v]unkaadókat torholó lárulókok ó§ 8roclál16
lo22áJárulá8l adó

8 443 678

K3 )ologl kladások 8 226 003

K4 ElIátoltak pénzboll juttatásal 0

K§ Egyéb múkódósl célú kiadá3ok

K6 B9ruházá9ok

K7 F9lújltások 0

K8 Egyób íelhalmozásl céltl kladások 0

K9 Flnanszlíozásl kladá§ok 0

60 649

t<oNszottpÁlr KhDÁsoK MlNDösszEsEN: | 60 649
(K. K915)

- ebból ggyéb linanszlrozási bevétel o . ebböl 
'gyéb 

linahszííozási kiadés

Múkódésl költségvotós ogyonlegol ,60 649 343

l @-------r---------ll
Fdlhalmozásl költsóovotóg eovonlooo: 0Folhalmozá3l költsógvotó9 ogy6nl09o:

. 97)i

Költsógv€tésl ogyonleg: ,60 649 343

RoVal-
rend

Elólrányzatcsoport összÉsÉN

B1 [40ködé3i célt] támogatások államháztartá6on bgl(llról

82 Folhalmo2ásl célú támogatások államháutartáson
boluIról

B3 Közh8talmi b8Vót9lek

B4 Müködósl bgvótel€k

35 Felhalmozásl bgvétolek 0

36 Múködési cálti átvett pénzeszkózök

Folhalmozósl cólú átVctt pénzo8zközök

60 649



Penci Közös Önkormányzati Hivatal

l(öltségvetési jelentés 01 űrlap

K1 10,1 01 Törvény szerinti illetmények, munkabérek

K1 107 07 Béren kívüli juttatások

K1 10B OB Ruházatl kö|tségtérítés

K1109 09 Közlekedésiköltségtérítés

K111o 10 Egyébköltségtéritések

:

K1 1 14 Foglalkoziatoitak szémólyi juttatásai 1*91+",+13)

K1 19 Személyt juttatások 1=14+'l8)

t terhelő Járulókok és szociális hozzájárulásl adó
K2 20 Munkaadóka

,1u1':, 2a |66gzlétÚeii6n9s14]+T,2+73| .,,,,,,,',,,,,, ;,,;' 
;

R321 25 lnformaiikaiszolgáltatásoklgénybevétele

K32 27 KommunikácLó§ §zólgátatá§ok (=25126) , , , , , ,, , ,:. ,

K331 28 Közüzemi díjak

K334 31 Karbantartási,ki§javításiszolgáltatások

K336 33 Szakmai tevékenységet segltő szo|gáltatások

K337 34 Egyéb szolgáltatások

K33 35 Szolgáltatás! kiadáiok (=2B+l,:1-31) 
, ,

;,, :., . 
: ; ;,;,,; ;,', 1,,,; 

".,ii,.;_'lirlri,l"iri,rliáÓ;o.ii250oöoli]' jliliÍ.,i:ii'ii',iil*i+*,;',ll:''] i:,#:l.:
!:i;l:I'í!:ij:.i#1:áőb!§|

2oooob tiiriifiiffili;ffi
lillirililliii#

4 643 5o3 "r,ii!,,i:::,.'i!;ij.i:i',":i;lii:

].,,,:. .:iii.lwii.9
1421000 - :,,i,,,,1:ll|,;;,c

2ooooo - ,_:;.;.:;:..:._i.,..1,,;;.:.;.1.

,,, ",'i,,,,,,,,,,,,:,'.'i.]::,l,,,il,i,xi*li,',,,,,,,.i;,.; u,,,;,,,,:,:.,l, i;;'.,,. r.i'i,S. AP+',OO, 
"..,

o q oa iio g 
_,'1, ".,i l i.,l,,,,l ],,,:,;;i,:;ii;;,i;l#1ili,,;1:', .l

iiii,,''lfiili[1f,1p 9oo".g 1

41 281 154

2 9B2 608

800 000

820 000

96 000

45 979 762

6 443 578

,i;',,,,i.i

_ ,,::1j ii

.o qoq,903 _r,,.,j., i.',,,,,,,.',',:,;,,iiíi:i1lii$Íiiá'Ő,,Ő'Í

i'óÍ;i r'*+#ffi

,,,.iii,l,iriii,il.ii;,9"O..t§O9j; r.,ll,, ,,,,,.;,,,,,l,,,,,,,:,,,.:,,,,,,,ii,',,j,. ;;,..K35 ,44; ,K0lönf§l,q bg|izeús,lí réi ?glé,P,d,o]!s|,|1!1,!asor< 1=39n,1:1a3,].,,, .,, " . ;;:.*,,,,,_,,,,".

' :, ' , ,

K4 54 Ellátottak pénzb;li Juttatá§al (146+",+53)

K5 71 Egyéb működési célúr kiadások (s55+59+",+70)

K6 79 Beruházások (=72+",+78)

R7 84 Felújltások 1=69+",+83)

K8 94 Égyób felhátmózási col11 kiadások (=85+",+93)
,:
']

Kl-K895Költségvetésikiadások(=19+20+45+54+71+79+84r94)

],,,,|,;,|.jj

^,.' ,,i ,,

,,,:.'' OÓ

:. ,:: :1: ,

.."-..,
649 343

60 649 343

K341 36 Kiküldetések kiadásai



Költségvetési jelentós 02 űrlap

B1l5Működésicélútámogatásokállamháztartásonbelülről(=09+.,.+14)

_ . Felhalmozási céltj támogatások államháztartáson belülről
82 21 

1=16+...+20)

83 35 Közhatalml beVótelgk (=24+",+27+33+34)

84 51 Múködéslbevételek(=36+",+42+45+48+",+50)

B5 57 Felhalmozási bevételek (=52+",+56)

86 63 Müködési célrt átvett pénzeszközök 1=5g,+ "+62) , , , , ,

.: i :,.

B7 69 Felhalmozási célti átvett pénze§zközök (=64+",+68)

B,l-B7 70 Költségvetésl bovételek (=,|5+21+35+5,1*571§$+69)

l(öltségvetési JeIentés 03 űrlap

K9 30 Finanszírozásikiadások(z21+27,128+29|

Költség,vetési jelentós 04 űrlap

8816 15 Központi, irányttó szervi támogatás

:,, ,l] , :,:'.,,' , ..'+;l;iti+ZÓ)

aat ' zt Belfoldi íinaÁsztroiás,b9v.éteiei (=g4+o9+12

,:|.|:: _, __| .._ l |::..,.a...|:.

E8yenleg
BeVétel:
Kiadá sl

E8yenleBi

60 649 343

60 649 343

88 30,Flnan§zlrozáslbevételék(=21+27+28+29}



(.
1-1 tl u.^ últ 2 C,l t,tl,"

,,,[lT,YIíJá:..,^

202l. é\,i üs§?csítOlt l(ü|tsógvctó§ólck ücvót.,,';ilr;;r;],i;r;,;lóirólyz[lIi16l 
ós t kólt§ógvclósi cgYcnlcgcl(ról

' sbbÖl Roz,ol,u lallY 
o - gbbő! *gyéb tinanszííozási kíadás

_ 6bbóI ogyéb linanszhozási bevétal ,, : :::: r ii 66Í Ei§l

lffii666!i-iiá6ái6i-7frz*xc,xl,xst 
,

Működósl költ8ógvété8 9gy€nl€g6: 
,44 604 629

ffi

|(K - K8) i

Költ9ó9votósl ggygnl€g:



penci penci Tarkarét Óvoda

l(ö|tségvetési jelentés 01 űrlap

K1 101 01 Tönvény szerinti iIletmények, munkabérek

K1 107 07 Béren kivüll juttatá§ok

K1 109 09 Közlekedési költségtérítés

K11

K1

K2

1!, Fog|alk9ztalották§zemélvljlr|tát|l91 (=ol+iL:+]13)

": rrunxuáOá*ut terhelö Járulékok és szoclális
Lv hozzáiátulásl_ad6

35 559 471

834 780

200 000
|: ,, 

".
36 594 251, ,

36 594 251

5 511 718

75 000

200 000

275 o00

5 000

5 000

100 000

120 000

] ]22O 000

101 50o

,,,:iiloi:5oo': ,:,

] 601 jÓo

': ::

:, :], i., : ,,] á6 594 251
.:l:1rl',|:' j,: r]],:::_,.: 1 :,,] :, :

:;, ,,,,,:,,ul,;,l,i:5 srr,718 ,

fíiiirl,],i

_ i]:1",,i.,i";40p,000''

,, 
; '. 

, 
r, 

;l,, azs OOO] ,,,,,, .,,:,,| : ,

,ll,, l;lr,,,lli,33,ooo,
,. , i,l, ]

. :,',,';r..'',1 
rl!,,?,,9.,,,,.0,,,

t ],iji*ll1'030 000 ,'

iliii,;ffiro,i,- ;.i,]i.i,iijli,iil.:llli,,],,, i- 
1iiiíili19.?'9,,,9,1,

,,i,i.|i,.'jl{r!0.!,,,
:-,'':l':l'il:.ri,.,,,:1l'4O0,0Ó0il
'':.:.',i,;. l. ;!j+iii:,,{ |:,:,i,,::iii, ]l'i :

_ lír:,#rc"Q1.0§9;l

+ilfilfifnjliffi

K31 1 21 Szakmai anyagok beszerzése

K3,12 22 Üzemeltetési anyagok beszerzése

K31 24 Készletbe§zerzés (=21+22+23)

K321 25 lnformatikaiszolgáltatásokigénybevétele

K32 27 Kommunikációs szolgáltatások (=25+26)

K331 28 Közüzemi díjak

K334 3,] Karbantartási, kisjavítási szolgáltatások

K336 33 Szakmai tevékenységet segítö szolgáltatások

K337 34 Egyéb szolgáltatások

K33 35 Szolgáltatásl kiadások 1=2g+",+34)

rvruxooesi ÓérÜ áioiótesan ter*,amitoti általáno§ íorgalmi
K351 39 ar]ó

R"uiontete;netizeté ek,é§ieg}l9h do!ös! kiadá§Ok:: , :,K35 44 
í=39+; ,. +43) ']

K3as.oorogtkiadások(=24+z7+g5+38+44|

K4 54 Ellátottak pénzbeti juitatásai (;lo+,, +1]l 
_^,

K5 71 Egyéb müködési célú kiadások (É55+59+,;,+70)

K6 79 Beruházások (=72+",+7B)

KB 94 Egyéb felhalmozási célrjr kiadások (=85+",+93)

kö|tségvetési kladások
Kl-K8 95 É19+2.0+45+54+71+79+84+94l

200 000

20o ooo

128 000

128 000

1 030 000

150 000

1,18P 0001 ,:1,'

389 160
:::.::',.: ! :|a:::|.

: 389 160 ,

1 897:i60 l ,

i,l ant+'azg
427ov 469 x 897 160

Költsé8Veté5l Jelentés o3 űrlaP

K9 30 , Finanszlrozásl kiadások (=21+27+28+29)

KöltséRvetési jelentés 02 űrlap.
Müködesl célü támogatások államháztartáson

81 15 belíilről í=09+",+14)
retnatmoáli cOi,l iamog"tások államháztartáson

B2 21 belülről (=l§+,,.+20)

35 Közhataimi bevételek 1=21+,,,+27+33+34) 
]

51 Múkódési bevételek(É36+:.;+42t45+cg+",+50)

sz retnátmo"á"ibó"etlróx'1,52+,l,+66)' :'. : " ]

63 Működé§i cé|tt átvett pénzoszközök (=5B+",+62)

B3

B4

B5

B6

, , .;]:'.;,:



énzeszközök (o64+",+68)
Fsthalmozásl cé!r1 átvett p

KöltségvetéÖi bevételok (=,|,6+21 +36+§1 +57+63*69)
B7

Bl_B7

B81

B6

b

69

70

féyBlllE6

ellenőrzés:

Bevétel;

Kiadás| ',

Egyenleg:
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8 w , u.Ctdüt}

Penc Község Ónkormányzata

összesített felhalmozásl kladásalról

BE

Ön kormányzat intézményi :költségyotése

l - ebból:
I

082042



N'o
N

o\

o
ot
ts,

N
§,

o
§)o
N

§),
§.
9,.

o

o
?
0)
N
o!
JXo

o.

Nü
ol
ulo
Noo
o

xol
s
o\(o

o
(D.
a
o.
6

A

f"
<9.
ca
a=
(9

6

í
J

d)

o
ao§{
('

-.l§
§

{
!
ó

{
{ @

m

m.{
m|.
mx

a
o
aox

1-1-

) D D D9
p

o
N

!̂ { , )̂ D̂ §̂ n

o!
|t,
lh
No
uo

n l@

=: lÉ

3 l§,
ló

l,§

i!!].J
a.

a
o
o.

N
a,!l
ó,

N̂o
o.
9.
ó
ol
§.

No

@)o
o
N
o

oloo
Noa
o

il§l$l§i

lffi la l$i
i, 16lO lo ]

g l^ lP lg,*l l 15

as

-o
9

8c
o
3o
@

6

e
g
!
§
E
6

I

o

o
ol
il.

N

a

@
o
o
N

o

6
o

oI
B.

N
N

Nó
@o

N(o
(n
(/)§N
-.l
oJN

o
úl
N(,i
(,
(o{N

c é o

m
§
il.

NN

o!

N6
@
o

N
@('l
(,)§
N{
a.)
N

§l
aol'

"I
o()

(rr

t\)(n
@
(n
6)§

.,F
óo('
@(l
o

(n
N(,

N

N
N

Ní o N
N

§ q

J8nuár
.lil
ál

Jánuár

N
N

N &, N

§

{

§

F€bruár
! {i

Februá í

N

N
N

.lpl
Blol9l

o N{
§

Máíclu6 i
Q

{
l

Március

N

N
8
e

o

§
N

§

N{
}

§ l ÁorlllsaI
3l

1

?
9 {

Áprllls

N

N
N

@
N

!!

N
@

N

{ MáJus §
p

-l"olo

olo

T
olx

oloule

{
!

Málus

i
er §

Júnlus
N

N 9

@N

!l

_1.1
§ lll Jtinlus
J l{l

8 löl
§

N

@
N o

?,

N

N

N{

t

@{
{ Jtlllu§

N

{
o

Júllua

Aug usztu5
N

§

N

9| N

N{
(h

! Augu3ztus
N {

P

§zeptembor
N

o
N

{ szeptombor

N

N

N

N

@
N

N{ {
{ október

október

Novombor
N

N

l"
lJ

N{ {
{ Novgmber

9

N

N

3l
il

N{ {
l

0!

D€combgr { lltllil§ D6cembOr



( w,*r_Ytt*fur

A2021.lröltsógvetósi óvet ltövető három év tervezett előlrányzatainalt lreretszámai

az Átrt. 29. § (4) belrezdés d) pontjával meghatórozott

BEVÉTELEK

KlADÁSoK

Előirányzat összege
2022, év

Elóirányzat összege
2023, év

Előirányzat összege
2024, év

Bevéte]l előirányzat megnevezóse
Elölrányzat összege

2O21. év

165 917 251 167 528 098 169 13B 946

ól

ffiámháztartáson
belülröl

161 084 710

0 0 0

82
fiIhffi ozEi Glú támogatá§ok
államháztartáson belúlrö|

0

í3 493 000 13 624 000 13 755 000
Rq közhatalmi bevételek ,16 540 212 í6 699 253

Működé§i bevételek 15 904 050
B4 0
B5 :elhalmozá§i bevételek 0 U

0 0
B6 N4 üködésl célr] átvett pénllylgzö!

0
n 0 0

37 Felhalmozási cé|ú átvett pénzeszközök
109 464 13í 110 516 67í

BB Finanszírozási bevételek 1o5 253 972 ,lUU 41 ,l cv-l

304 203 014 307 156 441 310 109 869
összesen: 295 342732

Elölrányzat összege
2023, év

Elölrányzat összOge
2024, év

Kiadási elóirányzat meg nevezóse
Előlrányzat össze9e

2021. év
Előlrányzat összege

2022. év

114 229 681 117 656 571
Személyl juttatá§ok 104 605 935

1

16 0?1 492 16 662 352 17 162222

K2
lr4unkaadókat terhelő járulékok és szoclálls

hozzájárulási adó
15 258 564

49 233 457 44 449 195
NJ Dolool kiadások

56 ZUU ,l4+

1 050 000 1 092 000 1 124 760
K4 :llátottak pénzbeli Juttatásqi 4 276 o84

3 8o1 775 3 991 864 4 151 53B
Lí^ Eovéb müködé§l célú ktadások

370 108 384 9{3 396 460
K6 Boruházások

0 0 0
K7 Felúj ltások,

0 0 0
KB Eovéb íelhalmozási célú kiadások

116733 174 121 4o2 5o0 125 o44 5lo
K9 Finan§zlrozá9i kladások

304 203 014 307 156 441 310 109 868
összesen: 295 342733

16 3B1 172
0

0
0

109 836 23z

59 149 523

1 000 000

352 484
0

0

111 174 451



COFOG adatok

lntézmény F lntézmény megnevezés
iiiso ' 

Penc Község önkormányzata

oalzóo Penc Község Önkormányzata

441rg0 Penc Község önkormányzata

4412gO Penc Község Önkormányzata

4412gQ Penc Község Önkormányzata
A4l2go Penc Község Önkormányzata
4412go Penc Község Önkormányzata
4412go Penc Község Önkormányzata
441290 Penc Köz§ég Önkormányzata

441290 Penc Közsóg Önkormányzata

A4l2gO Penc Község Önkormányzata

all)so Penc Község Önkormányzata
441?-gO Penc Község Önkormányzata
441rg} Penc Község Önkormányzata
AAl2go Penc Község Önkormányzata
441290 Penc Község Önkormányzata
4Al2go Penc KözSég Önkormányzata
4412gO Penc Község Önkormányzata

441rgo Penc Község önkormányzata

441290 Ponc Község Önkormányzata

4412gO Penc Község Önkormányzata

4412gO Penc Község Önkormányzata

4412gO Penc Község Önkormányzata
,1412gO Penc Község Önkormányzata

4412gO Penc Község Önkormányzata

4412gO Penc Község Önkormányzata

441rgo Penc Község önkormányzata

441rgo Penc Község Önkormányzata

4412gO Penc Község Önkormányzaia

441igo Penc Község önkormányzata

441rgo Penc Község önkormányzata

441rg) Penc Község Önkormányzata

4412gO Penc Község Önkormányzata

4412go Penc Kőzség Önkormányzata

4412gO Penc Község Önkormányzata

441rgo Penc Község Önkormányzata

441rg) Penc Község Önkormányzata

4412gO Penc Község Önkormányzata

441ágo Penc Község ónkormányzata

alláóO Penc Község önkormányzata

441ága Penc Község önkormányzata

llizgo penc község önkormányzata

4412gO Penc Község Önkormányzata

4412gO Penc Község Önkormányzata

441rg) Penc Község önkormányzata

441rg} Penc Község önkormányzata

4412gO Penc Község Önkormányzata

4412gO Penc Község Önkormányzata

4412gO Penc Község onkormányzata., ,_

809342 Penci Közös Önkormányzatl Hlvata|

ÖÓÓá+i PÓnci Közös önkormányzati Hivatal

ÖÓÓá+z Penci Közös önkormányzati Hivatal

8ÖÖil' Penci Közös önkormányzati Hivatal

ÓÓÓáq2 Penci Közö§ önkormányzati Hivatal

;óóá,i' Penci Közös önkormányzati Hivatal

SÓÓil; Penci Közös önkormányzati Hivatal

öóil' penci közös önkormányzati Hivatal

ÖÓÖá4' Penci Közös önkormányzati Hivaial

ÖÓÓáq2 Penci Közös önkormányzati Hivatal

áÖÓáaZ Penci Közös önkormányzati Hivatal

ÖÓÓáq2 Penci Közös önkormányzati Hivatal

;ÖÓil' Penci Közös önkormányzati Hivatal

öóóá4' penci közös önkormányzati Hivatal

ÓÓÓár' Penci Közös önkormányzati Hivatal

;ÓÓil; Penci Közös önkormányzati Hivatal

;ÖÓá4; Penci Közös önkormányzati Hivatal

ÖÖÓáni Penci Közös önkormányzati Hivatal

öóóá+i penci közös önkormányzati Hivatal

ÖÓÓá+i Penci Közös önkormányzati Hivatal

ÖÓÓá+z Penci Közös önkormányzati Hivatal

ÓÓÓáai Penci Közös önkormányzati Hivatal

ÖÓÓá+i Penci Közös önkormányzati Hivatal

ÖÓÓá+á Penci Közös önkormányzati Hivatal

;ÓÖil; Penci Közös önkormányzati Hivatal

ÖÓÖáoi Penci Közös önkormányzati Hivatal

ÖÖÓáaZ Penci Közös önkormányzati Hivatal

öóóáaz penci közös önkormányzati Hivatal

áóóáq' Penci Közös önkormányzaii Hivatal

t I rxtt.Ld Ltt-J-

COFOG kód COFOG megnevezós 
.

011 130 fik,;;;;i;i;k és önkormányzaiihivatalok joga|kot

013320 iOztemetO,fenntartás és ,működtetés

O13350 Á,önloi,an},,ativagyonnalvalógazdálkodássalkatr

016010 ÖiÜáÖÖv,ire,l,Ónroriianyzatiéseurópaiparlamentil
016020 Ói"aÖÜi e, helyi népszavazással kapcso|atos tevékr

016080 X,",]iarru,iéóoniormánvzatirendezvények
01Bo1o ö;k;;;;il;;,;r,ui,iá,nouiaiaközpontiköltségveté
0,18020 Központi kbltségvetési befizetések

018030 iániúáta,lcélúfinanszírozásiműveletek
o1Bo5o i;;;;a;;i,i;,itásialap.bevételeiállamháztartásont
041140 Területfe,|lesztés igazgatasa

041231 RÓvid idótartamú közfoglalkoztatás

041232 §á,t,"rrx, program - Íé.li közfoglalkoztatás

041233 úosszann ]dötartamú közfoglalkoztatás

o4212O Mezőgazdasági támogatások

045160 i;;;üK-hlJ,i,alagutaküzemeltetése,fenntartása
051030 i,li.m;;;;ly;(telópülési)lulJad9lv^e_s]::,(ömlesztt
062020 Településfejlesztési projektek és támogatasur

06401O Kózvilágitás
06601O Zöldterület-kezolés
066020 ÍáÖ-rO),Óssazdálkodási egyéb §zolgáltatások

O74O31 Ó"rij e, rr0,"é-delmi.egészségügyi gondozás , , _,

074040 É,,to,o 
"sbutegedésék 

meoelözése, iárványügyi el

08103o i]il;i"i;;lft;v3x, áo,otaooiok működtetése és feJl

OB2o42 r<[nv,ia,i á|lornány gyarapltása, nyilvántartása

OB2o44 Könyvtári szolgá|tatáSoK

082061 Múz'eumi gyüjteményi.tevékenység

082063 Mr]zeumi kiállítási tevékenvséo

082064 ffi;;ili 
'kozmúverődési, 

ÉozÜnségXapcsolatitevéket

oB2092 xÜiÁuuárooe, - naqvom'alv9s közösségi kulturális ét

O84o31 CÚii siervezetek múködési támogatása

0B4o32 óivil szervezetek prog_ramtámogatása

084040 ;gÍ;;;iÚ;össbgi-éshitéletitevékenységénektám
091110 ó"ui,áui neu,re,, eliátás szakmai feladatai

o9,1 140 ó,álái ná*re,, ellátás müködtetési íeladatai

096015 óvóiÁur,etr"tetés köznevelé§i intézményben

096025 úi,rrr"r"üi étkeztetés köznevelési intézményben

101150 ö;i;ö;ó;ó,ik,pcsolatospénzbeliel]átások,támogatt
104037 rnie,"n,reni,n kív0li gyermekétkeztetés
,104041 i,iútigyu,,"tveaótmi szakszo|gáltatás

104042 Csuraa"É'sgyermekjólétiszoloáltatások
104051 óv,i"r<ueái,rrnipénzbeliésiermészetbeniellátások
1o5o2o iJöirii J)iáüit elbsegito kéozések és egyéb támogal

106020 ;N;:i#i;*;;;ár,iá'xr,atai"tösszefüggőel|átások
1o7o51 i,óóúLi, éikeztetés szociális konyhán

107060 Égyő,-,;ia|Épenzteriéstermészetbeniel|átások,
900020 Önkormányzatok funKclóra nem sorolható bevételei á

900060 i;;;;i;jffi;órt,te,icélr,jflnanszírozásimrjveletel
9O0O90 VáiÜiro,a,i tevékenyséoek kiadásai és bevételei

011130 Ó;ffiny"t;ies,ont<-ormanyzatihivatalokjogalkot
0,13320 roitumetO'-tenntartás és,működtetés

O13350 Á,lnXoinnanv,ativagyonnaIva'Un",OU]l,:1i,:-lIí,
01601O országgyülési, önkormányzati és európai parlamenti l

016020 Ó;ilÓ;i, és helyi népszavazással kapcsolatos tevékl

O16080 Xi""jiárrárniéóöniormánvzatirendezvények
01Bo,1o Ö;k;;;;;y;;t"kelszámoláiaiaközpontiköltségveté
O18O2O XOiponti k'Oltségvetési befizetések

O1B03O iánioguta,icélÚ_flnanszírozásimúveletek
04,1231 Rovidloötartamú közfoolálkoztatáS

041232 Start-munkaprogram,iéliközfoglalkoztatás
041233 rröi,áon idótartlmú,kozfoglalkoztatás

045160'iói,i,r,"niJ"Xala9utaküzemeltetése,fenntartása
051o30 i"liii;;;,éV;;(telópulési)hulladékvegyes(ömlesztt
064010 Közvilágítás
066010 Zöldterúlet-kezelés , ",
066020 V;ö ki;;ó;;ázdálkodási egyéb szolgáltatások

074031 Ö;;Üj;;;-óőelmiegészségüoyi9o,19o1i_,_,^,
0B103O Sportlétesítményexeoiőtánoiofmrixodtetéseésfett,
OB2o42 X8nlvtarr állomány gyarapíiása, nyilvántartása

OB2044 Könyvtári szolgáltatások (et
ncr^A1 iü;;,#ix!,,iüuuiooe*ikÖzÖnségkapcsolatitevé|
0B4o31 öúil """,t,k működési támogatása

101 1 50 illÖ;;;;; k,pcsolaios oénzbeli ellátások, támogati

103010 ÉrnuivtJiemeryexnair-amaraoottainakpénzbeliellátl
1o4o42 ó"rlá- á, Jv,*ekjóláti szoloáltatások

104051 Ó.ylfi,Űá;tmi pénzbeli és Iermészetbeni ellátások

1O4O52 Családtámogatasox
105010 úunxánerxuti aktív korúak ellátásai

oldal: 1/4

exportálva: 2021,02,13 15:12 (MP)



lntézménv F lntézmény megnevezés
ÖÖÓil' ' pónci Xoitis önkormányzatl Hivatal

óóóá,i' penci kozos önkormányzatl Hivatal

ÖÓÖil' PenciKözösönkormányzatlHivatal
álálzi pENcl TARKARÉT övoDA
áteq,zl pENclTARKARÉTövoDA
álálzl pENclTARKARÉTövoDA
áiánál pENclTARMRÉTövoDA
áiánál pENclTARKARÉTövoDA

COFOG adatok

coFoc kód
1 06020
1 07051
1 07060

01 B030
09,1 1 10

09,1 120

091 
,140

,l070B0

o|dal 214

exportálva: 2021,02,13 1 5: 12 ( MP)

COFOG megnevezés
i."r,aJÜrrtáá-.sái,tarnatassatösszef üggöellátások

§ióóiari. ótkeztotés szociális konyhán

É;Ö;;;;iáÉ pénzbeli és természetboni ellátások,,

iiióáiari célrl f inanszírozásl müvgletok

óvoda-i nevelés, ellátás szakmai feladatai

ÓrúiJJ ..r"re.i igényü gyErmekek óvodai nevelésén

óu'ojái n.u.Pr, 
"'ílátás 

úuxootetesI feladatai

;;Üa;;;i&,b árOsegtteset célzó tevékonységek é:




