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MEGHÍVÓ 
 
 

Püspökhatvan Község Önkormányzatának Képviselő-testületét ülésre összehívom, melyre 
tisztelettel meghívom. 

 
 
Az ülés helye: Polgármesteri Hivatal tárgyalóterme /Püspökhatvan, Kertsor u. 25./ 
 
Az ülés időpontja: 2012. november 28.  /szerda/ 17.00 óra 
 
Napirendi pontok: 

1. Helyi adó rendeletek felülvizsgálata /elektronikus előterjesztés/ 
- iparűzési adó 
- magánszemélyek kommunális adója 

2. Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásával kapcsolatos együttműködési 
megállapodás tervezetének megvitatása  

3. 2012. évi belső ellenőrzési jelentések elfogadása 
4. Bursa Hungarica pályázatok elbírálása 
5. Kéményseprő közszolgáltatás biztosításához határozathozatal 
6. Szennyvízberuházáshoz önrész fizetéséről döntéshozatal 
7. Általános Iskola Alapító Okiratának módosítása 
8. Egyebek: 
 8.1. Hoffmann József telekhasználati kérelme 
 8.2. 2013. évi szilárd hulladékszállítási lehetőségek megvitatása 

 
A meghívó és egyes napirendi pontokhoz az előterjesztés elektronikus levél formájában 
mindenki részére elküldésre került 

 
 
 

 
Püspökhatvan, 2012. november 21.  
      Üdvözlettel: 
 
        Bátyi József  
        polgármester 

 
 
 
 
 
 
 
 



JEGYZŐKÖNYV 
 
Készült: Püspökhatvan Község Önkormányzata Képviselő-testületének 2012. november 28.-
án 17.00 órai kezdettel megtartott üléséről.  
 
Jelen vannak: Bátyi József polgármester, képviselők: Bátyi János, Czifra József, Margetán 
Imre,  Pál Lajos, Blaskó Imréné jegyző, Pikács Márton RNÖ elnöke 
 
Bátyi József polgármester köszönti az ülés résztvevőit, megállapítja, hogy az ülés 
határozatképes 4 fő képviselő és a polgármester jelenlétével.  
 
Javaslatot tesz a jegyzőkönyv hitelesítők személyére: Bátyi János és Margetán Imre 
képviselőket javasolja a jegyzőkönyv hitelesítőjének, melyet a képviselő-testület egyhangúlag 
elfogad. 
 
A polgármester javaslatot tesz a tárgyalandó napirendi pontokra, megkérdezi, van-e javaslat új 
napirendi pont felvételére.  
 
A Képviselők részéről nem volt javaslat új napirendi pontra, a polgármester kiegészíti a 
javasolt napirendi pontokat a 2013. évi költségvetési koncepció elfogadásával. 
 
Javasolt napirendi pontok: 
 

1. 2013. évi költségvetési koncepció elfogadása 
2. Helyi adó rendeletek felülvizsgálata /elektronikus előterjesztés/ 

a. iparűzési adó 
b. magánszemélyek kommunális adója 

3. Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásával kapcsolatos együttműködési 
megállapodás tervezetének megvitatása  

4. 2012. évi belső ellenőrzési jelentések elfogadása 
5. Bursa Hungarica pályázatok elbírálása 
6. Kéményseprő közszolgáltatás biztosításához határozathozatal 
7. Szennyvízberuházáshoz önrész fizetéséről döntéshozatal 
8. Általános Iskola Alapító Okiratának módosítása 
9. Egyebek: 
 9.1. Hoffmann József telekhasználati kérelme 
 9.2. 2013. évi szilárd hulladékszállítási lehetőségek megvitatása 

 
 
A képviselő-testület a javasolt napirendi pontokat elfogadta. 
 
Napirendek tárgyalása: 
 

1. 2013. évi költségvetési koncepció elfogadása 
 
Bátyi József polgármester: Nagyon nehéz helyzetben vagyunk a jövő évi koncepció 
kialakításakor, hiszen folyamatosan átalakul, változik minden, költségvetési irányszámokat 
nem ismerünk, csak azt tudjuk meghatározni, milyen feladatokat kíván az önkormányzat a 
következő évben elvégezni. Előterjesztést sem készült, hiszen nem áll rendelkezésünkre 
semmiféle adat. 



Javaslom, vegyük számba, milyen feladatokat kívánunk 2013-ban megoldani, és annak 
megfelelően állítsuk össze a költségvetési koncepciót. 
 
Bátyi János: Egyre kevesebb a feladat, amit el kell látni. A jövő évtől más lesz az iskola 
fenntartója, az óvodai feladatokat társulásban végezzük, a hivatal közös fenntartású lesz, 
szinte már csak a településgazdálkodás marad. 
 
Margetán Imre: Ezeknél a feladatoknál a működési költségek bennünket terhelnek. 
 
Czifra József: majd összpontosítunk a pályázati lehetőségre is jobban. 
 
Bátyi József polgármester: nagyjából el is hangzottak a várható feladatok, ismertetem a 
határozati javaslatot, kérem a döntéshozatalt. 
 
A képviselő-testület 5 igen, egyhangú szavazattal az alábbi határozatot hozta: 
 

56/2012. /11.28./ sz. Ökt határozat 
 
Püspökhatvan Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 2013. évi költségvetési 
koncepcióját az alábbiak szerint határozza meg: 
 

- Közös fenntartású önkormányzati hivatal működtetése 
- Közös fenntartású óvoda működési költségeinek biztosítása, fejlesztése pályázati 

forrásból 
- TSZ irodaház épületrészének megvásárolása 
- A településfejlesztési feladatok pályázati források igénybe vételével 

 
Határidő: folyamatos 
Felelős: polgármester 

 
2. Helyi adó rendeletek felülvizsgálata /elektronikus előterjesztés/ 

a. iparűzési adó 
b. magánszemélyek kommunális adója 

 
Bátyi József polgármester:  Helyi adórendeleteinket évente felülvizsgáljuk, most jogszabály 
kötelezett arra, hogy amennyiben adómérték módosítást kívánunk végrehajtani, abban az 
esetben december 15-ig ki kell hirdetni a lakosság felé. 
 
Az elektronikus előterjesztésben látható volt, hogy jelenleg helyi adóbevételeink az iparűzési 
adóból és a magánszemélyek kommunális adójából származnak. A mérték ismert, kívánunk-e 
módosítani bármely adónem mértékén? 
 
Bátyi János: A Polgármester Úrral folytatott beszélgetés során ismertté vált, hogy a jövő évtől 
jelentős mértékben emelkedik a szilárd hulladék szállítási díja. Én a kommunális adónál nem 
javaslok emelést, hiszen az jelentős teher a lakosságnak. Az iparűzési adót tavaly 
módosítottuk, úgy gondolom jól szabályoztuk, nem javaslok ott sem emelést.  
 
Czifra József: Nekem is azonos a véleményem az elhangzottal, ebben a mindenki számára 
nehéz gazdasági helyzetben nem javasolt további terheket róni a lakosságra.  
 



A képviselők egyhangúlag egyet értettek az elhangzott véleményekkel, 2013. évre nem 
módosítanak a helyi adók mértékén. 
 

3. Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásával kapcsolatos 
együttműködési megállapodás tervezetének megvitatása  

  
Bátyi József polgármester: A második félévben már több ülés napirendi pontja volt a 
közigazgatás reformja, többek között a 2000 főt el nem érő települések nem alkothatnak 
önálló hivatalt csak társulva működhetnek 2013. évtől. A Möt. Törvény alapján 2013. január 
1-től 60 napon belül kell végleges megállapodást kötni a társulni szándékozó 
önkormányzatoknak. Mi kinyilvánítottuk, hogy Galgagyörk és Váckisújfalu településekkel 
alkotunk közös hivatalt. Elkészült a megállapodást tervezete, melyet elektronikusan minden 
képviselő tanulmányozhatott, kérem, mondják el véleményüket. 
 
Bátyi János képviselő: nem javasolnám még elfogadásra, van módosítási javaslatom: a 
jegyző, aljegyző bérét javasolnám, hogy lakosságarányosan osszuk fel, valamint a hivatalra 
kapott normatívát szintén lakosságarányosan osszuk fel. 
 
Bátyi József polgármester: Örülök a javaslatnak, azonos a véleményemmel. Én további 
módosítást javasolnék, mivel minden településen lesz valamilyen formában hivatal – 
székhely, kirendeltség – a közüzemi költségeket a fenntartó önkormányzat állja, ez ne legyen 
közös költség. 
 
Czifra József képviselő: Az előzőekkel én is azonosulok, még annyival egészíteném ki, hogy 
legyen összegszerűsítve a pénzügyes béréhez történő hozzájárulások mértéke. 
 
Blaskó Imréné jegyző: Az előző véleményekkel egyet értek, 1-2 pontosítást javasolnék még: 

- a második oldalon a II. fejezet 1) bek. utolsó bekezdésének utolsó során módosításra 
javaslom a következők szerint: a hivatallal kapcsolatos pénzügyi feladatok ellátását a 
székhely település pénzügyi ügyintézője végzi. 

- Szintén a 2. oldalon a III. fejezet 1.) bek. jogszabályi hivatkozás jelenleg nem 
hatályos. Javaslat: …. alkalmazásukkal kapcsolatos egyéb kérdések körét, a 
mindenkor hatályos jogszabályoknak megfelelően külön megállapodásban rögzítik a 
felek 

 
Bátyi József polgármester összegzi az elhangzott javaslatokat, majd döntésre bocsájtja a 
határozati javaslatot. 
 
A képviselő-testület egyhangúlag 5 igen szavazattal az alábbi határozatot hozta: 
 
 
 

57/2012. /11. 28./ sz. Ökt határozat 
 
Püspökhatvan Község Önkormányzatának Képviselő-testülete úgy határozott, hogy a 
Püspökhatvan Közös Önkormányzati Hivatal létrehozására készített MEGÁLLAPODÁS 
tervezetben a következő módosításokat tartja indokoltnak, s annak megfelelően javasolja 
elfogadni a végleges MEGÁLLAPODÁST: 
 



- II. 1.) utolsó bekezdés utolsó sor: … a hivatallal kapcsolatos pénzügyi feladatok 
ellátását a székhely település pénzügyi ügyintézője végzi. 

- III. 1.) jogszabályi hivatkozás jelenleg nem hatályos. Javaslat: …. alkalmazásukkal 
kapcsolatos egyéb kérdések körét, a mindenkor hatályos jogszabályoknak megfelelően 
külön megállapodásban rögzítik a felek 

- VI. 1.) bekezdése egészét módosításra javasoljuk a következő elvárások szerint: A 
Hivatal feladatfinanszírozására kapott központi támogatás lakosságszám-arányosan 
kerüljön felosztásra a települések között.  A jegyző, aljegyző bérét a társult települések 
lakosságszám arányában vállalják, a székhelytelepülésen a pénzügyi feladatvégzéshez 
a társönkormányzatok részéről adott hozzájárulás tényleges összege kerüljön 
rögzítésre. 

- VI. 3. 4. pont közüzemi költséget említ, javaslatunk minden település önkormányzata 
a saját önkormányzati költségvetésében szerepeltesse a közüzemi költségeket. A 
Hivatal költségvetésében a dolgozók bér és bérjellegű kiadásai, valamint a 
munkavégzéshez szükséges dologi eszközök kiadásai legyenek tervezve. 

 
A képviselő-testület felhatalmazza a polgármestert, hogy az érintett önkormányzatok 
polgármestereivel további tárgyalást folytasson a MEGÁLLAPODÁS véglegesítésének 
érdekében. 
 
A képviselő-testület a MEGÁLLAPODÁS elfogadását követően hoz döntést a Polgármesteri 
Hivatal Alapító Okiratának megszüntetéséről, valamint az új Közös Önkormányzati Hivatal 
Alapító Okiratának elfogadásáról. A képviselő-testület 2012. 12.15-ig dönteni kíván e 
témakörökben. 
 

Határidő: azonnal 
Felelős: polgármester 

 
  

4. 2012. évi belső ellenőrzési jelentések elfogadása 
 
Bátyi József polgármester: A 2012. évi belső ellenőrzési feladatokat a DANUBIUS EXPERT 
GROUP Kft végezte. Az ellenőrzésről készült összefoglalót elektronikusan olvashatták a 
képviselők az előterjesztésből. Látható, hogy csak apróbb hiányosságokat tártak fel az 
ellenőrzés során, amit időközben az érintett ügyintézőkkel már egyeztettünk is, a pénztár 
helyiségnél az ajtókat, ablakokat védőráccsal kell ellátni. Amennyiben van kérdés, 
hozzászólás kérem, tegyék fel. 
 
Érdemi hozzászólás, kérdés nem volt, szavazás következett. 
 
A képviselő-testület 5 igen, egyhangú szavazattal az alábbi határozatot hozta: 
 

58/2012. /11. 28./ sz. Ökt határozat 
 
Püspökhatvan Község Önkormányzatának Képviselő-testülete az önkormányzati 
intézményeknél megtartott 2012. évi belső ellenőrzésekről készített 2012/1., 2012./2., 2012./3 
sz. jelentést elfogadja. Felszólítja a jegyzőt, hogy a 2012/2 sz. jelentésben felsorolt 
hiányosságok pótlásáról gondoskodjon. Határidő: 2012.12.31. 
 
 



Határidő: azonnal 
Felelős: polgármester 

 
5. Bursa Hungarica pályázatok elbírálása 

 
Ennek a napirendnek a tárgyalását a képviselő-testület zárt ülés keretében folytatja. 
 
Folytatódik a nyilt ülés az 6. napirendi ponttal:  
 

6. Kéményseprő közszolgáltatás biztosításához határozathozatal 
 
Bátyi József polgármester: A kéményseprő-ipari közszolgáltatásról szóló 2012. évi XC tv. 
módosította ennek a közszolgáltatásnak az ellátási feltételeit. Pest megyében Érd Megyei Jogú 
Várost jelölte meg a feladat elvégzésével. Minden önkormányzatnak megadta a lehetőséget 
önálló feladat ellátásra, amennyiben tudja a személyi és tárgyi feltételeket biztosítani. Úgy 
ítélem meg, hogy ezt a feladatot önkormányzatunk nem tudja ellátni, ezért a határozati 
javaslat szerinti döntést javaslom. 
 
Érdemi hozzászólás nem volt, a képviselő-testület egyhangúlag 5 igen szavazattal az alábbi 
határozatot hozta: 
 

63/2012. /11. 28./ sz. Ökt határozat 
 

Püspökhatvan Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a kéményseprő-
ipari közszolgáltatásról szóló 2012. évi XC. törvény 2 § b) pontjában 
meghatározott Érd Megyei Jogú Város feladatellátását kéri Püspökhatvan 
településen a kéményseprő-ipari közszolgáltatás biztosítására. Ezt a feladatot 
nem kívánja saját hatáskörben biztosítani. 

 
Határidő: azonnal 

Felelős: polgármester 
  

7. Szennyvízberuházáshoz önrész fizetéséről döntéshozatal 
 
Bátyi József polgármester: A Galgamácsa gesztorságával megvalósuló 
szennyvízberuházáshoz újabb önrész számlát kaptunk, mely még – az érintett 3 polgármeseter 
kollégával egyeztetve – kiegyenlíthető a 4 település csatorna üzemeltetésére létrehozott 
amortizációs alapból. Ezzel a számlával ez a lehetőség megszűnik, kimerítettük azt a keretet, 
ami ilyen célra rendelkezésünkre állt, tehát a további számlákat saját költségvetésünkből kell 
majd fizetni. Amennyiben van kérdés, hozzászólás, kérem tegyék fel. 
 
Érdemi hozzászólás, kérdés nem volt, a képviselő-testület 5 igen, egyhangú szavazattal az 
alábbi határozatot hozta: 
 

64/2012. /11. 28./ sz. Ökt határozat 
 
Püspökhatvan Község Önkormányzatának Képviselő-testülete úgy határozott, hogy a 
Galgamácsa Galga-menti Viziközmű Beruházást Lebonyolító és Működtető (Üzemeltető) 
Társulás által megvalósuló csatorna-beruházás beérkező számláinak finanszírozásához, 
Püspökhatvan települést terhelő hozzájárulás összegét  Acsa-Csővár-Galgagyörk-



Püspökhatvan községek által a 4 település csatorna üzemeltetésére létrehozott amortizációs 
alapból kívánja biztosítani. 
 
Felhatalmazza a polgármestert, hogy Acsa Község Polgármesterét levélben kérje meg, hogy 
az amortizációs alapból Püspökhatvan Önkormányzatát terhelő 230 397 Ft összeget a 
Társulás 11742094-15767817 sz. számlájára utalja át. 
 

Határidő: azonnal 
Felelős: polgármester 

 
8. Általános Iskola Alapító Okiratának módosítása   

 
Bátyi József polgármester: Galgagyörk polgármestere kérte, hogy módosítsuk a Közös 
Fenntartású Általános Iskola alapító okiratának egy pontját az írásos előterjesztés szerint. 
Számukra ez fontos lenne, úgy gondolom, semmi okunk nem teljesíteni a kérésüket. Javaslom 
elfogadásra. 
 
Blaskó Imréné jegyző: Észrevételt kell tennem a döntés előtt, ugyanis ebben az évben 
szeptember elsejei hatályosulással már módosítottuk az alapító okiratot, visszamenőlegesen 
2012. január 1.-ei hatályosulással nem fogja a MÁK átvezetni véleményem szerint a 
módosítást. 
 
Bátyi József polgármester: Galgagyörk és Penc társközségek önkormányzata támogatta ne 
legyünk mi a meghiúsítói, javaslom elfogadásra. 
 
A képviselő-testület 5 igen, egyhangú szavazattal az alábbi döntést hozta: 
 

65/2012. /11.28./ sz. Ökt határozat 
 

Püspökhatvan Község Önkormányzatának Képviselő-testülete úgy határozott, a Galgagyörk-
Penc-Püspökhatvan nevelési-oktatási intézményi társulás feladatellátásához létrehozott 
KÖZÖS FENNTARTÁSÚ PÜSPÖKHATVAN-GALGAGYÖRK-PENC ÁLTALÁNOS 
ISKOLA  ALAPÍTÓ OKIRATÁT MÓDOSÍTJA  
Az 1. sz. melléklet szerint, egységes szerkezetben elfogadja a 2. sz. melléklet szerint. 

Megbízza a polgármestert, és a jegyzőt, hogy az egységes szerkezetbe foglalt alapító okiratot 
írja alá. 
 
Megbízza a jegyzőt, hogy a módosításhoz szükséges előterjesztést küldje meg a társulás 
társtelepülései Penc és Galgagyörk Község Önkormányzata részére elfogadás végett. Az 
egységes szerkezetű, hitelesített alapító okiratot a Magyar Államkincstár Közép-
magyarországi Regionális Igazgatóságához (MÁK). 
 

Határidő: azonnal 
Felelős: jegyző 

 
 
 
 
 



 
1. sz. melléklet 
 

Püspökhatvan Község Önkormányzatának Képviselő-testülete az államháztartásról szóló 
2011. évi CXCV tv. 7-8-9-10-11 §-aiban, az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról 
szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. r. II fejezetének rendelkezéseiben kapott felhatalmazás 
alapján az alábbi alapító okiratot alkotja: 
 
KÖZÖS FENNTARTÁSÚ PÜSPÖKHATVAN - GALGAGYÖRK-PENC- 

ÁLTALÁNOS ISKOLA  ALAPÍTÓ OKIRATA 

 
 
2010. évi szakfeladatai neve, száma:  

         - általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, 

            Oktatása (1-4 évf.)     852011 

Galgagyörk tagintézményben felmenő rendszerben 1-4 évfolyamon iskolaotthonos oktatás 

2012. január 1. napjától 

    

Hatályba lépés időpontja: 2012. január1. 
 
Püspökhatvan, 2012. november 28. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       
 



2. sz. melléklet 
 
 
Püspökhatvan Község Önkormányzatának Képviselő-testülete az államháztartásról szóló 
2011. évi CXCV tv. 7-8-9-10-11 §-aiban, az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról 
szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. r. II fejezetének rendelkezéseiben kapott felhatalmazás 
alapján az alábbi alapító okiratot alkotja: 
 
KÖZÖS FENNTARTÁSÚ PÜSPÖKHATVAN - GALGAGYÖRK-PENC- 

ÁLTALÁNOS ISKOLA  ALAPÍTÓ OKIRATA 

 

A költségvetési szerv adatai: 

Megnevezése:  Közös Fenntartású Püspökhatvan - Galgagyörk- 

  Penc - Általános Iskola  

Székhelye, címe: 2682 Püspökhatvan, Iskola u. 6. 

Tagintézmények címe: 2682 Galgagyörk, Rákóczi u. 6. 

 2614 Penc, Rákóczi u. 29. 

Székhely elérhetősége:  Tel./fax : 27/563-620 

 Tel: 27/563-621 

 E-mail: puspokhatvaniskola@invitel.hu 

OM azonosítója: 032427 

Működési körzete (felvételi 

Körzete): Galgagyörk, Penc, Püspökhatvan település 

Intézmény típusa: Általános Iskola 

Szakágazgat száma: Alapfokú oktatás 852010 

 

 

 

 



 

2010. évi szakfeladatai neve, száma:  

         - általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, 

            Oktatása (1-4 évf.)     852011 

Galgagyörk tagintézményben felmenő rendszerben 1-4 évfolyamon iskolaotthonos oktatás 

2012. január 1. napjától 

         - SNI-s általános isk. tanulók nappali rendszerű nevelése, 

            Oktatása (1-4 évf.)    852012 

a./ Testi érzékszervi súlyos, középsúlyos, értelmi fogyatékos, autista, halmozottan fogyatékos  

sajátos nevelési igényű tanulók, (BNO F.71, BNO F.72, BNO F84.0) 

b./ Beszédfogyatékos, enyhe értelmi fogyatékos, a megismerés funkciók, vagy a viselkedés 

fejlődésének organikus okokra visszavezethetően tartós és súlyos rendellenessége miatt 

sajátos nevelési igényű gyerekek, tanulók (BNO F.70, BNO F81.0, BNO F.81.1, BNO 

F.81.2, BNO F.81.3) 

c./ A megismerő funkciók vagy a viselkedés fejlődésének organikus okokra vissza nem 

vezethetően tartós és súlyos rendellenessége miatt SNI-s gyermekek, tanulók (BNO F.90) 

d./ törölve 

         - Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók nappali rendszerű 

           általános iskolai nevelése, oktatása (1-4 évf.) 852013 

Püspökhatvan településen felmenő rendszerben 2011/2012. tanévtől 1. évfolyamtól 

kezdődően 

Galgagyörk: (1-4 évfolyam) 

Penc: (1-4 évfolyam) 

         - általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése 

            Oktatása (5-8 évf.)    852021 



         - SNI-s általános isk. tanulók nappali rendszerű nevelése, 

            Oktatása (5-8 évf.)    852022 

a./ Testi érzékszervi súlyos, középsúlyos, értelmi fogyatékos, autista, halmozottan fogyatékos  

sajátos nevelési igényű tanulók, (BNO F.71, BNO F.72, BNO F84.0) 

b./ Beszédfogyatékos, enyhe értelmi fogyatékos, a megismerés funkciók, vagy a viselkedés 

fejlődésének organikus okokra visszavezethetően tartós és súlyos rendellenessége miatt 

sajátos nevelési igényű gyerekek, tanulók (BNO F.70, BNO F81.0, BNO F.81.1, BNO 

F.81.2, BNO F.81.3) 

c./ A megismerő funkciók vagy a viselkedés fejlődésének organikus okokra vissza nem 

vezethetően tartós és súlyos rendellenessége miatt SNI-s gyermekek, tanulók (BNO F.90) 

d./ törölve 

         - Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók nappali rendszerű 

           Általános iskolai nevelése, oktatása (5-8 évf.) 852023 

Galgagyörk: (5-8 évfolyam) 

         - általános iskolai napközi otthoni nevelés  855911 

         - Sajátos nevelési igényű tanulók általános isk. 855912 

            napközi otthoni nevelése 

         - Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók napközi 

           otthoni nevelése    855913 

         - Általános iskolai tanulószobai nevelés  855914 

         - Sajátos nevelési igényű tanulók ált. iskolai tanulószobai 

           nevelése    855915 

         - Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók ált. iskolai 

           tanulószobai nevelése    855916 

         - iskolai intézményi étkeztetés    562913 



         - munkahelyi étkeztetés    562917 

         - Könyvtári állomány gyarapítása, nyilvántartása 910121 

         - Könyvtári szolgáltatások    910123       

Közfeladata: Az általános iskolai nevelés, oktatás 8 évfolyamon történő biztosítása, a tanuló 

érdeklődésének, képességeinek, tehetségének megfelelő felkészítése középiskolai, szakiskolai 

továbbtanulásra, a társadalomba való beilleszkedésre. 

Szlovák nemzetiségi oktatás hagyományos nyelvoktató formában. 

Sajátos nevelési igényű  

a./ Testi érzékszervi súlyos, középsúlyos, értelmi fogyatékos, autista, halmozottan fogyatékos  

sajátos nevelési igényű tanulók, (BNO F.71, BNO F.72, BNO F84.0) 

b./ Beszédfogyatékos, enyhe értelmi fogyatékos, a megismerés funkciók, vagy a viselkedés 

fejlődésének organikus okokra visszavezethetően tartós és súlyos rendellenessége miatt 

sajátos nevelési igényű gyerekek, tanulók (BNO F.70, BNO F81.0, BNO F.81.1, BNO 

F.81.2, BNO F.81.3) 

c./ A megismerő funkciók vagy a viselkedés fejlődésének organikus okokra vissza nem 

vezethetően tartós és súlyos rendellenessége miatt SNI-s gyermekek, tanulók (BNO F.90) 

Beilleszkedési, tanulási, magatartási nehézségekkel küzdő gyermekek fejlesztése fejlesztő 

pedagógus segítségével. 

Halmozottan hátrányos helyzetű tanulók képesség-kibontakoztató, és integrált felkészítése.  

Tanulók tankönyvellátása, tanulók szociális helyzettől függő ingyenes tankönyvellátása. 

Iskolai napközis feladatok ellátása. 

Vállalkozási tevékenységet az intézmény nem végez. 

          Gazdálkodási jogköre:                 önállóan működő szerv,  

 pénzügyi-gazdasági feladatait és egyéb szellemi és 

fizikai támogató tevékenységeit az önállóan működő 



és gazdálkodó Püspökhatvan Polgármesteri Hivatal  

- 2682 Püspökhatvan, Kertsor u. 25. - látja el. 

 

Alapítók és fenntartók: Galgagyörk Község Önkormányzata 

 2682 Galgagyörk, Rákóczi u. 12.  

 Penc Község Önkormányzata 

 2614 Penc, Rákóczi u. 15-17. 

 Püspökhatvan Község Önkormányzata 

 2682 Püspökhatvan, Kertsor u. 25. 

Alapítás éve: 2011. 

Felügyeleti, irányító szerv: Püspökhatvan Község Önkormányzatának 

Képviselő-testülete 

                                       Címe: 2682 Püspökhatvan, Kertsor u. 25. 

Engedélyezett férőhelyek, 

évfolyamok száma: Galgagyörk    138  fő 

 1-8 évfolyam 

      Penc   180     fő 

 1-8 évfolyam 

 Püspökhatvan 208 fő 

 1-8 évfolyam 

A Vezető kinevezési rendje: 
 
Közös Fenntartású Püspökhatvan-Galgagyörk-Penc Általános Iskola magasabb vezetője 
     Várszegi Imre  
A kinevezés időtartama: 2012.01.01.-2017.07.31. 
Bérezése a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIIII. Tv. alapján, vezetői 
pótlék mértéke a közalkalmazotti pótlékalap 300 %-a.  
/66/2011. /XII. 21./ sz. Ökt határozat/ 
 



A székhely intézmény vezetője, valamint a tagintézmény vezetője magasabb vezetőnek 
minősül, kinevezésére nyilvános pályázat útján, a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. 
évi XXXIII. Tv. és a végrehajtásáról szóló módosított 138/1992. (X.8.) Korm. r. alapján a 
közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX tv. képesítési előírásait figyelembe véve kerülhet sor. A 
kinevezés feltétele, hogy a tagönkormányzatok képviselő-testületei minősített többségű 
határozattal fogadják el a székhely település jelöltjét. A székhely intézmény magasabb 
vezetője felett a kinevezést a székhely település: Püspökhatvan Község Önkormányzatának 
képviselő-testülete gyakorolja, egyéb munkáltatói jog Püspökhatvan Község Polgármesterét 
illeti. A tagintézmények vezetői felett a kinevezési és a munkáltatói jogkört a székhely 
intézmény magasabb vezetője gyakorolja. 
 
 
Foglalkoztatottakra vonatkozó foglalkoztatási jogviszony megjelölése: 
 
A nevelő, oktató munkában közvetlenül részt vevő alkalmazottak foglalkoztatása a 
közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. Tv az irányadó.  A székhely és 
tagintézmények közalkalmazottai felett a kinevezési és az egyéb munkáltatói jogkört a 
székhely intézmény vezetője gyakorolja, a tagintézmények közalkalmazottainak kinevezése 
előtt köteles a tagintézmény vezetőjének véleményét kikérni. A tagintézmények vezetői 
munkahelyi vezetőnek minősülnek, feladatkörüket az intézményi SZMSZ szabályozza.  
 
 A feladatellátást szolgáló vagyon, a vagyon feletti rendelkezés joga: 

Galgagyörk:  104 hrsz épület és udvar, valamint a feladatellátáshoz tartozó vagyontárgyak 
Penc: 329/2, 330 hrsz-ú épület és udvar, valamint a feladatellátáshoz tartozó vagyontárgyak 
Püspökhatvan: 412 hrsz-ú épület és udvar, valamint a feladatellátáshoz tartozó  
A vagyon felett a tulajdonos önkormányzat rendelkezik, a tagintézmény-vezető a  
feladatellátást szolgáló vagyon megóvásáért felelős az önkormányzat vagyonáról és a  
vagyongazdálkodás szabályairól szóló önkormányzati rendeletek alapján 
                                            
Záradék: Galgagyörk Község Önkormányzatának Képviselő-testülete az 55/2012. (VIII.01.) 
Kt számú, Penc Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a 101/2012. /VII. 27./ számú, 
Püspökhatvan Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 33/2012. /VII. 17./ sz. Ökt 
határozatával jóváhagyta. 
 
Hatályba lépés időpontja: 2012. szeptember 1. 
 

Püspökhatvan, 2012. november 28. 

 

 

 

 

 



 

9. Egyebek: 

9.1. Hoffmann József telekhasználati kérelme 
 
Bátyi József polgármester: Előterjesztésben megküldtük Hoffmann József 
telekhasználati kérelmét. 2011-ben növénytermesztés céljára adtuk bérbe 
részére az érintett önkormányzati tulajdonú területet. Kecsketartással 
foglalkozik, nem tudja az állatok nappali tartását az eddigi helyen biztosítani, 
ugyanis erre a célra bérleményként használt területre a bérlő a továbbiakban 
igényt tart.  
A képviselő-testület megvitatta a kérelmet, majd 4 igen 1 nem szavazattal az 
alábbi döntést hozta: 
 

66/2012. /11.28./ sz. Ökt. határozat 
 
Püspökhatvan Község Önkormányzatának Képviselő-testülete úgy határozott, hogy a 
42/2011. /VII. 11./ sz. Ökt határozatát módosítja az alábbiak szerint: 
földhaszonbérleti szerződést köt Hoffmann József Püspökhatvan, Szabadság u. 113. sz. alatti 
lakos állattartóval, az alábbi feltételekkel: 
 
A haszonbérlet tárgya: Püspökhatvan belterület 722/5 hrsz-u szántó  művelési ágú, osztatlan 
közös tulajdonú az önkormányzat tulajdonát képező 976/17222 tulajdoni arányú 
összességében 53,90  aranykorona értékű termőföld. 
A haszonbérleti szerződés módosításának időpontja: 2012. december 1. tartama: 2013. 
december 31. 
 
A bérlet időtartamának lejártával a felek, kölcsönös egyezség alapján meghosszabbíthatják a 
szerződést. 
 
Haszonbérleti díj: 10000 Ft + ÁFA/év azaz Tízezer forint + ÁFA/ év.             
Fizetési határidő: minden év  március 31. 
 
A haszonbérlet tárgyát képező területen kecskék, birkák részére nappali tartózkodást 
biztosíthat. Felépítményt nem építhet, köteles betartani a természetvédelmi, 
környezetvédelmi, talajvédelmi előírásokat.  
 
A képviselő-testület megbízza a jegyzőt a bérleti szerződés megszerkesztésével. 

 
Határidő: azonnal 

Felelős: polgármester 
 

9.2. A 2013. évi szilárd hulladékszállítási lehetőségek megvitatása 
 
Bátyi József polgármester: Nagyon nagy változások történnek a szilárd hulladékszállítás 
területén is. Most röviden csak a jelenlegi szállítónk ajánlatát ismertetném, aki nagyon túlzó 
ajánlatot adott jelentős terheket vetítve a lakosságra. 



Első körben én javaslom, hogy csak az ágazati infláció mértékével azonos emelést fogadjuk el 
tőle. Gyökereiben megváltozik a szemétszállítás, a díjtételek is emelkednek, 2014. évtől 
hatósági díjas szolgáltatás lesz, tehát évről évre emelkedő díjak lesznek. 
 
A képviselő-testület megvitatta az előterjesztést, majd egyhangú döntéssel az alábbi 
határozatot hozta: 
 

67/2012. /11. 28./ sz. Ökt határozat 
 

 
Püspökhatvan Község Önkormányzatának képviselő-testülete úgy határozott, hogy nem 
fogadja el az AVE Hevesi Városfenntartó Kft által 2013. évre a szemétszállítási díj mértékére 
tett ajánlatot. A Képviselő-testület által elfogadásra javasolt díjemelési mérték az ágazati 
infláció 2012. évi mértéke. Felhatalmazza a polgármestert, a határozatnak megfelelően 
folytasson további tárgyalásokat az ajánlattevő szolgáltatóval.  Amennyiben a tárgyalások 
nem vezetnek eredményre, úgy 6 hónapos felmondási idővel felmondja a szerződést a 
szolgáltatóval. 
 

Határidő: azonnal 
Felelős: polgármester 

 
 
Több napirend nem volt a polgármester 21.00 órakor lezárja az ülést. 
 
 
 
Bátyi József  Blaskó Imréné  Bátyi János  Czifra József 
Polgármester  jegyző   hitelesítő  hitelesítő 
 
 

 
 
 
 

 

 

 
 
 
 

 

 
 

 

 



 
Tisztelt Képviselő-testület 

Előterjesztés a képviselő-testület 2012. november 28-i ülés 1. napirendi pontjához: 
 
A Nemzetgazdasági Minisztérium Jövedelemadók és Járulékok Főosztálya a helyi adókkal 
kapcsolatban egy tájékoztatót adott közzé, melynek lényegét az alábbiakban rögzítem: 
 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXXIV tv. 32. §-a szerint 
adókötelezettséget megállapító, az adóalanyok körét bővítő, az adó mértékét növelő, illetve 
kedvezményt, mentességet megszüntető jogszabály kihirdetése és hatályba lépése között 
legalább 30 napnak el kell telnie. Ezen rendelkezés az önkormányzati adórendeletekre is 
vonatkozik. Ebből következően valamely adóév 1. napján hatályba léptetni szándékozó új 
adónemet bevezető vagy a hatályos szabályzást módosító adórendelete legkorábban a 
kihirdetést követő 30. napon léptethető hatályba. 
 
Amennyiben az önkormányzat 2013. január 1-jén kíván hatályba léptetni új adórendeletet, 
vagy módosító rendelkezést, akkor azt legkésőbb 2012. december 2-ig ki kell hirdetni a 
helyben szokásos módon  
 
Az 1. bekezdésben említett főosztály tájékoztatott a helyi adók 2013. évben alkalmazható 
mértékéről. Esetünkben a magánszemélyek kommunális adójának van jelentősége, tehát 
ennek az adónemnek 26 628 Ft lehet a maximális mértéke. 
 
Amennyiben a Képviselő-testület módosítani kíván 2013. január 1. napjától az általa 
bevezetett helyi adók mértékén, tájékoztatásul közlöm az önkormányzat által 
megállapított helyi adó rendeletek jelenleg hatályos mértékét. 
 
1./  
 
Püspökhatvan Település Önkormányzati Képviselő-testületének  
9/1996. /XII.30./ sz. rendelete a Magánszemélyek kommunális adójáról 
/Egységes szerkezetben a14/2011./XII. 30./ sz. Ökt rendelettel/ 
 

KIVONAT 
 

Az adó mértéke 
 
/1/ A kommunális adó mértéke 8000 Ft/ év. /1/ 

2./ 9/2007. (XII. 17.) sz. Ökt. Község Önkormányzati rendelet a helyi iparűzési adóról 

KIVONAT 
 
(5) Állandó jelleggel végzett iparűzési tevékenység esetén az adó évi mértéke az adóalap 1,5 
%-a. 
 
Püspökhatvan, 2012. november 20. 
 
         Bátyi József  
         Polgármester 



 
Tisztelt Képviselő-testület 

Előterjesztés a 2. napirendi ponthoz. 
 

  
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló törvény alapján 2013. január 1-jétől számított 

60 napon belül kell a közös hivatalokat megalakítani. Megfelelő előkészítés és 

kompromisszumkészség mellett a közös hivatal megalakítása akár már 2013. január 1-jén 

megtörténhet, hiszen az alapvető jogszabályi feltételek rendelkezésre állnak. A közös 

hivatalok megalakítására vonatkozó megállapodásokat 2012-ben is meg lehet kötni, az ehhez 

szükséges képviselő-testületi döntéseket meg lehet hozni, csak arra kell ügyelni, hogy 

azok 2013. január 1-jén lépjenek hatályba. A hivatali feladatok zökkenőmentes ellátása 

érdekében célszerű a megállapodásokat még ebben az évben megkötni, és a szükséges 

szervezési teendőket is elvégezni.  

 
A Képviselő-testület az év során több ülésen foglalkozott a közigazgatási reform 

keretében a Polgármesteri Hivatalt érintő változásokkal, januárban szándéknyilatkozatot 

tett az önkormányzat arra vonatkozóan, hogy Galgagyörk községgel közös hivatalt kíván 

létrehozni. Augusztus 29.-én határozatban fejezte ki ezt az elhatározását. 2012. október 

17-i rendkívüli ülésén döntött arról, hogy közös önkormányzati hivatalt hoz létre 2013. 

január. 1. napjától Galgagyörk Váckisújfalu településsel.  Galgagyörk vállalta az 

együttműködésről szóló megállapodás tervezetének elkészítését. Ez a munka jelenleg 

folyamatban van.  

A változás nagyon sok feladat elvégzését kívánja, fontos a folyamatosság, határidőben 

minden szükséges feladatot el tudjunk végezni. A továbbiakban tájékoztatást adok az 

előttünk álló feladatokról, melyek végrehajtásához egy ütemtervet készítettem, mely az 

alábbi, egyben határozati javaslatnak is javaslom: 

 
1. A közös hivatalról szóló megállapodás és az alapító okirat elfogadása 

  Felelős: jegyző,  határidő: 2012. december 15.  

2. Jegyző, aljegyző kinevezése 

 Felelős: polgármester, határidő: 2012. december 15. 

3. Az alapdokumentumok Kincstárhoz, Kormányhivatalhoz, NAV-hoz történő 

benyújtása, számlamódosítás.  Felelős:jegyző, aljegyző határidő: folyamatosan a 

jogszabályi elvárásoknak megfelelően. 

4. A munkajogi kérdések rendezése, megszüntetések, áthelyezések elvégzése 



 Felelős: jegyző, aljegyző, határidő: 2012. december 30. 

5. A működéshez szükséges további dokumentumok – szervezeti és működési 

szabályzat, ügyrend, köztisztviselők munkaköri leírásai - elkészítése, elfogadása – 

2013. február 28. 

 

Amennyiben a képviselő-testület az ütemtervet elfogadja, határozati formában teheti meg. 

 

Elkészült a közös hivatal létrehozásával kapcsolatos megállapodás tervezete az alábbiakban 

olvasható. Vitára alkalmas anyag. 

 

M E G Á L L A P O D Á S 
 

(T E R V E Z E T) 
 

közös önkormányzati hivatal kialakítására és fenntartására 
 

amely létrejött egyrészről: Püspökhatvan Község Önkormányzat Képviselő-testülete (2682 
Püspökhatvan, Kertsor 25.). – képviseli: Bátyi József polgármester, Galgagyörk Község 
Önkormányzat Képviselő-testülete (2681 Galgagyörk, Rákóczi u. 12. - képviseli: Matejcsok 
Zsolt polgármester valamint Váckisújfalú község Önkormányzat Képviselő-testülete (2185 
Váckisújfalu, Petőfi S. u. 13.) képviseli: Dr. Sajó Gyula polgármester között Magyarország helyi 
önkormányzatokról szóló 2011. évi CLXXXIX. (továbbiakban: Mötv.) 85. §-a alapján közös 
önkormányzati hivatal (továbbiakban: Hivatal) létrehozása tárgyában az alábbiak szerint: 
 

I. 
 

Általános rendelkezések 
 

1.) Püspökhatvan Község Önkormányzat Képviselő-testülete (2682 Püspökhatvan, 
Kertsor u. 25.), Galgagyörk Község Önkormányzat Képviselő-testülete (2681 
Galgagyörk, Rákóczi u. 12.) és Váckisújfalu Község Önkormányzat Képviselő-
testülete (2185 Váckisújfalu, Petőfi S. u. 13.) közös önkormányzati hivatal létrehozásában 
és fenntartásában az alábbiak szerint állapodnak meg. 

 
2.) A Hivatal neve:  Püspökhatvani Közös Önkormányzati Hivatal  

A Hivatal bélyegzője:  Körbélyegző a Magyar Köztársaság címerével 
Címer körül megjelölve: „Püspökhatvani Közös Önkormányzati Hivatal” 
 

3.) A Hivatal székhelye:  2682 Püspökhatvan, Kertsor. 25. 
kirendeltségei  2681 Galgagyörk, Rákóczi u. 12. 

: 2185 Váckisújfalu, Petőfi S. u. 13. 
 

4.) A Hivatal létrehozásának időpontja: 2013. január 01. 
 

5.) A Hivatal illetékességi területe Püspökhatvan, Galgagyörk és Váckisújfalu települések 
közigazgatási területére terjed ki. 



 
6.) A Hivatal működése során a felek arra törekszenek, hogy az önkormányzatok érdekei ne 

sérüljenek. 
 

7.) A Hivatal felügyeleti szerve: 
    a) Püspökhatvan Község Önkormányzat Képviselő-testülete 

                b) Galgagyörk Község Önkormányzat Képviselő-testülete 
                c) Váckisújfalu Község Önkormányzat Képviselő-testülete 

 
8.) A Hivatal önálló költségvetési szerv, amelynek költségvetését a jelen megállapodásban 

részletezett feltételekkel a résztvevő Önkormányzatok Képviselő-testülete állapít meg és 
biztosít.  
 

9.) A közös önkormányzati hivatal megszűntetéséről az érintett települési önkormányzatok 
képviselő-testületei az általános önkormányzati választások napját követő hatvan napon 
belül állapodnak meg.  

 
II. 

 
A Hivatal feladata, hatásköre, illetékessége 

 
1.) A Képviselő-testületek által létrehozott Hivatal mindhárom önkormányzat tekintetében az 

alábbi feladatokat végzi: 
- ellátja az önkormányzati testületi szervekhez (képviselő-testület, bizottság, stb.) 

kapcsolódó adminisztrációs feladatokat, az önkormányzati képviselők munkájának 
segítését, a vezetést segítő funkciókat, valamint a belső munkaszervezési, igazgatási 
teendőket, 

- előkészíti és végrehajtja a testületi szervek önkormányzati döntéseit, a polgármesterek 
irányítása és a jegyző, valamint az aljegyző operatív vezetése mellett, 

- döntésre előkészíti az államigazgatási ügyeket, és gondoskodik e döntések végrehajtásának 
megszervezéséről 

- végzi az önkormányzatok költségvetési, szakfeladatai operatív gazdálkodásának 
irányítását, 

- a gazdaságilag önálló és az önálló intézmények és szakfeladatok könyvelését végzi, 
továbbá elkészíti az önkormányzatok költségvetését és beszámolóját 

- a Hivatal működésével kapcsolatos bér és dologi kiadások Püspökhatvan község 
Önkormányzat költségvetésében szerepelnek, a bér és dologi kiadások könyvelését, a 
Hivatallal kapcsolatos pénzügyi beszámolók elkészítését a (püspökhatvani) Hivatalban 
dolgozó pénzügyi ügyintéző végzi 

 
 

III. 
 

A jegyző és aljegyző kinevezése, jogállása, a körjegyzőség szervezete 
 

1.) A Hivatal 2013. január 1-jei létrejöttével a jegyzői és aljegyzői kinevezést, alkalmazásukkal 
kapcsolatos egyéb kérdések körét, figyelemmel a Mötv. 146/C. §. (2) bekezdésére, külön 
megállapodásban rögzítik a felek.  
 

2.) A továbbiakban, amennyiben a jegyző, vagy aljegyző közszolgálati jogviszonya bármilyen 
oknál fogva megszűnik, a jegyzői, aljegyzői állást nyilvános pályázat útján kell betölteni. A 



jegyző kinevezéséhez az érintett települések polgármestereinek lakosságszám-arányos, 
többségi döntése szükséges. A jegyző javaslatára az aljegyző kinevezéséről az érintett 
települések polgármestereinek lakosságszám-arányos, többségi döntése szükséges. 
 

3.) A jegyző felmentésének, összeférhetetlenségének megállapításáról, fegyelmi eljárás 
indításáról, fegyelmi büntetés kiszabásáról az érintett polgármesterek lakosságszám-
arányos többségi döntése szükséges. 

 
4.) A jegyző 
- a Hivatal felelős vezetője, 
- gyakorolja a Hivatal hatáskörébe tartozó hatósági jogköröket, 
- az érintett település polgármestere egyetértésével kinevezi és felmenti a Hivatal dolgozóit, 

gyakorolja a velük kapcsolatos munkáltatói jogköröket, 
- szervezi a Hivatal munkáját, 
- a Hivatal útján gondoskodik a képviselő-testületek illetve a polgármesterek hatáskörébe 

tartozó önkormányzati, hatósági és államigazgatási ügyek előkészítésével, 
- tanácskozási joggal részt vesz a Képviselő-testületek ülésén. 

 
A jegyző vagy az általa megbízott személy a Hivatal Ügyrendjében meghatározottak szerint 
látja el a Hivatalhoz tartozó településeken feladatait.  
 

5.)  A Hivatal létszáma: 12 fő 
 

Ebből: Jegyző   1 fő 
  Aljegyző   1 fő 
  Püspökhatvanban köztisztviselő: 4 fő 

             Galgagyörkön köztisztviselő:   4 fő 
                        Váckisújfalun köztisztviselő:    2 fő 
 

6.) A köztisztviselők munkaköri leírásának kiadása a jegyző kötelezettsége. 
 

7.) A Hivatal működésének ellenőrzését, a feladatok egyeztetését a polgármesterek együttesen 
végzik.  
 

8.) Indokolt esetben a jegyző a polgármesterekkel egyeztetve elrendelheti, hogy a székhelyen 
dolgozó köztisztviselők a kirendeltségeken, illetve a kirendeltségeken dolgozó 
köztisztviselők a székhelyen, is végezzenek munkát. 

 
IV. 

 
A Hivatal ügyfélfogadási rendje 

 
1.)  A Hivatal ügyfélfogadási rendjét a Hivatal Ügyrendje tartalmazza. 
2.)  A jegyző és aljegyző ügyfélfogadásának rendjét a helyben szokásos módon közzé kell tenni 

 
V. 
 

A jegyző, aljegyző és a polgármesterek feladatai a testületi ülések során 
 

1.)  A képviselő-testületek az eddigi gyakorlatnak megfelelően SzMSz-eik és munkatervük 
szerint működnek, önállóan döntenek, gazdálkodnak saját költségvetésük terhére.  



 
2.)  A képviselő-testületi üléseket külön-külön, az érintett polgármester által megadott 

napirendi pontokat tartalmazó, s az általa aláírt meghívó kiküldésével kell összehívni. 
 

3.) Mindhárom testület által, a Hivatal működésével kapcsolatos kötelezően tárgyalt 
napirendek: 

 
a) a Hivatal éves költségvetésének elfogadása 
b) a Hivatal zárszámadásának elfogadása  
c) a Hivatal tevékenységéről szóló éves jegyzői beszámoló 
d) a Hivatal működésével kapcsolatos dokumentumok (SZMSZ, Ügyrend, Alapító Okirat, 

Közös Önkormányzati Hivatalról szóló Megállapodás) elfogadása, módosítása 
 
4.)  A 3.) pontban meghatározott napirendek elfogadása együttes testületi ülés keretében, vagy 

a Képviselő-testületek külön testületi ülésén is történhet. 
 

5.) Együttes testületi ülés esetén az ülést a házigazda település polgármestere, távolléte esetén 
az alpolgármestere nyitja meg, vezeti és zárja be. 

 
6.) Az előterjesztőkhöz a képviselő-testület tagjai, a tanácskozási joggal meghívottak kérdést 

intézhetnek, melyre a vita előtt választ kell adni.  
     A kérdések időtartama maximálisan 2-2 perc, a válaszadás időtartama maximálisan 5 perc 

lehet. 
 
7.) A napirendekhez a települési képviselők, a tanácskozási joggal meghívottak szólhatnak 

hozzá.  
A vita során az ülést vezető polgármester határozza meg a hozzászólások sorrendjét. 

 
8.) A hozzászólások maximális időtartama: 5 perc. 
 
9.) A képviselők és a tanácskozási joggal meghívottak egy napirendnél két alkalommal élhetnek 

a hozzászólás jogával. 
 
10.) Az ülést vezető polgármester figyelmezteti azt a hozzászólót, aki eltér a tárgyalt témától.  
 
11.) Szavazás előtt a jegyzői feladatokat ellátó személynek szót kell adni, amennyiben a 

törvényességgel kapcsolatos észrevételt kíván tenni. 
 
12.) Az ülést vezető polgármester rendre utasíthatja azt, aki a tanácskozás méltóságát 

magatartásával megsérti. 
 

13.) Az együttes ülésről önálló jegyzőkönyv készül, melyet a polgármesterek, képviselő-
testületenként 1-1 képviselő (hitelesítő) és a jegyző ír alá.  

       A jegyzőkönyv-hitelesítőket a polgármesterek külön-külön jelölik ki. 
 
14.) A képviselő-testületi ülések jegyzőkönyveinek elkészítéséről és a jegyzőkönyv egy 

példányának elküldéséről, az ezzel kapcsolatos adatok továbbításáról a jegyző 
gondoskodik. 

 
15.) A képviselő-testületi üléseken a jegyző köteles részt venni, akadályoztatása esetén köteles 

helyettesítéséről gondoskodni. 



 
16.) A Hivatal költségvetését és zárszámadását Püspökhatvan Község Önkormányzata 

költségvetéséről és zárszámadásáról szóló rendelete tartalmazza. 
 
 

VI. 
A Hivatal fenntartási és működési költségeinek viselése 

 
1.) A Hivatalban dolgozó köztisztviselők bére, járuléka, útiköltsége, cafeteria és egyéb 

személyi jellegű juttatását a tényleges munkavégzés szerinti önkormányzatok 1/1 arányban 
viselik. A galgagyörki kirendeltségi Hivatalban dolgozó köztisztviselők Váckisújfalun 
megvalósuló munkavégzését, a ténylegesen Váckisújfalun munkával töltött idő 
figyelembevétel, havi bontásban határozzák meg, azzal, hogy a mellékletben foglalt összes 
éves munkadíj összegét nem haladhatja meg.  
A székhely településen dolgozó, a Hivatal könyvelését végző pénzügyi munkatárs béréhez 
való hozzájárulást Galgagyörk és Váckisújfalu községek Önkormányzatai a mellékletben 
foglaltak szerint havi bontásban határozzák meg.  

 
2.) A hivatali igazgatással, önkormányzati feladatvállalással kapcsolatosan felmerülő dologi 

költségek a köztisztviselők tényleges munkavégzésének helye szerinti önkormányzat 1/1 
arányban viseli, és a Hivatal közös számlájára utalja át. 

 
3.) A hivatali normatív támogatást jogszabály alapján a székhely szerint illetékes 

önkormányzat igényli. A normatív támogatásból a hivatali köztisztviselők bére kerül 
kiegyenlítésre, továbbá a Hivatal és kirendeltségeinek közüzemi költségei.  

 
4.) Amennyiben a normatív támogatás nem fedezi a köztisztviselők bérét, illetve a Hivatal és 

kirendeltségeinek közüzemi költségeit, a különbözetet, továbbá a mellékletben 
meghatározott bérekhez való hozzájárulás összegét Galgagyörk és Váckisújfalu községek 
minden hónap 02. napjáig utalják át a Hivatal számlájára.  

 
5.) A felek rögzítik, hogy Püspökhatvan község Önkormányzatát inkasszó joggal ruházzák fel 

a bér és járulékok beszedésére abban az esetben, amennyiben Galgagyörk, vagy 
Váckisújfalu Önkormányzata a felszólítást követő 15 napon belül nem utalja át a 
finanszírozás különbözetét. Galgagyörk község Önkormányzatának és Váckisújfalu 
község Önkormányzatának abban az esetben van inkasszó joga, amennyiben a havi 
elszámolások ellenére a gesztor településnek visszafizetési kötelezettsége keletkezne, és azt 
felszólítás ellenére sem rendezi 15 napon belül.  

 
6.) Minden önkormányzat saját maga viseli a Polgármesteri Hivatalainak, illetve annak 

épületeinek működésével, fenntartásával kapcsolatos költségeket.  
 
7.) A felek törekednek arra, hogy a feladatellátás során közös vagyon ne keletkezzen. 

Amennyiben a Hivatal létrejöttét követően, az önkormányzatok anyagi hozzájárulásával 
vagyontárgyak, tárgyi- és forgóeszközök vásárlása történik meg, az ingóságok tulajdonjoga 
a hozzájárulás arányában illeti meg az önkormányzatokat.  
A Hivatal esetleges megszűnésekor ezek az ingóság beszerzéséhez szükséges hozzájárulás 
mértékében értékben, vagy megállapodás szerint természetben megosztandók. 

 
VII. 

 



Vegyes, záró rendelkezések 
 
1.) Jelen megállapodás 2013. január 1.napján lét hatályba.  
 
2.) A megállapodás módosítását kezdeményezheti bármely község polgármestere.   
       A megállapodás módosításához a társult önkormányzatok Képviselő-testületeinek 

minősített többséggel elfogadott határozata szükséges. 
 
3.) Ezen megállapodás a Társult Önkormányzatok Képviselő-testületeinek minősített 

többséggel meghozott, a megállapodás mellékletét képező jóváhagyó határozatával válik 
hatályossá. 

 
3.) Jelen megállapodásban nem szabályzott kérdésekben 
- Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 
- a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 
- az aktuális költségvetési törvény 
- a Polgári Törvénykönyv,  
valamint az önkormányzatok működésével és feladatellátásával kapcsolatos ágazati 
jogszabályok rendelkezései a megfelelően irányadóak.  

 
4.) A felek kötelezik magukat arra, hogy 2013. január 31-ig a Képviselő-testületük Szervezeti és 
Működési Szabályzatát értelemszerűen módosítják. 
 
5.) A felek megállapodnak abban, hogy jogvitáikat elsősorban békés, tárgyalásos úton rendezik. 
Amennyiben ez nem vezet eredményre, a vita rendezésére a Váci Városi Bíróság, illetve a 
Budapest Környéki Törvényszék illetékességét kötik ki.  
 
 
Galgagyörk, 2012.  
 
 

    Bátyi József    …………………………………….. 
Püspökhatvan község polgármestere 
 
 
 

   Matejcsok Zsolt    …………………………………….. 
Galgagyörk község polgármestere 
 
 
 

Dr. Sajó Gyula    …………………………………….. 
Váckisújfalu község polgármestere 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Záradék:  
Jelen megállapodást 
 
Püspökhatvan község Önkormányzat Képviselő-testülete:  ………./2012.(…..) Kt. 
számú 
Galgagyörk Község Önkormányzat Képviselő-testülete  ………./2012.(…..) Kt. 

számú 
Váckisújfalu Község Önkormányzat Képviselő-testülete   ….……/2012.(…..) Kt. 

számú  
határozatával jóváhagyta. 
 

 

Elkészült a közös hivatal alapító okirata is, szintén az alábbiakban olvasható. Amennyiben a 

képviselő-testület dönt az elfogadásáról, abban az esetben meg kell, előzze a jelenlegi hivatal 

alapító okiratának a megszüntetéséről hozott döntés.  

 

Püspökhatvani Közös Önkormányzati Hivatal  
 

ALAPÍTÓ OKIRATA 
 
Püspökhatvan község Önkormányzatának Képviselő-testülete, Galgagyörk község 
Önkormányzatának Képviselő-testülete és Váckisújfalu község Önkormányzatának 
Képviselő-testülete - mint fenntartó – a Közös Önkormányzati Hivatal számára Magyarország 
helyi önkormányzatokról szóló 2011. évi CLXXXIX. (továbbiakban: Mötv.) 84. §-a (1) 
bekezdésében foglalt feladatok ellátására, az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 
törvényben, az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII.30.) 
Korm. rendeletben kapott felhatalmazás alapján a Püspökhatvani Közös Önkormányzati 
Hivatal (továbbiakban: Hivatal) Alapító Okiratát az alábbiakban határozza meg:  
 
1. A költségvetési szerv neve: 
 
 Püspökhatvani Közös Önkormányzati Hivatal 
 
2. A költségvetési szerv székhelye: 
 
 2682 Püspökhatvan, Kertsor u. 25. 
 
 A Közös Önkormányzati Hivatal állandó kirendeltségei: 
 Galgagyörki Kirendeltség 2681 Galgagyörk, Rákóczi Ferenc utca 12. 

Váckisújfalui Kirendeltség 2185 Váckisújfalu, Petőfi Sándor utca 13. 
 
3. A székhely elérhetőségei: 
 - levelezési címe:  2682 Püspökhatvan, Kertsor u. 25. 
 - telefon:   27/563-610 
 - fax:   27/563-611 
 - e-mail:  puspokhatvan@invitel.hu 



 
   Galgagyörki kirendeltség elérhetősége: 
 - levelezési címe:  2681 Galgagyörk, Rákóczi u. 12. 
 - telefon:   27/563-750 
 - fax:   27/563-751 
 - e-mail:  galgagyork@invitel.hu 
 
   Váckisújfalui kirendeltség elérhetősége: 
 - levelezési címe:  2185 Váckisújfalu, Petőfi S. u. 13. 
 - telefon:   28/488-448 
 - fax:   28/489-056 
 - e-mail:  igazgatas@vackisujfalu.hu 
 
4. A költségvetési szerv alapítója:  
 
 Püspökhatvan Község Önkormányzata– 2682 Püspökhatvan, Kertsor u. 25. 
 Galgagyörk Község Önkormányzata - 2681 Galgagyörk, Rákóczi út 12. 
 Váckisújfalu Község Önkormányzata – 2185 Váckisújfalu, Petőfi S. u. 13. 
5. Az alapítás dátuma: 2013. január 01. 
 
6. Alapítás módja: jogutódlással létrejött intézmény 
 
7. A költségvetési szerv irányító, felügyeleti és fenntartó szerve, címe:  
 
 Püspökhatvan Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 
 2682 Püspökhatvan, Kertsor u. 25. 
 
 Galgagyörk Község Önkormányzatának Képviselő-testülete  
 2681 Galgagyörk, Rákóczi út 12. 
 
 Váckisújfalu község Önkormányzatának Képviselő-testülete 
 2185 Váckisújfalu, Petőfi S. u. 13. 
 
8. A költségvetési szerv jogállása: 
 
 Önálló jogi személy. Vezetője a jegyző. 
 
9. A Hivatal gazdálkodása: 
 

Önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv, az előirányzatok feletti 
rendelkezési jogosultság tekintetében teljes jogkörrel rendelkező költségvetési szerv.  
A Hivatal fenntartási és működési költségeihez szükséges hozzájárulás arányát és az 
átutalás rendjét a „Közös Önkormányzati Hivatalról szóló Megállapodás” tartalmazza. 
Gazdálkodása a Képviselő-testületek által jóváhagyott éves költségvetés alapján 
történik.  

 
10. A költségvetési szerv illetékességi területe:    
 
 Püspökhatvan, Galgagyörk és Váckisújfalu községek közigazgatási területe. 
 



11. A költségvetési szerv alaptevékenysége:  
 

Az önkormányzatok működésével, valamint a polgármesterek vagy a jegyző 
hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával 
kapcsolatos feladatok ellátása, az alapító önkormányzatok egymás közötti, valamint az 
állami szervekkel történő együttműködés összehangolása. 

 
12. A költségvetési szerv szakágazati besorolása, szakfeladat rendje: 
 

Szakágazati besorolása: 841105 Helyi önkormányzatok, többcélú kistérségi 
társulások igazgatási tevékenysége  

 
Szakfeladatainak száma, neve: 
 
841112  Önkormányzati jogalkotás 
841114  Országgyűlési képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek 
841115  Önkormányzati képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek 
841116  Országos, és helyi nemzetiségi önkormányzati választásokhoz kapcsolódó 

tevékenységek 
841117  Európai parlamenti képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek 
841118 Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek 
841126 Önkormányzatok és társulásaik igazgatási tevékenysége 
 
13. Az ellátható vállalkozási tevékenység köre és mértéke: 
 
 A Hivatal vállalkozási tevékenységet nem folytat. 
 
14. A feladatellátásához rendelkezésre bocsátott vagyon, a vagyon feletti rendelkezés joga:  
  

Püspökhatvan településen: A feladatellátást szolgáló vagyon a 638 hrsz-ú épület 1/5 
része, valamint a feladatellátáshoz szükséges vagyontárgyak. A vagyon felett a 
fenntartó rendelkezik, a szerv vezetője a feladatellátást szolgáló vagyon megóvásáért 
felelős az önkormányzat vagyonáról és a vagyongazdálkodás szabályairól szóló 
6/2008. /V. 26./. sz. Ökt r. szerint. 

 
 Galgagyörk településen:  

A feladat ellátáshoz rendelkezésre áll a 2681 Galgagyörk, 92/6. hrsz-ú, Rákóczi út. 12. 
(Polgármesteri Hivatal és Művelődési Ház) szám alatti ingatlan, valamint a 
Polgármesteri Hivatalhoz tartozó, illetve az Önkormányzat tulajdonában lévő 
belterületi ingatlan vagyon a rajta lévő épületekkel, udvari építményekkel. Az 
ingatlanok és épületei az Önkormányzati törzsvagyon részei, korlátozottan 
forgalomképesek.  
Rendelkezésre állnak továbbá a leltár szerint nyilvántartott tárgyi eszközök és 
kisértékű eszközvagyon.  

 
 Váckisújfalu településen:  

A feladat ellátáshoz rendelkezésre áll 2185 Váckisújfalu, 4. hrsz-ú, Petőfi S. u. 13. 
(Polgármesteri Hivatal) szám alatti ingatlan. 

 Az ingatlan és épületei az Önkormányzati törzsvagyon része, korlátozottan 
 forgalomképes.  



Rendelkezésre áll továbbá a leltár szerint nyilvántartott tárgyi eszköz és kisértékű 
eszközvagyon.  

 
A költségvetési szerv a rendelkezésére bocsátott vagyont köteles megóvni, 
alapfeladata jó színvonalú ellátása érdekében működtetni. 
Az ingó és ingatlan vagyon feletti rendelkezés joga a tulajdonos önkormányzatok 
tulajdonjogának fenntartása mellett a költségvetési szervet illetik meg.  

 
15. A költségvetési szerv vezetőjének kinevezési rendje:  
 

A költségvetési szervet a jegyző vezeti. A jegyzőt az aljegyző helyettesíti. Mindkét 
tisztségviselő kinevezése során a mindenkor hatályos Magyarország helyi 
önkormányzatairól szóló törvény, valamint a mindenkor hatályos Közszolgálati 
tisztviselőkről szóló törvény rendelkezéseit kell alkalmazni. A jegyző, aljegyző 
kinevezéséhez az érintett települések polgármestereinek lakosságszám-arányos, 
többségi döntése szükséges.  

 
16. A foglalkoztatottakra vonatkozó foglalkoztatási jogviszony megjelölése: 

 
Az intézményben foglalkoztatottak köztisztviselők, jogviszonyukat a közszolgálati 
tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény szabályozza. A munkáltatói jogkört a 
jegyző gyakorolja. 

  
17. A költségvetési szerv képviseletére jogosultak: 
 
 A költségvetési szerv vezetője képviseli a költségvetési szervet.  

Jogkörét az SZMSZ-ben meghatározott ügyekben az aljegyzőre, vagy a költségvetési 
szerv más dolgozójára átruházhatja.  

 
18. Záró rendelkezések: 
 
Az Alapító Okiratot  

Püspökhatvan község Önkormányzat Képviselő-testülete …/2012. (…..) számú 
határozatával  
Galgagyörk község Önkormányzat Képviselő-testülete …/2012. (…..) számú 
határozatával  
Váckisújfalu község Önkormányzat Képviselő-testülete …/2012. (…..) számú 
határozatával hagyta jóvá.  

 
Püspökhatvan, 2012.  
 
 
 
 

Püspökhatvan Község 
Önkormányzata 
képviseletében 

 
Bátyi József 

polgármester 

Galgagyörk Község 
Önkormányzata 
képviseletében 

 
Matejcsok Zsolt 

polgármester 

Váckisújfalu Község 
Önkormányzata 
képviseletében 

 
Dr. Sajó Gyula 
polgármester 



 
 

Tisztelt Képviselő-testület! 
Előterjesztés a 3. napirendi ponthoz 

 
Ebben az évben az alábbi témakörökben végeztek intézményeinkben belső ellenőrzést. Az 
ellenőrzés vezetői összefoglalói mindhárom témakörben az alábbiakban olvashatóak. Ez csak 
kivonatos anyag, terjedelme miatt mellőztem a teljes anyag továbbítását, az ellenőrzés 
lényegét a vezetői összefoglaló rögzíti. Az teljes anyag megtekinthető a Polgármesteri 
Hivatalban. 

 
1) Vezetői összefoglaló 

 
Püspökhatvan Község Önkormányzat  

 
Az ellenőrzési programnak megfelelően a belső ellenőrzés elvégezte Közös fenntartású 
Általános Iskola (Püspökhatvan – Galgagyörk - Penc) 
 

„Az iskolai tantárgy felosztás, túlóra, helyettesítés állományi létszám szakos ellátottság ” 
vizsgálatát, amelyről az elkészült ellenőrzési jelentést ezúton megküldöm. 

 

A vizsgálat célja az volt, hogy a  szabályossági szempontból ellenőrizze az önkormányzat 
munkáját. 
 
A vizsgálat során felmértük és értékeltük a megjelölt szempontok szerint az iskola munkáját. 
Meg vagyunk győződve arról, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy 
megalapozott véleményt formálhassunk. 
 
Főbb megállapításaink a következők: 

• Az iskolában a tantárgy felosztás a 2011/2012 oktatási évre elkészült a tantárgyak 

alapján valamint osztályonként felosztva. A tantárgyak felosztás az állományi 

létszámhoz igazodóan történt. 

• Az osztályonkénti óraszámok összesítésénél 226 óra szerepel, a tantárgyfelosztásnál 

(összegesítve) 223 óra szerepel, ez alapján 3 óra különbség van a II. félévi tantárgy 

felosztás az óraszámok összesítése között. 

• A munkaköri leírásokban pedagógusok kinevezési okmányain szerepelt a kötelező 

óraszám.  

• Az iskolában a helyettesítést és a túlórát is név szerint és összesítetten tartják nyilván, 

melyről kimutatást vezetnek. Az ellenőrzésre kiválasztott személyeknél a túlmunka 

nyilvántartás és a napló nyilvántartása megegyezett. Az ellenőrzött helyetesítéseknél a 

helyettesítési napló nyilvántartása és az osztálynapló beírás között egyezőség volt. 



• A mintavétel szerinti ellenőrzésre kiválasztott személyeknél a szabadság kiírás 

megtörtént. A szabadságos tömbök nincsenek bevételezve és vezetve a szigorú 

számadású nyomtatványok között.  

• A mintavétel alapján kiválasztott hónapnál a helyettesítés, túlóra nyilvántartása és az 

elszámolásra, bérfeladásra került óraszámok egyeztek. 

 
A megállapítások és javaslatok részletes leírása az ellenőrzési jelentésben található. 
Az ellenőrzési jelentést az ellenőrzött területek vezetőivel egyeztettük. 

Az ellenőrzés nyomán kialakított véleményünk a vizsgált területről, illetve folyamatról 
összességében, a belső ellenőrzési kézikönyv ide vonatkozó része alapján az ellenőrzés 
tárgyában: 
 
Megfelelő 
 
Az ellenőrzés „megfelelőnek” ítélt területei szinte minden tekintetben megfelelő belső 
kontrollokkal rendelkeznek, és minőségi teljesítményt mutatnak. A megállapítások alapvetően 
nem jeleznek komolyabb hiányosságot a belső ellenőrzési pontok vagy folyamatok 
rendszerében. Az ellenőrzési jelentésben közölt megállapítások nem utalnak alapvető gyenge 
pontokra a szervezeti egységek szintjén alkalmazott irányelvekben és eljárásokban. Az ilyen 
területeken gyakorlott, hozzáértő munkaerő dolgozik, amely már bebizonyította, hogy képes a 
célkitűzések megvalósítására, a kockázatok megfelelő kezelésére. 
 
 

2) Vezetői összefoglaló 
 

Püspökhatvan Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal 
 
Ellenőrzés száma: 2/2012 

Az ellenőrzési programnak megfelelően a belső ellenőrzés elvégezte Püspökhatvan Község 
Önkormányzatánál a „Pénzkezelés ellenőrzése” vizsgálatát, amelyről az elkészült 
ellenőrzési jelentést ezúton megküldöm. 
 

A vizsgálat célja az volt, hogy a  gazdaságossági, szabályossági szempontból ellenőrizze az 
önkormányzat munkáját. 
 
A vizsgálat során felmértük és értékeltük a megjelölt szempontok szerint az önkormányzat 
munkáját. Meg vagyunk győződve arról, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy 
megalapozott véleményt formálhassunk. 
 
Főbb megállapításaink a következők: 

• A pénzkezelési szabályzat 1.4. pontjában meghatározásra került, hogy: „ A 

házipénztár céljára helységrész szolgál. A pénztárhelységet riasztó berendezéssel, 

ajtaját, ablakát védőráccsal kell ellátni.” A pénztár és a könyvelés egy helységben 



található. Egy ablakon van védőrács, ami az egész helységet nem védi, és az ajtón 

sincs védőrács. A kulcs másolatát a pénztáros a pénzkezelési szabályzatban foglaltak 

alapján nyilvántartja és őrzi az önkormányzatnál. 

• Az ellenőrzés napján pénztár rovancs történt. A pénztárban található készpénz összege 

megegyezett a pénztárjelentésben kimutatott záró pénzkészlet összegével, a nyitó 

egyenleg és a pénztári pénzmozgások figyelembevételével. A kiadási 

pénztárbizonylatot a pénzt átvevő, utalványozó, ellenjegyző, könyvelő, pénztáros  is 

aláírták. A számlákon feltüntetett összegek együttes összege megegyezett a kiadások 

és a befizetések összegével. A teljesítési igazolása a kiadási számlákon megtörténtek.  

• A vizsgált pénztár jelentéseken a záró pénzkészlet értéke a pénztárban záráskor 

tartható készpénz állomány összegét ( a pénzkezelési szabályzatban foglaltak szerint ) 

nem lépte túl. A mintavétel szerinti ellenőrzés alapján a banki kifizetések a mellékelt 

számlán szereplő összegben és folyószámlára kerültek kifizetésre. A szakmai igazolás 

a teljesítésről megtörtént. A Süti Kft-nél a megrendelésre vagy szerződésre történő 

hivatkozás a számla mellékleteként, mint kötelezettség vállalási dokumentum 

hiányzott. 

• Az önkormányzatnál pénztárban a bizonylatolás gépi programon történik. A szigorú 

számadású nyomtatványként a belföldi kiküldetési rendelvényt és a napi 

pénztárjelentést vezetik. A kiválasztott szigorú számadású nyomtatványok 

bemutatásra kerültek. A Napi pénztárjelentési tömbök a gépi programra történő áttérés 

miatt már nem kerültek kiadásra. 2007. évig a szigorú számadású bizonylatok 

nyilvántartására szolgáló nyomtatványt használták, majd egy spirálfüzetbe való 

felvezetésre tértek át.  

• Az előleg, ellátmány kifizetés rendje a pénzkezelési szabályzatban a 4.4 pont alatt 

került meghatározásra. Ez alapján a pénztárból, kiküldetési költségre, beszerzésre, 

reprezentációra, postaköltségre, és üzemanyag vásárlásra történhet, előleg kiadás.  

Az előleg, ellátmány kiadás nyilvántartás 2007. február hóig volt vezetve. A vizsgált 

évben (2011. év) előleg kiadás nem történt. 

 
A megállapítások és javaslatok részletes leírása az ellenőrzési jelentésben található. 
Az ellenőrzési jelentést az ellenőrzött területek vezetőivel egyeztettük. 

Az ellenőrzés nyomán kialakított véleményünk a vizsgált területről, illetve folyamatról 
összességében, a belső ellenőrzési kézikönyv ide vonatkozó része alapján az ellenőrzés 
tárgyában: 
 



Korlátozottan megfelelő 

Az ellenőrzés „korlátozottan megfelelőnek” ítélt területei a legtöbb tekintetben megfelelő 
kontrollokkal rendelkeznek, és elfogadható teljesítményt mutatnak. Bizonyos területek 
vonatkozásában a megállapítások azonban arra utalnak, hogy a belső ellenőrzési pontok vagy 
folyamatok rendszerét nem minden esetben működtetik, illetve követik nyomon megfelelően. 
Ha az adott terület vagy szervezeti egység vezetője nem tesz megfelelő korrekciós 
intézkedéseket, akkor a belső irányítási és ellenőrzési rendszerben lényeges hiányosságok 
alakulhatnak ki. A szervezeti egységek szintjén alkalmazott irányelvek és eljárások általában 
hatékonyak, és az ellenőrzési megállapítások általában olyan gyengeségekre utalnak, amelyek 
a szokásos munkafolyamatok mellett korrigálhatók a vezetés beavatkozása nélkül. 
 
 

3) Vezetői összefoglaló 
 

Püspökhatvan Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal 
 
 
Ellenőrzés száma: 3/2012 

Az ellenőrzési programnak megfelelően a belső ellenőrzés elvégezte Püspökhatvan Község 
Önkormányzatánál az „Áfa bevallás ellenőrzése” vizsgálatát, amelyről az elkészült 
ellenőrzési jelentést ezúton megküldöm. 
 

A vizsgálat célja az volt, hogy a  gazdaságossági, szabályossági szempontból ellenőrizze az 
önkormányzat munkáját. 
 
A vizsgálat során felmértük és értékeltük a megjelölt szempontok szerint az önkormányzat 
munkáját. Meg vagyunk győződve arról, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy 
megalapozott véleményt formálhassunk. 
 
Főbb megállapításaink a következők: 

• Püspökhatvan Polgármesteri Hivatala a 2011. 1. félévében negyedéves gyakoriságú 

bevalló volt.  A 2011-es év júliusától havi bevallóvá vált, az ingatlan értékesítés és az 

óvoda felújítás fordított adózás okán. 

• A bevallások analitikus kimutatások alapján készültek, azzal egyezően. 

• Az Áfa bevallás alapján mintavétel szerinti ellenőrzés alapján kiválasztott számlák az 

önkormányzat nyilvántartásában szerepeltek és megtalálhatók voltak. 

• A vizsgált tételeknél egy helyen ( felvásárlási jegy,  Urbán Mihályné ) a kompenzációs 

felár tévesen került megállapításra. A felvásárlási jegy az Áfa bevallásban nem került 

elszámolásra. 



• 2011. június 29-én ingatlan értékesítettek magánszemély felé, az adás-vételről 

szerződés készült, azonban számlát nem állítottak ki, viszont a fizetendő Áfa-t 

bevallották és megfizették. 

 

A megállapítások és javaslatok részletes leírása az ellenőrzési jelentésben található. 
Az ellenőrzési jelentést az ellenőrzött területek vezetőivel egyeztettük. 

Az ellenőrzés nyomán kialakított véleményünk a vizsgált területről, illetve folyamatról 
összességében, a belső ellenőrzési kézikönyv ide vonatkozó része alapján az ellenőrzés 
tárgyában: 
 
Korlátozottan megfelelő 
 
Az ellenőrzés „korlátozottan megfelelőnek” ítélt területei a legtöbb tekintetben megfelelő 
kontrollokkal rendelkeznek, és elfogadható teljesítményt mutatnak. Bizonyos területek 
vonatkozásában a megállapítások azonban arra utalnak, hogy a belső ellenőrzési pontok vagy 
folyamatok rendszerét nem minden esetben működtetik, illetve követik nyomon megfelelően. 
Ha az adott terület vagy szervezeti egység vezetője nem tesz megfelelő korrekciós 
intézkedéseket, akkor a belső irányítási és ellenőrzési rendszerben lényeges hiányosságok 
alakulhatnak ki. A szervezeti egységek szintjén alkalmazott irányelvek és eljárások általában 
hatékonyak, és az ellenőrzési megállapítások általában olyan gyengeségekre utalnak, amelyek 
a szokásos munkafolyamatok mellett korrigálhatók a vezetés beavatkozása nélkül. 
 
 
2012. november 23. 
 
         Blaskó Imréné jegyző 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tisztelt Képviselő-testület! 
Előterjesztés a 2012. 11. 28. –i ülés 5. napirendi pontjához a kéményseprő-ipari 

közszolgáltatás biztosításáról 
 
 



2013. január 1-jén lép hatályba a kéményseprő-ipari közszolgáltatásról szó 2012. évi XC. 
törvény (továbbiakban: törvény). A törvény Pest  megye közigazgatási területére  Érd megyei 
jogú város önkormányzatának feladatkörébe helyezi a közszolgáltatás biztosítását. A törvény 
3. §-a lehetőséget ad minden önkormányzatnak arra, hogy a közszolgáltatás ellátásának 
biztosítását a feladat eredeti címzettjétől – a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 
törvényben meghatározott feltételek teljesítése mellett - átvállalhatja.  
 
A törvény 3. § (1) bekezdése felsorolja azokat a feltételeket, amelyek szükségesek ezen 
önként vállalt feladat ellátásához: 
a) a vállalásról a közszolgáltatást önként vállaló önkormányzat a vállalás időpontját megelőző 
legalább hat hónappal korábban dönt, és erről haladéktalanul értesíti a feladat eredeti 
címzettjét, 
b) a közszolgáltatás vállalásáról a közszolgáltatást önként vállaló önkormányzat és a feladat 
eredeti címzettje írásbeli megállapodást köt, 
c) a közszolgáltatási feladatot önként vállaló önkormányzat legkésőbb július 31-ig a 
következő év január 1-jei hatálybalépéssel megalkotja a közszolgáltatásra vonatkozó 
rendeletét, egyúttal a közszolgáltatási feladat eredeti címzettje akként módosítja rendeletét, 
hogy annak hatálya a közszolgáltatási feladatot önként vállaló önkormányzatra a vállalás 
időpontjától már nem terjed ki. 
 
A törvény  4. § (1) bekezdése felsorolja a vállalásra vonatkozó megállapodás kötelező tartalmi 
elemeit: 
 - a közszolgáltatással érintett ellátási terület meghatározását, 
-  a feladat vállalásának kezdő időpontját, 
-  a megállapodás legrövidebb időtartamát, mely nem lehet rövidebb, mint öt év, 
- mellékletként a közszolgáltatással összefüggő dokumentumokat, nyilvántartások jegyzékét, - 
-  a közszolgáltatás megszűnésének feltételeit. 
 
A közszolgáltatás ellátását az önkormányzat az ellátáshoz szükséges minimális szakmai, 
személyi és tárgyi feltételekkel rendelkező, általa alapított költségvetési szerv, 
gazdálkodó szervezet, nonprofit szervezet és egyéb szervezet vagy pályázaton nyertes 
gazdálkodó szervezet útján látja el, akivel az önkormányzatnak közszolgáltatási 
szerződést kell kötnie minimum öt éves, de maximum tíz éves időtartamra. 
 
Érd Megyei Jogú Város polgármestere levélben keresett meg, és kérte a képviselő-testület 
döntését arra vonatkozóan, hogy igénybe kívánjuk-e venni az ő hatáskörükbe utalt 
közszolgáltatás ellátását, vagy az önkormányzat saját hatáskörében biztosítja-e. 
 
Fentiek ismeretében kell a képviselő-testületnek döntést hoznia. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Határozati javaslat 
 



Püspökhatvan Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a kéményseprő-
ipari közszolgáltatásról szóló 2012. évi XC. törvény 2 § b) pontjában 
meghatározott  Érd Megyei Jogú Város feladatellátását kéri Püspökhatvan 
településen a kéményseprő-ipari közszolgáltatás biztosítására. Ezt a feladatot 
nem kívánja saját hatáskörben biztosítani. 
 
 
Határidő: azonnal 
Felelős: polgármester 
 
 
2012. november 21. 
                                                                                        Blaskó Imréné  
                                                                                            jegyző 
 
 

 
 
Tisztelt Képviselő-testület! 
 
Galgagyörk Község Önkormányzata részéről az alábbi kérés érkezett a Képviselő-testület felé, 
kérik támogató döntésüket: 
 
 
„A Közös Fenntartású Püspökhatvan-Galgagyörk-Penc Általános Iskola Alapító Okiratát 2011. 
májusában fogadta el a három testület. 
November hónap elején a Magyar Államkincstár a normatív támogatások igénylését vizsgálta és 
kifogásolta, hogy az Alapító Okiratban nem jelenik meg az „iskolaotthonos oktatás”.  
Mivel szakfeladatszám nem tartozik hozzá, az Alapító Okiratban külön nem került feltűntetésre, 
csak a Pedagógiai Programban szerepel.  
Az MÁK jövőbeli normatíva vizsgálata miatt fontos, hogy ez az oktatási forma mégis megjelenjen 
az Alapító Okiratban.  
A módosítást külön kijelöltem, az egységes szerkezetű Alapító Okiratban. Kérem, hogy a 
módosító okiratot és a módosítással egységes szerkezetbe foglalt Alapító Okiratot a testület 
fogadja el.  
 
Határozati javaslat 

 
 

 
Püspökhatvan Község Önkormányzatának Képviselő-testülete úgy határozott, a Galgagyörk-

Penc-Püspökhatvan nevelési-oktatási intézményi társulás feladatellátásához létrehozott 

KÖZÖS FENNTARTÁSÚ PÜSPÖKHATVAN-GALGAGYÖRK-PENC ÁLTALÁNOS 

ISKOLA  ALAPÍTÓ OKIRATÁT MÓDOSÍTJA  

Az 1. sz. melléklet szerint, egységes szerkezetben elfogadja a 2. sz. melléklet szerint. 



Megbízza a polgármestert, és a jegyzőt, hogy az egységes szerkezetbe foglalt alapító okiratot 
írja alá. 
 
 

2. sz. melléklet 
 

Püspökhatvan Község Önkormányzatának Képviselő-testülete az államháztartásról szóló 
2011. évi CXCV tv. 7-8-9-10-11 §-aiban, az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról 
szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. r. II fejezetének rendelkezéseiben kapott felhatalmazás 
alapján az alábbi alapító okiratot alkotja: 
 
KÖZÖS FENNTARTÁSÚ PÜSPÖKHATVAN - GALGAGYÖRK-PENC- 

ÁLTALÁNOS ISKOLA  ALAPÍTÓ OKIRATA 

 
2010. évi szakfeladatai neve, száma: 

         - általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, 

            Oktatása (1-4 évf.)    852011 

Galgagyörk tagintézményben felmenő rendszerben 1-4    évfolyamon iskolaotthonos oktatás 

 
 
2.) Az Alapító Okirat fenti módosítása 2012. január 01-jétől hatályos.  
 
Felelős: jegyző 
Határidő: értelemszerű 
 

2. sz. melléklet 
 
 
Püspökhatvan Község Önkormányzatának Képviselő-testülete az államháztartásról szóló 
2011. évi CXCV tv. 7-8-9-10-11 §-aiban, az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról 
szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. r. II fejezetének rendelkezéseiben kapott felhatalmazás 
alapján az alábbi alapító okiratot alkotja: 
 
KÖZÖS FENNTARTÁSÚ PÜSPÖKHATVAN - GALGAGYÖRK-PENC- 

ÁLTALÁNOS ISKOLA  ALAPÍTÓ OKIRATA 

 

A költségvetési szerv adatai: 

Megnevezése:  Közös Fenntartású Püspökhatvan - Galgagyörk- 



  Penc - Általános Iskola  

Székhelye, címe: 2682 Püspökhatvan, Iskola u. 6. 

Tagintézmények címe: 2682 Galgagyörk, Rákóczi u. 6. 

 2614 Penc, Rákóczi u. 29. 

Székhely elérhetősége:  Tel./fax : 27/563-620 

 Tel: 27/563-621 

 E-mail: puspokhatvaniskola@invitel.hu 

OM azonosítója: 032427 

Működési körzete (felvételi 

Körzete): Galgagyörk, Penc, Püspökhatvan település 

Intézmény típusa: Általános Iskola 

Szakágazgat száma: Alapfokú oktatás 852010 

 

2010. évi szakfeladatai neve, száma: 

         - általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, 

            Oktatása (1-4 évf.)    852011 

Galgagyörk tagintézményben felmenő rendszerben 1-4    évfolyamon iskolaotthonos oktatás 

         - SNI-s általános isk. tanulók nappali rendszerű nevelése, 

            Oktatása (1-4 évf.)    852012 

a./ Testi érzékszervi súlyos, középsúlyos, értelmi fogyatékos, autista, halmozottan fogyatékos  

sajátos nevelési igényű tanulók, (BNO F.71, BNO F.72, BNO F84.0) 

b./ Beszédfogyatékos, enyhe értelmi fogyatékos, a megismerés funkciók, vagy a viselkedés 

fejlődésének organikus okokra visszavezethetően tartós és súlyos rendellenessége miatt 

sajátos nevelési igényű gyerekek, tanulók (BNO F.70, BNO F81.0, BNO F.81.1, BNO 

F.81.2, BNO F.81.3) 



c./ A megismerő funkciók vagy a viselkedés fejlődésének organikus okokra vissza nem 

vezethetően tartós és súlyos rendellenessége miatt SNI-s gyermekek, tanulók (BNO F.90) 

d./ törölve 

         - Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók nappali rendszerű 

           általános iskolai nevelése, oktatása (1-4 évf.) 852013 

Püspökhatvan településen felmenő rendszerben 2011/2012. tanévtől 1. évfolyamtól 

kezdődően 

Galgagyörk: (1-4 évfolyam) 

Penc: (1-4 évfolyam) 

         - általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése 

            Oktatása (5-8 évf.)    852021 

         - SNI-s általános isk. tanulók nappali rendszerű nevelése, 

            Oktatása (5-8 évf.)    852022 

a./ Testi érzékszervi súlyos, középsúlyos, értelmi fogyatékos, autista, halmozottan fogyatékos  

sajátos nevelési igényű tanulók, (BNO F.71, BNO F.72, BNO F84.0) 

b./ Beszédfogyatékos, enyhe értelmi fogyatékos, a megismerés funkciók, vagy a viselkedés 

fejlődésének organikus okokra visszavezethetően tartós és súlyos rendellenessége miatt 

sajátos nevelési igényű gyerekek, tanulók (BNO F.70, BNO F81.0, BNO F.81.1, BNO 

F.81.2, BNO F.81.3) 

c./ A megismerő funkciók vagy a viselkedés fejlődésének organikus okokra vissza nem 

vezethetően tartós és súlyos rendellenessége miatt SNI-s gyermekek, tanulók (BNO F.90) 

d./ törölve 

         - Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók nappali rendszerű 

           Általános iskolai nevelése, oktatása (5-8 évf.) 852023 

Galgagyörk: (5-8 évfolyam) 



         - általános iskolai napközi otthoni nevelés  855911 

         - Sajátos nevelési igényű tanulók általános isk. 855912 

            napközi otthoni nevelése 

         - Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók napközi 

           otthoni nevelése    855913 

         - Általános iskolai tanulószobai nevelés  855914 

         - Sajátos nevelési igényű tanulók ált. iskolai tanulószobai 

           nevelése    855915 

         - Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók ált. iskolai 

           tanulószobai nevelése    855916 

         - iskolai intézményi étkeztetés    562913 

         - munkahelyi étkeztetés    562917 

         - Könyvtári állomány gyarapítása, nyilvántartása 910121 

         - Könyvtári szolgáltatások    910123       

Közfeladata: Az általános iskolai nevelés, oktatás 8 évfolyamon történő biztosítása, a tanuló 

érdeklődésének, képességeinek, tehetségének megfelelő felkészítése középiskolai, szakiskolai 

továbbtanulásra, a társadalomba való beilleszkedésre. 

Szlovák nemzetiségi oktatás hagyományos nyelvoktató formában. 

Sajátos nevelési igényű  

a./ Testi érzékszervi súlyos, középsúlyos, értelmi fogyatékos, autista, halmozottan fogyatékos  

sajátos nevelési igényű tanulók, (BNO F.71, BNO F.72, BNO F84.0) 

b./ Beszédfogyatékos, enyhe értelmi fogyatékos, a megismerés funkciók, vagy a viselkedés 

fejlődésének organikus okokra visszavezethetően tartós és súlyos rendellenessége miatt 

sajátos nevelési igényű gyerekek, tanulók (BNO F.70, BNO F81.0, BNO F.81.1, BNO 

F.81.2, BNO F.81.3) 



c./ A megismerő funkciók vagy a viselkedés fejlődésének organikus okokra vissza nem 

vezethetően tartós és súlyos rendellenessége miatt SNI-s gyermekek, tanulók (BNO F.90) 

d./ törölve  

Beilleszkedési, tanulási, magatartási nehézségekkel küzdő gyermekek fejlesztése fejlesztő 

pedagógus segítségével. 

Halmozottan hátrányos helyzetű tanulók képesség-kibontakoztató, és integrált felkészítése.  

Tanulók tankönyvellátása, tanulók szociális helyzettől függő ingyenes tankönyvellátása. 

Iskolai napközis feladatok ellátása. 

Vállalkozási tevékenységet az intézmény nem végez. 

          Gazdálkodási jogköre:                 önállóan működő szerv,  

 pénzügyi-gazdasági feladatait és egyéb szellemi és 

fizikai támogató tevékenységeit az önállóan működő 

és gazdálkodó Püspökhatvan Polgármesteri Hivatal  

- 2682 Püspökhatvan, Kertsor u. 25. - látja el. 

 

Alapítók és fenntartók: Galgagyörk Község Önkormányzata 

 2682 Galgagyörk, Rákóczi u. 12.  

 Penc Község Önkormányzata 

 2614 Penc, Rákóczi u. 15-17. 

 Püspökhatvan Község Önkormányzata 

 2682 Püspökhatvan, Kertsor u. 25. 

Alapítás éve: 2011. 

Felügyeleti, irányító szerv: Püspökhatvan Község Önkormányzatának 

Képviselő-testülete 

                                       Címe: 2682 Püspökhatvan, Kertsor u. 25. 



Engedélyezett férőhelyek, 

évfolyamok száma: Galgagyörk    138  fő 

 1-8 évfolyam 

      Penc   180     fő 

 1-8 évfolyam 

 Püspökhatvan 208 fő 

 1-8 évfolyam 

A Vezető kinevezési rendje: 
 
Közös Fenntartású Püspökhatvan-Galgagyörk-Penc Általános Iskola magasabb vezetője 
     Várszegi Imre  
A kinevezés időtartama: 2012.01.01.-2017.07.31. 
Bérezése a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIIII. Tv. alapján, vezetői 
pótlék mértéke a közalkalmazotti pótlékalap 300 %-a.  
/66/2011. /XII. 21./ sz. Ökt határozat/ 
 
 
A székhely intézmény vezetője, valamint a tagintézmény vezetője magasabb vezetőnek 
minősül, kinevezésére nyilvános pályázat útján, a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. 
évi XXXIII. Tv. és a végrehajtásáról szóló módosított 138/1992. (X.8.) Korm. r. alapján a 
közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX tv. képesítési előírásait figyelembe véve kerülhet sor. A 
kinevezés feltétele, hogy a tagönkormányzatok képviselő-testületei minősített többségű 
határozattal fogadják el a székhely település jelöltjét. A székhely intézmény magasabb 
vezetője felett a kinevezést a székhely település: Püspökhatvan Község Önkormányzatának 
képviselő-testülete gyakorolja, egyéb munkáltatói jog Püspökhatvan Község Polgármesterét 
illeti. A tagintézmények vezetői felett a kinevezési és a munkáltatói jogkört a székhely 
intézmény magasabb vezetője gyakorolja. 
 
 
Foglalkoztatottakra vonatkozó foglalkoztatási jogviszony megjelölése: 
 
A nevelő, oktató munkában közvetlenül részt vevő alkalmazottak foglalkoztatása a 
közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. Tv az irányadó.  A székhely és 
tagintézmények közalkalmazottai felett a kinevezési és az egyéb munkáltatói jogkört a 
székhely intézmény vezetője gyakorolja, a tagintézmények közalkalmazottainak kinevezése 
előtt köteles a tagintézmény vezetőjének véleményét kikérni. A tagintézmények vezetői 
munkahelyi vezetőnek minősülnek, feladatkörüket az intézményi SZMSZ szabályozza.  
 
 A feladatellátást szolgáló vagyon, a vagyon feletti rendelkezés joga: 

Galgagyörk:  104 hrsz épület és udvar, valamint a feladatellátáshoz tartozó vagyontárgyak 

Penc: 329/2, 330 hrsz-ú épület és udvar, valamint a feladatellátáshoz tartozó vagyontárgyak 



Püspökhatvan: 412 hrsz-ú épület és udvar, valamint a feladatellátáshoz tartozó  

A vagyon felett a tulajdonos önkormányzat rendelkezik, a tagintézmény-vezető a  

feladatellátást szolgáló vagyon megóvásáért felelős az önkormányzat vagyonáról és a  

vagyongazdálkodás szabályairól szóló önkormányzati rendeletek alapján 

                                               
Záradék: Galgagyörk Község Önkormányzatának Képviselő-testülete az …………Kt számú, 
Penc Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a ………………számú, Püspökhatvan 
Község Önkormányzatának Képviselő-testülete ……………….sz. Ökt határozatával 
jóváhagyta. 
 
 
Hatályba lépés időpontja: 2012. szeptember 1. 
 

Matejcsok Zsolt polgármester   Szabados Adrienn jegyző 

 

Králik József polgármester   Babinka Magdolna jegyző 

 

Bátyi József polgármester    Blaskó Imréné jegyző 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 


