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MEGHIVO

Piispokhatvan Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiiletét iilésre 8sszehivom, melyre
tisztelettel meghivom.
Az Uilés helye: Polgarmesteri Hivatal targyaléterme /Pilispékhatvan, Kertsor u. 25./
Az iilés idopontja: 2013. aprilis 3. /szerda/ 19.00 éra
Napirendi pontok:
1./ Az Onkorméanyzat 2012. évi koltségvetésének modositisa
2./ Az Onkormanyzat 2012. évi kéltségvetési beszamoldjanak elfogadasa
3./ A Puispdkhatvani K6z8s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak
és Ugyrendjének elfogadasa
4./ Egyebek: aktualis tajékoztatasok
A napirendekhez elektronikus eldterjesztés mellékelten csatolva.
Figyelem! Az elektronikusan kikiildétt meghivéban feltiintetett kezdési idépont

mddosult, a fenti a megfeleld.

Pispokhatvan, 2013. marcius 28.

Udvozlettel: ﬁ E,_ '
TN Baty1 Jézseg
&

polgarmester




JEGYZOKONYV

Késziilt: Piispokhatvan Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 2013. aprilis 3.-4n
19.00 orai kezdettel megtartott tilésérdl.

Jelen vannak: Batyi Jozsef polgarmester, képviselok: Batyi Janos, Czifra Jozsef, Margetan
Imre, Varga Janos, Varszegi Imre, Blaské Imréné aljegyzdé, Vizler Janosné pénziigyi
tigyintéz6. Batyi Jozsef polgdrmester kiszonti az (ilés résztvevoéit, megallapitja, hogy az ilés
hatarozatképes 5 {6 képvisel6 és a polgarmester jelenlétével.

Javaslatot tesz a jegyzokonyv hitelesitok személyére: Varszegi Imre és Batyi Janos
képviseldket javasolja a jegyz6kdnyv hitelesitdjének, melyet a képviseld-testiilet egyhangulag
elfogad.

A polgarmester javaslatot tesz a targyalando napirendi pontokra, megkérdezi, van-¢ javaslat (j
napirendi pont felvételére. A Képviselék részérél nem volt tovabbi napirend felvételére
javaslat.

Javasolt napirendi pont:

1./ Az Onkormanyzat 2012. évi koltségvetésének modositasa

2./ Az Onkormanyzat 2012, évi koltségvetési beszamoldjanak elfogadasa

3./ A Piispskhatvani Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
és Ugyrendjének elfogadasa

4./ Egyebek: aktudlis tajékoztatasok

Batyi Jozsef: A 4. az egyebek napirendi pont keretében a kdvetkez6 aktualis témakorik
megvitatasat javaslom:

- tajékoztatd az 6vodai beruhazasrol

- Acsa K6zség Onkorményzata kérelmének megvitatisa

- szocialisan raszorultak részére konyhakerti névénytermesztésre

o6nkorméanyzati foldtertilet biztositasa

- kozt allapotaval kapcsolatos fejlemények

A Képviseld-testiilet a javasolt napirendi pontot valtoztatds nélkiil egyhangulag clfogadta.

Elfogadott napirend targyalasa

1./ Az Onkormanyzat 2012. évi kéltségvetésének modositasa

Batyi Jozsef polgarmester: A 2012. évi koltségevetési rendelet modositasat a tervezéskor nem
latott év k6zbeni pénzmozgasok indokoljak. Az eldterjesztésbol vilagosan lathatoak a
modositasok, kérdés, hozzaszolas utdn rendelette]l modositjuk a 2012. évi koltségvetésiinket.

A képviselO-testiilet részérdl kérdés, hozzaszdlas nem volt, egyhangilag, 6 igen szavazattal az
alabbi rendeletet fogadtak el:



Piispikhatvan Kozség Onkormanyzati Képviselo-testiiletének
4/2013.(1V.05.) sz. Okt rendelete
az tnkormdinyzat 2012. évi kéltségvetésérsl szolo 3 /2012. /IL.2./ OKT rendelet
médositasarol
Piispokhatvan K6zség Onkormanyzati Képviselé-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés f) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi
CXCV. torvény 23. § (1) bekezdésben meghatarozott gazdalkodasi feladatkbrében eljarva, a

2012 évi koltségvetésrdl szolo 3/2012/./111.2/. sz. tnkorményzati rendeletét az aldbbiak
szerint modositja:

1. §
1/ A Képviseld-testiilet az Onkormanyzat - beleértve kdltségvetési szerveit —
2012. évi koltségvetési bevételi eldiranyzatait az 1.5z. melléklet szerinti

20 491 e Ft osszeggel modositja és a 3. sz. melléklet szerint 268 097 ezer forintba

12/ A 2012. évi kéltségvetés kiadasi eldirdnyzatait 2. sz. melléklet szerinti 20 491e Ft
Gsszeggel modositja €s a 3 sz. melléklet szerint 268 097 ezer forintba allapitja meg.

2.§

A rendelet a kihirdetés napjan 1ép hatalyba.

Piisppkhatyan, 2013. aprilis 3. . ;
iy o S

Batyf Jozse Szabados Adrienn

polgarmeste jegyzo
A rendelet kihirdetve: 20% 2, W A '
Szabados Adrienn

jegyzd



1. sz. melléklet

A 2012. évi kiltségvetés bevételi eldirdnyzatanak modositasarél

Szakfeladat Fékinyvi szla Megnevezés

841901-9 9421221 Egyes jovedelempdtld kiegészitd
tamogatisok

841901-9 942131 Kozpontositott tamogatasok

8}41901-9 94419 Egyéb kézponti tamogatas

841901-9 94311 ONHIKI tamogatas

8411331 922171  Iparizési adé

841133-1 92314 Gépjarmiiadé

841901-9 43132 Rivid lejarati hitel

Osszesen:

e Ft

3 861

9164

12 021

8 796

-3 000

- 351

- 10 000

20 491

2.sz. melléklet

A 2012, évi kiltségvetés kiadasi eldiranyzatainak moédositasarél

Szakfeladat Fokonyviszla  Megnevezés

882111-1
882113-1
8821151
882111-1

5831111 Rendsz. szoc. segély .tam.
5831141 Lakas fenntartdsi tamogatas
5831161 Apolasi dij

5831121 Foglalkoztatast hely. tAimogatas:

eFt

121
1170
63
1494



e

882112-1 583113 Idéskoriak timogatisa: 136
882119-1 5831183 Ovodaztatasi tamogatas: 50
882122-1 5831223 Term. nyujtott Atmeneti segély 355
882123-1 5831172 Temetési segély 126
882124-1 5831181 Rendsz. Gyermekvéd.tamog. 635
882124-1 5831226 Rendk. term. nyiijt. gyermekvéd. tam. 443
882202-1 583123 Kizgyogyellitis 60
841403-1 13151 Ugyv. szamitistech. eszkdzdk vasarl, 606
841403-1 1821111 Intézm. Beruhazas Afa-ja 194
8419019 37315 Tam. ért. miikddési kiadas énk. -nak 6 830
890442-1 516116 Részfog. rendsz. személyi jut. 6 780
890442-1 516136 Részfog. rendsz. sajitos jut. 408
890441-1 53115 Szocialis hj. ado 1 000

Osszesen: 20 491

3. sz. melléklet

A 2012. évi koltségvetés bevétel és kiadas elfirdnyzatai intézményi

[szakfeladat/ bontasban

Megnevezés Bevétel

522110-1 Kozutak,hidak iizemeltetése

562912-1 Ovodai int. étkeztetés 4 102
562913-1 Iskolai int. étkeztetés 5 786

562917-1 Munkahelyi vendéglatas 709
682001-1 Lakdingatlan bérbeadasa, iizemelt. 2081

682002-1 Nem lakéingatlan bérbeadaisa, iizemelt. 472

841126-1 Onk. igazg. tevékenysége /Polg. Hiv/

841133-1 Addigazgatas 63 206
841402-1 Kaozvilagitasi feladatok '
841403-1 V. és kizséggazdalkodasi feladatok

841901-1 Onk. feladatra nem terv. elsz. 190 461

852011-1 Alt. iskolai tanul6k nappali nev.

882111-1 Aktiv koriak ellitisa
882112-5 Idéskoruaak jaradéka

Kiadas

5000
9 463
6 037

709

1 300
127

29 862
5 000
13 353
23201
143 078

6 269
437



882113-5 Lakidsfenntartasi timogatas 2484

882115-5 Apolasi dij alanyi jogon 423
882119-5 Ovodiztatisi timogatis 90
882122-5 Atmeneti segély 855
883123-5 Temetési segély 206
882124-5 Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas 6432
882125-5 Mozgaskorlatozottak kizleked. Tam. 800 800
882202-5 Kaozgyogyellitas 430
890301-1 Civil szervezetek miilkddési timogatasa 2 650
890442-1 Foglalk. helyettesité Kozfoglalk. 9188
910123-1 Kinyvtari szolgaltatasok 400 503
960302-1 Koztemeti-fenntartias és mikodtetése 80 200

Osszesen: 268 097 268 097

Altaldnos indokolds

Piispokhatvan Kozség Onkormanyzati Képviselo-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés f) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrél szolé 2011, évi
CXCV. toérvény 23. § (1) bekezdésben meghatarozott gazdalkodasi feladatkérében eljarva, a
2012 évi koltségvetésrol szolo 3/2012/./111.2/. sz. onkormanyzati rendeletét az alabbiak
szerint modositani kivanja:

Bevételi elgirdnyzata: Ev kozben kapott egyes jovedelemp6tlé kiegészité timogatasok
szocialis feladatokhoz, kézpontositott timogatasok, egyéb kiegészitd timogatasok,
ONHIKI tdmogatis Ssszegével novekedett a bevételi eliranyzat.

Csokkentésre keriilt a ipariizési adobol és a gépjarmiladobol szarmazo bevétel, mivel a
betervezett bevétel alul teljesiilt. A rovid lejarata hitel felvétel is csokkentésre keriilt.

Kiadasi eldirdnyzata: A fentiekben jelzett bevételi eldiranyzatok felhasznalasaval, valamint
a tervezéskor nem szerepeltetett finanszirozasi 6sszeggel modosult.

Részletes indoklas

1. §

Tartalmazza a bevételi, kiadasi eldirdnyzatok modositasat.
2.§
A jogszabaly hatalyba lépéseérdl rendelkezik.

Mellékletek:



1. A 2012. évi koltségvetés bevételi eldiranyzatanak modositasardl
2. A 2012. évi koltségvetés kiadisi eldiranyzatainak mddositasardl
3. A 2012. évi kaltségvetés bevétel és kiadas eldiranyzatai intézményi

/szakfeladat/ bontasban

Blaské Imréné
Aljegyzd
Eldzetes hatasvizsgalat

A jogalkotasrél szolo 2010. évi CXXX tv. 17. § (1) bekezdése alapjan
Piispokhatvan Kozség Onkormanyzati Képviseld-testiilete a 2012 évi koltségvetésrol szo16
3/2012//11L.2/. sz. bnkormanyzati rendeletét az alabbiak szerint modositani kivanja:
Jogalkoté: Piispokhatvan Kézség Onkormanyzata
A jogszabaly fajtaja, cime: 6nkorméanyzati rendelet a 2012. évi koltségvetésrol
Megalkotasanak sziikségessége: az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény
rendelkezése
Elmaraddsanak hatisa: mulasztasos torvénysértés
Alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi, pénziigyi feltételek adottak.
Térsadalmi, gazdasagi hatdsa: az Snkormdanyzat és intézményei gazdalkodasat szolgalja
Koltségvetési hatasa: gazdalkodas szabalyszeriisége, atlathatésaga
Kornyezeti, egészségi kvetkezményei: nincs

Adminisztrativ terhet befolydsold és egyéb hatasa: nincs

Piispokhatvan 2013-03-28.

Blaské Imréné
aljegyzd



2./ Az Onkorminyzat 2012. évi koltségvetési beszimoléjanak elfogadisa

Batyi Jozsef polgarmester: Az 6nkormanyzat 2012. évi gazdilkodasardl késziilt beszamolo
teljes anyagdt, illetve az elfogadasahoz szitkséges rendelettervezetet elektronikusan
ismertettiik a képvisel6-testiilettel, kérem a hozzaszolasokat.

Batyi Janos képviselé: A rendelettervezetben a pénzmaradvany 14 millié Ft, a beszamoloban
pedig 24 millio. Miért a kiilénbség?

Vizler Janosné pénziigyi ligyintéz6: A fliggd szamlakon elhelyezett 6sszegeket is
pénzmaradvanyként kell jel5lni, azonban ezek kotelezettséggel terheltek, tehat nem tényleges
pénzmaradvany Ssszegek.

Tobb kérdés, hozzaszolas nem volt a Képviselé-testiilet egyhangulag 6 igen szavazattal az
alabbi rendeltet fogadta el:

PUSPOKHATVAN KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
5/2013. (IV. 05.) SZ. OKT RENDELETE
A 2012, EVI PENZUGYI TERV VEGREHAJTASAROL

Az dnkormanyzat képvisel6-testiilete az dllamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 91.
§ 81) bekezdésében meghatarozott jogkorében eljarva a 2012. évi koltségvetési
zarszamadasarol a kovetkezd rendeletet alkotja.

1.§

(1) Az Onkormanyzat képviselO-testiilete a 2012. évi koltségvetés végrehajtasardl szélo
zarszamadast
273 528 E Ft Kéltségvetési bevétellel

253 184 E Ft Koltségvetési kiaddssal

13 657 E Ft helyesbitett maradvinnyal
hagyja jova.
(1) Az 6nkormanyzat mérlegszeriien bemutatott kiadésait, bevételeit Snkorményzati szinten
az 1. sz. mellékletben foglaltaknak megfeleléen fogadja el.

(2) A miik6dési bevételek és kiadasok, valamint a tékejellegli bevételek és kiadasok mérlegét
az 2.1. és a 2.2 .sz. melléklet szerint fogadja el.
2.§

A képviseld-testiilet az Onkormdnyzat 2012. évi zarszdmadasat részletesen a kovetkezok
szerint fogadja el:

(1) Az 6nkorményzat beruhazasi kiadasait az 3.sz. melléklet szerint hagyja jova.

(2) Az EU-s tdmogatassal megvalosuld programokkal és projektekkel dnkormanyzat nem
rendelkezett.



(3) Az dnkormdnyzat bevételi és kiadasi el6irAnyzatainak teljesitését a 4. sz. mellékletekben
foglaltaknak megfeleléen hagyja jova.

(4) A polgarmesteri hivatal bevételi és kiadasi eldirdnyzatainak teljesitését a 5.
mellékletekben foglaltaknak szerint fogadja el.!

(5) Az o6nalléan mikodd altalanos iskola koltségvetési szervek bevételi és kiadasi
cldiranyzatainak teljesitését a 6. mellékletekben foglaltaknak megfeleléen hagyja jova.

(6) A képviseld-testiilet az 6nkormanyzat 2012. évi egyszerGsitett mérlegét, egyszeriisitett
pénzforgalmi jelentését, egyszerisitett pénzmaradvany-kimutatdsat, a 7., 8., 9. mellékletekben
foglaltak szerint hagyja j()vz’l.2

3.8
(1) A képviselo-testiilet utasitja az dnkormanyzat jegyzdjét, hogy a koltségvetési maradvanyt
érintd fizetési kitelezettségek teljesitését biztositsa, illetve kisérje figyelemmel.

(2) Az Onkormanyzat jegyzGje ¢és a koltségvetési szervek vezetdi a koltségvetési
maradvanynak a 2013. évi eldiranyzatokon torténd atvezetésérél gondoskodni kotelesek.

4. 8

(1) A képviselo-testiilet az Snkormanyzat 2012. évi koltségvetésének mérlegét , céljelleggel
juttatott tamogatisok felhasznalasat, vagyonkimutatisat, pénzeszkozok valtozasanak
alakulasat az 1., 2., 3., 4., 5., tdjékoztaté tabla tartalmazza.

5.8

Ez a rendel kihirdetésével i€p hatalyba.

Szabados Adrienn
Jegyzd

Batyi J6zsef

Polgarmester

A rendelet kihirdetve: 2013.04.05. Szabados Adrienn

Jegyzd

! Csak akkor kell errci rendelkezni, ha kirjegyzdségi hivatal mikodik!
2 Ervdl csak akkor kell rendelkezni, ha az Snkormdny=at kénmyvvizsgdlot alkalmaz!



3./ A Puspikhatvani Kézds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatianak és Ugyrendjének elfogadisa

Bétyi Jozsef polgarmester: A napirend el6terjesztését nem kivanom kiegésziteni, a
I_’_ﬁspﬁkhatvani Ko&zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat, valamint
Ugyrendjét kell hatarozatban elfogadni. Kivan-e valaki észrevételt tenni?

Blasko Imréné aljegyzd: A elOterjesztést kvetden jutottam olyan informaciokhoz, mely
szerint a testiilet altal elfogadott rendeletecket nem irhatja ala az aljegyz6 annak ellenére, hogy
0 vesz részt a képviselo-testiileti tilésen. Tehat javaslom az tigyrend elbterjesztésének 5. és 6.
pontjat ennek megfeleléen modositani.

Tobb kérdés, hozzdszolds nem volt a képvisel6-testiilet az alabbiak szerint fogadta el a
lziispﬁkhatvani K&z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat, valamint
Ugyrendjét,

15/2013. (04.03.) sz. Okt hatdrozat

Piispokhatvan Kozség Onkormanyzatianak Képvisclo-testiilete jovahagyja a Piispokhatvani
Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat.
A Szabalyzat a hatarozat 1. sz. mellékletét képezi.

Felelos: korjegyzo
Hatarid6: azonnal

1. sz. melléklet

Piispskhatvani Kéziés Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Milkodési Szabilyzata

A Magyarorszag helyi énkorményzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86.§. alapjan Galgagydork — Piispokhatvan — Vackisujfalu kozségek az
onkormanyzat milkddésére, a polgarmester, a jegyzo feladat- €s hataskorébe tartozé ligyek
dontésre vald elOkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellitasra kozds
Onkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn.

Az Onkormanyzati hivatal szervezeti és mukddési szabalyzatinak tartalmi elemeit az
Allamhaztartasré] sz0I6 torvény végrehajtasarol kiadott 368/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet
13.§-a szabdlyozza.

. L fejezet
Altalanos rendelkezések

1.

A képviseld-testiiletek a kozds dnkormanyzati hivatalt az Snkormanyzati feladatok ellatasara,
a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskdrébe tatozo ligyek dontésre vald elOkészitésére,

végrehajtasara hoztak létre.



v

(1) A Hivatal elnevezése:
Piispikhatvani Kézos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 2682 Piispdkhatvan, Kertsor u. 25.
Kirendeltségek: Galgagyorki Kirendeltség, 2681 Galgagyork, Rakoéczi u. 12.
Vackisujfalui Kirendeitség, 2185 Vackistjfalu, Petéfi u. 13.
(2) A Piispokhatvani Kézos Onkormanyzati Hivatalt az 1. szam{ melléklet szerinti alapito
okirattal hozték 1étre.
(3) K6zds oOnkormanyzati hivatal illetékességi teriilete: Piispdkhatvan, Galgagyork,
Vickistjfalu kdzségek kdzigazgatasi teriilete
(4) K6z6s dnkormanyzati hivatal fenntartoéi:
Piispokhatvan Kozségi Onkorményzat Képviselo-testillete
Galgagyork Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
Vackistjfalu Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
(5) Kdzds Onkormanyzati hivatal bélyegz6i:
a) Kor alaku bélyegzd: kbzepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kdriven a
kovetkezo felirat olvashat6:
aa) PiispSkhatvani K6zos Onkormanyzati Hivatal
ab) Piispkhatvani K6zds Onkorményzati Hivatal Galgagyérki Kirendeltsége
ac) Piispokhatvani Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Vackisuijfalui Kirendeltsége
ad) PiispSkhatvani K6zds Onkormanyzati Hivatal Jegyzbje
ae) Piispdkhatvani K6zds Onkormanyzati Hivatal Aljegyzdje
b) téglalap alakia bélyegzd (fejbélyegzd) kovetkezo felirattal:
ba) Piispokhatvani Kézos Onkormanyzati Hivatal 2682 Piispdkhatvan, Kertsor u. 25.
bb) Piispskhatvani K6zds Onkorméanyzati Hivatal Galgagyérki Kirendeltsége
2682 Galgagyork, Rékoczi u. 12,
be) Piispokhatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal Vackisujfalui Kirendeltsége 2185
Vackistjfalu, Petofi S. u. 13.
¢) A Magyarorszag cimerét is tartalmazd bélyegzokrol a jegyzd megbizottja bélyegzo
nyilvantartist vezet, mely a bélyegzlenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot,
¢és az atvevo beosztasat €s alairasat is.

2. A kozos onkormanyzati hivatal miikédése

(1) A kdzods onkormanyzati hivatal Snalléan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv,
gazdalkodasi jogkorét az alapité okirat hatirozza meg.

(2) A kdzds Snkormanyzati hivatal fenntartasi és miikodési koltségeinek viselését a kdzds
hivatali megallapodas V1. fejezete tartalmazza.

(3) A kozds Onkormanyzati hivatal koltségvetdését és zarszamaddsat a székhelytelepiilés,
Piispokhatvan késziti el az Aht. és mas jogszabdlyokban foglaltak szerint.

(4) Galgagyork és Vackisujfalu kozségek Onkorméanyzatinak koltségvetését és az azzal
kapcsolatos kényvelési, adminisztracios feladatokat a Galgagyorki és a Vackisujfalui
Kirendeltségen készitik ¢l az Aht és mas jogszabélyokban foglaltak szerint,

3. A kozis onkormanyzati hivatal fobb feladatai
(1) A képviseld-testiiletek vonatkozasaban:

o elokésziti dontésre az altala meghatarozott Gnkormanyzati tigyeket,
o végrehajtja dontéseit,



o szervezési, ligyviteli, nyilvantartasi, informéacids és propaganda, illetve egyéb
admintsztracids teendiket végez,

o ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviselo-testiiletek,
a polgarmesterek meghataroznak,

o Galgagydrk és Vackistjfalu Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletével
kapcsolatos feladatokat a jegyz6 14tja el. Piispokhatvan Kozségi Onkorményzat
Keépviselo-testiiletével kapcesolatos feladatokat az aljegyzo végzi.

(2) A helyi képviselokkel kapcsolatban:

o soron kiviil koteles fogadni dket,

o koteles a képvisel6i munkdjukhoz sziikséges szakmai informacidkat megadni,

o kozérdekii bejelentéseiket 15 mnapon belil el kell intézni és a tett
intézkedésekrdl tajékoztatast adni.

(3) Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazokat a feladatokat, amelyeket a Motv, valamint a mindenkor hatalyos

jogszabélyok a helyi tnkormanyzatok részére megallapitanak.

(4) A koztisztviseldk az ligyintézés sordn a kdvetkezd altalanos kdvetelményeket kotelesek
betartani:

a) az lgyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,

b) alapvetd kovetelmény a gyorsasag, a szakszer(iség, a birokricia mentesség, a
hataridék betartasa,

c) a torvényesség szellemében biztositani kell az dllampolgari jogokat és kitelességeket,
az ugyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsodleges cél: az 6nkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatisa,

e) az lgyintézok kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egytittmlkédni €s az
lgyfelek részére — jogaik biztositisa érdekében — a megfelelo felvilagositast és
tajékoztatast megadni,

f) a kizos dnkormanyzati hivatal koztisztviseldi a tudomdasara jutott dllami szolgalati és
iizleti (magan) titok tekintetében titoktartdsi kotelezettség terheli. E titoktartdsi
kotelezettség az Az informdciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
szolo 2011, évi CXII torvény rendelkezéseinek figyelembevételével - kiterjed az
iigyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a kozhivatal
betdltése utan is fennall.

g) a hivatali dolgozé minden olyan adatot, informacidt és tényt kiteles a jegyzd
tudomasara hozni, amely az elobbi kotelezettséget befolyasolja.

4. A jegyzivel kapcsolatos dltaldnos rendelkezések

(1) A kozés 6nkormanyzati hivatal jegyzdjének €s aljegyzdjének kinevezését a Motv. €s a
Kttv. eldirdsai szerint torténik. A jegyzOre és az aljegyzdre vonatkozd egyéb
rendelkezéscket kiilén megallapodas tartalmazza.

{(2) A kozbs oOnkormanyzati hivatalt a jegyzd vezeti, aki felelés annak iBrvényes és
eredményes mik§déséért.

(3) A jegyzé vagy aljegyzd vagy megbizottja koteles mindegyik képviselo-testiileti, bizottsagi
¢s nemzetiségi onkormanyzati képviseld-testiileti iilésen részt venni és ott a szilikséges
tajékoztatast megadni.

(4) A kdzds dSnkormanyzati hivatal munkakori lefrasait a jegyzd késziti el.



3. A jegyzd és az aljegyzé fobb feladatai

(1) A jegyzd vezeti a koOzds Onkormdanyzati hivatalt, gondoskodik az Snkormdanyzatok
miikodésével kapesolatos feladatok ellatasardl.

(2) A jegyzd ¢és az aljegyzé ellatja a képviselG-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képviselok
€s a nemzetiségi Onkormanyzatok miikodésével kapcsolatos igazgatdsi feladatokat, a
polgarmesterek  hatdskorébe tartozé dllamigazgatasi dontések el6készitését €s
végrehajtasat.

Ebben a korben:

elkésziti a képviselo-testiileti iilés, a bizottsagok elé kertild eloterjesztéseket

ellatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési ¢s tigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat _

tandcskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsdgok €s a nemzetiségi testiiletek
iilésein

torvényességi észrevételt tehet a szavazas el6tt az eléterjesziés vitajaban

gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel

egyiitt alairja és 15 napon beliil megkiildi a Korméanyhivatal Vezetdjénck

rendszeresen tijékoztatja a polgarmestert, a képviselo-testiileteket a bizottsagokat és a
nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testlileteit az Onkorményzat munkajat érintéd
jogszabalyokrol, a hivatal munk4jarol és az ligyintézésrol.

(3) A jegyzd és aljegyzé egyeb feladatai:

dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket

ellatja a jogszabalyban el6irt dllamigazgatési feladatokat és hatdsagi hataskoroket

dont a hataskorébe utalt tigyekben

hataskérébe tartozo iigyekben szabalyozza a kiadmanyozds rendjét, a kozbs
Onkormanyzati hivatalhoz tartozd kozségek polgarmestereinek egyetértésével
gyakorolja a munkaltatdéi jogokat a hivatali koztisztviselok €s rmunkavalialdék
tekintetében (kinevezés, felmentés, jutalmazas)

ellatja az dllamigazgatasi tevékenység egyszerusitésével, korszeriisitésével kapesolatos
feladatokat

évente egyszer beszamol a képviselo-testiiletek eldtt a kozds dnkormanyzati hivatal
munkdjardl és az ligyintézésrol,

Gsszehangolja a kozods Snkormanyzati hivatal munkéjat,

képviseli a k6zos onkormanyzati hivatalt,

6. A kizos onkormadnyzati hivatal szervezeti felépitése, 1étszama

(1) Hivatali Iétszam: 11 {o

(2) A koz6s Snkormanyzati hivatal belsé szervezeti egységei:

Vezetok: 1 {6 Jegyzo, 1 {6 Aljegyzo
Munkacsoportok:

a) Pénziigyi ligyintéz6i munkacsoport —5 6
b) Adotigyi tigyintéz6i munkacsoport —2 10
¢) Igazgatasi tigyintéz6i munkacsoport — 3 16



Koztisztviseldi létszamok megoszlasa:

Székhely: Piispidkhatvan

aljegyz6 116
pénziigyi ligyintézo 216
ado és kereskedelmi iigyintézo 1£6
igazgatasi Ugyintézé 116

Kirendeltség: Galgagy6rk

jegyzd 1 16
pénziigyi figyintézd 216
ado és altaldnos igazgatas 1 16

Kirendeltség: Vackisujfalu
igazgatasi ligyintézd 116
pénziigyi ligyintézd 116

A koztisztviselok és munkavallalo teljes alldsban foglalkoztatottak.

(3) Munkarend:
Napok PiispSkhatvan Galgagyork Vackisujfalu
Hétfo 7.30—16.00 8.00 — 16.00 8.00 — 16.00
Kedd 7.30—16.00 8.00 — 16.00 8.00 — 16.00
Szerda 7.30-16.00 8.00 — 16.00 8.00 — 16.00
Csiitdrtok 7.30-16.00 8.00 —16.00 10.00 — 18.00
Péntek 7.30-13.30 8.00 — 14.00 8.00 — 14.00
(4) Ugyfélfogadasi rend
Napok Pispdkhatvan Galgagyork Véckistjfalu
Hétfo 8.00—12.00 8.00 —16.00 8.00 —16.00
Kedd - - 8.00 —16.00
Szerda 8.00— 16.00 8.00 —16.00 8.00 —16.00
Csiitdrtok - - 10.00 — 18.00
Péntek 8.00 —12.00 8.00 — 14.00 8.00 —14.00
(5) Jegyz0 tigyfélfogadasi rendje:
Vickisgjfalui Kirendeltségen: Hétfo 8.00-16.00
Cslitdrtok 8.00—-13.00
Galgagyorki Kirendeltségen: Szerda: 8.00-16.00
(6) Aljegyzé tigyfélfogadasi rendje:
Piispékhatvani Kézos Hivatalban Hétfo: 8.00-12.00
Szerda: 8.00--16.00
Péntek: 8.00-12.00




(7) A helyi képviseldket, polgidrmestereket, intézményvezetOket a munkarend szerinti
munkaidében barmikor fogadni kell.

7. A kozds dnkormanyzati hivatal dolgozéi

(1) A kozds oOnkorményzati hivatali dolgozdk a helyszinen kotelesek a szitkséges
felvildgositasokat megadni, az tigyfelek szAmara, az altaluk kért beadvany drlapokat
atadni, az iigyfelek beadvanyait atvenni és a helyben elintézhetd ligyeket elintézni.
Sziikség esetén jogsegély szolgalatot nyijtani.

(2) Az ugyfélfogadasi napok és az érdemi munkahoz szilkséges Iétszam megszervezése a
jegyzo feladata.

(3) Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihentnapokon is el kell latni az aldbbi
szolgaltatdsokat:

* hazassagkotés

+ névadé linnepség

+ valasztdsok, népszavazas lebonyolitisa
o testiileti ilések, kdzmeghallgatasok

¢ halasztist nem t(ird kdzérdeki feladatok

(4) Szakmai értekezleteken vald részvétel a jegyzd, aljegyzd elozetes engedélye alapjan
torténhet. Koltségek elszamolasa utblag torténik. Az Utiszamlakat a jegyzd, aljegyzé
igazolasa utan lehet szamfejteni.

8. Pénziigyi, szamviteli rend

(1) A ko6z8s onkormanyzati hivatal pénziigyi — szdmviteli rendjét kiilon szabalyzat
tartalmazza.

(2) A kozds dnkormanyzati hivatal hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, ligykezelési, munka-
tliz- balesetvédelmi és mdés jogteruleteket érintd rendelkezéseit kiilén szabalyzatok
tartalmazzak.

9. Ugyiratkezelés specialis szabalyai
A kozds dnkormanyzati hivatal iktatdsi és irattarozasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
10. Kiadmanyozas rendje
A kiadmanyozasi jogkort a jegyzd a Hivatal Ugyrendjében foglaltak szerint hatirozza meg.
11. Helyettesités rendje
(1) A jegyzoét az aljegyzd helyettesiti.

(2) Az iigyintéz6k a munkakéri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

12. Szabadsag engedélyezése

(1) A szabadsag mértéke:

a. A koztisztviseld alapszabadsagra €s a besorolasatol, illetdleg vezetdi megbizasatol
fiiggden a Kttv-ben szabalyozott mértékil potszabadsagra jogosult.



b. A munkavallalo a Mt-ben meghatarozott mértékii szabadsagra jogosult.
(2) Szabadidé ataldny megallapitisa;
a. A rendszeresen rendkiviili munkavégzést teljesitd koztisztviseld és munkavailalo
szamara legfeljebb évi 15 munkanap szabadidé-4talany allapithaté meg.
b. A Hivatalban foglalkoztatottak koziil szabadidé-dtalany illeti meg az
anyakOnyvezet0t, illetve a testiileti ligyintéz0 koztisztvisel5t
¢. A tilmunkdra csak a munkaltatéi jogkor gyakorolja utasitisa utin keriilhet sor,
engedélytol eltéré tilmunka utan nem jar szabadido atalany.
d. A szabadid6 atalannyal rendelkezdk szabadidejét negyedévente ki kell adni.
e. A vezet6i kinevezéssel, megbizassal rendelkezé koztisztviseld szabadidd-atalanyra
nem jogosult.
(3) Altalanos szabalyok:

1) A szabadsagot az esedékesség évében kell kiadni.

2) A megmaradt szabadsagot a kdvetkezd év marcius 31-ig kell kivenni. Marcius 31-ét
kovetden el6zo évi szabadsag pénzbeli megvaltasa sem lehetséges.

(4) Szabadsag kiadasira jogosultak:
Galgagyork kbzség polgarmestere - Vackisnjfalu kdzség polgarmestere kzosen:
- Jjegyzo
Piispdkhatvan kozség polgarmestere:
- aljegyzo
Jegyz0:
- QGalgagyorki és Vackistjfalui Kirendeltségen dolgozé kdztisztviselok,
munkavallalok, aljegyzé
Aljegyzo:
- Plispokhatvani Hivatalban dolgozd koztisztviselok
(5) A szabadsag kiadisa

1) Az éves szabadsagolasi terv elkészitésének idOpontja tirgyév marcius 31. napja.

2) A szabadsdg kiadasanak idépontjat — a koztisztviseld, munkavallalé eldzetes
meghallgatasa utan — az éves szabadsagolasi terv alapjan a munkaltatéi jogkor
gyakorl6ja hatarozza meg €s engedélyezi.

3) A szabadsag kiaddsa minden esetben szabadsig engedély nyomtatvanyon (t6mb)
torténik.

4) A szabadsig engedélyezését 5 napot meghaladd szabadsag esetén a szabadsag
megkezdése elott 1 héttel, 5 napndl kevesebb szabadsig esetén a szabadsag
megkezdése el6tt 2 nappal kell a munkaltatd ltal engedélyeztetni.

5) Az alairt (engedélyezett) szabadsag engedély elsé példanya a koztisztviseld,
kézalkalmazott, munkavallalo részére Keriil atadasra, a masodik példiany a tdmbben
marad.

{6) Betegszabadsag

A koztisztvisel6t, munkavallalét betegsége miatti keresOképtelenségének idejére naptari
évenként 15 munkanap betegszabadsig illett meg. A keresdképtelenséget a kezeléorvos
igazolja. A keresGképtelenségrél a munkaltatét 24 o6ran beliil tajékoztatni kell. A
keres6képtelenségrol szolo orvosi igazolast és a hozzatartozé nyomtatvéanyt kitbltve, a
kézhezvételt kévetd 3 napon beliil a Hivatalba kell leadni.




13. Zaroé rendelkezések

A kdzds onkormanyzati hivatal szervezeti és mi{ikdés szabélyzatat a énkorményzatok
képviseld-testiileteinek jovahagyasaval 2013. marcius 1. napjan lép hatalyba.

Szabados Adrienn
Jegyzb

Ziradék:

Piispokhatvan Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 15/2013. (04. 03.) hatarozataval
Galgagyork Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az .../2012. (.....) hatdrozataval
Vickistjfalu Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a .../2012. (.....) hatdrozataval
jovdhagyta.

16/2013. (04.03.) sz. Okt hatirozat

Plispokhatvan Kozség ('5nk0rrr}‘finyzaténak Képviselo-testiilete jovahagyja a Piispokhatvani
K6z6s Onkormanyzati Hivatal Ugyrendjét. Az Ugyrend a hatarozat 1. sz. mellékletét képezi.

Felelds: korjegyz6
Hatarido: azonnal

1. sz. melléklet

Piispikhatvani Kozés Onkormanyzati Hivatal
UGYRENDJE

A Magyarorszag helyi dnkormianyzatairol szoldé 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86.§. alapjan Galgagyork — Puspokhatvan — Viéckisujfalu kozségek az
dnkormanyzat miikddésére, a polgarmester, a jegyzd feladat- és hatdskorébe tartozod iligyek
dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasra kdzos
Onkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn.

1. A Hivatal elnevezése: Piispokhatvani Kézés Onkormanyzati Hivatal

Székhelye: 2682 Piispdkhatvan, Kertsor u. 25.

Kirendeltségek: Galgagydrki Kirendeltség, 2681 Galgagyork, Rakoczi u. 12.
Viackisujfalui Kirendeltség, 2185 Vackistjfalu, Petéfi u. 13.

2. A Hivatal illetékessége:
PiispSkhatvan, Galgagyork, Vackisujfalu kdzségek kozigazgatasi tertiletére terjed ki.



3. A Hivatal feladatat és hataskorét a polgarmester, illetve a jegyzo, és aljegyzd kdzvetien
irdnyitasa ala tartoz6 koztisztviselok, és munkavéllaldk utjan latja

4. A Hivatal koltségvetési szerv, melynek vezetdje a jegyzd.
Kéltségvetési szimlaszama:
Szamlavezetoje:

5. A Kozos Onkorményzati Hivatalhoz tartozé telepiilések polgarmesterei a Képviseld-
testiiletek dontései szerint, valamint sajat Onkorményzati és kozigazgatisi feladat- €s
hataskorébe tartozo ligyekben iranyitjak a Hivatalt, illetve a Kirendeltségeket.

A HIVATAL FELADATAI

A Hivatal tevékenysége a Képviselo-testiiletek, a bizottsagok, a helyi nemzetiségi
onkormanyzatok, a helyi onkormaényzati képviselok, valamint a polgarmester, az
alpolgarmesterek, a jegyzé és aljegyzd munkija eredményességének eldsegitésére
iranyul.

1. A Hivatal ellatja a jogszabalyokban és a Képviselo-testiiletek rendeleteiben, hatarozataiban,
valamint a hatilyos polgarmesteri, jegyz6i €s egyiittes utasitdsokban, szabalyzatokban
meghatirozott egyéb feladatokat,

2. Az Onkorményzat intézményeinek, (koz)alapitvanyainak irdnyitaséra, ellendrzésére
vonatkozo képviseld-testiileti dontések, valamint a polgarmesteri és jegyz6i utasitisok alapjan
szakmai segito tevékenységet folytat.

3. Kozrem(kodik a helyi nemzetiségi Onkorményzatokkal kotétt megallapodasok
végrehajtasaban.

4. Kdzremikosdik az igazgatas szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, a hivatali munka
hatékonysagat, egyszerdsitését elosegitdé munkaszervezés kialakitasaban.

5. Gondoskodik az adatvédelemmel ¢s informatikdval kapcsolatos feladatok ellatasarol.

6. Kozremitkodik a hivatali feladatellatashoz sziikséges koltségvetés tervezésében, annak
elokészitésében, valamint a kéltségvetés hatékony és gazdasagos végrehajtasaban.

7. Kézremiikdik az orszaggyiilési és helyi onkormanyzati képviseldk, a polgdrmester, a helyi
nemzetiségi Onkorméanyzatok, valamint az eurdpai parlamenti képviselok valasztasaval
kapcsolatos feladatok ellatasiaban.

8. Kozremiikodik az orszagos €s helyi népszavazas, valamint népi kezdeményezés
el6készitésében és az azzal kapcsolatos feladatok ellatasaban.

9. A Hivatalban és Kirendeltségeken dolgozok a munkakdri leirasaikban szereplé feladatokon
tul ellatjak:

a) az ligyfélszolgalatbol és ligyfélfogadisbol adodo feladatokat,

b) panasziigyek, kézérdeki bejelentések intézését,

d) palyazati eljarasokban valo kdzremiikddést,

e) az Onkormanyzat és a Hivatal képviseletét birosagok és mas hatosagok elott,



10. Kdzremiikddnek a kézségek védelmi funkcidjanak ellatasaban.
A HIVATAL MUKODESENEK SZABALYAI

1. Az iigyfélfogadasi- és munkarendre vonatkozé rendelkezéseket az SZMSZ-ben foglaltak
hatarozzak meg.

2. A Hivatal tevékenysége soran koteles maradéktalanul betartani a polgarok személyi
adatainak és lakcimének nyilvantartasarél, valamint a személyes adatok védelmérdl és a
kozérdekil adatok nyilvanossagarol szolo jogszabalyokat

3. A Hivatal és a Kirendeltségek feladataiknak eredményes ellatasa érdekében egymassal, és
j6 munkakapcsolatot és egyiittmiikédést kdtelesek kialakitani.

4. A Hivatal és a Kirendeltségek feladataik ellatasa soran az egyiittes munkavégzésre kell
torekedni az egységes hivatali arculat megérzése és biztositasa érdekében.

5. Helyi onkormanyzati képvisel6ktol, bizottsagi elnékoktol, szarmazé kdzvetlen megkeresés
(pl.: intézkedésre, munkavégzésre, ligyintézésre, a munka segitésére) csak onkormanyzati
iigyben, a polgarmester és a jegyzo engedélyével teljesithetd.

6. A Hivatal koztisztvisel6i, illetve munkavallal6i kotelesek jelezni a jegyzonek, aljegyzonek,
ha egy adott ligyben torténd eljarasuk soran Gsszeférhetetlen helyzetbe keriilnének. Iyen
esetekben jegyz6, vagy aljegyz6 jelsli ki az ligyben eljar6t

7. A hivatali munkavégzés sordn a koztisztviseloknek, illetve munkavallaloknak a lehetséges
feladat-végrehajtasi modok, formak kozil a leggazdasdgosabb és legkoltségkimélébb
megoldast kell valasztani uigy, hogy az a legteljesebb eredményhez vezessen.

8. A Hivatal koztisztviseléi és munkavallaléi kotelesek folyamatosan fenntartani és
tovabbfejleszteni szakmai, jogi ismereteiket. E korben kiilondsen az 1j jogszabalyokat, a
beszerzett szakkényveket, a tovabbképzéseken elhangzott 10 ismereteket kotelesek
attanulmanyozni és alkalmazni.

9. A Hivatal szervezeti felépitése az SZMSZ-ben keriilt meghatarozasra.

KIADMANYOZAS - KOTELEZETTSEGVALLALAS

1. Kiils6 szervhez vagy személyhez kiadmanyt csak hitelesen lehet tovabbitani.
2. Az irat akkor hiteles kiadmany, ha:
a) azt az illetékes kiadmanyozé sajat keziileg alairja, vagy a kiadmanyozé neve mellett az
"s. k." jelzés szerepel, a hitelesitéssel felhatalmazott személy azt alairasaval igazolja,
tovabba
b) a kiadmanyozo, illetve a felhatalmazott személy aldirdsa mellett a szerv hivatalos
bélyegzblenyomata szerepel.

3. Nyomdai sokszorositas esetén elegendo
a) a kiadmanyozo neve mellett az "s. k." jelzés, vagy a kiadmanyozo alakhil alairas

mintdja és
b) akiadmanyozé szerv bélyegzdélenyomata.

4. A Hivatalban keletkezett tigyiratokrol a jegyz0, aljegyz6, vagy az ligy iigyintézoje
hitelesitési zaradékoldssal jogosult papiralapi masolatot is kiadni.

5. A jegyzd kiadmanyozasi jogkore kiterjed mindhdrom telepiilésen a testiileti iratokra
(jegyzOkodnyv, rendeletek), valamint a K$zos Hivatalban foglalkoztatottak munkatigyi irataira.



6. Az aljegyz6 kiadmanyozasi jogkore kiterjed Piispokhatvan kozség vonatkozasdban
keletkezd ligyiratokra.

7. Az ligyintézdk kiadmdnyozasi jogkdre kiterjed az ligyintézés soran sziikséges kézbensd
intézkedésekre, valamint a hatarozatok jogerdsité zaradékkal valo ellatasara.

8. A kiadminyozé tavollétében kiadmdnyozast az eseti felhatalmazassal rendelkez6
kiadmanyoz6 végezheti el.

9. Kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra a Hivatalt érint6 ligyekben a jegyzd jogosuit.

A HIVATAL ALTALANOS FELADATAI

A hivatal alapveté feladatait Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szé6lé 2011. évi
CLXXXIX. tv, az agazati jogszabilyok valamint a szervezeti és miikiodési szabalyzat
hatirozza meg.

Az osztilyok az SZMSZ-ben meghatarozott feladatokon til az alabbi fobb feladatok ellatasat
biztositjak:

Igazgatasi Munkacsoport:
- anyakOnyvi feladatok,
- népesség-, lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok,
- igazgatasrendészeti feladatok segitése,
- hatdsagi bizonyitvanyok és igazolvanyok kiadasa,
- szocialis iigyintézés és népjoléti feladatok,
- sport figyek, miivel6désiigyi feladatok,
- lgyiratkezelés,
- foglalkoztataspolitikai feladatok (munkanélkiiliek ellatisaval kapcsolatos feladatok)
- a hivatalhoz tartoz6 dolgozok munkaiigyével dsszefliggd feladatok ellatasa
- vallalkozdssal és kereskedelemmel 6sszefliggd feladatok,
- lakas iigyek, helyiséggazdilkoddssal kapcsolatos feladatok,
- birtokvitdkkal kapcsolatos tligyek intézése.
- a képviselO-testiilet, a bizottsdgok és tisztségviselok miikddésével kapesolatban
felmeriilt adminisztracios feladatok ellatasa
- katasztrofa elharitas (PV) tervekkel kapcesolatos adminisztracid.

Pénziigyi Munkacsoport:

- akoltségvetési bevételekre vonatkozo szamitasok elvégzése, a kiadasi igények
felmérése, -

- az Onkormanyzat és intézményei éves koltségvetési koncepcidjanak, koltségvetési
javaslatanak és a végrehajtisrdl sz0l6 beszamolSk tervezetének Osszeallitisa, a
polgarmesteri hivatal gazdalkodasi koérébe vont szakfeladatok és intézmények
tekintetében,

- az operativ pénziigyi gazdalkodas iebonyolitasa,

- megrendelések, kifizetések, utalasok teljesitése, a bevételek és kiadasok kodnyvelése,
bizonylatolasa, alldeszkdz- anyag és készletbeszerzés-gazdalkodas, leltarozas,
selejtezés, pénzforgalmi informécié és pénzligyi adatszolgéltatasok, hazipénztar
kezelése, bankszamla forgalom,

- likviditas biztositasa,

- az ¢loirt szamviteli és pénziigyi- gazdalkodési nyilvantartasok vezetése, intézkedés a
bevételi hatralék beszedésére, szamlazasi ligyintézés,



- a koltségvetési gazdalkodassal Osszefliggd szamlakezelés, érvényesités, ellenjegyzés,
szakmai teljesitésigazolas,

- az intézmények pénzellatasa, gazdalkodasuk figyelemmel kisérése, pénzmaradvinyaik
feliilvizsgalata,

- ahivatali és az intézményi koltségvetést érint6 adoelszamolasok elkészitése,

- normativa igénylés €s elszamolas

- a koltségvetés tervezése és végrehajtasa korében sziikséges dontések és intézkedések
elokészitése, illetdleg megtétele,

- kotelezettségvallalasok nyilvantartiasa

- aMagyar Allamkincstarral valé kapcsolattartas és annak adatszolgaltatas nyujtasa

Adéiigyi Munkacsoport:

- a hatiskérébe utalt kdzponti és helyi adék bevallasaval, megallapitasaval, kivetésével,

kizlésével, nyilvantartasaval, beszedésével, behajtasaval, ellendrzésével, a befizetések
kezelésével, elszamolasaval, részletfizetés, halasztas engedélyezésével, az add
mérséklésével és elengedésével, tbrlésével, és az adékra vonatkozd adatgyijtéssel
kapcsolatos feladatok ellatasa,

- helyi adorendeletek elokészitése,

- a helyi adokkal, a gépjarmiadoval, és az adok modjara behajtandé kodztartozasokkal
kapcsolatos 1. foki adohatosagi feladatok ellatisa (adokivetés, adébevallasok
ellenérzése, nyilvantartasa, hatarozat clkészitése, értesités, felhivas kiadasa),

- adok szamitogépes nyilvantartasa, adobevételek konyvelese,

- adoéellendrzeések végzése,

- adétartozasok, és az addok modjara behajtandd koztartozasok végrehajtasaval
kapcsolatos iigyek intézése,

- addigazolas valamint perkoltségmentességhez sziikséges igazolas kiadasa,

VAGYONNYILATKOZATTETELI KOTELEZETTSEGEKKEL JARO

MUNAKOROK
a) jegyz0;
b) aljegyzo
c) pénziigyi eldadok
d) adoiigyi eloadok
Szabados Adrienn
jegyzd

A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Ugyrendje az Onkormanyzatok képviseld-testiileteinek
jovahagyasaval 1ép hatalyba.

Zaradek:

Piispdkhatvan Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 16/2013. (04. 03.) hatarozatéval
Galgagyork Kozségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete az .../2012. (.....) hatdrozataval
Viackistjfalu Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a .../2012. (.....) hatarozataval

jovahagyta.



4./ Egyebek: aktualis tajékoztatasok
4.1. tajékoztaté az 6vodai beruhazasrél

Batvi Jozsef polgarmester: A legutébbi iilésen tajékoztatast adtam arrdl, hogy a legkedvezobb
ajanlatot tett Pataki Boss Kft, becsatolt minden hidnyzé iratot hataridén beliil, tehat
megkdthetd vele a szerzodés. Az intézményfenntartd tarulds miatt Penc az illetékes a
beruhazast koordindlni, tehat veliik fogjuk a szerzddéskétést is lebonyolitani, valamint az
alkalmazasra keriil6 2 f6 kdzmunkast is 6k veszik fel, de ezen a beruhazason keriilnek
alkalmazdsra. A k6zmunkasok bére elszamolhatd a palyazati Gsszegben.

4.2 - Acsa Kozség Onkormanyzata kérelmének megvitatisa

Batyi Jozsef polgarmester: Az acsai képviselG-testiilet nevében Szekeres Rezs6 kolléga
levélben keresett meg, melyben kérte a Piispokhatvant is érinté Acsai Rendorors
kialakitasahoz jaruljunk hozza anyagilag. Konkrétan 118.400 Ft-ot kért (lakossigaranyosan)
egy lemezgarazs kialakitasahoz, valamint egy renddrkutya elhelyezéséhez szolgalo teriilet
kialakitisahoz. Az épiiletet 6k biztositottak, hamarosan bekoltdzhetd lesz a renddrék részére,
az autoknak viszont garazst kellett épiteni, amely lemezbdl késziil, s ennek koltségeihez
kértek hozzijarulast.

A képviselo-testiilet részérol érdemi hozzaszolas nem volt, egyhangulag 6 igen szavazattal az
alabbi hatarozatot hozta.

17/2013. /04.03./ sz. Okt hatdrozat

Puspékhatvan Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete Acsa Kézség Onkormanyzata
részére az Acsai Rendorérs garazsanak kialakitasahoz, valamint egy rendérkutya
elhelyezéséhez szolgalo teriilet kialakitasahoz. 118.400 Ft §sszeg atutalasarol dontott.

Az sszeg Piispokhatvan K6zség Onkormanyzatanak 2013, évi koltségvetésében
meghatirozott altalanos tartalék terhére pénzeszkozatadasként keriil dtutaldsra. Megbizza a
polgarmestert, hogy az Osszeg atutalasarol gondoskodjon.

Hatéridd: azonnal
Felelos: polgarmester

43. - szocidlisan raszorultak részére konyhakerti névénytermesztésre
énkormanyzati foldteriilet biztositisa

Batyi Jozsef polgarmester: Az elmult évben szocialisan raszorultak részére az 6nkormanyzati
tulajdonu épitési telkekb6l adtunk csalddonként kb 250 m2-t konyhakerti névénytermesztésre.
Az dltalanos tapasztalat a miiveléssel kapcsolatban nagyon rossz, ugyanis nagyon Kevesen
miivelték meg, nem toérodtek a veteménnyel. Néhany csalad viszont — akik tavaly is komolyan
vették — kértek ebben az évben is miivelésre teriiletet, mi a képviseld-testiilet véleménye,
kapjanak-e az igényl6 csaladok.




A képvisel6-testiilet hatdrozathozatal nélkiil egyhangiilag tAimogatta a foldhasznélati igények
kielégitéset.

44, - kdzut allapotaval kapcsolatos fejlemények

Batyi Jozsef polgarmester: telefonon értekeztem a kozitkezeld vezetdjével, aki igéretet tett
arra, hogy Piispdkhatvan belteriiletén a legkritikusabb uthibakat kijavitjak. Sajnos altalanos
szOnyegezés nem lesz a telepiilés kdzutjan, csak a katyuk kijavitasat igérte.

A belteriileti utak katytit, amint az id6jaras és az emberi erbforras lehetdséget biztosit,
hidegaszfalt felhaszndlasaval megjavitjuk.

Napirenden kiviil még annyit jeleznék a képviselo-testiilet fel€, hogy telefonon egyeztettink
egy idépontot az éves falugyililés megtartasanak idépontjarol.

T6bb kérdés, hozzasz6las nem volt a polgarmester 21.45-kor lezarta az iilést.

Batyi J6 ozsgg

Polgarmester hitelesito




