PUSPOKHATVAN KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE
2682 PUSPOKHATVAN, KERTSOR U. 25.

JEGYZOKONYV
A KEPVISELO-TESTULET
2018. JANUAR 23.-AN MEGTARTOTT

NYILT ULESEROL

TARTALMA: 1-2/2018. (I. 25.) inkormanyzati rendelet
4-12/2018. (01.10) hatirozat (9 hatarozat)



Puspkhatvan K6zség Polgarmestere
2682 Ptispikhatvan, Kertsor u. 25.

MEGHIVO

Plispskhatvan Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiiletét iilésre dsszehivom, melyre tisztelette]
meghivom.,

Az ilés helye: Onkormanyzati Hivatal Tandcsterme

IdSpontja: 2018. janudr 23. (kedd) 18.00 6ra

Napirendi pontok:

1. Napirendi pont: Ujonnan mand4tumot kapott képvisels eskiitétele, Ugyrendi Bizottsagi tag
vilasztasa
Eléterjeszti: polgirmester

2. Napirendi pont: A Képviselo-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatinak modositdsa
Eliterjeszti: aljegyz

3./ Szocidlis célu tiizifa timogatis szabdlyairél sz616 rendelet modositasa
Eldterjeszti: polgarmester

4. Napirend: Egyiittmiikodési megallapodasok elfogadisa
Eléterjeszti: aljegyzd

5. 2017. évi belsé ellendrzési jegyz6kdnyv ismertetése, elfogaddsarol dontéshozatal,;
2018. évi belsd ellendrzési terv elfogadasa hatarozattal, megbizds addsa a belsé ellendr részére
Eloterjeszti: aljegyzé

6. Egyebek: polgarmesteri tajékoztaték, képviseldi kérdések

7. Dintés szocidlis tizifa kérelmekben /zart iilés/

Piispskhatvan, 2018. januar 19.

Udvézlettel:

Batyi Jéz:i“;P
Polgarmester




JELENLETI IV
Puspdkhatvan Kdzség Onkorményzata Képviselé-testilletének 2018. janudr 23.-an

megtartott nyilt Glésérdl

Jelen vannak;

Batyi Jézsef polgarmester

Képviselbk:

Batyi Janos alpolgarmester
Czifra Jézsef

Czerovszki Istvan

Kanai Karoly

Margetan Imre

Varszegi Imre

Blasko Imrené aljegyzé




JEGYZOKONYV

Késziilt: Piisptkhatvan Kozség Onkonnényzata Képvisels-testiiletének 2018. janudr 23.-an 18.00 ératél
megtartott nyilt iilésérdl.

Jelen vannak: Batyi Jozsef polgarmester, képviselék: Batyi Janos alpolgérmester, Czifra Jézsef, Czerovszki

Istvan, Kénai Kéroly, Margetan Imre, képviselok, Blaské Imréné aljegyz6, Vérszegi Imre igazoltan tavol
van.

Batyi_Jézsef polgarmester vezeti az iilést: Megillapitja, hogy a 7 f&bsl allé képvisels-testiilet 6 fos
létszammal megjelent, az iilés hatdrozatképes. Ismerteti a nyilt ilés meghivdjaban feltiintetett napirendi
pontokat. A Képvisel§-testiilet a javasolt napirendi pontokat egyhangulag elfogadta.

Elfogadott napirendi pontok:

1. Napirendi pont: Ujonnan manddtumot Kapott képvisels eskiitétele, Ugyrendi Bizottsagi tag
valasztisa

Eléterjeszti: polgarmester

2. Napirendi pont: A Képvisel6-testiilet Szervezeti és Miikddési Szabslyzatanak médositisa
Eléterjeszti: aljegyzé

3./ Szocidlis céln tiizifa tAmogatas szabdlyairél sz6l6 rendelet médositdsa
Eléterjeszti: polgarmester

4. Napirend: Egyiittmiikidési megillapodasok elfogadisa
Eléterjeszti: aljegyzo

5. 2017. évi belsé ellenérzési iegyzékdnyv ismertetése, clfogadasarsl diontéshozatal;

2018. évi bels ellendrzési terv elfogadasa hatarozattal, megbizas adasa a belsé ellenér részére
Eliterjeszti: aljegyzi

6. Egyebek: polgdrmesteri tijékoztatok, képviseldi kérdések

7. Diintés szocidlis tizifa kérelmekben /zart iilés/

Napirendek targyalisa:

1. Napirendi pont: Ujonnan mandatumot kapott képviselé eskiitétele, Ugyrendi Bizottsagi tag
valasztasa

Eldterjeszti: polgdarmester

Bityi Jozsef polgdarmester: 2018. januér 10-i {ilésen Pusptkhatvan Kozség Onkorményzatanak Képvisels-
testilete tudomésul vette Czifra Péter képviseldé lemondasit, 2014. szeptember 12.-én megvélasztott
képviselék koziil a kovetkez6 legtobb szavazatot elért képvisel6 Kénai Karoly 1ép a helyébe. A HVB a
jogszabalyban meghatarozott adminisztraciés feladatokat elvégezte, Kanai Kéroly részére a megbizolevelet
atadta. Az ujonnan mandatumot kapott képvisel eskiit tesz a Képvisel6-testiilet elstt, melyet kovetden az 1]
képvisel teljes jogh tagként vehet részt a Képviselé-testiilet {ilésén. A lemondott képviselé tagja volt az
Ugyrendi Bizottsdgnak, helyette 0j tag megvalasztasa indokolt, jogszabalyi eléirds szerint titkos szavazassal
az érintett kérésére. A titkos szavazas lebonyolitasaban az Ugyrendi Bizottsdg tagjai vesznek részt a Métv.
€s az SZMSZ szabalyai szerint.

A képviseléi eskiitételhez kérem, alljon fel a Képviseld-testiilet. E16 olvasom az eskii szdvegét és kérem az
1y képviseldt, ismételje utdnam.



Az eskii sz6vege: ,,Fn, Kanai Karoly becsiiletemre és lelkiismeretemre fogadom, hogy Magyarorszaghoz és
annak Alaptdrvényéhez hii leszek; jogszabalyait megtartom és masokkal is megtartatom; képviseldi
tisztségembdl eredd feladataimat Piispokhatvan fejlédésének elémozditisa érdekében lelkiismeretesen
teljesitem, tisztségemet a magyar nemzet javara gyakorlom.

Isten engem gy segéljen!”

Gratuldlds, megbizélevél dtaddsa.

Batyi Jézsef polgdrmester: Néhany fontos informécioré] tdjékoztatom az 0j képviseld tarsat:

- Képviseld-testiiletiink az alakulé tilésen nem allapitott meg tiszteletdijat a képviseldk részére, tehat a
képviselok nem részesiilnek tiszteletdijban.

- Az dnkormanyzatok miiksdésérsl a 2011, évi CLXXXIX tv. rendelkezik.

- 30 napon beliil a képviseldnek, valamint a vele kdzds haztartasban €16 hazastarsanak és gyermekének
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettsége van, a nyomtatvanyokat atadom.

- Bekell jelentkezniec a NAV-ndl a kéztartozadsmentes adatbazisba.

- APest megyei Korményhivatal szervezésében részt kell vennie egy Onkormanyzati képvisel6k
részére szervezett képzésen.

A napirendi pont 2. feladata az Ugyrendi Bizottsdgi tag megvalasztdsa, melyre javaslom Kénai Karolyt,
kérdezem elfogadja-e a jelolést, és igényli-e, hogy a dontés titkos szavazassal torténjen?

Kanai Karoly képviseld: a jelsiést elfogadom, nem tartok igényt titkos szavazdsra.

A Képviselé-testiilet a polgarmesteri javaslatot kovetden dontést hozott 5 igen szavazattal 1 tartdzkod4ssal
az alabbiak szerint:

Piisptkhatvan Kozség Onkormdnyzat Képviselé-testiiletének
4/2018. (01.23.) hatirozata
Az Ugyrendi Bizottsag tagjanak megvalasztasarol

Puspékhatvan K6zség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete Gigy hatdrozott, hogy az Ugyrendi Bizottsag
‘tagjanak megvalasztja Kanai Kéroly képviseldt.
Megbizza az eljegyzét, hogy a képvisels személyében tortént valtozast, valamint az Ugyrendi Bizottsag
tagjai személyében tortént valtozast vezesse 4t a Képvisels-testiilet SZMSZ-ének 1. sz. fliggelékében és 2.
sz. fiiggelékének 1/ pontjaban,
Hatarid&: azonnal
Felelds: polgdrmester

2. Napirendi pont: A Képviselé-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak moédositdsa
El6terjeszti: aljegyzé

Blaské Imréné aljegyz6: Ismert a Képvisels-testiilet el6tt, hogy 2017. évben 4tfogod pénziigyi ellendrzés
kezd6dott Pispokhatvan Kozség Onkorményzata, valamennyi intézménye és a nemzetiségi Snkormanyzat
gazdalkoddsaval kapcsolatban. Egyrészt az ellendrzés keretében észrevétel érkezett, hogy az SZMSZ 45. §-a
pontositasra keriiljon, masrészt én javaslom az 1. § (4) bekezdésének modositdsat, valamint a Képvisel6-
testiiletben tortént személyi valtozdsok dtvezetése is szitkséges, ez indokolja a médositas elfogadasat. A
dontes rendeletmodositas, a megvalasztott képviseldk tobb mint felének igen szavazata sziikséges az
elfogadasahoz.



Piispokhatvan Kozség ﬁnkormzinyzat Képviselo-testiiletének
1/2018. /1. 25./ nkormanyzati rendelete
az
1/2015. 1. 10./ 6nkorm#nyzati rendelet
- a Képviselg-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabilyzatiarél —
modositiasa

Piispokhatvan Kézség Onkormanyzatinak képviselo-testitlete Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljérva, Magyarorszag helyi énkorményzatairdl szolé 2011. évi
CVXXXIX torvény 53. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a kévetkezoket rendeli el:

Plispikhatvan Kozség Onkormanyzatanak Keépvisel§-testiilete az 1/2015. /II. 10./ Snkormanyzati rendeletét

a Képviselo-testiilet Szervezeti és Milkddési Szabalyzatarol /tovabbiakban: rendelet/ az alabbiak szerint
médositja:

A rendelet 1. § (4) bekezdése az alabbiak szerint médosul:

1. §

(1) Az dnkorményzat képvisel6-testiilete az dnkormanyzat miikddésével, valamint a polgarmester és a
Jegyzd feladat- és hatdskorébe tartozé iigyek dontésre valé eldkészitésével és végrehajtasdval
kapcsolatos feladatok ellatasara kozods hivatalt tart fenn Piispdkhatvani Kozos Onkorményzati Hivatal
elnevezéssel (a tovabbiakban: Hivatal). Az onkormdnyzat és intézményei 6ndllé pénziigyi
gazdalkodasi jogkort nem litnak el, e feladatok elvégzésére Kijeloli a hivatalt,

A rendelet 45. §-a az alabbiak szerint madosul:

2.§

I.§ A nemzetiségek jogairdl szolo térvény rendelkezéseinek megfeleléen a telepiilésen megvalasztott
Piispokhatvani Szlovak Nemzetiségi Onkorminyzat Egyiittmiitkddési Megallapodast kot a
gazdilkodaisi, pénziigyi feladatok ellitdsara a Hivatallal. A megéllapods tartalmi elemeit a jegyzd
/ aljegyz6 allitja 6ssze. Megvitatasa, jovahagydsa a képvisclé-testiilet iilésének napirendi pontja
keretében tOrténik. Hatdlyossd akkor vilik, ha a megallapodist az érintett onkormanyzatok
hatirozattal elfogadjik. Az Egyiittmiikodési megillapodis minden év januar 31. napjiig
aktualizalasra, majd jovahagydsra Keriil.

3.8
A rendelet a kihirdetését kiiveté naptol hatdlyos.
Piisptkhatvan, 2018. januar 23,
polgarmester jegyzd

3./ Szocidlis céli tlizifa tAmogatas szabalyairél sz616 rendelet modositasa
Eléterjeszti: polgarmester

Batyi Jozsef polgarmester: az elmult Uilésen a szocidlis célu tiizifa kérelmek elbiréldsanai fogalmazddott meg, hogy
talan tal merev a szabélyozdsunk az 1 f6re esé jovedelmek meghatdrozdsandl, hiszen lehetnek egyedi esetek, hol
eltér a jovedelem a meghatdrozott kerettdi, de mégis lehet raszoruld a kérelmezé. Ezért madositast javaslok az
el6terjesztés szerint.



A Képvisel6-testiilet a madositasi javaslattal egyet értett, majd az aldbbi déntést fogadta el 6 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartozkodés nélkiil:

Piispikhatvan Kozség Onkormanyzata Képviseli-testiiletének
2/2018. (1. 25.) dnkorminyzati rendelete a
11/2013. sz. /X1. 29) 6nkormanyzati rendelet - a szocidlis céla tiizifa timogatas szabdlyozasarél -
modositasarol

Piispskhatvan Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete az 57/2013. (X. 4.) BM rendelet — a helyi
onkormanyzatok szocidlis célu tlizifavasarldsahoz kapcsolodé kiegészitd timogatdsdrol - /tovabbiakban: BM
rendelet/ 3. § /1/ bekezdésének felhatalmazasa alapjan, a Magyarorszag helyi nkormanyzataird! szolo 2011.
évi CLXXXTX tv. 42. §-dban biztositott rendeletalkotési jogaval élve az alabbi rendeletet alkotja:

Piispgkhatvan Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testilete a  11/2013. sz. /XL 29) onkormanyzati
rendeletét a szocidlis célu tizifa tamogatas szabdlyozasarél /tovabbiakban: rendelet/ az aldbbiak szerint
modositja:

A rendelet 1. § (4) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

1. §

/1/A tamogatés megéllapitisa kérelem alapjan, illetve hivatalbél inditott eljéras keretében torténik. A
tamogatas akkor allapithaté meg, ha kérelmez csaladjaban a havi egy fore juté jovedelem a mindenkori
Sregségi nyugdij legkisebb dsszegének 200 %-at, (57 000 Ft) egyediil é16nél 300 %-at (85 500 Ft) nem
haladja meg. Tovébbi feltétel, hogy a kérelmezd nyilatkozzon arrél, hogy a lakést ténylegesen faval fiitik.
Egyedi, indokolt esetben a déntést hozé a fenti jovedelemhataroktél fiiggetleniil megallapithatja a
tamogatast.

2. §
A rendelet kihirdetését kveté naptdl hatalyos.
Piispokhatvan, 2018. 01. 23.
Batyi Jozsef Szabados Adrienn
Polgarmester jegyzd

4. Napirend: Egyiittmiikodési megallapodisok elfogadisa
Eléterjeszti: aljegyzé

Blasko Imréné aliegyzd: Ismert a KépviselS-testiilet elétt, hogy a pénziigyi gazdalkodasi feladatok elltésdra kijelsit
Plispbkhatvani K&zs Onkormanyzati Hivatal valamint az &nkormdnyzat és intézményei, a helyi szlovdk nemzetiségi
onkormanyzat egyiittmikddési megallapodas keretében hatdrozzék meg a gazddalkodas szabalyait. Ezt minden évben
felul kell vizsgalni, amennyiben indokolt — jogszabalyi valtozds miatt — mddositani sziikséges. E megallapodasok
feltilvizsgalata megtortént, az elGterjesztésben olvashatd 4 db egyiittm(ikddési megéllapodds. Amennyiben egyet ért
a Képviseld-testitlet az elfterjesztéssel, elfogaddsra javaslom hatdrozat formdjaban, melyhez a jelen 1évé képviseldk
t6hb mint felének igen szavazata sziikséges.

A Képviselo-testiilet az eldterjesztett anyagot megvitatta, majd dontést hozott 6 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil az alabbiak szerint:



Piispikhatvan Kizség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
5/2018. (01.23.) hatarozata
Intézmények kozotti egyiittmiikédésral

Pispdkhatvan Kézség Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete a Plispokhatvani K6zos Onkormanyzati Hivatal és a
Plispokhatvani Gyermekélelmezési Konyha kozott — az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtdsarésl rendelkezd
368/2011. (XIl. 31.) Korm. r. 5§ (5) (5a) bekezdése alapjan - létrejétt ,,munkamegosztdsi megallapodas”-t
jovahagyja.

Hatarid&: azonnal

Felelds: aljegyzd

Piispokhatvan Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
6/2018. (01.23.) hatarozata
Intézmények kozotti egyiittmitkédésrol

Plispokhatvan Kézség Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete a Plispokhatvani Kézés Onkorményzati Hivatal és a
Pusptkhatvani Eszterlanc Egységes Ovoda-BolcsGde kozott — az dllamhaztartasrdl sz016 tdrvény végrehajtasardl
rendelkezd 368/2011. (XIl. 31.) Korm. r. 5 & (5) (5a) bekezdése alapjan - |étrejdtt ,munkamegosztasi megallapodéas”-t
jévahagyija.

Hatdrid&: azonnal

Felelds: aljegyz8

Piispokhatvan Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
7/2018. (01.23.) hatarozata
Intézmények kozitti egyiittmiikiédésrol

Puspokhatvan Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete a Piispdkhatvan Kézség Onkormanyzata és
Piispokhatvani K6z8s Onkormdnyzati Hivatal kbzott — az dllamhdztartdsrol sz6l6 torvény végrehajtasardl rendelkezd
368/2011. (XI. 31.) Korm. r. 5§ (5) (5a) bekezdése alapjan - létrejott ,munkamegosztasi megallapodas”-t
jovahagyja.

Hataridd: azonnal

Felelds: aljegyz8

Piispkhatvan Kizség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
8/2018. (01.23.) hatarozata
intézmények kozotti egyiittmikidésrél

Piisptikhatvan Kozség Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete a Plispdkhatvani Kozés Onkormanyzati Hivatal és a
piispokhatvani Szlovdk Nemzetiségi Onkormdnyzat kizott — az dllamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl
rendelkezd 368/2011. (XIl. 31.) Korm. r. 5§ (5) (5a) bekezdése alapjan - létrejott ,munkamegosztasi megallapodds”-t
jovahagyja.

Hataridd: azonnal

Felelds: aljegyzd

5. 2017. évi belsé ellendrzési jegyz6kényv ismertetése, elfogaddsardl dontéshozatal;
2018. évi belsé ellenérzési terv elfogaddsa hatdrozattal, megbizis addsa a belsd ellendr részére
Eldterjeszti: aljegyzo

5.1/ Belso ellendrzési jegyz6konyv ismertetése

Blaské Imréné aljegyzd: A 2017. évi bels§ ellendrzés az elfogadott belss ellenérzési terv alapjan tortént. Az
ellenérzés megdllapitdsait a csatolt jegyz6kdnyv tartalmazza. Az ellendrzes soran feltart hidnyossagokat
folyamatosan pétoljuk, janudrtol személyi véltozas is volt a pénztaros személyében, tehat mindenképpen szikséges a
valtozdsok atvezetése a szakmai anyagokban. Javaslom a hatarozati javaslat elfogaddsat.



A Kepvisel8-testlilet a napirendi pontot megvitatta, majd 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az
alabbi hatdrozatot fogadta el:

Piispokhatvan Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
9/2018. (01. 23.) hatarozata
A 2017, évi belsd ellenérzési jegyzokonyv elfogadasardél

Piispokhatvan Kézség Onkormanyzatinak Képvisel§-testiilete a Piispdkhatvani Kozds Onkorményzati
Hivatal pénziigyi, gazdalkodési feladatellatasaban végzett belsé ellendri jelentést elfogadja €s jévahagyja a
hianyossagok teljesitésére készitett intézkedési tervet az alabbiak szerint:

INTEZKEDESI TERV
a 2017. évi belsé ellendrzési jelentéshez

Javaslat az ellenorzés részérol.

e Meg kell hatirozni minden intézménynél a pénztarkeretet, mivel a Hazipénztar szabalyzat

mindenkire vonatkozik.

A bankkartya hasznalatrol nyilvantartast kell vezetni.

Ki kell jelslni a pénztarellendr személyét.

A pénztaros €s a pénztar helyettesi nyilatkozatot ala kell iratni.

A hazipénztar keretet be kell tartani.

A kifizetések mellé minden esetben kell megrendel6t vagy szerzddést csatolni, a szabalyzat alapjan.

A szabalyzatokat folyamatosan aktualizélni kell, a torvényi valtozasokkal.

o A belsé kontroll védelmében évente legalabb kétszer torténjen vezetdi ellendrzés, melyrdl
jegyzbkonyvet kell késziteni.

o FI kell késziteni a K&zos Hivatal és az Onkormanyzat kozétti megallapodast a feladatellatas
tekintetében.

Az ellendrzés részérdl feltart hidnyossagok potlasa folyamatosan torténik, a pénztiros személyében tortént
valtozas is indokolja a médositasok atvezetését, ezzel egyidejiileg az érintett szabalyzatok is aktualizalasra
keriilnek.

A felsorolt észrevételek teljesitésének végsd hatarideje: 2018.04.30.
Felelos: aljegyzo

Hataridé. 2018.04.30.
Felelos: aljegyzd

5.2/ 2018. évi belso ellendrzési terv elfogadasara javaslat

Blaské Imréné aljegyz8: A csatolt irdsos eifterjesztés szolgal alapul. A Hivatalt az 2017. évben, a Konyhat 2016.
évben ellendrizte belsd ellendr, ezért javasolt most az Ovoda ellendrzése.

Targya: Az Ovoda miikddésének, gazdalkodasdnak, valamint létszam és bérgazdélkodasdnak ellendrzése. A
kizoktatasi torvényben engedélyezett létszamkeretek betartasa. Javaslom a hatarozati javaslat elfogadasat.

A Képvisels-testiilet a napirendi pontot megvitatta, majd 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil az
alabbi hatarozatot fogadta el:



Piispékhatvan Kozség 6nkorményzata Képviselo-testiiletének
10/2018. (01. 23.) hatarozata
A 2018. évi belsé ellenérzési tervéral

Puisptkhatvan Kozség Onkormanyzatanak Keépviselo-testiilete a 2018. évi belsé ellendrzési tervet a
hatarozat mellékletét képezé EVES ELLENORZESI TERV alapjan jovahagyja.

Targya: Az Ovoda miikédésének, gazdidlkodasinak, valamint létszam és bérgazdilkedasanak
ellendrzése. A kizoktatdsi torvényben engedélyezett létszaimkeretek betartdsa.

Hataridé: terv szerinti
Felelos: polgarmester

5.3/ Megbizas adasa a belso ellendr részére.

Blaské Imréné aljegyz8: irasos el6terjesztés csatolasra keriilt, javaslom elfogaddsdt. Csatolom a megéllapodds
tervezetet. A bels§ ellendri feladatokat 5 éve végzi a gazdasdgi tarsasag. Ajanlata nem tulzé, elfogadhatd, a
feladatokat sok évtizedes szakmai tapasztalata alapjan latja el a bels6 ellenérzést végzé személy.

A Képvisels-testiilet a napirendi pontot megvitatta, majd 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az
alabbi hatdrozatot fogadta el:

Piispikhatvan Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
11/2018. (01. 23.) hatarozata
A 2018. évi belsé ellendri feladatainak ellatasarol

Pispkhatvan Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete ugy hatarozott, hogy 2018. évben elldtandé
belsd ellenéri feladatok ellatdsdval megbizza a Csillagkéz Pénziigyi Tanacsadd és Kulturalis Szolgaltaté Bt-t
(2100 GG6dollo, Tamas atya utca 1/a.) A 2018. évi ellendrzési tervet a 9/2018. (01.23.) hatdrozat tartalmazza.

A bels6 ellendrzés feladatainak elldtdsaért brutté 274 320,- Ft dsszegil ajanlat elfogadasra keriilt, melyet havi
azonos részletekben jogosult az ellenérzéssel megbizott az Onkorményzat felé leszamlazni.

Hataridé: azonnal
Felel8s: polgdrmester

6. Egyebek: polgarmesteri tajékoztatok, képviseldi kérdések

6.1.

Batyi Jozsef polgarmester: az el6zé iilésen az 6nkormanyzati KOFOG kadokrél hoztunk hatirozatot,
melynek médositasa sziikséges a MAK jelzése alapjan. Javaslom, az eloterjesztett hatarozati javaslat
elfogadasit,

A Képvisel-testiilet a hatarozati javaslatot elfogadta, majd 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil az
alabbi hatarozatot fogadta el:

Piispokhatvan Kézség Onkormanyzata KépviselS-testiiletének
12/2018. (01. 23.) hatdrozata
a
67/2017. (12. 18.) hatarozata
- a COFOG kédok alkalmazasardl - madositasarot

Piispokhatvan Kozség Onkormdnyzatanak Képviselo-testiilete - a mddositott Kormdnyzati funkciok
allamhaztaridsi szakfeladat és szakdgazgatok osztdlyozdsi rendjérdl 68/2013. (XII. 29.) NGM r. alapjdn -
PiispSkhatvan Koézség Onkormanyzata alkalmazaisiaban nyilvantartott kormdnyzati funkecié kodok



(KOFOG) torlését, felvételét ¢s egységes szerkezetét hagyja jova 2018. janudir 1. napjatél az alabbiak
szerint.

A nyilvantartott KOFOG kédokbdl tirlésre keriil:

013330 Palyézat- és tdmogataskezelés, ellendrzés

013340 Allami vagyonnal valé gazdalkodéssal kapesolatos feladatok
018010 Onkormdnyzatok elszamolasai a kizponti kéltségvetéssel

104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatdsok tamogatisa
107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok

Uj KOFOG felvételre keriil:

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

Egységes szerkezetii hatdlyos kormanyzati funkciok:

011130 Onkorményzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

011220 Adoé-, vam- és jovedéki igazgatas

013320 Kdztemetd-fenntartas és -mikadtetés

013350 Az tnkorményzati vagyonnal val6 gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok

016010 Orszaggyiilési, 6nkormdanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo
tevékenységek

016020 Orszagos €s helyi népszavazassal kapesolatos tevékenységek

016080 Kiemelt dllami és nkormanyzati rendezvények

041231 Rovid id6tartamu kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kdzfoglalkoztatas

041234 Kozfoglalkoztatas mobilitasat szolgald tamogatas (kézhaszni kdlcsénzd részére)

045160 Kozutak, hidak, alagutak izemeltetése, fenntartdsa

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begylytése, szallitasa, dtrakasa

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatdsok

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082092 Kozmiivelédés - hagyomanyos kozosségi kulturélis értékek gondozasa

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai nevelésének, ellatdsanak szakmai feladatai

091130 Nemzetiségi dvodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas mikodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

106010 Lakéingatlan szocialis céli bérbeaddsa, lizemeltetése

106020 Lakasfenntartassal, lakhatéssal Gsszefiiggd ellatasok

Piispokhatvan Kozség Onkormanyzatinil alkalmazandé szakfeladatok:

562912 Ovodai intézményi étkeztetés
562913 Iskolai intézményi étkeztetés
562917 Munkahelyi étkeztetés

680001 Lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése



680002 Nem lakoéingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

680003 Lakoingatlan szocidlis ¢élu bérbead4sa, lizemeltetése
813000 Zoldteriilet-kezelés

910502 Kézmivelddési intézmények, szinterek mitkodtetése
960302 Kéztemet6 fenntartas és miikddtetés

999000 Szakfeladatra el nem szdmolt tételek

PiispSkhatvan Kozség Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete megbizza az aljegyzét, hogy
gondoskodjon a hatarozat rendelkezéseinek, a Magyar Allamkinestar Torzskonyvi nyilvantartdsaban torténd
atvezetésérol.

Hatérido: azonnal
FelelOs: polgarmester

6.2.

Batyi Jozsef polgdrmester: az el6z6 iilésen mdr jeleztem, hogy a Szabadsag utcai palydzati pénzbdl megvaldsulé

jadrdaberuhazasra 3 ajanlat sziikséges. Kérem a javasiatokat.

A Képviseld-testiilet megvitatta az elGterjesztést, majd az ajanlattevék megkeresésére az alabbi javaslatot tette:
ElsGsorban helyi véllalkozésokat kérjiink fel, ha a helyiek nem kivannak részt venni a palyazaton kérjik fel Kavicsut
Kft-t, R-Carnet Kft-t, Szekeres Rezsé Ev-0t ajanlattételre.

Bdtyi Jo6zsef polgdrmester: Szintén ajénlatot kérnénk az élelmezési konyha felljitiséra, ott is 3 ajdnlattev sziikséges.
A Kepviseld-testiilet megvitatta az elGterjesztést, majd az ajanlattevék megkeresésére az aldbbi javaslatot tette:
ElsGsorban helyi vallatkozdsokat kérjiink fel, ha a helyiek nem kivannak részt venni a palyazaton kérjiik fel az R-
Carnet Kft-t, Szekeres Rezs6 EV-6t, és Szekeres Mihaly EV-6t ajanlattételre.

Tdbb napirend nem volt a polgdrmester 19.45-kor lezdrta az tilést

polga&ﬂ#egyﬁ

jegyz6 (h}




Piispokhatvan Kozség Onkorminyzat Képvisel6-testiiletének
1/2018. /1. 25./ 6nkormanyzati rendelete
az
1/2015. /11. 10./ 6nkormanyzati rendelet
- a Képviseli-testiilet Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol —
médositisa

Piispokhatvan Kozség Onkormanyzatinak képviseld-testillete Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjiban meghatirozott feladatkdrében eljarva, Magyarorszdg helyi
énkormanyzatairél szolé 2011. évi CVXXXIX torvény 53. § (1) bekezdéseben kapott
felhatalmazas alapjan, a kovetkezdket rendeli el:

Piispskhatvan K6zség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete az 1/2015. /1L 10./
snkormanyzati rendeletét a Képviselo-testiilet Szervezeti és Miikddesi Szabalyzatarol
/tovabbiakban: rendelet/ az alabbiak szerint modositja:

1.

§

A rendelet 1. § (4) bekezdése az alibbiak szerint médosul:

1. §

(1) Az onkorményzat képvisel6-testiilete az Snkormanyzat milkddésével, valamint a
polgarmester és a jegyz6 feladat- €s hatdskorébe tartozd tigyek dontésre vald
elkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatdsdra kozos hivatalt tart
fenn Puspokhatvani Ko6zos Onkorményzati Hivatal elnevezéssel (a tovabbiakban:
Hivatal). Az énkormanyzat és intézményei nallo pénziigyi gazdalkodasi jogkort
nem litnak el, ¢ feladatok elvégzésére kijeloli a hivatalt.

A rendelet 45. §-a az alibbiak szerint médosul:

2.§

A nemzetiségek jogairél szolé torvény rendelkezéseinek megfeleléen a telepiilésen
megvalasztott Piispokhatvani Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Egyiittmikodési
Megdllapodast kot a gazdilkeddsi, pénziigyi feladatok ellatisara a Hivatallal. A
megallapodés tartalmi elemeit a jegyzd / aljegyz6 allitja ©ssze. Megvilatasa,
jovéhagydsa a képviseld-testiilet {ilésének napirendi pontja keretében torténik.
Hatalyossda akkor vilik, ha a megallapoddst az érintett dnkormanyzatok
hatirozattal elfogadjik. Az Egyiittmiikodeési megillapodas minden év januar 31.
napjaig aktualizaldsra, majd jévahagyasra keriil.



3.8
A rendelet a kihirdetését kiveto naptol hatalyos.

Piispékhatvan, 2018. januar 23.

i

polgarmester

A rendelet kihirdetve: 2018. januar 25.

Jobarer Sl

Szabados Adrienn
jegyzd

e Lf‘-%;\

\ﬂ(ld’\J/(H ™ f_::i !
Szabados Adnéﬁ‘;l
jegyzd \*




Piispokhatvan Kozség (")nkorményzata Képviselo-testiiletének
2/2018. (1. 25.) 6nkormanyzati rendelete a
11/2013. sz. /XI. 29) 6nkormanyzati rendelet - a szocialis cél tiizifa tamogatas
szabalyozaisarél - modositasarol

Piispokhatvan Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete az 57/2013. (X. 4.) BM
rendelet — a helyi dnkormanyzatok szocidlis célq tiizifavasarlasahoz kapcsolddo kiegészitd
tdmogatasérdl - /tovabbiakban: BM rendelet/ 3. § /1/ bekezdésének felhatalmazasa alapjan, a
Magyarorszag helyi 8nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX tv. 42. §-dban biztositott
rendeletalkotdsi jogaval élve az alabbi rendeletet alkotja:

Puspokhatvan Koézség Onkorményzatdnak Képviselo-testiilete a  11/2013. sz. /XI. 29)
onkormanyzati rendeletét a szocilis célu tizifa tdmogatas szabalyozasarél /tovabbiakban:
rendelet/ az aldbbiak szerint médositja:

A rendelet 1. § (4) bekezdése az alabbiak szerint médosul:

1.§

/1/A tamogatas megallapitasa kérelem alapjan, illetve hivatalbél inditott eljaras keretében
torténik. A tdmogatas akkor llapithat meg, ha kérelmez6 csalddjaban a havi egy fore jutd
J6vedelem a mindenkori Sregségi nyugdij legkisebb &sszegének 200 %-at, (57 000 Ft)
egyediil él6n€l 300 %-it (85 S00 Ft) nem haladja meg. Tovabbi feltétel, hogy a kérelmezé
nyilatkozzon arrél, hogy a lakast ténylegesen faval fiitik.

Egyedi, indokolt esetben a dontést hozé a fenti jovedelemhatéroktdl fiiggetleniil
megallapithatja a tAmogatast,

Plisptkhatvan, 2018. 01. 23.

Bét%f% Jozsef
Polgarmester

et Aol

Szabados Adrienn
Jegyzbd

A rendelet kihirdetve: 2018.01.25,
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ELOTERJESZTES a Képviselé-testiilet 2018. januar 23.-i iilésénck napirendi pontjaihoz.

1. Napirendi pont: Ujonnan mandatumot kapott képvisel§ eskiitétele, Ugyrendi Bizottsigi tag
valasztasa

Eléterjeszti: polgarmester
Tisztelt Képviselok!

2018. janudr 10-i tilésen Piispskhatvan K6zség Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete tudomasul vette
Czifra Péter képvisel6 lemondasat. 2014. szeptember 12.-én megvalasztott képviselok koziil a kévetkezd
legtdbb szavazatot elért képviseld Kénai Karoly Iép a helyébe. A HVB a jogszabalyban meghatirozott
adminisztracios feladatokat elvégezte, Kanai Kéroly részére a megbizblevelet atadta. Az jonnan
mandatumot kapott képviseld eskiit tesz a Képvisel6-testiilet elétt, melyet kivetden az ij képviselé teljes
Jogu tagként vehet részt a Képvisels-testiilet tilésén. A lemondott képvisel0 tagja volt az Ugyrendi
Bizottsagnak, helyette j tag megvalasztasa indokol, jogszabalyi el6iras szerint titkos szavazassal az érintett
kerésére. A titkos szavazas lebonyolitdsdban az Ugyrendi Bizottsag tagjai vesznek részt a Mitv. és az
SZMSZ szabalyai szerint.

2. Napirendi pont: A Képviselé-testiilet Szervezeti és Miikédési Szabilyzatinak médositasa
Eléterjeszti: aljegyzé

Ismert a Képvisel6-testiilet el6tt, hogy 2017. évben atfogo pénziigyi eliendrzés kezdédott Piispikhatvan
Kozség Onkormanyzata, valamennyi intézménye ¢és a nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval
kapcsolatban. Egyrészt az ellen6rzés keretében észrevétel érkezett, hogy az SZMSZ 45. §-a pontositasra
kertiljon, mdsrészt én javaslom az 1. § (4) bekezdésének modositasat, valamint a Képviselo-testiiletben
tortént személyi valtozdsok atvezetése is szilkséges, ez indokolja a modositas elfogadasat. A dontés
rendeletmddositas, a megvalasztott képviseldk tébb mint felének igen szavazata szitkséges az elfogadasahoz.

Piispskhatvan Kozség 6nk0rményzat Képviselo-testiiletének
1/2018. /1. 25./ nkormanyzati rendelete
az
1/2015. /I1. 10./ rendelet
- a Képvisel-testiilet Szervezeti és Miikddési Szabalyzatirél —
mdédositasa

Piisptkhatvan Kozség Onkormanyzaténak képviselé-testillete Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban meghatdrozott feladatkérében eljarva, Magyarorszag helyi onkorményzatairél szoléd 2011. évi
CVXXXIX torvény 53. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a kivetkezoket rendeli el:

Piispokhatvan Koézség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete az 1/2015. /IL. 10./ dnkormanyzati rendeletét
a Képvisel6-testiilet Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol /tovabbiakban: rendelet/ az aldbbiak szerint
médositja:

A rendelet 1. § (4) bekezdése az aldbbiak szerint médosul:

1. §

(1) Az 6nkormanyzat képviseld-testiilete az 6nkormanyzat milkodésével, valamint a polgarmester és a
Jegyz$ feladat- €s hatdskérébe tartozd ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara kozos hivatalt tart fenn Piispokhatvani Kozos Onkorményzati Hivatal



elnevezéssel (a tovabbiakban: Hivatal). Az nkorminyzat: ¢és. intézményei Bh,éllé.;.:péHZiigyi
gazdilkodisi jogkrt nem Tatnak el; ¢ feladatok elvégzésére kijelsi

A rendelet 45. §-a az aldbbiak szerint médosul:

2. §
31. Telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat

1. § A képviseld-testiilet a gazdalkodasi, pénziigyi feladatok ellatasara kijelslte a Piispikhatvani Kozis
Onkormanyzati Hivatalt. A nemzetiségek jogairél sz616 torvény rendelkezéseinek megfeleléen a
telepiilésen megvilasztott Plispdkhatvani Szlovik Nemzetiségi Onkorminyzat és roma
feladatok ellitdsdra a Piispokhatvani Kozos Onkormanyzati Hivatallal. A megallapodas tartalmi
elemeit a jegyzd / aljegyzé allitja 6ssze. Megvitatisa, jovahagydsa a képviseld-testiilet iilésének
napirendi pontja keretében torténik. Hatdlyossa akkor vilik, ha a megallapodast az érintett
dnkormanyzatok hatdrozattal elfogadjik. Az Egyiittmikédési megallapodds minden év januar
31. napjdig aktualizalisra, majd jévahagydsra keriil.

38
A rendelet a kihirdetését kiovetd naptél hatalyos.
Puspokhatvan, 2018. januar 23.
polgarmester jegyzo

3. Napirend: Egyiittmiikodési megallapodasok elfogadasa
Eloterjeszti: aljegyzé

Ismert a Képvisel6-testiilet eldtt, hogy a pénziigyi gazdalkodasi feladatok ellatasara kijeloit Piispokhatvani
Ko6zos Onkormanyzati Hivatal valamint az énkorményzat és intézményei, a helyi szlovak nemzetiségi
dnkormanyzat egyiittmikddési megallapodas keretében hatarozzak meg a gazdalkodas szabalyait. Ezt
minden évben feliil kell vizsgalni, amennyiben indokolt — jogszabalyi valtozas miatt — modositani
sziikséges. E megallapodéasok feliilvizsgalata megtortént, az elGterjesztésben olvashat6 4 db egyiittmiksdési
megallapodds. Amennyiben egyet ért a Képviseld-testiilet az eloterjesztéssel elfogadasra javaslom hatirozat
formajaban, melyhez a jelen lévé képviselok tobb mint felének igen szavazata sziikséges.

4, 2017. évi belsé ellenérzési jegyzokdnyv ismertetése, elfogadasirél déntéshozatal;
2018. évi belso ellendrzési terv elfogadasa hatirozattal, megbizas adasa a belsé ellendr részére
Eléterjeszti: aljegyzé

4.1/ A 2017. évi belsd ellendrzés az elfogadott belso ellendrzési terv alapjin tirtént. Az ellendrzés
megallapitasait a csatolt jegyzékdnyv tartalmazza.

Hatirozati javaslat

Piispokhatvan Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
/2018. /1. 23./ hatarozata
A2017. évi bels6 ellendrzési jegyzdkonyv elfogadasardl



Piispskhatvan Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a Puspskhatvani Kozds Onkormdnyzati
Hivatal pénziigyi, gazdalkodasi feladatellatdséban végzett belss ellendri Jelentést elfogadja és jovahagyja a
hianyossagok teljesitésére készitett intézkedési tervet az aldbbiak szerint:

INTEZKEDESI TERV
a 2017. évi belsd ellendrzési jelentéshez

Javaslat az ellenérzés részérol,

* Meg kell hatirozni minden intézménynél a pénztarkeretet, mivel a Hazipénztar szabdlyzat
mindenkire vonatkozik.

A bankkartya hasznélatrél nyilvantartast kell vezetni.

Ki kell jeldlni a pénztaretlendr személyét.

A pénztaros és a pénztar helyettesi nyilatkozatot ald kell iratni.

A hézipénztar keretet be kell tartani.

A kifizetések mellé minden esetben kell megrendeldt vagy szerzodést csatolni, a szabalyzat alapjan.
A szabalyzatokat folyamatosan aktualizalni kell, a torvényi valtozdsokkal.

A belsd kontroll védelmében évente legalabb kétszer torténjen vezetdi ellendrzés, melyrol
Jjegyzdkonyvet kell késziteni.

e El kell késziteni a K6zds Hivatal és az Onkorményzat kozotti megallapodast a feladatellatas
tekintetében.

Az ellentrzés részér6l feltart hidnyosségok potlasa folyamatosan torténik, a pénztdros személyében tortént
valtozas is indokolja a modositasok atvezetését, ezzel egyidejtileg az érintett szabalyzatok is aktualizalasra
kertilnek.

A felsorolt észrevételek teljesitésének végs6 hatarideje: 2018.04.30.
Felelds: aljegyz6

Hataridd. 2018.04.30.
Felelos: aljegyz6

4.2/ 2018. évi belsé ellendrzési terv elfogaddsdra javaslat

A csatolt irdsos el6terjesztés szolgél alapul. A Hivatalt az 2017. évben, a Konyhét 2016. évben ellenérizte
belsé ellendr, ezért javasolt most az Ovoda ellenérzése.

Térgya: Az Ovoda miikodésének, gazdalkodasanak, valamint létszam és bérgazdalkodasénak ellendrzése. A
kdzoktatdsi térvényben engedélyezett 1étszamkeretek betartasa.

Hatarozati javaslat
Piispékhatvan Kézség Onkorményzata Képviseld-testiiletének
/2018. /1. 23./ hatdrozata

A 2018. évi bels ellendrzési tervérdl

Piispkhatvan Kozség Onkorményzatéqak Képviseld-testiilete a 2018. évi bels6 ellendrzési tervet a
hatarozat mellékletét képezd EVES ELLENORZESI TERYV alapjan jovahagyija.

Hatarid6: terv szerinti
Felelos: polgarmester



4.3/ Megbizas addsa a belsé ellendr részére.

frasos eléterjesztés csatolasra kerilt, javaslom elfogadésat. Csatolom a megallapodds tervezetet. A belsé
ellendri feladatokat 5 éve végzi a gazdasagi tarsaség. Ajanlata nem talzé elfogadhatd, a feladatokat sok
évtizedes szakmai tapasztalata alapjan latja el a belsé ellendrzést végzld személy.

Osszedllitotta: Blaskd Imréné aljegyz6



Egyeztetd megbeszélés jegyzékonyv

Ellendrzést végzo szervezeti
egység:

Csillagkoz Pénziigyi tanacsadd és Kulturalis
Szolgaltaté Bt. 2100. G6dolls, Tamas atya u.1/a.

Ellenérzitt szervezet / szervezeti
egység(ek):

Puspokhatvan Kézség Onkormanyzata

A jegyzokinyv készitésekor
jelenlévék neve, beosztasa:
(Bkr.43.8§.(2) bekezdése alapjan.

Blaskd Imréné aljegyzé
Toth Erika belsé ellendr vezetd
Benedek Maria Piroska ellenér

Ellenorzés iktatoszama:

212017,

Elendrzés cime:

Készpénzes és banki kifizetések szabalyossaganak
ellendrzése

Jegyzokinyv készités datuma:

2017. december??2.

Jegyzokonyv készités helyszine:

Piispokhatvan Kézség Onkormanyzat irodéja

A megheszélésen elhangzottak:

A belsé ellenér vezeté ismerteti a jelentésben foglalt megallapitisokat és javaslatokat.
A megbeszélést kovetdoen nem maradt fenn vitds kérdés.
Az intézkedési tervet 20 napon beliil kéri elkésziteni és megkiildeni a belsd ellenérzés

vezetd részére.

A jegyzokonyvhoz csatolt
dokumentumok felsoroldsa ;

Nincsen dokumentum csatolva

Jelenlévik aliirasa:




Szervezet neve: Piispdkhatvan Kozség Onkormanyzata
Iktatészam: 2/2017.

Ellenérzés azonosité szama: 2

Név: Toth Erika bels6 ellenér vezeté
Alairas;
Datum: 2017. december 22.

A jelentést elfogadom és az
intézkedési terv elkészitését
elrendelem:

Név: Blasko Imréné aljegyzo

Alairis:
Datum:20017. 12,29,

ELLENORZESI JELENTES

Készpénzes és banki kifizetések szabélyossaginak vizsgilata.

Go6dolts, 2017, december 22..
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AP e e AN R Szolgaltaté Bt. 2100 G6do6116, Tamas atya u.1/a.
Annak megallapitasa, hogy az 6nkorményzat és az
o 6nallé bankszamlaval rendelkezd intézményeknél
ﬁ%{%ﬁé’g” hogyan érvényesill az utalvanyozds, ellenjegyzés,
kotelezettség véllaldss és a szakmai teljesités
igazoldsdnak rendje az ellendrzott id6szakban
: égei@m gaj:él%)ig Piispbkhatvan Kozség Onkorményzata,
Azelienbraes dprisil Pénziigyi, szabilyszerliségi

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérsl
és belsd ellenbrzésérd] szolo 370/2011. (XIL 31.)
Korm. Rendelet,

K

k076 jogi b

Dokumentumok vizsgilata

2017. aprilis hénap tételesen

2017. december 4 — 14.megszakitasokkal

5 ellendri nap

Toth Erika

Benedek Maria Piroska
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Blaské Imréné aljegyzé
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ellendrzést a PiispSkhatvan Kozség Onkorményzat képviseld testiiletének a
52/2016.(X1.16.) szaml hatdrozata alapjan végeztiik el.

A hatdrozatban az 6nkormanyzat készpénzes és banki kifizetések szabalyossaginak
vizsgalatat jeldlte meg a testiilet.

Az ellendrzés megallapitotta, hogy az Onkorményzat rendelkezik a térvény altal elbirt
kotelezé szabalyzatokkal.

Az Ahsz. 368/2011.(XI1.31.) kormany rendelet alapjan elkészitették a Gazdalkodasi
szabalyzatot, mely 2017. januar 2-t61 érvényes és tartalmazza a kotelezettség vallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, utalvinyozas, teljesitésigazolas, érvényesités és adatszolgaltatas
rendjét.

A szabalyzat tartalmazza az 4tlathatosagi nyilatkozatot. A gazdalkodasi szabélyzat
feliilvizsgalatat, a jogkorok tisztazdsa utan, el kell végezni, és a sziikséges médositasokat
aktualizalni kell.

A szdmviteli térvény 14.§ ( 11 ) bekezdése alapjan minden valtozést kévetd 90 napon
beliil szabalyzatokat aktualizalni kell.

A Belso kontrollrendszer mitkidését szabalyzattal segiti a hivatal, mely tartalmazza a
belsd kontroll 6t egymassal 6sszefliged elemeit:

* kontrollkérnyezet

» kockazatkezelés

¢ kontrolltevékenység

o informacid és kommunikacio
e monitoring (visszajelzés)

A kockazatkezelést a K6zos Hivatal aljegyzéje végzi, ugyanakkor az 8nkormanyzat
esetében a jegyz0, a polgarmester a testiileten keresztiil miikédteti, de azon til a
dolgozék is, sajét teriiletlikon részt vesznek a negativ kockazatok elharitasaban,

Az aljegyz0 kialakitotta az ellen6rzési nyomvonalat tablazatos formaba, a kiilonboz
munkateriileteken.

A gazdalkodasi jogkodrdk vonatkozasdban biztositott volt a folyamatos nyomon kévetés,
valamint a folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést.

Az Ahsz, 368/2011. Kormanyrendelet 10.§-a szerint a Kozos Hivatalnak kell
megallapodast kotni az dnalléan mikodoé koltségvetési szervekkel a gazdalkodassal



kapcsolatos munkamegosztis és feleldsség rendjérdl, mely tartalmazza:

az egylittmikddés altalanos szempontjait

a tervezest, ezen beliil a normativa igénylést

a pénzkezelést

elbiranyzat felhasznaldst, modositast

kitelezettségvallalas, utalvanyozds, érvényesités rendjét

szamvitelt

analitikus nyilvantartés rendjét

* informacié dramlas, szolgaltatas rendjét

e beszamolas rendjét

* mikddtetés, targyi eszkozok felujitasa, beruhazas és vagyonkezelés rendjét.

® & & & o 9

Plispokhatvan énkormaryzata nem kotott megallapodast.a kozos hivatal jegyzsjével.
Mivel a pénziigyi munkat kdztisztviseld végzi, és a Kozos Hivatal alkalmazottja, a
megallapodast a K6z6s Hivatal jegyzdje koti meg az dnkormanyzattal az Avr. eldirasai
alapjan.

A hianyossagot révid idén beliil pétolni kell.

A2017. koltségvetési év adatszolgaltatasait az ellendrzés nem vizsgalta, mivel a Kincstar
ellendrizte az alabbiakat:
» Szamviteli szabalyok szerinti kdnyvvezetési kotelezettsége
* Az Aht.70. Alcim alapjan teljesitendd adatszolgaltatasok szabalyszerii teljesitése
* Az éves kiltségvetési beszamol megbizhato, valds 8sszképének vizsgélata

Haznpenztar pénzkezelési szabilyzattal rendelkeznek, mely 2017.03.17.-t5] érvényes,
és az Ahsz. 368/2011.(X11.31.) kormany rendelet alapjan készitettek el.

Kijelolték a pénztaros, a pénztar helyettes személyét.

Havonta egyszer készlil pénztarzaras, a szabdlyzatban madositani kell.
Az irodaban a pénztar részére elkiilonitett helység van biztositva

Az ajtora ki van t‘uggesztve a pénztar nyitvatartasi 1deje _
Potolm kell 14 tAvozas:utan reklamaciét nem fogadnak el

-y aldirasra jogosill

Mivel a kdltségvetési szervek részére ugyanaz a szabalyzat érvényes, &;
keretet mindenki részére kiilon kell megallapitani: PL. Konyha, Ovoda, onkormanyzat
szlovak 6nkormanyzat.




A szabalyzatot feliil kell vizsgalni és aktualizilni kell.

A szabalyzatokat a dolgozok elolvastak, megismerték, és azt aldirasukkal igazoltak.
IIT.

FOBB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

Az ellendrzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrél, illetve
folyamatokrol 6sszességében:

Az ellenbrzésnek atadott dokumentumok 4tvizsgaldsa soran meg vagyunk gy8zddve
arrol, hogy az elvégzett munka elégséges ahhoz, hogy megalapozott véleményt
formalhassunk.

F6bb megallapitiasok és javaslatok az ellenérzés részérél:

Az ellenérzés az Onkormanyzatndl a 2017. aprilis havi készpénzes és banki kifizetéseket
vizsgalta és az alabbiakat allapitotta meg.

Bank: a kifizetéseket tartalmazd szamlak alakilag és tartalmilag megfelelnek a tdrvényi
eloirdsoknak.

A bevételekr6l kiallitott szamlakat, valamint a kényvelést az ASP szamitdgépes
programmal végzik a jogszabalyoknak megfelelen.

A 4/2013.(1.11.) kormanyrendelet alapjan kialakitottdk szamlarendjiiket.

A szamlarend alapjan utalvanyrendelet kinyomtatjak, melyet a kifizetés mellé csatoljak.
Az utalvanyrendeleten levé nevek ( koételezettségvallald, utalvanyozé, pii. ellenjegyzd,
szakmai teljesitést igazold ) €s alairasok a gazdalkodasi szabélyzatban régzitve vannak.
A banki kivonatok mell6! hidnyoznak szamlak, mert a Kincstar is ellendrzest tart és



mintavételre szamldkat vett ki, melyek késdbb visszacsatolasra keriilnek.

2017.04.05.-¢n kifizetésre keriilt 250.000.-Ft. Csalad és Gyermek joléti Szolgaltatasra. Az
ellenbrzés megallapitotta, hogy szabalyos Tarsuldsi megdllapodast kotottek az 1997.évi
XXXL tdrvény 39. par. alapjén, hatdrozatlan iddére, a szolgaltatist megrendeld
onkormanyzat és az ,Egyiitt a gyermekekért” Gyermekjoléti Szolgalat Nonprofit
K&zhasznu Bt.

A szolgaltatas dija: a kltségvetésben meghatirozott normativa.

Az (jabb szerzddést 2015. januar 01.-t6] hatdrozatlan idére kétotték mag.

2017.03.30-an az NQ9SB9508481 szamla alapjan kifizettek 100.000.- Ft.-ot ASP.
Oktatas cimén. Megrendelés, szerz6dés nincs csatolva.

A banki dokumentumok gyiijtése, taroldsa az ellendrzott havi iratanyag alapjan rendezett.

Pénztar: A pénztari kifizetés kiilon helységben torténik. Az iroddban a pénztaroson
kiviil még egy pénziigyi dolgozd tartézkodik .

A készpénzt pancélszekrényben 6rzik.
A hazipénztar nyilvantartasat, az ASP programmal végzik, a szabalyoknak megfeleléen.

2017. december 6-an megtartott pénztir ellendrzés soran az Onkormdanyzat kdnyv
szerinti készlete 517. 025 - Ft. mely megegyezett a tényleges pénzkészlettel.

Megnevezés Zaro pénzkészlet Tényleges Engedélyezett keret
pénzkészlet

rénkorményzat 517.025 517.025 | 500 000

A pénzkésziet meghaladta az ellendrzéskor engedélyezett keretet. A pénztar ellendrzése
délelbtt volt, délutanig még valtozott a zard készlet.

A pénztari dokumentumok gyljtése, tiroldsa az ellendérzott havi iratanyag alapjan
rendezett.

Az eldlegnyilvantartadst naprakészen vezetik, az Szja. torvény szerinti 30 napos
elszamolasi hatarid6t betartjak.

Bankkartya nyilvantartist nem vezetnek. Az ellendrzés ideje alatt megbeszéltilk ennek
fontossagat és pétoljak.




A koltségvetés 2017.januar 1-jin.30. felhasznalisat az alabbi tiblizat mutatja.

Kiadas ) _ E Ft.
Megnevezés Eredeti Modositott Teljesités Yo

- eldiranyzat eldiranyzat

Személyi juttatasok 7018 10 699 6 700 62.6
Jarulékok 1491 1 491 1291 86.6
Dologi kiadasok 26 849 34 416 13 721 39.9
Ellatottak pénzbeli 12 047 15022 2304 15.3
juttatasai

Egyéb muikédési céla 32373 47 379 I 838 3.9
kiadasok, tartalékok

Beruhazasok, feldjitasok 34 557 34764 164 0.5
Kiadasok 6sszesen: 114 335 143 771 26 018 18.1

Amint a tablizat is mutatja a személyi juttatisoknil és a kifizetett Jarulékoknal a
felhaszndlds magasabb az idéaranyosnal. A kiltségvetés készitésénél pontos analitika
szitkséges ahhoz, hogy a bértervezés megalapozott legyen. A dologi kiadasok, az
ellatottak pénzbeli juttatdsa joval alacsonyabb mint az idbaranyos rész.

A beruhazasok, felijitisok az aljegyzé elmondésa alapjan a II. félévre tevidnek. A
tartalékolt dsszeget pedig palyazatok benyujtasanal nerdre szeretnék felhasznalni.

Belso kontrollok:

Utolagos vezet6i ellenérzés a FEUVE keretén beliil, nem tortént.

A bels6 kontrolirendszer kialakitésa az Gsszesitett értékelés alapjan megtortént.

A belsé kontrollrendszer egyes teriiletei kialakitisanak minésitése a kovetkezé:

Mindsités

Kontrollteriilet Indoklas

1. Kontrollkérmyezet Megfelelo Az aljegyzd igyekezett, megteremteni a
szabalyszerti miikidés lehetSségét.

2 Kockazatkezelési rendszer |Megfeleld Belsé  komtrollszabdlyzat  elkészitése a

Jegyzd részérdl megtortént. Megtoriént a
gazddlkoddsban rejlé kockdzatok
Jelmérése,  megdllapitisa,  teljesitésiik




Jolyamatos nyomon kiévetése, azonban a
gyvakorlatban is alkalmazni kell,

3. Kontrolltevékenység Megfelelo A gazdalkodadsi munkdhoz élha’szitették a

megfeleld szabdlyzatokat, azonban
aktualizalni kell. (pénztdrkeret
meghatdrozdsa minden intézménynél,
bankkartyahaszndlat nyilvantartds,
pénztdrellendr kijelolése sth.) Az aldirdsi
Jogkoroket meghatdroztdk. (Gazdalkoddsi,
Hazipénztar, Munkamegosztdsi megdil.

sth.)
4. Informéacids és Megfelelé A dolgozék a szabdlyzatokat megismerték,
kommuniké4cios rendszer aldirdssal igazoltak. Miikidik a

munkafolyamatba épitett ellendrzés,
azonban ezen a terilleten még javitani
sziikséges. Az intézmények kizott a
kommunikacio megfeleld.

5. Monitoring rendszer Megfelels A megdllapitasok utan a visszajelzés jo’fi

miikodik, kisebb hianyossdgok mellett.

Az ellendrzés az ellendrzott kifizetésekkel Osszefiiggésben a rendelkezésre bocsatott
dokumentumok alapjan szabalytalansagra utald adatot, tényt nem allapitott meg.

Javaslat az ellenorzés részérol.

Meg kell hatarozni minden intézménynél a pénztirkeretet, mivel a Hazipénztar
szabalyzat mindenkire vonatkozik.

A bankkartya hasznélatrdl nyilvantartast kell vezetni.

Ki kell jelélni a pénztarellendr személyét.

A pénztaros és a pénztarhelyettesi nyilatkozatot ala kell iratni.

A hazipénztar keretet be kell tartani.

A kifizetések mellé minden esetben kell megrendelét vagy szerz6dést csatolni, a
szabalyzat alapjan.

A szabalyzatokat folyamatosan aktualizalni kell, a torvényi valtozasokkal.

A belso kontroll védelmében évente legalabb kétszer torténjen vezetdi ellendrzés,
melyrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

El kell késziteni a Koz6s Hivatal és az Onkormanyzat kozétti megallapodast a
feladatellatas tekintetében.
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Munkamegosztiasi megallapodas

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Piispokhatvani Gyermekélelmezési
Konyha kéltségvetési szerv és Piispokhatvani Kozés Onkorminyzati Hivatal
koltségvetési szerv kiozotti munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérol



1. Altalanos szempontok

A munkamegosztdsi megdllapodds megkotésére az Allamhaztartasrol szolo toérvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (5} (5a)* bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1) bekezdésében eléirt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodds a Piispokhatvan Kézség Onkormanyzatinak Képvisel-testiilete, az
irdnyité szerv altal kijelolt Piispokhatvani K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal ) és a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Piispokhatvani Gyermekélelmezési Konyha (tovabbiakban: Konyha)
koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és felelGsségvallalds rendjére terjed ki.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztis és a feleldsségvallalas szakszerii
rendjének szabAlyozdsa mellett a hatékony, takarékos és ésszer(i intézményi gazdalkodas kereteit
megteremtse,

Az irdnyito szerv dital kijelolt koltségvetési szerv (tovdbbiakban: kijelolt koltségvetdsi szerv) azonositd
adatai: Piispikhatvani Kozés Onkormdnyzati Hivatal

cim: 2682 Piispikhatvan, Kertsor utca 23.

adoszdm: 15734855-2-13

bankszdmlaszdm: 11742094-15441843

PIR torzsszam:734851

A gazddsdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv azonosito adatai:
Piispokhatvani Gyermekélelmezési Konyha
cim: 2682 Piispokhatvan, Szabadsdg utca 33.
bankszamlaszam:11742094-15835592
adoszam: 15835592-2-13
PIR tirzsszdm:835596

A Konyha részére az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjan a koltségvetési tervezés, az eldiranyzatok
modositasanak, atcsoportositasdnak és felhaszndlasanak végrehajtasa, a finanszirozasi,
adatszolgdltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasa, €s a koltségvetési szerv
mitkédtetése, a hasznalataban 1év6 vagyon haszndlata, védelme érdekében, ezen feladatok ellatdsara
a képvisel6-testiilet a Hivatalt jeldlte ki,

A Konyha az €15z6 pontban felsorolt feladatait' o Hivatal allomanyéba tartozé alkalmazottakkal, a
munkamegosztasi megallapodasban régzitett helyen és médon latja el.

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti a Konyha szakmai ddntéshozé szerepet.

A Hivatal és a Konyha kozosen feleldsok a munkamegosztds megszervezeéséert €s végrehajtasacrt, az éves
koltségvetésben és annak modositasaiban meghatdrozott elbirdnyzatok figyelemmel kiséréséert és
betartdasaért, tovabba a belsd kontrollrendszer kialakitasaért és miukdodietéseért.

A Konyha a Hivatal szamviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatok (eszkdzok és forrasok
leltérkészitési és leltarozasi szabalyzata, az eszkoézok és forrasok értékelési szabdlyzata, a pénzkezelési
szabdlyzat, onkoltség szdmitasi szabalyzat) a felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢s selejtezésének
szabalyzata és a szamlarend el6irdsait, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott
szabdlyzatokat® alkalmazza az azokban eléirtakat kételezo érvénnyel betartja.

L 2015. janudr 1-jét6] a 397/2014. (XI1.31.) Korm. rendelet

2 Médositotta: 70/2015. (II1. 30.) Korm. rendelet 188. § (6) ).

3 Az Avr. 9. § (Sa) bekezdése alapjdn rogziteni kell, hogy a felsoroltak kozil melyik koltségvetdsi szerv melyik feladatot ldlja el
A Kivéve, ha az Avr. 9. § (2) bekezdés b) pontja szerinti feladatok elldtdsa szolgditatds vdsdaridsdval oriénik.

5 4z alkalmazott szabalyzatokat fel kell sorolni.



‘A Hivatal gondoskodik arrodl, hogy az éltala vezetett szamviteli (fokényvi) kényvelésben elkiilonitetten
szerepeljenek @ Konyha gazdasigi eseményei.
A Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi ¢s targyi feltételei a Konyhanal nem adottak, igy

(példdul):
— kdnyvvezetés;
— leltarozas a Konyhaval kdzdsen
— termindlon torténd utalasok;
— adatszolgaltatas;
—~ sth.

2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

A Konyha a képviseld-testiilet dltal a koltségvetési rendeletben az alapfeladatai ellatdséhoz jovahagyott
személyi juttatasok és az azokhoz kapcsolddd jarulékok, illetve egyéb kozterhek eldirdnyzatain tilmenden
rendelkezik a kdzfeladat ellatasahoz szilkséges egyéb elbiranyzattal (példdul):

- dologi kiad4sok (ezen beliil)
= ¢lelmiszer beszerzés
készletbeszerzés
kozmil kozszolgaltatasok
= minden egyéb dologi kiadas
felett. A Konyha a szamara a sajat koltségvetésében meghatdrozott eldirdanyzatok felhasznalasaért felel,

ezen feliil koteles feladatai ellatasarél, munkafolyamatai megszervezésérél oly modon gondoskodni, hogy az
biztositsa a koltségvetésében a részére megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Tervezés

A Konyha az &nkorméanyzat gazdasagi programjahoz, koltségvetési koncepcidjdhoz, €s a koltségvetési
tervezéshez adatokat szolgaltat, azok megalapozasara ¢s aldtdmasztasara. Az adatszolgaltatds elmaradasa,
késedelmes teljesitése, nem megfeleld adattartalmibdél szarmazdé finanszirozasi hidny az
adatszolgaltaté6 feleldssége és koltségvetését terheli.

A Hivatal altal a Konyha szdmadra a feladatok fedezetélil a Konyha nyilvantartasaiban elkiilénitett
eldirdnyzatok szolgalnak, amelyet a Konyha érdekében hasznal fel.
A Hivatal feladatai a kéltségvetés tervezésének idoszakaban:

- aKonyhaval egyiittmitkédve adatot szolgaltat az nkormanyzat kéltségvetési koncepcidjahoz;

- a koltségvetési koncepcid képviselo-testilleti elfogadisa (hatérozat) utan, az abban foglaltak
figyelembe vételével alakitja ki sajat és a Konyha elOirdnyzatait;

- szamitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozasahoz;

- a Konyhdval kdzosen figyelemmel kiséri a koltségvetési eldiranyzatok alakuldsat;

- elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a rendelkezésre allo informdciok alapjan a
tervezés megalapozasat szolgald szdmitasokat, adatokat, informaciokat;

- a koltségvetési rendelet elfogadasat kdvetéen gondoskodik az elSirdnyzatok elkilldnitett
(kormanyzati funkcio, fokonyvi szdmla aldbontas) nyilvantartasar6l, errél a Konyha vezetdjét
tajékoztatja;

- gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitdsarél, egyeztetésérdl és tovabbi
vezetéseérol;

- stb.

4, Eléiranyzat modositas



Az e¢lbiranyzatok moédositasaval kapesolatos mindenkori eljarasi rendet az onkormanyzat koltségvetési
rendelete tartalmazza.

A Konyha elbiranyzat modositdsi igényét a Hivatal felé — az elsé negyedév kivételével —negyedévente jelzi.

Amennyiben az eldiranyzatok modositasara az Orszaggytilés vagy a Kormany dontésének kovetkeztében
keriil sor, a Hivatal a koltségvetési rendelet modositasat kdvetden a végrehajtott modositasrol tajékoztatja a
Konyhat.

A Konyha a t6bbletbevétele terhére, a felhalmozasi jellegli kiadési eldiranyzatait sajat hataskérben nem
emelheti fel, csak a képviseld-testiilet dontését kbvetden.

A képviselb-testiilet altal elrendelt eldiranyzat modositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a Hivatal
pénziigyi foel6adoja a felelds.

5. Pénzkezelés

A Konyha részére hazipénztar miikodik, melynek felhasznalasi és elszamolési szabalyait a Hivatal
pénzkezelési szabalyzata rogziti.
A hazi pénztarban maximum 500 000 Ft tarolhatd, ebbSl 100 000 Ft alatti kifizetések teljesithetk
(példdiul):®

— kistsszegi szolgaltatasi kiadasok;

— reprezentacios kiadas;

— iizemeltetési anyagok kiadasai

A Konyha a készpénzforgalomrol a vezetd, vagy az altala ezzel {rdsban megbizott dolgozoja az Ahsz. 52. §-
4ban, illetve a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 167. § (1) bekezdés a)-j) pontjaiban meghatdrozott
alaki és tartalmi kévetelményeknek megfeleld bizonylatokkal elszamol.

A Konyha altal beszedett bevételeket a pénzkezelési szabdlyzatban ezzel megbizott dolgozé a Hivatal
hazipénztardba befizeti. A készpénzben torténd kifizetésért és elszamolasért a vezetd a felelds.

A Konyha 4ltal beszedett bevételeket a pénzkezelési szabalyzatban ezzel megbizott dolgozd a Hivatal
hazipénztardba befizeti. :

A készpénzben torténd kifizetésekért és az elszamolds teljesitéséért a Konyha vezetdje felelds.

6. Eldirdanyzat felhasznalas

6.1. A személyi juttatisokkal és a munkaerdvel valo gazdalkodas szabalyai

A munkamegosztisi megallapodasban rogzitett a képviseld-testillet altal jovahagyott elbiranyzaton é€s
1étszam eléiranyzaton beliil a munkéltatéi jogok gyakorlasa a Konyha vezetdjének a feladat- és hataskore,
aki a jogkdrt a 2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos iigyintézés (kinevezési okirat,
4tsorolas, munkaszerzédés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamolé-lap elkészitése, alairasra),
valamint az alairt okiratok a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatosagahoz torténd tovabbitisa a Hivatal
feladata. A Konyha dolgozoéinak szabadsdg-nyilvantartisahoz a Hivatal az adott év januar 15. napjaig
adatot szolgéltat a KIRA rendszerbol a Vezetd reszére.

Az Ovoda:

—  5nalld bérgazdalkodoi jogkort gyakorol, a koltségvetési évben keletkezett bérmegtakaritast €s
bérmaradvanyt szabadon felhasznilhatja, ez azonban a késébbiekben tobblettdmogatasi igénnyel
nem jéarhat;

— a szamfejtéséhez sziikséges adatokrél, a munk:ibol valé tavolmaradasrol, a betegszabadsag
igénybevételérél havi jelentést készit, amit targyhd 25. napjdig a Hivatal részére eljuttat;

8 gnnak  fiiggvényében, hogy milyen eldirdnyzatok felett jogosult rendelkezai.



— ecllenérzi a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatdsagatdl érkezd bérjegyzék adattartalmanak
valodisagat, eltérés esetén a feltart hibat jelzi a Hivatal felé;

— egyéb munkaltatoi intézkedésekrol és dontésekrdl tajékoztatja a Hivatalt.

A Hivatal:

A Konyha altal teljesitett adatszolgdltatast feldolgozza és tovabbitja a Magyar Allamkincstér'Igazgat(’)séga,
illetve targy szerint az illetékes hatosag felé, a nem kozpontositott szamfejtés korébe tartozo illetményeket
szamfejti és — utalas utjan —kiegyenliti.

6.2. A dologi kiadasokkal valo gazdalkoddas szabdlyai”

A Konyha a miikddéshez sziikséges targyi feltételek biztositasa mellett a 2. pontban meghatérozottak szerint
gyakorolja a kovetkez6 feladatokat :

— az élelmezési nyersanyagok megrendelése, szerzodéskotés, beszerzésnél a szamla készpénzes
kiegyenlitése, raktarba torténd bevételezése, nyilvantartasa;

— targyi eszkdzok javitasanak, karbantartasanak megrendelése,

— egyes mikddési bevételek (intézményi ellatdsi dijak, bérleti dijak, felesleges eszkdzok
értekesitése, stb.) beszedése, szdmlazasa;

— stb.

6.3. Beruhazasi, feliijitasi kiadasok

A Konyha beruhazasi, feldjitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi megatlapodasban régzitettek szerint
a képviseld testiilet dltal a koltségvetési rendeletében meghatdrozott esetben és mértékben végezhet.
Amennyiben a beruhézas, felujitas forrasa palyazati pénzeszkdz, abban az esetben is sziikséges a képviseld-
testitlet jovahagyasa a felhasznalasra.

7. Kotelezettségvallalas, utalvanyozis, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas

A gazdilkodasi és ellendrzési jogkorGk gyakorlasara vonatkoz$ altalanos szabalyokat a Hivatal
kotelezettségvallalds, utalvanyozés, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolds cimii szabalyzata
tartalmazza, melynek hatalya a Konyhadra is kiterjed.

Kotelezettséget a Konyha nevében a jovahagyott éves kéltségvetési eldiranyzatok esetében a koltségvetési
szerv vezetdje irdsban jogosult vallalni.

A kotelezettségvallalas sordn a megrendeldi szamlat a Konyha részére kéri kiallitani..

Kotelezettségvallalas a Hivatal gazdasagi vezetdje — pénziigyi féeldadd - ellenjegyzése utdn csak irdsban
térténhet.

A kotelezettségvallalasokr6él a Hivatalban — koltségvetési szervenként — analitikus nyilvantartast vezet a
pénziigyi féeldado.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden,
{rasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gybzidnie arrol, hogy a szabad el8irdnyzat rendelkezésre
4ll, a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvéllalas nem sérti a
gazddlkoddsra vonatkozo szabélyokat,

T4 mennyiben az gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koliségverési szerv a dologi kiaddsok felett, vagy azon belil részelgirdnyzatok felet! dndlldan rendelkezik.



A Konyha esetében a teljesités igazolas elvégzésére a koltségvetési szerv vezetfje jogosult. A kijelslt
szemelyeknek a teljesités igazolds datumanak és a teljesitési tényre torténd utalas megjelslésével, az arra
Jogosult személy aldfrasaval kell igazolni.

Utalvanyozasra a Konyha nevében a koltségvetési szerv vezetdje irasban jogosult. Az utalvanyozds minden
esetben irasban, utalvanyrendeleten torténik.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartdsa mellett az Avr.-ben eldirt osszeférhetetlenségi kovetelményeket
figyelembe kell venni.

Az ellenérzési és gazdalkodési jogkorsk gyakorlasa soran kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolds cimi szabalyzatban meghatarozott eljarasrendet kell
alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorik gyakorlaséra felhatalmazottak részére kotelez6 érvényiiek.

8. F6konyvi kinyvelés és analitikus nyilvantartas

A fokonyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok médositasanak nyilvantartisat, tovabb4 az analitikus
nyilvantartasok vezetését a Hivatal végzi.

A Hivatal a Konyha vezet6jének kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja az intézményt érintd
bevételi és kiaddsi eléiranyzatok felhasznalasarél. A képviseld-testiilet koltségvetést érinté dontéseirdl,
intézkedésérdl a Hivatal vezetdje azonnal tdjékoztatast nyuijt.

A dltalanos miikddéshez és dgazati feladathoz kapesolodé tidmogatdsok elszamoldsshoz sziikséges
alapadatokat a Konyha szolgaltatja a Hivatal felé.

9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatis

A kijeldlt és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje az informacidéaramlas
zavartalan ¢s az adatszolgaltatds valodisdganak biztositdsa érdekében szilkség szerint személyes
megbeszélést tart.

A Konyha a Hivatal 4ltal meghatarozott idépontig az alabbi adatszolgaltatdsokat koteles teljesiteni:
— koltségvetési terv 6sszedllitdsahoz az intézményi igény benyijtasa
— akoltségvetési eldiranyzatok modositasara vonatkozé igények benyijtasa
- havi pénzforgalmi jelentés tovabbitisa
~ koltségvetési beszamolo elkészitési hatarideje;
— minden adatszolgéltatast, melynek felettes szerv a teljesitését kéri.

10. Beszamolas

A Konyha vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi kdtelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

A Konyha beszamolgjat a Hivatal késziti el.

A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel) elvégzésének
idépontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

A Konyha szakmai feladatelldtasat bemutaté széveges beszamold elkészitése a kéltségvetési szerv
vezetdjének a feladata.

11. Miikodtetés, targyi eszkdzok karbantartasa, felGjitas, beruhazas, vagyonkezelés



A Hivatal és Konyha kilon-kiilon felelés az mtézmény mitkodtetéséért és a feladatellatis biztositdsaért. A
személyi €s targyi feltételek biztositasarol az intézményvezetdk gondoskodnak.

A Konyha a karbantartasi, kisjavitasi, érintés- ¢és villamvédelmi, stb. felillvizsgalati igény felmérését és
koordinalasat a Hivatal végzi, melyrol — intézményenként és feladatonként — tervet készit.

A Konyha egyes karbantartasi feladatok elvégzését az Onkormaényzat altal foglalkoztatott karbantartok
igénybevételével oldja meg, melyrdl tajékoztatast ad.

A Konyha karbantartasi és feljitasi stb. munkdinak megrendelése targyaban az egyszerusitett kézbeszerzési
eljaras lefolytatdsdhoz — a kozbeszerzési szabalyzatban megfogalmazottakkal &sszhangban —a palyaztathato
feladatok palyazati kiirasat a Hivatallal a kézdsen végzi.

A felujitasok és épitési jellegli beruhazasok elokészitése, a kivitelezés végrehajtasanak folyamatos
ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan térténd 4atvétele a Konyha a Hivatal és az
dnkorményzat kéz6s feladatellatasaval valosul meg.

Az o6nkorményzat vagyongazdalkodasrél sz0l6 rendeletében, tovabba a felesleges vagyontargyak
selejtezésérdl sz61o szabalyzataban és a leltdrozési és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott eldirasokat
betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a jogszabalyokban és az onkormdanyzat vagyonrendeletében
el6irt médon az énkormdanyzat tulajdonaban 1évé vagyont énalléan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

12. A bels6 kontrollrendszer és a belsé ellen6rzés

A Hivatal és a Konyha vezetSje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, m{ikddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informdcié és kommunikdcids rendszert, tovabbd a nyomon
kévetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerdrdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet eléirasait, tovabba az
dllamhaztartasért felelds miniszter altal kzzétett modszertani utmutatékban leirtakat.

A Konyha vezetdje a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzéseérdl sz0lo
370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal Osszhangban kételes irdsban
értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrél a Hivatalt tajékoztatja.

A Konyha belsd ellenérzését Pilispdkhatvan Kozscg Onkorményzatanak Képvisel$ testiilet altal megbizott
belsd ellendr végzi. Belsé ellen6rzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsd ellenérzesi tervben
meghatérozottak szerint keriil sor. A bels ellentrzés lefolytatasanak rendjct a belsd elienérzési vezetd altal
jovahagyott belst ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

13. Zaré rendelkezések



A megéllapoddst Plispokhatvan Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete 2017. szeptember 25.-i
ilésén 46/2017. (09.25.) sz. hatdrozataval jovahagyta, e naptol a megallapodas hatalyos.

Piispokhatvan, 2017. szeptember 25.

Blaské Imréné s.k. Papné Blaské Katalin
jegyzo (h) Kkonyhavezet6
Zaradék:

A megallapodas felillvizsgalva, PiispSkhatvan Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete 5/2018.
{01.23.) hatarozatdval jovahagyta, e napt6] a megallapodas hatalyos.

Déatum: 2018.01.23
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Munkamegosztasi megallapodis

Piispokhatvan Kozség Onkorményzata és Piispskhatvani K6zés Onkormanyzati
Hivatal
kozotti munkamegosztas és felelgsségvillalas rendjérél



1. Altaldnos szempontok

A munkamegosztisi megéllapodés megkdtésére az allamhéztartasro] sz6l6 torvény végrehajtasarol szold
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § ) (5a)* bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1) bekezdésében eldirt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodas a Piispékhatvan Kozség Onkormsnyzatinak Képviseli-testiilete,
(tovabbiakban: 6nkormanyzat) mint 8nallé gazdasagi szervezettel nem rendelkezd, az altala — pénziigyi,
gazdalkodasi feladatok elltaséra - kijelslt Piispikhatvani Kozos Onkormédnyzati Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal ) koltségvetési szerv kézotti munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjére terjed ki.

A munkamegosztdsi megéllapodas célja, hogy a munkamegosztis és a felelGsségvallalds szakszertt
rendjének szabdlyozdsa mellett a hatékony, takarékos és ésszeril intézményi gazdalkodas kereteit
megteremtse,

Az irdnyitd szerv dltal kijelolt kiltségvetdsi szerv (fovabbiakban: kijelilt koltségvetési szerv) azonosits
adatai: Piispokhatvani Koziés Onkormdnyzati Hivatal

Cim: 2682 Piispokhatvan, Kertsor utca 25,

Adoszim: 15734855-2-13

Bankszimlaszdam: 11742094-15441843

Térzskonyvi azonosité: 734851

A gazddsagi szervezettel nem rendelkezd Piispokhatvan K oz5ég Onkormdnyzat azonosité adatai:
Cim: 2682 Piispékhatvan, Kertsor u. 25.
Addszdm:15734855-2-13
Bankszimlaszdm:11742094-15441843-00000000
Térzskonyvi azonosité: 734851

Az Onkorminyzat részére az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjan a koltségvetési tervezés, az
eldiranyzatok  modositdsdnak, 4tcsoportositisanak és  felhasznaldsdnak végrehajtasa, a
finanszirozési, adatszolgéltatasi, beszamolasi és a penziigyi, szamviteli rend betartdsa, és a
koltségvetési szerv miikodtetése, a hasznalataban 1évé vagyon hasznalata, védelme érdekében, ezen
feladatok elldtdsara a képviseld-testiilet a Hivatalt jelslte ki®.

Az (")nkorményzat az el6z6 pontban felsorolt feladatait* @ Hivatal dllomanyéba tartozé alkalmazottakkal,
a munkamegosztasi megéllapodasban rogzitett helyen és médon latja el.

A munkamegosztasi megallapodds nem sértheti az 6nk0rményzat szakmai dontéshozo szerepét.

A Hivatal és az (")nkorma’myzat Vezetbje kozosen felelésok a munkamegosztds megszervezéséért és
végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak médositasaiban meghatarozott eldirdnyzatok figyelemmel
kiséréséért és betartdsaért, tovabba a belsd kontrollrendszer kialakitisaért és mitkddtetéséért.

Az (")nkormfmyzat a Hivatal szamviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatok (eszkozok és
forrdsok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, az eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata, a
peénzkezelési szabalyzat, &nkoltség szamitdsi szabalyzat) a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzata és a szdmlarend eldirdsait, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott
szabélyzatokat® alkalmazza az azokban eldirtakat kételezé ¢rvénnyel betartja.

V2015, janudr I-jér6l a 397/2014. (XI1.31.) Korm. rendelet

2 Méddositotta: 70/201 5. (11 30) Korm. rendelet 188. § (6) a).

YAz Avr. 9. § (5a) bekezdése alapjan rogziteni kell, hogy a felsoroltak kozill melyik koltségvetési szerv melyik feladatot ldtia el
* Kivéve, ha az Avr. 9. § (2) bekezdés b) pontja szerinti feladatok elldtdsa szolgditatds vasdridsdval térténik.

* Az alkalmazott szabdlyzatokat fel kell sorolni.



A Hivatal gondoskodik arrol, hogy az altala vezetett szamviteli (f6konyvi) kényvelésben elkiilonitetten
szerepeljenck az Onkormanyzat gazdasdgi eseményei.
A Hivatal elldtja azokat a pénziigyi szakmai feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei az
Onkorményzatnal nem adottak, igy (példdul):

— konyvvezetés;

— leltarozas;

- termindlon térténd utalasok;

— adatszolgaltatas;

~ stb.
2. Eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

Az Gnkormzinyzat a képviselo-testiilet altal a koltségvetési rendeletben az alapfeladatai ellatisahoz
Jovahagyott személyi juttatisok és az azokhoz kapcsoel6do jarulekok, illetve egyéb kozterhek eldiranyzatain
talmenden rendelkezik a kozfeladat ellatasdhoz sziikséges egy€b elbiranyzattal (példdul):

- dologi kiadasok
- fejlesztési és egyéb kiadasok felett.

Az Onkorményzat képviseletében a Polgarmester az (")nkorm{myzat szamara a Képviseld-testiilet altal a
sajat koltségvetésében meghatarozott el8irnyzatok felhasznaldsaért felel, ezen felill koteles feladatai
ellatésardl, munkafolyamatai megszervezésérél oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a
koltségvetésében a részére megallapitott eldirdnyzatok takarékos felhasznaldsat.

3. Tervezés

A Polgarmester az 6nkormanyzat gazdasagi programjdhoz, és a koltségvetési tervezéshez adatokat
szolgdltat, azok megalapozdsira és alitdmasztasira. Az adatszolgiltatds elmaradasa, késedelmes
teljesitése, nem megfeleld adattartalmabél szdrmazé finanszirozasi hiany az adatszolgaltato feleléssége
¢€s koltségvetését terheli.

A Hivatal altal az (")nkorményzat szamdra a feladatok fedezetéiil az (")nkormainyzat nyilvantartasaiban
elkiilonitett eliranyzatok szolgdlnak, amelyet az Onkormanyzat érdekében hasznal fel.

A Hivatal feladatai a kéliségvetés tervezésének idészakaban:

a polgarmesterrel egyiittmitkddve adatot szolgltat az odnkorményzat koltségvetési

koncepcidjahoz;

- a koltségvetési koncepcio képviseld-testiileti elfogadasa (hatdrozat) utén, az abban foglaltak
figyelembe vételével alakitja ki sajat elbiranyzatait;

- szamitasokat végez a koltségvetési eléiranyzatok megalapozasahoz;

- az Polgarmesterrel kdzosen figyelemmel kiséri a kiltségvetési elSiranyzatok alakulasat;

- el6kesziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a rendelkezésre 4ll6 informaciok alapjan a
tervezés megalapozésat szolgald szamitasokat, adatokat, informacidkat;

- a koltségvetési rendelet elfogaddsit kovetSen gondoskodik az eldiranyzatok elkiildnitett
(kormanyzati funkcio, fokonyvi szamla aldbontds) nyilvantartdsarol, errdl a Polgarmestert
tajékoztatja;

- gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasarol, egyeztetésérdl és tovabbi
vezetésérol;

- stb.

4. Eléiranyzat modositas



Az eldirinyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az Onkormanyzat koltségvetési
rendelete tartalmazza.

A Képviseld-testiilet dontése alapjan a polgdrmester az eldiranyzat médositasi igényt a Hivatal felé — az elsé
negyedév kivételével — negyedévente jelzi.

Amennyiben az el6iranyzatok moédositisira az Orszaggyiilés vagy a Kormany dontésének kovetkeztében
keriil sor, a Hivatal a kbltségvetési rendelet madositasat kévetden a végrehajtott modositdsrél tajékoztatja a
Polgarmestert, aki jelenti a Képviselé-testiilet felé a végrehajtott modositdst.

Az ()nkorményzat tébbletbevétele terhére a felhalmozasi jellegii kiadasi eldirdnyzatait a képvisels-
testiilet dontését kovetden modosithatja.

A _képviseld-testitlet altal elrendelt eldirdnyzat modositisok koltséevetésen torténd atvezetéséért a Hivatal
pénziigyi féeldaddia a felelds.

5. Pénzkezelés

Az Onkormianyzatnal hazipénztir miikddik, melynek felhasznaldsi és elszamoldsi szabalyait a Hivatal
pénzkezelési szabilyzata rogziti.
A bdzi pénztarban maximum 500 000 Ft tirolhaté, ebbél 100 000 Ft alatti kifizetések teljesithetok
(példdul):S

~ kisdsszegll szolgaltatasi kiadasok;

— reprezentacios kiadds;

— Uzemeltetési anyagok kiadasai

A Polgarmester a készpénzforgalomrél, vagy az altala ezzel frasban megbizott dolgozéja az Ahsz. 52. §-
aban, illetve a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 167. § (1) bekezdés a)-j) pontjaiban meghatarozott
alaki és tartalmi kdvetelményeknek megfeleld bizonylatokkal elszdmol.

Az 6nkorményzat altal beszedett bevételeket a pénzkezelési szabélyzatban ezzel megbizott dolgozo a
Hivatal hdzipénztdrdba befizeti. A készpénzben torténd kifizetésért és elszamolasért a vezetd a felelSs.

6. Eldiranyzat felhasznalas

6.1. A személyi juttatasokkal és a munkaerével valé gazdalkodds szabalyai

A munkamegosztisi megallapodasban rogzitett a képviseld-testiilet altal jovahagyott elbirdnyzaton és
létszam eldiranyzaton beliil a munkaltatéi jogok gyakorlésa az Onkormanyzati dolgozok esetében a
polgarmester feladat- és hatéskéore, aki a jogkért a 2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja.

A kozalkalmazotti, koztisztviseldi, vagy egyéb jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapesolatos
ligyintézés (kinevezési okirat, 4tsorolds, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése,
elszamold-lap elkészitése, aldirasra), valamint az alairt okiratok a Magyar Allamkincstar Megyei
Igazgatosagahoz torténé tovébbitisa a Hivatal feladata. Az Onkormanyzat dolgozdinak szabadsig-
nyilvantartasahoz a Hivatal az adott év januar 15. napjaig adatot szolgaltat a KIRA rendszerbél és vezeti a
szabadsédg nyilvantartast.

Az Onkormanyzat:
~ Onallo bérgazdalkoddi jogkort gyakorol, a koltségvetési évben keletkezett bérmegtakaritast és
bérmaradvanyt szabadon felhasznalhatja, ez azonban a késébbiekben tsbblettamogatasi igénnyel
nem jarhat;
— a szamfejtéséhez sziikséges adatokrol, a munkabél vald tavolmaradasrél, a betegszabadsig
igénybevételérdl havi jelentést készit, amit trgyhé 25. napjaig a Hivatal részére eljuttat;

§ Annak Siggvénydben, hogy milven elSirdnyzatok felett jogosult rendelkezni,



— ellendrzi a Magyar Allamkincstar Megyei lgazgatosagatol érkezd bérjegyzék adattartalmsnak
valodisagat, eltérés esetén a feltart hibat jelzi a Hivatal felé;

— egy¢b munkaltatoi intézkedésekrdl és dontésekrsl tajékoztatja a Hivatalt.

A Hivatal az ﬁnkorményzat altal teljesitett adatszolgaltatdst feldolgozza, és tovabbitja a Magyar
Allamkincstar Igazgatdsaga, illetve targy szerint az illetékes hatosdg felé, a nem kizpontositott szamfejtés
korébe tartozo illetményeket szamfejti és — utalas utjan ~kiegyvenliti.

6.2. A dologi kiadasokkal valé gazdilkodas szabdlyai’

Az, Onkorményzat a milkddéshez sziikséges targyi feltéielek biztositasa mellett a 2. pontban
meghatarozottak szerint gyakorolja a kdvetkezo feladatokat:

— megrendelések, szerz6déskotések, beszerzésnél a szamla készpénzes kiegyenlitése, raktarba
torténd bevételezése, nyilvantartasa;

— targyi eszkozok javitdsanak, karbantartisanak megrendelése

— egyes miikddési bevételek (intézményi ellatasi dijak, bérleti dijak, felesleges eszkozok
ertékesitése, stb.) beszedése, szdmldzasa;

— sth.

A feladatellatisban a Hivatal végzi az adminisztraciés feladatokat.

6.3. Beruhazasi, felujitasi kiadasok

A 6nk0rményzat beruhazdsi, feldjitdsi tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban
rogzitettek szerint a Képvisel6-testiilet dltal a koltségvetési rendeletében meghatdrozott esetben és
mértékben végezhet. Amennyiben a beruhazés, felujitas forrdsa palydzati pénzeszkoz, abban az esetben is
szlikséges a Képvisel-testiilet jovahagydsa.,

7. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas

A gazdalkoddsi €s ellenérzési jogkorok gyakorlaséra vonatkozé altaldnos szabédlyokat a Hivatal
kotelezettségvallalas, utalvényozés, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolds cimi szabélyzata
tartalmazza, melynek hatdlya az Onkormanyzatra is kiterjed.

Kitelezettséget az Onkorméanyzat nevében a jovahagyott éves koltségvetési eléiranyzatok terhére a
Polgirmester irasban jogosult vallalni. A kotelezettségvillalas soran a megrendeléi szémlat az
Onkorményzat részére kéri kiallittatni,

Kotelezettségvallalds a Hivatal gazdasagi vezetdie — penziigyi foeléado - ellenjepyzése utin csak irashan
tortenhet. A kotelezettség-vallaldsokrdl a Hivatalban — kéltségvetési szervenként — analitikas nyilvantartast
vezet a pénziigyi féeldado.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utin, a peénziigyi teljesités esedékességét
megeldzoen, irisban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gyozodnie arrél, hogy a szabad
eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kitelezettségvillalis nem sérti a gazdilkoddsra vonatkozo szabalyokat.

Az Onkormanyzat esetében a teljesités igazolds elvégzésére a polgérmester jogosult. A kijelslt
személyeknek a teljesités igazolas datumanak és a teljesitési tényre torténd utalas megjeldlésével, az arra

jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

T4 mennyiben az gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségetssi szerv a dologi kiaddsok felett, vagy azon belill részeldiranyzatok felett ondlldan rendelkezik,



Utalvinyozisra a Polgarmester irdsban Jogosult. Az utalvinyozas minden esetben irdsban,
utalvanyrendeleten torténik.

A gazdalkoddsi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben elbirt dsszeférhetetlenségi kovetelményeket
figyelembe kell venni.

Az ellenbrzési és gazdalkodasi jogkorsk gyakorldsa soran kdtelezettségvallalas, utalvényozas, pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolds cimii szabdlyzatban meghatarozott eljérasrendet kell
alkalmazni, az abban foglaltak a jogkérok gyakorlasara felhatalmazottak részére kitelezs érvénytiek.

8. F6konyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A f6konyvi konyvelést, az elGiranyzatok és azok modositasdnak nyilvantartdsdt, tovabba az analitikus
nyilvintartisok vezetését a Hivatal végzi.

A Hivatal az Polgdrmester kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja az Onkormanyzatot érinté
bevételi és kiadasi el6iranyzatok felhasznalasarél, A képviselo-testiilet koltségvetést érintd dontéseirdl,
intézkedésérol a Hivatal vezetdie azonnal tajékoztatast nyuijt.

A dltalanos miikodéshez és agazati feladathoz kapcsolédd  tamogatasok elszdmolasdhoz szlikséges
alapadatokat a Polgarmester szolgaltatja a Hivatal felé.

9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatis

A kijelolt és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje az informacidaramlds
zavartalan és az adatszolgaltatas valodisaginak biztositasa érdekében szikkség szerint személyes
megbeszélést tart.

A Hivatal jogszabalyban meghatdrozott idépontig az aldbbi adatszolgéltatasokat kiteles teljesiténi:
— koltségvetési terv dsszedllitasahoz az intézményi igény benytijtisa
~ akoltségvetési el6iranyzatok modositasara vonatkozé igények benynjtisa
— havi pénzforgalmi jelentés tovabbitisa
~ koltségvetési beszamolo elkészitési hatarideje;
— minden adatszolgaltatast, melynek felettes szerv a teljesitését kéri.

10. Beszamolas

Az Gnkorményzat vagyoni €s pénziigyi helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatdsi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

Az Onkormanyzat beszdmol6jat a Hivatal késziti cl,

A konyvviteli mérleg aldtimasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel) elvégzésének
1d6pontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzat tartalmazza.

11. Miikodtetés, targyi eszkézok karbantartisa, felajitas, beruhazas, vagyonkezelés

Az Onkorményzat a karbantartisi, kisjavitasi, érintés- és villimvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény felmérését
¢s koordinalasat a Hivatal végzi, melyr6l — intézményenként és feladatonként — tervet készit.

Az C)nkormﬁnyzat egyes karbantartdsi feladatok elvégzését az Onkormédnyzat altal foglalkoztatott
karbantartok igénybevételével oldja meg, melyrol tajékoztatast ad,

Az C)nkorményzat karbantartasi és feldjitasi stb. munkainak megrendelése targyaban az egyszerlisitett
kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsahoz — a kdzbeszerzési szabélyzatban megfogalmazottakkal Gsszhangban —a
palyaztathaté feladatok palyazati kifrasat a Hivatallal kozosen végzi.



A felyjitasok és épitési jellegii beruhazdsok elokészitése, a kivitelezés végrehajtasanak folyamatos
ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan térténd atvétele a Képviseld-testiilet dontésének
megfelelden a Polgarmester és a Hivatal kiszos feladatellatasaval valdsul meg.

Az oOnkorméanyzat vagyongazdilkodasrol szélo rendeletében, tovabba a felesleges vagyontargyak
selejtezésérol sz0lo szabalyzataban és a leltarozasi és leltirkészitési szabalyzatban meghatdrozott eléirdsokat
betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a jogszabélyokban és az dnkorményzat vagyonrendeletében
eléirt modon az dnkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyont énalloan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

12. A belsd kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

A Hivatal vezetdje koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, miikédtetni és fejleszteni a
kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informicié és
kommunikécids rendszert, tovabb4 a nyomon kévetési rendszert.

A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési  szervek belssd
kontrollrendszerérél €s belsé ellenérzésérdl szdlé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eldirasait, tovabba az
allamhdztartasért felelés miniszter ltal kozzétett modszertani Gtmutatékban leirtakat,

Az Onkorményzat képviseletében a polgdrmester a kltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérs] és
belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal
Osszhangban koteles irdsban értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyr6l a Hivatalt
tajékoztatja.

Az Onkormanyzat belsé ellendrzését Puspokhatvan Kozség Onkormanyzatanak Képviselé testiilet altal
megbizott belsé ellenér végzi. Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatAmasztott éves belsd ellendrzési

tervben meghatdrozottak szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatdsanak rendjét a belsé ellendrzési
vezeto altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikényv tartalmazza.

13. ZAré rendelkezések

A megillapodast Plspokhatvan Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testillete 7/2018. (01.23.)
hatdrozatdval jovéhagyta, € naptol a megallapodas hatalyos.

Piispokhatvan, 2018. januar 23.

--------------------------------

Jegyz6 (h)

T




Munkamegosztasi megallapodas

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Piispokhatvani Eszterlanc Egységes Ovoda-
Bolcsode koltségvetési szerv
és Piispokhatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal
koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és felelgsségvallalas rendjérol



1. Altalanos szempontok

A munkamegosztasi megallapodds megkotésére az allamhaztartaqrol sz0l6 torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (X1I. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (5 (5a)” bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1) bekezdésében elbirt szempontokat,

A munkamegosztasi megdllapodas a Puspokhatvan Kozség Onkormanyzatanak KépviselG-testiilete az
iranyité szerv altal kijelslt Piispékhatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal (tovébbiakban: Hivatal ) és a
gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé Piispékhatvani Eszterlinc Egységes Ovoda-Bileséde
(tovabbiakban: Ovoda) kéltségvetési szerv kozotti munkamegosztas €s feleldsségvallalas rendjére terjed ki.

A munkamegosztisi megallapodas célja, hogy a munkamegosztis és a felelosségvallalas szakszeri
rendjének szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszeril intézményi gazdialkodas kereteit
megteremtse.

Az irdnyito szerv dital kijeldlt koltségvetési szerv (tovdbbiakban: kijeldlt koltségvetési szerv) azonosito
adatai: Piispokhatvani Kizos Onkormdnyzati Hivatal

cim: 2682 Piispokhatvan, Kertsor utca 25,

adoszdm: 15734855-2-13

bankszamlaszam: 11742094-15441843

Torzskonyvi azonosito: 734851

A gazdisdgi szervezettel nem rendelkezé Piispokhatvani Eszterlinc Egységes Ovoda- Béleséde
koltségvetési szerv azonosito adatair

cim: 2682 Piispékhatvan, Szabadsdg utca 33.

adoszdm: 15818205-1-13

bankszamiaszam:11742094-15818205

Torzskéonyvi azonosito: 818205

OM azonosito: 202633

Az Ovoda részére az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjan a koltségvetési tervezés, az eléiranyzatok
modositasanak, atcsoportositasanak és felhasznalasanak végrehajtasa, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi €s a pénzigyi, szdmviteli rend betartdsa, és a koltségvetési szerv
miikédtetése, a hasznalatdban 1évé vagyon haszndlata, védelme érdekében, ezen feladatok ellatasara
a képvisel6-testillet a Hivatalt jelolte ki’.

AZ Ovoda az el6z6 pontban felsorolt feladatait* ¢ Hivatal dlloményéba tartozé alkalmazottakkal, a
munkamegosztasi megallapodasban rogzitett helyen és médon latja el.

A munkamegosztasi megéllapodas nem sértheti az Oveda szakmai dontéshozd szerepét.

A Hivatal és az Ovoda Vezetbje kozosen feleldsok a munkamegosztds megszervezéséért és végrehajtasaért,
az éves koltségvetésben és annak modositasaiban meghatdrozott eldiranyzatok figyelemmel kiséréséért €s
betartasaért, tovabba a belsd kontrollrendszer kialakitasaért és mitkddtetéséért.

Az Ovoda a Hivatal szamviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatok (eszkdzbk és forrasok
leltarkészitési és leltirozasi szabalyzata, az eszkdzok és forrasok értékelési szabélyzata, a pénzkezelési
szabdlyzat, onkoltség szamitasi szabalyzat) a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének
szabalyzata és a szamlarend eldirasait, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott
szabalyzatokat® alkalmazza az azokban eldirtakat kitelezd érvénnyel betartja.

"' 2015, janudr 1-jét6l a 397/2014. (X11.31.) Korm. rendelet

2 Médositotta: 70/2015. (I, 30.) Korm. rendelet 188. § (6) a).

3 Az Avr. 9. § (5a) bekezdése alapjan régziteni kell, hogy a felsoroltak koziil melyik kiliségvetési szerv melyik feladatot ldtja el.
4 Kivéve, ha az Avr. 9. § (2) bekezdés b) pontia szerinti feladatok elldtdsa szolgdltatds vasdrldsdval tériénik.

5 Az alkalmazott szabdlyzatokat fel kell sorolni.



A Hivatal gondoskodik arrdl, hogy az altala vezetett szamviteli (fékonyvi) kdnyvelésben elkiilénitetten
szerepeljenek az Ovoda gazdasagi eseményei.

A Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei az Ovodanal nem adottak, igy
(példaul):

— konyvvezetés;

— leltdrozas az intézményvezetével kdzdsen

— termindlon t6rténé utaldsok;

— adatszolgaltatas;

- stb.

2. Eliranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

Az Ovoda a képviselé-testiilet altal a koltségvetési rendeletben az alapfeladatai ellatasahoz jovahagyott
személyi juttatisok és az azokhoz kapcsolodd jarulékok, illetve egyéb kozterhek eléirdnyzatain tilmenden
rendelkezik a kozfeladat ellatdsahoz szikséges egyéb eldiranyzattal (példaul).

- dologi kiadasok (ezen beliil)
= készletbeszerzés
kdzmit kdzszolgaltatasok
= minden egyéb dologi kiadas
felett. Az Intézmény vezetije az Ovoda szamara a sajat koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok
felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles feladatai ellatasardl, munkafolyamatai megszervezeéseérdl oly médon

gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetésében a részére megallapitott eléiranyzatok takarékos
felhasznalasat.

3. Tervezés

Az Ovoda az dnkorményzat gazdasagi programjahoz, és a koltségvetési tervezéshez adatokat szolgiltat,
azok megalapozdsira és alatamasztiséra. Az adatszolgiltatas elmaraddsa, késedelmes teljesitése, nem
megfelelé adattartalméb6l szdrmazé finanszirozasi hidny az adatszolgdltaté felelGssége és
kiltségvetését terheli.

A Hivatal 4ltal az Ovoda szamara a feladatok fedezetéil az Oveda nyilvantartasaiban elkiilénitett
eléiranyzatok szolgalnak, amelyet az Ovoda érdekében hasznal fel.
A Hivatal feladatai a k6itségvetés tervezésének idGszakaban:

- az Ovodival egyiittmiik6dve adatot szolgéltat az Snkorményzat koltségvetési koncepcidjahoz;

- a koltségvetési koncepcié képviseld-testiileti elfogadasa (hatdrozat) utin, az abban foglaltak
figyelembe vételével alakitja ki sajat és az Ovoda eléiranyzatait;

- szamitasokat végez a koltségvetési elbiranyzatok megalapozasahoz;
- az Ovoddval kozisen figyelemmel kiséri a koltségvetési elbiranyzatok alakulasat;

- elbkeésziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a rendelkezésre 4ll6 informacick alapjan a
tervezés megalapozasat szolgalo szdmitisokat, adatokat, informacidkat;

- a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetben gondoskodik az eléiranyzatok elkiilonitett
(kormanyzati funkcio, fékonyvi szdmla alabontds) nyilvantartasarol, errél a Ovoda vezetdjét
tajékoztatja;

- gondoskodik az analitikus nyilvantartidsok év eleji megnyitdsarol, egyeztetésérdl és tovabbi
vezetésérol,

- sth.



4, Eldiranyzat modositas

Az elSiranyzatok mddositasdval kapesolatos mindenkori eljérési rendet az énkorményzat koltségvetés
rendelete tartalmazza,

Az Ovoda Vezetbje az elbiranyzat modositasi igényét a Hivatal felé - az elsé negyedév kivételével —
negyedévente jelzi.

Amennyiben az eldiranyzatok modositasira az Orszaggyiilés vagy a Kormany dontésének kdvetkeztében
keriil sor, a Hivatal a kaltségvetési rendelet médositasat kovetden a végrehajtott médositasrol tajékoztatja az
Ovoda Vezetojét,

Az Ovoda a tobbletbevétele terhére, a felhalmozasi jellegll kiadasi eléirdnyzatait sajat hataskdrben nem
emelheti fel, csak a képviseld-testiilet dontését kdvetben.

A képviseld-testiilet altal elrendelt eldiranyzat modositisok koltségvetésen torténd dtvezetéséért a Hivatal
pénziigyi foeldaddia a felelds.

5. Pénzkezelés

Az Ovodanal hazipénztir miikodik, melynek felhasznalasi és elszamolasi szabdlyait a Hivatal
pénzkezelési szabalyzata rogziti.

A hazi pg’nztérban maximum 200 000 Ft tirolhato, ebb6l 100 000 Ft alatti kifizetések teljesitheték
(példaul):

— kistsszegl szolgaltatasi kiad4sok;
— reprezentdcios kiadas;

— lizemeltetési anyagok kiaddasai

Az Ovoda a készpénzforgalomrol a vezetd, vagy az éltala ezzel irasban megbizott dolgozédja az Ahsz. 52. §-
aban, illetve a szamvitelrd! sz6l6 2000. évi C. torvény 167, § (1) bekezdés a)-j} pontjaiban meghatarozott
alaki és tartalmi kdvetelményeknek megfeleld bizonylatokkal elszamol.

Az Ovoda altal beszedett bevételeket a pénzkezelési szabélyzatban ezzel megbizott dolgozé a Hivatal
hazipénztdrdba befizeti. A készpénzben torténd kifizetésért és elszamolasért a vezetd a felelds.

6. Eldiranyzat felhasznalas

6.1. A személyi juttatasokkal és a munkaerével valé gazdalkodas szabalyai

A munkamegosztidsi megallapoddsban régzitett a képviseld-testiilet altal jovahagyott eldiranyzaton és
létszam eldiranyzaton beliil a munkaltatéi jogok gyakorlasa az Ovoda vezetdjének a feladat- s hatdskore,
aki a jogkort a 2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja.

A kézalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcesolatos ligyintézés (kinevezési okirat,
atsorolas, munkaszerzidés, megbizési dij, jogviszony megsziintetése, elszamolo-lap elkészitése, aldirasra),
valamint az al4irt okiratok a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatosagahoz torténé tovabbitisa a Hivatal
feladata. Az Ovoda dolgozdinak szabadsag-nyilvantartisdhoz a Hivatal az adott év janudr 15. napjdig
adatot szolgaltat a KIRA rendszerb6l a Vezetd részére.

Az Ovoda:

— 0nall6é bérgazdalkodoi jogkort gyakorol, a koltségvetési évben keletkezett bérmegtakaritast €s
bérmaradvanyt szabadon felhasznathatja, ez azonban a késdbbiekben tdbblettamogatasi igénnyel
nem jarhat;

— a szamfejtéséhez szikséges adatokrdl, a munkabdl valé tavolmaradasrdl, a betegszabadsag
igénybevételérol havi jelentést készit, amit targyhé 25. napjaig a Hivatal részére eljuttat;

§ Annak ftiggvényében, hugy mifyen elSirdnyzatok felett jogosult rendelkezni,



— ellendrzi a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatosagatdl érkezd bérjegyzék adattartalmanak
valodisagat, eltérés esetén a feltart hibat jelzi a Hivatal felé;

— egyéb munkaltatéi intézkedésekrdl és dontésekrdl tajékoztatja a Hivatalt.

A Hivatal:

Az Ovoda iltal teljesitett adatszolgaltatast feldolgozza és tovébbitja a Magyar Allamkincstar Igazgatdsaga,
illetve targy szerint az illetékes hatosdg felé, a nem kdzpontositott szamfejtés korébe tartozo illetményeket
szamfejti és — utalds utjan —kiegyenliti.

6.2. A dologi kiadasokkal valé gazdilkodas szabalyai”

Az Ovoda a miiksdéshez sziikséges targyi feltételek biztositasa mellett a 2. pontban meghatdrozottak szerint
gyakorolja a kivetkez6 feladatokat:

— megrendelések, szerzodéskotések, beszerzésnél a szamla készpénzes kiegyenlitése, raktarba
torténd bevételezése, nyilvantartisa;

— targyi eszkdzok javitdsdnak, karbantartdsinak megrendelése

— egyes miikddési bevételek (intézményi ellatasi dijak, bérleti dijak, felesleges eszkdzok
ertékesitése, stb.) beszedése, szamlazasa;

— stb.

6.3. Beruhazisi, feldjitasi kiadasok

Az Ovoda beruhdzasi, felujitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban rogzitettek szerint
a képviseld testiilet 4ltal a koltségvetési rendeletében meghatdrozott esetben és mértékben végezhet.
Amennyiben a beruhazas, feldjitas forrdsa palyazati pénzeszkdz, abban az esetben is sziikséges a képvisels-
testiilet jovahagyasa a felhaszndlasra.

7. Kotelezettségvallalas, utalvianyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas

A gazdalkodasi és ellen6rzési jogkorsk gyakorlasara vonatkozé altaldnos szabalyokat a Hivatal
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas cimi szabilyzata
tartalmazza, melynek hatalya az Ovodara is kiterjed.

Kaotelezettséget az Ovoda nevében a jovahagyott éves koltségvetési eldiranyzatok esetében a koéltségvetési
szerv vezetdie irdsban jogosult vallalni.

A kotelezettségvallalas sordn a megrendeldi szamlat az Ovoda részére kéri kiallittatni..

Kotelezettségvallalds a Hivatal pardasdei vezetdie — pénziigyi foeléadd - ellenjegyzése utan csak irasban
torténhet,

A kotelezettségvallaldsokrol a Hivatalban — koltséovetési szervenként — analitikus nyilvantartast vezet a
pénziigyi foelbads.

Kitelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utin, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzéen, irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gyozédnie arrél, hogy a szabad
eldirdnyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalis nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozé szabalyokat,

Az Ovoda esetében a teljesités igazolas elvégzésére a koltséovetési szerv vezetdje jogosult. A kijelolt
személyeknek a teljesités igazolas datumdnak és a teljesitési tényre torténd utalds megjeldlésével, az arra
jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

’ Amenrnyiben az gazdasdgi szervezetiel nem rendelkezd koltségvetési szerv a dologi kiaddsok felett, vagy azon beliil részelGirdnyzatok felett onalldan rendelkezik.



Utalvanyozasra az Oveda vezetSje irdsban jogosult. Az utalvanyozds minden esetben irasban,
utalvanyrendeleten torténik.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartisa mellett az Avr.-ben eldirt Osszeférhetetlenségi kdvetelményeket
figyelembe kell venni.

Az ellendrzési és gazdalkoddsi jogkorok gyakorldsa sordn kotelezettségvillalas, utalvanyozas, pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolds cimii szabdlyzatban meghatarozott eljarasrendet kell
alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorok gyakorlasara felhatalmazottak részére kotelezé érvényliek.

8. F6konyvi kdnyvelés és analitikus nyilvantartas

A fokonyvi kényvelést, az elGiranyzatok és azok modositdsanak nyilvéantartisat, tovabbd az analitikus
nyilvantartasok vezetését a Hivatal végzi.

A Hivatal az Ovoda vezet6jének kérésére barmikor, de legalabb havonta tdjékoztatja az intézményt érintd
bevételi és kiadasi eldirdnyzatok felhasznalasarl. A képviseld-testiilet koltségvetést érintd ddntéseirdl,
intézkedésérdl a Hivatal vezetdje azonnal tajékoztatast nyujt.

A Altalanos mikddéshez és 4agazati feladathoz kapcsolodd tAmogatisok elszdmoldsdhoz sziikséges
alapadatokat az Ovoda vezetéje szolgaltatja a Hivatal felé.

9. Informdcidédramlas, adatszolgaltatas

A kijeldlt és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az informacidaramias
zavartalan és az adatszolgaltatds valodisagénak biztositdsa érdekében szitkség szerint személyes
megbeszéElést tart.

Az Ovoda a Hivatal ltal meghatérozott idépontig az alabbi adatszolgaltatasokat kételes teljesiteni:
— koltségvetési terv Osszeallitdsdhoz az intézményi igény benyujtisa
— akoltségvetési elbiranyzatok modositasara vonatkozo igények benyujtasa
— havi pénzforgalmi jelentés tovabbitasa
— koltségvetési beszamolé elkészitési hatarideje;
- minden adatszolgdltatast, melynek felettes szerv a teljesitését kéri.

10. Beszamolas

Az Ovoda vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

Az Ovoda beszamol6jat a Hivatal késziti el.

A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgald leltirozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel) elvégzésének
idGpontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési €s leltdrozasi szabalyzat tartalmazza.

Az Ovoda szakmai feladatellatisit bemutatd szoveges beszamold elkészitése a koltségvetési szerv
vezetdjének a feladata.

11. Mikodtetés, targyi eszkozok karbantartasa, feldjitas, beruhazas, vagyonkezelés

A Hivatal és az Ovoda kiilon-kiilon felelds az intézmény mitkodtetéséért és a feladatellatas biztositasaért. A
személyi és targyi feltételek biztositasarol az intézményvezetk gondoskodnak.

Az Ovoda a karbantartasi, kisjavitasi, érintés- és villamvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény felmérését és
koordinalasat a Hivatal végzi, melyrdl - intézményenként és feladatonként — tervet készit.

Az Ovoda egyes karbantartasi feladatok elvégzését az Onkorményzat éltal foglalkoztatott karbantarték
igénybevételével oldja meg, melyrdl tdjékoztatast ad.



Az Ovoda karbantartési és felujitasi stb. munkainak megrendelése targyaban az egyszerlsitett kozbeszerzési
eljdras lefolytatdsahoz — a kizbeszerzési szabalyzatban megfogalmazottakkal 6sszhangban -a pélyaztathat6
feladatok pélyézati kiirasat a Hivatallal kézésen végzi.

A felujitisok és épitési jellegli beruhazésok el8készitése, a kivitelezés vegrehajtasanak folyamatos
ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele az Ovoda a Hivatal és az
Onkorményzat kozs teladatellatasaval valésul meg.

Az Onkorményzat vagyongazdalkoddsrol sz6lé rendeletében, tovabba a felesleges vagyontargyak
selejtezésérdl szol6 szabalyzataban és a leltarozdsi és leltarkészitési szabdlyzatban meghatdrozott eléirasokat
betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a jogszabélyokban és az Onkorményzat vagyonrendeletében
el8irt médon az 6nkormanyzat tulajdendban 1évé vagyont $ndlloan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

12. A bels6 kontrollrendszer és a bels6 ellendrzés

A Hivatal és az Ovoda vezetje az altala vezetett kGltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a belss
kontrollrendszer keretében kialakitani, mitkodtetni és fejleszteni a kontrollkémyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacids rendszert, tovabbi a nyomon
kovetési rendszert.

A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl €s belsé ellenérzésérél szol6 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet eldirasait, tovabbd az
altamhdaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutatékban leirtakat.

Az Ovoda vezetdje a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél 5z610
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatirozottakkal Osszhangban koteles irdsban
értekelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrél a Hivatalt tajékoztatja.

Az Ovoda belsé ellendrzését Piispokhatvan Kézség Onkormanyzatianak Képviseld testiilet altal megbizott
belsé ellendr végzi. Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel aldtAmasztott éves belsd ellendrzési tervben

meghatdrozottak szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatdsanak rendjét a belsd ellendrzési vezeté altal
jovahagyott belsé ellendrzési kézikdnyv tartalmazza.

13. Zaré rendelkezések

A megéllapodast Plspokhatvan Kozség Onkorményzatinak KépviselS-testillete 6/2018. (01.23.)
hatérozataval jovahagyta, e naptdl a megallapodas hatalyos.

Piispokhatvan, 2018. janua"grji.,,_\
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Munkamegosztasi megallapodas

A gazdaségi szervezettel nem rendelkezé Piispikhatvani Gyermekélelmezési
Konyha koltségvetési szerv és Piispokhatvani Kézés Onkormanyzati Hivatal
koltségvetési szerv kiozotti munkamegosztas €s feleldsségvallalas rendjérol



A Hivatal gondoskodik arrdl, hogy az altala vezetett szamviteli (f6kdnyvi) konyvelésben elkilonitetten
szerepeljenek a Konyha gazdasagi eseményei.
A Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei a Konyhandl nem adottak, igy
(példaul). ‘

—  kdnyvvezetés,

— leltirozas a Konyhaval k6z6sen

— terminalon torténd utalasok;

— adatszolgaltatas;

) — stb.
2. ElSiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

A Konyha a képviselG-testiilet altal a koltségvetési rendeletben az alapfeladatai ellatisahoz jévahagyott
személyi juttatasok és az azokhoz kapcsolddo jarulékok, illetve egyéb kozterhek elSirdnyzatain tilmenden
rendelkezik a kdzfeladat ellatasahoz sziikséges egyéb elbiranyzattal (példaul):

- dologi kiadasok (ezen beliil)
= élelmiszer beszerzés
= készletbeszerzés
= kbzmi kdzszolgaltatasok

= minden egyéb dologi kiadas

felett. A Konyha a szdmara a sajat koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok felhasznalasaért felel,
ezen feliil koteles feladatai ellatasardl, munkafolyamatai megszervezésérSl oly médon gondoskodni, hogy az
biztositsa a koltségvetésében a részére megéllapitott eldirdnyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Tervezés

A Konyha az dnkormdnyzat gazdasigi programjéhoz, koltségvetési koncepci6jbhoz, és a koltségvetési
tervezéshez adatokat szolgaltat, azok megalapozaséra és alatdmasztasira. Az adatszolgiltatis elmaradasa,
késedelmes teljesitése, nem megfelelé adattartalmibél szdrmazé finanszirozdsi hidny az
adatszolgaltaté feleldssége és koltségvetését terheli.

A Hivatal altal a Konyha szdméra a feladatok fedezetéiill a Konyha nyilvantartisaiban elkiilonitett
el6iranyzatok szolgélnak, amelyet a Konyha érdekében hasznal fel.
A Hivatal feladatai a kéltségvetés tervezésének iddszakaban:
- aKonyhaval egyiittmiikGdve adatot szolgéltat az dnkorményzat koltségvetési koncepcitjahoz;
- a koltségvetési koncepcid képviseld-testilleti elfogadasa (hatirozat) utdn, az abban foglaltak
figyelembe vételével alakitja ki sajat és a Konyha eldirAnyzatait;
- szamitasokat végez a koltségvetési elSiranyzatok megalapozésahoz;
- aKonyhdval kézdsen figyelemmel kiséri a kltségvetési elGiranyzatok alakulésat;
- elSkésziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a rendelkezésre allé informécidk alapjin a
tervezés megalapozésat szolgalé szamitisokat, adatokat, informacidkat;

- a koltségvetési rendelet elfogadasit kévetSen gondoskodik az elSirdnyzatok elkiilonitett
(korményzati funkcié, fékonyvi szamla aldbontis) nyilvantartdsarol, errél a Konyha vezet(jét

tajékoztatja;

- gondoskodik az analitikus nyilvantartdsok év eleji megnyitdsérdl, egyeztetésérdl és tovabbi
vezetésérol,

- stb.

4. El6irdnyzat médositas



— ellenérzi a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatosagatol érkezé bérjegyzék adattartalménak
valddisagat, eltérés esetén a feltart hibat jelzi a Hivatal fel¢;
— egyéb munkaltatdi intézkedésekrSl és dontésekrdl tajékoztatja a Hivatalt.

A Hivatal:

A Konyha éltal teljesitett adatszolgéltatast feldolgozza és tovébbitja a Magyar Allamkincstir Igazgatésiga,
illetve targy szerint az illetékes hatdsag felé, a nem kdzpontositott szdmfejtés korébe tartozd illetményeket
szamfejti és — utalas utjan kiegyenliti.

6.2. A dologi kiadisokkal valé gazdilkodas szabalyai”

A Konyha a miik6déshez sziikséges targyi feltételek biztositdsa mellett a 2. pontban meghatarozottak szerint
gyakorolja a kovetkez6 feladatokat :

— az élelmezési nyersanyagok megrendelése, szerzddéskotés, beszerzésnél a szamla készpénzes
kiegyenlitése, raktarba térténé bevételezése, nyilvéantartasa;

— targyi eszkdzok javitdsanak, karbantartasanak megrendelése,

— egyes mikédési bevételek (infézményi ellatasi dijak, bérleti dijak, felesleges eszkdzok
értékesitése, stb.) beszedése, szamlazasa;

— stb.

6.3. Beruhazisi, felajitasi kiadasok

A Konyha beruhazasi, feldjitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban rogzitettek szerint
a képvisel0 testiilet altal a koltségvetési rendeletében meghatirozott esetben és mértékben végezhet.
Amennyiben a beruhazas, feltjitas forrasa palyazati pénzeszkdz, abban az esetben is szilkséges a képviseld-
testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.

7. Kotelezettségvillalas, utalvinyozais, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas

A gazdilkoddsi és ellenbrzési jogkdrok gyakorldsdra vonatkozd A4ltalanos szabalyokat a Hivatal
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas cimii szabalyzata
tartalmazza, melynek hatdlya a Konyhdra is kiterjed.

Kdtelezettséget a Konyha nevében a jovahagyott éves kdltségvetési eldirdnyzatok esetében a koltségvetési
szerv vezetdje irasban jogosult vallalni.

A kotelezettségvallalas sordn a megrendeldi szamlat a Konyha részére kéri kiallitani..

Kotelezettségvallalas a Hivatal gazdasagi vezetSje — pénziigyi foeldado - ellenjegyzése utan csak irasban
torténhet.

A kotelezettségvallalasokrol a Hivatalban — koltségvetési szervenként — analitikus nyilvantartast vezet a
pénziigyi féeldadd.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézben,
irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gydzddnie arrél, hogy a szabad el6irdnyzat rendelkezésre
4ll, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvéllalas nem sérti a
gazdalkodisra vonatkoz6 szabalyokat.

! Amennytben az gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kiitségvetési szerv a dologi kiaddsok feler, vagy azon beliil részelGiranyzatok felett dnélloan rendelkezik.



A Hivatal és Konyha kiilon-kiilén felels az intézmény miikGdtetéséért és a feladatellatds biztositasaért. A
személyi €s targyi feltételek biztositasarol az intézményvezeték gondoskodnak.

A Konyha a karbantartasi, kisjavitasi, érintés- €s villiamvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény felmérését és
koordinalasat a Hivatal végzi, melyrdl — intézményenként és feladatonként — tervet készit.

A Konyha egyes karbantartisi feladatok elvégzését az Onkorméanyzat iltal foglalkoztatott karbantartok
igénybevételével oldja meg, melyrdl tdjékoztatast ad.

A Konyha karbantartasi és feldjitasi stb. munkainak megrendelése targyaban az egyszerlisitett k6zbeszerzési
eljaras lefolytatdsahoz — a kézbeszerzési szabalyzatban megfogalmazottakkal dsszhangban —a pélyaztathaté
feladatok palyazati kifrasat a Hivatallal a kézdsen végzi.

A feljitasok és épitési jellegli beruhdzasok elGkészitése, a kivitelezés végrehajtdsanak folyamatos
ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd dtvétele a Konyha a Hivatal és az
dnkormdnyzat kbz6s feladatelldtésdval valosul meg.

Az Onkorméanyzat vagyongazdalkodasrl sz6lé rendeletében, tovabba a felesleges vagyontargyak
selejtezésérdl sz616 szabalyzataban és a leltirozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatérozott eldirasokat
betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a jogszabalyokban és az &nkormanyzat vagyonrendeletében
eldirt modon az dnkormanyzat tulajdondban 1év6 vagyont Gnéalldan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

12. A belsd kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

A Hivatal és a Konyha vezetSje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozaséban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockéazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informicié és kommunikaciés rendszert, tovabbad a nyomon
kovetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet elbirasait, tovabba az
allamhaztartasért felelGs miniszter altal k6zzétett modszertani itmutatokban leirtakat.

A Konyha vezetSje a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérSl és bels§ ellendrzésérél szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. meliékletében meghatirozottakkal Gsszhangban koteles irasban
értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrdl a Hivatalt tijékoztatja.

A Konyha belsé ellenérzését Piispokhatvan Kozség Onkormanyzatanak Képvisel§ testiilet altal meghizott
belsd ellendr végzi. Belso ellendrzésre a kock4zatelemzéssel aldtdmasztott éves belsS ellendrzési tervben
meghatérozottak szerint keriil sor. A belsd ellendrzés lefolytatisdnak rendjét a belsd ellendrzési vezetd altal
jovahagyott belsé ellentrzési kézikényv tartalmazza.

13. ZAré6 rendelkezések



