Piispokhatvan Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
1/2015. /11. 10./ rendelete
a Képviselo-testiilet Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol
(Modositasokkal egységes szerkezetben)

Piispokhatvan Koézség Onkorményzatanak képviselo-testiilete Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva, Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szolo 2011. évi
CVXXXIX torvény 53. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a kovetkezoket rendeli el:

l. Fejezet
Az onkormanyzat és feladatai

1. Az onkormanyzat elnevezése, székhelye, illetékességi teriilete, jelképei

1.§ (1) Az énkormanyzat hivatalos megnevezése: Piispokhatvan Kozség Onkormanyzata (a tovdbbiakban:
onkormanyzat).

(2) Az dnkormanyzat székhelye:2682 Piispokhatvan, Kertsor u. 25.
(3) Az onkormanyzat illetékességi teriilete megegyezik a telepiilés kozigazgatasi
tertiletével.

(4) Az onkormanyzat képvisel6-testiilete az 6nkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester ¢s a
jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozd iligyek dontésre vald elOkészitésével €s végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasdra kozos hivatalt tart fenn Piispdkhatvani K6zds Onkormanyzati Hivatal
elnevezéssel (a tovabbiakban: Hivatal). Az onkormanyzat és intézményei oOnallo pénziigyi
gazdalkodasi jogkort nem latnak el, e feladatok elvégzésére kijeloli a Hivatalt. /1/

(5) A Hivatal elnevezése: Piispdkhatvani K6zds Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 2682 Piispokhatvan, Kertsor u. 25.

Tarstelepiilések: Galgagyork Rakoczi u. 12., Vackisujfalu, Petofi u. 13.
Az onkormanyzat altal ellatott alaptevékenység kormanyfunkcioja:

011130-1 Onkorményzatok és Onkormanyzati Hivatalok jogalkotési és altalanos igazgatasi
tevékenysége

Az ellatott feladatok kormanyfunkcionak felsorolasat minden évben a koltségvetési rendelet
tartalmazza, az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény rendelkezéseinek figyelembe
vételével.

(6) Onkormanyzat véllalkozasi tevékenységet nem folytat.
2. § (1) Az 6nkormanyzat jelképei: a cimer, a z4sz10 és a pecsét.
(2) Az 6nkormanyzat cimere:

Pajzs: allo, ovalis pajzs vords mezejében harmas z6ld halom kdzepén allo plispok-alak arannyal:
plspoki orndtusban, jobbjaban a maga elott keresztbetett plispdkbotot tartja, baljaban latin keresztet.



Sisak: szembe fordult, arannyal ékitett, vorossel bélelt pantos eziist sisak, vorossel és zolddel ékitett
arany heraldikai koronéval.

Sisakdisz: a sisakkoronabol novekvo ivesen szélesedd szara arany apostoli kettds kereszt, két oldalrol
egy-egy kihajlo arany buizakalasztol kisérve.

Sisaktakar6: mindkét oldalon vords-arany.

Felirat: a cimerpajzs alatt lebegd, harmas tagolasu, fecskefarok-végzodésii ives arany szalagon feketével
nagybetiis Plispokhatvan felirat. A telepiilésnév el6tt és utan egy-egy diszpont.

(3) Az onkormanyzat lobogoja, zaszlaja:

A lobog¢ all6 téglalap alaku, 2:1 méretaranyt fehér /eziist/ textillap, aljaban arany,
felette voros vizszintes polyaval. Egy polyaszélesség a lobogd hosszanak 1/10 része. A
szines cimer a lobogodn a feliratos szalaggal a lobogd hosszanti szimmetriatengelyén,
annak feliilr6l mért 1/3-o0s osztasvonalan helyezkedik el. A lobogd kétoldalas.

A z4sz16: a lobogd 90 fokkal torténd elforgatasaval jon 1étre. A feliratos szalag nélkiili
szines cimer szimmetria tengelye s z4sz16 hosszanak ridtol mért 1/3-0s
osztasvonalaval esik egybe. A zaszl6 kétoldalas.

(4) Az onkormanyzat cimere az dnkormanyzati intézményekben keriil elhelyezésre. A zaszld, lobogd
hasznalatat a telepiilés linnepnapjain, nemzeti iinnepen kell kihelyezni.

(5) Az dnkormanyzati pecsét:

a) Kor alaku pecsét: Piispokhatvan K6zség Onkormanyzata, Piispdkhatvan, Kertsor utca 25.
korfelirattal, kozépen Magyarorszag cimere.

b) Téglalap alak bélyegzd: Piispokhatvan Kozség Onkorméanyzata 2682 Piispokhatvan, Kertsor u. 25.
onkormanyzati adoszam.

3. § Az 6nkormanyzat honlapja a www.puspokhatvan.hu informaciokkal latja el a kozség lakossagat.

2. Az onkormanyzat feladat- és hataskore
(Métv 23 §)

4.8 (1) A képviselo-testiilet a kotelezd feladatellatasat a Motv-ben rogzitetteknek megfeleléen végzi.
Amennyiben a képviselO-testiilet eddig el nem latott kozszolgaltatasi feladat ellatasat vallalja fel, meg
kell vizsgalni az anyagi, személyi technikai feltételeket. Az el6készitd eljaras lefolytatasarol a
polgarmester gondoskodik.

(2) A Képviselo-testiilet a kotelezo feladatellatasa kinevezett koztisztviseloket, kdzalkalmazottakat,
Munka Torvénykonyve alapjdn  foglalkoztatott  dolgozokat, valamint kozfoglalkoztatott
munkavallalokat alkalmaz. Az alkalmazott 1étszamot az éves koltségvetése tartalmazza.

(3) A képviselo-testiilet a Népjoléti Bizottsag részére szocialis feladatellatas témakorben ad at feladat-
¢és hataskort, melyet kiilon rendeletben szabalyoz.


http://www.puspokhatvan.hu/

5.8

6. §

7.8
8.§

Il. Fejezet
A képviselo-testiilet miikodésének altalanos szabalyai
3. A képviselo-testiilet iilései

(1) A képviseld-testiilet tagjai a polgarmester és a telepiilési képviselok. A telepiilési képviselok
l1étszama 6 f6. A képviselok névsorat az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.

(2) A Képviselo-testiilet alakul6 iilést, rendes és rendkiviili tilést tart.
(1) Az alakul¢ tilés kotelezo napirendje a képviseldk, a polgarmester és az alpolgarmester eskiitétele.

(2) Az alakul¢ iilésen az eskiitételek utan keriil sor a tovabbi napirend ismertetésére, elfogadasara majd
az Motv.-ben meghatarozott témakban torténd dontéshozatalra.

A képviselo-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6 iilést tart.

(1) A polgarmester indokolt esetben rendkiviili testiileti iilést is Osszehivhat. Halaszthatatlan siirgds
esetben az {ilésre torténd meghivas telefonon vagy e-mailen.

(2) A polgarmester a képvisel6-testiilet tilését koteles 0sszehivni az Motv. 44. §-aban foglalt esetekben.

9 .§ (1) A Piispokhatvani K6zds Onkormanyzati Hivatal tarstelepiiléseinek énkorméanyzatdval megtartand6

10. §

11.§

egylittes lilés 0sszehivasanak szabalyait az érintett kozségek képviseld-testiiletei kozotti Megallapodas
tartalmazza.

(2) Az egyiittes iilésen a hatdrozatképességet a résztvevd képviseld-testiiletek kiilon-kiilon
megallapitott hatdrozatképessége figyelembevételével kell megallapitani.

(3) A hatarozati javaslatot a résztvevd képviseld-testiileteknek kiilon-kiilon kell szavazasra feltenni.

(4) Az egyiittes iilés jegyzOkonyvére a képviseld-testiilet iiléseirdl késziilt jegyzOkonyvre vonatkozo
szabalyok vonatkoznak. A jegyzOkonyvet a telepiilések polgarmesterei, a jegyzd és telepiilésenként
egy-egy képviseld irja ala.

4. Nyilvanossag

A képviseld-testiilet nyilvanos iilésérdl a résztvevOk hang-, és videofelvételt készithetnek. A hang- és
vide6 anyag maximum 1 év idGtartamra a csak a kdzség honlapjan hozhat6 nyilvanossagra.

(1) A keépviseld-testiilet zart ilést tart a Motv. 46. § (2) bekezdésének a) és b) pontjaban foglalt
esetekben.

(2) A képviselo-testiilet zart tilést rendelhet el a Motv. 46. § (2) bekezdésének c¢) pontjdban foglalt
esetekben.

(3) A zart lilésen hozott, kdzérdekii adatot tartalmazo hatarozatot nyilvanos tilésen ismertetni kell. A
hatarozat ismertetése soran, az érintett hozzajarulasa nélkiil, személyes adat nem hozhatd
nyilvanossagra.

(4) A képviselo-testiilet iilésének idOpontjarol, helyérdl és napirendjérdl a lakossagot az iilés eldtt
legalabb 4 nappal, rendkiviili iilés eldtt legalabb 2 nappal, rovid uton dsszehivott {ilés esetén az iilés
Osszehivasat kovetden azonnal, a meghivonak a Kozds Hivatal hirdetdtablajan, a kozségi
hirdetdtablakon és a honlapon torténd kozzététellel, valamint hangosbemondon kell tajékoztatni.



12.§

(5) A képviselo-testiilet nyilvanos iilésének anyagat és a jegyzOkonyvet a Kozos Hivatalban az
allampolgarok megtekinthetik.

(6) Az dnkormanyzati rendeleteket és hatarozatokat a honlapon is meg kell jelentetni.

(7) A zért tlésrol késziilt jegyz6konyvbe csak az iilésen tanacskozasi joggal résztvevok, amennyiben
az ilésen részt vett, a targyban kozvetleniil érdekelt, a jegyzd, aljegyz6 ¢és a Pest megyei
Kormanyhivatal vezetdje tekinthet be.

5. Az iilés vezetése

(1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester, akadélyoztatasa esetén az alpolgarmester, vezeti.

(2) A levezet6 elndk a képviseld-testiileti tilése vezetése soran

a) megnyitja, ¢és berekeszti az iilést;

b) megdallapitja ¢és az {ilés iddtartama alatt folyamatosan figyelemmel kiséri az {ilés
hatarozatképességét. Amennyiben azt allapitja meg, hogy a képviseld-testiilet nem hatarozatképes,
belatasa szerint az iilést berekeszti vagy legfeljebb egy orara felfiiggeszti. Ha a felfiiggesztés
id6tartama lejart és nincs meg a hatarozatképességhez sziikséges 1étszdm, a levezetd elndk az iilést
berekeszti, és azt 0 idépont kitlizésével elnapolja.

c) eldterjeszti a napirendi javaslatot;
d) t4jékoztatast ad a siirgdsségi eldterjesztésrol;
e) napirendi pontonként vezeti a vitat, szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat;

f) a hosszira nyult vita mieldbbi lezardsa érdekében inditvanyozza a hozzaszolasok
id6tartamanak korlatozasat vagy a vita lezarasat;

g) hozzaszolaskor megadja, jelen rendeletben meghatarozott esetben megtagadja, vagy megvonja a
szot jelenlévok barmelyike tekintetében;

h) figyelmezteti a hozz4sz616t, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématol;

1) targyalasi szilinetet rendel el, a tanacskozas folytatasat akadalyozo koriilmény felmeriilésekor az
ilést meghatarozott idore felfliggeszti vagy berekeszti;

j) biztositja az iilés zavartalan rendjét, rendre utasithatja azt, aki a képviseld-testiilethez méltatlan
magatartast tanusit.

(3) A polgarmester az iilés vezetését az alpolgdrmesternek barmikor atadhatja.

6. Az iilés napirendje

13. § (1) A napirendi pontokra, azok targyaldsanak sorrendjére a polgarmester az irasbeli meghivoban tesz

javaslatot.

(2) A napirendi pontok targyalasa utdn — rendkiviili iilés kivételével — a polgarmester, szoban

beszamol:

a) az elozo iilés oOta tett fontosabb intézkedésekrdl, valamint az olyan jelentdsebb
eseményekrol, amelyek a képviseld-testiilet feladat- és hataskorét érintik,



b) a lejart hatarideji képviseld-testiileti hatdrozatok végrehajtasarol,
C) az atruhazott hataskorben hozott intézkedésekrol.
7. A napirendekhez kapcsolodo iratok
14.§ (1) El6terjesztésnek mindsiil a rendelet tervezet, hatarozattervezet, beszamold és tajékoztato.

(2) Az olyan tigyekben, melyekben dontés varhatd, illetve az allasfoglalas kialakitasa hosszabb id6t
vesz igénybe, irasbeli eldterjesztés sziikséges. Szobeli eldterjesztés csak kisebb jelentdségii,
elsdsorban helyi tigyekben elegendd.

(3) Az irasbeli eloterjesztésnek tartalmaznia kell:

- az adott téma alapos, targyilagos és tényszerii bemutatasat,

- a targyalando témaban hozott korabbi testiileti dontéseket ¢és azok végrehajtasdnak
eredményeit,

- mas szervek esetleges eltéré véleményét,

- meg kell jeldlni a végrehajtashoz sziikséges dologi eszkdzoket és koltségkihatasokat,

- a dontési alternativakat, azok varhat6 hatéasait, kovetkezményeit,

- ahatarozati javaslatot a felelds és a hataridé megjelolésével.

(4) Szerz0déskotés esetén a szerzddéstervezetet kell javaslatként a képviseld-testiilet elé terjeszteni.
(5) T4jékoztatod jelentés hatarozati javaslatot nem tartalmazhat.

(6) Az eldterjesztés elkészitéséért, hataridoben torténd benytjtasaért a napirend eléadoja a felelds,
aki az el6terjesztés elkészitésével az aljegyz6t bizhatja meg.

(7) A képviselo-testiileti iilés meghivdjaban nem szerepld napirendi javaslat targysorozatba torténd
felvételére — indokolt esetben — siirgdsségi inditvanyt lehet elGterjeszteni. A siirgésség kérdésében
képviseld-testiilet vita nélkiil, mindsitett tobbséggel dont a napirend elfogadéasa eldtt. Elfogadasa
esetén a napirendi pontok megtargyaldsa utan, utolsoénak targyalja a képviseld-testiilet.

(8) Rendelettervezet nem nyujthatd be siirgdsségi inditvanyként, kivéve, ha a hatalyos rendelet
azonnali mddositasa vagy hatalyon kiviil helyezése sziikséges, mert magasabb szintli jogszabalyba
itk6zik vagy az onkormanyzat érdekeit sérti.

8. Felszolalas a képviselo-testiilet iilésén
15. § A képviselO-testiilet iilésén az alabbi felszolalasokra keriilhet sor:
a) lgyrendi felszolalas,
b) napirendi ponthoz kapcsolodo felszolalas,
¢) napirend utani felszolalas.

16. § (1) Ugyrendi felszolalas cimén a képviselS-testiilet barmely tagja és a jegyzd, aljegyzd kérhet szot a
képviseld-testiilet iilésén. Ugyrendi felszdlalas esetén az arra jogosult iigyrendi javaslatot tesz, mely
javaslatrdl a képviselo-testiilet vita nélkiil hatarozatot hoz.

(2) Ugyrendi javaslat:

a) a napirendi pont levételére tett javaslat;



17.§

18. §

b) a napirendi pontok targyalasanak sorrendjére tett javaslat,

¢) a napirendi pont elnapolésara tett javaslat,

d) az iilés zart jellegére tett javaslat,

e) a szavazas modjara és menetére vonatkozo javaslat,

f) a jelen rendeletben foglalt szabalyok megsértése miatt tett javaslat,
g) a képviseld kizarasara tett inditvany,

h) a vita lezarasara tett inditvany.

(3) A (2) bekezdés f) pontjaban foglalt esetben a szt kérd képviselonek meg kell jeldlnie e rendelet
azon szabalyat, amelyre hivatkozik.

(4) A vita lezarasat kovetden tigyrendi javaslat csak az (2) bekezdés f) és g) pontjaban foglaltak
céljabol kérheto.

9. A képviselo-testiilet iilésének osszehivasa

(1) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester irdsbeli meghivo és az irasos eldterjesztések egyiittes
megkiildésével hivja 6ssze, melyet a képviseld elektronikus cimére tovabbit az aljegyzd. A meghivo
papir alapon is kikiildésre keriil.

(2) A meghiv¢ tartalmazza az iilés helyét, iddpontjat és a tervezett napirendeket.

(3) A meghivét olyan idopontban kell kikiildeni, hogy azt a testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal
résztvevok, illetve az egyéb érdekeltek az iilés eldtt legalabb 4 nappal megkapjak.

(4) A képvisel6-testiileti iilésre tanacskozasi joggal meg kell hivni
a) a képviseldket,
b) a jegyzot, vagy aljegyzot
C) a napirenddel érintett intézmények vezetoit,
d) napirenddel érintett nemzetiségi onkormanyzat (ok) elndkeit,
e) napirenddel érintett t¢émakorben a Vaci Jarasi Hivatal Vezetdjét

(5) A képviselo-testiileti lilésre a (4) bekezdésben felsoroltakon kiviil a napirendtdl fiiggd
témakorben mas szervek vagy személyek is meghivhatok.

10. Az iilés megnyitasa, szavazas a napirendrol

(1) Az iilést a levezetd elndk nyitja meg, megallapitja a jelenlévd képvisel6k szamat, az iilés
hatarozatképességét. Az iilés hatarozatképes, ha a megvalasztott képviseldk tobb mint fele - 4 6 -
megjelent. Ismerteti a tavollévok, €s a tavollétiiket bejelentdk személyét.

(2) A hatérozatképtelenség miatt elmaradt képviseld-testiileti iilést 8 napon beliill ugyanazon
napirendek targyalasara jra 0ssze kell hivni.

(3) A képviselo-testiilet az 1ilés megnyitasat kovetden dont a napirendrél. A képviseld-testiilet a
napirend kérdésében vita nélkiil, egyszerii sz6tobbséggel dont.



19. §

20. §

21. §

(4) A napirend elfogadéasat kovetden az egyes napirendekhez tartozo eloterjesztéseket targyalja a
képviselo-testiilet.

11. Napirendi pontok targyalasa

(1) A napirendi pontok targyalasanak sorrendje a meghivoban szerepld sorrend, mely sorrendtdl a
képviselo-testiilet egyszerii szotobbségli hatarozataval eltérhet.

(2) A levezetd elnok minden el6terjesztés felett kiilon-kiilon vitat nyit, az irdsos eldterjesztést az
eléadd a vita eldtt szoban kiegészitheti. Az eléadohoz a képviseld-testiilet tagjai és a tanacskozasi
joggal meghivottak kérdést intézhetnek, melyre az eléado a vita eldtt valaszol. A vita lezarasa utan a
napirend eldadoja valaszol a hozzaszolasokra, a levezetd elndk sziikség szerint 0sszefoglalot tart.
Onkormanyzati rendelettervezet, illetdleg az eredetileg eléterjesztett hatarozati javaslat részbeni
megvaltozatasara iranyulé modositasi inditvanyt, az inditvanyt eldterjeszté konkrétan, szovegszeriien
megfogalmazott formaban terjesztheti eld.

(3) A levezetd elndk a napirend targyaldsa soran eldszor a képviselO-testiilet tagjainak, majd a
tanacskozasi joggal meghivottaknak adja meg a szot.

(4) A testiilet iilésén a napirendhez szo6lni kivano allampolgar hozzasz6lasi jogat a testiilet adja meg,
egyszeri alkalommal, 3 perc id6tartamra. Egy adott személy egyszer kaphat sz6t ugyanebben a
témaban.

(5) A hatarozat meghozatala eldtt a jegyzének, vagy aljegyzének szot kell adni, ha a hatarozat
torvényességét érintden €szrevételt kivan tenni.

(6) A képviseld-testiileti lilésen benyujtott mddositdé inditvany jogszerliségi vizsgalata céljabol a
jegyz0 vagy aljegyz0 részére — kérésére — 1dot kell biztositani.

(7) A levezetd elndk a vitat lezarja, ha a napirendhez nincs tovabbi felszolalo, vagy a képviseld-
testiilet egyszer(i szotobbséggel hozott hatarozataval a vitat lezarta. A vita lezarasat kezdeményezheti
az eldterjesztd és a képviseld-testiilet barmely tagja.

(1) A napirendi pont targyalasanak elnapolasat a targyalds megkezdése eldtt vagy targyalasa kozben
— 1d6 hidnyaban, nem megfeleld el6készités, vagy egyéb alapos indok alapjan barmely képviseld
inditvanyozhatja. A képvisel6-testiilet vita nélkiil egyszerli szotobbséggel hataroz a javaslat
elnapolasardl. Amennyiben a képviselO-testiillet a napirendi pont targyaldsat elnapolja, - a
polgarmester javaslatara — meghatdrozza a napirend targyalasanak 11j idépontjat.

(2) Az eldterjeszto eldterjesztését a szavazas megkezdéséig visszavonhatja.
12. A szavazas

(1) A levezetd elndk az eldterjesztésben szerepld €s a vita soran elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra. Egy témaban tobb hatarozati javaslat esetén a beérkezés, elhangzas
sorrendjében kell a hatdrozatokat megszavazni. A képviseld-testiilet elobb a modosito és kiegészitd
javaslatokrol, ezt kdvetden az eldterjesztésben szerepld hatarozati javaslatokrol dont.

(2) A levezetd elnok eldszor a javaslatok mellett leadott szavazatokat, majd az ellenszavazatokat,
illetve a szavazastol tartozkodok szamat allapitja meg.



(3) A szavazds eredményének megallapitasa utdn a levezetd elndok kihirdeti az elfogadott

hatarozatot, amelyet a jegyzOokonyvben valtoztatds nélkiil szd szerint kell rogziteni és a
jegyzékonyvben szerepeltetni.

13. Az iilés berekesztése

22. § A napirendi pontok, a 14. § (2) bekezdés szerinti beszamold targyalasat kovetden az esetleges

23.§

napirend utani felszoélalasok, kérdések, interpellaciokra adott valaszok utan a levezetd elndk az tilést
berekeszti.

1. Fejezet
A képviselo-testiilet iiléseinek Kiilonos szabalyai
14. Dontéshozatalok
(1) A képviseld-testiilet dontéseit egyszerli vagy mindsitett tobbséggel hozza.

(2) Mindsitett tobbség sziikséges a Motv. 50. §-ban, egyéb jogszabalyban és jelen szakasz (3)
bekezdésében foglalt ligyek eldontéséhez. A mindsitett tobbségi dontéshez 4 (négy) képviseld
azonos tartalm szavazata sziikséges.

(3) Mindsitett tobbség sziikséges:
a) a képviselO-testiilet hataskorének atruhazasdhoz €s visszavonasahoz,
b) hitelfelvételhez, onkormanyzati tulajdonban 1€év6 vagyon értékesitéséhez, megterheléséhez.

15. Kizaras a dontéshozatalbol

24. § A dontéshozatalbdl torténd kizarast barmely képviseld kezdeményezheti a napirend hatarozati

25. §

26. §

javaslatainak szavazasra bocsatasaig. A  kizarasr6l az érintett Onkormanyzati képviseld
kezdeményezésére vagy barmely dnkormanyzati képviseld javaslatara a képviseld-testiilet hatarozattal

dont. A kizart Onkormanyzati képviselot a hatarozatképesség szempontjabol jelenlevonek kell
tekinteni.

16. A szavazas formai
(1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

(2) A szavazatok 0sszeszamlalasa utan a levezetd elnok megallapitja a javaslat mellett, a javaslat ellen
szavazok szamat, s végiil a szavazastol tartdzkodok szamat.

(1) Név szerinti szavazast kell tartani, ha azt
a) jogszabaly eldirja,
b) a polgarmester kezdeményezi,
c) legalabb két képviseld inditvanyozza.

(2) Név szerinti szavazaskor a jegyzd, aljegyzé abc sorrendben felolvassa a képviseldk névsorat. A
képviseldk ,,igen”, ,,nem”, ,tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak.

(3) A szavazas eredményét a levezetd elndk kihirdeti.



27. § (1) A képvisel6-testiilet titkos szavazast tarthat a Motv. 46. § (2) bekezdésben meghatarozott
tigyekben.

(2) Koteles titkos szavazast tartani az alpolgarmester megvalasztasakor.

(3) Titkos szavazasra barmely képvisel6 javaslatot tehet. Titkos szavazés tartasarol a képviseld-testiilet
vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel dont.

(4) A titkos szavazas szavazolapon torténik.

(5) A szavazodlapon fel kell tiintetni a dontési javaslatot/javaslatokat. A képvisel6k ugy szavaznak,
hogy ,,igen”, ,,nem”, ,tartozkodom” nyilatkozatot jelolnek meg két, egymast metsz6 vonallal.

(6) A titkos szavazis lebonyolitasat az Ugyrendi Bizottsag végzi. Amennyiben a Bizottsag tagjai koziil
valaki hianyzik, a képviseldk a hidnyzd személy helyett mést jeldlnek nyilt szavazassal, egyszerti
szotobbséggel. A bizottsag hianyzd tagjara/tagjaira javaslatot a polgarmester tesz, a Képviselo-
testiilet egyszerti szotobbséggel dont.

(7) Az Ugyrendi Bizottsag a titkos szavazasrol jegyzékonyvet készit, melyhez a Hivatal adminisztrativ
segitségét igénybe veheti.

A jegyzOkonyv tartalmazza:
- a szavazds helyét és napjat,
- a szavazatszamlalo bizottsag tagjait és tisztségét,
- a szavazas ideje alatt el6fordult eseményeket,
- a szavazds soran tett intézkedéseket és a

- szavazas eredményét.

17. A tanacskozas rendjének fenntartasa
28. § (1) A tanacskozas rendjének fenntartasarol a képviselo-testiileti iilés levezetd elndke
gondoskodik, melynek keretében:

a) figyelmezteti a hozzaszolot, aki eltért a targytdl, vagy a tandcskozashoz nem ill6, sértd
kifejezéseket hasznal, vagy a képviseld-testiilet tagjdhoz méltatlan magatartast tanusit,

b) rendreutasitja azt a személyt, aki a tanacskozas rendjét megzavarja.

(2) A tanécskozas rendjének allampolgar altali megzavardsa esetén a levezetd elndk rendreutasithatja a
rendzavarot, ismétlédo rendzavaras esetén az €rintettet a terem elhagyéasara kotelezheti.

(3) Ha a képviselo-testiileti iilésen olyan rendzavarés torténik, mely az iilés folytatasat lehetetlenné
teszi, a levezetd elndk az iilést felfliggesztheti vagy az tilést berekesztheti.

(4) A levezetd elndknek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani nem lehet.



18. A képviselo-testiilet dontései
29. § (1) A képviseld-testiilet dontései hatarozat, vagy rendelet.

(2) A hatarozatokat a naptari év elejétdl folyamatos szamozéssal, arab szdmmal és évszammal kell
ellatni a  kovetkezOk  szerint  ,Piispokhatvan  kozség  Onkormanyzat  képviseld-
testliletének.../20...(... honap... nap) hatarozata”.

(3) A hatarozatokrol a jegyz0, aljegyzd nyilvantartast vezet.

(4) A hatarozatokat a jegyzokonyv elkészitését kovetd 3 napon beliil meg kell kiildeni a végrehajtasért
felelés személyeknek €s szerveknek.

(5) A képviseld-testiilet azon hatarozatait, melynek végrehajtasi hatarideje azonnali, az iilést kovetd 3
munkanapon beliil a felelds koteles végrehajtani.

(6) A képviselo-testiilet tagjai a hatdrozatokat a hiteles jegyzokonyv elkészitését kovetd 5
munkanapon beliil kapjak meg.

30. § (1) A képviseld-testiilet rendeleteit a jogszabalyszerkesztésre vonatkozd jogszabélyok szerint kell
elkésziteni.

(2) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz0, aljegyzo allitja ssze.

(3) A rendelet kihirdetése a Kozds Hivatal hirdetdtablajara torténd kifliggesztéssel, valamint a
honlapon torténd kozzététellel valosul meg. A rendelet kihirdetésének napja a hirdetdtablara
torténd kifliggesztés napja.

19. A jegyzokonyv

31. § (1) A képvisel6-testiilet tilésérol késziilo jegyzOkonyv alapja hangfelvétel. A hangfelvételeket a ciklus
ideje alatt, illetve annak lejarta utdn még egy évig meg kell Orizni.

(2) A jegyzOkonyvet 1 példanyban kell elkésziteni, melyet a jegyzd, aljegyz0 kezel.
A jegyzokonyvet az iilést kovetd tizendt napon beliil a jegyz0, aljegyzo koteles
elektronikusan megkiildeni a Pest Megyei Kormanyhivatalnak.

(3) A jegyzOkonyvhoz csatolni kell:

a) a meghivot,

b) a jelenléti ivet,

c) az el6terjesztéseket, egyéb, a napirendhez kapcsolddo, utdbb kiosztasra keriilt
anyagot,

d) titkos szavazas esetén a jegyzokonyv egy példanyat,

e) a képviseld altal irdsban benyujtott hozzaszolast,

f) az elfogadott rendelet egy példanyat.

(4) A jegyzOkonyvet a polgarmester €s jegyzd, vagy felhatalmazasa alapjan aljegyzd irja ala.



(5) A nyilt és zart iilés jegyzOkonyvét a kotelezéen csatolandd dokumentumokkal
egylitt a jegyz0, aljegyz0 lefiizi, egymastol elkiilonitve kezeli. A lefiizott jegyz6-
konyvet nemzeti szini szalaggal atkoti, az utols6 oldalan leragasztja és lebélyegzi.
(6) Egy év lezarasa utan az elkésziilt jegyzokonyveket egységes szerkezetbe kell be-
kotni, majd irattarba helyezni. Errdl az aljegyzé gondoskodik.

IV. Fejezet
A képviselo-testiilet tagjai, szervei
20. A telepiilési képviseld

32. § (1) A képviseldt a Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szol6 térvényben rogzitett jogok illetik meg,
kotelezettségek terhelik. (Motv. 28. § - 39. §)

(2) A képviseld onalldan nem jogosult a képviseld-testiilet nevében eljarni, csak akkor, ha erre kiilon
megbizast kap a képviselo-testiilettdl vagy a polgarmestertdl, melyben a megbizd meghatarozza a
megbizas tartalmat is.

(3) A képviselok az onkormanyzati munkajuk megsegitésére adatokat, iratokat csak a polgarmester,
vagy a jegyz6 utjan igényelhetik a K6zos Hivatal dolgozoéitdl. A polgarmester vagy a jegyzo a
megkeresésre 2 munkanapon beliil kdteles intézkedni.

(4) Onkormanyzati iratok tekintetében korlatlan betekintési joggal rendelkeznek, hatosagi iigyekbe
csak a kozigazgatasi és hatdsagi eljards és szolgaltatds altalanos szabdlyairdl szold torvény
eldirasai alapjan tekinthetnek be.

(5) Ellen6rzési jogositvanyaik az allamigazgatasi tigyekre nem terjednek ki, személyi adatok birtokdba
nem juthatnak.

(6) A képviseld részt vehet a képviselO-testiilet dontéseinek eldkészitésében, végrehajtasuk
megszervezeésében ¢€s ellendrzésében. Fentiek érvényesiilése érdekében megilleti dket az a jog,
hogy a meghivot és az eldterjesztéseket az SzMSz-ben foglalt szabdlyok megtartasdval kapjak
meg; ennek elmulasztasa esetén javasolhatjdk a napirend targyalasanak elhalasztasat.

(7) A képvisel6 kotelezettsége az Motv. alapjan személyes €rintettségének bejelentése.

(8) A személyes érintettségre vonatkozo bejelentési kotelezettség elmulasztasa esetén figyelmeztetésre
kertil sor.

(9) A képvisel6 onkormanyzati munkajanak segitésére ciklusonként az Onkormanyzat notebookot
biztosit. Részletes szabalyait az onkormanyzati képviseldk tiszteletdijardl és egyéb jaranddsagairol
sz616 dnkormanyzati rendelet hatarozza meg.

33.§ (1) A képviselok a képviseld-testiileti iilésen a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, valamint a
jegyzO6hoz onkormanyzati ligyekben kérdés terjeszthetnek eld, a képviseld-testiileti iilésen szoban vagy
testiileti tilést megel6z6 3. napig irasban. A szobeli és irasbeli kérelem megvalaszolasa lehet6ség szerint az
iilés keretében, amennyiben nem lehetséges, 15 napon beliil irdsban torténik. Az adott valaszrol a
képviseld-testiilet egyszerii tobbségi dontéssel dont.

(2) Kozigazgatasi hatosagi tigyben kérdést feltenni nem lehet.



21. A polgarmester
(Motv 63. § - 72.8)
34.§ (1) A polgarmester tisztségét foglalkoztatasi jogviszonyban, féallasban latja el.

(2) A polgarmester felett a képviseld-testiilet gyakorolja a munkaltatoi jogokat, személyi iratait az
alpolgarmester irja ald. Jutalmazasara az Ugyrendi Bizottsag tesz javaslatot.

(4) A polgarmestert tartds tavolléte, vagy tevékenységében vald akadalyoztatisa esetén az
alpolgarmester helyettesiti.

22. Az alpolgarmester
Motv 74.§-79. §)

35. § (1) A képviselo-testiilet sajat tagjai koziil, a polgarmester helyettesitésére és munkajanak segitésére
egy f6 alpolgarmestert valaszt. Az alpolgarmester tevékenységét tarsadalmi megbizatasban latja el.

(2) A polgarmester amennyiben helyettesitési feladattal bizza meg az alpolgarmestert az ugy
szempontjabol 1ényeges informdciokat koteles atadni az alpolgarmesternek. Munkaja végzése soran
keletkezd és a polgarmester altal elismert koltségtéritésre jogosult. A polgdrmester 30 napot
meghalado tavolléte esetén a képviseld-testiilet rendkiviili {ilés keretében hatarozza meg az
elvégzendo feladatkort, illetve a munkéért jaro tiszteletdij mértékeét.

23. A képviselo-testiilet bizottsagai
Motv 57.§-61.8)
36. § (1) A képviselO-testiilet — meghatarozott 6nkormanyzati feladatok ellatasara — allando
vagy ideiglenes bizottsagokat hozhat 1étre.
(2) A képviseld-testiilet a kdvetkezd allandé bizottsagokat hozta 1étre:
a) Népjoléti Bizottsag, létszama: 5 £6;
b) Ugyrendi Bizottsag, 1étszama: 3 f6.
(3) Az alland¢ bizottsagok altal ellatando feladatok részletes jegyzekét az 2. sz. fliggelék  rogziti.

37. § (1) Az iilést a bizottsag elndke hivja dssze gy, hogy az elbterjesztéseket és a meghivot legalabb az
iilést megel6z6 4 munkanappal kézhez kapjak az érdekeltek. A bizottsag akkor hatarozatképes, ha a
tagok tobb mint fele jelen van.

(2) A bizottsag iilését a bizottsag elndke, akadalyoztatdsa esetén a bizottsag képviseld tagja vezeti.

(3) A bizottsagi tlilésre allandd meghivott tanacskozasi joggal a polgdrmester és a jegyz0, vagy az
altala megbizott személy, valamint nemzetiségi iigyekben a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke.

38. 8§ (1) A képviselG-testilet — barmely képviseld inditvanyara — ideiglenes bizottsagot hoz

létre. Az ideiglenes bizottsag |étszamardl, 6sszetételérdl, feladatkorérdl a bizottsag megalakitdsakor dont. Az
ideiglenes bizottsag feladatanak elvégzését kovet6en megsz(inik.



24. A jegyzo, aljegyzo
(Mbotv. 81.§-83.8§)

39. § (1) A jegyzd vezeti a Kozds Onkormanyzati Hivatalt és ellatja a Motv. 81. § (3) bekezdésében
meghatarozott feladatokat. Piispdkhatvan telepiilésen a jegyzd megbizasabol a (2) bekezdésben
rogzitett feladatokat az aljegyz0 latja el.

(2) Az (1) bekezdésben jelolt feladatokon kiviil gondoskodik az Onkormanyzat miikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol, kiillondsen

a) Osszeallitja a képviselo-testiileti iilésre késziilt eldterjesztéseket,

b) biztositja a képviseld-testiilet szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatok ellatasat,

c) ellatja a képviseld-testiilet altal alkotott rendeleteket érintd deregulacios tevékenységet,
d) biztositja a K6zds Hivatal miikodéséhez sziikséges személyi, targyi és dologi feltételeket.
25. Kozos Onkormanyzati Hivatal
(Motv 84. § - 86. §)

40. § (1) A Kozds Onkormanyzati Hivatal a képviseld-testiiletek altal elfogadott Egylittmukodési
Megallapodas, Alapitd Okirat, Szervezeti és Miikddési Szabalyzat, valamint Ugyrend szerint miikodik. Az
Ugyrend tartalmazza a K6zos Hivatal feladatait, a dolgozok kozotti munkamegosztas részletes szabalyait és
a munkakori leirasokat. A ko6zos Hivatal szervezeti tagozodasa, 1étszama, munka és ligyfélfogadasi rendje az
SZMSZ 1. sz. mellékletét képezi.

V. fejezet
Az onkormanyzat gazdalkodasa
26. Gazdasagi program, koltségvetés

41.§ A képviseld-testiilet megbizatasanak id6tartamara telepiilésfejlesztési, miikodtetési és gazdasagi
ciklusprogramjat a polgarmester allitja dssze.

42.§ A koltségvetési rendelet tervezetét a Kozos Hivatal koztisztviseldje és az aljegyzd készitik eld, a
polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé. Targyalasa két {ilés keretében torténik.

V1. fejezet
Az allampolgarok részvétele a helyi koziigyekben
28. Helyi népszavazas

43.§ (1) A képviseld-testiilet koteles kitlizni a helyi népszavazast, ha azt a valasztopolgarok 20 %-a
kezdeményezi.

(2) A helyi népszavazas lebonyolitasara a valasztasi eljarasrol, a helyi dnkormanyzatokrol sz6lo
torvény, a népszavazas kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari kezdeményezésrdl, valamint a
népszavazasi eljarasrol szolo 2013. évi CCXXXVIIL torvény €s e rendelet rendelkezéseit kell
alkalmazni.



29. Kozmeghallgatas
44. § (1) A képviselO-testiilet évente egy alkalommal kozmeghallgatast tart.
(2) A kozmeghallgatas nyilvanos képviseld-testiileti tilésnek mindsiil.

(3) A kdzmeghallgatas 6sszehivasara, lefolytatasara a képviseld-testiileti iilésre vonatkozo szabalyokat
kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kozmeghallgatds helyét és idOpontjat, valamint a
targykoroket a kozmeghallgatas elott legalabb 15 nappal a helyben szokasos médon nyilvanossagra
kell hozni.

(4) A helyszinen elhangzott kozérdekl kérdések, javaslatok egy részére a helyszinen lehet valaszolni.
A helyszinen meg nem valaszolhato javaslatokat a képvisel6-testiiletnek meg kell targyalnia, s a
dontésrol értesiteni kell a javaslattevot.

31. Telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat

45. § A nemzetiségek jogair6l sz6lo torvény rendelkezéseinek megfelelden a telepiilésen megvalasztott
Piispokhatvani Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Egyiittmiikodési Megallapodast kot a
gazdalkodasi, pénziigyi feladatok ellatasara a Hivatallal. A megallapodas tartalmi elemeit a jegyz6
/ aljegyz6 éllitja Ossze. Megvitatasa, jovahagyadsa a képviseld-testiilet iilésének napirendi pontja
keretében torténik. Hatalyossa akkor valik, ha a megallapodast az érintett dnkormanyzatok
hatarozattal elfogadjak. Az Egyiittmiikodési megallapodas minden év januar 31. napjaig
aktualizalasra, majd jovahagyasra Keriil. /2/

VII. Fejezet
Zaro rendelkezések
46. § (1) Jelen rendelet a kihirdetést kovetd napon 1€p hatalyba.
(2) A rendelet mellékletei és fliggelékei az alabbiak:
1. melléklet: A K6z0s Hivatal szervezeti tagozddasa, 1étszama, munka és ligyfélfogadasi rendje
1. fuiggelék A képviseld-testiilet tagjai
2. fiiggelék Az 4llando bizottsagok tagjai, feladatai

(3) Jelen rendelet hatalyba I1épésével egyidejileg hatadlyat veszti Pilispokhatvan Kozség
Onkormanyzatanak 1 /2004. (1. 28.) OK sz. rendelete.

Batyi Jozsef polgarmester Szabados Adrienn jegyzd

A rendelet kihirdetésre kertilt: 2015.02.10. Szabados Adrienn jegyz6

/1/ Hatdlyos: 2018. januar 26. —1/2018. /I. 25./ 6nkormanyzati rendelet alapjan
/2/ Hatdlyos: 2018. januar 26. — 1/2018. /I. 25./ 6nkormanyzati rendelet alapjan



1. sz. melléklet

A Kozos Hivatal szervezeti tagozodasa, 1étszama, munka és iigyfélfogadasi rendje

(1) Hivatali 1étszam: 11 {6

(2) A k6z6s dnkormanyzati hivatal belsé szervezeti egységei:

Vezetok: 1 £6 Jegyzo, 1 f6 Aljegyzo
Munkacsoportok:

a) Pénziigyi ligyintéz6i munkacsoport — 5 {6
b) Adoiigyi ligyintéz6i munkacsoport — 2 6

c) Igazgatasi ligyintéz6i munkacsoport — 3 6

Koztisztviseloi 1étszamok megoszlasa:

Székhely: Pispokhatvan

aljegyz0 16
pénziigyi ligyintézd 2 16
ado ¢és kereskedelmi tigyintézo 116
igazgatasi ligyintézo 1 6

Kirendeltség: Galgagyork

jegyz0 116
pénziigyi ligyintézd 216
ado és altalanos igazgatas 116

Kirendeltség: Vackisujfalu

igazgatasi ligyintézo 116

pénziigyi ligyintézd 1 6



A koztisztviselok €s munkavallalo teljes allasban foglalkoztatottak.

(3) Munkarend:

Napok Piispokhatvan Galgagyork Vackisujfalu
Hétfo 7.30-16.00 8.00 - 16.00 8.00 - 16.00
Kedd 7.30-16.00 8.00 - 16.00 8.00 - 16.00
Szerda 7.30—-16.00 8.00—-16.00 8.00 —16.00
Csiitortok 7.30—-16.00 8.00-16.00 10.00 - 18.00
Péntek 7.30-13.30 8.00-14.00 8.00 —14.00
(4) Ugyfélfogadasi rend

Napok Piispokhatvan Galgagyork Vackisujfalu
Hétfo 8.00—-12.00 8.00-16.00 8.00 - 16.00
Kedd 8.00 - 12.00 - 8.00 - 16.00
Szerda 8.00 - 16.00 8.00 - 16.00 8.00 - 16.00
Csiitortok | - - 10.00 - 18.00
Péntek 8.00-12.00 8.00 —14.00 8.00 — 14.00




1. sz. FUGGELEK

Piispokhatvan Koézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének tagjai

Polgarmester neve: Batyi Jozsef

Képviselok névsora:

Batyi Janos
Czifra Jozsef
Czerovszki Istvan
Kanai Karoly
Margetan Imre
Varszegi Imre

Alpolgarmester: Batyi Janos



2. sz. FUGGELEK

A Képviselo-testiilet allando bizottsagai.

1. Usyrendi bizottsag

Létszdma: 3 {6
Tagjai:
Czifra Jozsef, Kanai Karoly, Czerovszki Istvan

Elnok: Czerovszki Istvan

Fobb feladat- és hataskore:

B kozremikodik titkos szavazasnal, valasztasnal,

B véleményezi az SZMSZ rendelkezéseit,

B 6nkormanyzati rendeletalkotast kezdeményezhet,

B javaslatot nyGjthat be a képvisel6-testiilethez a polgarmester jutalmazasa targyaban,

B az esetleges Osszeférhetetlenség megallapitasra iranyulo kezdeményezést megvizsgalja

B clvégzi a polgarmester, a képvisel6k vagyonnyilatkozatdnak kezelését (nyilvantartasat, ellenOrzését)

B nyilvantartast vezet a leadott vagyonnyilatkozatokrol, a tobbi bizottsagi irattol
elkiilonitetten kezeli azokat,

M felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatot az adatvédelmi szabalyoknak megfeleléen 6rizzék,
kezeljék, az abban foglaltakat - a nyilvanos vagyonnyilatkozatok kivételével - mas ne
ismerhesse meg.

2. Népjoléti Bizottsag

Létszama: 5 {6

Tagjai:
Margetan Imre elnok

Czerovszki Istvan Varszegi Imre (beltag)
Balintné Boldogi Edit, Batyi Jozsefné (kiiltag)

Fobb feladat és hataskore:

e Dont az 6nkorményzat altal atruhdzott szocialis hataskorokben.
o Dontésre elokésziti a képviseld-testiilet hatdskdrébe tartozo népjoléti feladatokat.

e Helyszini szemlét igényl6 dontéseknél a bizottsag 1-1 tagja az illetékes {igyintézovel
kornyezettanulmanyt készit.



