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Késziilt: a Piispokhatvani Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 2018. januar 24-én 17.00
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Jegyvziokonyvet vezeti: Gimesiné Szokol Emese
Jegyzokonyvet hitelesiti: Lami Katalin

Napirendi pontok:

1. A 2018. évi munkaterv elfogadasa

2. Munkamegosztasi megallapodas kotése a Piispokhatvani Kozos Onkormanyzati
Hivatallal

3. Beszamol6 a véci Szlovak Karacsonyrol
4. Egyebek

Gimesiné Szokol Emese: K6szonti a megjelenteket a testiileti {ilésen. Az elndk a jegyzokonyv
hitelesitdjének Lami Katalin képvisel6t javasolja, majd ismerteti a napirendi pontokat.

Jelen 1€v6 képviselok a hitelesité személyére tett javaslatot, valamint a napirendi pontokat
egyhangulag elfogadtak.

A napirendi pontok targyalasa:

1. Gimesiné Szokol Emese: Onkorményzatunk SZMSZ-e alapjan minden évben
megalkotja és elfogadja az éves munkatervét. Az idei év munkatervének tervezetét a
meghivéhoz csatolt eldterjesztésbdl megismerhették a képviseldk. Kérem, ha valakinek
van hozzaflizni- vagy kiegésziteni valdja, jelezze. A képviseld-testiilet tdmogatta az
eloterjesztett javaslatot és egyhangtilag az alabbi hatarozatot hozta:

1/2018 (1. 24.) sz. SZNO hatarozat
a Piispokhatvani Szlovik Nemzetiségi Onkormadnyzat 2018. évi munkatervérdl

A képviselo-testiilet 2018. évben minimum &t ilést tervez, melyek témai az alabbiakban
kertilnek felsorolasra. Ezen kiviil az elndk sziikség szerint dsszehivhatja a képvisel-testiiletet.

1. A 2018. ¢évi munkaterv és elfogaddsa, a telepiilési 6nkormanyzattal kotott
Munkamegosztasi megallapodas elfogadasa



A 2018. évi koltségvetés elfogadasa
A 2017. évi koltségvetési teljesités elfogadasa

Beszdmol6 az 6nkormanyzat gazdalkodésénak a I11. negyedéves helyzetérdl

o N

Az éves munka értékelése, felkésziilés a kdzmeghallgatasra
Hatarid6: folyamatos

Felelds: elnok

2. Gimesiné Szokol Emese tdjékoztatja a képviseld-testiiletet, hogy a telepiilési
onkormanyzattal kotott egyiittmiikodési megéllapodast minden év januar 31-ig feliil kell
vizsgalni és az esetleges modositasi javaslatok megtargyaldsa utan mindkét testiiletnek el
kell fogadnia. Ebben az évben egy j munkamegosztasi megallapodas késziilt, amelyet az
eloterjesztésben lathattak a képviselok.

2/2018 (I. 24.) sz. SZNO hatarozat
A Piispokhatvani Szlovik Nemzetiségi Onkormdnyzat és Piispokhatvan Kozség
Onkormanyzata kozott létrejott Munkamegosztdsi megdllapodas elfogaddsdrol

A Piispokhatvani Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat képviselé-testiilete el6zetesen
megismerte a Munkamegosztasi megallapoddsra vonatkozd javaslatot, és azt az 1. sz
mellékletben taldlhat6 formaban elfogadja.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: elndk

3. 2017. december 16-an onkormanyzatunk képviseldi tobb érdekléddvel egyiitt részt vett
a Vaci Szlovak Karacsony elnevezésii rendezvényen, amelyrél a képvisel6-testiilet
egyhangulag az alabbi megval6suléasi hatdrozatot hozta:

3/2018. (I. 24.) sz. SZNO hatarozat

a vdci Szlovak Kardcsony nevii programon valo részvétel megvaldsitdsdrol

A Piispokhatvani Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat a Véci Szlovak Onkorményzattal
kotott egylittmikodési megallapodasanak keretében a nemzetiségi kozosség sajatos kulturalis
onazonossaganak megerdsitése érdekében lehetséget biztositott a helyi szlovak kozdsség
tagjai szdmadra, hogy részt vegyenek a Vacon megrendezésre keriilé 20. jubileumi ,,Szlovak
Karacsony” elnevezésti kulturdlis rendezvényen. A programra torténd utazast az
Onkorményzat biztositotta, melynek koltsége br. 30.000 Ft volt. A program sikeresen
megvalosult.
Hatarid6: azonnal

Felel6s: elnsk

4. Az egyebekben Gimesiné Szokol Emese tdjékoztatta a képviseld-testiiletet, hogy
folyamatban van a 2017. évi miikodési timogatas €s a 2016. évi feladatalapu tamogatas
elszémoléasa. Felhivta a képviselék figyelmét, hogy a vagyonnyilatkozatok leadasi
hatarideje januar 31.

A napirendi pontok megtargy f ALsHanG nok az lilést bezarta.

hitelesitd
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1. sz. melléklet a 2/2018. (l. 24.) sz. hatarozathoz

Munkamegosztasi megallapodas

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Piispokhatvani Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
és Piispokhatvani K6z6s Onkormanyzati Hivatal
koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérol



1. Altalanos szempontok

Pispokhatvan  Kozség  Onkorményzatinak — képviselé-testilete, valamint a
Puspokhatvani ~ Szlovak Nemzetiségi  Onkorményzat  képviselé-testiilete  az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 27. § (2)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, figyelembe véve a nemzetiségek jogairdl
szolo 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (1)-(4) bekezdéseiben elbirtakat
egyuittmtikddési megallapodast (tovabbiakban: megéllapodas) kotnek.

A Piispokhatvani Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat (tovabbiakban: SZNO)
gazdalkodasanak végrehajté szerve — megéllapodas alapjan — a Piispokhatvan
Kozség Onkormanyzatinak (tovabbiakban: helyi 6nkorményzat) Képvisels-testiilete
altal kijelolt - Kkoltségvetési szerveként mikods - Piispokhatvani Kozos
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban egyiitt: hivatal).

A megallapodds részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmiikodési
lehet6ségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol ad6do kotelezettségek
teljesitését €s a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

Az irdnyito szerv dltal kijelolt koltsegvetesz szerv (tovabbiakban: kijelolt koltségvetési szerv)
azonosito adatai: Piispokhatvani Kozés Onkormdnyzati Hivatal

cim: 2682 Piispikhatvan, Kertsor utca 25.

adoszim: 15734855-2-13

bankszdimlaszam: 11742094-15441843

Torzskonyvi azonosito: 734851

A gazddsdgi szervezettel nem rendelkezd Piispokhatvani Szlovak Nemzetiségi
Onkormanyzat azonosité adatai:

cim: 2682 Piispokhatvan, Szabadsdg utca 27,

adoszam:16799022-1-13

bankszdimlaszam:11742094-16799022

Torzskonyvi azonosito: 669865

Az Puspokhatvani Szlovak Nemzetiségi Onkorméanyzat részére az Avr. 9. § (1)
bekezdés alapjan a Kkoltségvetési tervezés, az elbiranyzatok modositasanak,
atcsoportositdsénak  és  felhasznalasanak  végrehajtidsa, a  finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamoldsi és a pénziigyi, szamviteli rend betartdsa, és a
koltségvetési szerv mikodtetése, a hasznalatdban 1évé vagyon hasznalata, védelme
¢rdekében, ezen feladatok ellatasara a képviseld-testiilet a Hivatalt jelolte ki'.

Az SZNO az elézs pontban felsorolt feladatait? a Hivatal &llomanyaba tartozd
alkalmazottakkal, a munkamegosztasi megallapodasban rogzitett helyen és modon latja el.

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti az SZNO szakmai déntéshozé szerepét.

U Az Avr. 9. § (5a) bekezdése alapjdn rogziteni kell, hogy a felsoroltak kiziil melyik koltségvetési szerv melyik
feladatot ldtja el.
? Kivéve, ha az Avr. 9. § (2) bekezdés b) pontja szerinti feladatok elldtdsa szolgdltatds vasdrldsdval térténik.



A Hivatal és az SZNO Vezetdje kozosen feleldosok a munkamegosztis megszervezéséért és
végrehajtdsaért, az éves koltségvetésben és annak modositasaiban meghatérozott
eléiranyzatok figyelemmel kiséréséért és betartisaért, tovabba a belsé kontrollrendszer
kialakitasaért és muikodtetéséért.

Az SZNO a Hivatal szamviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatok (eszkozok és
forrdsok leltarkészitési és leltarozasi szabélyzata, az eszkozok és forrasok értékelési
szabdlyzata, a pénzkezelési szabalyzat, onkoltség szamitdsi szabéalyzat) a felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata és a szamlarend eloirasait,
tovabbd az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatdrozott szabalyzatokat® alkalmazza az azokban
cldirtakat kotelezo érvénnyel betartja.

A Hivatal gondoskodik arrol, hogy az altala vezetett szamviteli (fékonyvi) kényvelésben
elkiilonitetten szerepeljenck az SZNO gazdasagi eseményei.

A Hivatal ellaja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei az SZNO-nél
nem adottak, igy (példdul):

— konyvvezetés;

— leltarozas;

— terminalon torténd utalasok;
— adatszolgaltatas;

— stb.

2. El6iranyzatok feletti rendelkezési jogosultsig

Az SZNO a képviselo-testiilete altal a koltségvetési hatérozataban az alapfeladatai
ellatdsahoz jovahagyott személyi juttatdsok és az azokhoz kapcsolodd jarulékok, illetve
dologi kiadasok (ezen beliil) felett szabadon rendelkezik.

Az SZNO vezetGje a sajat koltségvetésében meghatérozott eléirdnyzatok felhasznaldsaért
felel, ezen feliil koteles feladatai ellatasarol, munkafolyamatai megszervezésérdl oly modon
gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetésében a részére megallapitott eldiranyzatok
takarékos felhasznalasat.

3. Tervezés

Az SZNO a koltségvetési tervezéshez adatokat szolgéltat, azok megalapozasara és
alatdmasztasara.

A Hivatal altal az SZNO szamara a feladatok fedezetéiil az SZNO nyilvantartasaiban
elkiilonitett eldiranyzatok szolgalnak, amelyet az SZNO érdekében hasznal fel.

A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének iddszakaban:

- figyelemmel kiséri a koltségvetési eldiranyzatok alakuldsat;

- elBkésziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a rendelkezésre allé informacidk
alapjan a tervezés megalapozasat szolgald szamitasokat, adatokat, informéciokat;

- a koltségvetési hatdrozat elfogadasat kovetden gondoskodik az eléiranyzatok
elkiilonitett (kormanyzati funkcio, f6kényvi szdmla alabontas) nyilvantartasarol,
errdl a SZNO vezetdjét tajékoztatja;

3 A= alkalmazott szabalyzatokat fel kell sorolni.



- gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasardl, egyeztetésérdl
és tovabbi vezetésérol;

- stb.
4. Eléiranyzat médositas

Az elbiranyzatok moédositdsaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az Oonkormanyzat
koltsegvetem hatarozata tartalmazza.

Az SZNO Vezetéje az eldiranyzat modositasi igényét a Hivatal felé — az elsé negyedév
kivételével — negyedévente jelzi.

Amennyiben az elSiranyzatok modositasira az Orszaggyiilés vagy a Kormany dontésének

kovetkeztében keriil sor, a Hivatal a végrehajtott médositasrdl tajékoztatja az SZNO
Vezetijét.

A képvisel6-testiilet altal elrendelt eldirdnyzat modositasok koltségvetésen  torténd
atvezetéséért a Hivatal pénziigyi féeldadoia a felelds.

5. Pénzkezelés

Az SZNO részére hazipénztiar miikodik, melynek felhasznalasi €s elszdmolasi szabélyait a
Hivatal pénzkezelési szabalyzata rogziti.

A hazi pénztarban maximum 200 000 Ft. tarolhatd, ebbél 100 000 Ft alatti kifizetések
teljesithetok (példaul):*

— kisosszegli szolgaltatasi kiadasok;
— reprezentécios kiadas;

— lizemeltetési anyagok kiadasai

Az SZNO a készpénzforgalomrol a vezetd, vagy az altala ezzel irdsban megbizott dolgozoija
az Ahsz. 52. §-aban, illetve a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény 167. § (1) bekezdés a)-j)
pontjaiban meghatérozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfeleld bizonylatokkal
elszamol.

Az SZNO 4ltal beszedett bevételeket a pénzkezelési szabalyzatban ezzel megbizott dolgozé a
Hivatal hazipénztardba befizeti. A készpénzben torténd kifizetésért és elszamolasért a vezetd
a felel6s.

6. El6iranyzat felhasznalas

6.1. A személyi juttatasokkal és a munkaerdével valé gazdalkodas szabalyai

A munkamegosztasi megallapodasban rogzitett a képviselo-testiilet altal jovahagyott
eldiranyzaton és létszam eldiranyzaton beliil a munkaltatéi jogok gyakorlasa az SZNO
vezetSjének a feladat- és hataskore, aki a jogkért a 2. pontban meghatirozottak szerint
gyakorolja.

* Annak fiiggvényében, hogy milyen elGirdny=atok felett jogosult rendelkezni.



A Hivatal az SZNO 4ltal teljesitett adatszolgaltatast feldolgozza és tovabbitja a Magyar
Allamkincstéar Igazgatosaga, illetve targy szerint az illetékes hatosag felé, a nem
kdzpontositott szamfejtés korébe tartozo illetményeket szamfejti és — utalds utjan —kiegyenliti.

6.2. A dologi kiadasokkal val6 gazdalkodas szabalyai®

Az SZNO a mikodéshez szlikséges targyi feltételek biztositdsa mellett a 2. pontban
meghatérozottak szerint gyakorolja a kovetkez6 feladatokat:

— megrendelések, szerzoédéskotések, beszerzésnél a szdmla  készpénzes
kiegyenlitése, raktarba torténé bevételezése, nyilvantartsa;

— targyi eszkozok javitasanak, karbantartasanak megrendelése

— egyes miikddési bevételek (intézményi ellatasi dijak, bérleti dijak, felesleges
eszk6zok értékesitése, stb.) beszedése, szamlazasa;

— stb.

6.3. Beruhazasi, felujitasi kiadasok

Az SZNO beruhézasi, felujitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi megéllapodasban
rogzitettek szerint a képvisel6 testiilete altal a meghatarozott esetben és mértékben végezhet.
Amennyiben a beruhazas, felujitas forrdsa palyazati pénzeszkoz, abban az esetben is
sziikséges a képviseld-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.

7. Kotelezettségvallalas, utalvanyozis, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,
teljesités igazolas

A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorldsara vonatkozé 4ltaldnos szabalyokat a
Hivatal kotelezettségvallalds, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités
igazolas cimii szabélyzata tartalmazza, melynek hatalya az SZNO-re is kiterjed.

Kotelezettséget az SZNO nevében a jovahagyott éves koltségvetési eldiranyzatok esetében a
koltségvetési szerv vezetdije irdsban jogosult vallalni.

A kotelezettségvallalds sordn a megrendel6i szamlat az SZNO részére kéri kiallittatni..

Kotelezettségvallalas a Hivatal gazdasagi vezetdje — pénziigyi féeléadd - ellenjesyzése utan
csak irdsban torténhet.

A kotelezettségvallaldsokrél a Hivatalban — koltségvetési  szervenként — analitikus
nyilvantartast vezet a pénziigyi féeldado.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utidn, a pénziigyi teljesités
esedékességét megeldzden, irdasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gy6zédnie
arrol, hogy a szabad el6irinyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési id6pontokban a
pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalis nem sérti a gazdalkodasra
vonatkozo szabalyokat.

Amennytben az gazdasdgi szervezettel nem rendelke=6 koltségvetési szerv a dologi kiaddsok felett, vagy azon beliil részelGirany-atok felett
ondlléan rendelkezik.



Az SZNO esetében a teljesités igazolés az elndk jogosult. A kijelslt személyeknek a teljesités
igazolas datumdnak és a teljesitési tényre torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

Utalvényozasra az SZNO ELNOKE irasban jogosult. Az utalvanyozds minden esetben
irasban, utalvanyrendeleten torténik.

A gazdalkodési jogositvanyok betartdsa mellett az Avr.-ben eléirt Osszeférhetetlenségi
kdvetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellenérzési és gazdalkodasi jogkdrsk gyakorldsa sordn kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolds cimii szabalyzatban meghatarozott
eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorok gyakorlasara felhatalmazottak
részére kotelezd érvényiiek.

8. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A f6konyvi kényvelést, az eléiranyzatok €s azok modositasanak nyilvantartasat, tovabba az
analitikus nyilvantartdsok vezetését a Hivatal végzi.

A Hivatal az SZNO ELNOKE kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja az
intézményt érinté bevételi és kiadasi eléiranyzatok felhasznalasardl. A képvisel-testiilet
koltségvetést érinté dontéseirdl, intézkedésérsl a Hivatal vezetdje azonnal tajékoztatast nyujt.

A altalanos miikddéshez és agazati feladathoz kapcsolodd tamogatasok elszamolasihoz
sziikséges alapadatokat az SZNO szolgéltatja a Hivatal felé.

9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

A Hivatal vezetdje, vagy 4altala irasban felhatalmazott személy az informacidaramlas
zavartalan és az adatszolgaltatas valodisaganak biztositdsa érdekében sziikség szerint
személyes megbeszélést tart.

Az SZNO a Hivatal altal meghatérozott idépontig az alabbi adatszolgaltatasokat koteles
teljesiteni:

—  koltségvetési terv dsszeallitdsahoz az intézményi igény benyujtasa

— akoltségvetési eldiranyzatok médositasara vonatkozd igények benyujtasa

— havi pénzforgalmi jelentés tovabbitasa

— koltségvetési beszamolé elkészitési hatérideje;

— minden adatszolgaltatast, melynek felettes szerv a teljesitését kéri.

10. Beszamolas

Az SZNO vagyoni ¢s pénziigyi helyzetével kapcsolatos kdnyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

Az SZNO beszamolojat a Hivatal késziti el.

A konyvviteli mérleg alatamasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idépontjat, felelbseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat
tartalmazza.



Az SZNO szakmai feladatellatasét bemutato szoveges beszamold elkészitése a koltségvetési
szerv vezetdjének a feladata.

12. A bels6 kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

A Hivatal és az SZNO elnoke az altala vezetett Onkormdanyzat vonatkozéasiban koteles a
belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockédzatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikaciés
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél €s belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
eléirasait, tovabbd az 4llamhéaztartasért felelds miniszter 4ltal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

Az SZNO elnske a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérsl
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatérozottakkal 6sszhangban
koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrdl a Hivatalt
tajékoztatja.

Az SZNO belss ellendrzését Képvisel6 testiilete altal megbizott belss ellenér végzi. Belsd
cllenérzésre a kockézatelemzéssel —aldtdmasztott éves belss ellenérzési  tervben
meghatdrozottak szerint keriil sor. A belsé ellenbrzés lefolytatasanak rendjét a belsd
ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

13. Zaro rendelkezések

A megdallapodast Piispokhatvan Kozség Onkormanyzatanak Keépviselé-testiilete a 8/2018 (01.
23.) sz. OKT hatérozatdval, a Piispskhatvani Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-
testiilete a 2/2018 (01. 24.) sz. SZNO hatarozataval Jovahagyta, e naptdl a megéllapodas
hatalyos.

Piispokhatvan, 2018. januar 24.
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