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ALLASPALYAZAT
NEZSAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi el6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Hatésagi feladatok, igazgatasi ligyek, cimképzés,
cimnyilvantartas, népességnyilvantartds, munkaiigyi feladatok, szocialis feladatok, képvisel6-
testlileti, bizottsagi elGterjesztések készitése, jegyzO6konyv vezetése, ligyfelek fogadasa, ASP
rendszerben adminisztracios feladatok elvégzése, anyakonyvi ligyintézés.

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Nézsa

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krol sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) rendelkezései az irdnyadok. A Kttv. 46. §.
szerinti 6 hénapos prébaidd. Palydzatok benyujtdsanak modja postai dton a Nézsai Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2618. Nézsa, Park utca 1. cimre, boritékon feltiintetve "igazgatasi el6adoi
palyazat", vagy elektronikus dton a jegyzo@phnezsa.hu valamint a hivatal@phnezsa.hu e-mail
cimre.

Feltételek, Elonyok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
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szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, kozépfoku

Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 2
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- kozigazgatasi alapvizsga

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Anyakonyvi szakvizsga, KIRA, ASP szakrendszerek ismerete, hatésagi munkakdérben
onkormanyzatnal szerzett tapasztalat

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoria: B
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Kommunikacids készség (alap)
- Terhelhet6ség (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefiiggésben szilikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.01.31. 00:00

A palyazat elbiralasanak maddja: A birdlat személyes megbeszélés alapjan az onéletrajz, a
végzettség és a palyazati elonyok figyelembe vételével torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.02.02. 00:00
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A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.nezsa.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.02.05.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.01.19.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

{ﬁé ): lkazszolgéués



