Beszamolé a Nogradi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2021. évi munkajarol
Tisztelt Képviselotestiilet!

Berkenye ¢s Nograd teleptilések 2004.07.01-t61 kdzosen latjak el kozigazgatasi feladataikat, a
hivatal neve a fenti idéponttol Berkenye-Nograd Korjegyzoség volt. 2013.01.01-t61 Berkenyei
K&z6s Onkormanyzati Hivatal lett a tdrvény erejénél fogva az 4j név. 2020.01.01-t81 pedig a
felek kozos akarata alapjan a székhely Nograd lett, igy a jelenlegi kozigazgatasi szerv a
Nogradi K6zds Onkorményzati Hivatal.

2022 januar 1-jén Berkenye létszama 727 6, Nogradé 1713 £6.

Onkormanyzati miikodés

Az onkormanyzati hivatal fontos feladata a bizottsagok és képviseldtestiiletek munkdjanak
elokészitése, a jegyzOkonyvek megirasa, a hozott dontések végrehajtasa. Itt torekedtiink
mindig a pontos munkavégzésre, de a munkatorlddasok és a szaporodd iilések (testiileti és
bizottsagi, és egyéb megbeszélés) miatt a jegyzOkonyveket nem mindig tudjuk hataridében
elkésziteni, megkiildeni, azonban erre toreksziink. A siirgds palyazati hataridék betartdsa
miatt rendkiviili tilések tartasara is sziikség volt.

crer

a hivatal végzi.

A testiileti és bizottsagi lilések statisztikaja 2021-re az alabbi.

Berkenye Nograd
Testiileti iilések szama 12 (ebbdl 5 zart) 6
Hozott rendeletek szama 10 10
Hozott hatdrozatok szama 56 71
Polgéarmesteri hatarozatok szdma 28 64
Nemzetiségi iilések szdma 4 3
Nemzetiségi hatarozatok szama 18 10
Nemzetiségi elnoki hatarozatok szama 10 8
Egészségligyi, Szocidlis, Oktatasi és Sport Bizottsag 4 iilés / 29 hatarozat

A 2020-as és 2021-es esztendében az Onkormanyzatisag ¢letében olyan helyzet kdvetkezett
be, ami még nem fordult el az dnkormanyzati rendszerben, ez a pandémia miatt kialakult
vesz€lyhelyzet, amely mésodszor 2020. november 4-t6l 2021. julius 15-ig tartott. Az
onkorményzati munkaban ez azt jelentette, hogy sem testiileti sem bizottsagi iilést nem
lehetett tartani. A polgarmesterek, és a nemzetiségi dnkormanyzatok elndkei hoztak meg a
sziikséges dontéseket.

Mindkét telepiilésen a képviselokkel egyeztetések is voltak a fontosabb témakban.

A polgarmesteri dontéseket kozétettiik az Onkormanyzat honlapjan, és amikor mar Gssze
lehetett hivni az iiléseket beszamoltunk a veszélyhelyzet alatt hozott dontésekrdl, amelyeket a
testliletek egyhangulag jovahagytak.

A valtozd jogszabalyi kornyezet mellett jelentds feladat az Onkorményzati rendeletek
folyamatos vizsgalata, hogy megfeleljenek a kozponti eldirasoknak.

2021. év elején értiikk el azt az allapotot, hogy mindkét telepiilés minden hatdlyos
onkorméanyzati rendelete felkeriilt a nemzeti jogtarba. Aprilistdl Uj rendeletszerkesztd
rendszer keriilt bevezetésre, ami sokkal bonyolultabb, és nehezen alkalmazhat6, mint az
el6zo.

Sokkal t6bb 1d6t igényel ennek a hasznalata, ha csuszasokkal is, de igyeksziink eleget tenni a
jogszabalyi eléirasoknak.

Rendeleteinket folyamatosan modositjuk, aktualizaljuk.
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Iktatas, iigyiratkezelés

Az alabbiakban foglalt kimutatas tiikrozi az elmult évben iktatott iratok és hozott dontések
szamat.

A hatosagi statisztikat évente két alkalommal kellett leadnunk, 2021-ben tartalma jocskan
kiboviilt az el6zéek 6ta. Minden dontésrdl adatlapot kell felvinni, ez alland6 odafigyelést és
ellendrzést jelent.

A dontések tulnyomo tobbsége hatarozat, azonban hozunk végzéseket is, szintén dontés a
hatosagi bizonyitvany (az anyakdnyvi kivonat, az ado- és értékbizonyitvany, valamint a
kiilonféle szakhatosdgi hozzajarulasok is ennek mindsiilnek). A legtobb hatirozat az
adoigazgatasi eljaras keretében sziiletett.

Dontés
Iktatott iratok szama allamig. ligyben Onkorm. tigyben
Berkenye 2911 db 196 db 71 db
Nograd 4291 db 400 db 97 db
Osszesen 7202 db 596 db 168 db

Az adatokbol kitlinik, hogy rengeteg az iktatott iratok szdma mindkét telepiilésen. Ha
Berkenyét nézziik, az ¢év minden munkanapjan tobb mint 10 irat keriilt iktatasra, Nogradon
pedig majdnem 20. Figyelembe kell venni azt is, hogy az iratokat az ASP rendszerben — amit
kotelezden kell hasznalni — kell iktatni €s irattdrozni, ami eleve sok id6t vesz igénybe. Az
irattarozasi munkat csak akkor tudjuk végezni, ha nincs mas fontosabb munka ¢és i1d6 jut ra,
ezért ott altalaban lemaradas van. Nogradon az irattar allapota nagyon rossz, azon valtoztatni
kell siirgésen.

Hatosagi tevékenység
Az anyakonyvi munkat, ¢és népesség-nyilvantartasi, valamint hagyatéki feladatokat

igyeksziink megfeleld szinvonalon az igényeket kielégitve elvégezni. A 2021. évi statisztika
az alabbi:

Berkenye Nograd
Sziiletés anyakonyvezése helyben - -
Hazassagkotés 20 37
Haléleset anyakonyvezése helyben 7 6
Hagyatéki tigy 17 21
Helyi lakcim feldolgozés 19 58
Fold kifliggesztések szama 7 43
Cimnyilvantartasi tigy 9 17
Fakivagasi engedélyek szama 1 16

A hagyatéki tigyek szdma Berkenyén 2021-ben nagyon magas volt, ez sok munkat jelentett
helyben.

Az anyakonyvi feladatokat a Nogradon dolgozo kollégand latja el mind a két telepiilésen,
azonban foként halélesetek ligyében helyben Berkenyén szoktam atvenni, és atadni az iratokat
a hozzatartozoknak.

Az anyakonyvi munka is egyre bonyolultabb, példaul a nevet valtoztatd menyasszonyrdl is az
anyakonyvvezetdnek kellene fényképet késziteni és ujjlenyomatot venni.

Noégrad kozség igy modositotta anyakonyvi rendeletét, hogy a berkenyei lakosok szamara is
ingyenes a tandcsteremben kotott hazassdgkotésnél torténd kdzremiikddés.
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Matyasné Fidler Brigitta is elvégezte az anyakonyvi tanfolyamot, igy a helyettesités
megoldott.

A lakcimnyilvantartassal kapcsolatos a Kozponti Cimregiszter 1étrehozésa, feliilvizsgalata.
Ebben sajnos vannak elmaradasok, hiszen a két telepiilésen igen sok cim Iétezik, ¢és
feliilvizsgalni csak uigy lehet, ha iktatott irat késziil minden esetben.

Jelenleg Berkenyén 44 db, Nogradon 215 db cimet kell még javitani, feliilvizsgalni, a
tarsashazak esetén ez problémas.

Berkenye telepiilésen a lakopark és a Harsas utca beépiilése folyamatos cimképzési feladatot
is jelent, az eredetileg kialakitott hdzszamok valtoznak, mert a tulajdonosok megosztjak
telkeiket.

Berkenyén

Noégradon az almaskerti részen egyre tobben ¢lnek allando jelleggel, ott, ahol régen nem volt
lakcim, €s tobbszor eldkeriilnek régi rossz lakcimek, amit csak 0j cim képzésével tudunk
korrigalni. Az elmult évben tobbszor eléfordult, hogy kiilteriiletre kértek cimet.

A kereskedelmi és szallashellyel kapcsolatos feladatokat, valamint telepengedélyezési
hataskort szintén a kozos hivatal latja el. A szallashelyek ellendrzését is litemterv szerint kell
végrehajtani. A kereskedelmi és szallashely adatokat a honlapon folyamatosan aktualizalni
kell.

A lakossag hozzaszokott, hogy fat csak engedély birtokdban lehet kivagni. Az engedélyt
helyszini szemlét kovetéen adom meg.

Az adohatéosag munkdjat kiilon beszamold tartalmazza Noégradon ¢és Berkenyén. A
kintlévéségek dsszege mindkét telepiilésen alacsony.

Itt kivanom megjegyezni, hogy 2020-ban mar nem illette meg az Onkormanyzatokat a
gépjarmiiado bevétel, de az adminisztraciés munka még nalunk volt. 2021-t8l ez a NAV-hoz
kertilt.

Nograd telepiilésen addzasi feladatokat ellatd kollégandhoz keriiltek a berkenyei
foldeladassal kapcsolatos kifliggesztési ligyek, és egy€b ingatlaniigyek.

Berkenyén az ad6zasi feladatokat ellatd kollégand, -mivel egyéb pénziigyi feladatokat is ellat
—nagyon le volt terhelve.

Szocialis feladatok
A hivatal feladatai kozé tartozik a megallapitott tdmogatdsokrdl szabalyszerti hatarozat

készitése, a tamogatasok kifizetése, az azokkal kapcsolatos adminisztracio elvégzése.
Ezzel kapcsolatosan az adatokat az alabbi tablazatban foglaljuk ossze:

Berkenye Nograd
Rendszeres gyermekvéd. kedv. részesiilo 11
Lakasfenntart. timogatasban részesiild
csaladok szama 2 2
Szocidlis étkez6k szdma 81 51
Telepiilési tim-ban részesiilok szama 23 25

2014. év ota folyamatosan részt vesziink a szocidlis tlizifa programban, mindig benyjtjuk az
igényeket, meghozzuk a sziikséges rendeletet, és végrehajtjuk a dontéseket. Javaslatot tesziink
a jogosultak korének meghatarozasara, segitlink a raszorultaknak az igény benyujtasanal.
2021-ben Berkenyén 13 csaléd, kapott 30 kobméter, Nogradon 32 csaldd kapott 70 m3 tiizifat.
Berkenyén a hivatal dolgozdja adja le mindennap a szocialis étkezOk igénybevételének
jelentését €s a pénztaros szedi be minden honapban a téritési dijat. Nogradon ezen feladatokat
az ¢lelmezésvezetd végzi, tehat nem harul a hivatalra ez a munka.



Mindkét telepiilésen az ujsziildttek tadmogatasban részesiilnek, ezen feliill az 6vodasok,
altalanos és kozépiskolasok is tdmogatast kapnak. Ezzel kapcsolatban az adatok 2021. évre
vonatkozoan az aldbbiak:

Berkenyén
- Ujszilottek tamogatasa: 5 16/ 65.000 Ft
- Ovodaztatasi/Beiskolazasi tdmogatasok 51 £6/945.000 Ft
Noégradon
- Ujsziilottek tamogatasa 9f6/  90.000 Ft

- Ovodaztatasi/Beiskolazasi timogatasok 211 £6/2.743.000 Ft

Jelentds feladat a rengeteg statisztikai adatszolgéltatds, minden teriileten, de szocialis
tigyekben is

Egyéb feladatok

A munkaiigyi feladatok ellatasa is igen sokrétli, sokféle jogviszony van (kozalkalmazotti,
koztisztvisel6i, munkatérvénykonyv szerinti, megbizasos, kozfoglalkoztatotti, didkmunka).
Mindegyiknél masként kell szdmolni a jogviszonyok beszamitasat, a jubileumi jutalomhoz
vald 1d6t, a szabadséagot,)

A munkaiigyi hivatal felé¢ torténd igénylések, elszamolasok az elmult években egyre
bonyolultabba valtak, csak elektronikus uton adhatok le az iratok elektronikus aldirassal.
Alljon itt néhany szamadat az ilyen jellegii feladatokrol.

Berkenye Nograd
Koztisztviselok szama 3 6
Kozalkalmazottak szama 6 12
Munka torvénykonyv szerinti 2 6
Megbizasos jogviszony 4 1
Kozfoglalkoztatottak szama 2 3
Didkmunkasok szdma 7 4

Fontos a pénziigyi feladatok ellatdsa, ezen a teriileten azonban szakember hiany mutatkozik,
ezért Berkenye telepiilésen a konyvelést mar évek ota kiilsé szakember latja el.

Nogradon az 2019 év végén mondott fel a pénziigyi feladatokat ellatdo szakember, ezért
palyazatot irtunk ki, és helyi szakképzett személyt tudtunk felvenni.

2020. nyaran azonban a biztonsagos feladatellatas érdekében célszertinek latszott, hogy a
konyvelési, beszamolo készitési, és a gazdalkodasrol szo6l6 jelentések ellatasaval kapcsolatos
feladatokat szintén kiils6s szakemberre bizzuk, ez azota is igy van. Sajnos az informaciokat
1donként nehezen kapjuk meg.

A palyazatok fontosak az Onkormanyzatok életében. Szinte minden {ilésen van ezzel
kapcsolatos dontés. 2020 januéarjaban Berkenyén 1 {6 kertilt felvételre, akinek feladata foként
a 2 telepiilés palyazati ligyeinek ellatasa volt. Sajnos ez kiilsé segitséggel sem sikertilt teljes
mértékben. A dolgozd 2021 tavaszan tavozott. Helyette Ciuleacné Drajkd Adrienn kerdilt
alkalmazasra, 0t a két dnkormanyzat idéaranyosan alkalmazta. Berkenye dnkormanyzatanal



azonban 2022. februar 15-én alkalmazasa megsziint. Azota kiilsd szakemberek segitségével
torténik a feladatellatas, amely a helyi munkaerdre és a jegyzore is plusz terhet harit.
Noégradon Adrienn a palyazati ligyeken kiviil mds Onkormdnyzati ligyekben is segit és
alpolgdrmesterként segiti a polgarmester kommunikacios tevékenységét.

Sokszor nagyon bosszantd, hogy az Onkormanyzaton kiviilallo okok miatt a palyazatok
elszamolasa komoly akadalyokba {itkozik, és ahogy az id6 halad egyre nehezebb az
elszamolés, ez sokszor tobbletkiadast is eredményez.

Sajnos Berkenyén féleg a lakoparki részen Nogradon pedig az alméskerti részen marad el az
ingatlanok rendbe tétele. A felszolitasok, és ellenérzések a nyari iddszakban jelentkezd
hivatali feladatok

Oriiliink, hogy telepiiléseink fejlédnek, de ezaltal a hivatalra is tobb ellatando feladat harul,
hiszen nincs olyan hét, hogy a Helyi Epitési Szabalyzatban foglalt adatokrol a telepiilésképi
véleményezésrol, telekeladasrol, kozmiivesitésrdl ne érdeklddnének foként a jegyzonél,
foépitésznél. Alljon itt két iigynek a statisztikaja ezzel kapcsolatban.

Telepiilésképi véleményezés 2021-ben Berkenyén 18 esetben Nogradon 8 esetben tortént. A
kiilonféle kozmiivek vezetésével kapcsolatban pedig az elmualt évben Berkenyén 21
alkalommal Nogradon szintén 24 alkalommal adtunk tulajdonosi ¢és kozutkezel6i
hozzajarulést.

Szakhatosagi hozzéjarulds Berkenyén 4 esetben, és Nogradon is 4 esetben kertilt kiadasra.

Ha megvizsgaljuk a kiilonféle adatokat, megallapithatjuk, hogy Berkenye telepiilésre
vonatkozoan az ligyek tobb esetben (foként szocidlis étkezés, telepiilésképi ligyek) nagyobb
szamban, sok esetben pedig nagyobb aranyban jelentkeznek, mint ami a két telepiilés kozotti
lakossagszam szerint varhatd lenne emiatt a kirendeltségen nagyobb a munkateher, a
szabadsagok kiadésa szinte lehetetlen, a jegyzOnek igazgatasi feladatokat is el kellett ellatnia.

A temetOnyilvantartas pontos vezetése Berkenyén didkmunka segitségével megvalosult.
Noégradon a konyvtaros segit ennek a feladatnak elvégzésében. Az 0j temetd mar kész, a régi
még hatravan. Természetesen a naprakész nyilvantartas vezetését is biztositani kell.

Sajnos lemaradasaink most is vannak, iratkezelés, irattdrozas téren néhany kisebb jelentdségii
szabalyzatot is potolni, aktualizalni kell, nyilvantartdsok pontositasat is el kell végezni. Az
ebnyilvantartas terén példaul ujra teljes korti felmérést kell késziteni. Jegyzokonyv kottetési,
ellendrzési és leltarozasi feladatainkat is potolni kell. Kotelezettségvallalassal kapcsolatos
utalvanyrendeletek kinyomtatasanal is lemaradés van.

Pandémia

A pandémia sajnos nemcsak a testiileti iilést valtoztatta meg, hanem a hivatal munkajat is.
Munkénk ez id6 alatt sem csokkent, mert jelentéseket ugyanugy kellett adni, sét, pont az elsé
pandémia idején kellett az ASZ kérésére feltolteni az Osszes szabalyzatunkat egy
bonyolultabb rendszerbe, ezt 2021-ben az 6vodara vonatkozdan kérték.

Az lgyfélfogadast korlatozni kellett a védelem érdekében, azonban ahol fontos volt a
személyes egyeztetés, ott volt személyes ligyfélfogadas is.

Hivatalunkban kisgyermekes anyak is dolgoznak, foként szamukra otthoni munkavégzést is
engedélyeztiink, hiszen gyermekeik nem jarhattak iskoléba, 6vodaba.

A karanténba helyezésrdl hatarozattal értesiiltiink. Mindenkit megkerestiink, hogy miben
tudunk segiteni annak, aki nem hagyhatta el lakohelyét.

Az elmult években a pandémia miatt nagyon nehéz idészakok voltak a hivatali munkaban.
Nogradon volt, hogy az dsszes dolgozo szinte egyszerre volt tavol.



Targyi feltételek

A hivatal miikddési kiadasait az erre a célra kapott allami tdmogatds 2021-ben fedezte. A
targyi feltételek terén megallapithatd, hogy mindkét hivatal épiilete felujitott, a megfeleld
eszk6zok rendelkezésre allnak, a munkafeltételek biztositottak. Nogradon a fiités sokszor volt
elégtelen. Mindkét helyen tovabbi intézkedések sziikségesek az informdciobiztonsagi
kovetelményeknek torténd megfelelésekhez pl. zarcserék, kamerak, nyilvantartdsok vezetése
tigyfelekrol stb.

Az 1j telefonkdzpont konnyebbséget jelent, de tobbszér nem muikoddképes, ez problémat
jelent.

Személyi feltételek

Elmondhatom, hogy kollégandim folyamatosan probaljak a folyton valtozoé koriilmények
kozott szakmai ismereteiket bdviteni, az tigyfelek igényeit kiszolgalni. Ugy gondolom, hogy
mindenki magas szinvonalon tesz eleget feladatai elvégzésének. Egyre tobb informatikai
rendszert kell hasznalni, amelyek egyre bonyolultabbak. Sziikséges, hogy az eldirt vizsganak,
tovabbképzésnek a dolgozok eleget tegyenek.

Berkenyén a 1étszam igen kevés, ezért nagy problémat jelent a szabadsagok kiadasa.

Fontos lenne az tigyfélfogadas betartasa.

Oriildk, hogy az elmult években béremelésben és jutalomban részesiilhettiink.

Mivel megszereztem a 40 év szolgalati id6t, 2022. szeptember 30-an jegyz6i jogviszonyom
Berkenye és Nograd telepiiléseken 18 év szolgalat utan megsziinik.

Amennyiben sziikséges lesz a tovadbbiakban bizonyos részteriileteken a segitségemre,
munkamra, egyeztetés alapjan erre lehetOséget latok, foként Berkenyén, mert ott nagyon
kevés a létszam.

Osszefoglalva ugy itélem meg, hogy a kozos hivatal jo szinvonalon végzi a munkajat,
nyomon kovetve az informatikai fejlédéseket, alkalmazkodva az allandéan valtozo
koriilményekhez.

Az oOnkormanyzat miikodés (polgarmester, képviselOtestiilet) biztositasan feliil ellatjuk a
jogszabalyok altal hataskoriinkbe utalt szamos hatosagi tigyet. Ezen feliil a hivatal jelentds
részben kozremiikodik az egyéb ligyek, és feladatok elvégzésében, ami a telepiilések
érdekében fontos.

A hivatal miikddéséhez sziikséges személyi €s targyi feltételek nagyrészben biztositottak.

Tisztelt KépviselOtestiilet!
Kérem a hivatali munkaval kapcsolatos beszamolom elfogadasat, és az ezzel kapcsolatos
hatarozat meghozatalat.

Nograd, 2022. augusztus 15.

Arpasné Schlenk Judit
jegyz6

HATAROZATI JAVASLAT

Nograd Kozség Onkormanyzatinak képviseld-testillete a Nogradi Kozds
Onkorményzati Hivatal munkajarél sz616 beszamolét elfogadja.

Kéri az 0j jegyzot, hogy a jovOben is gondoskodjon a hivatal jo szinvonalon
torténd mitkodésérdl.

Hatéridd: folyamatos

Felelds: uj jegyz6






