KOZSZOLGALLAS sorszam: 8965

Intézményi iktatészam:

ALLASPALYAZAT
NOGRADI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi-szamviteli ligyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Kozos hivatal, onkormanyzat, nemzetiségi
onkormanyzat gazdalkodasi, pénziigyi feladatainak ellatasa.
-kotelezettségvallalasok, kovetelések, szallitoi, vevdi szamlak rogzitése,
-analitikus nyilvantartasok vezetése,
- szamlak kifizetésének el6készitése,
-tdmogatasbol megvaldsulé feladatok nyilvantartasa,
- bérleti dijak szamlazasa, bevételek kezelése, egyeztetése,
-pénziigyi egyeztetések végrehajtasa,
-napi utalasok el6készitése és véglegesitése,
-Szamviteli zarasi feladatok elvégzése, adatszolgaltatasok elkészitése
Betoltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat
Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakorcsalad):

Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes

munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Nograd

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Jelentkezni lehet a KOZSZOLGALLAS Portilon vagy elektronikusan
hivatal@phnograd.hu e-mail cimen, postai dton a 2642 Noégrad, Hunyadi utca 18. cimre

megkildhet6 a palyazati dokumentacié.

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet

- CselekvOképesség



KOZSZOLGALLAS sorszam: 8965
Intézményi iktatészam:
- Magyar allampolgarsag

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok, Pénziigy, bank és biztositas, pénziigyi ligyintéz6

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Kozépfoku képesités, pénziigyi és szamviteli végzettség

- Koltségvetési intézményben szerzett gyakorlat, legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat

- Felhasznal6i szintli MS Office (irodai alkalmazasok)
- Onall6 munkavégzés, problémamegold6 készség
- Egytittm{ikodésre és csapatmunkara vald készség

- Preciz, pontos, rendezett munkavégzés, atlathato igényes munka

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Szamlazoé programok, konyvel6 programok ismerete

- ASP szakrendszer ismerete

- Allamhaztartasi mérlegképes konyvelsi képesités

- Fels6foku végzettség

- Allamhaztartasban (lehetleg onkormanyzatnal) pénziigy teriileten
szerzett tapasztalat

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
motivacios levél
A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrol szél6

nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben szilikséges kezeléséhez hozzajarul.

fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany



KOZSZOLGALLAS sorszam: 8965
Intézményi iktatészam:
- hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- szakmai gyakorlat hitelt érdeml6 igazolasa

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.04.14. 09:00
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.04.14. 13:00

A palyazati Kiiras tovabbi kézzétételének helye: Nograd Kozség Onkormanyzatdnak és
Berkenye Kozség Onkormanyzatanak hivatalos honlapja

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.04.17.
Publikalas tervezett id6pontja: 2023.04.03.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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