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JEGYZOKONYV

amely késziilt: Penc K6zség Onkormanyzat hivatalos helyiségében, 2016. oktéber 10. napjan, 7.00
6rakor megtartott Penc K6zség Képviseld-testiiletének rendkiviili tilésérol.

Jelen vannak: A jelenléti iv szerint

Kralik Jozsef polgarmester tidvézli a képvisel§-testiilet tagjait, meghivottakat. Megallapitja, hogy a
7 £6s képviseld-testiiletb6l 5 6 jelen van, a képviseld-testiilet hatdrozatképes.

Penc Kozség Onkormanyzat Képviselé- testiilete a napirendi pontokat hatdrozathozatal nélkiil
egyhangtlag elfogadta.

1. KOFOP-1.2.1- VEKOP- 16 palyizattal kapesolatos dontések meghozatala
Eloterjeszto: Kralik Jozsef polgarmester

Kralik Jézsef polgiarmester: Penc Kozség Onkormanyzat Képviseld- testiilete kordbban mar
csatlakozott az ASP rendszer bevezetése projekthez. A rendszer megfelelé miikddtetése érdekében,
a telepiilésnek lehetésége van palyazatot beadni, ebben kérem a Képviseld- testiilet tamogatasat.
Amennyiben nincs kérdés észrevétel, kérem, szavazzunk.

Penc Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiilete 5 igen szavazattal (egyhangulag) az alabbi
hatarozatot hozta:

Penc kiézség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
89/2016. (X.10.) szamu hatdrozata

Penc Ko6zség Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete hatdrozatot hoz annak érdekében, hogy
a Penc Kozség Onkormanyzat a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél szo6lé 2011.évi
CLXXXIX. torvény 114. §- dban, illetve az 6nkorményzati ASP rendszerr6l sz616 257/2016
(VIIL 31.) Korm. rendeletében meghatarozottak szerint az 6nkormanyzati ASP rendszerhez
torténd csatlakozasi kotelezettségének eleget tehessen, melyben felhatalmazza az
Onkorményzat polgarmesterét, hogy az 6nkormanyzat nevében a KOFOP-1.2.1-VEKOP-16
azonositdé jelll ,,Csatlakoztatdsi konstrukcié az ©nkorményzati ASP rendszer orszdgos
kiterjesztéséhez” cimii felhivasra tAmogatési kérelmet nyujtson be és a timogatasi jogviszony
létrejotte esetén a kedvezményezetti kételezettségeket és jogokat gyakorolja Onkormanyzata,
illetve a Piispokszilagy Onkormanyzata nevében és javéra.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: Kralik Jézsef polgarmester

2./ KEHOP-5.2.9-16 palyazattal kapcsolatos dontések meghozatala
Eléterjeszto: Kralik Jozsef polgarmester

Kralik Jozsef polgarmester: Az elSterjesztést a Képviselo- testiilet tagjai megkaptak
épliletenergetikai fejlesztésre vonatkozéan. Harom drajanlat érkezett, donteni kell a testiiletnek,
hogy mely céget valassza a feladat elvégzésére. (Jegyz6konyv 2. szamu melléklete) Amennyiben
nincs kérdés észrevétel, kérem, szavazzunk.

Penc Kozség Onkorményzat Képviselé-testiilete 5 igen szavazattal (egyhangulag) az alabbi
hatarozatot hozta:



Penc Kizség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
90/2016. (X. 10.) szamu hatdrozata

Penc Kozség Onkormanyzatanak  Képviseld-testilete a KEHOP-5.2.9-16
,.Epiiletenergetikai fejlesztés” palyazattal Ssszefliggésbe, miiszaki ellendrzésre 13-09-
099640 cégjegyzékszama "2+1" EpitSipari Szolgaltaté és Bonyolité Korlatolt
Felelésségii Tarsasag (2030 Erd, Badogos u. 57.) valassza.

Hatarido: azonnal
Felel6s: Kralik Jozsef polgarmester

Krilik Jozsef polgarmester: A KEHOP-5.2.9-16 , Epiiletenergetikai fejlesztés” illetve VEKOP-
6.1.1-15-PT1- ,Kisgyermeket neveld sziilok munkavéllalasi aktivitdsanak novelése palyazattal”
Osszefliggésbe ajanlattételi felhivas kikiildésére van szitkség PR tevékenységre vonatkozodan.
(Jegyz6konyv 3. szamu melléklete)

Penc Kozség Onkorményzat Képviselo-testillete 5 igen szavazattal (egyhangulag) az aldbbi
hatarozatot hozta:

Penc K6zség Onkormianyzat Képviselé-testiiletének
91/2016. (X. 10.) szamii hatarozata

Penc Ko6zség Onkorményzatinak Képviselo-testillete az alabbi hérom cégtél kér
ajanlatot PR tevékenységre vonatkozéan, a KEHOP-5.2.9-16 illetve VEKOP-6.1.1-15-
PT1 pélyazatokhoz kiilon megkeresésekben.

1. 13-09-169138 cégjegyzékszamii Uniés Energia Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
(2040 Budadrs, Kecskekd utca 8. )

2. 01-09-983408 cégjegyzékszamu Electroyal Trade Korlatolt Felelosségli Téarsasag
(1154 Budapest, Nadasté utca 41.)

3. 13-09-099640 cégjegyzékszami "2+1" Epitbipari Szolgaltaté és Bonyolité Korlatolt
Feleldsségii Tarsasag (2030 Erd, Badogos u. 57.)

Hataridé: azonnal
Felelos: Kralik Jozsef polgarmester

3./ Penci Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata
Eléterjeszté: Kralik Jozsef polgirmester / Dr. Babinka Magdolna jegyzé

Kralik Jézsef polgarmester: Atadom a sz6t Dr. Babinka Magdolna jegyz6nek.

Dr. Babinka Magdolna jegyzé: Penc Kozség Onkorményzat, illetve a Penci Kozds
Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabalyzat aktualizalsa illetve modositasa
megtodrtént, az elbterjesztést a képviseloknek jova kell hagyni. (Jegyzokdnyv 4. szamu
melléklete)

Kralik Jézsef polgarmester: Amennyiben nincs kérdés, észrevétel, kérem szavazzunk.

Penc Kozség Onkorméanyzat Képviselo-testillete 5 igen szavazattal (egyhangulag) az alabbi
hatérozatot hozta:



Penc K6zség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
92/2016. (X. 10.) szamu hatarozata

Penc Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a Penci Kozos Onkorméanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikodési szabalyzatat elfogadja.

Hatarido: azonnal
Felelds: Kralik Jozsef polgarmester

Penc Kozség Onkorméanyzat Képviselo-testillete 5 igen szavazattal (egyhangilag) az aldbbi
rendeletet alkotta:

Penc Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
8/2016. (X.10.) rendelete a Képviselo-testiilet Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatarol

Penc Kozség Onkorményzatinak képviselé-testiilete Alaptorvény 32. cikk (1) be kezdés d)
pontjadban meghatarozott feladatkdrében eljarva, Magyarorszag helyi nkorményzatairdl szo616
2011. évi CVXXXIX torvény 53. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazis alap- jan, a
kovetkezoket rendeli el:

I. Fejezet
Az dnkormanyzat és feladatai

1. Az 6nkormanyzat elnevezése, székhelye, illetékességi teriilete, jelképei

1. § (1) 4z. 5nkormanyzat hivatalos megnevezése: Penc K6zség Onkorményzata (a
tovébbiakban: 6nkormanyzat).
(2) Az onkormanyzat székhelye: 2614 Penc, Rakoczi ut 18.
(3) Az dnkormanyzat illetékességi teriilete megegyezik atelepiilés kbzigazgatasi
teriiletével.
(4) Az donkormanyzat képvisel6-testiilete az nkormanyzat miikodésével, valamint a
polgarmester és a jegyz0 feladat- és hatdskorébe tartozé tigyek dontésre vald
elékészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara kézos hivatalt tart
fenn Penci K6z6s Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel (a tovabbiakban: Hivatal).
(5) A Hivatal elnevezése: Penci K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 2614 Penc, Rékoczi at 18.
Tarstelepiilések: 2166 Piispokszilagy, Kossuth u. 9.
(6) 4z Onkormanyzat altal ellatott alaptevékenység kormanyfunkcidja:
011130-1 Onkormanyzatok és Onkormanyzati Hivatalok jogalkotasi €s alt. igazgatasi
tevékenysége
Az ellatott feladatok kormanyfunkciénak felsorolasat minden évben a koltségvetési
rendelet tartalmazza, az &llamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

(6) Onkormanyzat vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

2. § (1) Az. 6nkormanyzat jelképei: a cimer, a z4aszl6 és a pecsét.
(2) Azonkormanyzati cimer:
Csucsaiban csapott, csiicskds talpu pajzs kék mezejében kétaghi zold szabdalt levél felett
lebegd vords szivbél kindvo hétagn z61d rézsaté, minden 4gan levelekkel és természetes
szinli (halvany vords) bimbdval. A masodik rozsabimbé felett balra és jobbra hosszan
kinyuld zo1d inda. A k6zépsé rézsabimbé felett lebegd négyagn arany csillag, téle balra és
jobbra arany P. betli. (jelentése Possessio Penc, azaz Penc birtok)



Az tnkormanyzati zaszlo:

A penci lobog6 drbocra zsinorral felvonhat6 kékkel és arannyal vagott fiiggony. A felsé kék
mez8ben arany PENC felirat olvashato. (A fels6 mez6 kék szine megegyezik az alsé
mezOben lathat6 cimermezé kékjével. Az als6 arany mezdben Penc kézség cimere lathato.
(Az alsé mez0 arany szine megegyezik a fels6 mez8ben l4thaté Penc felirat arany szinével.

(3) Az 6nkormanyzat cimere az 6nkormanyzati intézményekben keriil elhelyezésre.
A 745716, lobogé hasznalatat atelepiilés iinnepnapjain, nemzeti tinnepen kell
kihelyezni.
(4) Az dnkormanyzati pecsét:
a) Kor alaku pecsét: Penc Kozség Onkormanyzata
korfelirattal, k6zépen Magyarorszag cimere.
b) Téglalap alakt bélyegz6: Penc K6zség Onkormanyzata 2614 Penc, Rakoczi u. 18.
Telefon: 06-27/528-575, Fax: 06-27/364-270 felirattal.
3.§ Az onkormanyzat honlapja a www.penc.hu informéciokkal litja el a kozség la-
kossagat.

2. Az 6nkormanyzat feladat- és hataskore
(Motv 23 §)

4.§ (1) A Kképvisel6-testiilet a kotelezé feladatellatiasat a Motv-ben rogzitetteknek

megfelelden végzi. Amennyiben a képvisel6-testillet eddig el nem latott
kdzszolgaltatasi feladat ellatasat vallalja fel, meg kell vizsgalni az anyagi, személyi
technikai feltételeket. Az el6készitd eljaras lefolytatasarol a polgarmester
gondoskodik.
(2) A Képvisel6-testiilet a kotelezd feladatellatdsa Kinevezett koztisztviselbket,
kozalkalmazottakat, Munka To6rvénykonyve alapjan foglalkoztatott dolgozdkat,
valamint kéz- foglalkoztatott munkavallalokat alkalmaz. Az alkalmazott 1étszamot az
éves koltségvetése tartalmazza.

II.Fejezet
A képvisel6-testiilet miikodésének altalanos
szabalyai
3. A képviselo-testiilet iilései

3. § (1) A képvisel6-testiilet tagjai a polgarmester és a telepiilési képviselSk. A telepiilési
képvisel6k 1étszama 6 6. A képvisel6k névsorat az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.
(2) A Képviseld-testiilet alakulé tilést, rendes és rendkiviili iilést tart.

6. § (1) Az alakul6 iilés kotelezé napirendje a képviseldk, a polgarmester és az
alpolgarmester eskiitétele.

(2) Az alakulé iilésen az eskiitételek utan keriil sor a tovabbi napirend ismertetésére,
elfogaddsara majd az Motv.-ben meghatarozott témakban torténé dontéshozatalra.

7.§ A képviseld-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6 iilést tart.

8. § (1) A polgarmester indokolt esetben rendkiviili testiileti iilést is &sszehivhat.
Halaszthatatlan siirgés esetben az iilésre t6rténé meghivas telefonon vagy e-mailen.
(2) A polgarmester a képviseld-testiilet iilését koteles 6sszehivni az Motv. 44. §-aban
foglalt esetekben.

9.§ (1) A Penci K6z6s Onkormanyzati Hivatal tarstelepiilése onkormanyzataval
megtartando egyiittes ilés 6sszehivasanak szabalyait az érintett kozségek képvisels-
testiiletei k6z6tti Megallapodas tartalmazza.

(2) Az egyiittes iillésen a hatdrozatképességet a résztvevd képvisels-testiiletek kiilon-
kiilon megéllapitott hatarozatképessége figyelembevételével kell megallapitani.



(3) A hatérozati javaslatot a résztvevé képvisels-testiileteknek kiilon-kiilén kell szava-
z4sra feltenni.
(4) Az egyiittes ilés jegyzokonyvére a képvisel§-testiilet iiléseird] késziilt Jjegyz6konyv- re
vonatkoz6 szabdlyok vonatkoznak. A jegyzSkonyvet a telepiilések polgérmesterei, a
jegyz0 irja ala.

4. Nyilvanossag

10. § A képviselo-testiilet nyilvanos iilésérdl a résztvevék hang-, és videofelvételt készithet-
nek. A hang- és videé anyag maximum 1 év id6tartamra a csak a k6zség honlapjan
hozhat6 nyilvanossagra.

11. § (1) A képviseld-testiilet zart iilést tart a Motv. 46. § (2) bekezdésének a) és b) pontja- ban
foglalt esetekben.

(2) A képviselo-testiilet zért iilést rendelhet el a M&tv. 46. § (2) bekezdésének ¢) pont-
jaban foglalt esetekben.

(3) A zart tlésen hozott, k6zérdekii adatot tartalmazé hatdrozatot nyilvanos iilésen
ismertetni kell. A hatdrozat ismertetése soran, az érintett hozzéjarulasa nélkiil, szemé-
lyes adat nem hozhat6é nyilvanossagra.

(4) A képvisel6-testiilet tilésének idépontjarol, helyérél és napirendjérdl a lakossagot az
iilés el6tt legaldbb 4 nappal, rendkiviili iilés elstt legaldbb 2 nappal, révid aton 8sz-
szehivott Uilés esetén az iilés Gsszehivasat kovetben azonnal, a meghivonak a Kozds
Hivatal hirdet6tabljan és a honlapon térténd kozzététellel kell tajékoztatni.

(5) A képvisel6-testiilet nyilvanos iilésének anyagit és a jegyzOkonyvet a Kozos Hiva-
talban az allampolgdrok megtekinthetik.

(6) Az dnkorményzati rendeleteket és hatdrozatokat a honlapon is meg kell jelentetni.

(7) A zart ilésrol késziilt jegyz6kényvbe csak az tilésen tandcskozasi Joggal résztve- vk,
amennyiben az {ilésen részt vett, a targyban kézvetleniil érdekelt, a jegyzo, al- jegyz6 és a
Pest megyei Kormanyhivatal vezetdje tekinthet be.

5. Az iilés vezetése

12.§ (1) A képvisel6-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgérmes- ter
vezeti.
(2) A levezetd elnok a képvisels-testiileti iilése vezetése sordn
a) megnyitja, és berekeszti az iilést;
b) megallapitja és az iilés idétartama alatt folyamatosan figyelemmel kiséri az iilés
hatérozatképességét. Amennyiben azt allapitia meg, hogy a képvisel6-testiilet nem
hatérozatképes, belatdsa szerint az iilést berekeszti vagy legfeljebb egy orara felfiig-
geszti. Ha a felfiiggesztés id6tartama lejart és nincs meg a hatdrozatképességhez
sziikséges létszam, a levezetd elndk az iilést berekeszti, és azt 11j idépont kitlizésével
elnapolja.
¢) elterjeszti a napirendi javaslatot;
d) tajékoztatast ad a siirgésségi eléterjesztésrol;
e) napirendi pontonként vezeti a vitat, szavazasra bocsétja a dontési javaslatokat;
f) ahosszira nyult vita mieldbbi lezarasa érdekében inditvanyozza a hozzaszolasok
id6tartaménak korlatozasat vagy a vita lezarasat
g) hozzaszolaskor megadja, jelen rendeletben meghatdrozott esetben megtagadja,
vagy megvonja a sz6t jelenlévék barmelyike tekintetében;
h) figyelmezteti a hozzaszo616t, ha mondanivaléja eltér a targyalt tématél;
1) targyalasi sziinetet rendel el, a tanicskozas folytatasat akadalyozé koriilmény
fel- meriilésekor az iilést meghatarozott iddre felfliggeszti vagy berekeszti;
J) biztositja az iilés zavartalan rendjét, rendre utasithatja azt, aki a képvisels-
testiilethez méltatlan magatartast tantsit.
(3) A polgarmester az iilés vezetését az alpolgarmesternek barmikor atadhatja.



6. Az iilés napirendje

13. § (1) A napirendi pontokra, azok targyalasanak sorrendjére a polgarmester az irasbeli
meghivoban tesz javaslatot.
(2) A napirendi pontok targyaldsa utdn — rendkiviili iilés kivételével — a
polgarmester, szoéban beszamol:
a) az el6zé iilés ota tett fontosabb intézkedésekrdl, valamint az olyan
jelentd- sebb eseményekrdl, amelyek a képviselé-testiilet feladat- és
hataskorét érintik,
b) a lejart hataridejii képvisels-testiileti hatarozatok végrehajtasarol,
c) az atruhazott hataskorben hozott intézkedésekrol.

7. A napirendekhez kapesolédé iratok

14.§ (1) Eléterjesztésnek mindsiil a rendelet tervezet, hatarozattervezet, beszamold és
tajékoztato.
(2) Az olyan iigyekben, melyekben déntés varhatd, illetve az allasfoglalas kialakitasa
hosszabb id6t vesz igénybe, irasbeli elSterjesztés sziikséges. Szdbeli elbterjesztés
csak kisebb jelentSségii, elsdsorban helyi iigyekben elegendo.

(3) Az irasbeli elSterjesztésnek tartalmaznia kell:
Az adott téma alapos, targyilagos és tényszer(i bemutatssat,

a targyaland6 témaban hozott korabbi testiileti dontéseket és azok
végrehajtasanak eredményeit,

mas szervek esetleges eltérd véleményét,

meg kell jel6lni a végrehajtashoz sziikséges dologi eszkdzoket és
koltségkihatasokat,

a doéntési alternativakat, azok varhato hatésait, kovetkezményeit,

a hatarozati javaslatot a felel6s és a hataridé megjelolésével.

(4) Szerz6déskotés esetén a szerzbdéstervezetet kell Javaslatként a képvisels-
testiilet elé terjeszteni.

(5) T4jékoztato jelentés hatdrozati javaslatot nem tartalmazhat.

(6) Az elbterjesztés elkészitéséért, hataridében torténd benyujtasaért a napirend
eléadoja a felel6s, aki az eléterjesztés elkészitésével a Jjegyzdt bizhatja meg.

(7) A képviselb-testiileti iilés meghivéjdban nem szerepl6 napirendi javaslat
targysorozatba torténé felvételére — indokolt esetben — stirglsségi inditvanyt
lehet elSterjeszteni. A siirg6sség kérdésében képviselS-testiilet vita nélkiil,
mindsitett tobbséggel dont a napirend elfogadasa elstt. Elfogadédsa esetén a
napirendi pontok megtargyaldsa utan, utolsénak targyalja a képvisel6-testiilet.

(8) Rendelettervezet nem nyujthaté be stirgdsségi inditvanyként, kivéve, ha a
hatdlyos rendelet azonnali modositasa vagy hatélyon kiviil helyezése sziikséges,
mert magasabb szintii jogszabalyba iitkézik vagy az O6nkormanyzat érdekeit sérti.

8. Felszélalas a képviseld-testiilet iilésén

15. § A képviseld-testiilet iilésén az alabbi felszélalasokra keriilhet sor:
a) igyrendi felszdlalas, _
b) napirendi ponthoz kapcsolodé felszolalas,
¢) napirend utani felszélalas.
16. § (1) Ugyrendi felszélalds cimén a képviseld-testiilet barmely tagja és a jegyzd,
aljegyz6 kérhet sz6t a képviseld-testiilet iilésén. Ugyrendi felszélalas esetén az arra



Jogosult tigyrendi javaslatot tesz, mely javaslatrél a képviseld-testiilet vita nélkiil
hatarozatot hoz.
(2) Ugyrendi javaslat:

a) anapirendi pont levételére tettjavaslat;

b) anapirendi pontok targyaldsanak sorrendjére tett javaslat,

¢) anapirendi pont elnapolasara tettjavaslat,

d) az iilés zartjellegére tettjavaslat,

e) a szavazas modjara és menetére vonatkozo javaslat,

f) ajelen rendeletben foglalt szabalyok megsértése miatt tettjavaslat,

g) a képviseld kizarasara tett inditvany,

h) a vita lezarasara tett inditvany.
(3) A (2) bekezdés 1) pontjéban foglalt esetben a sz6t kéré képviselének meg kell je-
16Inie e rendelet azon szabalyat, amelyre hivatkozik.
(5) A vita lezérasat kovetGen ligyrendi javaslat csak az (2) bekezdés f) és 2)
pontjaban foglaltak céljabdl kérhet.

9. A képviseld-testiilet iilésének dsszehivasa

17.§ (1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester irasbeli meghivé és az irasos
elterjesztések egylittes megkiildésével hivja 6ssze, melyet a képvisel elektronikus
cimére tovabbit a jegyz3. A meghivé papir alapon is kikiildésre keriil.

(2) A meghivo tartalmazza az iilés helyét, id6pontjat €és a tervezett napirendeket.
(3) A meghivét olyan idépontban kell kikiildeni, hogy azt a testiilet tagjai, a
tanacsko- zasi joggal résztvevék, illetve az egyéb érdekeltek az iilés eltt legalabb 4
nappal megkapjak.
(4) A képvisel6-testiileti tilésre tandcskozasi joggal meg kell hivni

a) aképviseloket,

b) a jegyz6t, vagy aljegyzét

¢) a napirenddel érintett intézmények vezetdit,

d) napirenddel érintett témakorben a Viaci Jarasi Hivatal Vezet6jét
(5) A képvisel6-testiileti iilésre a (4) bekezdésben felsoroltakon kiviil a napirendt6l
fliggd témakorben mas szervek vagy személyek is meghivhatok.

10. Az iilés megnyitasa, szavazas a napirendrél

18. § (1) Az ulést a levezet6 elndk nyitja meg, megallapitja a jelenlévé képvisel6k szamat,
az iilés hatarozatképességét. Az iilés hatarozatképes, ha a megvalasztott képviselok
tobb mint fele - 4 f6 - megjelent. Ismerteti a tavollévdk, és a tavollétiiket bejelentok
személyét.

(2) A hatérozatképtelenség miatt elmaradt képviselS-testiileti {ilést 8 napon beliil
ugyanazon napirendek targyaldsara Gjra dssze kell hivni.

(3)A képviseld-testiilet az {iilés megnyitasit kdvetden dont a napirendrél. A
képviseld- testiilet anapirend kérdésében vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel dont.

(4) A napirend elfogaddsat kovetben az egyes napirendekhez tartozé eldterjesztéseket
targyalja a képviselS-testiilet.

11. Napirendi pontok targyalisa

19.§ (1) A napirendi pontok targyalasinak sorrendje a meghivoban szerepld sorrend, mely
sorrendt8]l a képviselS-testiilet egyszeril szétSbbségli hatarozataval eltérhet.
(2) A levezetd elndk minden eléterjesztés felett kiilon-kiilon vitat nyit, az irasos eldter-
Jesztést az el6ad6 a vita eldtt széban kiegészitheti. Az eldadohoz a képvisel6-testiilet
tagjai €s a tandcskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek, melyre az el6adé a vita
el6tt valaszol. A vita lezérdsa utdn a napirend eléad6ja vélaszol a hozzészolasokra, a



levezetd elndk sziikség szerint 6sszefoglalét tart. Onkorméanyzati rendelettervezet, ille-
toleg az eredetileg eléterjesztett hatdrozati javaslat részbeni megvaltozatasara iranyulé
moédositasi  inditvanyt, az inditvanyt elSterjesztd konkrétan, szovegszeriien
megfogalmazott forméban terjesztheti el6.

(3) A levezetd elndk a napirend targyaldsa soran elészor a képviseld-testiilet tagjainak,
majd a tanacskozasi joggal meghivottaknak adja meg a szot.

(4) A testiilet tilésén a napirendhez szdlni kivané allampolgar hozzaszélasi jogat a
testillet adja meg, egyszeri alkalommal, 3 perc id8tartamra. Egy adott személy
egyszer kaphat sz6t ugyanebben a témaban.

(5) A hatarozat meghozatala el6tt a jegyzOnek, vagy aljegyzének szot kell adni, ha a
hatarozat torvényességét érintden észrevételt kivantenni.

(6) A képviseld-testiileti tilésen benyijtott modosité inditvany jogszeriiségi
vizsgalata céljabol a jegyz6 vagy aljegyzd részére — kérésére -iddt kell biztositan.

(7) A levezet§ elnok a vitat lezarja, ha a napirendhez nincs tovabbi felszélald, vagy a
képviseld-testiilet egyszerii sz6t5bbséggel hozott hatarozataval a vitat lezarta. A vita
lezarasat kezdeményezheti az eléterjesztd és a képviseld-testiilet barmely tagja.

20. § (1) A napirendi pont targyalasanak elnapolasat a targyalas megkezdése el6tt vagy tar-

gyalasa kozben — id6 hianyaban, nem megfelel§ elGkészités, vagy egyéb alapos
indok alapjan barmely képviselé inditvanyozhatja. A képviseld-testiilet vita nélkiil
egyszerli sz0t6bbséggel hatdroz a javaslat elnapoldsarél. Amennyiben a képvisels-
testiilet a napirendi pont targyaldsat elnapolja, - a polgarmester javaslatara -
meghatdrozza anapi- rend targyalasanak 1j idépontjat.

(2) Az eldterjesztd elbterjesztését a szavazas megkezdéséig visszavonhatja.

12. A szavazas

21. §(1) A levezetd elndk az elSterjesztésben szereplé és a vita soran elhangzott hatarozati

Javaslatokat egyenként bocsatja szavazisra. Egy téméban tobb hatirozati javaslat
esetén a beérkezés, elhangzas sorrendjében kell a hatdrozatokat megszavazni. A
képviseld-testiilet eldbb a modosité és kiegészitd javaslatokrdl, ezt kévetden az
elbterjesztésben szerepld hatarozati javaslatokrél dont.

(2) A levezetd elndk elészor a javaslatok mellett leadott szavazatokat, majd az
ellenszavazatokat, illetve a szavazastol tartézkodok szamat 4llapitja meg.

(3) A szavazas eredményének megallapitasa utin a levezetd elndk kihirdeti az elfo-
gadott hatdrozatot, amelyet a jegyz6konyvben valtoztatas nélkiil sz6 szerint kell
rogziteni €s a jegyz6konyvben szerepeltetni.

Q)

13. Az iilés berekesztése

22, § A napirendi pontok, a 14. § (2) bekezdés szerinti beszamold targyalasat kovetben az

23.

24.§

esetleges napirend uténi felszélalasok, kérdések, interpellacidkra adott valaszok utdn a
levezetd elnok az iilést berekeszti.

II1.Fejezet
A képviselé-testiilet iiléseinek kiilonss szabalyai
14. Dintéshozatalok

(1) A képviseld-testiilet dontéseit egyszerli vagy mindsitett tobbséggel hozza.
(2) Mindsitett tobbség sziikséges a Motv. 50. §-ban, egyéb jogszabalyban és jelen
szakasz (3) bekezdésében foglalt iigyek eldontéséhez. A mindsitett tobbségi
dontés- hez 4 (négy) képvisels azonos tartalmu szavazata sziikséges.
(3) Minésitett t6bbség szitkséges:

a) a képviselo-testiilet hataskérének atruhazasahoz és visszavonasahoz,



b) hitelfelvételhez, onkormanyzati tulajdonban 1évé vagyon értékesitéséhez,
megterheléséhez.

15. Kizir4as a dintéshozatalbél

25. § A dontéshozatalbél torténd kizarast barmely képviselé kezdeményezheti a napirend ha-
tarozati javaslatainak szavazdsra bocsatisaig. A kizardsrél az érintett énkormdanyzati
képviseld kezdeményezésére vagy barmely dnkorményzati képviselé javaslatira a kép-
viselo-testiilet hatdrozattal dont. A kizart dnkorményzati képviselét a hatirozatképesség
szempontjabdl jelenlevének kell tekinteni.

16. A szavazas formai

26. § (1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel térténik.
(2) A szavazatok Gsszeszamldldsa utan a levezetd elnok megallapitja a javaslat mellett,
a javaslat ellen szavazok szdmat, s végiil a szavazastdl tartézkododk szamat.
27. § (1) Név szerinti szavazast kell tartani, ha azt
a)jogszabaly elbirja,
b) a polgarmester kezdeményezi,
c) legalabb két képviseld inditvanyozza.

(2) Név szerinti szavazaskor a jegyz0, aljegyz6 abc sorrendben felolvassa a
képvisel6k névsorat. A képviseldk ,,igen", ,,nem", »tartdézkodom" nyilatkozattal
szavaznak.

(3) A szavazas eredményét a levezetd elnok kihirdeti.

28. § (1) A képviseld-testiilet titkos szavazast tarthat a Motv. 46. § (2) bekezdésben
meghatarozott tigyekben.

(2) Koteles titkos szavazast tartani az alpolgarmester megvalasztasakor.

(3) Titkos szavazésra barmely képvisel javaslatot tehet. Titkos szavazas tartasarél a
képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszerti sz6t5bbséggel dont.

(4) A titkos szavazas szavazdlapon torténik. :

(5) A szavazolapon fel kell tiintetni a dontési javaslatot/javaslatokat. A képvisel6k agy
szavaznak, hogy ,,igen", ,,nem", ,tartézkodom" nyilatkozatot jelslnek meg két,
egymast metszo vonallal.

(6) A titkos szavazas lebonyolitasat az Ugyrendi Bizottsag végzi. Amennyiben
a Bizottsag tagjai koziil valaki hianyzik, a képvisel6k a hianyzo személy
helyett mést jelolnek nyilt szavazassal, egyszerii sz6tébbséggel. A bizottsag
hianyz6 tagjara/tagjaira javaslatot a polgarmester tesz, a Képviselo-testiilet
egyszerli sz6tobbséggel dont.

(7)Az Ugyrendi Bizottsig a titkos szavazasrol Jjegyzdkdnyvet készit, melyhez a
Hivatal adminisztrativ segitségét igénybe veheti.

A jegyz6konyv tartalmazza:

- a szavazas helyét ésnapjat,

- aszavazatszamlalé bizottsag tagjait és tisztségét,
- a szavazas ideje alatt el6fordult eseményeket,

- a szavazas soran tett intézkedéseket ésa

- szavazas eredményét.

17. A tanacskozds rendjének fenntartisa

29.§ (1) A tanacskozas rendjének fenntartisarél a képvisel6-testiileti iilés levezetd
elndke gondoskodik, melynek keretében:

a) figyelmezteti a hozzaszolot, aki eltért a targytol, vagy a tanacskozashoz
nem



ill8, sértd kifejezéseket hasznal, vagy a képvisels-testiilet tagjahoz méltatlan
magatartast tanusit,

b) rendreutasitja azt a személyt, aki a tandcskozas rendjét megzavarja.

(2) A tanacskozas rendjének allampolgér altali megzavarasa esetén a levezetd elnok
rendreutasithatja a rendzavar6t, ismétlédod rendzavaras esetén az érintettet a terem
clhagyasara kotelezheti.

(3) Ha a képvisel6-testiileti iilésen olyan rendzavards torténik, mely az iilés
folytatasét lehetetlenné teszi, a levezet elndk az iilést felfiiggesztheti vagy az
ilést berekeszt- heti.

(4) A levezetd elndknek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen
felszolalni, azokat visszautasitani nem lehet.

18. A képviseld-testiilet dontései

30.§ (1) A képviselo-testiilet dontései hatdrozat, vagy rendelet.

(2) A hatarozatokat a naptéri év elejétdl folyamatos szamozassal, arab szammal és
¢v- szammal kell ellatni a kovetkezOk szerint ,,Penc kozség Onkormanyzat
képvisel6-testiiletének .../20...(... honap... nap) hatdrozata".

(3) A hatarozatokrol a jegyz0, aljegyz6 nyilvantartast vezet.

(#) A hatdrozatokat a jegyzOkonyv elkészitését kovetd 3 napon beliil meg kell
kiildeni a végrehajtasért felelés személyeknek és szerveknek.

(5) A képviselS-testiilet azon hatdrozatait, melynek végrehajtasi hatéarideje
azonnali, az iilést kdvetd 3 munkanapon beliil a felelés koteles végrehajtani.

(6) A képvisel6-testiilet tagjai a hatarozatokat a hiteles jegyzokonyv elkészitését
kovetd 5 munkanapon beliil kapjak meg.

31. § (1) A képviselS-testiilet rendeleteit a jogszabalyszerkesztésre vonatkozé
Jjogszabalyok szerint kell elkésziteni.

(2) A rendelet hiteles, végleges sz6vegét a jegyzd, aljegyzé allitja dssze.

(3) A rendelet kihirdetése a K6zos Hivatal hirdetétablajara torténd kifiiggesztéssel,
valamint a honlapon t6rténd kézzététellel valosul meg. A rendelet kihirdetésének
napja a hirdet6tablara torténd kifiiggesztés napja.

19. A jegyz6konyv

32.§ (1) A képvisel6-testiilet {ilésérol késziils jegyzokonyv alapja hangfelvétel. A
hangfelvételeket a ciklus ideje alatt, illetve annak lejarta utan még egy évig meg
kell 6rizni.

(2) A jegyzbkonyvet 1 példanyban kell elkésziteni, melyet a jegyzb, aljegyzd
kezel. A jegyzOkonyvet az iilést kovetd tizenst napon beliil a Jjegyzo, aljegyzd
koteles elektronikusan megkiildeni a Pest Megyei Kormanyhivatalnak.

(3) A jegyzOkodnyvhoz csatolnikell:

a) ameghivot,

b) a jelenléti ivet,

c) az elSterjesztéseket, egyéb, a napirendhez kapcsol6dd, utébb kiosztisra
keriilt anyagot,

d) titkos szavazds esetén a jegyz&kdnyv egy példanyat,

e) aképvisel® altal irdsban benytjtott hozzaszolast,

t) az elfogadott rendelet egy példanyat.

(4 A jegyzOkonyvet a polgérmester és jegyz6, vagy felhatalmazasa alapjan aljegyzd



irja ala.
(5) A nyilt és zart tilés jegyzOkonyvét akostelezden csatolandd dokumentumokkal
egylitt a jegyz6, aljegyz6 leflizi, egymastol elkiilonitve kezeli.

(6) Egy év lezarasa utan az elkésziilt jegyzokonyveket egységes szerkezetbe kell
bekotni, majd irattarba helyezni. Err6l a jegyz6 gondoskodik.

(7
IV.Fejezet

A képviselo-testiilet tagjai, szervei

20. A telepiilési képviselé

33. § (1) A képviseldt a Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl szol6 térvényben rogzitett

Jogok illetik meg, kételezettségek terhelik. (M6tv. 28. § - 39. §)

(2) A képvisel6 6nalloan nem jogosult a képviselS-testiilet nevében eljarni, csak
akkor, ha erre kiilon megbizast kap a képvisel6-testiilettél vagy a
polgarmestert6l, melyben a megbiz6 meghatirozza a megbizas tartalmat is.

(3) A keépviselék az onkormanyzati munkdjuk megsegitésére adatokat, iratokat
csak a polgarmester, vagy a jegyz0 Utjdn igényelhetik a Ko6zos Hivatal
dolgozéitdl. A polgarmester vagy ajegyzé a megkeresésre 2 munkanapon beliil
koteles intézkedni.

(4) Onkormaényzati iratok tekintetében korlatlan betekintési joggal rendelkeznek,
hat6ségi tigyekbe csak a kozigazgatdsi és hatosagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabdlyairdl sz616 torvény eldirdsai alapjan tekinthetnek be.

(5) Ellenérzési jogositvanyaik az allamigazgatasi tigyekre nem terjednek ki, személyi
adatok birtokaba nem juthatnak.

(6) A képviseld részt vehet a képvisel§-testillet dontéseinek eldkészitésében,
végrehajtasuk megszervezésében és ellendrzésében. Fentiek érvényesiilése
¢rdekében megilleti 6ket az a jog, hogy a meghivét és az elbterjesztéseket az
SzMSz-ben foglalt szabilyok megtartdsaval kapjdk meg; ennek elmulasztisa

esetén javasolhatjak a napi- rend targyaldsdnak elhalasztasat.
(7) A képvisel8 kotelezettsége az Motv. alapjan személyes érintettségénck
bejelentése.

(8) A személyes ¢érintettségre vonatkozo bejelentési kotelezettség elmulasztisa
esetén figyelmeztetésre keriil sor.

33.8 (1) A képviseldk a képvisel6-testiileti iilésen a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez,

valamint a jegyz6hoz Onkormanyzati iigyekben kérdést terjeszthetnek elé, a
képviseld- testiileti iilésen széban vagy a testiileti iilést megel5z6 3. napig irasban. A
szobeli ¢és irasbeli kérelem megvalaszolasa lehetéség szerint az iilés keretében,
amennyiben nem lehetséges 15 napon beliil irasban torténik. Az adott valaszrél a
képviselo-testiilet egyszerti tobbségi dontéssel dont.

(2) Kozigazgatadsi hatdsagi iigyben kérdést feltenni nem lehet.

21. A polgarmester
(Motv 63.§-72.)

34. § (1) A polgarmester tisztségét foglalkoztatasi jogviszonyban, f64llasban latja el.

(2) A polgarmester felett a képviseld-testiilet gyakorolja a munkaltatéi jogokat,
személyi iratait az alpolgdrmester irja ala. Jutalmazasara az alpolgarmester tesz
javaslatot.

(4) A polgarmestert tartés tavolléte, vagy tevékenységében vald akadalyoztatasa



esetén az alpolgarmester helyettesiti.

22. Az alpolgarmester
(Motv 74. §-79. §)

35.§ (1) A képviselb-testiilet sajat tagjai kozill, a polgarmester helyettesitésére és
munkdjanak segitésére egy f6 alpolgarmestert valaszt. Az alpolgarmester
tevékenységét tarsadalmi megbizatasban latja el.

(2) A polgarmester amennyiben helyettesitési feladattal bizza meg az alpolgarmestert
az tgy szempontjabol lényeges informécidkat koteles dtadni az alpolgarmesternek. Mun-
kéja végzése sordn keletkez6 €s a polgarmester altal elismert koltségtéritésre jogosult.
A polgarmester 30 napot meghalad6 tavolléte esetén a képviselé-testiilet rendkiviili tilés
keretében hatdrozza meg az elvégzends feladatkért, illetve a munkéaért jaro tiszteletdij
mértékét.

23. A képviselo-testiilet
bizottsagai
(Maotv 57. §61. §)

36. § (1) A képviselo-testiilet meghatarozott Snkormanyzati feladatok ellatasara — allandé

vagy ideiglenes bizottsagokat hozhat 1étre.

(2) A képviseld-testiilet a kovetkez allando bizottsagot hozta 1étre:

a) Ugyrendi és vagyonnyilatkozatot nyilvantarto és ellenbrzé Bizottsag, létszama: 3
fo.

(3) Az allando bizottsagok altal ellatandé feladatok részletes jegyzékét az 2. sz.

fuggelék rogziti.

37.8§ (1) Az iilést a bizottsag elnske hivia dssze ugy, hogy az eléterjesztéseket és a
meghivot legaldbb az {ilést megel6z8 4 munkanappal kézhez kapjak az érdekeltek. A
bizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagok t6bb mint felejelen van.

(2) A bizottsag {ilését a bizottsag elndke, akadalyoztatisa esetén a bizottsag

képviseld tagja vezeti.

(3) A bizottsagi iilésre allando meghivott tandcskozasi joggal a polgérmester és a
Jegyz0, vagy az éltala megbizott személy, valamint nemzetiségi ligyekben a
nemzetiségi 6nkormanyzat elnske.

38.§ (1) A képviselo-testiilet barmely képviseld inditvanyéara — ideiglenes bizottsagot hoz
létre. Az ideiglenes bizottsdg 1étszamardl, sszetételérdl, feladatkorérsl a bizottsag
megalakitdsakor dont. Az ideiglenes bizottsag feladatanak elvégzését kovetben meg
szlinik.

24. Jegyz6, aljegyzé

( Métv. 81. §- 83. §)

39.§ (1) A jegyzd vezeti a Kozos Onkormanyzati Hivatalt és ellatja a Motv. 81. § (3)
bekez désében meghatarozott feladatokat.
(2) Az (1) bekezdésben jelolt feladatokon kiviil gondoskodik az Onkormanyzat miik5dé-
sével kapcsolatos feladatok ellatasardl, kiilondsen
a) Osszeallitja a képviseld-testiileti tilésre késziilt eléterjesztéseket,
b) biztositja a képvisels-testiilet szervezési és iigyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatok ellatasat,
c) ellatja a képvisel6-testiilet altal alkotott rendeleteket érintd
deregulacids tevékenységet,
d) biztositja a Kozos Hivatal mitkodéséhez sziikséges személyi, targyi és do-
logi feltételeket.



25. Ko6zés Onkormanyzati
Hivatal

(Motv 84. §- 86. §)

1. § (1) A K6z6s Onkormanyzati Hivatal a képviselS-testiiletek altal elfogadott
Egyiittmiik6dési Megallapodas, Alapit6 Okirat, Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzat, valamint Ugyrend szerint miikodik. Az iigyrend tartalmazza a Kozos
Hivatal feladatait, a dolgozok k6zotti munkamegosztas részletes szabalyait és a
munkakori leirasokat. A K6zos Hivatal szervezeti tagozodasa, 1étszama, munka és
tigyfélfogadasi rendje azSZMSZ 1sz. mellékletét képezi.

V. fejezet
Asz onkormanyzat gazdilkoddsa

26. GazdaSégi program, koltségvetés

40.§ A képvisel6- testiilet megbizatasdnak id6tartamara telepiilésfejlesztési, miikddtetési
és gazdasagi ciklusprogramjat a polgarmester 4allitja 6ssze.

41.§ A koltségvetési rendelet tervezetét a Kozds Hivatal koztisztviseldje és a jegyz
készitik el8, a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé. Targyalasa két iilés
keretében torténik.

VI. fejezet
Az allampolgarok részvétele a helyi kioziigyekben

28. Helyi népszavazas

42.§ (1) A képvisel6-testiilet koteles Kkitlizni a helyi népszavazast, ha azt a
valasztopolgarok 20 %-a kezdeményezi.
(2) A helyi népszavazds lebonyolitisira a valasztasi eljarasrél, a helyi
onkormanyzatokrol sz6lé torvény, a népszavazas kezdeményezésérdl, az eurodpai
polgari kezdeményezésr6l, valamint a népszavazasi eljarasrél szolo 2013. évi
CCXXXVIIL t6r- vény és e rendelet rendelkezéseit kell alkalmazni.

29. Kézmeghallgatis

43. §(1)Aképviselé-testiilet évente egy alkalommal kzmeghallgatast tart.

(2) A kozmeghallgatas nyilvanos képviseld-testiileti iilésnek minésiil.

(3) A kozmeghallgatas osszehivésara, lefolytatdsdra a képvisel-testiileti {ilésre vonat-
koz6 szabalyokat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kézmeghallgatas helyét és
id6pontjat, valamint a targykoroket a kozmeghallgatas elétt legalabb 8 nappal a
helyben szokdsos médon nyilvanossagra kell hozni.

(4) A helyszinen elhangzott kézérdeki kérdések, javaslatok egy részére a helyszinen lehet
vélaszolni. A helyszinen meg nem valaszolhat6 javaslatokat a képvisel6- testiiletnek
meg kell tirgyalnia, s a dontésrél értesiteni kell ajavaslattevét.

VII. Fejezet
Zaré rendelkezések

44. § (1) Jelen rendelet a kihirdetést kovetd napon Iép hatélyba.
(2) A rendelet mellékletei és fiiggelékei az aldbbiak:
1. melléklet: A Ko6z6s Hivatal szervezeti tagozodasa, létszama, munka és
tigyfélfogadasi rendje
1. fiiggelék A képvisel§-testiilet tagjai



2. fiiggelék Az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatot Nyilvantarté és Ellen6rzd Bizottsag

tagjai, feladatai
(3) Jelen rendelet hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyét veszti Penc Kézség

Onkormanyzatanak 10/2011. (IV.13.) OK sz. rendelete.
Kralik Jézsef polgarmester
A rendelet kihirdetésre keriilt:

Penc, 2016. oktéber 10.

1. sz. melléklet
A Kozs Hivatal szervezeti tagozédasa, 1étszama, munka és iigyfélfogadasi

rendje

(1) Hivatali 1étszam: 11 6

(2) AKo6z6s Snkormanyzati hivatal belsd szervezeti
egységei: Vezetdk: 1 {6 Jegyzd, 1 f6 Aljegyzd
Munkacsoportok:

a) Pénziligyiligyintéz6i munkacsoport2 f6
b)  Igazgatasi ligyintéz6i munkacsoport 3f6

¢) Adoligyi ligyintéz6i munkacsoport 1 f6

Koztisztvisel6i létszamok megoszlasa;

Székhely: Penc

jegyz6 116
pénziigyi ligyintézd 1 £6
ado és szocidlis ligyintézd 1 £6
igazgatasi iigyintézd 2 16

Kirendeltség: Piispikszildgy
aljegyz6 116
pénziigyi ligyintéz6 116

altalanos igazgatas 1 6



(3) Munkarend:

Napok Penc Piispokszilagy
Hétfo 7.00 - 15.30 8.00-16.00
Kedd 7.00 — 15.30 8.00 - 16.00
Szerda 7.00 - 15.30 8.00-16.00
Csititortok 7.00 - 15.30 8.00-16.00
Péntek 7.00-13.30 8.00 - 14.00
(4) Ugyfélfogadssi rend

Napok Penc Piispoksziagy
Hétfo 8.00-12.00 8.00 - 16.00
Kedd - -

Szerda 8.00 - 16.00 8.00 - 16.00
Csiitortok - -

Péntek 8.00-12.00 8.00—14.00




1. sz. FUGGELEK

Penc K6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének tagjai

Polgarmester neve: Kralik Jozsef
Képviselok né .

Dubay Marianna Beata
Jonas Rébert Jozsef
Kovacs Gébor

Piszar Istvan

Szpiszarné Laczkovich Eva
Zérczi Jozsef

Alpolgarmester: Zérczi J6zsef

2. sz.FUGGELEK

bi .
Létszama: 3 {6

Tagjai:
Kovacs Gabor

Jonas Robert Jozsef



Piszar Istvan

Elnok: Piszar Istvan
Fébb feladat- és hataskore
- k6zremiikddik titkos szavazasnal, valasztasnal,

- véleményezi az SZMSZ rendelkezéseit,

- dnkormanyzati rendeletalkotast kezdeményezhet,

- javaslatot nyujthat be a képviselo-testiilethez a polgarmester jutalmazasa
targyaban,

- az esetleges Osszeférhetetlenség megallapitasra irdnyulé kezdeményezést
megvizsgalja

-elvégzi a polgarmester, a képviselék vagyonnyilatkozatinak kezelését
(nyilvantartasat, ellen6rzését)

- nyilvantartast vezet a leadott vagyonnyilatkozatokrdl, a tobbi
bizottsagi irattdl elkiilénitetten kezeli azokat,

- felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatot az adatvédelmi szabalyoknak
megfeleléen Orizzék, kezeljék, az abban foglaltakat - a nyilvanos
vagyonnyilatkozatok kivételével - mas ne ismerhesse meg.

4. Egyebek
Onkormanyzat 2016. évi koltségvetésérdl sz616 onkormanyzati rendelet médositdsa
Kralik Jézsef polgarmester: Atadom a sz6t Majer Kinga konyvel6nek.

Majer Kinga konyvelé: Téjékoztatom a Képvisel6- testiilet tagjait, 2016.01.01. — 2016.08.30.
kozotti id6szakban Penc Kozség Onkormanyzat bevételei 71,31%-ra, kiaddsai 66,66%-ra
teljestiltek. Az Onkorményzat gazdalkodésa kiegyensulyozott, likviditasi problémai nem voltak.

Penci Koz6s Onkormanyzat Hivatal bevételei 66,27%-ra, kiadasai 65,11%-ra teljesiiltek.
Piispokszilagy Onkormanyzata a plusztdmogatdsokat minden honapban elszamolds alapjan
atutalta.

Tarkarét Ovoda bevételei 71 ,39%-ra, kiadéasai 71,37%-ra teljesiiltek.

Az intézményekben rendkiviili kiadds nem keriilt elszamolasra, a teljesitések id6aranyosan
megfelelnek. Allami timogatas felhasznal4sa:

Megnevezés Eléiranyzat Teljesités Maradvany

Helyi 6nkorményzatok miik6désének 59324 206 45112 508 14 211 698
altaldnos tamogatasa

Telepiilési nkormanyzatok egyes 37 705 867 31 346 560 6 359 307
koznevelési feladatainak timogatasa

Telepiilési 6nkormanyzatok szocialis, 29195 843 12 327 796 16 868 047
gyermekjoléti és gyermekétkeztetési




feladatainak tamogatdsa

Telepiilési 6nkormanyzatok kulturalis 1723 680 1810886 0
feladatainak tamogatdsa

Mellékletek részletesen tartalmazzak az Onkormanyzat és Intézményei kiadasait és bevételeit, a
modositott eldiranyzathoz képest.

Kralik Jozsef polgarmester: Amennyiben nincs kérdés észrevétel, kérem, szavazzunk.

Penc Koézség Onkormanyzat Képviselo-testiilete 5 igen szavazattal (egyhangulag) az alabbi
rendeletet alkotta:

Penc Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 9/2016.(X.10.) sz.
rendelete az 2/2016. (I1.25) Penc Kézség Onkormanyzat 2016. évi
kiltségvetésérol sz6l6 tnkormanyzati rendelet médositasarél

Penc Kozség Onkormédnyzat Képviseld-testilete 2/2016. (I.25.) sz
onkorményzati rendeletében megalkotta a 2016. évi koltségvetését, melyek az
alabbiak szerint modositja:

1.§.
A rendelet 2.§.(1) bekezdése az alabbiak szerint modosul:
A Képvisel6-testiilet az Onkorményzat 2016. évi koltségvetése:

183.004.000 Ft koltségvetési bevétellel
183.004.000 Ft koltségvetési kiadassal

allapitja meg.

(2) A Képviselo-testiilet a koltségvetési szervek bevételi és kiadasi f60sszegét a
kévetkezok szerint dllapitja meg:

a) Penc Kozség 9nkorményzat 183.004.000 Ft
b) Penci K6z6s Onkormdanyzati Hivatal 48.841.060 Ft
c¢) Tarkarét Ovoda 43.922.000 Ft

A rendelet mellékletét képezi:
1. sz. melléklet Penc Kézség Onkorméanyzat 2016. évi koltségvetésének I. sz.
madositasa
2.sz. melléklet Penci K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2016.
évi
koltségvetésének 1. sz. modositisa
3.sz. melléklet Tarkarét Ovoda 2016. évi
koltségvetésének 1. sz. modositisa

Egyéb rendelkezéseiben a rendelet valtozatlan marad.

Kralik Jozsef dr. Babinka Magdolna
Polgérmester jegyzd



A rendelet kihirdetésre keriilt:

dr. Babinka Magdolna

jegyzb
1. sz. melléklet
Penc Kozség Onkormanyzat
L. sz. eldiranyzat médositasa
Megnevezés Eredeti Moédosités Modositott
eldiranyzat eléiranyzat
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 9621 000 0 9621 000
Béren kiviili juttatasok 0 70 000 70 000
Kozlekedési koltségtérités 360 000 1300 000 1 660 000
Egyéb koltségtéritések 0 10 000 10 000
Foglalkoztatottak személyi juttatasai 9 981 000 1 380 000 11 361 000
Valasztott tisztségvisel6k juttatdsai 5 444 000 0 5444 000
Kiils6 személyi juttatasok 5444 000 0 5444 000
Személyi juttatiasok 15 425 000 1380 000 16 805 000
Munkaaddékat terhelé jarulékok és 4 068 000 0 4 068 000
szocialis hozzajarulasi adé
Készletbeszerzés 7772 000 -2 900 000 4 872 000
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 660 000 1700 000 2360 000
Egyéb kommunikacios szolgaltatisok 65 000 0 65 000
Koziizemi dijak 4 957 000 0 4 957 000
Vasarolt élelmezés 12 763 000 2200 000 14 963 000
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 885 000 0 885 000
Szakmai tevékenységet segitd 7 385 000 1 600 000 8 985 000
szolgaltatasok
Egyéb szolgaltatasok 4 839 000 0 4 839 000
Miikodési célu elézetesen felszamitott 8 618 000 0 8 618 000
altalanos forgalmi adé
Egyéb dologi kiadasok 0 52 000 52 000




Dologi kiadasok 47 944 000 2 652 000 50 596 000

Egyéb nem intézményi ellatasok 7 966 000 9000 7 975 000

Egyéb miikodési céla tamogatisok 4 310 000 -3 000 000 1310 000

allamhaztartason beliilre

Egyéb miikiddési céla tAmogatasok 0 1015000 1015 000

dllamhaztartason Kiviilre

Egyéb targyi eszkozok beszerzése, 0 677 000 677 000

létesitése

Beruhdzasi célu el6zetesen felszamitott 0 100 000 100 000

altalanos forgalmi ad6

Beruhazasok 0 777 000 777 000

Ingatlanok felujitasa 0 2 800 000 2 800 000

Felujitasi céla elzetesen felszamitott 0 756 002 756 002

altalanos forgalmi ado

Felujitasok 0 3556 002 3556 002

Kaoltségvetési kiadasok 79 713 000 6 389 002 86 102 002

Allamhéztartason belili megelblegezések 0 4 598 998 4 598 998

visszafizetése

Kd6zponti, irdnyit6 szervi timogatasok 84 618 000 7 685 000 92 303 000

folyositasa

Finanszirozasi kiad4sok 84 618 000 12 283 998 96 901 998

Kiadasok dsszesen: 164 331 000 18 673 000 183 004 000
Megnevezés Eredeti Moédositas Moddositott

eléiranyzat eléiranyzat

Helyi 6nkormanyzatok miik6désének 59324 206 0 59324 206

altalanos tAmogatasa

Telepiilési 6nkormanyzatok egyes 37 705 867 0 37705 867

koznevelési feladatainak timogatésa

Teleptilési dnkormanyzatok szocialis, 29195 843 0 29 195 843

gyermekjoléti és gyermekétkeztetési

feladatainak tamogatdsa

Teleptilési 6nkormanyzatok kulturélis 1 723 680 0 1723 680

feladatainak tdmogatésa




Miikodési célu koltségvetési tamogatasok 0 0 0
¢s kiegészitd tamogatasok
Egyéb miikodési célu tamogatdsok 6 518 000 6 944 000 13 462 000
bevételei allamhéztartason beliilrol
Miikodési célu tamogatisok 134 467 596 6 944 000 141 411 596
allamhaztartison beliilrél
(=07+...+10+21+32) (B1)
Maganszemélyek kommunadlis addja 3 000 000 400 000 3400 000
Allandé jeleggel végzett ipartizési 7 500 000 0 7 500 000
tevékenység utdn fizetett helyi ipartizési
ado
Gépjarmiiadok 4 000 000 100 000 4 100 000
Egyéb kdzhatalmi bevételek 100 000 0 100 000
Koézhatalmi bevételek 14 600 000 500 000 15100 000
Szolgaltatasok ellenértéke 15 000 850 000 865 000
Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke 4 500 000 0 4 500 000
Tulajdonosi bevételek 1 100 000 100 000 1 200 000
Ellatasi dijak 6 640 404 0 6 640 404
Kiszamlazott altalanos forgalmi ado 3 008 000 0 3 008 000
Altalanos forgalmi ad6 visszatéritése 0 15 000 15 000
Biztosito altal fizetett kartérités 0 200 000 200 000
Egyéb miikodési bevételek 0 350 000 350 000
Miikddési bevételek 15 263 404 1515000 16 778 404
Ingatlanok értékesitése 0 4 445 000 4 445 000
Egyéb targyi eszkoz6k értékesitése 0 70 000 70 000
Felhalmozasi bevételek 0 4 515 000 4 515 000
| Egyéb miikodési céli atvett pénzeszkozok 0 106 000 106 000
Koltségvetési bevételek 164 331 000 13 580 000 177 911 000
El6z6 év koltségvetési maradvanyanak 0 5093 000 5093 000
igénybevétele
Bevételek osszesen 164 331 000 18 673 000 183 004 000




2. sz. melléklet
Penci Ko6zos Onkormanyzati Hivatal

Lsz. eldiranyzat médositasa

Megnevezés Eredeti Modositas | Modositott
elGirdnyzat elSirdnyzat

Torvény szerinti illetmények, 31679 000 0] 31679000
munkabérek
Béren kiviili juttatasok 1 147 000 0 1 147 000
Kozlekedési koltségtérités 1 626 000 0 1 626 000
Személyi juttatasok 34 452 000 0l 34452000
Munkaaddkat terhel6 jarulékok és 9129 000 0 9129 000
szocidlis hozzajarulasi ado
Szakmai anyagok beszerzése 600 000 -600 000 0
Uzemeltetési anyagok beszerzése 0 150 000 150 000
Készletbeszerzés 600 000 -450 000 150 000
Informatikai szolgéltatasok 300 000 -200 000 100 000
igénybevétele
Kommunikécios szolgaltatasok 300 000 -200 000 100 000
Koziizemi dijak 600 000 300 000 900 000
Viésérolt élelmezés 0 10 000 10 000
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 0 2 000 000 2 000 000
Szakmai tevékenységet segitd 1248 000 -300 000 948 000
szolgaltatasok
Egyéb szolgaltatasok 0 350 000 350 000
Szolgéltatasi kiadasok 1848000 2360000 4208000
Kikiildetések kiadasai 150 000 -150 000 0
Kikiildetések, reklam- és 150 000 -150 000 0
propagandakiadasok
Miikodési céla el6zetesen felszamitott 602 000 200 060 802 060
altalanos forgalmi ado
Kiilonféle befizetések és egyéb dologi 602 000 200 060 802 060
kiadasok




Dologi kiadasok 3500 000 1760060 5260 060
Koltségvetési kiadasok 47 081 000 1760 060| 48 841 060
Megnevezés Eredeti Moédositas | Médositott
eldiranyzat el6iranyzat
Egyéb miikddési célu tamogatasok 6335000 -6335000 0
bevételei allamhaztartison beliilrél
Szolgaltatasok ellenértéke 0 10 10
Kamatbevételek és mas nyereségjellegii 0 50 50
bevételek
Miikédési bevételek 6335000 -6334940 60
El16z6 év koltségvetési maradvanyanak 0 410 000 410 000
igénybevétele
Ko6zponti, irdnyitd szervi tAmogatas 40 746 000 7685000 48431000
Finanszirozasi bevételek 47 081 000 1760 060| 48 841 060
3. sz. melléklet
Tarkarét Ovoda
Lsz. eldiranyzat modositdsa
Megnevezés Eredeti Mboédositott
eldiranyzat Moédositas eléirdnyzat
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 31 740 000 0 31 740 000
Béren kiviili juttatasok 780 000 0 780 000
Kozlekedési koltségtérités 200 000 0 200 000
Foglalkoztatottak személyi juttatdsai 32 720 000 0 32 720 000
Személyi juttatisok 32 720 000 0 32 720 000
Munkaadékat terheld jarulékok és 8 847 000 8 847 000
szocidlis hozzijarulasi adé 0
Szakmai anyagok beszerzése 100 000 200 000 300 000




Uzemeltetési anyagok beszerzése 400 000 0 400 000
Készletbeszerzés 500 000 200 000 700 000
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 0 40 000 40 000
Egyéb kommunikaciés szolgaltatisok 100 000 -100 000 0
Kommunikaciés szolgaltatasok 100 000 -60 000 40 000
Kozlizemi dijak 400 000 0 400 000
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 100 000 30 000 130 000
Szakmai tevékenységet segitd 300 000 183 000
szolgaltatasok -117 000

Egyéb szolgaltatdsok 100 000 300 000 400 000
Szolgéltatéasi kiadasok 900 000 213 000 1113 000
Kikiildetések kiad4sai 400 000 -400 000 0
Kikiildetések, rekldm- és 400 000 0
propagandakiadasok -400 000

Miikodési célu eldzetesen felszamitott 405 000 405 000
altalanos forgalmi adé 0

Kiilénféle befizetések és egyéb dologi 405 000 405 000
kiadasok 0

Dologi kiadisok 2 305 000 -47 000 2258 000
Egyéb targyi eszk6zok beszerzése, 0 76 000
létesitése 76 000

Beruhdzasi célu elézetesen felszamitott 0 21 000
altalanos forgalmi adé 21 000

Beruhazasok 0 97 000 97 000
Koltségvetési kiadasok 43 872 000 50 000 43 922 000

Megnevezés Eredeti Moédositott
eléiranyzat Moédositas eléiranyzat

El6z6 év koltségvetési maradvanyanak 0 50 000
igénybevétele 50 000

Kézponti, iranyit6 szervi tamogatas 43 872 000 0 43 872 000
Finanszirozasi bevételek 43 872 000 50 000 43 922 000




Kralik Jozsef polgarmester: Kérem, a Képvisel6- testiilet tagjait, hogy Penc Kozség
Onkorményzat és intézményei 2016.01.01. - 08.30. kozotti idészak gazdalkodasardl szélo
beszamolo elfogadasarol dontést hozni. (Jegyz6kdnyv 5. szamu melléklete)

Penc Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete 5 igen szavazattal (egyhangulag) az alabbi
hatarozatot hozta:

Penc Kozség Onkormsnvzat Képviseld-testiiletének
93/2016. (X. 10.) szdmu hatdrozata

Penc Kozség Onkormanyzaténak Képvisel§-testiilete Penc Kozség Onkormanyzat és
intézményei 2016.01.01. — 2016.08.30. kozotti id6szak gazdalkodasardl szolo
beszamolot elfogadja.

Hatiridé: azonnal
Felelds: Kralik Jozsef polgarmester

Krilik Jozsef polgirmester: Kordbban mar hoztunk déntés a Duna- Ipoly Onkormanyzati
Teriiletfejlesztési Program Térsulds megsziinésével kapcsolatban. Penc Kézség Onkorméanyzat
Képvisel6- testiiletének 77/2015. (V. 21.) szdmu hatdrozatdnak megerdsitését kéri Szob
Onkorményzata. (Jegyzékonyv 6. szamui melléklete)

Penc Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 5 igen szavazattal (egyhangulag) az aldbbi
hatdrozatot hozta:

Penc Kozség (")nkorményzat Képviseld-testiiletének
94/2016. (X. 10.) szamu_hatirozata

Penc Kozség Onkormanyzat Képviselo-testilete a Duna- Ipoly Onkorményzati
Teriiletfejlesztési Program Térsuls alapit6 tagjaként a megsziinteté megallapodassal
cgyetért, ¢s azt jovahagyja. Felhatalmazza Kralik Jozsef polgarmestert a
megsziintetd dokumentum alairdsara.

Hatarido: azonnal
Felelos: Kralik Jozsef polgarmester

Kralik Jozsef polgarmester: Téajékoztatom a Képvisels- testiilet tagjait, hogy parkold
kialakitasara, rendezésre harom cég161 kértiink d4rajanlatot. Tip-Top Miivek Kft. valamint a
Moha- Gép Kft. kiildott megkeresésiinkre érajanlatot. (Jegyzékonyv 7. szamu melléklete)
Kérem, a Képvisel6- testiilet tagjait, hogy sziveskedjenek 4tnézni az arajanlatokat, majd dontést
hozni.

Penc K6zség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete 5 igen szavazattal (egyhanguilag) az alabbi
hatérozatot hozta:

Penc Kozség Onkorminyzat Képviselé-testiiletének
95/2016. (X. 10.) szamu hatirozata

Penc Kozség Onkormanyzatanak Képviéelé-testﬁlete ugy hataroz, hogy a Penc 038/4
helyrajzi szamu parkolo kialakitasaval a mellékelt arajanlat alapjan, brutté 2.087.245
Ft vallalasi arért Moha-Gép Kft (2133 Szédliget, Rezeda utca 24.) 13-09-106547



cégjegyzékszamu bizza meg. A Képviseld- testiilet felhatalmazza Kralik Joézsef
polgérmestert a vallalkozasi szerz6dés alairasara.

Hataridé: azonnal
Felelos: Kralik Jozsef polgirmester

Krilik Jézsef polgarmester: Téjékoztatom a Képviselo- testiilet tagjait, hogy a
MERIDIAN kkt. elkészitette az Onkormanyzati vagyon katasztert. Tekintettel arra, hogy a
korabbi allapothoz képest véltozas kovetkezett be, a Képviselo- testiiletnek hatarozatot kell
hozni az értéknévekedésre vonatkozdan.

Penc Kozség Onkorményzat Képviselé-testillete 5 igen szavazattal (egyhangulag) az aldbbi
hatérozatot hozta:

Penc Kozség ﬁnkormzinyzat Képviseld-testiiletének
96/2016. (X. 10.) szimu hatarozata

Penc Kozség Onkorményzatdnak Képviselo-testilete az  Onkormanyzati
Ingatlanvagyon Katasztert feliilvizsgalta, aktualizalta. A valtozas az el6z6 évekhez
képest tobbletet mutat. Az onkorméanyzati tulajdonba 1évé ingatlanok értékeit
795.609.000 Ft- al jovahagy.

Hatarid6: azonnal
Felelds: Kralik Jozsef polgarmester

Krilik Jozsef polgdrmester: Megkeresett Orosz Zoltdan a 801 helyrajzi szamu teriilet
vételi szandékaval kapcsolatban, kérem a Képviseld —testiilet dontését.

Penc Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 5 igen szavazattal (egyhangulag) az aldbbi
hatarozatot hozta:

Penc Kozség Onkorminyzat Képvisels-testiiletének
97/2016. (X. 10.) szami hatirozata

Penc Ko6zség Onkormanyzat Képviselo-testillete ugy hatéroz, hogy az o6nkormanyzat
tulajdondban 1évé 2614 Penc, 801. helyrajzi szamu telket brutté 3.000.000 Ft, azaz
harommillié Forint vételarért eladja Orosz Zoltan és Cseresnyési Szilvia 2621 Verdce,
Lugosi ut. 37. szam alatti lakosoknak.

Hataridé: azonnal
Felel6s: Kralik Jozsef polgarmester

Krilik Jozsef polgarmester: A Képvisels- testiiletnek donteni kell a Tamogatési
alszerzédés, illetve a hozzétartoz6 mellékletek elfogadasardl.

Penc Kozség Onkorményzat Képviselo-testiiletének
98/2016. (X. 10.) szAmi_hatirozata a 2016. II. félévi ITET és Penc Kozség
Onkormdnyzat kozotti TAmogatasi alszerzédés jovahasvasarél

Penc Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete az Izotép Tajékoztatd
Ellenérzé6 Téarsuldssal (székhelye: 2165 Kisnémedi Fo 1t 5.) az elbzetesen
véleményezett, megk6tétt és a hatarozat mellékletét képezé Tamogatasi alszerzddést,
a hozzatartoz6 mellékletekkel egyiitt elfogadja és jovahagyja. Egyuttal felhatalmazza
a kozség polgarmesterét, hogy a Tamogatisi alszerzédés végrehajtasat és a
tamogatési 6sszeg elszdmolésat ellendrizze, az 5nkormanyzat nevében.



Hatarid6: azonnal
Felelés: Kralik Jozsef polgarmester

Krilik Jozsef polgarmester: Képvisel6- testiileti tilést bezarom.
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Jelenleti (v

Penc Kozség Onkorményzat 2016. oktober 10- én
megtartott, képviselo-testiileti iilésérol

Kralik Jozsef - Polgarmester
Dubay Marianna Beata - Képviseld
Jonas Robert - Képviseld

Kovécs Gabor - Képviseld

Piszér Istvan - Képviseld

Szpiszarné Laczkovich Eva — Képviseld

Zérezi Jozsef - Képvisel ‘E—:‘\

Meghivottak:
Dr. Babinka Magdolna - Jegyzé Lk B s, /Ub"f?@\
Batki Zoltan - Jegyz6konyvezetd S



»Epiletenergetikai fejlesztés Penc Kdzséghen®

KEHOP-5.2.9-16

AJANLATI ADATLAP MUSZAKI ELLENORZES

Ajinlattevd adatai:

Ajanlattevd neve: Unids Energia Kit.

Ajanlattevs székhelye: 2040 Budadrs, Kecskekd utca 8.

Belfoldi addszama: 22747079-2-13

Bankszamlaszama: 10401000-50526787-57821005, K&H Bank Zrt.

KépviselS neve: Péter Zoltin

Kapcsolattarté személy neve: Péter Zoltin

Kapcsolattartd személy telefon vagy mobil szama: + 36 70 778 9560, +36 1 785 1473

_ Kapcsolattarté személy e-mail cime: peter.zoltan@unios-energia.hu

Ellenszolgaltatas:

Ajanlati ir

1.298.000.- Ft + AFA
azaz 1.648.460.- fotrint

Kelt: Budadss, 2016.09.21,

.....................................................

Péter Zoltin
Uniés Energia Kft.

N Uniés Energia Kft.
Unibs 2040 Budsde, Kecskeks u. 8,
Ereglet  puserim: 20747079213

10103104-09550500-01003007
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— | 1 Epitéipari és kereskedeim! Kft.
— e 2030 Erd, Badogos u. 57.

Teiffax : (06 23) 379-216 Mobli: 06 30 9701-316

sEpiiletenergetikai fejlesztés Penc kozségben”
KEHOP-5.2.9-16

AJANLATI ADATLAP MUSZAKI ELLENORZES

Ajdnlattevs adatai:

Ajénlattevd neve: ,2+1” Kft,

Ajanlattevs székhelye: 2030 Erd, Badogos u. 57.
Belféldi ad6szima: 12277692213
Bankszémlaszima: 12011351-01483868-00100001
Képvisels neve: Szént6 Katalin |

Kapcsolattarté személy neve: Szanté Zsofia
Kapcsolattartd személy telefon vagy mobil szima: +36 30 6828436
Kapcsolattart6 személy e-mail cime: szantoek@t-online.hu

Ellenszolgiltatis:
1.181.000.- Ft + AFA
Ajénlat ir
azaz brutt6 1.499.870.- forint
Kelt: Exd, 2016.09.20.
= +] K§t.

2030 £ i e
Bz 120155 broSeride
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Szants Katalin
»2+1” Kft,
dgyvezetod



Penc Kézség Onkorményzata

2614 Penc, Rakéczi 1t 18.
Tel: +36 27/528-575

e-mail: hivatal@penc.hu

AJANLATKERES TAJEKOZTATAS ES NYILVANOSSAG

Penc Kézség Onkormanyzata (2614 Penc, Rakéezi Gt 18.) az alibbiakban részletezett szakmai
tevékenység vonatkozasiban — nem kozbeszerzési eljarisban —ajanlattételre hivia Ont/a cégét az

alabbisk szerint:

Ajanlatkérs neve:

Penc Kézség Onkormanyzata

Ajanlatkérg cime:

2614 Penc, Rikoczi ut 18.

Kapcsolattatté neve
telefonszama, e-mail cime:

Kralik Jézsef polgarmester
Tel: +36 20/585-4745

e-mail: hivatal{@genc.hu

Ajanlattételi felhivas kelte:

2016. oktéber 07;

A szerz8dés meghatirozasa:

megbizasi szerz6dés

Tevékenység/megbizis
targya:

Ajanlatkér6  a  Kisgyermeket  neveld sziil6k
munkavallalasi aktivitisanak novelése VEKOP-6.1.1-15
program  keretében megvalésitandé  ,Penc kozség
kisgyereket nevel6 sziilbk munkavallaldsi aktivitast
névels fejlesztése — bolcsGde kialakitiasa”  épitési
beruhizas projekt tajékoztatds és nyilvinossag feladatait
varja el a nyertes ajinlattevétél.

Feladatleiras:

Palyazati felhivas és dtmutaté szerint.

Kifizetés:

A fizetés banki dtutaldssal, a palydzatban meghatirozottak
szerint torténik.

Birilati szempont:

Ajanlati ar

Ajanlattételi hataridg:

2016. oktéber 14. 11.00 6ra

Az ajanlatoknak tartalmaznia kell: az ajanlattevé nevét, allandé székhelyének cimét, belfoldi
ad6szimit, bankszimlaszimit, képviselSjének nevét, a kapcsolattartd személy nevét és
elérhet8ségét, az ellenszolgaltatis Ssszegét.

Az Ajanlatkéré az ajanlatok 6sszehasonlithat()séga’érdekébcn kért a T. AjanlattevSt, hogy az
arajinlatit egy osszegben, forintban (HUF), (nett6+AFA), szimmal kifrva adja meg.

Az Arajinlatokat magyar nyelven elkészitve, 2016 oktober 14. napjan 11.00 oraig, kell a fent
megjeldlt kapcsolattarté nevére cimezve és elérhetSségére elektronikus, személyes ton vagy
faxon benyujtani.

Az ajinlatkéré a legalacsonyabb &sszegli arajanlatot benyujté ajanlattevével kivan szerzédést
kétni.

Melléklet:
Ajanlattételi adatlap

Penc, 2016. oktéber 07.

Kralik Jozsef
polgarmester



»Penc kozség kisgyereket neveld sziilok munkavallalasi aktivitist nivel§ fejlesztése —
bolcséde kialakitasa”
VEKOP-6.1.1-15

AJANLATI ADATLAP TAJEKOZTATAS ES NYILVANOSSAG

Ajdnlattevd adatai:

Ajanlattev6 neve:

Ajanlattevd székhelye:

Belfoldi adészama:

Bankszamlaszima:

Képvisel6 neve:

Kapcsolattartd személy neve:

Kapcsolattart6 személy telefon vagy mobil szima

Kapcsolattarté személy e-mail cime:

Ellenszolgaltatas:

Ajanlati ar

Kelt: oo L2016, oo

cégszern alairas




Penc Kézség Onkormanyzata
2614 Penc, Rakoéczi 0t 18.
Tel: +36 27/528-575
e-mail: hivatal@penc.hu

AJANLATKERES TAJEKOZTATAS ES NYILVANOSSAG

Penc Ko6zség Onkorményzata (2614 Penc, Rikéczi it 18.) az alibbiakban részletezett szakmai
tevekenység vonatkozisiban — nem kozbeszerzési eljarasban —ajanlattételre hivia Ont/a cégét az
alabbiak szerint:

Ajanlatkérd neve: Penc Kézség Onkormanyzata
Ajanlatkérd cime: 2614 Penc, Rakéczi ut 18.

Krilik Jézsef polgarmester
Tel: +36 20/585-4745
e-mail: hivatal@penc.hu

Kapcsolattarté neve
telefonszama, e-mail cime:

Ajanlattételi felhivas kelte: 2016. oktéber 07.

A szerz8dés meghatirozdsa: | megpbizisi szerz6dés

Ajanlatkéré a Palyazatos épiiletenergetikai felhivas a
kdzép-magyarorszigi régio telepiilési dnkormanyzatai
Tevékenység/megbizas szdmara KEHOP-5.2.9-16  program  keretében
targya: megvalositandé ,,Epﬁletenergetikai fejlesztés Penc
kozségben” épitési beruhizds projekt miiszaki ellenéri
szolgiltatds feladatait vitja el a nyertes ajanlattevétdl.
Epitési munkalatok szakszer(iségének ellenérzése. Ennek
keretében kézrem(ikédés a munkaterilet &tadasanal, majd
pedig ellenérzés lefolytatasa kiilénésen, de nem kizérélagosan:

o avonatkozo jogszabélyok, kdrnyezetvédelmi szabalyok,
hatdségi elSirasok, szabvanyok megtartasat, tovabba
azt, hogy a kivitelezés megfelel-e a kivitelezdi
szerz6dés mszaki jelleg( eléirasainak:

o az elvégzett munka mennyisége és mindsége
vonatkozasaban;

Feladatleiras: o az épitményekre, berendezésekre vonatkozd mdszaki
paraméterek megléte;

o az épitési napld vezetésének napi rendszeresség
ellendrzése, adott esetben ellenjegyzése;

o koteles az ellenbrzés ellatdsa kdrében a kivitelezési
munkalatok végzésekor a kooperaciok idején a
helyszinen jelen lenni, illetve;

o minden olyan esetben, amely a munkalatok muszaki
ellenér  részérél térténd  szakszerd, folyamatos
végzéséhez, azok ellendrzéséhez elengedhetetlen.

A fizetés banki dtutalissal, a palyazatban meghatarozottak
szerint torténik.

Biralati szempont: Ajanlat ir

Ajanlattételi hataridé: 2016. oktober 14. 11.00 éra

Kifizetés:




»Epiiletenetgetikai fejlesztés Penc kézségben”
KEHOP-5.2.9-16

AJANLATI ADATLAP TAJEKOZTATAS ES NYILVANOSSAG

Ajdnlattevd adatai:

Ajanlattevé neve:

Ajanlattevs székhelye:

Belfoldi adészama:

Bankszamlaszdma:

Képviseld neve:

Kapcsolattart6 személy neve:

Kapcsolattartd személy telefon vagy mobil szima

Kapcsolattart6 személy e-mail cime:

Ellenszolgiltatis:

Ajanlati 4r

cégszert alairis




Penci Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzataird] sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Motv.)
84-86.§. alapjin Penc-Piispoksziligy kézségek az onkorminyzat miikédésére, a polgirmester, a
jegyz6 feladat- és hataskérébe tartozd tigyek déntésre vald elkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellitisra k6z6s 6nkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn.

Az Onkormdnyzati hivatal szervezet és mikédési szabalyzatinak tartalmi elemeit az
Allamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasirél kiadott 368/2011.(XIL.31.) Kormanyrendelet
13.§-a szabalyozza.

L. fejezet
Altalanos rendelkezések

1.

A képviselS-testiletek a koz0s 6nkormanyzati hivatalt az énkorményzati feladatok ellitisira, a
polgirmester, a jegyz6 feladat- és hatiskorébe tatozé iigyek dontésre vald elSkészitésére,
végrehajtasara hoztik létre.
(1) A Hivatal elnevezése:

Penci K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Székhelye: 2614 Penc, Rakéczi u. 18,

Kirendeltségek: Puspoksziligyi Kirendeltség, 2166 Pispokszilagy, Kossuth u. 9.

(2) A Penci K6z8s Onkormanyzati Hivatalt az 1. szimi melléklet szerinti alapité okirattal hoztik
létre.
(3) K6z6s  onkorményzati  hivatal illetékességi terillete: Penc, Piispoksziligy kézségek
kézigazgatasi terilete
(4) Kéz6s 6nkormanyzati hivatal fenntartéi:
Penc Kézségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete
Pispoksziligy Kézség Onkormanyzat Képvisels-testiilete
(5) Koz6s 6nkormanyzat hivatal bélyegzéi:
2) Kér alakd bélyegz6: kézepén a Magyatorszag cimere helyezkedik el, 2 kériven a kovetkezd
felirat olvashaté:
aa) Penci K6z6s Onkormanyzati Hivatal
ab) Penci Ké26s Onkorményzati Hivatal Piispokszilagyi Kirendeltsége
b) téglalap alakd bélyegzd (fejbélyegzb) kovetkezd felirattal:
ba) Penci K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2166 Penc, Rikéczi u. 18.
bb) Penci K6z6s Onkorményzati Hivatal Puspoksziligyi Kirendeltsége
2166 Plspokszilagy, Kossuth u. 9.
c) A Magyarorszdg cimerét is tartalmazé bélyegzSkedl a jegyzd megbizottja bélyegzd
nyilvantartist vezet, mely a bélyegzdlenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot, és
az atvevs beosztisit és alafrisat is.

2. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal miksdése

() A kozés Onkorminyzati hivatal 6nalléan miksds és gazdalkod6 koltségvetési szerv,
gazdilkodasi jogkorét az alapitd okirat hatdrozza meg.

(2) A k6z6s 6nkorminyzati hivatal fenntartisi és mikédési koltségeinek viselését a kozos hivatali
megillapodas V1. fejezete tartalmazza.



(3) A kézos onkormanyzati hivatal kéltségvetését és zarszimadisit a székhelytelepiilés, Penc
késziti el az Aht. és mis jogszabilyokban foglaltak szerint.

(4) Puspokszilagy kézség Onkormanyzatinak koltségvetését és az azzal kapcsolatos kényvelési,
adminisztriciés feladatokat a Puspoksziligyi Kirendeltségen készitik el az Aht és mis
jogszabilyokban foglaltak szerint.

3. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal f6bb feladatai

(1) A képvisel6-testilletek vonatkozdsiban:
o el6késziti dontésre az altala meghatirozott dnkormanyzati tigyeket,
o végrehajtja dontéseit,
o szervezési, Ugyviteli, nyilvintartisi, informiciés és propaganda, illetve egyéb
adminisztriciés teendSket végez, '
o ellitja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviselS-testiiletek, a
polgarmesterek meghatiroznak,
(@) A helyi képvisel6kkel kapcsolatban:
o soron kivil kételes fogadni Sket,
o koteles a képvisel6i munkajukhoz sziikséges szakmai informacikat megadni,
o kozérdekl bejelentéseiket 15 napon beliil el kell intézni és a tett intézkedésekrdl
tajékoztatast adni.
(3) Kozigazgatisi feladatok:

Végzi mindazokat a feladatokat, amelyeket a Métv, valamint a mindenkor hatalyos

jogszabalyok a helyi 6nkormanyzatok részére megallapitanak.

(4 A koztisztvisel6k az iligyintézés sorin a kévetkezd dltalinos kévetelményeket kételesek
betartani:

a) az ligyintézés sordn minden esetben biztositani kell a tdrvényesség betartisit,

b) alapveté kovetelmény a gyorsasig, a szakszerliség, a biirokricia mentesség, a hatiridék
betartisa, ‘

¢) a tétvenyesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kotelességeket, az
tigyfelek érdekében méltinyosan kell eljarni,

d) elsSdleges cél: az 6nkormanyzati érdekek feltirisa és érvényre juttatisa,

e) az lgyintéz8k kotelesek munkijuk sordn egymissal hatékonyan egyiittmikédni és az
ugyfelek részére — jogaik biztositisa érdekében — a megfeleld telvilagositist és
tajékoztatast megadni,

f) a kozds Snkormanyzati hivatal koztisztviseldi a tudomésara jutott allami szolgalati és
Uzleti (magin) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartisi
kotelezettség az Az informicids inrendelkesési jogrol és az informacibszabadsigrdl s30/d 2071.
évi CXII. térvény rendelkezéseinek figyelembevételével - kiterjed az iigyfél szem¢élyiségi
jogainak a védelmére is. A titoktartisi kételezettség a kozhivatal betdltése utan is fennall.

g) 2 hivatali dolgozé minden olyan adatot, informaciét és tényt koteles a jegyz8 tudomasara
hozni, amely az el6bbi kételezettséget befolyasolja.

4. A jegyzdvel kapcsolatos altalanos rendelkezések

(1) A koz8s dnkormanyzati hivatal jegyzbjének kinevezését a Motv. és a Kttv. elSirdsai szerint
torténik.

(2) A ko6z6s onkorményzati hivatalt a jegyzé vezeti, aki felelés annak torvényes és eredményes
mikodéséért.

(3) A jegyz6 vagy megbizottja kételes mindegyik képvisel§-testiileti és bizottsigi tlésen részt
venni és ott a szlikséges tdjékoztatist megadni.

(4) A kéz6s Snkormanyzat hivatal munkakéti lefrésait a jegyzé késziti el.



5. A jegyz6 és az aljegyzd fGbb feladatai

(1) A jegyz6 vezeti a ko6zés Onkorminyzati hivatalt, gondoskodik az 6nkorminyzatok
mikodésével kapesolatos feladatok elldtdsardl

(2) A jegyz6 ellitja a képviselS-testiiletek, bizottsigok, a telepilési képvisel6k miikodésével
kapcsolatos igazgatisi feladatokat, a polgirmesterek hatiskdrébe tartozé allamigazgatasi
dontések elkészitését és végrehajtisit.
Ebben a korben:

elkésziti a képviselé-testiileti 1ilés, a bizottsigok elé keriils elGterjesztéseket

ellitia a testilletek, a bizottsigok szervezési és iigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

tandcskozisi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsdgok és a nemzetiségi testiiletek ulesem
torvényességi észrevételt tehet a szavazis elStt az elSterjesztés vitajaban

gondoskodik a testiileti {ilés jegyzSkényvének elkészitésérdl, azt a polgirmesterrel egyiitt
alditja és 15 napon belil megkiildi a Kotmanyhivatal Vezetjének

rendszeresen tijékoztatja a polgarmestert, a képviselS-testiileteket a bizottsigokat az
onkormanyzat munkajat érintS jogszabalyokrdl, a hivatal munka]arol és az tgyintézésrdl.

(3) A jegyz6 egyéb feladatai:

dontéste el6késziti a polgarmester hatiskorébe tartozé Allamigazgatisi tigyeket

ellitja a jogszabalyban el6irt 4llamigazgatasi feladatokat és hatésagi hatiskéroket

dont a hataskérébe utalt tigyekben

hatiskorébe tartozé iigyekben szabilyozza a kiadminyozis rendjét, a koézos
onkormanyzati hivatalhoz tartozé kdzségek polgarmesteremek egyetértésével gyakorolja a
munkaltatéi jogokat a hivatali kéztisztviselSk és munkavallalék tekintetében (kinevezés,
felmentés, jutalmazis)

ellitja az allamigazgatdsi tevékenység egyszerisitésével, korszer(isitésével kapcsolatos
feladatokat

évente egyszer beszimol a képvisel6-testiletek eltt a kozés onkorményzati hivatal
munkajardl és az tgyintézésrdl,

6sszehangolja a k6z6s énkorméanyzati hivatal munkijat,

képviseli a k6z6s 6nkormanyzati hivatalt,

6. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, létszama

(1) Hivatali létszam: 7 £8

(2) A koz6s Snkormanyzati hivatal belsé szervezeti egységei:

Vezetok: 1 {6 Jegyzs,
1 16 Aljegyz6
Munkacsoportok:
a) Pénziigyi iigyintéz5i munkacsoport — 2 £6
b) Igazgatasi tigyintéz6i munkacsoport — 4 £5

Koztisztviseli 1étszamok megoszlasa:

Székhely: Penc
pénzigyi ligyintézd 116
adé és igazgatisi ligyintéz8 11£8



altalanos igazgatas

Kirendeltség: Piispoksziligy
pénziigyl lgyintézo
altalanos igazgatas

A koztisztvisel6k és munkavallalé teljes 4lldsban foglalkoztatottak.

(3) Munkarend:

Napok Penc Piispokszilagy
Hétts 7.00 — 15.30 8.00 — 16.00
Kedd 7.00 — 15.30 8.00 — 16.00
Szerda 7.00 — 15.30 8.00 — 16.00
Csiitortok 7.00 — 15.30 8.00 — 16.00
Péntek 7.00 — 13.30 8.00 — 13.30
(4) Ugyfélfogadasi rend

Napok Penc Piispokszilagy
Hétfs 8.00 — 12.00 8.00 — 16.00
Kedd - -

Szerda 8.00 — 16.00 8.00 — 16.00
Csiitortok - -

Péntek 8.00 — 12.00 8.00 - 13.30

(5) Jegyz6 tigyfélfogadasi rendje:

Pencen: elére egyeztetett idSpontban barmikor
Piispoksziligyi Kirendeltségen: Csiitortok:

8.00 — 15.00

(7) A helyi képvisel6ket, polgirmestereket, intézményvezetSket a munkarend szerinti

munkaidében barmikor fogadni kell.

7. A k6z6s 6nkorményzati hivatal dolgozéi

(1) A koz6s Snkormanyzati hivatali dolgozdk a helyszinen kételesek a szlikséges felvilagositisokat
megadni, az Ugyfelek szimdra, az iltaluk kért beadviny drlapokat atadni, az lgyfelek
beadvinyait 4tvenni és a helyben elintézhetd iigyeket elintézni. Sziikség esetén jogsegély

szolgalatot nydjtani.

(2) Az ugyfélfogadasi napok és az érdemi munkdhoz szitkséges 1étszam megszervezése a jegyzl

feladata.

(3) Munkaidén kivill, illetve a heti szabad- és pihendnapokon is el kell litni az alibbi

szolgaltatasokat:
® hazassagkotés
® névado tinnepség
* vilasztasok, népszavazis lebonyolitasa
¢ testileti iilések, kbzmeghallgatisok
e halasztist nem tir6 kozérdekd feladatok



(4) Szakmai értekezleteken vald részvétel a jegyzd elSzetes engedélye alapjan torténhet. Koltségek
elszdmolasa utdlag torténik. Az utiszamlikat a jegyz3 igazoldsa utin lehet szaimfejteni.

8. Pénziigyi, szamviteli rend

(1) A kéz6s onkormanyzati hivatal pénziigyi — szamviteli rendjét killon szabalyzat tartalmazza.
(2) A k6z6s Snkorminyzati hivatal hazipénztir, selejtezési, leltirozasi, iigykezelési, munka- tiz-
balesetvédelmi és mis jogteriileteket érintd rendelkezéseit kilon szabalyzatok tartalmazzak.

9. Ugyiratkezelés specialis szabalyai
A kéz6s onkormanyzati hivatal iktatasi és irattirozasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
10. Kiadmanyozas rendje
A kiadményozasi jogkort a jegyz6 a Hivatal Ugyrendijében foglaltak szerint hatirozza meg.
11. Helyettesités rendje

(1) A jegyzének az aljegyzd a helyettese.
(2) Az tigyintézSk a munkakori lefrasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

12. Szabadsdg engedélyezése

(1) A szabadsig mértéke:

a. A koztisztvisel6 alapszabadsigra és a besorolasatdl, illetSleg vezetSi megbizdsatsl
figgéen a Kttv-ben szabalyozott mértékd pétszabadsagra jogosult.
b. A munkavallalé 2 Mt-ben meghatirozott mértékd szabadsigra jogosult.
(2) Szabadidé atalany megillapitisa:
a. A rendszeresen rendkivili munkavégzést teljesité koztisztvisels és munkavallalé
szamdra legfeljebb évi 15 munkanap szabadidé-atalany allapithaté meg,
b. A Hivatalban foglalkoztatottak kéziil szabadidé-4taldny illed meg az anyakényvezetot,
letve a testilleti tigyintézd koztisztviselst
c. A tilmunkdra csak a munkiltatéi jogkor gyakorolja utasitisa utin kertilhet sor,
engedelytdl eltérs tilmunka utin nem jir szabadids atalany.
. A szabadid6 atalinnyal rendelkezdk szabadidejét negyedévente ki kell adni.
e. A vezetdi kinevezéssel, megbizdssal rendelkezd koztisztviseld szabadidé-4talanyra
nem jogosult.
(3) Altalinos szabilyok:
1) A szabadsigot az esedékesség évében kell kiadni.
2) A megmaradt szabadsigot a kévetkezé év mércius 31-ig kell kivenni. Mércius 31-ét
kévetSen el6z8 évi szabadsig pénzbeli megviltisa sem lehetséges.

(4) Szabadsag kiaddsdra jogosultak:
Penc kézség polgarmestere:
- jegyz6
egvzs:
- Penct és Piispoksziligyi K6z6s Hivatalban dolgozé koéztisztvisel6k, munkavallalék,
aljegyz4



(5) A szabadsag kiadasa

1)
2)

3)
4)

5)

Az éves szabadsigolasi terv elkészitésének id8pontja targyév mircius 31. napja.

A szabadsig kiadasinak idSpontjit — a koztisztvisels, munkavallalé elézetes meghallgatasa
utan — az éves szabadsagolasi terv alapjin a munkéltat6i jogkér gyakorléja hatirozza meg
és engedélyezi.

A szabadsig kiaddsa minden esetben szabadsig engedély nyomtatvanyon (t6mb) térténik.

A szabadsig engedélyezését 5 napot meghaladé szabadsig esetén a szabadsig megkezdése
el6tt 1 héttel, 5 napnal kevesebb szabadsig esetén a szabadsig megkezdése elStt 2 nappal
kell 2 munkaltaté altal engedélyeztetni.

Az alafrt (engedélyezett) szabadsig engedély elsé példinya a kéztsztviseld,
kozalkalmazott, munkavéllalé részére keril 4tadista, a mésodik példiny a tSmbben
marad.

(6) Betegszabadsig

A kéztisztvisel6t, munkavallalét betegsége miatti keresSképtelenségének idejére naptiri évenként
15 munkanap betegszabadsig illeti meg. A keresSképtelenséget a kezel6orvos igazolja. A
keresSképtelenségrél a munkaltatét 24 éran belil tijékoztatni kell. A keresSképtelenségrdl sz6l6
orvost igazolast és a hozzatartozé nyomtatvanyt kitSltve, a kézhezvételt kévet§ 3 napon beliil a
Hivatalba kell leadni.

13. Z4r6 rendelkezések

A koz6s Snkormanyzati hivatal szervezeti és milkodés szabalyzatit a Snkormdnyzatok képvisels-
testiileteinek jovahagyasaval 2015. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

dr. Babinka Magdolna
jegyz6



Penc K6zség Onkorméanyzat
Polgarmesterétol

Beszamolo

IRV NN VCUNETS WIS

Penc Kozség Onkormanyzat és intézményei
2016.01.01-08.30. kozotti idészak gazdalkodasarol

2016.01.01. — 2016.08.30. kozotti idészakban Penc Kozség Onkorményzat bevételei 71,31%-
ra, kiadasai 66,66%-ra teljesiiltek. Az Onkormédnyzat gazdialkoddsa kiegyensulyozott,

likviditsi problémai nem voltak.

Penci K6z6s Onkorméanyzat Hivatal bevételei 66,27%-ra, kiaddsai 65,11%-ra teljestiltek.
Piispokszilagy Onkormanyzata a plusz tdmogatésokat minden hénapban elszamolés alapjan

atutalta.

Tarkarét Ovoda bevételei 71,3 9%-ra, kiadasai 71,37%-ra teljesiiltek.

Az intézményekben rendkiviili kiadas nem keriilt elszamolésra, a teljesitések iddardnyosan

megfelelnek.

Allami tdmogat4s felhasznélasa:

Megnevezés Eléiranyzat Teljesités Maradvany
Helyi 6nkormanyzatok miikédésének 59 324 206 45 112 508 14 211 698
altalanos tamogatasa

Telepulési 5nkormanyzatok egyes 37 705 867 31 346 560 6 359 307
kéznevelési feladatainak tamogatasa

Telepulési dSnkormanyzatok szocialis, 29195 843 12 327 796 16 868 047
gyermekjoléti és gyermekétkeztetési

feladatainak tdmogatasa

Telepllési 6nkormanyzatok kulturalis 1723 680 1810886 0
feladatainak tamogatasa

Mellékletek részletesen tartalmazzak az Onkormanyzat és Intézményei kiadasait és bevételeit,

a modositott eldiranyzathoz képest.

Kérem a beszdmol¢ elfogadasat.

Penc, 2016. oktober 4.

Kralik Jozsef

polgarmester




Penc Kozség Onkormanyzat

Beszamolo

2016.01.01-08.30. kozotti idészak gazdalkodasarol

Megnevezés Eredeti Médositott Teljesités
elbiranyzat eléiranyzat

Torvény szerinti illetmények, munkabérek 9621000 9621 000 7 888 116
Béren kivili juttatasok 0 70 000 67 305
Koézlekedési koltségtérités 360 000 1660 000 481 400
Egyéb koltségtéritések 0 10 000 5000
Foglalkoztatottak személyi juttatasai 9981 000 11 361 000 8 441 821
Valasztott tisztségviselok juttatasai 5 444 000 5444 000 3651797
Klls6é személyi juttatasok 5444 000 5444 000 3651797
Személyi juttatasok 15 425 000 16 805 000 12 093 618
Munkaadoékat terhel6 jarulékok és szocialis 4 068 000 4 068 000 2760 499
hozzajarulasi adé
Készletbeszerzés 7772 000 4872 000 4 068 259
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 660 000 2 360 000 1526 200
Egyéb kommunikaciés szolgaltatasok 65 000 65 000 7 358
Kézuzemi dijak 4 957 000 4 957 000 2782772
Vasarolt élelmezés 12 763 000 14 963 000 9 801 424
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 885 000 885 000 210 491
Szakmai tevékenységet segit6 szolgaltatasok 7 385 000 8 985 000 6 527 144
Egyéb szolgaltatasok 4 839 000 4 839 000 2 352 648
Mlkédeési célu elézetesen felszamitott 8618 000 8 618 000 5620 312
altalanos forgalmi adé
Egyéb dologi kiadasok 0 52 000 21500
Dologi kiadasok 47 944 000 50 596 000 32 918 108
Egyéb nem intézményi ellatasok 7 966 000 7 975 000 489 000
Egyéb miikodési céli tamogatasok 4310 000 1310 000 478 968
allamhaztartason beliilre
Egyéb miikddési céli tamogatasok 0 1015 000 977 150
allamhaztartason kiviilre
Egyéb targyi eszkbzok beszerzése, létesitése 0 677 000 677 000
Beruhazasi célu el6zetesen felszamitott 0 100 000 97 740
altalanos forgalmi adé
Beruhazasok 0 777 000 774 740
Ingatlanok feldjitasa 0 2 800 000 2796 400
Feldjitasi célu elézetesen felszamitott 0 756 002 755 028
altalanos forgalmi adé
Felujitasok 0 3 556 002 3 551 428
Koltségvetési kiadasok 79 713 000 86 102 002 54 043 511
Allamhaztartason bellli megelblegezések 0 4 598 998 4 5398 998
visszafizetése (K914)
Kézponti, iranyité szervi tamogatasok 84 618 000 92 303 000 63 351 302
folyositasa (K915)
Finanszirozasi kiadasok 84 618 000 96 901 998 67 950 300
Kiadasok ésszesen: 164 331 000 183 004 000 121 993 811




Megnevezés Eredeti Médositott Teljesités
eléiranyzat eléiranyzat

Helyi 6nkormanyzatok m(ikédésének altalanos 59 324 206 59 324 206 42 036 375
tamogatasa
Telepulési dSnkormanyzatok egyes kéznevelési 37 705 867 37 705 867 25233603
feladatainak tAmogatasa
Telepulési 6nkormanyzatok szocidlis, 29 195 843 29 195 843 19 852 728
gyermekjoléti és gyermekétkeztetési
feladatainak tdamogatasa
Teleplilési 6nkormanyzatok kulturaiis 1723680 1723680 1172 099
feladatainak tAmogatasa
Mdkodési célu koitségvetési tAmogatasok és 0 0 386 868
kiegészité tamogatasok
Egyéb mikodési célu tamogatasok bevételei 6 518 000 13 462 000 11 448 195
allamhaztartason beltlrél
Miikddési célu tamogatasok 134 467 596 141 411 596 100 129 868
allamhaztartason beliilrél
Maganszemélyek kommunalis addja 3 000 000 3 400 000 3351312
Allando jeleggel végzett ipariizési tevékenység 7 500 000 7 500 000 4 644 991
utan fizetett helyi ipar(izési ad6
Gépjarmladdk 4 000 000 4 100 000 4 053736
Egyéb kdzhatalmi bevételek 100 000 100 000 55211
Kézhatalmi bevételek 14 600 000 15 100 000 12 105 250
Szolgaltatasok ellenértéke 15 000 865 000 847 792
Kozvetitett szolgaltatasok eilenértéke 4 500 000 4 500 000 965 878
Tulajdonosi bevételek 1100 000 1200 000 980 001
Eliatasi dijak 6 640 404 6640404 3793816
Kiszamlazott altalanos forgalmi adé 3 008 000 3008000 1452 280
Altalanos forgalmi ado visszatéritése 0 15 000 14 882
Biztosité altal fizetett kartérités 0 200 000 191 008
Egyéb muikodési bevételek 0 350 000 323 520
Miikédési bevételek 15 263 404 16 778 404 8 569 177
Ingatlanok értékesitése 0 4 445 000 4 445 000
Egyéb targyi eszkdzok értékesitése 0 70 000 62 992
Felhalmozasi bevételek 0 4 515 000 4 507 992
Egyéb mlikodési célu atvett pénzeszkdzok 0 106 000 105 118
Kéltségvetési bevételek 164 413 296 177 911 000 125 417 405
El6z6 év koltségvetési maradvanyanak 0 5093 000 5093 000
igénybevétele
Bevételek 6sszesen

164 331 000 183 004 000 130 510 405




Beszamolo

Penci Kozos Onkormanyzati Hivatal

2016.01.01-08.31. kozotti gazdalkodasarol

Megnevezés Eredeti Modositott Teljesités
elbiranyzat elbiranyzat
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 31679 000 31679 000 21116 715
Béren kivili juttatasok 1147 000 1147 000 512 000
Kozlekedési koltségtérités 1626 000 1626 000 878 041
Személyi juttatasok 34 452 000 34 452 000 22 506 756
Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis 9 129 000 9 129 000 5963 534
hozzajarulasi adé
Szakmai anyagok beszerzése 600 000 0 0
Uzemeltetési anyagok beszerzése 0 150 000 116 379
Készletbeszerzés 600 000 150 000 116 379
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 300 000 100 000 58 908
Kommunikaciés szolgaltatasok 300 000 100 000 58 908
Koézuzemi dijak 600 000 900 000 787 775
Vasarolt éleimezés 0 10 000 6 086
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 0 2000000 788 970
Szakmai tevékenységet segité szolgaltatasok 1248 000 948 000 897 546
Egyéb szolgaltatasok 0 350 000 198 615
Szolgaltatasi kiadasok 1848 000 4208 000 2678 992
Kikiuldetések kiadasai 150 000 0 0
Kikuldetések, reklam- és propagandakiadasok 150 000 0 0
MUkodési célu elbzetesen felszamitott 602 000 802 060 476 582
altalanos forgalmi adé
Kiilénféle befizetések és egyéb dologi 602 000 802 060 476 582
kiadasok
Dologi kiadasok 3 500 000 5260 060 3 330 861
Koltségvetési kiadasok 47 081 000 48 841 060 31801 151
Megnevezés Eredeti Modositott Teljesités
eléiranyzat eléiranyzat
Egyéb mikédési célt tamogatasok bevételei 6 335000 0 0
allamhaztartason beliilré!
Szolgaltatasok ellenértéke 0 10 4
Kamatbevételek és mas nyereségjellegii 0 50 38
bevételek
Miikddési bevételek 6 335 000 60 42
El6z6 év koltségvetési maradvanyanak 0 410 000 410 000
igénybevétele
Kézponti, iranyité szervi tamogatas 40 746 000 48 431 000 31957 025
Finanszirozasi bevételek 47 081 000 48 841 060 32 367 067




Beszamolé

Tarkarét Ovoda
2016.01.01-08.31. kozotti gazdalkoddsarol

Megnevezés Eredeti Médositott Teljesites
eléiranyzat eldiranyzat
Toérvény szerinti illetmények, munkabérek 31740 000 31740 000 23248 722
Béren kivtli juttatasok 780 000 780 000 700 000
Kézlekedési koltségtérités 200 000 200 000 123 610
Foglaikoztatottak személyi juttatasai 32 720 000 32 720 000 24 072 332
Személyi juttatasok 32720 000 32 720 000 24 072 332
Munkaaddkat terheld jarulékok és 8 847 000 8 847 000 6 373 422
szocialis hozzajarulasi adé
Szakmai anyagok beszerzése 100 000 300 000 142 091
Uzemeltetési anyagok beszerzése 400 000 400 000 247 811
Készletbeszerzés 500 000 700 000 389 902
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 0 40 000 25678
Egyéb kommunikacios szolgaltatasok 100 000 0 0
Kommunikacios szolgaltatasok 100 000 40 000 25678
Kézhzemi dijak 400 000 400 000 0
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 100 000 130 000 48 189
Szakmai tevékenységet segitd 300 000 183 000 140 000
szolgaltatasok
Egyéb szolgaltatasok 100 000 400 000 85 960
Szolgaltatasi kiadasok 900 000 1113 000 274 149
Kikuldetések kiadasai 400 000 0 0
Kiktldetések, reklam- és 400 000 0 0
propagandakiadasok
Mikodési célu elézetesen felszamitott 405 000 405 000 115 177
altalanos forgalmi adé
Kilonféle befizetések és egyéb dologi 405 000 405 000 115177
kiadasok
Dologi kiadasok 2305 000 2 258 000 804 906
Egyéb targyi eszkézsk beszerzése, 0 76 000 75 512
létesitése
Beruhdazasi célu elézetesen felszamitott 0 21 000 20 388
altalanos forgalmi ado
Beruhazasok 0 97 000 95 900
Koltségvetési kiadasok 43 872 000 43 922 000 31 346 560
Megnevezés Eredeti Maodositott Teljesités
elbiranyzat eléiranyzat
Elézé év koltségvetési maradvanyanak 0 50 000 50 000
igénybevétele
Koézponti, iranyité szervi tamogatas 43 872 000 43 872 000 31394 277
Finanszirozasi bevételek 43 872 000 43 922 000 31 444 277
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Szob Varos Onkormanyzata

2628 Szob, Szent Imre tica 12,
Telefon: 27-570-690, 27-570-691 ; Fax: 27-570-531

Szdm: K/1362-4/2016. Tdrgy: Duna-Ipoly Onkorményzati
Teriiletfejlesztési Program Térsulds
megsziintetése

Duna-Ipoly Onkormanyzati

. — PENCIK6Z03
Teriiletfejlesztési Program Tarsulds ONKORMANYZAT) HIVATA
tagjai ERKEZETT -
részére FEay Ay 29. oG,

SZAM
P Ul 652 lacne
SZEKHELYEN U

Tisztelt Polgarmester Asgzony/[’J r!
Tisztelt Jegyzé Asszony/Ur!

Eziton tdjékoztatom, hogy 2015. évben 71 Onkorményzat képviselS-testiilete dontott ng hogy a
Duna-Ipoly Onkormanyzati Teriiletfejlesztési Program Térsulds tagsagi jogviszonyat megsziinteti, A
Magyar Allamkincstar t4jékoztatdsa alapjan mindez azonban nem elegendd ahhoz, hogy a torzskényvi
nyilvéntartdsbél a Tarsulds megsziintetésre, torlésre keriiljon.

A tOrléshez sziikséges egy megallapodas a Tarsulds megsziintetésérél, mely megallapodast mind a 98
tagnak ald kell frnia és bélyegzGjével ellatnia. A t&rléshez ezen felill szitkséges még mind a 98
onkorméanyzat képviseld-testiiletének mindsitett tobbséggel hozott 1 eredeti hatdrozata a Térsulds
megsziintetésérdl és jelen megsziintetd megéllapodas jévihagyasardl.

A fent leirtak hidnydban a Tarsulds nem sziintethetd meg. A Térsulds megsziintetésérél a
megallapodast elkészitettiik, melyet csatoltan megkiildok azzal, hogy a Szobi Polgdrmesteri
Hivatalnak (2628 Szob, Szent Imre u. 12.) a megsziintetd megéllapodds jévahagyasarol szold
képviseld-testiileti hatarozatot legyen szives megkiildeni.

Téjékoztatom tovabbd, hogy a Tarsulds megsziintetésérl sz616 megallapodis alairdsdra akkor keriilhet
sor, ha mind a 98 Onkorményzat képviseld-testiileti hatérozata rendelkezésiinkre 4ll. Szob Vairos
Onkorméanyzata ezt kévetden véllalja, hogy a 98 tag alafrdsat — el6zetesen egyeztetett id@pontban ~
személyesen gy(ijti be.

Csatoltan kiilddm tovabba a Térsulasi Megallapodas 2004. évben mind a 98 tag 4ltal aldirt 1 masolati
példanyat, valamint a Tarsulas 2016. 03. 31-i bankszdmla kivonatat,

Felmerllt kérdés esetén kérem, hogy telefonon, vagy e-mail-en Lencsésné Marton Marianndval
legyenek kedvesek felvenni a kapcsolatot (tel: 27/570-690 16mellék, e-mail: m.marianna@szob.hu).

Szob, 2016. szeptember 5.
Segitd egyiittmiikédését meghdszinve,

Tisztelettel:

kézbesitve e-mail titjdn
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Moha-6ép KFT.
2133 Szédliget Rezeda u.24.
Tel/Fax:06-27-352-794
Mobil:06-20-966-99-79

Arajdnilat
Térgy: Penc, parkolé épitése
Mennyiség Egységér Osszesen
Tikarkiemelés, szdllitds 3km beliil
120x5x0,2m 120 m? 2 300 Ft 276 000 Ft
Szegélyks alapdrok kiemelése 130 fm 300 Ft 39000 Ft
Kiemelt szegély épitése C10/16FN
beton gerenddba fektetve 130 fm 1800 Ft 234 000 Ft
Vizelvezetd drok tisztitdsa,
profilkandllal 130 fm 1 350 Ft 175 500 Ft
Hengerezés: rétegenként parkolé
feliiletén 600 m? 330 Ft 198 000 Ft
Darditbeton és zizottkd
bedolgozdsa 75+45m* 120 m? 2700 Ft 324 000 Ft
Zizottkd és szdllitdsa 45 m* 5 500 Ft 247 500 Ft
Faldnedves beton és szdllitdsa
szegély épitéshez 13 m 11500 Ft 149 500 Ft
Netté: 1643 500 Ft
Afa: 443745 Ft
Brutté: 2 087 245 Ft
MUHA-GE? KFT,
2133,333&“@@1. Receda (. 24,
ﬂ‘\duszmn: 13654795-2-13
R1143252.: 54700124-10008975
2,
Udvizlettel:

Drobinoha Tamds

Szédliget, 2016.09.30.
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Arajanlat

Megrendeld: Penc Kozség Onkormdnyzata
Targy: Penc 038/4 parkold kialakitasa

Ajanlatevé: Tip-Top Miivek Kft

Jelzett munkateriileten

-Tiikorkészités: 120 fm hosszan 5 fm szélességben, 0,2 m mélységben ,kiszorulo fold elszallitasa
Onk-i depéhelyre: 220 000 Ft+ AFA

-Vizelvezetd arok kitisztitasa profil kanallal 130 fm hosszan (fold elszallitdssal) 125 000 Ft+AFA

-Szegélyké alaphelyének kiszedése 130 fm hosszan (fold elszéllitassal) 60 O0OFt +AFA
-Betontdormelék és kéterités 120 O0OFt+ AFA
Hengerezés : 65 000 Ft +AFA
K& és betontérmelék szallitasa(45,75 m3) 215 000 Ft+AFA
K6 dra: 45m3 135 000 Ft+ AFA
Beton dra szillitdssal : 26 m3, féldnedves 490 000 Ft+AFA
1 430 000 Ft+AFA
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Penc Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
8/2016. (X.10.) rendelete

a Képviselé-testiilet Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol

Penc K6zség Onkormanyzaténak képviselé-testiilete Alaptorvény 32. cikk (1) be kezdés d)
pontjaban meghatérozott feladatkorében eljarva, Magyarorszag helyi 6nkorményza- tairdl
52016 2011. évi CVXXXIX torvény 53. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alap- jén,
a kovetkezoket rendeli el:

I. Fejezet
Az 6nkormanyzat és feladatai

1. Az dnkorminyzat elnevezése, székhelye, illetékességi teriilete, jelképei

1. § (1) 4z. 6nkorményzat hivatalos megnevezése: Penc Kézség Onkorméanyzata (a
tovabbiakban: 6nkormanyzat).
(2) Az 6nkorményzat székhelye: 2614 Penc, Rakoczi ut 18.
(3) Az Onkormanyzat illetékességi teriilete megegyezik a telepiilés
kézigazgatasi teriiletével.
(4) Az dnkormanyzat képvisel6-testiilete az Snkormanyzat miik6désével, valamint a
polgarmester és a jegyz0 feladat- ¢&s hatdskorébe tartozé tigyek dontésre vald
elokészité- sével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasira kozos hivatalt
tart fenn Penci K6z6s Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel (a tovabbiakban: Hivatal).
(5) A Hivatal elnevezése: Penci K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 2614 Penc, Rakoczi ut 18.
Térstelepiilések: 2166 Piispokszilagy, Kossuth u. 9.
(6) A4z  onkorményzat  altal  ellatott  alaptevékenység
korményfunkcidja:
011130-1 Onkormanyzatok és Onkorményzati Hivatalok jogalkotasi és &lt. igazgatasi
tevékenysége :
Az ellatott feladatok kormanyfunkciénak felsorolasat minden évben a koltségvetési
rendelet tartalmazza, az &llamhaztartasrél sz6lé6 2011. évi CXCV. torvény
rendelkezéseinek figyelembe vételével.
(6) Onkormanyzat véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

2. § (1) Az. nkormanyzat jelképei: a cimer, a z4sz16 és a pecsét.
(2) Azonkormanyzati cimer:
Csucsaiban csapott, csticskds talpu pajzs kék mezejében kétagi z51d szabdalt levél felett
lebeg6 vords szivbol kinovo hétagh zold rézsaté, minden 4gan levelekkel és természetes
szind (halvany vor6s) bimbéval. A masodik rézsabimbé felett balra és jobbra hosszan
kinyul6 z1d inda. A k6z€Eps6 rézsabimbo felett lebegd négyagi arany csillag, téle balra és
jobbra arany P. betti. (jelentése Possessio Penc, azaz Penc birtok)

Az onkormanyzati ziszl6:

A penci lobogé érbocra zsinérral felvonhaté kékkel és arannyal vagott fliggdny. A felsd kék
mezbében arany PENC felirat olvashatd. (A fels6 mezd kék szine megegyezik az alsé mezdben
lathaté cimermezd kékjével. Az als6 arany mez8ben Penc kozség cimere lathato. (Az alsé mezd
arany szine megegyezik a felsé mez6ben l4thaté Penc felirat arany szinével.



(3) Az bnkormanyzat cimere az Snkorményzati intézményekben keriil
elhelyezésre. A z4szl6, lobogdé hasznalatat atelepiilés linnepnapjain, nemzeti
tinnepen kell kihelyezni.
(4) Az 6nkormanyzatipecsét:
a) Kor alaku pecsét: Penc Koézség Onkormaényzata
korfelirattal, kozépen Magyarorszag cimere.
b) Téglalap alak bélyegzé: Penc Kozség Onkorméanyzata 2614 Penc, Rakoczi u. 18.
Telefon: 06-27/528-575, Fax: 06-27/364-270 felirattal.
3. § Az onkorményzat honlapja a www.penc.hu informaciokkal latja el a kozség la-

kossagat.

2. Az nkormanyzat feladat- és hataskore
(Motv 23 §)

4.§ (1) A képviselé-testiilet a kotelezd feladatellatisst a Motv-ben régzitetteknek

megfelelden végzi. Amennyiben a képviselb-testiilet eddig el nem latott
kozszolgaltatasi feladat ellatasat vallalja fel, meg kell vizsgéalni az anyagi, személyi
technikai feltételeket. Az elS6készité eljaras lefolytatasarél a polgarmester
gondoskodik. _
(2) A Képviselo-testiilet a kotelezd feladatellatdsa kinevezett koztisztviseléket,
kozalkalmazottakat, Munka Toérvénykdnyve alapjan foglalkoztatott dolgozékat,
valamint k6z- foglalkoztatott munkavallalékat alkalmaz. Az alkalmazott létszdmot
az éves koltségvetése tartalmazza.

II.Fejezet
A képvisel6-testiilet mitkodésének altalanos
szabalyai
3. A képviseld-testiilet iilései

3. § (1) A képvisel6-testiilet tagjai a polgarmester és a telepiilési képviselSk. A telepiilési
képviseldk 1étszdma 6 £6. A képviselSk névsorat az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.
(2) A Képvisel-testiilet alakuld ilést, rendes és rendkiviili iilést tart.

6. § (1) Az alakulé ulés kotelezé napirendje a képviseldk, a polgarmester és az
alpolgarmester eskiitétele.

(2) Az alakulo {ilésen az eskiitételek utin kertil sor a tovabbi napirend ismertetésére,
elfogadisara majd az Métv.-ben meghatarozott témdkban torténé dontéshozatalra.

7. § A képviselb-testiilet sziikség szerint, de évente legaldbb 6 iilést tart.

8. § (1) A polgarmester indokolt esetben rendkiviili testiileti iilést is &sszehivhat.
Halaszthatatlan siirgds esetben az iilésre torténé meghivas telefonon vagy e-mailen.
(2) A polgarmester a képviseld-testiilet {ilését koteles dsszehivni az Motv. 44. §-aban
foglalt esetekben.

9 .§ (1) A Penci K6z6s Onkorményzati Hivatal tarstelepiilése onkormanyzataval
megtartandé egyiittes {ilés dsszehivasanak szabélyait az érintett kozségek képvisels-

testiiletei kozotti Megallapodas tartalmazza.



(2) Az egytttes iilésen a hatdrozatképességet a résztvevd képviseld-testiiletek kiildn-
kiilon megallapitott hatarozatképessége figyelembevételével kell megallapitani.

(3) A hatérozati javaslatot a résztvevd képvisel-testiileteknek kiilon-kiilén kell szava-
zésra feltenni.

(4) Az egylittes tilés jegyzOkdnyvére a képvisel6-testiilet iiléseirdl késziilt jegyzékonyv-
re vonatkoz6 szabalyok vonatkoznak. A jegyzOkdnyvet a telepiilések polgérmesterei, a
jegyz0 irja ala.

4. Nyilvanossag

10. § A képvisel6-testiilet nyilvanos iilésérdl a résztvevdk hang-, és videofelvételt készithet-
nek. A hang- és videé anyag maximum 1 év idStartamra a csak a kézség honlapjan
hozhat6 nyilvanossagra.

11.§ (1) A képviseld-testiilet zart iilést tart a Motv. 46. § (2) bekezdésének a) és b) pontja-
ban foglalt esetekben.

(2) A képvisel6-testiilet zart tilést rendelhet el a Motv. 46. § (2) bekezdésének c) pont-
jéban foglalt esetekben.

(3) A zart tilésen hozott, kozérdekd adatot tartalmazé hatérozatot nyilvénos iilésen
ismertetni kell. A hatarozat ismertetése sordn, az érintett hozzajarulésa nélkiil, szemé-
lyes adat nem hozhat6nyilvanossagra.

(4) A képviseld-testiilet {ilésének idépontjarél, helyérol és napirendjérél a lakossagot
az ilés eldtt legaldbb 4 nappal, rendkiviili iilés eltt legaldbb 2 nappal, révid Gton 6sz-
szehivott {ilés esetén az iilés §sszehivasat kdvetben azonnal, a meghivonak a K6zos
Hivatal hirdet6tablajan és a honlapon torténé kézzététellel kell tdjékoztatni.

(5) A képviselé-testiilet nyilvanos tilésének anyagét és a jegyz6konyvet a Kozos Hiva-
talban az allampolgarok megtekinthetik.

(6) 4z dnkormanyzati rendeleteket és hatdrozatokat a honlapon is meg kell jelentetni.
(7) A zart 1ilésr6] késziilt jegyz6konyvbe csak az iilésen tanicskozasi joggal résztve-
vOk, amennyiben az tilésen részt vett, a térgyban kézvetleniil érdekelt, a jegyzo, al-
jegyz0 és a Pest megyei Korményhivatal vezetéje tekinthet be.

5. Az iilés vezetése

12.§ (1) A képvisel6-testiilet iilését a polgdrmester, akadalyoztatisa esetén az alpolgarmes-

ter vezeti.

(2) A levezetd elnok a képvisel-testiileti iilése vezetése soran
a) megnyitja, és berekeszti az tilést;
b) megéllapitja és az iilés id6tartama alatt folyamatosan figyelemmel kiséri az iilés
hatdrozatképességét. Amennyiben azt 4llapitja meg, hogy a képvisel6-testiilet nem
hatarozatképes, beldtdsa szerint az iilést berekeszti vagy legfeljebb egy orara felfiig-
geszti. Ha a felfliggesztés iddtartama lejart és nincs meg a hatérozatképességhez
sziikséges 1étszam, a levezetd elndk az {ilést berekeszti, és azt Uj id6pont kitlizésével
elnapolja.
¢) el6terjeszti a napirendi javaslatot;
d) tdjékoztatast ad a siirg6sségi elbterjesztésrol;
¢) napirendi pontonként vezeti a vitat, szavazasra bocsétja a déntési javaslatokat;
f) a hosszlira nydlt vita mielébbi lezarasa érdekében inditvanyozza a hozzaszblasok
id6tartaméanak korlatozasat vagy a vita lezarasat;



g) hozzaszoélaskor megadja, jelen rendeletben meghatarozott esetben
megtagadja, vagy megvonja a szét jelenlévék barmelyike tekintetében;

h) figyelmezteti a hozz4sz616t, ha mondanivaléja eltér a targyalt tématol;

1) targyaldsi sziinetet rendel el, a tandcskozas folytatasat akadalyozé koriilmény
fel- mertilésekor az {ilést meghatdrozott id8re felfiiggeszti vagy berekeszti;

j) biztositja az iilés zavartalan rendjét, rendre utasithatja azt, aki a képviseld-

testiilethez méltatlan magatartast tanusit.
(3) A polgarmester az {ilés vezetését az alpolgédrmesternek barmikor 4tadhatja.

6. Az iilés napirendje

13. § (1) A napirendi pontokra, azok targyaldsinak sorrendjére a polgarmester az irasbeli
meghivéban tesz javaslatot.
(2) A napirendi pontok targyaldsa utdn — rendkiviili iilés kivételével — a
polgarmester, széban beszamol:
a) az el9z6 lés ota tett fontosabb intézkedésekrdl, valamint az olyan
Jjelentd- sebb eseményekrél, amelyek a képviselS-testiilet feladat- és
hataskorét érintik,
b) a lejéart hataridejli képvisel6-testiileti hatarozatok végrehajtasarol,
c) az atruhdzott hatdskdrben hozott intézkedésekrol.

7. A napirendekhez kapcsolédé iratok

14.§ (1) Eléterjesztésnek minGsiil a rendelet tervezet, hatarozattervezet, beszamol6
és tajekoztatd.
(2) Az olyan iigyekben, melyekben dontés varhatd, illetve az allasfoglalas
kialakitdsa hosszabb idét vesz igénybe, frasbeli eléterjesztés sziikséges. Szobeli
el6terjesztés csak kisebb jelentdségli, elsdsorban helyi iigyekben elegendd.
(3) Az irasbeli el6terjesztésnek tartalmaznia kell:
az adott téma alapos, targyilagos €s tényszer(i bemutatasat,
a targyalandé témaban hozott korabbi testiileti dontéseket és azok
végrehajtdsanak eredményeit,
mas szervek esetleges eltérd véleményét,
meg kell jel6lni a végrehajtashoz sziikséges dologi eszkdzoket és
koltségkihatasokat,
a dontési alternativdkat, azok véarhaté hatasait, kovetkezményeit,
a hatdrozati javaslatot a felelds €s a hatéridé megjeldlésével.
(4) Szerz8déskotés esetén a szerzédéstervezetet kell javaslatként a képvisels-
testiilet elé terjeszteni.
(5) Tajékoztato6 jelentés hatdrozati javaslatot nem tartalmazhat.
(6) Az elbterjesztés elkészitéséért, hataridében torténd benyujtasaért a napirend
eléaddja a felel6s, aki az eléterjesztés elkészitésével a jegyz6t bizhatja meg.
(7) A képvisel6-testiileti iilés meghivéjdban nem szerepld napirendi javaslat
targysorozatba torténd felvételére — indokolt esetben — stirg8sségi inditvanyt
lehet el6terjeszteni. A siirgésség kérdésében képvisel6-testiilet vita nélkiil,
mindsitett t6bbséggel dont a napirend elfogadasa elbtt. Elfogadasa esetén a
napirendi pontok megtargyaldsa utan, utolsénak targyalja a képvisel6-testiilet.



(8) Rendelettervezet nem nyujthaté be siirgdsségi inditvanyként, kivéve, ha a
hatilyos rendelet azonnali modositdsa vagy hatalyon kiviil helyezése
sziikséges, mert magasabb szintli jogszabélyba iitkézik vagy az onkorméanyzat
érdekeit sérti.

8. Felszolalas a képviselo-testiilet iilésén

15. § A képvisel-testiilet ilésén az alabbi felsz6laldsokra keriilhet sor:
a) iigyrendi felszodlalas,
b) napirendi ponthoz kapcsolodd felszélalds,
c) napirend uténi felszélalas.

16. § (1) Ugyrendi felszélalds cimén a képvisels-testiilet barmely tagja és a jegyzé,
aljegyzd kérhet szot a képvisels-testiilet iilésén. Ugyrendi felszélalas esetén az
arra jogosult iigyrendi javaslatot tesz, mely javaslatrél a képviselé-testiilet vita
nélkiil hatarozatot hoz.

(2) Ugyrendi javaslat:

a) anapirendi pont levételére tett javaslat;

b) anapirendi pontok targyaldsanak sorrendjére tettjavaslat,

¢) anapirendi pont elnapol4sara tett javaslat,

d) az iilés zartjellegére tett javaslat,

e) a szavazas modjara és menetére vonatkoz6 javaslat,

f) ajelen rendeletben foglalt szabalyok megsértése miatt tett javaslat,

g) a képviseld kizdrasara tett inditvany,

h) a vita lezaraséra tett inditvany.
(3) A (2) bekezdés f) pontjaban foglalt esetben a sz6t kérd képviselének meg kell je-
161nie e rendelet azon szabalyét, amelyre hivatkozik.
(5) A vita lezdrasat kovetéen tigyrendi javaslat csak az (2) bekezdés f) és 2)
pontjaban foglaltak céljabol kérhets.

9. A képviselé-testiilet iilésének sszehivasa

17.§ (1) A képviselb-testiilet iilését a polgdrmester irasbeli meghivé és az irasos
cloterjesztések egytittes megkiildésével hivja Ossze, melyet a képviseld
elektronikus cimére tovabbit a jegyz6. A meghivé papir alapon is kikiildésre kertil.
(2) A meghivé tartalmazza az iilés helyét, idSpontjat és a tervezett napirendeket.

(3) A meghivét olyan idépontban kell kikiildeni, hogy azt a testiilet tagjai, a
tandcsko- zasi joggal résztvevik, illetve az egyéb érdekeltek az iilés elbtt legalabb
4 nappal megkapjak.
(4) A képviseld-testiileti iilésre tanacskozasi joggal meg kell hivni

a) aképviseldket,

b) a jegyzét, vagy aljegyzot

c) a napirenddel érintett intézmények vezetdit,

d) napirenddel érintett témakérben a Vaci Jarasi Hivatal Vezet6jét
(5) A képvisel6-testiileti tilésre a (4) bekezdésben felsoroltakon kiviil a
napirendt6l fliggd témakdrben mas szervek vagy személyek is meghivhatok.

10. Az iilés megnyitasa, szavaz4s a napirendrél

18.§ (1) Az ulést a levezetd elnok nyitja meg, megallapitja a jelenlévd képviselék
szamat, az {ilés hatdrozatképességét. Az iilés hatérozatképes, ha a megvalasztott
képviselék tobb mint fele - 4 f6 - megjelent. Ismerteti a tavollévék, és a
tavollétiiket bejelent6k személyét.

(2) A hatarozatképtelenség miatt elmaradt képviselé-testiileti ilést 8 napon



beliil ugyanazon napirendek targyaldséara jra 6ssze kell hivni.

(3) A képviselG-testiilet az iilés megnyitdsat kdvetben dont a napirendrél. A
képvisels- testiilet a napirend kérdésében vita nélkiil, egyszerl sz6tobbséggel dont.
(4) A napirend elfogadasat kvetden az egyes napirendekhez tartozoé eldterjesztéseket
targyalja a képviseld-testiilet.

11. Napirendi pontok tirgyalisa

19.§ (1) A napirendi pontok targyaldsénak sorrendje a meghivéban szerepld sorrend, mely

sorrendtél a képviseld-testiilet egyszer(i szotdbbségli hatdrozataval eltérhet.

(2) A levezetd elndk minden eléterjesztés felett kiilon-kiilén vitdt nyit, az irasos
cléter- jesztést az el6ado a vita el6tt szoban kiegészitheti. Az el6adohoz a képviseld-
testiilet tagjai €s a tandcskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek, melyre az
el6add a vita elétt valaszol. A vita lezdrdsa utdn a napirend el8addja vélaszol a
hozzéaszdlasokra, a levezetd elnok sziikség szerint dsszefoglalét tart. Onkorményzati
rendelettervezet, ille- t6leg az eredetileg eléterjesztett hatdrozati javaslat részbeni
megviltozatasara irdnyulé modositasi inditvanyt, az inditvnyt eléterjesztd konkrétan,
szovegszerlien megfogalmazott formaban terjesztheti eld.

(3) A levezetd elndk a napirend targyaldsa sordn el6szor a képviseld-testiilet tagjainak,
majd a tandcskozasi joggal meghivottaknak adja meg a szot.

(4) A testiilet ilésén a napirendhez sz6lni kivané allampolgar hozzaszdlasi jogat a
testiilet adja meg, egyszeri alkalommal, 3 perc idStartamra. Egy adott személy
egyszer kaphat sz6t ugyanebben atémaban.

(5) A hatdrozat meghozatala el6tt a jegyzdnek, vagy aljegyz6nek szét kell adni, ha
a hatérozat térvényességét érintéen észrevételt kivan tenni.

(6) A képvisel6-testiileti {ilésen benytjtott modosité inditvany jogszerfiségi
vizsgalata céljabol a jegyzd vagy aljegyzd részére — kérésére -id6t kell biztositani.

(7) A levezetd elndk a vitat lezarja, ha a napirendhez nincs tovabbi felszélalo,
vagy a képvisel6-testiilet egyszerli sz6tobbséggel hozott hatarozatival a vitat
lezarta. A vita lezarasat kezdeményezheti az eléterjeszté és a képviseld-testiilet
barmely tagja.

20. § (1) A napirendi pont tirgyaldsanak elnapoldsat a targyalds megkezdése elétt vagy

21. §

tar- gyaldsa kozben ~ id6 hidnydban, nem megfelel6 elokészités, vagy egyéb
alapos indok alapjan barmely képviseld inditvanyozhatja. A képviselé-testiilet vita
nélkiil egyszerii szétobbséggel hataroz a javaslat elnapoldsar6l. Amennyiben a
képviselG-testillet a napirendi pont tirgyaldsit elnapolja, - a polgérmester
javaslatara — meghatdrozza anapi- rend targyalasanak 0j idépontjat.

(2) Az eldterjeszté elbterjesztését a szavazas megkezdéséig visszavonhatja.

12. A szavazis

(1) A levezetd elndk az elterjesztésben szereplé és a vita soran elhangzott
hatdrozati javaslatokat egyenként bocsitja szavazdsra. Egy témaban tdbb
hatarozati javaslat esetén a beérkezés, elhangzas sorrendjében kell a
hatarozatokat megszavazni. A képviselé-testiilet elébb a médosité &s kiegészitd
Javaslatokrol, ezt kovetSen az elSterjesztésben szereplé hatarozati javaslatokrol
dont.

(2) A levezet§ elndk el8szor a javaslatok mellett leadott szavazatokat, majd az
ellenszavazatokat, illetve a szavazastol tartézkodok szamat allapitja meg.

(3) A szavazas eredményének megallapitasa utdn a levezetd elnok kihirdeti az
elfo- gadott hatdrozatot, amelyet a jegyz6konyvben valtoztatas nélkiil sz6 szerint
kell régziteni és a jegyz8kdnyvben szerepeltetni.



13. Az iilés berekesztése

22. § A napirendi pontok, a 14. § (2) bekezdés szerinti beszdmolé targyaldsit kovetéen az
esetleges napirend utani felszolalasok, kérdések, interpellacidkra adott valaszok utan a
levezetd elndk az iilést berekeszti.

III.Fejezet
A képviseld-testiilet iiléseinek kiilonds szabalyai
14. Dontéshozatalok

23.§ (1) Aképviseld-testiilet dontéseit egyszer(i vagy mindsitett tobbséggel hozza.
(2) Mindsitett tobbség sziikséges a Motv. 50. §-ban, egyéb jogszabalyban és
jelen szakasz (3) bekezdésében foglalt iigyek eldontéséhez. A mindsitett
tobbségi dontés- hez 4 (négy) képviseld azonos tartalmii szavazata sziikséges.
(3) Minésitett tobbség sziikséges:
a) a képviselo-testiilet hataskorének atruhazasahoz és visszavonasahoz,
b) hitelfelvételhez, onkorményzati tulajdonban 1évé vagyon értékesitéséhez,
megterheléséhez.

15. Kizdras a dontéshozatalbél

24. § A dontéshozatalbdl torténé kizardst barmely képviseld kezdeményezheti a napirend ha-
tarozati javaslatainak szavazisra bocsitdsaig. A kizérasrél az érintett énkorményzati
képvisel6 kezdeményezésére vagy barmely Snkormanyzati képvisel6 javaslatara a kép-
viselé-testiilet hatérozattal dont. A kizdrt 6nkorményzati képvisel6t a hatdrozatképesség
szempontjabol jelenlevonek kell tekinteni.

16. A szavazas formai

25. § (1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.
(2) A szavazatok Ssszeszdmlaldsa utén a levezets elnsk megallapitja a javaslat
mellett, a javaslat ellen szavazok szdmat, s végiil a szavazastol tartozkodék szamat.
26. § (1) Név szerinti szavazast kell tartani, ha azt
a)jogszabaly elbirja,
b) a polgdrmester kezdeményezi,
c) legalabb két képvisels inditvanyozza.

(2)Név szerinti szavazaskor a jegyzd, aljegyzd abe sorrendben felolvassa a
képvisel6k névsorat. A képviseldk ,,igen", ,,nem", ,.tartézkodom" nyilatkozattal
szavaznak.

(3) A szavazas eredményét a levezetd elnsk kihirdeti.

27. § (1) A képvisel6-testiilet titkos szavazast tarthat a Motv. 46. § (2) bekezdésben
meghaté- rozott igyekben.

(2) Kételes titkos szavazast tartani az alpolgarmester megvalasztasakor.

(3) Titkos szavazasra barmely képviseld javaslatot tehet. Titkos szavazas tartasardl a
képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszerii szotobbseggel dont.

(4) A titkos szavazés szavazdlapon torténik.

(5) A szavazdlapon fel kell tiintetni a dontési javaslatot/javaslatokat. A képviseltk
ugy szavaznak, hogy ,,igen", ,,nem", , tartézkodom" nyilatkozatot jelslnek meg
két, egymast metsz6 vonallal.

(6) A titkos szavazas lebonyolitasat az Ugyrendi Bizottsag végzi.
Amennyiben a Bizotts4g tagjai koziil valaki hianyzik, a képvisel6k a hianyzo6



személy helyett mast jelolnek nyilt szavazéssal, egyszerii sz6tobbséggel. A
bizottsag hianyzo tagjara/tagjaira javaslatot a polgdrmester tesz, a
Képviselo-testiilet egyszerli szo6tobbséggel dont.
(7) Az Ugyrendi Bizottsag a titkos szavazasrol jegyzOkonyvet készit, melyhez a

Hivatal adminisztrativ segitségét igénybe veheti.
A jegyzOkonyv tartalmazza:

- a szavazas helyét ésnapjat,

- aszavazatszamlalo bizottsag tagjait €s tisztségét,

- a szavazas ideje alatt el6fordult eseményeket,

- a szavazas soran tett intézkedéseket ésa

- szavazas eredményét.

17. A tanacskozds rendjének fenntartasa

28. § (1) A tanacskozas rendjének fenntartasardl a képvisel6-testiileti iilés levezetd

elndke gondoskodik, melynek keretében:
a) figyelmezteti a hozzaszolot, aki eltért a targyt6l, vagy a tandcskozishoz
nem -
ill6, sértd kifejezéseket haszndl, vagy a képviseld-testiilet tagjahoz
méltatlan magatartast tanusit,
b) rendreutasitja azt a személyt, aki a tanicskozas rendjét megzavarja.

(2) A tanacskozas rendjének allampolgar altali megzavarasa esetén a levezetd elnsk
rendreutasithatja a rendzavarét, ismétléd6é rendzavaras esetén az érintettet a
terem elhagydasara ko6telezheti.

(3) Ha a képvisel6-testiileti {ilésen olyan rendzavaras torténik, mely az iilés
folytatasat lehetetlenné teszi, a levezetd elnok az iilést felfliggesztheti vagy az
tilést berekeszt- heti.

(4) A levezetd elnoknek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen
felszélalni, azokat visszautasitani nem lehet.

18. A képviseld-testiilet dontései

29.§ (1) A képviselé-testiilet dontései hatarozat, vagy rendelet.

(2)A hatarozatokat a naptari év elejétdl folyamatos szamozassal, arab szimmal
és év- szammal kell ellatni a kovetkezdk szerint ,,Penc kozség (")nkormeinyzat
képvisel6-testiiletének .../20...(... hénap... nap) hatarozata".

(3) A hatarozatokrol a jegyz6, aljegyz6 nyilvantartast vezet.

(4)A hatarozatokat a jegyz6konyv elkészitését kdvetd 3 napon beliil meg kell
kiildeni a végrehajtasért felel6s személyeknek és szerveknek.

(5)A keépviseld-testiilet azon hatdrozatait, melynek végrehajtasi hatarideje
azonnali, az tilést kovetd 3 munkanapon beliil a felel8s kételes végrehajtani.
(6) A képvisel6-testiilet tagjai a hatarozatokat a hiteles jegyz6konyv elkészitését

kdvetd 5 munkanapon beliil kapjak meg.

30. § (1) A képviselo-testiilet rendeleteit a jogszabalyszerkesztésre
vonatkozd jogszabalyok szerint kell elkésziteni.

(2) A rendelet hiteles, végleges szévegét a jegyzd, aljegyz6 allitja Gssze.

(3)A rendelet kihirdetése a K6zos Hivatal hirdetStablajara torténé kifiiggesztéssel,
valamint a honlapon torténé  kozzététellel  valésul meg. A rendelet
kihirdetésének napja a hirdetétablara térténo kifliggesztés napja.
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19. A jegyz6konyv

31. § (1) A képviseld-testiilet ilésérdl késziild jegyz6konyv alapja hangfelvétel. A
hangfelvé- teleket a ciklus ideje alatt, illetve annak lejarta utdn még egy évig
meg kell 8rizni.

(2)AjegyzOkonyvet 1 példanyban kell elkésziteni, melyet a jegyz6, aljegyzd
kezel. A jegyzOkényvet az iilést kovetd tizendt napon belill a jegyzd,
aljegyz6  koteles  elektronikusan megkiildeni a Pest Megyei
Korményhivatalnak.

(3) A jegyzo6konyvhoz csatolnikell:

a) ameghivét,

b) a jelenléti ivet,

c) az elSterjesztéseket, egycb, a napirendhez kapcsol6dd, utdbb kiosztasra
keriilt anyagot,

d) titkos szavazis esetén ajegyzO6konyv egy példanyat,

e) aképvisel6 altal irasban benyujtott hozzaszdlast,

t) az elfogadott rendelet egy példanyat.

(DA jegyzdkonyvet a polgarmester és jegyz6, vagy felhatalmazasa alapjan aljegyzé
irja ala. '

(5) A nyilt és zart tilés jegyz6kdnyvét akételezden csatolandé dokumentumokkal
egylitt a jegyzd, aljegyzé lefiizi, egymastol elkiilonitve kezeli.

(6) Egy év lezarasa utan az elkésziilt jegyz6konyveket egységes szerkezetbe
kell bekd6tni, majd irattarba helyezni. Errdl a jegyzd gondoskodik.

IV.Fejezet
A képviseld-testiilet tagjai, szervei
20. A telepiilési képviselé

32. § (1) A képvisel6t a Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl sz616 torvényben
rogzitett jogok illetik meg, kotelezettségek terhelik. (Mbtv. 28. § - 39. §)

(2) A képvisel8 nalldan nem jogosult a képvisel§-testiilet nevében eljarni, csak
akkor, ha erre kiilon megbizast kap a képvisel6-testiilett6l vagy a
polgarmestertdl, melyben a megbizé meghatdrozza a megbizas tartalmat is.

(3) A képviseldk az onkorményzati munkajuk megsegitésére adatokat, iratokat
csak a polgarmester, vagy a jegyz6 utjan igényelhetik a Kozos Hivatal
dolgozo6it6l. A polgarmester vagy a jegyzd a megkeresésre 2 munkanapon
beliil koteles intézkedni.

(4) Onkormanyzati  iratok  tekintetében korltlan  betekintési joggal
rendelkeznek, hat6sdgi ligyekbe csak a kdzigazgatasi és hatdsagi eljaras és
szolgaltatds  &ltaldnos szabdlyair6l szolé tdrvény elbirdsai  alapjan
tekinthetnek be.

(5) Ellen6rzési jogositvanyaik az 4llamigazgatasi tgyekre nem terjednek ki,
személyi adatok birtokdba nem juthatnak.

(6) A képviseld részt vehet a képvisel6-testiilet dontéseinek elSkészitésében,
végrehajtasuk megszervezésében és ellen6rzésében. Fentiek érvényesiilése
¢rdekeében megil- leti ket az a jog, hogy a meghivot és az eléterjesztéseket
az SzMSz-ben foglalt sza- balyok megtartdsdval kapjak meg; ennek
elmulasztisa esetén javasolhatjék a napi- rend tirgyalasanak elhalasztisat.
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(7) A képviseld kotelezettsége az Motv. alapjan személyes érintettségének
bejelentése.
(8)A személyes érintettségre vonatkozo bejelentési kotelezettség elmulasztasa

esetén figyelmeztetésre keriil sor.

33.§ (1) A képviselok a képviselo-testiileti iilésen a polgarmesterhez, az
alpolgarmesterhez, valamint a jegyzO6h6z Onkormanyzati tigyekben kérdést
terjeszthetnek eld, a képviseld- testiileti iilésen szoban vagy a testiileti iilést
megel6z6 3. napig irdsban. A szoébeli és irasbeli kérelem megvalaszoldsa
lehet8ség szerint az iilés keretében, amennyiben nem lehetséges 15 napon beliil
irasban torténik. Az adott vélaszrél a képviseld-testiilet egyszerii -tobbségi

dontéssel dont.
(2) Kozigazgatasi hatoségi ligyben kérdést feltenni nem lehet.

21.A
polgiarmester
Métv 63.§-72.)

34. § (1) A polgarmester tisztségét foglalkoztatasi jogviszonyban, f6allasban latja el.
(2) A polgarmester felett a képviseld-testiilet gyakorolja a munkaltatéi jogokat,
személyi iratait az alpolgarmester irja ald. Jutalmazéisara az alpolgarmester tesz
javaslatot.
(4) A polgarmestert tartés tavolléte, vagy tevékenységében valé akadalyoztatdsa
esetén az alpolgdrmester helyettesiti.

22. Az alpolgannester
Motv 74. §-79. §)

35.8 (1) A képviseld-testiilet sajat tagjai koziil, a polgdrmester helyettesitésére és
munk4jd- nak segitésére egy f6 alpolgdrmestert valaszt. Az alpolgarmester
tevékenységét tarsa- dalmi megbizatasban latja el.

(2) A polgarmester amennyiben helyettesitési feladattal bizza meg az

alpolgarmestert az
ligy szempontjabdl lényeges informdacidkat koteles 4tadni az alpolgarmesternek. Mun-

kdja végzése soran keletkezd és a polgirmester altal elismert koltségtéritésre
jogosult. A polgarmester 30 napot meghaladd tavolléte esetén a képviseld-testiilet
rendkiviili iilés keretében hatarozza meg az elvégzendd feladatkort, illetve a munkaért
jaro tiszteletdij mértékét.

23. A képviselo-testiilet
bizottsagai
(Matv 57. §61. §)

36. § (1) A képvisel6-testiilet -meghatdrozott énkormanyzati feladatok ell4tisara —
alland6 vagy ideiglenes bizottsagokat hozhat létre.
(2) A képvisel6-testiilet a kovetkez6 allandé bizottsagot hozta Iétre:
a) Ugyrendi és vagyonnyilatkozatot nyilvantart és ellenérzé Bizottsag, l1étszdma:
3 £6.
(3) Az alland6 bizottsagok altal ellatando feladatok részletes jegyzékét az 2. sz.
fiiggelék régziti.
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37.§ (1) Az iilést a bizottsdg elntke hivja §ssze ugy, hogy az elbterjesztéseket és a

meghivot legalabb az tilést megel6z6 4 munkanappal kézhez kapjak az érdekeltek.
A bizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagok t&bb mint felejelen van.

(2)A Dbizottsag iilését a bizottsdg elndke, akadalyoztatisa esetén a bizottsag

képviseld tagja vezeti.

(3) A bizottsagi iilésre allandé meghivott tandcskozési joggal a polgarmester és a
jegyz6, vagy az altala megbizott személy, valamint nemzetiségi iigyekben a
nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke.

38.§ (1) A képvisel6-testiilet —barmely képviseld inditvanydra —ideiglenes bizottsdgot hoz
létre. Az ideiglenes bizottsag 1étszamardl, 6sszetételérol, feladatkorérol a bizottsag
megalakitdsakor doént. Az ideiglenes bizottsdg feladatinak elvégzését kovetden
meg szlinik.

24. Jegyz0, aljegyz6
( Motv. 81. §- 83. §)

39.§ (1) A jegyzd vezeti a Koz6s Onkorményzati Hivatalt és ellatja a Motv. 81. § (3)
bekez désében meghatarozott feladatokat.
(2) Az (1) bekezdésben jelolt feladatokon kiviil gondoskodik az 6nkorményzat mitkodé-
sével kapcsolatos feladatok ellatasardl, kiiléndsen
a) Osszeadllitja aképviseld-testiileti tilésre késziilt eléterjesztéseket,
b) biztositja a képvisel6-testiilet szervezési és ligyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatok ellatasat,
c) ellatja a képviselS-testiilet altal alkotott rendeleteket érintd
deregulacioés tevékenységet,
d) biztositja a Kozos Hivatal miik6déséhez sziikséges személyi, targyi és
do- logi feltételeket.

25. K6zos Onkorményzati
Hivatal
(Motv 84. §- 86. §)

1. § (1) A K6z6s Onkorméanyzati Hivatal a képvisels-testiiletek 4ltal elfogadott
Egytittmiik6dési Megallapodas, Alapité Okirat, Szervezeti és Miikédési
Szabalyzat, valamint Ugyrend szerint miikodik. Az tigyrend tartalmazza a
Ko6z6s Hivatal feladatait, a dolgozok kozétti munkamegosztas részletes
szabdlyait €s a munkakéri lefrasokat. A K6zds Hivatal szervezeti tagozddasa,
létszdma, munka és tligyfélfogadasi rendje azSZMSZ 1sz. mellékletét képezi.

V. fejezet
Asz onkorminyzat gazdilkod4sa
26. Gazdasagi program, koltségvetés

40.§ A képviselo-testiilet megbizatisanak idotartamara telepiilésfejlesztési,
miikddtetési és gazdasagi ciklusprogramjat a polgarmester allitja dssze.

41. § A koltségvetési rendelet tervezetét a Kozos Hivatal kodztisztviseléje és a jegyzd
készitik el6, a polgarmester terjeszti a képviselé-testiilet elé. Targyalasa két iilés
keretében torténik.
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VI. fejezet
Az Allampolgarok részvétele a helyi koziigyekben
28. Helyi népszavazas

42.§ (1) A Kképviselo-testillet koteles kitlizni  a helyi népszavazast, ha azt a
vélasztopol- garok 20 %-akezdeményezi.
(2) A helyi népszavazas lebonyolitdsdra a valasztasi eljarasrol, a helyi 6nkormany-
zatokrdl sz6l6 torvény, a népszavazas kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari kez-
deményezésrdl, valamint a népszavazasi eljarasrol sz616 2013. évi CCXXXVIIL. tor-
vény ¢és e rendelet rendelkezéseit kell alkalmazni.

29. Kézmeghallgatas

43. § () Aképviseld-testiilet évente egy alkalommal kozmeghallgatast tart.

(2) A kézmeghallgatas nyilvanos képvisel6-testiileti iilésnek mindsiil.

(3) A kozmeghallgatas 6sszehivasara, lefolytatdsara a képvisel§-testiileti iilésre vonat-
koz6 szabalyokat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kbzmeghallgatas helyét
és id6pontjat, valamint a targykoéroket a kzmeghallgatds el6tt legalabb 8 nappal a
helyben szokdsos mddon nyilvanossagra kell hozni.

(4) A helyszinen elhangzott kozérdekii kérdések, javaslatok egy részére a helyszinen
lehet vélaszolni. A helyszinen meg nem valaszolhat javaslatokat a képviseld-
testiiletnek meg kell targyalnia, s a dontésrdl értesiteni kell ajavaslattevét.

VII. Fejezet
Z.aro rendelkezések

44. § (1) Jelen rendelet a kihirdetést kveté napon lép hatélyba.
(2) A rendelet mellékletei és fiiggelékei az alabbiak:

1. melléklet: A K6z6s Hivatal szervezeti tagozodésa, 1étszama, munka és iigyfélfo-
gadasi rendje

1. fuggelék A képviselS-testiilet tagjai

2. fiiggelék Az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatot Nyilvéantart6 és Ellen6rzo Bizottsag
tagjai, feladatai

(3) Jelen rendelet hatalyba lépésével egyldej lileg hatalyat veszti Penc K6zség
Onkorményzatanak 10/2011. (IV.13.) OK sz. rendelete.

/A s
lﬁJ Ozsef d{rg'ﬁa%inka Magdgilg#&
polgarmester _ jegyzb

A_rendelet kihirdetésre kerdilt:

Penc, 2016. oktdber 10. dr abmka Magdo%

] (& gyZO




A Kozos Hivatal szervezeti tagozédasa, 1étszama, munka és iigyfélfogadasi

rendje

(1) Hivatali 1étszam: 11 £8

1.

sz. melléklet

(2) Akozss dnkormanyzati hivatal belsd szervezeti

egyvségel: Vezetdk: 1 f6 Jegyzo, 1 f6 Aljegyzd

Munkacsoportok:

a) Pénziigyitligyintéz6i munkacsoport 2 £f6
b)  Igazgatasi ligyintéz6i munkacsoport 36

¢) Adoéiigyi ligyintéz6i munkacsoport 1 f6

Koztisztviseldi létszdmok megoszldsa:
Székhely: Penc

jegyzb

pénziigyi ligyintézd

adoé és szocidlis ligyintéz6
igazgatasi ligyintéz6

Kirendeltség: Piispskszildgy
aljegyz6 116
pénziigyi ligyintéz61 6
altaldnos igazgatas 1 f6

116
16
1 £6
216
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3) Munkatend:
Napok Penc Piispokszilagy
Hétfod 7.00 — 15.30 8.00 — 16.00
Kedd 7.00 — 15.30 8.00 — 16.00
Szerda 7.00 — 15.30 8.00 ~ 16.00
Csiuitortok 7.00 — 15.30 8.00 — 16.00
Péntek 7.00 - 13.30 8.00 — 14.00
4 ﬁgyfélfogadési rend
Napok Penc Pispoksziagy
Hétfo 8.00 — 12.00 8.00 — 16.00
Kedd - -
Szerda 8.00 — 16.00 8.00 — 16.00
Csutdrtok - -
Péntek 8.00 — 12.00 8.00 — 14.00

1
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1. sz. FUGGELEK

Penc K6zség Onkormanyzata K épviselé-testiiletének
tagjai

Polgérmester neve: Kralik Jozsef

r . 7 ”

Dubay Marianna Beéta
Jonas Robert Jozsef
Kovécs Gébor

Piszar Istvan

Szpiszarné Laczkovich Eva

Zérezi Jozsef

Alpolgarmester: Zérczi Joézsef

15
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2. sz.FUGGELEK

/4 . ]n --l

Létszdma: 3 6
Tagjai:

Kovacs Gabor
Jénas Robert Jozsef
Piszar Istvan

Elndk: Piszar Istvan

Fobb feladat- és hataskore

= kozremiikodik titkos szavazasnal, valasztasnal,
- véleményezi az SZMSZ rendelkezéseit,
- Onkorményzati rendeletalkotast kezdeményezhet,
= javaslatot nytjthat be a képviselé-testiilethez a polgarmester jutalmazésa targyéban,
- az esetleges Osszeférhetetlenség megéllapitasra irdnyul6 kezdeményezést megvizsgalja
~ elvégzi a polgarmester, a képvisel6k vagyonnyilatkozatdnak kezelését (nyilvantartasat,
ellenérzését)
* nyilvantartast vezet a leadott vagyonnyilatkozatokrdl, a tobbi bizottsagi
irattdl elkiilonitetten kezeli azokat,
-felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatot az adatvédelmi szabalyoknak
megfeleléen 6rizzék, ke- zeljék, az abban foglaltakat - a nyilvanos
vagyonnyilatkozatok kivételével - mas ne ismerhesse meg.



