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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

PÜSPÖKHATVANI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Jegyző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok):  Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 
CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 81. § (1) és (3) bekezdésében, valamint az egyéb 
jogszabályokban a jegyző számára meghatározott feladatok ellátása a közös hivatalhoz tartozó 
Püspökhatvan, Galgagyörk és Váckisújfalu településeken, az aljegyzővel együttműködve. Emellett 
jegyzőként részt vesz a Püspökhatvan és Galgagyörk településeken működő öt nemzetiségi 
önkormányzat feladataiban és helyi választási iroda vezetőjeként lebonyolítja a 2024. júniusában 
tartandó választást. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Püspökhatvan

Álláshirdető szervezet bemutatása: A közös hivatal három település - Püspökhatvan, 
Galgagyörk és Váckisújfalu községek fenntartásában működik. A pályázat elektronikus úton 
nyújtandó be Bátyi József polgármester részére a polgarmester@puspokhatvan.hu e-mail címen.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázat benyújtásakor az erkölcsi bizonyítvány megkéréséről szóló 
igazolás is elégséges. A kinevezéskor, ha nem áthelyezéssel történik, a közszolgálati tisztviselőről 
szóló 2011. évi CXCIX. törvény 46. § (1) bekezdése alapján a munkáltatói jogkör gyakorlója hat 
hónap próbaidőt köt ki. A fennálló jogszabályi feltételek esetén a kinevezésre az 59. § (5) pontja 
az irányadó. A pályáztató fenntartja magának a visszavonás valamint a pályázati eljárás 
eredménytelenné nyilvánításának jogát. 

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Jog, Egyetem, felsőoktatásban szerzett igazgatásszervező, közigazgatás-szervező, jogász, 
közigazg. szakértő, közigazg. menedzser

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 2

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 0

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- jogi vagy közigazgatási szakvizsga (vagy jogszabály szerinti mentesség)

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Hatékony munkavégzés (alap)

- Konfliktus-kezelés (alap)

- Döntési képesség, felelősségvállalás (vezetői)

- Elkötelezettség, megbízhatóság (Etikus magatartás) (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.12.03. 23:59

A pályázat elbírálásának módja: Az előzetes bírálat a szakmai önéletrajz és a végzettség alapján 
történik, majd a kiválasztott pályázók esetében személyes interjúra kerül sor a három település 
polgármesterének jelelnlétében.

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.12.08. 14:00
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A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.puspokhatvan.hu, www.galgagyork.hu, 
www.vackisujfalu.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.12.11.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.11.02.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


